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Avant-propos 

Destinee aussi bien aux debutants qu'aux utilisateurs inities, la col- 
lection Guide Complet repose sur une methode essentiellement pra- 
tique. Les explications, donnees dans un langage clair et precis, 
s'appuient sur de courts exemples. En fin de chaque chapitre, decou- 
vrez, en fonction du sujet, des exercices, une check-list ou une serie 
de FAQ pour repondre a vos questions. 

Vous trouverez dans cette collection les principaux themes de I'uni- 
vers informatique : materiel, bureautique, programmation, nouvel- 
les technologies... 

Conventions typographiques 

Afin de faciliter la comprehension des techniques decrites, nous 
avons adopte les conventions typographiques suivantes : 

■ gras : menu, commande, boTte de dialogue, bouton, onglet. 

■ italique : zone de texte, liste deroulante, case a cocher, bouton 
radio. 

■ Police baton : Instruction, listing, adresse internet, texte a saisir. 

■ s< : indique un retour a la ligne volontaire du aux contraintes de la 
mise en page. 



II s'agit d'informations supplementaires relatives au sujet traite. 
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ATTENTION 
I 



Met I'accent sur un point important, souvent d'ordre technique qu'il ne 
faut negliger a aucun prix. 



asttjce Propose conseils et trues pratiques. 

I 



DEFINITION 



Donne en quelques lignes la definition d'un terme technique ou d'une 
abreviation. 
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Dans ce premier chapitre, vous allez decouvrir les concepts federa- 
teurs d'Access 2010. 



1.1. Introduction 

"Je gere ma base de donnees sur Excel..." 

II est encore frequent d'entendre cette phrase, un non-sens puisque 
Excel n'est pas un systeme de gestion de bases de donnees mais un 
tableur. Cette confusion trouve son origine dans le fait que les inter- 
faces des deux logiciels sont similaires, lorsque les donnees sont 
presentees en tableau. 




Figure 1.1 : La presentation de 
donnees dans une feuille de calcul 
Excel 
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Figure 1.2 : La presentation des donnees en mode Feuille de donnees sur Access n'est pas sans 
rappeler celle d'Excel 
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La ressemblance s'arrete la. Le tableur se caracterise par sa sou- 
plesse et sa rapidite de mise en ceuvre, alors que le systeme de 
gestion de bases de donnees permet avant tout d'assurer la cohe- 
rence d'une grande quantite d'informations, independamment de 
leur presentation : tables, relations, integrite referentielle sont autant 
de puissants outils specifiques aux bases de donnees - que vous 
decouvrirez bientot dans cet ouvrage - permettant d'assurer un 
controle permanent de la coherence des informations qu'elles ren- 
ferment. 
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Figure 1 .3 : Les relations entre tables represented un outil puissant d'optimisation de la coherence 
des donnees 

Bien sur, comme Excel, Access vous permet de saisir des informa- 
tions, de les consulter a I'ecran et de les imprimer. De plus, le logiciel 
est capable d'effectuer des traitements, des syntheses de donnees et 
il est interfagable avec le Web. Toutefois, comme tout systeme de 
gestion de base de donnees, la caracteristique majeure d'Access, qui 
le differencie des autres families d'applications, est son aptitude a 
optimiser I'organisation des donnees qu'il renferme. L'utilisation 
d'un SGBDR est done a envisager lorsque la quantite de donnees a 
enregistrer est importante et que les traitements de ces donnees 
sont nombreux et sophistiques. 



J SGBDR 

ON 

Sigle signifiant "systeme de gestion de bases de donnees relationnelles". 
Access entre dans cette categorie de logiciels. 
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Si vous souhaitez, par exemple, developper rapidement et facile- 
ment le systeme de facturation de votre entreprise, gerer les albums 
de votre discotheque ou les livres de votre bibliotheque ou encore 
administrer les comptes et les mots de passe des abonnes en ligne 
de votre site web, Access est fait pour vous. 
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Figure 1 .4 : Access dispose de nombreux outils de synthese et de presentation des donnees (ici, un 
formulaire avance faisant appel aux donnees de plusieurs tables) 



J RAD 

ON 

Sigle signifiant Rapid Application Development et designant les logiciels 
permettant les developpements rapides d'applications. Access 2010 entre 
dans cette categorie de programmes. 



A 



Access et Excel 

Chaque logiciel dispose de specificites propres ; vous devez avoir recours 
a I'un ou a I'autre en fonction de la situation a traiter. Ainsi le manque de 
securite d'Excel, en ce qui concerne la coherence des donnees, est-il large- 
ment compense par une grande souplesse en matiere de calculs complexes 
ou de realisation de graphiques. A I'inverse, Access demande au developpeur 
une grande rigueur, du temps et des connaissances, tribu qu'il devra payer 
comme prix du controle de coherence permanent qu'exerce Access sur les 
donnees. Choisissez done le tableur si vous travaillez seul sur des donnees 
non optimisees ou encore si vous avez besoin d'obtenir rapidement des 
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A 

*■■" resultats lors de simulations, par exemple. En revanche, preferez Access 

si votre travail est de type collaboratif, si la quantite d'informations est 
I grande et si les traitements sont nombreux, repetitifs et normalises. 



LesautresSGBDR 

REMARQUE . • „„n,n,r, , - ■ ■. 

Access est certainement le SGBDR le plus repandu, mais il trouve ses 
limites lorsque les applications deviennent tres importantes ou necessitent 
I'ecriture d'une grande quantite de code de programmation. Des SGBDR tels 
qu'Oracle ou SQL Server lui sont alors preferes, meme s'ils necessitent un 
temps de mise en ceuvre beaucoup plus important. 



REMARQUE 



Les diff erentes versions d'Access 

Depuis 1992, annee de son lancement, Microsoft a mis sur le marche de 
nombreuses versions du logiciel : Access 2, Access 95, Access 97, Ac- 
cess 2000, Access XP, Access 2003, Access 2007 et enfin Access 2010, la mou- 
ture de loin la plus sophistiquee et la plus puissante du programme. 



Produit ayant pleinement atteint sa maturite, la version 2010 d'Ac- 
cess est done la derniere en date a avoir ete commercialisee par 
Microsoft. Access est le SGBDR le plus utilise a ce jour ; statut merite 
si Ton dresse la liste impressionnante et non exhaustive des traite- 
ments que le logiciel sait effectuer. Recuperation de donnees issues 
de sources heterogenes, exportations vers la majorite des autres 
applications, utilisations nombreuses sur Internet et en intranet, 
interfagage natif avec SQL Server, langage de programmation a 
I'attention des developpeurs ou encore bibliotheque de commandes 
macros pour les novices : ce ne sont que quelques exemples signi- 
ficatifs. 



REMARQUE 



Configuration materielle necessaire 

Access est un logiciel assez gourmand en ressources materielles. Pour 
utiliser le programme dans des conditions de contort realistes, la configuration 
materielle necessaire pourra etre un ordinateur compatible PC, avec 2 Go Mo 
de memoire vive et quelques gigaoctets d'espace libre sur le disque dur. 
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1 .2. Base de donnees, definition 

Pour etre realiste, il convient de preciser que la mise en ceuvre d'un 
SGBD requiert un investissement de temps non negligeable (le de- 
veloppement de la structure d'une base de donnees et des objets qui 
I'entourent comme les formulaires, les requetes, ou les etats de- 
mande de nombreux jours de travail). Dans quel cas doit-on utiliser 
un SGBDR et quelles sont les caracteristiques d'une base de donnees 
relationnelle ? 

[.'organisation des donnees en sujets 

Un SGBDR optimise la maniere dont les informations sont stockees 
en evitant les redondances. En effet, plutot que d'enregistrer toutes 
les donnees dans un seul fichier, comme ce serait le cas dans un 
classeur d'Excel, Access 2010 fractionne I'information et regroupe 
les donnees appartenant a un meme centre d'interet (ou sujet) dans 
des fichiers virtuels : les tables. 



t -*^ Redondance 

DEFINITION _ ... , . . . . 

Ce terme, couramment utilise par les mformaticiens, est synonyme de 
repetition. 



Les tables, fichiers de donnees virtuels d Access 

REMARQUE A .,. ,. , . 

Access utilise un fichier unique et indissociable, portant I extension .accdb, 
et regroupant I'ensemble des objets de la base de donnees, dont les tables. II 
n'est done pas possible d'en isoler une et de la copier individuellement dans 
un dossier du disque dur. II n'est done pas faux de parler de "fichiers virtuels" 
pour designer les tables, dans la mesure ou, si une table ne peut etre 
manipulee independamment de I'application qui la renferme en tant que 
fichier, il est en revanche parfaitement possible de la modifier depuis Access, 
apres avoir ouvert la base de donnees qui la contient. 

Certains SGDBR n'ont pas recours a un fichier unique mais a des fichiers 
separes. II est alors possible d'isoler une table et de la copier independam- 
ment. 



L'exemple qui suit permet d'illustrer ces propos quelque peu theori- 
ques. Imaginez que votre travail consiste a constituer un fichier de 
personnes, des etudiants inscrits en universite, par exemple. La 
quantite de donnees a repertorier est importante et les rubriques 
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telles que le nom, le prenom ou encore I'adresse de chacun d'entre 
eux sont nombreuses. 

Chaque etudiant est inscrit a un cours optionnel, dispense par des 
enseignants specifiques (bien sur, I'enonce du probleme est reduit ici 
au minimum). Le tableau suivant vous montre comment les informa- 
tions seraient stockees dans un fichier Excel : 



Tableau 1.1 : Presentation des donnees dans un fichier unique 


Nom 


Prenom 


Adresse 


Code 
postal 


Ville 


Matiere 
optionnelle 


Nomde 
I'ensei- 
gnant 


TACQUE 


Rachel 


65 ter, rue de 
I'Eglise 


54000 


NANCY 


Allemand 


Solange 


THOUVENT 


Frangois 


1, rue Gambetta 


67890 


HIRSHEIM 


Economie 


Nepal 


COSSELIN 


Joel 


240, rue du Chene 


29000 


BREST 


Histoire de 
I'art 


Gentil 


ACHONE 


Lucie 


135, rue Victor- 
Hugo 


36018 


CHATEAU- 
ROUX 


Espagnol 


Mullerio 


CEZARD 


Valerie 


120, rue de Villers 


33100 


BORDEAUX 


Economie 


Nepal 


MULLER 


Pierre 


16, rue de la Cote 


44800 


SAINT- 
HERBLAIN 


Commerce 
internatio- 
nal 


Bernardo 


THOUVENIN 


Geraldine 


22, rue Georges- 
Clemenceau 


69006 


LYON 


Histoire de 
I'art 


Gentil 


DUPONT 


Denise 


9, rue des Erables 


75010 


PARIS 


Espagnol 


Muller 


MULLER 


Maryse 


98, rue Pasteur 


62300 


LENS 


Histoire de 
I'Art 


Gentil 


MARCHAND 


Jean 


5 bis, rue Blondot 


56330 


RENNES 


Economie 


Nepal 


SCHLESSER 


Tom 


17, rue Hortensia 


75015 


PARIS 


Commerce 
internatio- 
nal 


Bernardo 


DUPONT 


Julie 


292 bis, rue du 
Moulin 


54140 


JARVILLE 


Espagnol 


Mullerio 


COSSELIN 


Pascale 


1, allee des Lilas 


57000 


METZ 


Allemand 


Solange 



(voir Figure 1.5) 

En fait, letableur n'apporte ici aucun avantagesignificatif a la gestion 
de I'information, par rapport a un fichier manuel. Voyez maintenant 
comment Access traite le probleme. Vous allez voir les failles de cette 
premiere solution ou, plus exactement, les redondances d'informa- 
tions... 
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Rien a dire en ce qui concerne les donnees personnelles des etu- 
diants : nom, prenom, adresse, code postal ou encore la ville. Ces 
informations sont uniques et specifiques a chaque individu. Elles 
doivent done etre saisies dans leur integralite. II n'existe aucun 
moyen de deroger a cette saisie (sous peine de perdre des informa- 
tions). II n'en va pas de meme pour les rubriques Matiere optionnelle 
et Nom de I'enseignant qui, comme vous pouvez le constater dans le 
tableau, sont repetees autant de fois qu'il existe d'etudiants inscrits 
au cours dispense par I'enseignant. Ces repetitions d'une meme 
information n'apportent rien. Puisqu'une matiere et le nom de I'en- 
seignant qui la dispense sont uniques, il ne sert a rien de les repeter. 
Bien au contraire, cette redondance des informations est caracteris- 
tique d'un manque d'optimisation de la maniere dont les donnees 
sont enregistrees et genere des aleas : perte de temps, risques de 
fautes d'orthographe, place gachee inutilement sont les principaux. 



Accueil | Insertion Mise en page 

- 10 - — = C] S Standard 



ft Anal 



S * A A 

Presse-papiers n , Police |> 



mmmm- 9- % 



^ a^Inserer- 

g*5uppnmer 

5t >" wr. 

P Format- 

Cellules 



E 

1- 



$r n 



a: 



C D E F G 

Prenom | Adresse [Code postal Ville |Matiere optionnelle[ Nom de I'enseignant 

Allemand Solange 

Econemie Nepa 

Histeire de TArt Gentil 

Espagnol Mullerio 

Economie Nepa 

Commerce Bernardo 

Histeire de TArt Gentil 

Espagnol Mullerio 

Histeire de TArt Gentil 

Economie Nepa 

Commerce Bernardo 

Espagnol Mullerio 

Allemand Solange 

Histeire de TArt Gentil 

Economie Nepal 

Commerce Bernardo 

Economie Nepa 

Allemand Solange 

Commerce Bernardo 

Allemand Solange 

Espagnol Mullerio 

Espagnol P^ullerio 

Histeire de TArt Gentil 

Espaonol Mullerio 



A 
Nom 



2 ITACQUE 



3 THOUVENT 

4 COSSELIN 

5 ACHONE 

6 CEZARD 

7 MULLER 

8 THOUVENIN 

9 BUPONT 

10 MULLER 

11 MARCHAND Jean 

12 SCHLESSER Tom 



TRachelie 
Francois 
Joel 
Lucie 
Valerie 
Pierre 
Geraldine 
Denise 
Maryse 



13 BUPONT 

14 COSSELIN 

15 HOIOT 

16 MULLER 

17 TILLEUL 

18 BUPONT 

19 AQUA 

20 BUPONT 

21 RINALDI 

22 HOUOT 

23 CEZARB 

24 PETITJEAN 

25 MARCHAND 



Julie 

Pascale 

Josselin 

Aline 

Solange 

Alain 

Matthias 

Jeanne 

Alice 

Georges 

Sebastien 

Christian 

Louise 



65 ter rue de leglise 
1, rue Gambetta 
240. rue du chene 
135, rue Victor Hugo 
120 rue de Villers 
16 : rue de la Cote 
22. rue Georges 
9 rue des Erables 
98, rue Pasteur 
5 bis. rue Blondot 

17. rue Hortensia 
292 bis. ruedu Moulin 
1. allee des lilas 

^ rue Feri II 

16. rue de la Procession 

18. rue Pont de Pierre 
20. rue de Bordeaux 

13. rue de la Republique 
175, rue Lorraine 
33 bd. Charlemagne 
27. rue Henri Poincare 
3. place du Creux 
81. rue Saint Georges 
29. bd d'A ustrasie 



h Graphl Feuill FeuiD FeuiG ; ;J 



i4000 
"87890 
r 29000 
"36018 
"33100 
14800 
"69006 
75010 
"62300 
"56330 
75015 
"54140 
'57000 
"57000 
75015 
"59000 
13200 
"84200 
"54130 
"59000 
"57158 
"51000 
"92000 
"56300 



NANCY 

HIRSHEIM 

BREST 

CHATEAUROUX 

BORBEAUX 

SAINT HERBLAIN 

LYON 

PARIS 

LENS" 

RENNES 

PARIS 

JARVILLE 

METZ 

METZ 

PARIS 

LILLE 

ARLES 

CARPENTRAS 

FROUARD 

LONS LE 

MONTIGNY LES 

CHALONS EN 

NANTERRE 

PONTIVY 

I'M 



Pret | 



irHUPU 100% Q- 



»t1 
-© 



Figure 1.5 : Les donnees enregistrees dans une feuille de calcul d'Excel 

L'un des concepts majeurs, que doit garder a I'esprit tout deve- 
loppeur d'une base de donnees, est de n'ecrire qu'une fois une 
information donnee, meme si celle-ci est utilisee par plusieurs "fi- 
ches" (une ligne d'information dans cet exemple). Pour cela, il se doit 
de regrouper les donnees en "sujets". Cette methode, appliquee a 
I'exemple qui precede, donne le resultat suivant : 
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Tableau 1.2 : Le premier sujet est celui de I'identite de I'etudiant 



Nom 


Prenom 


Adresse 


Code postal 


Ville 


TACQUE 


Rachel 


65 ter, rue de I'Eglise 


54000 


NANCY 


THOUVENT 


Frangois 


1, rue Gambetta 


67890 


HIRSHEIM 


COSSELIN 


Joel 


240, rue du Chene 


29000 


BREST 


ACHONE 


Lucie 


135, rue Victor-Hugo 


36018 


CHATEAUR0UX 


CEZARD 


Valerie 


120, rue de Villers 


33100 


BORDEAUX 


MULLER 


Pierre 


16, rue de la Cote 


44800 


SAINT-HERBLAIN 


THOUVENIN 


Geraldine 


22, rue Georges-Clemenceau 


69006 


LYON 


DUPONT 


Denise 


9, rue des Erables 


75010 


PARIS 


MULLER 


Maryse 


98, rue Pasteur 


62300 


LENS 


MARCHAND 


Jean 


5 bis, rue Blondot 


56330 


RENNES 


SCHLESSER 


Tom 


17, rue Hortensia 


75015 


PARIS 


DUPONT 


Julie 


292 bis, rue du Moulin 


54140 


JARVILLE 


COSSELIN 


Pascale 


1, allee des Lilas 


57000 


METZ 



Tableau 1.3 : Le deuxieme sujet est celui de la matiere et de son enseignant 


Madei e optionnelle 


Nom de I'enseignant 


Allemand 


Solange 


Commerce international 


Bernardo 


Economie 


Nepal 


Espagnol 


Mullerio 


Histoire de I'art 


Gentil 



II n'existe plus maintenant de repetition. La methodologie employee 
pour le stockage de l'information est optimale et les inconvenients 
de la premiere methode disparaissent : temps de saisie limite au 
minimum, orthographe unique pour une ligne, optimisation de I'es- 
pace de stockage. 



L'identifiant unique 



II n'est pas possible d'arreter ici le modele conceptuel presente 
precedemment car il est encore imparfait. Certes, les redondances 
d'informations sont evitees mais a quel prix. Les cours optionnels (et 
les noms des enseignants correspondants) ne sont plus rattaches 
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aux etudiants, si bien qu'il devient impossible de savoir a quelle 
matiere ceux-ci sont inscrits. La base de donnees est inutilisable en 
I'etat. 

II faut done trouver un moyen, fiable, de relier les deux sujets. La 
solution consiste a recourir a un identifiant unique, appele "cle pri- 
maire", affecte a chaque matiere et reporte sur la liste des etudiants. 
Voyez cette methode appliquee a notre exemple : 



Tableau 1.4 : La rubrique ajout.ee permet de repertorier I'identifiant de la matiere optionnelle 


Nom 


Prenom 


Adresse 


Code 
postal 


Ville 


Numero de la ma- 
tiere optionnelle 


TACQUE 


Rachel 


65 ter, rue de I'Eglise 


54000 


NANCY 


1 


THOUVENT 


Frangois 


1, rue Gambetta 


67890 


HIRSHEIM 


3 


COSSELIN 


Joel 


240, rue du Chene 


29000 


BREST 


5 


ACHONE 


Lucie 


135, rue Victor-Hugo 


36018 


CHATEAUROUX 


4 


CEZARD 


Valerie 


120, rue de Villers 


33100 


BORDEAUX 


3 


MULLER 


Pierre 


16, rue de la Cote 


44800 


SAINT HERBLAIN 


2 


THOUVENIN 


Geraldine 


22, rue Georges- 
Clemenceau 


69006 


LYON 


5 


DUPONT 


Denise 


9, rue des Erables 


75010 


PARIS 


4 


MULLER 


Maryse 


98, rue Pasteur 


62300 


LENS 


5 


MARCHAND 


Jean 


5 bis, rue Blondot 


56330 


RENNES 


3 


SCHLESSER 


Tom 


17, rue Hortensia 


75015 


PARIS 


2 


DUPONT 


Julie 


292 bis, rue du Moulin 


54140 


JARVILLE 


4 


COSSELIN 


Pascale 


1, allee des Lilas 


57000 


METZ 


1 




Tableau 1.5 : Un identifiant unique est affecte a chaque matiere optionnelle 


Numero 


Matiere optionnelle 


Nom de I'enseignant 


1 


Allemand 


Solange 


2 


Commerce international 


Bernardo 


3 


Economie 


Nepal 


4 


Espagnol 


Mullerio 


5 


Histoire de I'Art 


Gentil 



Cette modification est suffisante pour redonner leur coherence aux 
donnees : il est maintenant possible de connaTtre la matiere option- 
nelle et I'enseignant attaches a un etudiant. La quantite d'informa- 
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tions enregistrees a, certes, un peu augmente (il faut enregistrer les 
identifiants uniques dans chaque table), mais le volume de stockage 
utilise reste inferieur a celui qu'il etait initialement. II le serait encore 
plus si la table des matieres optionnelles renfermait beaucoup plus 
de rubriques : on parle alors de "champs". 



Terminologie des bases de donnees relationnelles 

II existe une terminologie consacree au developpement de bases de donnees. 
Ainsi, pour designer des sujets (les etudiants par exemple), des fiches (le troi- 
sieme etudiant par exemple) et des rubriques (le prenom par exemple), il est 
d'usage d'utiliser respectivement les termes "tables, enregistrements" ou 
"lignes" et "champs" ou "colonnes". 



Le gain de place n'est pas le seul avantage de cette organisation des 
donnees : une modification du nom de I'enseignant affecte a une 
matiere ne sera effectuee qu'une fois (alors qu'elle aurait du etre 
reiteree autant de fois que le nom etait utilise si les informations 
etaient stockees dans une table unique, comme c'etait le cas initia- 
lement). 



Les relations permanentes et I'integrite 
referentielle 

Imaginez maintenant que I'une des matieres optionnelles ensei- 
gnee dans la faculte soit supprimee et que les etudiants inscrits a 
ces cours doivent etre raves des listes car ils sont automatique- 
ment inscrits dans un autre etablissement universitaire dispen- 
sant ces cours. 

Pour I'operateur ou I'operatrice de saisie missionne pour realiser 
la mise a jour des fichiers, la tache est considerable puisqu'il lui 
faut, d'une part, supprimer I'enregistrement correspondant a la 
matiere de la table des matieres optionnelles, mais aussi et sur- 
tout supprimer de la table des etudiants ceux d'entre eux qui 
etaient inscrits au cours dans lesquels la matiere supprimee etait 
dispensee. 

Access permet d'etablir une relation permanente entre les deux 
tables et d'y associer une tres puissante fonctionnalite, nommee 
"integrite referentielle", dont le role est d'assurer une mise a jour 
en cascade des enregistrements d'une table en fonction des mo- 
difications effectuees dans une autre. Dans cet exemple, tous les 
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enregistrements faisant reference a la matiere optionnelle suppri- 
mee seraient automatiquement effaces dans la table des etu- 
diants. 



Modifier des relations 
Table/Requete : 



Table/Requete liee : 



Matieres optionnelles 



LI 



V Appliquer I'integrite referentjelle 

[71 Mettre a jour en cascade les champs correspondants 

[71 Effacer en cascade les enregistrements correspondants 



Type de relation : 



Un-a-plusieurs 



QGI^l 



Type jointure.. 



Nouvelle relation.. 



Figure 1.6: ['application de 

I'integrite referentielle sous 
Access est une 
fonctionnalite tres puissante 



De nombreuxobjets hierarchises 



Une base de donnees Access est un objet conteneur de toute I'appli- 
cation. 

II convient de definir les notions d'objets conteneurs et d'objets 
contenus car il est fait reference en permanence a ces notions dans 
Access (de meme que dans la plupart des langages de programma- 
tion actuels qui sont dits orientes objets). La plupart des elements 
utilises se nomment des "objets" et fonctionnent selon le principe 
des poupees russes : un objet conteneur contient des sous-objets 
conteneurs qui contiennent eux-memes encore des sous-objets 
conteneurs ou des objets contenus. Ce schema permet de designer 
n'importe quel element d'une application en "traversant" les objets 
qui lui sont hierarchiquement inferieurs ; le terme consacre est 
DOM {Data Object Model). 

Le DOM est une methode tres efficace pour designer sans ambi- 
gu'i'te un objet, une de ses caracteristiques ou proprietes, ou 
encore une action associee a un evenement (on parle alors de 
"methode"). 

Cette description du modele objet peu paraTtre quelque peu abs- 
conse, voici done une transposition de ce que pourrait etre le 
DOM sur des etres humains... L'analogie permettra de mieux 
fixer les idees. Imaginez que la langue DOM soit parlee dans le 
langage usuel. Vous ne direz plus alors : "J'ai mal a I'oreille 
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gauche", mais : "J'ai Corps.Tete.Oreille.Douleur = Vraf' '. Deroutante, 
cette syntaxe a le merite d'etre claire puisque, dans I'objet conteneur 
Corps, vous trouvez le sous-objet conteneur Tete, qui lui-meme 
contient I'objet Oreille dont la propriete Douleur est egale a la valeur 
booleenne Vrai. 



J Objet 

ON ' 

Le concept d'objet est omnipresent dans Access. Chaque boTte de dialo- 
gue, chaque liste ou chaque bouton est un objet. Certains d'entre eux sont 
des objets conteneurs, d'autres des objets contenus. L'objet conteneur le plus 
vaste est I'objet Base de donnees qui contient toute I'application. 



L'objet conteneur Base de donnees contient plusieurs grandes fa- 
milies d'objets sous-conteneurs. Les principaux sont cites dans ce 
qui suit. 

Les tables 

Les tables, qui ont deja ete presentees, sont les objets conteneurs 
principaux d'Access. Elles renferment I'infornnation structuree en 
enregistrements, eux-memes divises en champs. 





J Contacts 








Nom du champ 


Type de donnees 


Description 


i** nocontact 


MumeroAuto 


Mumero du contact 




nom 


Texte 


Nom du contact 




prenom 


Texte 


Prenom du contact 




titre 


Texte 


Titre du contact 




societe 


Texte 


Societe du contact 




adresse 


Texte 


Adresse du contact 




cp 


Texte 


Code postal du contact 



Figure 1.7: Une table visualisee depuis Tinterface d'Access 201 



Les requetes 

Ces puissants objets permettent d'extraire et de modifier des infor- 
mations contenues dans les tables. 



22 1. Concepts et manipulations de base 

















i 








Contacts 


T nocontact 
prenom 


— 


tftre 




adresse 










imi 










► 




Champ : 

Table: 

Tri: 

Afficher: 

Criteres : 

Ou: 










nom 


prenom 


tit re 


" 


a 


Contacts 


Contacts 


Contacts 





















□ 
























» 


^1 










► 



















Figure 1.8: Une requete d'Access 

Les formulaires 

Les formulaires autorisent la presentation a I'ecran des informations 
contenues dans les tables ou dans les requetes a des fins de consul- 
tation ou de modification. Sans eux, les donnees peuvent toutefois 
etre obtenues dans un mode brut par le mode Feuille de donnees, 
mais ce dernier est peu convivial et ne peut etre utilise comme 
interface de saisie des informations dans une application finalisee (le 
mode Feuille de donnees n'est utilise que pour tester I'application 
pendant le developpement). 



| Gestion du camet d adre 



Garnet d'adress&s 1- 














nocontact 


1 




Nom du 


Turvani 


rt 


Prenom 
du contact 


Lea 


Titre 


Madame 


>- 


Nom de 

La societe 


AgenceTibou 


Adresse 


11, place du Bourg 


Code 


84000 


Yille 


AVIGNON 


Departem 


84 


"* 


France 



Nnm-ero 

de 


04 00 00 00 DO 


Courriel 




Lea 






■.'■.■■■.■■.■■■■.v, i.^s- % ceti::'OU, cam 








Comment 





Rechercher 



Figure 1.9: Unformulaire d'Access 
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Les etats 



Les etats sont utilises pour restituer un resultat final, synthese de 
I'information renfermee dans les tables (une facture imprimee ou 
consultee a I'ecran par exemple). 



MOSAIQUE 
jrsntik Informatique 



BON DE LIVRAISON 



Ps-commsnue 


3*9 


Datecommande 


30/12jW7 


H umero BC 


B2005237 


Ref client 


S3 


Mom contort 




Date expedlicxi 


JW12JW7 


Expedition Mr 




Reglement ARKEPT 


ON DE FACTUM 



Faclurera: DOLEBRO 

15, rue du soleil levant 
75010 PARIS 



514-5 ^L 

levant 



Adresse de livraisoi 



- DOLEBRO 
15, rue du soleil levant 
75010 PARIS 







Quant ite 


123 F1K Carte postale"5pedacle flo ra 1" ;serie 1 


-10.5X 15 




119 F1G Carte postals "Spectacle floral" aerie 1 


-105X15 


2 


124 F1L Carte p.nstale "Spectacle floral" Eerie 1 


-10,5X15 




120 F1H Carte prelate "Spectacle floral" serie 1 


-10,5X15 




121 F1 1 Carte po-stale "Spectacle loral" serie 1 


10,5 X 1 5 


2 


113 FIACarte postale "Spectacle floral" serie 1 


-10,5X15 


2 


127 Fl Carte postale "Spectacle floral' serie 1 


-10,5X15 


2 



Date: 

Norn dusignataire: 

Societe: 

Signature et cachet : 



Figure 1.10 : Un etat 

d'Access2010 



Les macros 

Les macros (ou macrocommandes) permettent, sans connaissance 
particuliere en matiere de programmation, d'automatiser des taches 
simples. 



CZ Macrol 


q H £3 




Eip 


3 ZorieMessage 


# * X 


Message La saisie n'est plus possible 




Bip | Out 


Ld 




Type Point d 'exclamation 


a 




litre Trartement annule 


Ann u lerEvenement 
Dip 




T | Ajouter une nouvelle action | w 





Figure 1 .1 1 : Une macrocommande 
d'Access 
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Les modules 

Plus puissants que les macrocommandes, ces objets sont des pro- 
grammes ecrits en langage Visual Basic. Ms permettent d'effectuer 
tous les traitements. II est cependant necessaire, pour y avoir re- 
cours, de disposer d'une connaissance approfondie en matiere de 
programmation. 



- jS^I Mkrosoft Visual Basic pour A] 



- Gestion des evenerm 



:fcoc|3ge E.ecutio.n Outik Complerr 
IB J M, %" J 1 '<& S O Li 



■^ ■■;■ = :■: ■:.- ::-:;: isiiements - Code global (Code) 



| (General) 



. (Declaral 



^ ^1^ 



i Compare Datafca: 



.on IsLoadediByVsl f 



rFtHMfltome 5,3 5c: 



Cc-st cor:Ctj:Et5.teClosed = 



I£ rorir.3 (3v:rci"!r.Nair.s! .■;ui"rer.»'-"L2'.-; <> icr.DesignView 3 

IsLoaded = True 
End If 



A 



Figure 1.12: Le code d'un module, en Visual Basic 



Resume des termes utilises sur Access 

1UE 

Une base de donnees contient les families d'objets suivantes : les tables, 
les requetes, les formulaires, les etats, les macros et les modules. 

Une table contient des enregistrements (ou lignes) qui contiennent des 
champs (ou colonnes) qui contiennent des donnees. 



Tables 




"H_ 




■ ™ 


Eir™ 


»!^„«, 



Requetes 



Formulaires 





=— -_ 




^-- 



Etats 



Macros 





Modules 










■v.. j 


TSEP^- 


\ 


.-j: 



Figure 1 .13 : Les principales families d'objets d'une base de donnees Access 
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1 .3. Analyser le probleme 



Bien entendu, vous etes probablement impatient de creer votre 
premiere table sur Access 2010. Les sections suivantes de ce chapi- 
tre vont satisfaire vos attentes. Mais profitons encore de cette intro- 
duction pour repeter qu'une table suffit rarement, pour ne pas dire 
jamais, comme conteneur d'une application, meme primitive. En fait, 
le seul cas de figure qui se satisfasse d'une table unique est celui 
d'une simple liste (un carnet d'adresses par exemple), ce qui, 
avouons-le, constitue un pietre exercice de style pour un SGBDR 
aussi sophistique que celui qui est le sujet de ce livre. 

L'exemple simple decrit dans la section precedente a deja mis en 
evidence I'aspect nefaste des redondances d'informations dans une 
table. Ce constat doit etre eleve au niveau de dogme pour tout 
developpeur d'une base de donnees qui se respecte. 

Cette affirmation est certes plus facile a enoncer qu'a mettre en 
pratique car chaque developpement est guide par une problemati- 
que specifique qu'il convient d'analyser. Aussi, avant de se lancer 
dans le developpement d'une base de donnees, qui debute force- 
ment par la creation des tables puisque celles-ci constituent le noyau 
du systeme mis en ceuvre, il est conseille de prendre le temps 
necessaire a la reflexion. Vos deux outils sont le papier et le crayon, 
tout simplement. Pensez que les quelques heures investies initiale- 
ment et pendant lesquelles vous questionnerez les utilisateurs, ob- 
serverez leurs habitudes et anticiperez leurs besoins vous seront 
restituees au centuple lorsque vos formulaires et vos etats s'appuie- 
ront sur une structure saine et optimale constitute de tables bien 
construites. Pensez, a I'inverse, que des tables mal structurees repre- 
senteront un boulet qu'il vous faudra trainer tout au long du temps 
de vie de I'application et qui vous imposera un assemblage de 
"rustines", sources d'erreurs et generatrices de temps perdu. 

Le premier principe, qu'il vous faut appliquer, car il vous guidera 
dans votre analyse, est le "regroupement par sujets". Pour le 
comprendre et le maitriser, vous allez etudier un nouvel exemple 
theorique. Vous decouvrirez ensuite comment mettre en pratique 
votre analyse. Voici votre objectif : gerer une collection de dis- 
ques. 
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Reqroupement par sujets 

REMARQUE „,„,,' ... . t , . „ , . 

Pendant I analyse du probleme, les informations doivent etre reunies par 
sujets. Les sujets determines permettent ensuite de creer facilement les 
tables qui en decoulent. 



w* - Sujet 

DEFINITION ' . „. , . . . ,. . 

Un sujet est un type d information, fractionne en plusieurs parties distinc- 
tes (les champs) et decrivant integralement et uniquement le type concerne (il 
ne doit manquer aucun champ necessaire a la description et, a I'inverse, le 
sujet ne doit pas renfermer de champ exterieur au type d'information qu'il 
decrit). 



Si vous agissez dans la precipitation, vous risquez de commettre une 
erreur frequente, la meme que celle qui a ete constatee dans I'exemple 
precedent, c'est-a-dire creer une table unique dans laquelle chaque 
champ correspond a I'une des informations a stocker. Inutile de preci- 
ser que la methode est mauvaise car elle est synonyme, une fois 
encore, de redondances d'informations, de perte de temps, de risques 
d'erreurs et de place gaspillee, pour ne citer que les maux les plus 
flagrants. En outre, les "degats" seront plus importants que precedem- 
ment car I'application necessite de stocker plus d'informations. 

Pas de precipitation, done. A ce stade, un simple papier et un crayon 
sont les seuls instruments necessaires. Commencez par dresser la liste 
(volontairement simplified) de toutes les informations a enregistrer : 

■ le titre du disque ; 

■ le nom de I'artiste ; 

■ le prenom de I'artiste ; 

■ le nom de I'editeur ; 

■ I'adresse de I'editeur ; 

■ le code postal de I'editeur ; 

■ la ville de I'editeur ; 

■ le pays de I'editeur ; 

■ la date de sortie du disque ; 

■ le type de disque (CD-ROM, DVD, vinyle) ; 

■ le theme musical (blues, classique, jazz, metal, pop, rap, rock, 
rythm and blues, variete, soul) ; 

■ le prix du disque. 
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Independance des champs 

REMARQUE , r , . ,, 

Lors de la construction d une table, veillez a creer un champ pour chaque 
donnee a enregistrer. Ainsi, le nom et le prenom etant des informations 
distinctes, il est indispensable de leur affecter chacun un champ dans la table 
qui les enregistrera. Si vous n'appliquez pas cette regie elementaire, les 
traitements ulterieurs des donnees s'en trouveront alourdis, voire impossi- 
bles. Imaginez, par exemple, que vous n'ayez reserve qu'un seul champ pour 
stocker a la fois le code postal et la ville. II vous serait alors tres difficile 
d'effectuer un classement des enregistrements selon cette derniere. 



Imaginons que vous vous lanciez precipitamment dans la creation 
d'une table unique, qui contiendrait autant de champs qu'il existe 
d'elements sur cette liste. Des le debut de la saisie, vous serez 
confronte au probleme de redondance de certaines informations. En 
effet, il est rare qu'un auteur compose un seul disque et, si plusieurs 
ceuvres d'un meme auteur doivent etre enregistrees, il deviendra 
necessaire de repeter autant de fois la saisie de son nom et de son 
prenom que le fichier contiendra de disques de cet artiste. Cette 
erreur sera alors sanctionnee par : 

■ une perte de temps non negligeable lors de la saisie ; 

■ une occupation inutile de I'espace libre de votre disque dur ; 

■ une baisse des performances lors des traitements (le parcours 
d'un fichier volumineux est plus long que celui d'un petit fichier) ; 

■ une augmentation des risques d'erreurs (les informations etant 
enregistrees plusieurs fois, une erreur de saisie est probable) ; 

■ I'impossibilite de corriger une information relative a un artiste (un 
changement de nom a la suite d'un mariage par exemple) sans 
devoir repeter la correction sur tous les enregistrements des dis- 
ques de cet artiste. 

Une fois encore, la necessite de regrouper les informations par 
sujets s'impose. Une information donnee ne doit etre enregistree 
qu'une fois dans son sujet. L'information finale (les renseignements 
relatifs a un disque donne dans cet exemple) sera reconstitute en 
liant les sujets entre eux au moyen de relations, dont le principe et 
les mecanismes seront decrits plus loin. 

Dans cet exemple, la liste des informations peut etre fractionnee en 
trois sujets : 

■ les informations relatives au disque ; 

■ les informations relatives a I'artiste ; 
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■ les informations relatives a I'editeur. 

Chacun de ces sujets necessite la creation d'une table. 



Determiner les sujets 

Cette operation devient naturelle avec I'experience car les memes sche- 
mas reviennent toujours, independamment du domaine d'application. Une 
bonne methode consiste a lister, sur papier, toutes les informations a stocker 
(comme cela a ete fait precedemment). Inutile de chercher a ce stade a etablir 
un ordre. II est par contre important de ne rien oublier. Determinez ensuite le 
premier sujet, affectez-lui une marque d'index (le chiffre 1 ou la lettre A par 
exemple) et indexez tous les elements de la liste qui lui correspondent (ces 
elements deviendront des champs lorsque la table correspondante sera 
creee). Faites de meme pour les autres sujets. Une fois chaque sujet precise- 
ment decrit, il ne vous restera qu'a ordonner les informations (mettre le code 
postal avant la ville par exemple). Cet ordonnancement a pour seul but de 
vous permettre une meilleure apprehension du contenu de la table. Une 
erreur a ce stade n'est toutefois pas gravissime car il vous est toujours 
possible de presenter les donnees dans I'ordre de votre choix dans les 
formulaires ou les etats recapitulatifs. 



Le resultat obtenu est le suivant 



Tableau 1.6 : La liste des sujets 


Sujet 


Numero d'index du sujet 


Disques 


1 


Artistes 


2 


Maisons d'edition de disques 


3 




Tableau 1.7 : Les informations a enregistrer et leurs sujets 


Donnees a stocker 


Sujet auquel la donnee est affectee 


Titre du disque 


1 


Norn de I'artiste 


2 


Prenom de I'artiste 


2 


Norn de I'editeur 


3 


Adresse de I'editeur 


3 


Code postal de I'editeur 


3 


Ville de I'editeur 


3 


Pays de I'editeur 


3 


Date de sortie du disque 


1 


Type de disque 


1 
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Tableau 1.7 : Les informations a enregistrer et leurs sujets 


Donnees a stocker 


Sujet auquel la donnee est affectee 


Theme musical 


1 


Prix 


1 



t**^ Cleprimaire 

DEFINITION r , „. . , „ , , . , 

Le numero d index du sujet est nomme cle pnmaire . II s agit d un iden- 
tifiant unique, affecte a chacun des enregistrements du sujet et permettant de 
I'identifier. 



Desormais, en cas d'erreur sur le nom d'un artiste, son orthographe 
ne sera corrigee qu'une fois au sein du sujet Artistes mis en relation 
avec le sujet Disques. 

Une telle analyse initiale du probleme vous permettra de construire 
un "conteneur" optimal des donnees. Mettons fin pendant quelques 
pages a la theorie pour decouvrir comment construire sur Ac- 
cess 2010 les tables correspondant aux sujets que vous venez de 
definir. Mais avant cela, il vous faut creer la base de donnees, conte- 
neur de toute I'application. 



1 .4. Creer une base de donnees 

La procedure de creation d'une base de donnees esttres simple. Elle 
s'apparente a celle utilisee sur la plupart des logiciels bureautiques 
tels que Word ou Excel. Gardez toutefois a I'esprit qu'une base de 
donnees, meme si Access I'enregistre sous la forme d'un fichier 
unique (portant I'extension .accdb), renferme de nombreux objets de 
types differents, dont les tables constituent le pivot central. 

Commencez par lancer Access 2010 en cliquant sur le bouton demar- 
rer, puis sur le menu Tous les programmes/Microsoft Office/Microsoft 
Office Access 2010. 



Lecran a I ouverture d Access 2010 

REMARQUE . „„„„ , , , . „ 

Lorsque Access 2010 est demarre, un premier ecran est affiche. II propose 
les principales fonctionnalites de creation d'une base de donnees (une base 
vide ou constitute a partir d'un modele) ou d'ouverture d'une base existante 
(creee precedemment sous Access). Ct ecran n'est pas affiche si le fichier 
d'une base de donnees existante est directement ouvert (par un double-clic 
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depuis I'Explorateur de fichiers de Windows, par exemple) : la base est 
dans ce cas automatiquement ouverte dans Access. 
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Figure 1.14 : L'ecran affiche au 

demarrage d'Access 201 



II existe plusieurs methodes pour creer une base de donnees, la 
premiere consistant a generer une base de donnees vide. 

Creer une base de donnees vide 



1 I I Cliquez sur I'onglet Fichier situe en haut et a gauche de la 

fenetre d'Access 2010. 

2 Dans le menu affiche, cliquez sur Nouveau. 



J Enreglsber 

@ Enregistrerl oBjetsc 

@j En,e S „l„, I, b,« d 
l^ Ouvrir 



.loniadja^db 
&] Northwind.accdb 
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Oj Contacts2O07.accdn 
Informations 



^3 Option. 
X Quitter 



Figure 1.15 : Le menu affiche par I'onglet Fichier 

3 A la rubrique Modeles disponibles, choisissez Base de donnees vide. 
Dans la zone Worn de fichier, saisissez le nom de la base de don- 
nees a creer puis cliquez sur le bouton Creer. 
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Figure 1.16: La creation d'une base de donnees vide 

4 [T7] Access 2010 vous propose par defaut d'enregistrer le fichier 
dans le dossier Documents. Pour modifier cet emplacement, cli- 
quez sur I'icone Cherchez un emplacement pour votre base de don- 
nees, symbolise par un dossier ouvert, a droite de la zone Nom de 
fichier. 

5 Dans la boite de dialogue Fichier Nouvelle base de donnees, choi- 
sissez le dossier d'enregistrement de la base de donnees et cliquez 
sur le bouton OK. 



[A] Fchier Nouvelle base de donnees 




U*-l 


Qi ,t . « Access 2010 ► chl 


' | *+ | | Rechercher 


P\ 


Liens favoris 

P Documents 


Nom 


Datedem... Type 


~ 


Au 


cur element ne correspond a votre 


echerche. 


Autres » 








Dossiers v 


- Access 2010 * 








[> ,. 7849- GComplet- Access 2007 








Access 2007 Guide complet 








chl 








crer site web 








droits aLrteursamdllT2009 








. Joornla livreMA 








. liens-referencement 


















Nom defichier : Gesticn des disques.accdb 




- 


Type; Microsoft Access 2007 Databas 






j 




1 


A Cacherles dossiers 






Outils - OK K | 


Annuler | 


U 







Figure 1.17 : L'enregistrement de la base de donnees dans le dossier choisi 
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Creation dun nouveau dossier lors de I'enregistrement dun f ichier 

Pour creer rapidement un dossier lors de I'enregistre- 
ment du fichier, utilisez le bouton Nouveau dossier. 



Lesnomsdefichiers 

E 

Comme les autres logiciels Microsoft, Access 2010 propose le dossier 
Documents par defaut comme espace d'enregistrement. II est preferable de 
ne pas enregistrer tous vos fichiers dans ce dossier car leur nombre va tres 
vite augmenter. Utilisez plutot la methode consistant a creer un dossier par 
type d'application. 

Choisissez des noms de fichiers significatifs : evitez les noms du type Base de 
donneesl. accdb car ils ne donnent pas d'indication sur le contenu du fichier 
et preferez des noms comme Facturation.accdb ou Disques.accdb. 



A 

* -i "* Extensions des fichiers Access 2010 

ATTENTION _ „ _. , . 

Conservez I extension .accdb pour vos fichiers de bases de donnees 
Access 2010, sinon les fichiers ne seront plus reconnus par I'application 
(accdb est I'abreviation de Access Data Base). 

L'extension .accdb se substitue, depuis la version 2007 d'Access, a I'ancienne 
extension .mdb, employee par Microsoft pour les fichiers de bases de don- 
nees Access, jusqu'a la version 2003. 

II existe deux autres extensions caracteristiques d'Access 2010 : l'exten- 
sion .accde, qui remplace I'ancienne extension .mdeet caracterise les fi- 
chiers qui peuvent uniquement etre executes (sans possibility de modifica- 
tion) ainsi que l'extension .accdt, utilisee pour les modeles de bases de 
donnees Access. 



6 De retour dans le volet Base de donnees vide, cliquez sur le bouton 
Creer. 

Dans la fenetre d'Access apparait celle de la base de donnees. Access 
propose a I'utilisateur de creer immediatement une table pour y 
saisir des donnees, en mode Feuille de donnees. 
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Figure 1.18 : A la creation d'une nouvelle base de donnees, la creation immediate d'une premiere 
table est proposee 



Modifier le dossier d'enregistrement par defaut 



[si Options 



b 



Pour redefinir le dossier d'enregistrement 
par defaut de vos bases de donnees, cliquez 
sur I'onglet Fichier puis sur le bouton Options. 

Cliquez ensuite sur I'onglet General dans la boite de dialogue Options 
Access. Saisissez le chemin du nouveau dossier dans la zone Dossier de base 
de donnees par defaut de la rubrique Creation de bases de donnees. 





Creadon de bases de donnees 


Format de fichier par defaut pour la base de donnees vierge : 
Dossier de 








| Access 2007 


H 


°"nn°% |cW*w S \AAV>o C imhh** | Parccurir... | 


par defaut; ^ 


Nouveau type de tri : Frantais 






H 



Figure 1.19: Lechoixdu dossier d'enregistrement par defaut 



Format d'enregistrement de la base de donnees 

Le format d'enregistrement Access 2007 est propose par defaut (format de 
la version precedents d'Access). II vous permet de beneficier de toutes les 
fonctionnalites offertes par cette nouvelle version du logiciel. II vous est 
toutefois possible, pour des raisons de compatibilite, d'utiliser des formats 
d'enregistrement anterieurs des bases de donnees. Cliquez pour ce faire sur 
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la fleche de la liste Format de fichier par defaut pour la base de donnees 
vierge de I'onglet General de la bofte de dialogue Options Access. 





Creation de bases de donnees 


Format de fichier par defaut pour la base de donnees vierge : 
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Figure 1 .20 : Le choix du format d'enregistrement de la base de donnees 

Creer une base de donnees a partir d'un modele 

Access 2010 offre de nombreux modeles de bases preconstruites, 
copies lors de I'installation du logiciel sur le disque dur de I'ordina- 
teur ou disponibles en ligne, sur le site Internet de Microsoft, et dont 
les objets peuvent etre utilises en I'etat ou modifies. C'est un gain de 
temps appreciable pour le developpeur qui y trouve un theme pro- 
che de celui de sa future application ; cette fonction represente 
egalement un outil pedagogique non negligeable puisque les objets 
generes peuvent y etre etudies. 

Access 2010 offre plusieurs categories de modeles. 
1 Cliquez sur I'onglet Fichier. 



Le mode Backstage 

Ce nouveau terme designe, sous Office 2010, les fonctionnalites accessibles 
depuis I'onglet Fichier (ouvertures et enregistrements de bases de donnees, 
raccourcis vers les fichiers recemment utilises, impressions, options, ...). 



2 Dans la partie gauche de la fenetre, cliquez sur Nouveau. 

3 A la rubrique Modeles disponibles, cliquez sur Exemples de modeles. 



Utiliser les modeles en ligne 

e 3 

La rubrique Modeles Office.com propose, dans sa partie inferieure, des 

liens permettant d'acceder a des categories de modeles, depuis le site Inter- 
net de Microsoft. 



4 Cliquez sur le nom du modele a utiliser (Base de donnees Contacts 
sur le Web, par exemple), symbolise par une icone dans le volet. 
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Figure 1.21: Lechoixd'un modele 

5 Dans la zone Nom de fichier, en bas et a droite de la fenetre, 
saisissez le nom a affecter a la nouvelle base de donnees puis 
cliquez sur le bouton Creer. 



Base dedonnees Biens surleWeb.accdb 
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Figure 1 .22 : La saisie du nom de la nouvelle base de donnees 



REMARQUE 



Modeles telecharges a partir d'Off ice Online 

Si le modele utilise est telecharge depuis Office Online, il n'est pas present 
sur I'ordinateur et doit etre telecharge avant de pouvoir etre utilise. Le bouton 
Telecharger se substitue alors au bouton Creer. 
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Figure 1.23 : La nouvelle base de donnees, creee selon le modele choisi, est ouverte dans la fenetre 
d'Access2010 



36 1. Concepts et manipulations de base 



1 .5. Fermer une base de donnees 

Comme tout fichier, une base de donnees doit etre fermee a la fin de 
son utilisation. L'operation comprend evidemment une phase d'en- 
registrement automatique des donnees dans un fichier sur le disque 
dur afin de permettre leur reutilisation ulterieure. 

Pour fermer la base de donnees en cours d'utilisation, cliquez sur 
I'onglet Fichier puis sur Fermer la base de donnees, dans le volet 
affiche. 
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Figure 1 .24 : La fermeture de la base de donnees 



1 .6. Ouvrir une base de donnees 

II existe plusieurs methodes pour ouvrir une base de donnees. La 
plus conviviale, si la base a ete recemment utilisee, est la suivante : 

1 Depuis le mode Backstage, accessible par I'onglet Fichier, cliquez 
sur I'un des liens pointant vers I'une des dernieres bases de 
donnees utilisees. 
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Figure 1 .25 : L'ouverture d'une base de donnees recemment 
utilisee 



2 Ces liens, pointant vers les bases de donnees recemment ouver- 
tes, sont egalement proposes depuis I'onglet Fichier, lorsque le 
bouton Recent est clique. 
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Figure 1 .26 : Les liens proposes 
lorsque le bouton Recent est 
clique 



3 Si le nom de la base de donnees a ouvrir n'est pas affiche dans la 
liste des dernieres bases utilisees, cliquez sur le bouton Ouvrir, 
apres avoir clique I'onglet Fichier (ou utilisez la combinaison de 
touches fctrfl+fo)). 

La boTte de dialogue Ouvrir apparaTt. 

4 Dans la boTte de dialogue, cliquez sur le lecteur ou sur le dossier 
qui contient la base de donnees a ouvrir. Selectionnez la base de 
donnees, puis cliquez sur le bouton Ouvrir ou double-cliquez di- 
rectement sur le nom de la base de donnees a ouvrir. 
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Figure 1.27 : L'ouverture de la 
base de donnees 
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La recherche d'une base de donnees 

Pour retrouver rapidement une base de donnees, alors que la boite de 
dialogue Ouvrir est affichee, cliquez sur le dossier ou sur le lecteur de I'ordi- 
nateur susceptible de renfermer la base de donnees (un disque dur ou un 
lecteur de CD, par exemple). Dans la zone Rechercher, saisissez tout ou partie 
du nom de la base de donnees recherchee. 



Choisir un mode d'ouverture de la base 

Access 2010 dispose de plusieurs modes d'ouverture d'une base de 
donnees. Par defaut, lorsque le bouton Ouvrir de la boite de dialogue 
Ouvrir est active, la base est ouverte en mode d'acces partage. Cela 
signifie que tous les utilisateurs peuvent lire et ecrire simultanement 
dans la base. 

Pour ouvrir la base de donnees en lecture seule afin de la consulter 
sans la modifier, cliquez sur la fleche du bouton Ouvrir et choisissez 
Ouvrir en lecture seule. 



Ouvrir M Annuler 



Ouvrir 

Ouvrir en lecture seule 

Ouvrir en exclusif 

Ouvrir en mode lecture seule exclusif 
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Figure 1 .28 : L'ouverture d'une base de donnees en 
lecture seule 



Si vous souhaitez ouvrir la base de donnees en mode Exclusif, 
choisissez Ouvrir en exclusif parmi les options proposees sur la liste 
du bouton Ouvrir (les autres utilisateurs ne pourront pas, dans ce cas, 
ouvrir la base pendant votre utilisation de celle-ci). 

Si vous choisissez la derniere option proposee dans la liste du 
bouton Ouvrir, intitulee Ouvrir en mode lecture seule exclusif, vous 
disposerez des memes fonctionnalites que dans I'option precedente, 
mais, de plus, seule la consultation vous sera permise (vous ne 
pourrez pas modifier la base). 



Compatibilite avec d'autres formats de bases de donnees 
Le bouton Microsoft Access de la boite de dialogue Ouvrir autorise l'ouver- 
ture de fichiers enregistres dans des formats differents du format ACCDB 
(mdb, dBASE, Excel, Exchange, Paradox, Sharepoint, etc.). Un Assistant 
construit alors les tables Access correspondantes et cree un lien dynamique 
avec le fichier source. 
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Microsoft Access Bases de donnees r.mdb;*accdb} 
- Microsoft Access Web App Reference f.accdw) 
Microsoft Access Modeles de base de donnees f.accdt) 
Microsoft Access Packages signes f.accdc) 
Bases de donnees Microsoft Access 2DD7 f.accdb} 
Microsoft Access Projets f.adp} 
Complements r.mda;*accda) 
Rchiers de groupe de travail f.mdw) 
Rchiers MDEf.mde) 
Rchiers ADEf.ade) 
Rchiers ACCDEr.accde) 
Windows Share Point Services 1} 
dBASE5f.dbf) 
dBASE III r.dbf) 
dBASEIVf.dbf) 
Qasseur binaire Excel fjdsb) 
Qasseur Excel prenant en charge les macros {*:xlsm} 
Qasseur Excel f*:xlsx) 
Microsoft Excel fjds) 
Exchange 1} 
Outlook 

Rchiers texte f .txt;*.csv;*.tab;*.asc) 
Base de donnees ODBC 1} 



Figure 1.29:Denombreux 
formats de bases de donnees 
peuvent etre ouverts 



1 .7. Decouvrir I'interface cT Access 2010 

Avant d'aller plus loin dans I'utilisation du logiciel, decouvrez son 
interface. 

ConnaTtre les composants essentiels de I'interface 

Les principaux composants de I'interface d'Access2010 sont les 
suivants : 

■ la Barre de titre, en haut de la fenetre d'Access 2010, et dans 
laquelle le nom de la base de donnees ouverte est indique ; 

■ le Ruban. Cette zone, affichee en haut de la fenetre d'Access, 
renferme plusieurs categories d'elements de controle du pro- 
gramme. Parmi ceux-ci, citons les onglets de commandes, per- 
mettant d'interagir sur le logiciel. Certains de ces onglets sont dits 
contextuels car leurs contenus varient en fonction de Taction en 
cours de realisation. Le Ruban affiche egalement des galeries 
(zones d'apergus permettant d'apprecier le futur resultat, apres 
application d'un traitement) ; 

^ i B i™"'.' ^ l^Z'!., i~!r, -el ZT.T.1,, IT." ., ^ z'ZZ'" • ' EIEI "' 



Figure 1.30: Le Ruban d'Access 2010 
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La personnalisation du Ruban, une nouveaute d'Access 2010 

II vous est desormais possible de personnaliser I'aspect du Ruban de 
I'interface d'Access (ajouter ou supprimer des onglets et les boutons qu'ils 
renferment). 

Pour ce faire, cliquez sur Fichier/Options ou operez un die droit dans le 
Ruban et choisissez Personnaliser le Ruban dans le menu contextuel qui 
apparait. La boite de dialogue Options Access, qui est alors affichee, vous 
permet de choisir les elements affiches dans le Ruban ainsi que leurs 
emplacements. 
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Figure 1.31 : La personnalisation du Ruban depuis la boTte de dialogue Options Access 



la barre d'outils Acces rapide, Figure 1.32: La barre 

qui regroupe les commandes les laini-p-H d'outils Acces rapide 
plus frequemment utilisees, ac- 
cessibles par de simples dies sur des boutons ; 

le volet Tous les objets Access, qui permet d'acceder aux objets 
constituant la base de donnees. 



Tous les objets Access 
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Tables 


ft 


~~ Auteurs 


Table 


Cree le : 11/09/2006 17:57:53 
Modifie le: 11/09/2006 22:12:05 
Table des auteurs 




i Contacts 


Table 


Cree le : 11/09/2006 18:44:08 
Modifie le : 11/09/2006 22:12:13 
Table des contacts [clients] 




|| Livr« 


Table 


Cree le: 11/09/2006 19:12:03 
Modifie le : 11/09/2006 22:12:13 
Table des livrea 





Figure 1.33 : Le volet Tous les objets Access 
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ConnaTtre les actions proposees dans la barre 
d'outils Acces rapide et dans le Ruban 

Pour connaTtre la signification des boutons proposes dans la barre 
d'outils Acces rapide et dans le Ruban, survolez-les avec le pointeur 
de la souris sans cliquer. Apres une seconde environ d'immobilite du 
pointeur sur un bouton, une petite zone de texte, nommee "info- 
bulle", est affichee et donne une description succincte de Taction 
offerte par le bouton survole. 



Ei=| "r \ : 1 [.assistant Eiai 
lEml mo -- — 1 ||j Etiquettes 
Etat Creation Etat 

K d'etat vide 

W Etats 


Assistant 
Requete 


Hat 






Cree un rapport de base des donnees 
presentes dans la requete ou la table activ 
et auquel vous pcuvezajouter des 
fonetionnalites telles que des groupes ou 
des totauK. 






Q Appuyez sur PL pour obtemTr de ['aide. 









Figure 1 .34 : Une infobulle est affichee lors du survol d'un 

bouton du Ruban 



Changer remplacement de la barre d'outils Acces 
rapide 

La barre d'outils Acces rapide renferme un bouton, nomme 
Personnaliser la barre d'outils Acces rapide, permettant de modifier 
remplacement de la barre d'outils et son contenu. 

Pour modifier la position de la barre d'outils dans I'interface, cliquez 
sur le bouton Personnaliser la barre d'outils Acces rapide et choisissez 
Afficher en dessous du ruban ou Afficher au-dessus du ruban dans le 
menu qui est alors developpe, en fonction de la position que vous 
souhaitez affecter a la barre d'outils. 




a barr? d'outils A-oces rapide 



Ouvrir 

| /] Enregistrer 

Courrier elertronique 
Impression rapide 
Apercu avant impression 
Orthographe 

[7] Annuler 

[7] Retablir 
Mode 

Actualisertout 
Synchronisertout 



Autres commandes,,. 
Afficher en dessous du ruban 



Figure 1.35 : Le bouton Personnaliser la barre d'outils 
Acces rapide 
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Modifier le contenu de la barre d'outils Acces 
rapide 

Pour modifier le contenu de la barre d'outils (c'est-a-dire les boutons 
qu'elle contient) : 

1 Cliquez sur le bouton Personnaliser la barre d'outils Acces rapide 
et choisissez Autres commandes. 

La boTte de dialogue Options Access apparaTt alors et la rubrique 
Barre d'outils Acces rapide y est affichee. 

2 Choisissez la categorie de commandes {Onglet Fichier, Onglet 
Apergu avant impression, Onglet Accueil, etc.) dans la liste derou- 
lante de la zone Choisir les commandes dans les categories suivantes 
puis cliquez sur la commande devant etre ajoutee a la barre 
d'outils, dans la liste presentee sous cette zone. 

3 Cliquez sur le bouton Ajouter pour placer la commande selection- 
nee dans la barre d'outils (la commande est alors affichee dans la 
colonne de droite). 

A I'inverse, le bouton Supprimer permet de retirer une commande de 
la barre d'outils, apres que celle-ci a ete selectionnee dans la colonne 
de droite. 

4 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue Options Access. 



1 .a„,ii,.,t 

■< -ffichage 






Figure 1.36: La rubrique 
Personnaliser la barre d'outils 
Acces rapide de la boTte de 
dialogue Options Access 
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Autre methode d'acces a la personnalisation de la barre d'outils Acces rapide 

La rubrique Personnaliser la barre d'outils Acces rapide de la boite de 
dialogue Options Access est egalement accessible par un die sur I'onglet 
Fichier puis sur le bouton Options dans le menu affiche. Dans la boite de 
dialogue Options Access, cliquez sur Barre d'outils Acces rapide. 



Decouvrir le Volet de navigation 

Le Volet de navigation affiche sur la gauche de la fenetre d'Ac- 
cess 2010 lorsqu'une base de donnees a ete ouverte, les objets qui 
composent la base de donnees, ranges selon certaines categories. 



Modifier la taille du Volet de navigation 

Pour modifier la largeur du Volet de navigation, il vous suffit de cliquer sur 
son bord droit, nomme Barre de redimensionnement, de maintenir le bouton 
de la souris enfonce et de glisser la double fleche qui apparait vers la droite 
ou vers la gauche. 



Affichage 
Affichages 



Donnees externes 
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1 & Couper 
l^ Copier 

jf Reproduce la mise en forme 
Presse-papiers r^ 



T 



Tous les objets Access 



© « 



Tables 



Cree le : 11/09/2006 17:57:53 
Modifie le : 11/09/2006 22:12:05 
Table des auteurs 



Cree le : 11/09/2006 18:44:08 
Modifie le : 11/09/2006 22:12:13 
Table des contacts (clients) 



Cree le : 11/09/2006 19:12:03 
Modifie le : 11/09/2006 22:12:18 
Table des livres 



Figure 1.37 :Le redimensionnement du 
Volet de navigation 



Si la taille du volet a ete reduite a son maximum, il n'affiche plus les catego- 
ries d'objets (seule la mention Volet de navigation est affichee verticalement 
a gauche de la fenetre d'Access). 

Pour redonner au volet sa taille initiale, cliquez sur le bouton Ouvrir/Fermer la 
barre de redimensionnement presente en haut du Volet de navigation. 
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Figure 1 .38 : Le bouton Ouvrir/Fermer la 
barre de redimensionnement 



Autre methode de modification de la taille du Volet de navigation 

Pour modifier la taille du Volet de navigation, il vous est egalement possi- 
ble d'utiliser la touche |F11 1 ou de double-cliquer sur la Barre de redimension- 
nement placee a droite du volet. 



Masquer ou afficher le Volet de navigation 

Vous pouvez choisir de rendre visible ou non le Volet de navigation 
en cliquant sur I'onglet Fichier puis sur le bouton Options qui est alors 
affiche et enfin en choisissant Base de donnees active dans la boite de 
dialogue Options Access. Decochez ou cochez alors la case Afficher le 
volet de navigation a la rubrique Navigation. Cette option sera dans ce 
cas activee au prochain demarrage du logiciel. 
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Figure 1.39 : L'option d'affichage du volet de navigation 

La Barre d'etat 

La Barre d'etat est situee en bas de la fenetre d'Access 2010. Son role 
est d'afficher des informations specifiques a Taction en cours. El le 
renferme egalement differents boutons utiles pour passer d'un mode 
d'affichage a un autre. 



Masquer ou afficher la Barre d'etat 

Vous pouvez choisir de rendre visible ou non la Barre d'etat en cliquant sur 
I'onglet Fichier puis sur le bouton Options qui est alors affiche. Cliquez 
ensuite sur Base de donnees active puis decochez ou cochez la case Afficher 
la barre d'etat a la rubrique Options de I 'application. 
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Figure 1.40: L'option d'affichage de la Barre d'etat 
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Manipuler lesobjets 

Duplication, suppression, changement de nom ou encore de descrip- 
tion sont des operations qui s'effectuent de fagon identique sur 
chacune des families d'objets d'Access 2010. 

Les differents classements d'objets proposes dans 
le Volet de navigation 

Le Volet de navigation propose, dans sa partie superieure droite, un 
bouton permettant de modifier les criteres d'affichage des objets de 
la base de donnees (tous les objets, tables, formulaires, requetes, 
etc.) sous forme de categories ou de groupes. 



Toui tei objets Access 
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Figure 1 .41 : Les criteres d'affichage des objets de la base 
de donnees, dans le Volet de navigation 

Developper ou reduire un groupe d'objets 

Pour faire apparaTtre la liste des objets d'un groupe dans le Volet de 
navigation, cliquez sur la double fleche dirigee vers le bas, a droite 
du nom du groupe. A I'inverse, cliquez sur la double fleche dirigee 
vers le haut, a droite du nom du groupe, pour masquer la liste des 
objets qu'il renferme. 



Toutes les tables 



Auteurs : Table 

Oil le: 11/DSVZM6 17:57:53 

Modifie le : 11/09/2006 22:12:05 
Table des auteurs 



Livres : Table 

Creele: 11/09/2006 19:12:03 
Modme le : 11.^9/2006 22:12:13 
Table des livres 
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Figure 1 .42 : Les groupes contenus dans le Volet de 
navigation peuvent etre developpes ou reduits a volonte 
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Autre methode de reduction ou de developpement d'un groupe 

Dans le Volet de navigation, un groupe peut egalement etre developpe ou 
reduit par un double-clic sur son nom ou par un die droit sur le groupe. 
Choisissez ensuile Reduire le groupe ou Developper le groupe dans le menu 
contextuel qui apparait. Les actions de reduction ou de developpement peu- 
vent egalement etre appliquees a I'ensemble des groupes par les menus 
Developper tout et Reduire tout presentes dans le menu contextuel. 



Toutei les tables 
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Figure 1.43 : Le menu contextuel offre une 
autre methode pour reduire ou developper 
les groupes 



Afficher les objets 

La presentation des objets de la base de donnees est modifiable 
selon votre convenance. Vous pouvez ainsi personnaliser cet ele- 
ment de I'interface en ayant recours a des icones ou a des listes plus 
ou moins detaillees. Des options d'affichage vous sont proposees. 

■ L'affichage utilisant des icones. Cliquez du bouton droit sous la 
liste des objets presentes dans le Volet de navigation ou sur un 
groupe d'objets. Dans le menu contextuel qui apparait, choisissez 
Afficher par/lcone. 
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Figure 1.44 : Le choixd'un 

affichage utilisant de grandes 
icones 
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L'affichage en liste. Cliquez du bouton droit sous la liste des objets 
presentes dans le Volet de navigation ou sur un groupe d'objets. 
Dans le menu contextuel qui apparait, choisissez Afficher par/Liste. 
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Figure 1 .45 : Le choix d'un affichage utilisant des listes 

■ L'affichage detaille. Cliquez du bouton droit sous la liste des objets 
presentes dans le Volet de navigation ou sur un groupe d'objets. 
Dans le menu contextuel qui apparait, choisissez Afficher par/De- 
tails. 
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Figure 1.46: Le choix d'un affichage detaille 
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Trier les objets 

Pour chacun des affichages decrits precedemment, I'ordre de presentation 
des objets de chaque groupe peut etre modifie par un die droit sous la liste 
des objets presentes dans le Volet de navigation ou sur un groupe d'objets. 
Dans le menu contextuel qui apparaTt, choisissez Ordre de tri puis un critere 
de tri des objets (tri croissant, tri decroissant, nom, type, date de creation, 
date de modification). 
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Figure 1.47 : Le choix 

de I'ordre de presentation 
des objets 



Renommer un objet 

Pour renommer un objet de la base de donnees : 

1 Dans le Volet de navigation, cliquez du bouton droit sur I'un des 
objets appartenant a un groupe (une table, par exemple). 

2 Dans le menu contextuel qui apparaTt, choisissez Renommer. 
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Figure 1.48 : Le menu contextuel permet 
de renommer I'objet 
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Utilisation de la touche F2 

ASTUCE 

Cette touche, lorsqu'elle est activee, permet egalement de renommer 
I'objet selectionne. 



Le nom de I'objet apparaTt en surbrillance. 

3 Saisissez un nouveau nom. Validez en utilisant la touche («3 



Annuler le changement du nom de I'objet 

ASTUCE 

Pour annuler une modification du nom d'un objet, utilisez la combinaison 
des touches |Ctrl| +[z]. 



Dupliquer un objet 

La copie est une operation tres utile lorsque, par exemple, vous 
souhaitez realiser une sauvegarde d'un objet avant une modification 
delicate ou si vous desirez creer un objet proche de celui qui est 
copie (en modifiant uniquement les caracteristiques specifiques du 
nouvel objet afin de le personnaliser). 

Voici, a titre d'exemple, le mode operatoire permettant de dupliquer 
une table dans une base de donnees : 

1 Apres avoir verifie que la table est fermee et developpe le groupe 
d'objets Tables, dans le Volet de navigation, cliquez du bouton 
droit sur I'une des tables de la base de donnees ouverte. 

2 Dans le menu contextuel qui apparaTt, choisissez Copier. 

3 Cliquez du bouton droit dans le Volet de navigation et choisissez 
Coller dans le menu contextuel qui apparaTt. 



Operer la duplication au moyen des touches du clavier 

L'operation de Copier/Coller peut egalement etre effectuee en utilisant les 
touches [ctri| +|c] (pour effectuer le Copier) sur I'objet qui doit etre duplique 
puis les touches fctiT|+|v1 (pour realiser le Coller). 



La boTte de dialogue Coller la table sous est affichee. 

4 Dans la boTte de dialogue, saisissez le nom de la nouvelle table 
dans la zone Nom de la table. 
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5 Si I'objet en cours de duplication est une table, la boTte de dialogue 
Coller la table sous affiche des options specifiques. Cochez I'une de 
celles-ci, en fonction de Taction souhaitee : 

— Pour utiliser uniquement la structure de la table a copier, cliquez 
sur I'option Structure seulement sous la rubrique Options. 

— Pour recuperer la structure et les donnees de la table a copier, 
cliquez sur I'option Structure et donnees sous la rubrique Op- 
tions. 

— Cochez la troisieme option, Ajouter les donnees a une table, pour 
effectuer une copie des donnees dans la table mentionnee dans 
la zone Nom de la table. La table de destination doit exister et 
posseder la meme structure que la table copiee. 



Coller la table sous 
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Figure 1.49 : Les options de duplication d'une table 

Supprimer un objet 

Voyez maintenant comment supprimer un objet dans une base de 
donnees. Voici, a titre d'exemple, le mode operatoire permettant de 
supprimer une table dans une base de donnees : 

1 Apres avoir verifie que la table est fermee et developpe le groupe 
d'objets Tables, dans le Volet de navigation, cliquez du bouton 
droit sur I'une des tables de la base de donnees ouverte. 

2 Dans le menu contextuel qui apparaTt, choisissez Supprimer. 



Autres methodes de suppression d'un objet 

Pour supprimer I'objet selectionne dans le Volet de navigation, il vous est 
egalement possible d'utiliser la touche |Suppr| . 

Vous pouvez egalement utiliser le bouton Supprimer, propose dans le groupe 
Enregistrements de I'onglet Accueil du Ruban. Si le bouton n'apparait pas 
dans le Ruban, vous devrez le rendre visible en cliquant sur le groupe 
Enregistrements de celui-ci. 



ia 



l=si' Nouveau H Totaux 
&§jl Enregistrer V^ Orthographe 
| Plus 



Actualiseri^; 

tout **> Supprimi 



Enregistrements 



Figure 1.50 : Le bouton Supprimer propose dans le Ruban 
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La boite de dialogue Microsoft Office Access est affichee. 
3 Confirmez la suppression en cliquant sur le bouton Oui. 
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Figure 1 .51 : La confirmation de la suppression de I'objet 



Annuler la suppression dun objet 

Si un objet a ete supprime malencontreusement, utilisez la combinaison 
des touches | Ctrl l +fz] ou encore le bouton Annuler de la barre d'outils Acces 
rapide. 



Saisir la description d'un objet 

La description, qui peut etre fort utile quand la quantite d'objets 
contenus dans la base augmente, est visible uniquement si I'affi- 
chage detaille des objets est active (par un die droit sous la liste des 
objets presentes dans le Volet de navigation ou sur un groupe d'ob- 
jets puis en choisissant Afficher par/Details dans le menu contextuel 
qui apparaTt). 

1 Dans le Volet de navigation, cliquez du bouton droit sur I'objet puis 
choisissez Proprietes dans le menu contextuel qui apparaTt. 

La boite de dialogue Proprietes de I'objet s'affiche. 

2 Dans la boite de dialogue Proprietes, saisissez le texte de la des- 
cription dans la zone Description. Cliquez sur le bouton OK. 

Proprietes de Auteurs 



General 






Auteurs 


Type : 
Description : 




Table 




^^™ 






Cree : 

Modifie : 
Proprietaire : 


ll/G9/2uu6 17:57:53 
11/09/2006 22:12:05 
Adrninistreteur 


Attributs : | | Masque 



.Annuler j | Appliquer | 



Figure 1 .52 : La saisie de la description, 
dans la boTte de dialogue des proprietes 
de I'objet 
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Le texte saisi dans la description s'affiche dans le Volet de navigation, 
sous le nom de I'objet, apres les zones Cree le et Modifie le. 

Masquer un objet de la base de donnees 

La case a cocher Masque dans ce groupe de la boTte de dialogue 
Proprietes de I'objet selectionne permet de masquer ce dernier (il 
n'apparaTt plus alors parmi les autres objets de la fenetre de la base 
de donnees). 

Deux modes d'affichage des objets masques s'offrent a vous. Lors- 
que le premier est active, les objets concernes ne figurent plus dans 
le Volet de navigation. Le second mode affiche les objets desactives 
sous la forme d'icones transparentes. 

Pour activer I'un ou I'autre de ces modes : 

1 Cliquez du bouton droit sur la barre de titre du Volet de navigation. 

2 Choisissez le menu Options de navigation dans le menu contextuel 
qui apparaTt. 
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Figure 1 .53 : L'acces aux Options de navigation 

3 Decochez ou cochez la case Afficher les objets masques de la rubri- 
que Afficher les options dans la boTte de dialogue Options d'affi- 
chage. 
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Figure 1.54 : Le parametrage du 
mode d'affichage des objets 
masques 
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Utiliser I'aide d'Access 2010 

Comme tous les logiciels Microsoft, Access 2010 dispose d'une aide 
integree qui peut se reveler fort utile. Procedez ainsi : 

Cliquez sur le bouton Aide sur Microsoft Office Access, symbolise par 
un point d'interrogation place en haut et a droite de la fenetre 
d'Access 2010 (ou appuyez sur la touche (FT) du clavier). 






G / ! I if ft I >' ^ 

A ».j|.|IH|| 
Mise en forme du texte 



I 



Aide sur Microsoft Access [FL) 



Qbtient de I'aide sur ("utilisation de 
Microsoft Office, 



Figure 1.55 : Le bouton Aide sur Microsoft Office Access 
La fenetre Access - Aide est affichee. 
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Figure 1 .56 : La fenetre d'Aide 



La fenetre d'aide presente differentes parties, permettant d'acceder 
de plusieurs manieres aux sources de documentation proposees par 
le logiciel. 
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Le volet Table des matieres, place dans la partie gauche de la 
fenetre, presente de nombreux chapitres ordonnes selon une pro- 
gression pedagogique correspondant a celle d'un utilisateur de- 
couvrant le logiciel. Lorsqu'on clique sur le titre de I'un de ces 
chapitres, les sous-chapitres qui le composent sont developpes en 
dessous. Lorsqu'on clique sur les sous-chapitres, les informations 
leur correspondant sont affichees dans la partie droite de la fene- 
tre d'aide. 



Aff icher et masquer la table des matieres 



(^| Lors de la lecture d'une page d'aide, il peut etre utile de masquer 

' temporairement la table des matieres, afin de disposer d'une surface 

plus importante a I'ecran. Utilisez pour ce faire le bouton Masquer la table 
des matieres, place dans la barre d'outils de la fenetre d'aide (ce bouton se 
nomme Afficher la table des matieres lorsque la table des matieres est 
masquee). 



Une zone de recherche, placee en haut et a gauche de la fenetre 
d'aide, permet a I'utilisateur de saisir un ou plusieurs mots cles 
caracteristiques de sa recherche. Lorsqu'on clique ensuite sur le 
bouton Rechercher, les resultats de la recherche sont affiches dans 
la partie droite de la fenetre, sous la forme de liens. 



® * ® ® <a & at. iia 
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-rrrir. 



Table des matieres 

cepts de base d 'Access 

Ajouter des donnees a votre base de dom 



Rec h er cher dans Tout Access] 

Kesultats de la recherche pour tables 



Changer le format de tidier par defaut 
Concepts de base sur la conception d'une base d 
Connaitre la structure d'une base de donnees Ac 
Contournement des options de demarrage lorsqu 
Convertir une base de donnees au format de fid" 
Creer une base de donnees a partsger sur le We 
Creer une base de donnees de bureau 



Presentation des tables 

ARTICLE | Lorsque vous utilise! une base de donnees, vous stockezvos don 

Rechercher des enregistrernents sans correspondance dans deux tables 

ARTICLE ' Search two tables for unmatched records Vous souhaiterez peut-» 



Figure 1.57 : Une recherche de documentation, lancee depuis la zone de recherche 

■ Initialement, la barre d'outils de la fenetre d'aide renferme les 
boutons Precedent, Avant, Arreter, Actualiser, Accueil, Imprimer, 
Modifier la taille de la police, Masquer/ Afficher la table des matieres, 
Ne pas placer sur le dessus/Maintenir sur le dessus, qui facilitent la 
navigation et I'utilisation de I'aide. 
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Figure 1 .58 : La barre d'outils de la fenetre d'aide 



1.8. Creer une table 

Une base de donnees Access contient toujours au moins une table 
dont le role est, rappelons-le, de permettre renregistrement struc- 
ture des informations (une table correspond a un sujet de I'analyse). 
Rappelons encore le schema structurel de toutes les tables : une 
table contient des enregistrements (ou lignes) qui contiennent des 
champs (ou colonnes) dans lesquels sont stockees les donnees. 

II existe plusieurs types de champs permettant d'enregistrer des 
donnees de types differents. Ainsi, un champ utilise pour enregistrer 
le prenom d'une personne n'est pas de meme type que celui dans 
lequel un prix est stocke, et une date fait appel a un troisieme type de 
champ. 

Les caracteristiques de la table ne se limitent pas aux types affectes 
aux champs. II est en effet possible d'aller beaucoup plus loin en 
appliquant des regies de validation qui empechent la saisie de don- 
nees aberrantes (une date de naissance posterieure a la date du jour, 
par exemple). 

Creer une table en mode Creation 

Comme sont nom I'indique, le mode Creation permet de "creer", 
c'est-a-dire de definir un objet. II ne s'applique pas seulement aux 
tables : il est employe pour la construction des formulaires, des etats 
et des requetes par exemple. Une fois I'objet cree, il peut etre exe- 
cute (le terme generalement usite sur Access est "ouvrir"). 

Vous allez done maintenant creer votre premiere table. Elle sera 
modelisee sur le sujet des disques. 

La creation de la structure d'une table est une etape obligatoire avant 
la saisie des donnees. La table etant un "receptacle" d'informations, 
vous allez definir les champs qui collecteront les renseignements de 
maniere structuree. 

Bien qu'Access dispose d'un mode permettant de creer une table en 
entrant des donnees qui permet de se dispenser de I'etape de crea- 
tion de la structure de la table, il est conseille de ne pas y avoir 
recours, dans un premier temps du moins, pour deux raisons : 
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■ la premiere est d'ordre pedagogique. Ce mode donne I'illusion 
que la creation de la structure de la table est facultative car une 
grille de saisie est affichee et qu'elle s'apparente fort a une feuille 
de calcul Excel. Le risque d'une confusion entre les deux families 
de logiciels (bases de donnees et tableurs) est alors important ; 

■ la seconde raison est que le travail qui n'a pas ete realise au debut 
doit I'etre a la fin. Des noms de champs sont crees arbitrairement 
par Access {Champl, Champ2, etc.). II en va de meme pour les 
types des champs (fexte, numerique, etc.). II est done, dans ce cas, 
necessaire de reprendre la definition de ces parametres par la 
suite. 

Le mode Creation est le mode le plus frequemment employe car il est 
le plus polyvalent. C'est a lui que vous aurez recours dans la majorite 
des cas. II vous permet de definir I'integralite de la structure de la 
table, d'ajouter, de supprimer ou de personnaliser les champs qu'elle 
renferme. 

Le tableau ci-apres montre la structure de la table a creer : 



Tableau 1.8 : Structure de la table Disques 


Champ 


Type de donnees 


Description 


nodisque 


NumeroAuto 


Numero du disque 


titre 


Texte 


Titre du disque 


datesortie 


Date/Heure 


Date de sortie du disque 


theme 


Texte 


Theme musical du disque (blues, classique, jazz, metal, pop, 
rap, rock, rythm and blues, variete, soul) 


type 


Texte 


Type du disque (CD-ROM, DVD, vinyle) 


prix 


Monetaire 


Prixdu disque 



Procedez ainsi : 

1 Creez une nouvelle base de donnees vide, par I'onglet Fichier puis 
Nouveau/Base de donnees vide/Creer. Enregistrez-la sous le nom 
Gestion des disques .accdb par Fichier/Enregistrer la base de donnees 
sous, apres avoir accepte la fermeture des objets de la base, 
proposee dans la boite de dialogue Microsoft Access qui apparaTt. 



Microsoft Access 

To us les objets ou verts do i vent etre fermes a want d'enregistrer la base de donnees:. 

' Voulez-vous que Microsoft Access ferme tous les objets ouverts ? 

I 0ul h \ I "°" 



Figure 1 .59 : La confirmation de la fermeture des objets de la base 
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Avertissement de securite 

Access peut afficher un message d'avertissement de securite, indiquant 
que du contenu actif a ete desactive, afin de prevenir d'eventuels risques 
potentiels lies aux virus, lorsque la base de donnees renferme du code VBA 
notamment. Si un tel message est affiche, cliquez sur le bouton Activer le 
contenu, propose a droite du message de securite. 



! 



Avertisseinent de securite Du contenu actif a ete desactive. Cliquez pour plus dinformations. j Activer le contenu 



Figure 1.60: L'avertissementde securite 



2 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Creation de table du 

groupe Tables, presente dans le Ruban. 



M 



Table Creation Listes 

de table SharePoint n ' 



Figure 1 .61 : Le groupe Tables 



L'onglet Tablel apparaTt en mode Creation. 
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Figure 1.62 : L'onglet de creation de la structure de la table 

Vous allez utiliser autant de lignes que vous devez creer de champs. 
La definition d'un champ est effectuee par : 

■ la saisie de son nom dans la premiere colonne ; 

■ la definition de son type de donnees dans la deuxieme colonne ; 
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■ la saisie d'une description, facultative mais utile lorsque de nom- 
breux champs sont manipules, dans la troisieme colonne ; 

■ la personnalisation eventuelle de ses proprietes dans la partie 
inferieure de la fenetre. 

La premiere ligne du tableau precedent, qui decrit le numero unique 
utilise pour identifier un disque dans la table des disques, vous 
servira d'exemple d'illustration de la creation d'un champ. 

3 Saisissez le nom du premier champ dans la premiere cellule de la 
colonne Nom du champ, par exemple nodisque. 



I Tsblel 



Nom du champ Type de donnees Description 

nodisque| Tesrte 



Figure 1.63 : L'onglet de creation de la structure de la table 



Regies a respecter pour les noms des champs 

REMARQUE _, " , . „ , , , , 

Chaque nom doit etre unique dans une table (deux champs ne peuvent 
porter le meme nom). 

Bien que les espaces et les accents soient autorises, il est recommande de 
ne pas y avoir recours. Les noms de champs seront en effet peut-etre 
utilises ulterieurement dans du code, ecrit dans un langage de program- 
mation, voire avec d'autres tables de caracteres, dans d'autres langues. II 
sera alors beaucoup plus facile d'utiliser des noms de champs n'employant 
ni caracteres specifiques a la langue francaise, ni espaces. Si la consonance 
et I'orthographe des noms vous paraissent inadequates pour une presen- 
tation a des utilisateurs de la base, n'ayez aucune inquietude : les noms des 
champs ne seront pas vus par les utilisateurs dans vos applications car 
vous pouvez les remplacer par les libelles de votre choix dans les formu- 
laires et dans les etats. 



Dans cet exemple, vous devez disposer d'un identifiant unique pour 
chaque disque. Afin d'eviter les risques de saisies de doublons, vous 
utiliserez un type de donnees gere automatiquement par Access et 
dedie a cet emploi : le type NumeroAuto. 

Par defaut, le type de donnees propose est Texte. 

4 Choisissez le type de donnees du champ dans la deuxieme co- 
lonne en deroulant la liste Type de donnees et en selectionnant 
NumeroAuto. 
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^ Table! 
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Type de donnees 






nodisque 
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Figure 1.64 : Le choix du type de donnees du champ 



Le type de donnees NumeroAuto 

Vous aurez recours a ce type de donnees tres frequemment pour generer 
automatiquement un numero unique dans un champ (le numero est incre- 
mente chaque fois qu'un nouvel enregistrement est ajoute dans la table). 
L'unicite des numeros generes et ('incrementation automatique du numero 
font du type de donnees NumeroAuto une solution ideale pour la creation des 
cles primaires dans une table (I'utilisation des cles primaires est decrite plus 
loin dans cet ouvrage). 



Les types de donnees 

Le choix du type de donnees est important car Access ne realisera pas les 
memes traitements d'un type de donnees a un autre. Un champ de type texte 
pourra, par exemple, etre converti en majuscules alors qu'un champ de type 
numerique pourra etre additionne a un autre. 



La liste Type de donnees propose un nombre important d'elements, 
correspondant a des types de donnees differents auxquels vous 
pouvez avoir recours, en fonction des donnees que vous souhaitez 
enregistrer dans le champ. Le tableau ci-apres decrit ces types de 
donnees : 

Tableau 1.9 : Les types de donnees d'un champ 



Type de donnees 


Definition 


Texte 


Ce type de champ est utilise pour stacker des chames de caracteres 
ou des combinaisons de caracteres et de chiffres. II s'agit du type de 
champ le plus couramment employe, pour enregistrer des informations 
telles que des noms ou des prenoms de personnes. Les champs de 
type Texte ne permettent pas les calculs (si un montant hors taxe y est 
saisi, il ne sera pas possible d'utiliser sa valeur pour determiner le 
montant toutes taxes comprises par exemple). Cetype de champ auto- 
rise jusqu'a 255 caracteres (cette valeur maximale peut etre reduite). 
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Tableau 1.9 : Les types de ((ounces d'un champ 



Type de donnees 


Definition 


Memo 


Ce type de champ, qui autorise la saisie d'un nombre de caracteres 
allant jusqu'a 65 535, est ideal pour I'enregistrement de grandes chaT- 
nes de caracteres. Les champs Memo se presenters comme de peti- 
tes zones de texte dans lesquelles les retours a la ligne sont possibles, 
lis sont parfaitement adaptes a I'enregistrement de commentaires li- 
bres. 


Numerique 


Ce type de champ est utilise pour I'enregistrement des donnees nume- 
riques, sur lesquelles des calculs peuvent etre effectues (pour les cal- 
culs monetaires, preferez-leur le type Monetaire, dedie a cet usage). 


Date/Heure 


Ce type de champ est adapte a la saisie des dates et des heures. 


Monetaire 


Ce type de champ doit etre employe pour stacker des valeurs monetai- 
res. II empeche I'arrondissement au chiffre superieur qui peut avoir 
lieu lorsque des calculs sont effectues. 


NumeroAuto 


Ce type de champ genere un numero unique, increments; automatique- 
ment. Les champs detype A/umero,4ufosonttressouvent employes 
pour constituer des champs renfermant des cles primaires dans les 
tables. 


Oui/Non 


Ce type de champ est utilise pour stacker des valeurs booleennes 
comme oui/non ou encore vrai/faux. 


ObjetOLE 


Ce type de champ est utilise pour stacker des objets OLE tels que des 
documents Word ou des feuilles de calcul Excel, des images, ou en- 
core des sons. 


Lien hypertexte 


Ce type de champ est utilise pour stacker des liens hypertextes poin- 
tantvers d'autres applications ou des pages Internet. 


Piece jointe 


Ce type de champ permet de stacker des fichiers tels que des photos, 
des fichiers Office, ainsi que tous les fichiers pouvant etre enregistres 
au format binaire. 


Calcule 


Ce nouveau type de champ permet d'afficher une valeur calculee a 
partir d'autres donnees de la meme table. 


Assistant Liste de 
choix 


II ne s'agit pas a proprement parler d'un type de champ. Cette option, 
proposee sur la liste Type de donnees, lance un Assistant permettant 
la creation facile d'une fonctionnalite qui propose une liste de valeurs 
ou qui recupere une valeur dans une autre table. 



Fonctionnement de la numerotation automatique 

Lors de la saisie. Access gere automatiquement ('incrementation des 
champs de type NumeroAuto, de fagon irreversible. Si vous supprimez un 
enregistrement dans la table ou si vous interrompez la saisie de I'enregistre- 
ment en cours avec la touche lEchap] , le numero qui avait ete utilise dans cet 
enregistrement ne le sera plus jamais. 

Si une table contient dix enregistrements et que vous supprimiez le dernier, qui 
porte le numero automatique 10, le nouvel enregistrement ajoute portera le 
numero 11. Vous passerez done de I'enregistrement 9 a I'enregistrement 11. 
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Le numero 10 ne sera plus jamais utilise par Access. Ce principe assure 
I'unicite du numero qui vous sera fort utile lorsque vous etablirez des rela- 
tions entre les tables. 



Bien que I'utilisation de la zone Description soit facultative, il est 
recommande de toujours la remplir. En effet, une table bien com- 
mentee est beaucoup plus facile a utiliser, et le contenu de cette zone 
apparaTt dans la barre d'etat, lors de la saisie des informations dans 
le champ. 

5 Saisissez la description du champ dans la troisieme colonne, par 

exemple Numero du disque. 



^ Table! 


Norn du champ 


Type de donnees 




Description 


nodisque 


MumeroAuto 


Numero du disque 







Figure 1 .65 : La saisie de la description du champ 



La taille maximale de la zone Description 

La taille de la zone Description est limitee a 255 caracteres. 



6 Utilisez cette meme methode pour definir chaque champ de la 
table. 
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Nom du champ 
nodisque 
litre 

datesortie 
theme 
type 
prix 



Type de donnees 
NumeroAuto 
Texte 
Date/He lire 

Teste 
Texte 
Monetaire 



- 



Description 
Numero du disque 
Titre du disque 
Date de sortie du disque 
Theme musical du disque (blues, classique, jazz, metal, pop, rap, rock, rytl 
Type du disque (CD-Rom r DVD, vinyle) 
Prix du disque| T 

Prophetes du champ 



General |uste de choii[| 


La description du champ est facultative. EKe 

s'affiche dans la barre d'etat lorsquevous 

se lection nezce champ dans unformulaire, 

Pourcbtenirde I'aide, appuyez surFl. 


Format Euro 




Decimales 


ftutc 


Masque de saisie 




Legende 




Valeurpardefaut 




valid* si 




Message si erreur 




Null interdit 


Men 


Indexe 


Men 


Balises actives 




Aligner le tente 


General 





Figure 1.66 : La structure de la table apres definition des champs 
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Les proprietes des champs peuvent etre personnalisees. Les opera- 
tions qui sont effectuees dans les zones contenues sous les deux 
onglets apparaissant en bas de I'onglet de la table seront decrites 
plus loin dans cet ouvrage. 

Fermer et enregistrer une table 

La structure de la table a maintenant ete definie en mode Creation. 
Pour que votre travail soit memorise par Access, vous allez fermer et 
enregistrer la table. 

1 Pour fermer I'onglet Tablel, cliquez sur le bouton Fermer, symbo- 
lise par une croix et positionne en haut et a droite de la zone 
affichant I'onglet (ou utilisez la combinaison de touches [ctri] +fF4]). 

La boite de dialogue Microsoft Office Access s'affiche, vous invitant a 
enregistrer le fichier de la base de donnees. 

2 Cliquez sur le bouton Oui de la boTte de dialogue. 

3 Dans la boite de dialogue Enregistrer sous, dans la zone Nom de la 
table, remplacez Tablel par votre propre nom, par exemple, ou 
entrez le nom Disques, puis cliquez sur le bouton OK. 

Si aucun champ de type cle primaire n'a ete cree dans la structure de 
la table, une boite de dialogue apparaTt, vous avertissant qu'aucune 
cle primaire n'a ete definie et vous demandant si vous souhaitez en 
creer une maintenant. Vous repondrez par I'affirmative a cette ques- 
tion dans la plupart des cas. 

4 Dans cet exemple, choisissez de repondre Non. 

A 

*" i * (.'importance de la cle primaire 

ATTENTION 

C'est un element tres important. Sans elle, il devient impossible de definir des 
relations utilisant I'integrite referentielle entre les tables. Sauf cas exceptionnel, 
vous devrez toujours creer une cle primaire (c'est pourquoi Access affiche ce 
message). Vous verrez plus loin qu'il existe plusieurs methodes pour cela. Aucune 
cle primaire n'est creee dans cet exemple car le sujet traite ne I'impose pas encore 
(mais une cle primaire sera bientot ajoutee a la table). 



Enregistrer a nouveau la table 

Les operations decrites dans ce qui precede supposent que la table est 
enregistree pour la premiere fois. Dans le cas contraire, pour enregistrer la 
nouvelle version de la table avec le meme nom, utilisez la combinaison de 
touches | Ctrl |+[s| ou le bouton Enregistrer de la barre d'outils Acces rapide ou 
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encore cliquez sur I'onglet Fichier puis sur Enregistrer dans le menu qui 
apparaTt. 



1 .9. Autres methodes pour creer 
des tables 

Bien que le mode Creation soit le plus frequemment utilise pour 
creer la structure des tables, Access 2010 dispose d'autres modes 
assurant cette fonction. Ms sont decrits dans ce qui suit. 

Creer une table en entrant des donnees 

Cette methode permettant de creer une table est le mode Feuille de 
donnees. II n'est ici pas necessaire d'executer I'etape de creation de 
la structure de la table. Etonnant, puisque Ton sait qu'il n'est pas 
possible de saisir des donnees dans une table dont la structure n'a 
pas ete definie. En realite, Access attribue des noms de champs par 
defaut aux colonnes de la table {Champl, Champ2, etc.). Les types de 
champs sont egalement decides par Access en fonction des premie- 
res valeurs saisies (la saisie de la chaine de caracteres Durand, par 
exemple, declenche automatiquement I'emploi du type Texte, alors 
que la valeur 832 entrame, elle, la creation d'un champ de type 
Numerique). Ce mode offre I'avantage de permettre la saisie imme- 
diate d'informations dans une table qui n'a pas encore ete creee, 
mais il vous faudra de toute fagon renommer vos champs (a moins 
que vous ne souhaitiez travailler avec des noms de champs aussi peu 
significatifs que Champx...). De plus, ce mode incite a la saisie "tete 
baissee" des informations, sans grande reflexion sur la structure des 
tables. Or, vous savez maintenant qu'il est preferable de reflechir 
posement a cette structure. Retenez que ce mode est utile lorsque 
des informations appartenant toutes a un meme sujet (done faisant 
I'objet d'une seule table) doivent etre enregistrees rapidement. 

Le tableau ci-apres montre les donnees du sujet qui pourra ici servir 
d'exemple : les informations relatives aux maisons d'editions des 
disques. 



Tableau 1.10 : Exemple de donnees du sujet des maisons d'edition de disques 


noediteur 


nom 


adresse 


cp 


ville 


1 


BGB 


35, boulevard Charlemagne 


75019 


Paris 
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Tableau 1.10 : Exemple de donnees du sujet des maisons d'edition de disques 



noediteur 


nom 


adresse 


cp 


ville 


2 


Le papillon indomptable 


137, rue des Ponts 


69000 


Lyon 


3 


La puce electrique 


1 ter, rue Marguerite 


34000 


Bordeaux 


4 


Decibel's 


8, place de la Victoire 


75010 


Paris 



La table correspondante aura done la structure suivante : 
Tableau 1.11 : Structure de la table Maisons d'edition de disques correspondant au sujet 



Nom de champ 


Type de donnees 


Description 


noediteur 


NumeroAuto 


Numero de I'editeur 


nom 


Texte 


Nom de I'editeur 


adresse 


Texte 


Adresse de I'editeur 


cp 


Texte 


Code postal de I'editeur 


ville 


Texte 


Ville de I'editeur 



Vous allez a nouveau utiliser la base de donnees Gestion des disque- 
s.accdb. 

1 Assurez-vous que la base est ouverte. 

Cliquez sur I'onglet Creer puis sur Table du groupe Tables, 
presente dans le Ruban. 













Table 





La table Tablel est affichee en mode Feuille de donnees, initialement 
composee des colonnes N°et Ajouter un nouveau champ. 



Tablel 

N° ~ Ajouter un nouveau champ ~ 

(Nouv.) 



Figure 1 .67 : La nouvelle table, a sa creation, 
en mode Feuille de donnees 



3 Saisissez dans la premiere cellule de la colonne Ajouter un nou- 
veau champ la donnee bgb. Utilisez les touches [§] ou pour 
passer a la colonne suivante. 

La colonne prend le nom Champ! apres validation de la saisie de la 
premiere donnee dans la colonne. 



Figure 1 .68 : Access affecte un nom 
generiqueau champ 



3 Tablel 




N° ~ Champl ~ Ajouter un nouveau champ ~ 


J> 


1 BGB 


* 


(Nouv.) 
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Creation de la cle primaire 

REMARQUE ,, „ r . ., , 

Vous serez peut-etre surpns de constater que le descnptif du mode ope- 
ratoire qui suit ne commence pas par la saisie d'une premiere colonne 
(actuellement nommee N" et qui sera renommee a terme noediteur) corres- 
pondent au premier champ qui constitue la cle primaire utilisee dans la table. 
En effet, celle-ci est generee automatiquement par Access 2010 lors de la 
saisie des donnees. 



Les champs manquants vont maintenant etre crees, apres chaque 
validation des donnees ajoutees dans la colonne Ajouter un nouveau 
champ, qui est deplacee vers la droite a chaque ajout d'une nouvelle 
colonne. 

4 Comme vous I'avez fait dans la colonne Champl, saisissez dans la 
troisieme colonne la donnee 35, boulevard Charlemagne. Saisissez 
de meme dans la colonne suivante la donnee 75019. Saisissez la 
donnee Paris dans la derniere colonne qui constituera la table. 

Les champs Champ2, Champ3et Champ4 ont ete crees automatique- 
ment apres validation des donnees dans la colonne Ajouter un nou- 
veau champ. 



Z] TabteL 








N° - Champl 


Champ2 


Champ3 - Champ4 


- Ajouter un nouveau champ - 


.<? 2 BGB 


35, boulevard Charlemaji 


75019 Paris 


i l 


% (Nduv.) 





Figure 1.69 : La saisie des donnees de la premiere ligne de la table Maisons d'edition de disques en 
mode Feuillede donnees 

5 Vous pouvez de meme ajouter quelques enregistrements comple- 
mentaires (correspondant aux lignes du tableau decrivant les don- 
nees du sujet). 

Les noms des en-tetes de colonnes {Champl, Champ2, Champ3, 
Champ4) ne sont pas significatifs. II est preferable de les renommer. 

6 Cliquez du bouton droit sur le nom de la colonne, Champl. Choi- 
sissez Renommer le champ dans le menu contextuel qui apparaTt 
(voir Figure 1.70). 

Le nom de la colonne est affiche en video inversee et s'aligne a 
gauche dans sa zone. 

7 Saisissez nom au lieu de Champl. Renommez de la meme maniere 
les trois autres colonnes, avec les noms respectifs adresse, cp et 
ville (voir Figure 1.71). 
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^ Tablel 




N° 


Champl 


n 
Si 

-J 


Trier de AaZ 
Trier deZa A 


: 




2 


BGB 


* 


(Nouv.) 


Copier 
















Coller 




Field Width 










Hide Fields 












Unhide Fields 










_u 


Freeze Fields 










n 

V 


Unfreeze All Fields 




Rechercher... 


Insert Field 








j 


Modifierles recherches 










j& 


Modifier I'expression 










*e 


Renommer le champ 




If 


Supphmer le champ 



Figure 1 .70 : La colonne Champl va etre 
renommee 



N° ~ nom ~ adresse ~ cp 

1 BGB 35, boulevard i 75019 

2 Le papillon inc 137, rue des Pt 69000 

3 La puce electri Iter, rue Marg 34000 
Decibel's 8, place de la X 75010 

Nouv.) 




ville 

Paris 
69O0O 
Bordeaux 
Paris 



Afouterun nouveau champ 



Figure 1 .71 : Les nouveaux en-tetes de colonnes de la table des maisons de disques 

Pour etudier la structure de la table, il est necessaire de passer en 
mode Creation. 

8 Dans le Ruban, cliquez sur I'onglet Accueil, sur Affichage et sur 
Mode Creation. 



Accueil Creer Doi 



Affichage 



AB12 I 



Texte Ncimbre Monetaire 



Mode Feuille de donnees 



Mode Creation 



Figure 1 .72 : L'activation du mode Creation 



Access vous propose d'enregistrer la table au moyen de la boite de 
dialogue Enregistrer sous. 

9 Saisissez le nom Maisons d' edition de disques dans la zone Nom de 
la table de la boite de dialogue. 
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Enregistrer sous 



~ 



Norn de la table : 



Maisons d'edition de disques 



IS 



Figure 1 .73 : La saisie du nom de la table, lors de son 
enregistrement 



Access affiche maintenant la structure de la table. Les noms des 
colonnes precedemment renommees apparaissent desormais 
comme des noms de champs. Les types de donnees des champs ont 
ete determines automatiquement par Access selon les donnees sai- 
sies. Remarquez la cle primaire sur la premiere ligne. El le est de type 
NumeroAutoet porte le nom A/°(vous pouvez eventuellement renom- 
mer ce champ en noediteur, si vous souhaitez rester fidele a la 
definition exacte du sujet). 



,v 



Maisons d'edition de disques 
Nom du champ 



nom 
adresse 
cp 
villa 



Type de donnees 
NumeroAuto 
Texte 
Texte 
Texte 
Texte 



Description 



^1 



- 



Proprietes du champ 



General |Listedech 


oix| 


Taille du champ 


Entier long 


Nouvelles valeurs 


Increment 


Format 


Legende 




Indexe 


Oui - Sans doublons 


Balises actives 




Aligner le texte 


General 





Un nom de champ peut compterjusqu'a 64 

caracteres, espaces inclus. Pour obtenir de 

I'aide, appuyez sur Fl. 



Figure 1 .74 : La structure de la table Maisons d'edition de disques 

10Verifiez la structure de la table generee automatiquement par 
Access et corrigez eventuellement le type des champs, notam- 
ment le champ cp qui doit etre de type Texte pour pouvoir recevoir 
des donnees telles que 05000 sans que le premier caractere, non 
significatif dans un champ numerique, soit supprime. Fermez la 
fenetre du mode Creation en cliquant sur son bouton Fermer, situe 
en haut et a droite. 
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Creer une table en important des donnees 

Cette methode consiste a creer la structure d'une table en la mode- 
lisant depuis une table existante et enregistree dans une autre base 
de donnees. L'operation propose differentes options d'importation : 
il vous est ainsi possible de choisir d'importer ou non les donnees de 
la table modele (dans la negative, seule la structure de la table est 
copiee). 



Les differents formats d'importation 

Access 2010 permet d'importer une grande quantite de formats de fichiers 
externes : Access, Excel, liste PowerPoint, fichiers texte, XML, ODBC, HTML, 
Outlook, dBase, Paradox et Lotus. 



Le tableau ci-apres montre la structure de la table a creer, modelisee 
sur le sujet des artistes : 



Tableau 1.12 : Structure de la table Artistes 


Norn de champ 


Type de donnees 


Description 


noartiste 


NumeroAuto 


Numero de I'artiste 


nom 


Texte 


Nom de I'artiste 


prenom 


Texte 


Prenom de I'artiste 


datenaissance 


Date/Heure 


Date de naissance de I'artiste 


remarque 


Memo 


Commentaire 



Vous allez a nouveau utiliser la base de donnees Gestion des disque- 
s.accdb. L'operation qui va etre realisee ici consiste a importer la 
structure de la table artistes de la base de donnees Gestion des 
evenements.mdb, creee dans une version anterieure d'Access. 

1 Assurez-vous que la base de donnees Gestion des disques.accdb 
est ouverte. 

2 Dans le Ruban, cliquez sur I'onglet Donnees externes puis sur 
Access, dans le groupe Importer et Her. 



Donnees externes Outils de base de d 



Importations Gestionnaire 
enregistrees de tables liees 



Excel 



m 

Access 



>j[j Fichier texte 

/^FichierXML 
"€ Ease de „ 

donnees ODBC *>lPlus * 



Importer et lier 



Figure 1 .75 : Le choix du type de 
fichier importe 
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La fenetre Donnees externes - Base de donnees Access s'ouvre. El I e 

affiche un Assistant dont le role est de vous guider lors de I'impor- 
tation et dont les options varient en fonction du type de fichier 
importe. 

3 Dans la fenetre, a droite de la zone Worn fichier, cliquez sur le 
bouton Parcourir. Choisissez la base de donnees a importer dans 
I'arborescence de votre poste de travail qui apparaTt. Cliquez sur le 
bouton Ouvrir. 



I'-jn-ii: ^-.tei^SJ - zlZi ■:!? ic'*i=: i;;?;; 



Selectionner la source et la destination des donnees 



j^=: ; e: ■; io-.--:e ■■:="■:"==:. 



Mom fichier : C:fichiers£n cDursWicro Application Recess 2fn0^hl\GestJon des evenements.mdb 



... 



Specifiez le mode et I' emplacement de stockage des donnees dans la base de donnees active. 

a importer des tables, des requetes, des formula ires, des etats, des macros et des modules dans la base de donnees active. 

Si I'objet specie !■:'£>:£;£ oss. Access !e cree. S'ii exiSte deja, Access ajoute un numeroaunorndel'obje: --.so- :s . _e:- cc ; ■:■?:.:■-* effectuees 
sur les objets source [y comprisle: domeesdes tables] ± ;:■■;_=; repercutees dans la base de donnees active, 

;_. Lier a la source de donnees en ere ant une table attach ee 

Access cree une table qui conservera un lien avecles donnees sources. Les modifications apportees aux donnees dans -.::~sssoit refletees 
dans la source et inversement, REMARQUE : si la base de do:— ees sourtEnecess :e jn "■:■: re o-rsse, celui-d eststocke avec la table liee, 



Figure 1 .76 : La fenetre Donnees externes - Base de donnees Access 

4 De retour dans la fenetre Donnees externes - Base de donnees 

Access, choisissez I'option Importer des tables, des requites, des 
formulaires, des etats, des macros et des modules dans la base de 
donnees active puis cliquez sur le bouton OK. 



Source de donnees liee 

b 

La seconde option proposee dans la fenetre Donnees externes - Base de 
donnees Access se nomme Lier a la source de donnees en creant une table 
attachee. Lorsque cette option est choisie, les modifications apportees aux 
donnees dans la table liee (ici en cours de creation) sont reportees dans la 
source de donnees d'origine, et reciproquement. 



La boTte de dialogue Importer des objets apparaTt. 
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5 Selectionnez I'onglet Table dans la bofte de dialogue, puis la ou les 
tables a importer (ici la table Artistes). Cliquez sur le bouton OK. 



Importer des objets 



Tables Requetes Formulaires Etats Macros Modules 






Calendriers des cotisations 
Employes 

Even em en ts 

Informations sur ma sodete 

Inscription 

Modes de paiement 

Paiements 

Participants 

Switchboard Items 

Types evenements 




Figure 1.77: La boTtede dialogue Importer des objets 



REMARQUE 



Importer la structure seule 

Par defaut, Access 2010 importe simultanement la structure et les donnees 
de la table modele. Si vous desirez importer uniquement la structure de la table, 
cliquez sur le bouton Options, presente dans la boite de dialogue Importer des 
objets. Cochez I'option Definition uniquement sous la rubrique Importer les 
tables qui apparatt dans la partie inferieure de la boite de dialogue. 

nporte-r des ohjets il 



Tables Requetes Formulaires Etats Macros Modules 



Calendriers des cessations 

Employes 

Evenements 

Informations sur ma sodete 

Inscription 

Modes de paiement 

Paiements 

Participants 

Switchboard Items 

Types evenements 



■i:=e:: ■:■■"- e- ic; 



"e-i-eeiiiionner tout 



Importer 

\7} Relations 

I I Menus et barres d'outils 

-■?-"-?""-i; c-s -' '■-■■j- : =>::■■:'■■; 
l~l Groupes du volet de navigatic 
I I Toutes les images et tous les 



Importer les tables Importer les requetes 

Definition et donnees <i Comme des requetes 

o Definition uniquement Comme des tables 



Figure 1.78 : L'option d'importation de la structure de la table uniquement 
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La derniere etape de I'Assistant d'importation vous propose d'enre- 
gistrer les etapes d'importation afin de vous permettre de repeter 
ulterieurement rimportation sans avoir a redefinir les parametres 
precedemment decrits. 

6 Cochez dans ce cas la case Enregistrer les etapes d'importation. 



Enregistrer les parametres d importation 

REMARQUE „. , , . , ,,. ,, „ . 

Si vous cochez la case Enregistrer les etapes d importation, I Assistant 
ouvre une nouvelle page dans la fenetre Donnees externes - Base de 
donnees Access. II vous est alors possible de nommer la sequence d'enregis- 
trement de parametres qui vient d'etre effectuee et de proposer une descrip- 
tion de celle-ci. La tache pourra alors eventuellement vous etre rappelee par 
Outlook ou lancee depuis le Ruban par le bouton Importations enregistrees 
du groupe Importer et lierde I'onglet Donnees externes. 



Donnees externes - Base de donnees Access 1? llwSjwl 

Enregistrer les etapes d'importation 



Tous les objets ont ece mpcy '■£?■ avec succes. 

Voulez-vous enregistrer ces etapes d'importation ? Cela vous pennettra de repeter rapidement I'opei s bon sans utiliser I'Assistant. 
W\ Enreg[strer les etapes d'importation 

Enregistrer sous : Importation ^estion des evenements 

Description : 



Structure de la table A- 1 s tesj 



Creer une tache Outlook. 

Si vous repetsz e:. erement cette operation enregistree, vous pouvez creer une tache Outlook qui vous rappellera quand effectuer 
cette operation, Cette tache comprendra un bouton Executer I'importation qui demarrera I'operation d'importation automatiquement dans 
Access. 

I I Creer une tache Outlook 

Astuce : pour creer une tache recurrente, ouvrezla tache dans Outlook et clique: sur le bouton Recurrence sur I'ongletTache. 



Gerer les taches de donnees... | | Enregistrer I'importation | I Annuler 



Figure 1.79: L'enregistrement des parametres de I'importation 



7 Cliquez sur le bouton Fermer. 

La table importee (Artistes) apparaTt maintenant dans la liste des 
tables dans le Volet de navigation. 
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1.10. Cas pratiques 



Vous allez maintenant aborder la pratique. Dans cette derniere sec- 
tion, vous mettrez en ceuvre les notions theoriques que vous venez 
de decouvrir. 

Vous commencerez, dans cette premiere etude de cas pratiques, par 
batir quelques tables que vous continuerez a utiliser au fil des cha- 
pitres de cet ouvrage, afin de construire une application complete de 
gestion et de facturation de livres. Plusieurs methodes sont utilisees 
pour la creation des tables, afin d'illustrer la partie theorique qui 
precede. 



Analyser rapidement les donnees 



Vous voici promu au poste d'analyste. Votre mission est de determi- 
ner les besoins d'une maison d'edition en matiere de gestion de 
donnees. 

Afin de conserver a ce livre sa coherence pedagogique, sans laquelle 
le lecteur ne pourrait assimiler les notions exposees, certaines par- 
ties de I'analyse sont epurees. Ainsi, c'est deliberement que nous 
avons choisi de ne pas edifier toutes les tables, mais seulement 
celles dont vous avez besoin ici. Les autres seront creees au fil de ce 
livre et en fonction des cas de figure. 

Voici la liste simplifiee des informations a enregistrer : 

■ le titre de I'ceuvre ; 

■ le nom de I'auteur ; 

■ le prenom de I'auteur ; 

■ I'adresse de courriel de I'auteur ; 

■ I'annee du copyright de I'ceuvre ; 

■ le code ISBN du livre ; 

■ la collection du livre ; 

■ le type du livre ; 

■ la date de sortie du livre ; 

■ le prix du livre ; 

■ les remarques sur le livre ; 

■ le nom du contact (un contact est un client potentiel) ; 

■ le prenom du contact ; 

■ le titre du contact (Monsieur, Madame, Mademoiselle) ; 
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La 



la societe du contact ; 

I'adresse du contact ; 

le code postal du contact ; 

la ville du contact ; 

le departement du contact ; 

le pays du contact ; 

le numero de telephone du contact ; 

le numero de telecopie du contact ; 

I'adresse de courriel du contact ; 

le site Internet du contact ; 

les commentaires relatifs au contact. 

liste des sujets est la suivante : 



Tableau 1.13: La liste des sujets 



Sujet 


Numero d'index du sujet 


Livres 


1 


Auteurs 


2 


Contacts 


3 



Tableau 1.14 : Les informations a enregistrer et leurs sujets correspondants 



Donnees a stocker 


Sujet auquel la donnee est affectee 


litre de I'oeuvre 


1 


Norn de I'auteur 


2 


Prenom de I'auteur 


2 


Adresse de courriel de I'auteur 


2 


Annee du copyright de I'oeuvre 




Code ISBN du livre 




Collection du livre 




Type du livre 




Date de sortie du livre 




Prix du livre 




Remarquessur le livre 




Norn du contact 


3 


Prenom du contact 


3 


Titre du contact 


3 


Societe du contact 


3 
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Tableau 1.14 : Les informations a enregistrer et leurs sujets correspondants 



Donnees a stocker 


Sujet auquel la donnee est affectee 


Adresse du contact 


3 


Code postal du contact 


3 


Ville du contact 


3 


Departement du contact 


3 


Pays du contact 


3 


Numero de telephone du contact 


3 


Numero de telecopie du contact 


3 


Adresse de courriel du contact 


3 


Site Internet du contact 


3 


Commentaires relatifs au contact 


3 



Creer la base de donnees initiale 

N'oubliez pas qu'une table ne peut etre creee si elle n'appartient pas 
a une base de donnees. Commencez done par creer la base. Vous la 
nommerez Livres.accdb. 

1 Lancez Microsoft Access 2010 par le menu Demarrer/Tous les 
programmes/Microsoft Office/Microsoft Office Access 2010. 

2 Cliquez sur I'onglet Fichier. 

3 Dans le menu qui est affiche, cliquez sur Nouveau. 

4 Cliquez sur Base de donnees vide, saisissez le nom Livres.accdb 
dans la zone Nom de fichier (pensez a choisir votre dossier de 
travail au moyen du bouton Cherchez un emplacement pour votre 
base de donnees, place a droite de la zone Nom de fichier). 

5 Cliquez sur le bouton Creer. 
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Figure 1.80: La creation de la 
nouvelle base de donnees 
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La base de donnees Livres s'affiche dans la fenetre d'Access avec une 
table vide (nominee temporairement Table!) ouverte en mode Feuille 
de donnees. Laissez cette table ouverte car elle va etre utilisee dans 
ce qui suit. 



Creer la table Auteurs en entrant des donnees 

Vous allez construire cette premiere table du cas pratique de ce 
chapitre en y entrant directement des donnees en mode Feuille de 
donnees. 

Voici la structure de la table a creer (il s'agit de la table des auteurs) : 



Tableau 1.15 : Structure de la table Auteurs 


Norn de champ 


Type de donnees 


Description 


noauteur 


NumeroAuto 


Numero de I'auteur 


nom 


Texte 


Nom de I'auteur 


prenom 


Texte 


Prenom de I'auteur 


courriel 


Lien hypertexte 


Adresse de courriel de I'auteur 



1 Assurez-vous que la table creee precedemment est toujours affi- 
chee en mode Feuille de donnees. 



Si la table a ete fermee sans etre enregistree 

Si la table vide, generee automatiquement 
par Access a la creation de la base de donnees, a 
ete fermee, creez une nouvelle table en cliquant 
sur I'onglet Creer puis sur I'onglet Table du 
groupe Tables, presente dans le Ruban. 











Table 





Figure 1.81 : Creez la table 
par le mode Feuille de 
donnees 



2 Saisissez un nom de famille dans la premiere cellule de la colonne 
Ajouter un nouveau champ. Utilisez la touche [§) pour passer a la 
colonne suivante. Saisissez-y un prenom. Utilisez a nouveau la 
touche dD et saisissez une adresse electronique dans la quatrieme 
colonne qui prendra le nom Champ3 lorsque vous passerez a la 
ligne suivante pour y saisir les coordonnees du deuxieme auteur. 



Tous les objets Access 
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Tables 
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3 Durand 


Paul 
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* 


(Nouv.) 







Figure 1 .82 : Saisissez les donnees directement dans la feuille de donnees, sans avoir defini la 
structure de la table 
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3 Pour renommer I'en-tete de la premiere colonne N° (c'est-a-dire 
changer le nom de ce champ), cliquez du bouton droit sur le nom 
de la colonne. Choisissez Renommer le champ dans le menu 
contextuel qui apparaTt. 

Le nom de la colonne est affiche en video inversee et s'aligne a 
gauche dans sa zone. 

4 Saisissez noauteur au lieu de N°. Renommez de la meme maniere 
les trois autres colonnes, avec les noms nom en remplacement de 
Champ! , prenom en remplacement de Champ2 et courriel en rem- 
placement de Champ3. 



3 Tabtel 

noauteur - nom 








prenom 


^ courriel Ajouteron nouveou champ 


<> 


3 Durand 


Paul 


durandpaul@5 




# (Nouv.) 





Figure 1.83 : Modifiez les libelles des en-tetes des autres colonnes 

5 Pour etudier la structure de la table, passez en mode Creation en 
cliquant sur I'onglet Accueil dans le Ruban, puis sur Affichage et 
enfin sur Mode Creation. Lorsque Access vous demande d'enregis- 
trer la table, saisissez Auteurs, puis cliquez sur le bouton OK de la 
boTte de dialogue Enregistrer sous. 

La structure de la table est affichee en mode Creation. 

6 Saisissez la description de chaque champ et remplacez egalement 
le type de donnees Texfedu champ courriel par le type de donnees 
Lien hypertexte. En effet, le type du champ genere automatique- 
ment par Access ne correspond pas a celui qui vous est necessaire 
pour saisir des adresses electroniques. 



~°1 Auteur: 

Nom du champ 



Type de donnees 
NumecoAuto 




Figure 1.84 : La structure de la table Auteurs est modifiee 
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7 Fermez la fenetre de creation de la structure de la table en cliquant 
sur le bouton Fermer (symbolise par une croix a droite du nom de 
I'onglet de table) et acceptez I'enregistrement des modifications 
en cliquant sur le bouton Oui de la boTte de dialogue qui apparaTt. 

La table Auteurs est le premier objet de la base affiche sur la liste des 
tables du Volet de Navigation. 



Tous les objets Access 



© « 



Figure 1 .85 : Le premier objet que vous venez 
de creer apparaTt maintenant dans la liste 
des tables 



Creer les tables Contacts et Livres en mode 
Creation 

Vous allez ici creer la table des contacts dans le mode Creation. Vous 
trouverez le nom de chaque champ, son type de donnees et sa 
description dans le tableau suivant : 



Tableau 1.16 : Structure de la table Contacts 


Nom de champ 


Type de donnees 


Description 


nocontact 


Numero Auto 


Numero du contact 


nom 


Texte 


Nom du contact 


prenom 


Texte 


Prenom du contact 


titre 


Texte 


Titre du contact 


societe 


Texte 


Nom de la societe du contact 


adresse 


Texte 


Adresse du contact 


cp 


Texte 


Code postal du contact 


ville 


Texte 


Ville du contact 


departement 


Texte 


Departement du contact 


pays 


Texte 


Pays du contact 


telephone 


Texte 


Numero de telephone du contact 


telecopie 


Texte 


Numero de telecopie du contact 


courriel 


Lien hypertexte 


Adresse de courriel du contact 


internet 


Lien hypertexte 


URL du site Internet du contact 


commentaire 


Memo 


Commentaires divers 



La fenetre de la base de donnees Livres est affichee. 
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1 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur Creation de table du groupe 
Tables, presente dans le Ruban. 
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Table 


Creation 
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Figure 1.86 : Vous allez generer la structure de la table en mode Creation 

L'onglet Tablel apparaft en mode Creation. Vous allez definir le pre- 
mier champ, nocontact, dans la premiere ligne du tableau. 

2 Dans la colonne Nom du champ, saisissez nocontact. 

3 Dans la colonne Type de donnees, choisissez NumeroAuto dans la 
liste. 



: 3 Tablet 


Nom du champ Type de donnees 


nocontact 2S533S " 






Texte 
Memo 

Numerique 
Date/Heure 

Monetaire 




















q 








Oui/Non 
Objet OLE 

Lien hyp entente 

D iece_:oin;e 

Calculi 

Assistant Liste de cho 


etes du champ 






General | Liste- de Choi* 


Taille du cbamp Entier long 




Ncuvelles valeurs Increment 




Format 




Legende 






Indexe 


Ncrn 


Balises active 5 




Aligner le texte 


General 





Figure 1.87 : Choisissez le type de donnees 
NumeroAuto 



4 Dans la zone Description, saisissez Numero du contact. 



^ Tabiel 


Nom du champ 


Type de donnees 




Description 


nocontact 


NumeroAuto 


Numero du contact 





Figure 1.88: Vous venezde definir 
le premier champ, nocontact, dans 
la structure de la table 



5 De la meme fagon, definissez les autres champs correspondant au 
sujet des contacts. 





| Tablel 






_ 






Nom du champ 


Type de donnees 






nocontact 


NumeroAuto 


Numero du contact 






Texte 


Nom du contact 




prenom 


Texts 


Prenom du contact 




titre 


Texte 


Tltre du contact 




societe 


Texte 


.Societe du contact 




adresse 


Texte 


Adresse du contact 




cp 


Texte 


Code postal du contact 


Iville 


Texte 


Ville du contact 




departement 


Texte 


Departement du contact 




pays 


Texte 


Pays du contact 




telephone 


Texte 


Numero de telephone du contact 




telecopie 


Texte 


Numero de telecopie du contact 




courriel 


Lien hypertexts 


Adresse email du contact 




internet 


Lien hypertexte 


Url du site internet du contact 




commentaire 


Memo 


Commentaire du contact 





Figure 1 .89 : La structure complete de 
la table, apres que vous ayez defini 
tousles champs 
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REMARQUE 



Le choix des types de donnees 



Vous etes peut-etre surpris de voir que certains champs, comme celui qui 
contient le code postal, sont de type texte et non de type numerique. C'est 
une fagon simple de traiter le probleme du zero non significatif : si vous 
saisissez par exemple 05000 comme code postal dans un champ de type 
texte, le premier zero sera conserve car il sera considere comme un caractere, 
alors qu'il sera supprime par Access dans un champ de type numerique 
puisque, se trouvant en debut de la valeur, il ne sera pas considere comme 
significatif. 



6 Fermez Tablel en cliquant sur le bouton Fermer du mode Creation. 
Dans la boTte de dialogue Microsoft Office Access qui s'affiche, 
cliquez sur Oui. Dans la boTte de dialogue Enregistrer sous, dans la 
zone Worn de la table, tapez Contacts. 

Une boTte de dialogue apparait, vous avertissant qu'aucune cle pri- 
maire n'a ete definie et vous demandant si vous souhaitez en creer 
une maintenant. 

7 Cliquez sur le bouton Non. 
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Figure 1.90 : Vous refusez la creation de la cle primaire (elle sera effectuee plus tard) 

La table Contacts est le deuxieme objet affiche dans le Volet de 
navigation. 

Vous allez egalement utiliser le mode Creation pour creer la table des 
livres. 

Voici la liste des champs qu'il vous faut definir : 



Tableau 1.17 : Structure de la table Livres 


Nom de champ 


Type de donnees 


Description 


nolivre 


NumeroAuto 


Numero du livre 


titre 


Texte 


Titre de I'oeuvre 


anneecopyright 


Numerique 


Annee du copyright 


isbn 


Texte 


Code ISBN 


collection 


Texte 


Collection (Poche, Superpoche, Titan, Je me lance, Tout 
de suite...) 
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Tableau 1.17 : Structure de la table Livres 


Nom de champ 


Type de donnees 


Description 


type 


Texte 


Type (Bureautique, Programmation, Loisirs. . .) 


datesortie 


Date/Heure 


Date de parution du livre 


prixHT 


Monetaire 


Prix de vente hors taxes du livre 


remarque 


Memo 


Commentaire libre sur le livre 



8 En utilisant le meme mode operatoire que celui employe pour la 
table des contacts, creez la table des livres en mode Creation en 
modelisant sa structure sur le tableau qui precede. 



3 UtmH 










Mom du champ 


Type de donnees 




Description 


if 


nolivre 


NumeroAuto 


Numero du livre 






titre 


Texte 


Titre de I'oeuvre 






anneecopyright 


Numerique 


Annee du copyright 






isbn 


Texte 


Code ISBN 






collection 


Texte 


Collection (Poche, SuperPoche, Titan, Je me lance, Se former, . 


■) 




type 


Texte 


Type (Bureautique, Progrmmation, Loisirs, ...) 






datesortie 


□ate/Heure 


Date de parution du livre; 




prixHT 


Monetaire 


Prix de vente hors taxes du livre 






remarque 


Memo 


Commentaire libre surle livre 







Figure 1.91 : Vous creez la table Livres en mode Creation 

Vous allez maintenant definir une cle primaire sur nolivre, le premier 
champ de la table, de type NumeroAuto, a la fermeture et a I'enregis- 
trement de la table. 

9 Lorsque vous cliquez sur le bouton Fermer du mode Creation, la 
boite de dialogue Microsoft Office Access est affichee. Repondez 
par I' affirmative a la question vous demandant si vous souhaitez 
enregistrer les modifications apportees a la structure de la table. 

10 Dans la boTte de dialogue Enregistrer sous, saisissez Livres dans la 
zone Nom de la table puis cliquez sur le bouton OK. 

11 Access affiche a nouveau la boTte de dialogue Microsoft Office 
Access et vous demande si vous souhaitez definir une cle primaire. 
Acceptez en cliquant sur le bouton Oui (la cle est alors creee sur le 
champ nolivre, de type NumeroAuto). 

La table Livres est le troisieme objet affiche dans le Volet de naviga- 
tion. 

Vous allez, pour finir, ajouter une description a chacune des tables. 

12 Dans le Volet de navigation, cliquez du bouton droit. Choisissez 
Afficher par/Details dans le menu contextuel qui apparaTt. 

Aucune description de table n'est encore saisie. 
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13 Cliquez du bouton droit sur la table Auteurs dans le Volet de 
navigation. Choisissez Proprietes de la table dans le menu contex- 
tuel qui apparaTt. 

14Saisissez la description Table des auteurs dans la zone Description 
de la boite de dialogue Proprietes de Auteurs qui apparaTt. Cliquez 
sur le bouton OK de la boite de dialogue. 



Proprietes de Auteurs 



Type: 
Description : 



Table 

Table des auteurs 



Cree : 11/09/2006 17: 57: 53 

Modifie : 11/09/2006 22:12:05 

Proprietaire : Administrates 

Attribute : Masque 



Figure 1 .92 : La saisie de la description 
de la table 



15 Repetez I'operation afin de saisir une description similaire pour 
chacune des deux autres tables. Saisissez, par exemple. Table des 
contacts (clients) comme description de la table des contacts et 
Table des Livres comme description de la table des livres. 

Les descriptions des tables apparaissent desormais, lorsque I'affi- 
chage est en mode Details, dans la fenetre de la base de donnees. 



« 



P 



1 Auteurs 
Cre-etc: 25:03/2010 18:42:25 



■Cree le : 25/E/201O 18:42:25 
Modifie le : 25/03/2010 1*42:26 
Table des contacts (clients! 

! Livres Table 

Cree le ; 25/03/201018:42:25 
Modifie le : 25/03/2010 18:42:26 



Figure 1.93 : Les descriptions sont desormais affichees a 
cote de leurs tables respectives 



Telechargement de la base de donnees 

Vous retrouverez les bases de donnees Gestion des disques.accdb, Ges- 
tion des evenements.mdb et Livres. accdb utilisees dans ce chapitre sur le site 
de Micro Application (www.microapp.com) dans le dossier ChapitreOL 
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MANIPULER 
LES DONNEES 



Le mode Feuille de donnees 87 

Rechercher des donnees dans une table 114 

Remplacer des donnees dans une table 118 

Trier et filtrer les donnees d'une table 120 

Cas pratique 139 
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La saisie des donnees et la recherche d'informations specifiques 
dans la base de donnees pourraient se reveler de fastidieuses ope- 
rations sans les nombreux outils dedies a ces traitements proposes 
par Access 2010. 

Ajouts, suppressions, modifications, deplacements, mais aussi re- 
cherches, remplacements et tris sont quelques exemples des sujets 
abordes dans ce chapitre. 

2.1. Le mode Feuille de donnees 

II existe plusieurs methodes pour acceder aux donnees d'une table. 
Une application finalisee utilise presque toujours les formulaires 
comme methode d'acces, mais, pendant le developpement et les 
premiers tests, c'est le mode Feuille de donnees qui est le plus 
utilise. II permet I'affichage d'un grand nombre d'enregistrements de 
la table dans un tableau dont I'aspect est proche de celui d'une feuille 
de calcul d'Excel. Les enregistrements y sont representees en lignes et 
les champs en colonnes. 



Ouvrir une table 

Pour afficher une table en mode Feuilles de donnees, utilisez la 
methode suivante. 

Une base de donnees ayant ete ouverte, double-cliquez sur le nom 
de la table a ouvrir, dans le Volet de navigation ou cliquez du bouton 
droit sur la table dans le Volet de navigation puis choisissez Ouvrir 
dans le menu contextuel qui apparaTt. 
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Figure 2.1 : L'ouverture d'une table par le 
menu contextuel 
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La table est ouverte dans la partie droite de la fenetre d'Access, en 
mode Feuille de donnees. 
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Figure 2.2 : La table est ouverte 
en mode Feuille de donnees 



Basculer du mode Creation au mode Feuille de donnees 

Depuis le mode Creation, il est possible de basculer a tout moment en 
mode Feuille de donnees (afin de saisir des donnees dans la table). Cliquez 
pour ce faire sur I'onglet Accueil puis sur Affichage, dans le Ruban. 
Si la table a ete modifiee en mode Creation, Access vous demandera de I'enre- 
gistrer avant de vous permettre de retourner en mode Feuille de donnees. 
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Figure 2.3 : Le bouton Affichage 



Pour retourner au mode Creation depuis le mode Feuille de donnees, cliquez 
a nouveau sur Affichage. 



Affichage 



Figure 2.4 : Un simple die sur le groupe Affichage permet de basculer 
du mode Feuille de donnees au mode Creation 



Autre methode de changement de mode 

Une autre methode s'offre a vous pour passer d'un mode a un autre : 
utiliser les boutons Mode Feuille de donnees. Mode Tableau croise dynami- 
que. Mode Graphique croise dynamique et Mode Creation presentes en bas 
et a droite de la fenetre d'Access 2010, dans la Barre d'etat. Les actions des 
deuxieme et troisieme boutons seront explicitees plus loin. 
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Figure 2.5 : Les boutons 
proposes dans la Barre 
d'etat 
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Une feuille de donnees est composee : 

■ de lignes representant les enregistrements ; 

■ d'en-tetes de colonnesqui representent les champs definis par 
leurs noms (ou leurs legendes, si celles-ci ont ete definies) ; 



Legende 

ON a 

La legende correspond a I'une des proprietes du champ, accessible en 
mode Creation par I'onglet General de la rubrique Proprietes du champ (le 
recours aux legendes est detaille plus loin dans cet ouvrage). 



d'une ligne de boutons de deplacements, de recherches et de 
filtres, en bas de la fenetre du mode Feuille de donnees, permet- 
tant la navigation entre les enregistrements ; 

de nombreux boutons du Ruban permettent d'effectuer des traite- 
ments dans la feuille de donnees. Ces boutons seront decrits plus 
loin dans ce chapitre. 



Champs en colonne 






I a 



Valerie 32, rue dt 



Enregistrements 
en ligne 



Zone Rechercher 

Ajout d'un 

nouvel enregistrement 
Boutons 
de deplacements 



Figure 2.6 : Les composants de la feuille de donnees 

A I'ouverture de la feuille de donnees, le pointeur est place par defaut 
dans le premier champ du premier enregistrement, c'est-a-dire dans 
la premiere cellule, en haut et a gauche de la feuille de donnees. 

L'enregistrement en cours est indique par une case coloree situee a 
gauche de la ligne concernee, lorsqu'on clique sur cette ligne. La 
ligne correspondant a l'enregistrement est egalement affichee dans 
une teinte differente de celle des autres lignes et une bordure de 
couleur I'encadre. 
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3 Contacts 










RefContact - Norm 


Prenom 


Adresse ~ Ville 


Code postal ~ 




1 


Dupont 


Valerie 


32, ru e d es tru ites NANCY 


54000 




2 ALETKI 


Jean 


33 r rue des marechau: Dombasle 


543 76 




3 MULLER 


Lucas 


298, avenue General L PERIGUEUX 


24000 




4 BON^JS 


Najela 


5, allee des roseaux PARIS 


75015 




5 


POL 


Jules 


33, rue des Hirondelle PARIS 


75005 




6 


BREST 


Matheo 


Pavane SARRIANS 


34260 


7 BROUAND 


Flora 


2, rue de Pont du jour CUSTINE 


54260 



Figure 2.7 : La ligne de la feuille de donnees correspondant a I'enregistrement en cours est indiquee 
par Access 



Quitter le mode Feuille de donnees 

Pour quitter ce mode, cliquez sur le bouton Fermer, symbolise par une 
croix, en haut et a droite de la feuille de donnees ou utilisez I'une des deux 
combinaisons de touches [ctri| +[W| ou [ctri| +rF4|. 



Ajouter un enregistrement 



Pour ajouter un enregistrement dans une table ouverte en mode 
Feuille de donnees, utilisez I'une des methodes suivantes : 

■ cliquez dans le premier champ vide de la derniere ligne vide puis 
saisissez-y des donnees ; 



3 Contacts 
RefContact - 


Nom 


Prenom 


Adresse 


Ville 


Code postal - , 




1 


Dupont 


Valerie 


32 r rue des truites 


'JA^CY 


54000 




2 


ALETKI 


Jean 


33, rue des marechau: Dombasle 


54376 




3 


MULLER 


Lucas 


29S, avenue General L PERIGUEUX 


24000 




4 


BONUS 


Naiela 


5, allee desroseaux PARIS 


75015 




5 


POL 


Jules 


33, rue des Hirondelle 


PARIS 


75005 




6 


BREST 


Matheo 


D avane 


SARRIANS 


34260 




7 


BROUAND 


Flora 


2, rue de D ont du iour 


CUSTNE 


54260 




8 


FABIEN 


Baptiste 


S, rue Saint Armant 


LETOUQUET 


62520 




9 


CLEM END 


Lea 


15, rue des Myrtilles 


MIMES 


30000 




10 MARCHAND 


Aline 


13, allee des sapins LONSLESAUN 


39000 




11 TIERS 


Leon 


1, allee des lilas PONTIVY 


56300 


* 


(Nouv.) | 











Figure 2.8 : Un nouvel enregistrement est ajoute par simple saisie dans la derniere ligne de la feuille 
de donnees 

■ cliquez dans le Ruban sur I'onglet Accueil puis sur le bouton 
Nouveau dans le groupe de boutons Enregistrements; 
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cliquez sur le dernier bouton de deplacement, nomine Nouvel 
enregistrement (vide), en bas de la fenetre du mode Feuille de 
donnees ; 



Enr: M 4 5 sur 11 



Figure 2.9 : Le bouton Nouvel enregistrement (vide) 



■ utilisez la combinaison des touches [Ctrl 1 +1+1 ; 

■ cliquez sur le bouton Atteindre du groupe Rechercher de I'onglet 
Accueil, puis sur Nouveau. 

Pour passer au champ suivant, lors de la saisie, utilisez la touche (§] 
ou la touche 0. 

Pour passer a I'enregistrement suivant, arrive en bout de ligne, 
utilisez egalement la touche (§] ou la touche («3 L'enregistrement 
presente dans la derniere ligne saisie est alors enregistre automati- 
quement lors du passage a l'enregistrement suivant. 



Incrementation des champs NumeroAuto 

Si le premier champ de la premiere colonne fait appel au type de donnees 
NumeroAuto, comme c'est frequemment le cas lorsque le champ doit renfer- 
mer un identifiant unique faisant office de cle primaire, aucune saisie n'est 
attendue par Access de la part de I'utilisateur. Commencez done la saisie au 
deuxieme champ. 

Un champ de type NumeroAuto est increments automatiquement lors de 
I'ajout d'un enregistrement. La valeur qu'il renferme n'est pas modifiable. 



La saisie des champs de type de donnees Date et heure 

Access 2010 permet la saisie des dates dans les champs de type Date et 
heure par un simple die sur un calendrier qui apparaTt lorsqu'on clique sur 
I'icone accompagnant la zone de saisie du champ selectionne dans la feuille 
de donnees. 



Date et heure 


~ Ajc 






_J 




4 mars 2010 


► 


lu ma me je ve sa 


di 


12 3 4 5 6 


7 




8 9 ID 11 12 13 


14 " 





15 16 17 18 1 19| 20 


21 - 




22 23 24 25 26 27 


28 




29 30 31 12 3 


4 




5 6 7 8 9 10 


11 " 






Aujourd'hui 















Figure 2.1 : La saisie des dates peut s'effectuer depuis un 
calendrier 
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Modifier des donnees 

Cliquez dans le champ contenant les donnees que vous voulez mo- 
difier, afin de placer le curseur a I'endroit voulu puis effectuez la 
saisie des donnees a modifier au moyen du clavier. 



Annulation des modifications dans le champ en cours 

Pour annuler des modifications effectuees dans un champ, alors que ces 
modifications n'ont pas encore ete validees par un deplacement ou par 
I'utilisation de la touche («3, utilisez la touche | Echap | . 



Gagner du temps lors de la saisie 

Lors de I'ajout ou de la modification des donnees d'un champ, il est 
possible de reprendre celles qui sont contenues dans le meme champ de 
I'enregistrement precedent en utilisant la combinaison des touches [Ctrll +f 7 ] 
(apostrophe). 



Forcer I'enregistrement d'un champ 

L'ajout ou la modification de donnees dans un champ sont effectifs uni- 
quement lorsque le point d'insertion est deplace sur un autre enregistrement 
ou lorsque la feuille de donnees est fermee. Pour enregistrer les donnees de 
I'enregistrement en cours de saisie ou de modification sans avoir recours aux 
actions qui precedent, activez le bouton Enregistrer de la zone Enregistre- 
ments de I'onglet Outils de table du Ruban (il n'est plus possible alors 
d'annuler la saisie ou la modification par la touche [ Echap 1 ). 



Le tableau suivant resume les principaux raccourcis clavier utilisa- 
bles lors de la saisie ou de la modification d'enregistrements dans 
une table. 



Tableau 2.1 : Principaux raccourcis clavier disponibles lors de la saisie ou de la modifica- 
tion d'enregistrements 


Action 


Touches 


Atteindre le champ suivant 


dou0 


Atteindre le debut du champ en cours 


s 


Atteindre la fin du champ en cours 


m 


Atteindre I'enregistrement suivant 


s 


Atteindre I'enregistrement precedent 


s 
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Tableau 2.1 : Principaux raccourcis clavier disponibles lors de la saisie ou de la modifica- 
tion d'enregistrements 


Action 


Touches 


Atteindre le premier enregistrement 


(cwMS 


Atteindre le dernier enregistrement 


[CtiT|+fFin] 


Ajouter un enregistrement 


(Ctrp+S 



Realiser des selections 

Comme dans tous les logiciels, les selections sont des operations 
qui, si elles sont faciles a realiser, n'en sont pas moins importantes. 

Selectionner des champs 

Les principaux modes operatoires qui vous permettront d'effectuer 
des selections de champs sont detailles dans ce qui suit : 

■ selection partielle des donnees renfermees dans un champ. Placez 
le point d'insertion au debut de la zone a selectionner, en mainte- 
nant le bouton de la souris enfonce, puis etirez la selection jusqu'a 
la fin de la zone a selectionner. La selection apparaTt en video 
inversee, c'est-a-dire en lettres blanches sur fond noir, dans la 
plupart des cas ; 



Jean 33, rue des marechaux 

Lucas 298, HEfffirMfffflf Leclerc 

Najela 5, allee des roseaux 



Figure 2.1 1 : lei, e'est une partie de I'adresse qui est 
selectionnee 



selection d'un champ entier. Cliquez sur un bord interieur du 
champ. Au survol de cette zone, le pointeur de la souris prend la 
forme d'une croix blanche ; 

Figure 2.12 : Le pointeurforme une croix blanche au survol de la bordure du 
champ : il indique ici que le champ renfermant la donnee Valerie peut etre 
selectionne d'un die 



Preno 
Valerie 



b 



selection de plusieurs champs. Selectionnez le premier, comme 
precedemment, puis etirez la zone aux champs voisins en mainte- 
nant le bouton de la souris enfonce. Le pointeur conserve I'appa- 
rence d'une croix blanche pendant I'operation ; 



Norn 


Prenom 


Adresse 


Dupont 


Valerie 


32, rue des truites 


ALETKI 


Jean 


33, rue des marechaux 


MULLER 


Lucas 


298, avenue General Leclerc 


BONUS 


Najela 


5, allee des roseaux 


POL 


Jules 


33, rue des Hirondelles 


BREST 


Matheo 


Pavane 


BROUAND 


Flora 


2, rue de Pont du jour 



Figure 2.13 : La selection de plusieurs champs 
avec la souris 
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selection d'une colonne entiere, c'est-a-dire de toutes les valeurs 
prises par un champ sur I'integralite de la table. Cliquez sur I'en- 
tete (ou selecteur de champ) de la colonne. Le pointeur de la souris 
prend la forme d'une fleche noire verticale lorsque la zone d'en- 
tete est survolee ; 



Ville 4 


Code postal 


NANCY 


54000 


Dombasle 


54876 


PERIGUEUX 


24000 


PARIS 


75015 


PARIS 


75005 


SARRIANS 


84260 


CUSTINE 


54260 


LETOUQUET 


62520 


NIMES 


30000 


LONS LESAUNI 


39000 


PONTIVY 


56300 











Figure 2.14 : La selection d'une colonne entiere vient d'etre 
effectuee 



selection de plusieurs colonnes mitoyennes. Cliquez sur le nom de 
I'en-tete de la premiere colonne, puis etirez la zone selectionnee 
en maintenant le bouton de la souris enfonce jusqu'a la derniere 
colonne. Le pointeur de la souris prend I'apparence d'une fleche 
noire dirigee vers le bas pendant I'operation. 



RefContact Nom 


Prenom 


* Adresse 


Ville 


1 Dupont 


Valerie 


32, rue des truites 


NANCY 


2 ALETKI 


Jean 


33, rue des marechaux 


Dombasle 


3 MULLER 


Lucas 


298, avenue General Leclerc 


PERIGUEUX 


4 BONUS 


Najela 


5, allee des roseaux 


PARIS 


5 POL 


Jules 


33, rue des Hirondelles 


PARIS 


6 BREST 


Matheo 


Pavane 


SARRIANS 


7 BROUAND 


Flora 


2, rue de Pont du jour 


CUSTINE 


8FABIEN 


Baptiste 


8, rue Saint Armant 


LETOUQUET 


gjCLEMEND 


Lea 


15, rue des Myrtilles 


NIMES 


10 MARCHAND 


Aline 


13, allee des sapins 


LONS LESAUNI 


11TIERS 


Leon 


1, allee des lilas 


PONTIVY 


12 MARTIN 


Paul 




(Nouv.) 





Figure 2.15 : La selection de plusieurs colonnes consecutives 
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Selection d'un grand nombre de colonnes 

Pour selectionner un grand nombre de colonnes consecutives, cliquez sur 
I'en-tete de la premiere colonne et maintenez la touche [Mail enfoncee. Utilisez 
eventuellement la barre de defilement horizontale pour visualiser des colon- 
nes n'apparaissant pas a I'ecran et cliquez sur la derniere colonne a integrer 
dans la selection. 



Selectionner des enregistrements 

Voici maintenant les principaux modes operatoires qui vous permet- 
tront de selectionner des enregistrements. 

■ Selection d'un enregistrement : c'est-a-dire d'une ligne. Cliquez en 
debut de ligne sur le selecteur d'enregistrement (la petite case qui 
precede la ligne). Lors de son survol, le pointeur se transforme en 
fleche noire dirigee vers la droite. 



. J Contacts 


RefContact Norn 


Prenom 


Adresse 


Ville 




1 Dupont 


Valerie 


32, rue des truites 


NANCY 




2 ALETKI 


Jean 


33, rue des marechaux 


Dombasle 




3MULLER 


Lucas 


298, avenue General Leclerc 


PERIGUEUX 




4 BONUS 


Najela 


5, allee des roseaux 


PARIS 


Ea 5 


POL 


Jules 


33, rue des Hirondelles 


PARIS 




6 


BREST 


Matheo 


Pavane 


SARRIANS 




7 BROUAND 


Flora 


2, rue de Pontdujour 


CUSTINE 




8 FABIEN 


Baptiste 


8, rue Saint Armant 


LETOUQUET 




9 CLEMEND 


Lea 


15, rue des Myrtilles 


NIMES 




10 MARCHAND 


Aline 


13, allee des sapins 


LONS LE SALINI 




11 


TIERS 


Leon 


1, allee des lilas 


PONTIVY 




12 


MARTIN 


Paul 






* 


(Nouu.) 











Figure 2.16 : La selection d'une ligne (c'est-a-dire d'un enregistrement de la table) 



Autre methode de selection d'un enregistrement en cours 



^ 



'aj. Ramplacer 
^ Atteindre w 



Calibri 
G I 



_3 fe 



Selectionner k 

Selectionner tout 



Pour selectionner la ligne de la cellule active, 
cliquez dans le Ruban sur le bouton Selectionner 
; sa«ramiMf-"j| &' a ! d u groupe Rechercher de I'onglet Accueil puis 
sur Selectionner parmi les commandes affi- 
chees. 
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Selection de plusieurs enregistrements contigus. Cliquez sur le 
selecteur d'enregistrement du premier enregistrement, maintenez 
le bouton de la souris enfonce, puis etendez la zone verticalement 
jusqu'au selecteur du dernier enregistrement a inclure dans la 
selection. 



- 


Contacts 






Ville 




RefContact Nom 


Prenom 


Adresse 


1 Dupont 


Valerie 


32, rue des truites 


NANCY 




2 ALETKI 


Jean 


33, rue des marechaux 


Dombasle 




3MULLER 


Lucas 


298, avenue General Leclerc 


PERIGUELIX 




4 BONUS 


Najela 


5, allee des roseaux 


PARIS 




5 POL 


Jules 


33,rue des Hirondelles 


PARIS 




6 BREST 


Matheo 


Pavane 


SARRIANS 




7BROL1AND 


Flora 


2, rue de Pont du jour 


CUSTINE 

LE TO LIQUET 


8FAB1EN 


Baptiste 


8, rue Saint Armant 




9 CLEMEND 


Lea 


15, rue des Myrtilles 


NIMES 



Figure 2.17 : La selection de plusieurs enregistrements 



Selection dun grand nombre de lignes 

Cette autre methode est utile pour selectionner un grand nombre d'enre- 
gistrements consecutifs : cliquez sur le selecteur du premier enregistrement, 
maintenez la touche | Maj 1 enfoncee, utilisez eventuellement la barre de defile- 
ment verticale pour visualiser des lignes n'apparaissant pas a I'ecran et 
cliquez sur la ligne correspondant au dernier enregistrement a integrer dans 
la selection. 



Selection de tous les enregistrements de la table. Cliquez dans 
Tangle superieur gauche de la feuille de donnees. 



°*1 Contacts 




RefContact t Nom 


Prenom 


Adresse - Ville t Code postal - 


Ajouterun nouveau champ - 




f 1 Dupont 


Valerie 


32, rue destruites NANCV 54000 




2 ALETKI 


Jean 


33, rue des marechau; Dombasle 54S76 




3 MULLER 


Lucas 


298, avenue General L PERIGUEUX 24000 




4 BONUS 


Najela 


5, allee des roseaux PARIS 75015 




5 POL 


Jules 


33,njedesHirondelle PARIS 75005 




6 BREST 


Matheo 


Pavane SARRIANS 34260 




7 BROUAND 


Flora 


2, rue de Pont du jour CUSTINE 54250 




S FABIEN 


Baptiste 


S, rue Saint Armant LETOUQUET 62520 




9 CLEMEND 


Lea 


15, rue des Myrtilles NIMES 30000 




10 MARCH AND 


Aline 


13, allee des sapins LQNS LESAUNI 39000 




11 TIERS 


Leon 


1, allee des lilas PONTIVY 55300 




(Nouv.) 





Figure 2.18 : La selection de tous les enregistrements de la table 
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Autre methode de selection de tous les enregistrements 



tfSL i 3i Rempla 


«r C„«„ 


re - 5 / g |«f Mf-|! 


■4 Select! 


nner-l A, - *■ £ - S W m 

tinnnpr 1 Miss sn forme du texts 




-■ 1=1, 


ti.nn,, tout 


■ Code postal ■ 


A/rJFjf^rF^WnNi'pniir.finrnn ■- 


54000 


1 Selectionner tout [Ctrl-A) 



Une autre methode de selection de tous les 
enregistrements de la table consiste a cli- 
quer dans le Ruban sur le bouton 
Selectionner du groupe Rechercher de 
I'onglet Accueil puis sur Selectionner tout, 
parmi les commandes alors affichees. 



La methode de selection la plus rapide 

Pour selectionner tous les enregistrements de la table ouverte dans la 
feuille de donnees, la methode la plus rapide consiste a utiliser la combinai- 
son des touches |ctri| +[A|. 



Se deplacer dans les enregistrements au moyen 
des boutons de deplacement 

Les boutons de deplacement sont regroupes dans la barre de navi- 
gation, au bas de la fenetre de la feuille de donnees (ou des formu- 
laires). Ms permettent des deplacements faciles entre les enregistre- 
ments de la table. 



Enr: H 



1 sur 11 



► i ► 



A A 



AAA 



Premier enregistrement 
Enregistrement precedent 
Enregistrement courant 

Nombre d'enregistrements 

Enregistrement suivant 
Dernier enregistrement 

Nouvel enregistrement 



Figure 2.19: La barre de 

navigation 



Ces boutons (et la zone d'affichage qui les accompagne) permettent 
les operations suivantes : 

■ le deplacement sur le premier enregistrement de la table ; 

■ le deplacement sur I'enregistrement precedent I'enregistrement 
en cours ; 

■ I'affichage du numero de I'enregistrement en cours ; 
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le emplacement sur I'enregistrement suivant I'enregistrement en 
cours ; 

le emplacement sur le dernier enregistrement de la table ; 

la creation d'un nouvel enregistrement. 



Autre methode de displacement parmi les enregistrements 

Les operations decrites precedemment peuvent egalement etre effectuees 
depuis le Ruban, en cliquant sur le bouton Atteindre du groupe Rechercher 
de I'onglet Accueil. 



ii 


* ac Remplacer l 


^ Atteindre ^J. 


R 


H 
4 


Premier , 

Precedent 

Suivant 

Dernier 

Nouveau 




► 


- 


Cod 


M 




540 C 


_ 





Figure 2.20 : Le bouton Atteindre du groupe Rechercher 



Supprimer un enregistrement 



Pour supprimer un enregistrement de la table, en mode Feuille de 
donnees, utilisez la methode qui suit. 

1 Cliquez dans la ligne de I'enregistrement a supprimer. 

2 Dans le Ruban, cliquez sur I'onglet Accueil puis sur le groupe 
Enregistrements. Cliquez sur le bouton Supprimer. 



Vous pouvez egalement cliquer du bouton droit sur le selecteur 
d'enregistrement et choisir Supprimer I'enregistrement dans le menu 
contextuel qui est alors affiche. 



11 XI CDC 



Nouvel enregistrement 



Supprimer I'enregistrement 



jfc Cou^er 

^ Copier 

^ Co Her 

JQ Hauteur de ligne... 



U 



Figure 2.21 : La suppression d'un enregistrement par le menu 
contextuel 



Access affiche une boite de dialogue dans laquelle il vous est de- 
mande de confirmer la suppression de I'enregistrement. 
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Microsoft Access 



Vous aliez supprimer 1 enregistrement(s). 



Cliquez sur Oui pour effacer ces enregistrernents de rnaniere permanente. 
Vous ne pourrez plus annuler ce changement. 



~B 



Figure 2.22 : La confirmation 
de la suppression de 
I'enregistrement 



Confirmez cette operation en cliquant sur le bouton Oui de la boTte 
de dialogue Microsoft Office Access. 



Suppression rapide dune ligne 

Une autre methode permet de supprimer rapidement une ligne. Selection- 
nez cette derniere en cliquant sur son selecteur d'enregistrement (a gauche 
de la ligne), puis appuyez sur la touche [supprj de votre clavier. 



REMARQUE 



Suppression de plusieurs lignes consecutives 

Plusieurs lignes peuvent etre supprimees en une seule operation : selec- 
tionnez le groupe de lignes a supprimer au moyen des selecteurs de lignes 
places a gauche des lignes, puis appuyez sur la touche [Supprj du clavier. 



A 



Suppression de donnees dans des tables en relation 

Vous decouvrirez, dans les chapitres suivants, que plusieurs tables peu- 
vent etre mises en relation et done devenir dependantes les unes des autres. 
La suppression de donnees dans I'une des tables ne doit pas etre effectuee 
intempestivement, sous peine de briser la coherence des informations ren- 
fermees dans la base de donnees. L'application de methodes de controle de 
I'integrite referentielle (suppressions en cascade par exemple) apporte une 
solution a ce probleme. 



Definir la largeur des colonnes et la hauteur 
des lignes 

La largeur des colonnes et la hauteur des lignes peuvent etre rede- 
finies d'un simple die entre deux en-tetes (ou entre deux cellules 
reservees a I'affichage du selecteur d'enregistrement). Maintenez le 
bouton de la souris enfonce et augmentez ou reduisez la largeur de la 
colonne ou la hauteur de la ligne. 
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Definir exactement la largeur des colonnes et la hauteur des lignes 

II vous est egalement possible d'exprimer une largeur pour les colonnes 
ou une hauteur pour les lignes selectionnees en cliquant sur I'onglet Accueil 
du Ruban puis sur Enregistrements et sur Plus. 

Cliquez sur Largeur de colonne ou sur Hauteur de ligne dans le menu qui 
apparait (vous obtiendrez le meme resultat en cliquant du bouton droit sur 
I'en-tete d'une colonne ou sur un selecteur d'enregistrement et en choisissant 
respectivement Largeur de colonne ou Hauteur de ligne dans le menu 
contextuel qui apparait). 

II ne vous reste qu'a saisir la largeur que vous souhaitez affecter a la colonne 
(ou la hauteur a la ligne) dans la zone idoine de la boite de dialogue qui est 
affichee. 



Hauteur de ligne 


i 




Hauteur de ligne : 14,25 
IVl Hauteur standard 


II OK | 




1 Annuler J 





Figure 2.23 : La saisie de la largeur exacte 
de la colonne 



Ajouter un champ a la structure d'une table 

Un champ manquant a la structure de la table peut etre ajoute lors de 
la saisie des donnees dans une table en mode Feuille de donnees. 

1 Cliquez du bouton droit sur I'en-tete de la colonne avant laquelle la 
colonne manquante doit etre inseree. 

2 Dans le menu contextuel qui apparait, choisissez Inserer une co- 
lonne. 

Access insere une colonne, nominee Champl, a gauche de la co- 
lonne dans laquelle se trouvait le point d'insertion. 



Adresse - Champl - Ville 


32, rue destruites NANCY 


33 r rue des marechau; 


Dombasle 


29S, avenue General L 




PERIGUEUX 


5, allee des roseaux 


PARIS 


33 r rue des Hirondelle 




=-ARIS 


Pavane 




5ARRIAN5 


2, rue de Pont du jour 




CUSTIME 


S, rue Saint Armant 




LETOUQUET 


15, rue des Myrtilles 




NIMES 


13, allee des sapins 




LONSLESAUN 











Figure 2.24 : Une nouvelle colonne 
correspondant a un champ a ete inseree 
dans la table 
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II n'est pas conseille de conserver le nom generique utilise par 
Access comme en-tete de la nouvelle colonne. Pensez a renommer 
ce champ. 

3 Double-cliquez sur le nom de I'en-tete de la nouvelle colonne, 
temporairement appele Champh Remplacez-le par un nouveau 
nom plus significatif. Validez I'operation au moyen de la touche 
ou en cliquant dans I'une des cellules de la zone d'affichage des 
donnees. 



Adresse ~ AdresseZJ 



32, rue destruites 



Ville 
NANCY 



Figure 2.25 : Le nouveau champ est renomme 



Le nouveau champ est cree. 



Modifier le type du champ msere 

REMARQUE _. , '" ,.," , ..,,„.,, 

Si vous souhaitez modifier le type du champ qui vient d etre msere et 
passer d'un type Texte a un type Numerique par exemple ou encore saisir sa 
description, utilisez le mode Creation de table en utilisant le bouton Affichage 
de I'onglet Accueil du Ruban. 



Certaines modifications de structures sont desormais possibles en 
mode Feuille de donnees 

Vous pouvez utiliser des raccourcis depuis le mode Feuille de don- 
nees vers les caracteristiques du champ en cours. II vous est ainsi 
possible, par exemple, de modifier le type de donnees et le format du 
champ, ainsi que d'autres proprietes telles que I'unicite ou I'autori- 
sation de saisie des valeurs nulles qui seront decrites plus loin dans 
cet ouvrage. 

Ces operations sont envisageables depuis I'onglet contextuel Outils 
de table du Ruban, via le groupe Mise en forme de I'onglet Champs. 



Type de donnees : NumeroAuto 
Format: Mise en forme 

g % ooo i % i°i 

Mise en forme 



Figure 2.26 : La modification d'un type de donnees peut etre 
effectuee en mode Feuille de donnees 



Le bouton Plus de champs 

Une autre methode d'ajout de champs a la table proposee par Access en 
mode Feuille de donnees, consiste a cliquer sur le bouton Plus de champs du 
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groupe Ajouter et supprimer de I'onglet Champs du Ruban. Le type de 
champ choisi dans la liste est alors insere apres le champ en cours, dans la 
feuille de donnees. 



,ees ertemes Outils de base de donnees " Clomps Table 


E3ouUN.n «* TS,Valeu,pardefaut 


< j& p 


_, Plus de champs - ' C H Tapir du champ 


recherche; 


expression de me 


TyBi ! ae Lase 


lets? 








« 10(0) 


ft LiEnhypertexte 
AB Memo 

& L^dechd^t-elat.dn 
Nu men que 
12 General 

9 El* 

12 File 

12 Standard 
itf Sqentifique 

ij H = ur;-[|PI,I 
■-3 Heure.redurt 
9 Mheures 

S Oul/Jlan 
IS Viai/Fau* 


i 1 i9(o) 


5 10(0) 


■la 


i0(o) 


5 


10(0) 


heo 


10(0) 


a 


i0(o) 


tiste 


i0(o) 




i9(o) 


e 


10(0) 




■'Ho) 
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Figure 2.27 : L'ajout d'un champ depuis le bouton 
Plus de champs 



Deplacer un champ 



Le emplacement de la position d'un champ est une modification de 
I'ordre de presentation des colonnes en mode Feuille de donnees, 
sans affectation de la structure de la table (I'ordre des champs n'est 
pas modifie lorsqu'il est consulte en mode Creation). 

1 Selectionnez la colonne a deplacer en cliquant sur I'en-tete de 
cette colonne. 

2 Gardez le bouton de la souris enfonce, puis glissez la colonne a 
I'endroit desire. 




Figure 2.28 : Le deplacement de la colonne Prenom 
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Figure 2.29 : La colonne Prenom est desormais 
positionnee avant la colonne Nom 

Colonnes figees 

Une colonne figee ne peut etre deplacee. Access permet en effet de 
figer la position des colonnes afin d'eviter des deplacements invo- 
lontaires et inopportuns. Une colonne peut etre figee en cliquant du 
bouton droit sur son en-tete puis en choisissant Figer les champs 
dans le menu contextuel qui est affiche. 
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Figure 2.30 : Le menu contextuel permet de 
figer une colonne 

Une colonne figee est toujours visible, a gauche de la fenetre, afin de 
permettre par exemple a I'utilisateur de toujours voir les noms des 
personnes repertoriees dans la table alors qu'il deplace le point 
d'insertion vers la droite, parmi un grand nombre de colonnes, ou 
qu'il utilise la Barre de defilement horizontale. Comme le deplace- 
ment d'un champ en mode Feuille de donnees, cette fonctionnalite, 
qui facilite la lecture des donnees, n'affecte pas la structure de la 
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table (le champ correspondant a la colonne n'apparaTt pas deplace 
lorsque la structure de la table est consultee en mode Creation). 
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Pour deplacer une colonne figee, vous devez au prealable la liberer, 
par un die droit sur son en-tete puis en choisissant Liberer toutes les 
colonnes dans le menu contextuel qui apparaTt. 

II est possible de deplacer plusieurs colonnes contigues simultane- 
ment : selectionnez les colonnes concernees puis glissez ces dernie- 
res comme decrit precedemment. 



Renommer un champ 



Un champ peut etre renomme depuis le mode Feuille de donnees. A 
la difference de la precedente manipulation, cette operation affecte la 
structure de la table (le nom du champ apparaTt modifie lorsque la 
structure de la table est consultee en mode Creation). 

1 Cliquez du bouton droit sur I'en-tete de la colonne devant etre 
renommee. 

2 Dans le menu contextuel qui apparaTt, choisissez Renommer le 
champ. 

Le nom de la colonne est affiche en video inversee et aligne a gauche 
dans sa zone. 

3 Saisissez le nouveau nom en remplacement du nom existant. 



Renommer plus rapidement une colonne 

Vous pouvez double-cliquer sur le nom de I'en-tete de colonne. Celui-ci 
apparaTt en video inversee. II ne vous reste plus qu'a saisir le nouveau nom. 
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Supprimer un champ dans une table 



Comme la precedente, cette operation, qui consiste a supprimer une 
colonne, affecte la structure de la table (le nom du champ n'apparaTt 
plus lorsque la structure de la table est consultee en mode Creation). 

1 Cliquez du bouton droit sur I'en-tete de la colonne a supprimer. 

2 Dans le menu contextuel qui apparaTt, choisissez Supprimer le 
champ. 

Access affiche une boTte de dialogue demandant confirmation de la 
suppression du champ. 



Microsoft Access 



Effacer definitrvement leou les champs selectionnes ettoutes les donnees qu 'ils com portent ? 

Pour effacer definitivement le ou les champs, cliquez sur Oui. 



D L~ 



Figure 2.32 : La demande de confirmation de la suppression de la colonne 

3 Confirmez la suppression en cliquant sur le bouton Oui de la boTte 
de dialogue Microsoft Office Access. 

Modifier la mise en forme des caracteres 

La mise en forme des donnees affichees dans une feuille de donnees 
peut etre facilement modifiee afin d'ameliorer la lecture des informa- 
tions et de rendre la saisie plus conviviale. La modification affecte 
I'integralite de la feuille de donnees en cours. 

1 Dans le Ruban, cliquez sur I'onglet Accueil puis sur I'un des bou- 
tons du groupe Mise en forme du texte. 
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Figure 2.33 : Le groupe Mise en forme 
du texte 

2 Les principales mises en forme qui vous sont proposees affectent 

— la police de caracteres ; 

— le style de caracteres ; 

— la taille des caracteres ; 

_ le soulignement des caracteres ; 

— la couleur des caracteres. 
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Figure 2.34 : La modification de la police de caracteres 



Modifier la mise en forme de toutes les feuilles de donnees 

Access 2010 propose egalement une modification possible de la mise en 
forme appliquee par defaut a toutes les feuilles de donnees. Pourcela, cliquez 
sur I'onglet Fichier puis sur le bouton Options et enfin Feuille de donnees (de 
nombreux parametres de mise en forme complementaires des feuilles de 
donnees sont alors proposes). 



Choisir rapidement une police de caracteres 

La modification de la police de caracteres utilisee en mode Feuille de 
donnees s'effectue en deroulant la liste de la zone Police, dans le groupe Mise 
en forme du textedu Ruban. Pour choisir rapidement la police desiree dans la 
liste, tapez les premiers caracteres de son nom. 



Personnaliser I'apparence de la feuille de donnees 

Dans le Ruban, le groupe Mise en forme du texte de I'onglet Accueil 
propose un bouton Mise en forme de la feuille de donnees. 
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Figure 2.35 : Le bouton Mise en forme de la feuille de donnees du groupe Mise en forme du texte 

Lorsqu'on clique sur ce bouton, la boite de dialogue Mise en forme de la 
feuille de donnees est affichee. Elle autorise des modifications esthetiques de 
I'apparence de la feuille de donnees telles que I'application d'un effet 3D au 
pourtour des cellules ou encore la modification de la couleur d'arriere-plan 
ou de celle du quadrillage de celles-ci. 
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Mise en forme de la feuille de donnees 

Apparence de la cellule Afficher le quadrillage 

o A deux dimensions l7\ Horizontal 

C'3Drelache [7] Vertical r 1 

Annuler 
C_) 3D enfonce 



Couleur d'arriere-plan : Autre couleur d'arriere-plan : Couleur du quadrillage : 




Styles de bordure et de ligne 
Eordure de feuille de donnees [^1 Plein 



M 



Sens 

o De gauche a droite 



De droite a gauche 



Figure 2.36 : La boTte de dialogue 
Mise en forme de la feuille de 
donnees 



La rubrique Sens de la boric de dialogue Mise en forme de la feuille de 
donnees permet, quant a elle, d'inverser I'ordre de presentation des champs 
(cette fonctionnalite evite I'utilisation de la barre de defilement horizontal 
lorsqu'on doit acceder aux derniers champs de la table). 



Masquer des colonnes 

Si la table renferme un grand nombre d'enregistrements et que 
1'affichage d'une partie d'entre eux n'est pas necessaire pour la 
realisation du travail en cours, certaines colonnes peuvent etre tem- 
porairement masquees afin de diminuer la surface d'affichage des 
donnees a I'ecran. 

1 Selectionnez la ou les colonnes que vous souhaitez masquer. 

2 Cliquez du bouton droit sur I'une des en-tetes de colonnes selec- 
tionnees puis choisissez Masquer les champs dans le menu contex- 
tuel qui apparaTt (ou cliquez sur le bouton Enregistrements de 
I'onglet Accueil du Ruban puis sur Plus et sur Masquer les champs). 
(voir Figure 2.37) 

Les colonnes masquees n'apparaissent plus dans la feuille de don- 
nees (voir Figure 2.38). 
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Figure 2.37 : La colonne va etre masquee 
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Figure 2.38 : La colonne Adresse2, masquee, n'est plus affichee 



Afficher des colonnes masquees 

Les colonnes masquees dans la feuille de donnees peuvent etre 
aisement affichees a nouveau. 

1 Cliquez du bouton droit sur Tune des en-tetes de colonnes et 
choisissez Afficher les champs dans le menu contextuel qui appa- 
raTt. 

La boTte de dialogue Afficher les colonnes est affichee. 

2 Cochez les cases correspondant aux colonnes que vous souhaitez 
voir a nouveau afficher (et decochez les cases relatives aux colon- 
nes que vous ne voulez pas afficher) puis cliquez sur le bouton 
Fermer de la boTte de dialogue Afficher les colonnes. 
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Afficher les colonnes 
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Figure 2.39 : lei, toutes les colonnes de la table seront 
affichees 



Imprimer des donnees d'une table 



Access 2010 vous permet d'imprimer tout ou partie des donnees 
renfermees dans une table. 

Afin d'eviter les pertes de temps et le gaspillage de papier, commen- 
cez par verifier la mise en page du document qui sera imprime. 

1 La table etant ouverte en mode Feuille de donnees, cliquez sur 
I'onglet Fichier puis sur Imprimer, affiche dans le menu qui appa- 
rait. Cliquez sur Apercu avant impression. 
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Figure 2.40 : L'apergu avant impression est lance 
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Lancer plus rapidement I'Apercu avant impression 

Pour lancer I'Apergu avant impression d'un simple die, vous pouvez ajou- 
ter le bouton Apercu avant impression a la barre d'outils Acces rapide. 
Cliquez pour ce faire sur le bouton Personnaliser la barre d'outils Acces 
rapide, propose a droite de la barre d'outils, et cochez Apercu avant 
impression dans le menu qui est alors developpe. 



L'onglet Apercu avant impression est ouvert dans la fenetre d'Ac- 
cess2010. Les donnees de la table apparaissent dans un apergu 
reduit de la feuille, telle qu'elle sera imprimee. 
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Figure 2.41 : Les donnees de la feuille de donnees sont visibles dans I'apergu avant impression 

Les boutons presentes dans le groupe Mise en page de l'onglet 
Apergu avant impression permettent d'effectuer les operations de 
mise en page les plus courantes, telles que le choix d'un format de 
papier predefini (bouton Taille) ou le choix de I'orientation de I'im- 
pression (boutons Portrait et Paysage). 

Vous pouvez egalement utiliser le mode operatoire qui suit. II vous 
permettra de definir vos propres parametres de mise en page (tels 
qu'une taille specifique de papier ou la definition de vos propres 
valeurs pour les marges). 

2 Cliquez sur le bouton Mise en page du groupe Mise en page ou 
cliquez du bouton droit sur la zone d'apergu. Choisissez Mise en 
page dans le menu contextuel qui apparaTt. 
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Figure 2.42 : L'acces aux donnees personnalisees de la mise en page 



La boTte de dialogue Mise en page est affichee. Elle contient deux 
onglets : 

— I'onglet Options d'impression permet de definir les marges, expri- 
mees en millimetres et appliquees sur les quatre bords de la 
feuille, et d'indiquer si les titres doivent etre imprimes ; 

Mise en page 
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Figure 2.43 : L'onglet Options d'impression 
de la boTte de dialogue Mise en page 



l'onglet Page permet quant a lui de definir I'orientation du papier 
(portrait ou paysage), sa taille et eventuellement le bac de I'impri- 
mante qui doit etre utilise. 




Imprimante pour Contacis 
o Imprimante par defaut 

Utjliser une imprimante spedfigue 



Figure 2.44 : L'onglet Page de la boTte de 
dialogue Mise en page 
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3 Apres avoir apporte d'eventuelles corrections aux valeurs propo- 
sees dans la boite de dialogue Mise en page, fermez celle-ci en 
cliquant sur son bouton OK. 

A la fermeture de la boite de dialogue, de retour dans I'onglet Apercu 
avant impression, I'apergu avant impression vous permet de contro- 
ler le resultat de la mise en page effectuee. 

L'onglet Apercu avant impression offre egalement differents controles 
de I'affichage, tels que : 

■ le nombre de pages simultanement affichees a I'ecran dans 
I'apergu (boutons Une page, Deux pages et Plus de pages du groupe 
Zoom) ; 

■ le facteur de grossissement (zoom), parametrable au moyen de la 
zone Zoom, en bas a droite de la Barre d'etat, composee des 
boutons Zoom arriere et Zoom avant ainsi que du curseur de 
reglage du grossissement, place entre ces deux boutons ; 




a i a ^ mmm & in a 






™ :,: 



Figure 2.45: La zone Zoom 

■ le pointeur de la souris, qui prend la forme d'une petite loupe 
lorsqu'il survole la zone d'apergu. II offre alors la possibilite d'aug- 
menter ou de reduire le facteur de zoom par un simple die. 



Autre methode de reglage du facteur de zoom 

Le facteur de grossissement peut egalement etre defini en cliquant du 
bouton droit sur I'apergu puis en utilisant le menu Zoom dans le menu 
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contextuel affiche. II vous est alors possible de saisir le facteur de zoom 
ou de le choisir parmi une liste de valeurs proposees. 
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Figure 2.46 : Le facteur de zoom de I'apergu peut egalement etre defini par le menu contextuel 



Apres avoir verifie I'aspect de la 
future sortie imprimee, cliquez 
dans le Ruban sur le bouton 
Imprimer de I'onglet Apercu 
avant impression. 



Imprimer 
Imprimer 



Figure 2.47 : Le bouton Imprimer 



Autres methodes de lancement de I'impression 

Vous pouvez egalement lancer I'impression en utilisant I'une des metho- 
des suivantes : 

■ cliquez du bouton droit sur la zone d'apergu et choisissez Imprimer dans 
le menu contextuel qui apparait ; 

■ utilisez la combinaison de touches |ctri| +fp| au clavier ; 

■ cliquez sur I'onglet Fichier puis choisissez Imprimer/lmprimer. 



La boTte de dialogue Imprimer apparait. 

5 Dans cette boTte de dialogue, definissez le nom de rimprimante a 
utiliser dans la zone Nom. Indiquez sous la rubrique lmprimers\ la 
totalite des informations renfermees dans la table doit etre impri- 
mee ou non. En cas d'impression partielle, indiquez les pages 
(precedemment consultees lors de I'apergu avant impression) a 
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imprimer. Si vous desirez n'imprimer qu'une partie specifique des 
donnees renfermees dans la table, selectionnez-les auparavant 
dans la feuille de donnees et choisissez I'option Enregistrement(s) 
selectionne(s). Enfin, entrez le nombre de copies souhaite. 



B 



Fermer I'apercu 
avant impression 
Fermer I'apercu 



Figure 2.49 : Le bouton Fermer I'apergu de I'onglet Apergu avant impression 



Lancer directement I'impression 

L'impression peut etre lancee directement depuis le mode Feuille de don- 
nees, sans ouverture de la boTte de dialogue Imprimer, en cliquant sur le 
bouton Imprimer de la barre d'outils Acces rapide (pour ajouter ce bouton a 
la barre Acces rapide, utilisez le bouton Personnaliser la barre d'outils Acces 
rapide, puis cochez Impression rapide dans le menu qui vous est propose). 
Les parametres d'impression par defaut seront alors appliques lors de 
l'impression. 
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Tous les. objets Acce: 



i r Courrier elertroniqiK 

/ J Impression rapide 



Aper 



Contacts Orthograph. 

[7] Annuler 
|yj RetaDlir 
Mode 



AfTkher 



IftMARCHANn 



Figure 2.48 : L'impression rapide 



6 Fermez la fenetre de I'apergu en cliquant sur le bouton Fermer 
I'apergu de I'onglet Apergu avant impression ou cliquez du bouton 
droit sur I'apergu et choisissez Fermer dans le menu contextuel qui 
apparaTt. 

2.2. Rechercher des donnees 
dans une table 

Deux possibilites s'offrent a vous pour realiser une recherche dans 
une feuille de donnees : parcourir la table avec I'ascenseur (cette 
operation est longue et fastidieuse) ou utiliser la fonction de recher- 
ches d'Access2010. 
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1 Affichez la table en mode Feuille de donnees. 

2 Placez le pointeur dans la colonne du champ contenant la valeur a 
rechercher. Ainsi, pour rechercher un code postal specifique, cli- 
quez dans la colonne renfermant les codes postaux de la table 
affichee. 

3 Dans le Ruban, cliquez sur le bouton Rechercher du groupe Recher- 
cher de I'onglet Accueil ou utilisez la combinaison des touches 

fCWl+fFl- 



Rechercher 



Jac Remplacer 
■^ Atteindre T 
i^ Selectionner ' 



Rechercher 



Figure 2.50 : Le bouton Rechercher 



La boTte de dialogue Rechercher et remplacer est affichee. Par defaut, 
I'onglet Rechercher y est active. 

4 Saisissez dans la zone Rechercher\a chaine de caracteres a recher- 
cher, ou la valeur numerique, selon le type du champ sur lequel la 
recherche s'effectue. 



Selection de la valeur recherchee dans un champ 

Pour trouver une valeur deja saisie dans un champ parmi le reste de la 
table ou de la colonne sans ressaisir la chaine recherchee dans la zone 
Rechercher de la boTte de dialogue Rechercher et remplacer, selectionnez la 
valeur dans le champ presente dans la feuille de donnees avant de cliquer sur 
le bouton Rechercher. La valeur selectionnee est proposee par defaut dans la 
zone Rechercher de la boTte de dialogue. 



Les options complementaires suivantes sont facultatives. 

5 Choisissez I'etendue de la recherche sur la liste Regarder dans (la 
recherche peut s'effectuer dans la colonne ou dans toute la table). 

6 Indiquez sur la liste Ou de la boTte de dialogue la position de la 
valeur recherchee dans les champs repondant aux criteres de 
recherche. 

Ainsi, la chaine de caracteres recherchee pourra etre placee n'im- 
porte ou dans le champ ou composer I'integralite de la valeur du 
champ, ou encore constituer le debut seulement de la chaine de 
caracteres renfermee dans le champ. 
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Regarder dans : 


Champ actuel Irl 


Ou: 
Sens : 


Champ entier \f\ 


N'importe ou dans le champ 
C--=--"-i entier 


Debut de champ lr 







Figure 2.51 : La liste Ou propose trois positions possibles 
de la chaTne recherchee dans le champ 



7 Indiquez le sens de la recherche sur la liste Sens. 

La recherche peut etre orientee vers le haut de la feuille de donnees, 
par rapport a la position du point d'insertion, vers le has ou encore 
dans les deux sens. 

8 Cochez eventuellement la case Respecter la casse. 



Casse de caracteres 

ON 

Ce terme designe la combinaison des minuscules et des majuscules dans 
une chaTne de caracteres. Son origine etymologique remonte a une epoque 
revolue au cours de laquelle les typographies utilisaient des caracteres en 
plomb ranges dans des tiroirs nommes casses. 



9 Precisez le respect ou non du format d'affichage de certains types 
de champs tels que les dates. 

Ainsi, la date 11/05/2007 ne sera pas retrouvee si elle existe dans la 
feuille au format ll-mai-2007 et si la case Rechercher les champs mis 
en forme est cochee. 

10Cliquez sur le bouton Suivant pour lancer la recherche. 



Rechercher et remplacer 
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Ou : Champ entier 


SI 
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Figure 2.52 : L'onglet Rechercher de la boTte de dialogue Rechercher et remplacer 

Access 2010 affiche une boTte de dialogue indiquant que I'operation 
s'est revelee infructueuse si la recherche n'aboutit pas. 
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11 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue et reformulez 
votre recherche. 

A I'inverse, si un premier champ repondant aux criteres de recherche 
est trouve, la chaine recherchee apparait en video inversee dans le 
champ concerne de la feuille de donnees. 

12 Dans ce dernier cas, cliquez a nouveau sur le bouton Suivant de la 
boTte de dialogue Rechercher et remplacer, qui est toujours affi- 
chee, si vous souhaitez poursuivre la recherche. 



Les caracteres de substitution 

REMARQUE 

Access met a votre disposition plusieurs caracteres de substitution, encore 
designes sous I'appellation de "caracteres jokers" pour constituer des mas- 
ques de recherche. 

■ Le point d'interrogation peut etre utilise lors des recherches pour rempla- 
cer n'importe quel caractere dans la chaine recherchee. Ainsi, le masque 
de recherche voi?ure affichera indifferemment les mots voiture et voi- 
lure. 

■ L'asterisque se substitue a la fin de la chafne recherchee. Ainsi, le masque 
de recherche tab* affichera indifferemment les mots tableau, table et 
tabouret. 

■ Le diese se substitue a un chiffre. Ainsi, le masque de recherche 75##0 
affichera indifferemment les valeurs 75000 et 75310. 



ASTUCE 



Rechercher un champ vierge 

Pour effectuer une recherche de champs vierges, non mis en forme, 
saisissez Null ou Is Null dans la zone Rechercher. Ne cochez pas la case 
Rechercher champs comme formates et selectionnez I'entree Champ entler 
dans la zone Ou. 



**** ValeurNull 

DEFINITION , „ 

Une chaine nulle est une chaine ne contenant aucun caractere. 



13 Si vous souhaitez mettre fin a I'operation, cliquez sur le bouton 
Annuler ou sur le bouton Fermer en haut a droite de la boTte de 
dialogue Rechercher et remplacer. 
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Autre methode de recherche 

Vous pouvez egalement avoirs recours a la zone Rechercher, situee en bas 
de la feuille de donnees, pour effectuer vos recherches. La recherche de la 
valeur (ou de la chaine de caracteres) saisie aura lieu alors dans I'integralite 
de la table. 



"1 Contacts 




Ref Contact - 


Nom 


Prenom 


Adresse 






1 


Duponl 


Valerie 


32, rue des truites 


N 




2 


ALETKI 


Jean 33, rue des marechau; 


r 




3 


MULLER 


Lucas 298, avenue General L 


^ 




4 


BONUS 


Najela 5, allee des roseaux 


--• 




5 


POL 


Jules 


33 r rue des Hirondelle 


^ 




6 


BREST 


Matheo 


Pavane 


s 




7 


BROUAND 


= lora 


2, rue de D ont du jour 


c 




8 


FABIEN 


Baptists 


8, rue Saint Armani 


L 




9 


CLEM END 


Lea 


15 P rue des Myrtilles 


•\ 








■- 


--,!■'> 




Enr: H 4 11 surll ► W W | : | Rec 


. 




TW 



Figure 2.53: La zone 

Rechercher de la feuille de 
donnees 



2.3. Remplacer des donnees 
dans une table 



Plus puissante que la fonctionnalite qui precede, le remplacement 
permet, comme son nom I'indique, de substituer une valeur a une 
autre. 

1 Affichez la table en mode Feuille de donnees. 

2 Placez le point d'insertion dans la colonne du champ contenant la 
valeur a remplacer. 

3 Dans le Ruban, cliquez sur le bouton Remplacer du groupe Recher- 
cher de I'onglet Accueil ou utilisez la combinaison de touches 
fctrTI+fHl- 



, Remplacer 
■ Attaflndre T 



l^ Selectionner " 
Rechercher 



Figure 2.54 : Le bouton Remplacer 



La boTte de dialogue Rechercher et remplacer est affichee. L'onglet 
Remplacer est active. 

4 Saisissez la chaine a remplacer dans la zone Rechercher. 

5 Saisissez la chaine qui doit se substituer a la valeur recherchee 
dans la zone Remplacer par. 
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6 Definissez eventuellement des options de recherche complemen- 
taires comme precedemment. 

LXE 



Rechercher et remplacer 



Rechercher | Remplacer | 








Rechercher : 75005 




M| Suivant 


Remplacer par : 75000 




Ml 1 Annnlpr 


Regarder dans : Champ actuel 


SI 






Ou : Champ entier 


casse 




Ml 


Remplacer tout | 
[71 Rechercher les champs mis en forme 


Sens: ("Tout M 

■Respecter \a 



Figure 2.55 : Le remplacement d'une chaTne de caracteres par une autre 

7 Cliquez sur le bouton Suivant pour lancer la recherche. 

Access 2010 affiche une boTte de dialogue indiquant que I'operation 
s'est revelee infructueuse si la recherche n'aboutit pas. 

8 Cliquez dans ce cas sur le bouton OK de la boTte de dialogue et 
reformulez les parametres de remplacement. 

A I'inverse, si un premier champ repondant aux criteres de recherche 
est trouve, la chaTne recherchee apparait en video inversee dans le 
champ concerne. 

Chaque remplacement peut etre soumis a une validation. II vous est 
alors demande de confirmer chacun d'entre eux et il vous est aussi 
possible d'invalider ponctuellement I'un d'eux si vous estimez que la 
valeur ne doit pas etre remplacee. 

9 Pour garder le controle des remplacements effectues et pouvoir 
confirmer chacun d'eux, cliquez sur le bouton Remplacer. 

Le premier remplacement est opere et la recherche continue. 

10 Repetez cette operation pour effectuer les autres remplacements 
necessaires. Si, par contre, vous ne souhaitez pas effectuer un 
remplacement, cliquez sur le bouton Suivant. 

Dans ce cas, le remplacement n'a pas lieu et la recherche est pour- 
suivie. 

La validation des remplacements, si ceux-ci sont nombreux, peut 
rapidement se reveler une operation fastidieuse et longue. Aussi 
Access propose-t-il une option de validation globale de tous les 
remplacements trouves. Si ce choix se traduit indubitablement par 
un gain de temps appreciable, le risque existe cependant de rempla- 
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cer des valeurs qui ne doivent pas I'etre. Vous devez done, dans ce 
cas, etre certain que toutes les anciennes valeurs doivent etre rem- 
placees. 

11 Pour effectuer tous les remplacements en une seule operation, 
cliquez sur le bouton Remplacer tout. 

Access affiche alors une boTte de dialogue contenant un message 
d'avertissement indiquant I'irreversibilite de I'operation. 

12 Cliquez sur le bouton Oui de la boTte de dialogue. 



Microsoft Access 



Vous ne pourrez pas annuler les remplacements effectues. 

Voulez-vous continuer ? 



a 



Figure 2.56: Tous les 

remplacements seront effectues en 
une seule operation 



13 Si vous souhaitez mettre fin a I'operation, cliquez sur le bouton 
Annuler ou sur le bouton Fermer en haut a droite de la boTte de 
dialogue. 



A 



Les remplacements sont irreversibles 

L'action de remplacement n'est par reversible, a la difference de la plupart 
des commandes, par Taction de la touche |Echap| ou du bouton Annuler de la 
boTte de dialogue Rechercher et remplacer (les nouvelles donnees sont ecri- 
tes dans la table en remplacement des anciennes qui sont, elles, supprimees). 
Veillez done a ne pas operer de remplacements intempestifs. 



2.4. Trier et f iltrer les donnees d'une table 

Tri simple sur une ou plusieurs colonnes contigues, tri avance sur 
des colonnes non mitoyennes, filtrage des donnees : ces operations 
sont indispensables pour I'utilisateur desireux d'exploiter I'impor- 
tante quantite d'informations que renfermera rapidement sa base de 
donnees. 

Effectuer un tri simple 

Dans une table, les donnees sont stockees dans le meme ordre que 
celui dans lequel s'est effectuee la saisie des informations : on parle 
alors d'ordonnancement physique. Lorsque les donnees sont pre- 
sentees selon d'autres criteres, on parle d'ordonnancement logique. 
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Ainsi, une table renfermant une liste de personnes sera, dans la 
plupart des cas, presentee par ordre alphabetique sur le nom de 
famille, mais devra egalement pouvoir etre ordonnancee selon les 
codes postaux, si les besoins du travail a effectuer I'exigent. Cette 
operation est realisee en quelques dies, en mode Feuille de donnees. 

Le tri le plus simple consiste a ordonnancer les lignes de la table 
selon un ordre etabli par une ou plusieurs colonnes contigues dans 
la feuille de donnees. Par exemple, un classement par ordre alpha- 
betique (ou par ordre alphabetique inverse) sera realise sur des 
colonnes de type texte ou un classement par ordre croissant (ou 
decroissant) sera applique sur des colonnes de type numerique. 

Voici, par exemple, comment effectuer un classement des donnees 
d'une table selon un ordre croissant ou decroissant. 

1 Affichez la table en mode Feuille de donnees. 

Les lignes de la feuille de donnees d'une table s'affichent dans I'ordre 
de la saisie. 

2 Placez le pointeur dans la colonne a trier ou selectionnez la co- 
lonne en cliquant sur son en-tete. Cliquez sur les boutons Croissant 
ou Decroissant du groupe Trier et filtrer de I'onglet Accueil ou 
cliquez du bouton droit sur la colonne, puis choisissez Trier de A a 
Z ou Trier de Z a A dans le menu contextuel qui apparaTt. 



Y 


jr ■[ Cwissant ^/ Selectior 
\\ Decroissant ^ Options 




^ j Supprimer un tri V Activer/D 




Trier et filtrer 



Figure 2.57 : Le bouton Croissant du groupe Trier et filtrer 



Les tris proposes dans le menu contextuel 

Les libelles indiquant les operations de tris varient, dans le menu contex- 
tuel, lorsqu'un die droit est effectue sur la colonne a trier, en fonction du type 
de donnees renfermees dans la colonne. Ainsi, lorsque les donnees sont des 
chaines de caracteres (champs de type texte), le menu contextuel affiche Trier 
de A a Z ou Trier de Z a A. Si les champs renferment des dates, les libelles 
Trier du plus ancien au plus recent et Trier du plus Recent au plus ancien sont 
affiches. Lorsque les champs contiennent des valeurs numeriques, les menus 
Trier du plus petit au plus grand et Trier du plus grand au plus petit apparais- 
sent. Dans tous les cas, les actions proposees correspondent respectivement 
a des tris ascendants (ou croissants) et descendants (ou decroissants). 
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Pour que I'ordre de presentation des donnees soit memorise et 
utilise a la prochaine ouverture de la table, enregistrez la feuille de 
donnees en utilisant le bouton Enregistrer de la barre d'outils 
Acces rapide. 



Tri sur plusieurs colonnes 

e r 

Si vous souhaitez utiliser plusieurs colonnes contigues (renfermant des 

noms et des prenoms par exemple) pour effectuer un tri croissant ou decrois- 
sant, selectionnez les colonnes, puis cliquez les boutons Croissant ou 
Decroissant du groupe Trier et filtrer de I'onglet Accueil. Access trie alors les 
donnees en donnant la priorite aux colonnes le plus a gauche. Dans I'exemple 
cite precedemment, un premier tri sera effectue sur les noms de families, 
puis, si plusieurs d'entre eux sont identiques, un second tri sera lance sur les 
prenoms. 

De ce fait, si vous desirez modifier I'ordre du tri, modifiez en consequence 
celui des colonnes. 



Annulerletri 



2_y Supprimer un tri 



Pour annuler Taction du tri et retrouver les enregis- 
trements presentes selon leur ordre de saisie, cliquez 

dans le Ruban sur le bouton Supprimer un tri propose dans le groupe Trier 

et filtrer de I'onglet Accueil. 



Effectuer un tri avance 

Encore designe par I'appellation de "tri complexe", un tri avance 
permet de realiser un tri sur plusieurs colonnes non contigues sans 
tenir compte de I'ordre des colonnes dans la feuille de donnees. 

1 Affichez la table en mode Feuille de donnees. 

2 Cliquez sur le bouton Options de filtre avance du groupe Trier et 
filtrer de I'onglet Accueil puis sur Filtre/tri avance. 
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Decroissant 
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1 Dupont 

2 ALETKI 

3 MULLER 

4 BONUS 

5 POL 



5 BREST 
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Charger a partir d'lJrre requete.. 


a 


Enregistrer en tant que requete 




Supprimer la tabulation 


x 


Effacerlaarille 


mi. 


Fermer 



Figure 2.58 : ['application d'un tri avance, depuis le 
groupe Trier et filtrer 
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Un nouvel onglet, portant le nom de la table suivi de la mention 
Filtrel, apparaft a droite de I'onglet affichant le nom de la table (le 
nouvel onglet porte ainsi le nom ContactsFiltrel, par exemple). 




Crecr Donr 



□utilidebosede . 



11 5io..™.»n, fa-; " M 



" x s„,„„m„ - m- 

EnregiEtrements 



• ■ G I S | *f IF i ™ ' 

i- A - ^ - & - I B 5 3 

r Mise en forme du teats 



Tous les objets Access @ « 



s 




Figure 2.59 : Le nouvel onglet du tri avance de la table est affiche 



La fenetre Filtre 

iut 

Comme vous pourrez le constater lorsque vous aurez decouvert les reque- 

tes, plus loin dans cet ouvrage, cette fenetre montre que le fonctionnement 

d'un filtre est tres proche de celui d'une requete appliquee sur une table 

unique. 



L'interface peut vous paraTtre un peu deroutante si c'est la premiere 
fois que vous la rencontrez. 

Les champs de la table a trier sont affiches dans la partie superieure 
de la fenetre. Dans la partie inferieure, la ligne Champ permet de 
designer les champs sur lesquels vous voulez travailler. II est bien 
entendu possible de modifier le champ en utilisant la liste derou- 
lante. 

Les lignes suivantes vous permettent de choisir Taction a effectuer : 

■ la ligne 777definit I'ordre du tri sur le champ (croissant, decroissant 
ou non trie) ; 

■ la ligne Criteres indique, quant a elle, le filtre eventuel qui sera 
applique, si vous souhaitez, par exemple, afficher uniquement les 
clients dont le code postal est 54000 et si vous travaillez sur le 
champ CodePostal ; 
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la ligne Ou vous permet d'ajouter des criteres sur ce champ, par 
exemple si vous souhaitez afficher les clients dont le code postal 
est 54000, ainsi que ceux dont le code postal est 75000. 



Les operateurs logiques ET et 0U 

REMARQUE \. , n . 

Les ordmateurs n accordent pas la meme signification aux operateurs 
logiques que les etres humains, lorsqu'ils dialoguent en langage courant. 

Ainsi, en langage usuel, si vous parlez des habitants de Nancy et de Paris, 
vous pouvez dire a votre interlocuteur : "Affiche les personnes de Nancy et de 
Paris." Si vous dites la meme chose a un ordinateur, vous serez peut-etre 
surpris de constater qu'il affiche une liste vide. Un systeme informatique (ou 
electronique) n'accorde en effet pas la meme signification aux mots. Pour lui, 
le mot "et" prend la signification definie en algebre de Boole (celebre mathe- 
maticien). L'ordinateur interprete done votre phrase ainsi : "Affiche les per- 
sonnes dont la ville est a la fois Nancy et Paris." Une personne ne pouvant 
habiter a la fois les deux villes, aucun enregistrement ne repond a la condi- 
tion, et le resultat est une liste vide. 

Les operateurs logiques permettent de lier des propositions qui sont des affir- 
mations verifiables : la proposition 6 = 3 + 3 implique la valeur Vrai, alors 
que la proposition 14 < 7 implique une valeur faux (en algebre de Boole, 
vrai et faux sont les deux seules valeurs que peut prendre une proposition). 
Dans I'exemple precedent, vous devez traduire la phrase par "Affiche les 
personnes dont la ville est Nancy ou celles dont la ville est Paris." 



II vous reste a definir les parametres du tri avance dans I'onglet du tri 
avance. 

3 Cliquez dans la ligne Champ de la premiere colonne, puis choisis- 
sez sur la liste qui apparaTt le champ sur lequel le premier tri sera 
effectue. De meme, choisissez Croissant ou Decroissant sur la liste 
Tri. 

4 Repetez I'operation dans les colonnes suivantes, autant de fois 
qu'il est necessaire pour definir I'ordre de priorite des colonnes 
dans le tri (la priorite est definie par I'ordre de lecture des colon- 
nes, de gauche a droite) (voir Figure 2.60). 



5 | v Activer/pesactiver le f ntre | CMq uez sur le bouton AppMquer le f iltre du grou pe 
Trier et filtrer de I'onglet Accueil ou cliquez du bouton droit dans 
I'onglet du tri avance puis choisissez AppMquer le filtre/tri dans le 
menu qui apparaTt pour visualiser le resultat dans la feuille de 
donnees. 

Le resultat est obtenu dans I'onglet de la table affichee en mode 
Feuille de donnees. 
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3 Contacts j vp CoirtaclsFiltrel 














Contacts 






E RefContact 
NomFamille 
Prenom 
Adresse 
Ville 
CodePostal 








TTil 










Champ : 

Tri : 

Criteres : 

Ou : 






Ville NomFamille 




Croissant Croissant |t| 




rtt ^9^^l 




1 Decrois5an^ 
| (Nontrie) 


Figure 2.60 : Ce tri avance utilise deux 








colonnes 



6 Si vous desirez modifier le tri avance, cliquez sur I'onglet du tri 
avance ou cliquez a nouveau sur le bouton Options de filtre avance 
du groupe Trier etfiltrerde I'onglet Accueil puis sur Filtre/tri avance. 



Supprimeruntri defini dans I'onglet filtre 

Pour effacertous les parametres definis dans I'onglet du tri avance, cliquez 
sur le bouton Options de filtre avance du groupe Trier et filtrer de I'onglet 
Accueil puis sur Effacer la grille. 



^Options avancees T 




■* 


Effacertous les filtres 


'j 


Filtrer parformulaire 


...V 


A^pliquer le filtre/tri 


Filtre/tri avance... 


3 


Charger a partir d'une requete... 


A 


Enregistrer en tant que requete 


X 


Supprimer la tabulation 


Effacer la grille k 


c± 


Li 
Fermer 



Figure 2.61 : La suppression de la definition d'un tri avance 



Vous pouvez egalement cliquer du bouton droit dans I'onglet du tri avance 
puis choisir Effacer la grille dans le menu qui apparait. 



j$ Supprimer un tri 



Une troisieme methode consiste a utiliser le bouton 
Effacer tous les tris du groupe Trier et filtrer, propose 
dans I'onglet Accueil du Ruban en mode Feuille de donnees. 



7 Pour fermer I'onglet de definition du tri avance, cliquez sur son 
bouton Fermer, symbolise par une croix en haut et a droite de 
I'onglet (ou cliquez du bouton droit dans I'onglet de definition du 
tri et choisissez Fermer dans le menu contextuel qui apparait). 
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Enregistrement des tris avarices 

Lorsque la feuille de donnees est fermee. Access vous propose d'enregis- 
trer les modifications effectuees. Si vous repondez par I'affirmative, le filtre 
definissant le tri est enregistre et il vous est possible de le retrouver a la 
prochaine ouverture de la table en mode Feuille de donnees, en cliquant sur 
le bouton Options de filtre avarice puis Filtre/tri avarice du groupe Trier et 
filtrerde I'onglet Accueil. 



Les limites du tri s'arretent la ou celles du filtre commencent. En 
effet, I'onglet du filtre, utilise dans cette section, autorise la saisie de 
criteres, qui sont des parametres restrictifs limitant le nombre d'en- 
registrements affiches. 

La difference entre tris et filtres apparaTt nettement : les premiers 
changent I'ordre d'affichage des enregistrements de la table alors 
que les seconds limitent le nombre de lignes de la table affichees, 
selon des criteres de selection. 

Vous trouverez plus loin un descriptif du mode operatoire a utiliser 
dans un filtre avance (parametre dans I'onglet du filtre) dans lequel 
les actions des tris et des filtres sont combinees afin d'extraire 
certaines donnees d'une table, en leur appliquant un ordonnance- 
ment specifique. 



Appliquer des filtres courants 



Voici une premiere methode de filtrage offerte par Access 2010 et 
permettant de limiter le nombre d'enregistrements affiches. Ce type 
de filtre est le plus simple que vous puissiez appliquer aux donnees : 
celles-ci sont choisies ponctuellement par I'utilisateur dans une liste. 

1 Affichez la table en mode Feuille de donnees. 

2 Placez le pointeur dans la colonne a trier ou selectionnez la co- 
lonne en cliquant sur son en-tete. 

3 Cliquezsur le bouton Filtrer dans le groupe Trier et filtrerde I'onglet 
Accueil. 



T, 



£| Croissant 
N^| Decroissant 



'i/ 5election - 

^ Options avancees T 



1j Supprimer un tri '^ Activer/Desactiver le filtre 
Trier et filtrer 



Figure 2.62 : Le bouton Filtrer du groupe Trier et 
filtrer 



Une fenetre s'affiche avec une liste de cases a cocher. El le affiche les 
donnees contenues dans la colonne selectionnee. II vous est alors 
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possible de choisir celles que vous desirez afficher et celles qui 
doivent etre masquees. 



ASTUCE 



Definition rapide d'un filtre courant sur une colonne 

Un filtre courant peut egalement etre rapidement defini en cliquant sur 
I'extremite droite de I'en-tete de la colonne a filtrer (I'acces a la fonctionnalite 
est indique par un carre dans la partie droite de I'en-tete lorsque celui-ci est 
survole). 



4 Decochez les valeurs ne devant pas etre affichees (et laissez co- 
chees celles qui doivent I'etre) puis cliquez sur le bouton OK. 
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OK Annuler 

















Figure 2.63 : lei, les donnees vides sont 
exclues dans le filtre 



Le filtre est applique dans la feuille de donnees : seules les donnees 
cochees precedemment restent visibles. 

D'autres filtres du meme type peuvent etre appliques sur de nouvel- 
les colonnes de la table. Les actions des differents filtres se cumulent 
alors. 

5 Pour annuler le(s) filtre(s) et retrouver I'integralite des donnees de 
la table dans la feuille de donnees, cliquez sur le bouton Supprimer 
le filtre dans le groupe Trier et filtrer de I'onglet Accueil. 



T 



2.\ Croissant 'ty Selection - 

^\ Decmissant "^ Options avancees T 



/ Supprimer un tii V Activer/Desartiver le filtre 1 



Trier et filtrer 



Supprimer le filtre 



Figure 2.64 : Le bouton Supprimer le filtre du groupe Trier 
et filtrer 
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La suppression d'un filtre n'entraine pas la suppression de sa defini- 
tion. II est ainsi possible de I'appliquer en cliquant une nouvelle fois 
sur le bouton Appliquer le filtre (precedemment nomme Supprimer le 
filtre, lorsque le filtre est applique), dans le groupe Trier et filtrer de 
I'onglet Accueil. 



Supprimer un filtre courant en conservant les autres 

Si plusieurs filtres courants consecutifs ont ete appliques, il vous est 
possible de supprimer I'un d'entre eux tout en conservant Taction des autres 
filtres. Selectionnez pour cela la colonne correspondant au filtre qui doit etre 
supprime puis cliquez sur le bouton Filtrer dans le groupe Trier et filtrer de 
I'onglet Accueil. Choisissez alors Supprimer le filtre dans (nom du champ) 
dans la fenetre qui s'affiche sur I'onglet de la table. 



T 
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"if. Supprimer le filtre dans Ville 
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□ CUSTINE 

□ Domba^le 
\7\ LETOUQUET 

□ LOMSLESAUNIER 
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[3 NIMES 
21 PARIS 
[71 PERIGUEUX 



Figure 2.65 : La suppression 
de la definition d'un filtre 
courant 



II vous est aussi possible d'exprimer des criteres de filtres personna- 
lises, bases sur I'enonciation d'une expression. 



Expression 

ON r 

Quelle que soit la methode utilisee pour I'exprimer, un filtre s'appuie 
toujours sur I'enonce d'une expression. Une expression est une combinaison 
d'operateurs (mathematiques ou logiques), de constantes, de fonctions, de 
noms de champs ou d'autres elements de syntaxe tels que des controles ou 
des proprietes (ces elements sont definis plus loin dans cet ouvrage). Une 
expression est evaluee et donne un resultat utilisable par le filtre. 
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Ainsi, I'expression > 10, appliquee comme critere de filtre sur un champ 

ON 

de type numerique, permet de filtrer tous les enregistrements dont le 
champ est strictement superieur a la valeur 10. 



Cliquezsur le bouton Filtrer dans legroupe Trier et filtrer de I'onglet 
Accueil puis sur Filtres de ... (texte, chiffres, ...) dans la fenetre qui 
s'affiche (ou cliquez du bouton droit dans une colonne de I'onglet 
de la table en mode Feuille de donnees puis choisissez sur Filtres 
de... dans le menu contextuel qui apparaTt). Choisissez I'operateur 
relationnel adapte au filtre que vous souhaitez mettre en ceuvre 
(Est egal a..., Different de..., Plus petit que..., etc.) dans le sous- 
menu affiche. Les libelles des sous-menus varient en fonction du 
type de donnees de la colonne dans laquelle le curseur se trouve. 
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Est egal a,,. 

Est different de.,, 

Commence pai... 

Ne commence pas p 

Contient... 

Ne contient pas... 

Se termine par,,, 

Ne se termine pas p 



Figure 2.66 : Le choix d'un critere personnalise 

Une boTte de dialogue Filtre personnalise s'affiche. 

7 Saisissez la valeur idoine dans la zone de saisie de la boTte de 
dialogue puis cliquez sur le bouton OK. 



Filtre personnalise 


L-s h-a-l 




Code postal commence par 75 


OK 


[ Annuler | 





Figure 2.67 : La saisie de la valeur du critere personnalise 
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Le filtre est applique dans I'onglet de la table en mode Feuille de 
donnees. 



Filtrer par selection 



La methode de filtrage des donnees qui suit presente une variante 
par rapport a la precedente en ce sens que la valeur permettant 
d'exprimer le filtre est selectionnee dans la feuille de donnees. 

1 Affichez la table en mode Feuille de donnees. 

2 Selectionnez tout ou partie du contenu d'un champ ou placez le 
pointeur dans la cellule dont I'integralite du contenu sera alors 
utilisee comme critere de filtre. 

Vous pouvez utiliser ensuite I'une des methodes suivantes pour 
appliquer un filtre par selection. 

3 Cliquez sur le bouton Selection dans le groupe Trier et filtrer de 
I'onglet Accueil ou encore cliquez du bouton droit sur la valeur 
dans une colonne de I'onglet de la table en mode Feuille de 
donnees, puis selectionnez I'operateur relationnel de votre choix 
(Egal a, Different de, Contient, Ne contient pas, etc.) pour definir le 
filtre, dans le menu qui apparaTt. 



!<* 






L 



Egil a « PARIS » 
Different de « PARIS - 
Contient • FAPJS » 
Ne contient pas « PARIS » 



Figure 2.68 : Le bouton Selection du groupe Trier et filtrer 



Les enregistrements filtres sont affiches dans la feuille de donnees. 
Notez alors I'activation d'un bouton portant la mention Filtre et qui 
est ajoute entre les boutons de deplacement et la zone Rechercher 
situes en bas de I'onglet. 

4 Pour annuler un filtre, cliquez sur le bouton Supprimer le filtre dans 
le groupe Trier et filtrer de I'onglet Accueil ou cliquez sur le bouton 
Filtre, a droite des boutons de navigation places en bas de la feuille 
de donnees. 
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Figure 2.69 : Les 

enregistrements de la table 
sont filtres en fonction de la 
valeur selectionnee 
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Comme precedemment, la suppression d'un filtre n'entrame pas la 
suppression de sa definition. II est ainsi possible de I'appliquer en 
cliquant une nouvelle fois sur le bouton Appliquer le filtre dans le 
groupe Trier et filtrer de I'onglet Accueil. 



Le filtre hors selection 

Access 2003 disposait d'un type de filtrage, nomme filtre hors selection 
qui n'est plus propose sous ce nom a partir de la version 2007 d'Access. En 
effet, la fonctionnalite, qui pourrait se nommer "filtrage par exclusion", est 
desormais utilisable via I'option Ne contient pas, accessible lorsqu'on clique 
sur le bouton Selection. 



Filtrer parformulaire 



Si elles offrent I'avantage d'etre extremement rapides a mettre en 
ceuvre, les methodes qui precedent presentent toutefois I'inconve- 
nient de limiter les possibilites de filtrage au contenu d'un seul 
champ. II ne vous est ainsi pas possible de filtrer les enregistrements 
d'une table correspondant aux personnes habitant Nancy (I'informa- 
tion etant stockee dans un champ Ville par exemple) et dont le nom 
est Dupont (cette donnee etant, elle, enregistree dans un champ Nom 
par exemple). 

Cette restriction disparaTt lors de I'utilisation des filtres par formulai- 
res qui utilisent les operateurs booleens et et ou. 

1 Affichez la table en mode Feuille de donnees. 

2 Cliquez sur le bouton Options de filtre avance du groupe Trier et 
filtrer de I'onglet Accueil puis sur Filtrer par formulaire. 
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Figure 2.70 : ['application d'un filtre par 
formulaire depuis le groupe Trier et filtrer 
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Un onglet, portant le nom de la table suivi de la mention Filtrer par 
formulaire, apparaft (le nouvel onglet porte ainsi le nom Contacts 
Filtrer par formulaire, par exemple). 

En bas et a gauche de la fenetre, le premier onglet, nomme Recher- 
cher, de I'onglet Filtrer par formulaire permet de definir le premier 
critere de filtre. II peut utiliser plusieurs colonnes de la feuille de 
donnees. Les conditions definies seront alors liees par un operateur- 
booleen (encore nomme operateur logique) de type ET. Dans ce cas, 
les enregistrements extraits par le filtre devront satisfaire toutes les 
conditions definies. Ainsi, la chaine renfermee dans le champ Nom 
devra etre egale a Dupont et celle renfermee dans le champ W//eegale 
a Nancy ; la "mise a faux" de I'une de ces conditions etant une condi- 
tion necessaire et suffisante pour que I'enregistrement soit exclu du 
filtre. 



DEFINITION 



Condition 

En algebre de Boole, une condition est une proposition verifiable pouvant 
prendre deux etats de verite. Ainsi, 8 = 2 est une condition, dont la valeur de 
verite est Faux alors que 5 > 2 est une condition dont la valeur de verite est 
Vrai. En revanche, 8 n'est pas une condition car cette expression n'a aucune 
valeur de verite (8 n'est ni Vrai ni Faux). 



Dans I'onglet Rechercher, cliquez dans la cellule d'une colonne de 
la premiere ligne et choisissez une valeur sur la liste proposee (la 
liste renferme un exemplaire de chaque valeur contenue dans le 
champ). Repetez eventuellement I'operation sur d'autres colonnes 
afin de definir d'autres conditions. 
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Figure 2.71 : Le premier critere indique ici que le nom doit etre Dupont et que la ville doit etre Nancy 
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Supprimer la definition dufiltre par formulaire 

Si un filtre est deja cree dans I'onglet Filtrer par formulaire, cliquez sur le 
bouton Options de filtre avarice du groupe Trier et filtrer de I'onglet Accueil 
puis sur Effacer la grille ou cliquez du bouton droit dans I'onglet du filtre et 
choisissez Effacer la grille dans le menu contextuel. Ce menu efface tous les 
criteres definis sous les onglets Rechercher et Ou de I'onglet Filtrer par 
formulaire. 
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Figure 2.72 : La suppression des criteres definis 
dans I'onglet Filtrer par formulaire 



Imaginez desormais que vous souhaitiez, outre les habitants de 
Nancy nommes Dupont, voir figurer les habitants de Paris sur la liste 
des enregistrements filtres. Un operateur booleen de type ou vous 
est alors necessaire. A la difference de I'operateur et, I'operateur ou 
laisse en effet apparaitre les enregistrements, pour peu que I'une des 
conditions au moins soit verifiee. Enonce differemment, le filtre va 
devoir afficher les nanceens nommes Dupont et les parisiens. 

4 Pour ajouter une nouvelle condition, liee par un operateur logique 
ou a la precedente, cliquez sur I'onglet Ou de I'onglet Filtrer par 
formulaire. 

Un nouvel onglet apparaTt et le deuxieme onglet, nomme Ou, est 
maintenant actif. 

5 Comme vous I'avez deja fait sous I'onglet precedent, cliquez dans 
la cellule d'une colonne et choisissez une valeur sur la liste propo- 
see. Repetez eventuellement I'operation sur d'autres colonnes afin 
de definir d'autres conditions. 
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Figure 2.73 :Le deuxieme 
critere, defini dans le premier 
onglet Ou, indique ici que la 

ville doit etre Paris 
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D'autres conditions, liees aux precedentes par des operateurs logi- 
ques ou, peuvent etre, de la meme maniere, ajoutees sous I'onglet 
Ou, d'un die a I'extremite droite de la zone d'onglets de I'onglet 
Filtrer par formulaire. 

Pour appliquer le filtre, utilisez I'une des methodes suivantes : 



\-7 Activer/Desactiver le f litre | Cliquez sur le bouton Appliquer le filtre dans le 
groupe Trier et filtrer de I'onglet Accueil ou cliquez du bouton droit 
dans I'onglet du filtre par formulaire. Choisissez Appliquer le 
filtre/tri dans le menu qui apparaTt pour visualiser le resultat dans 
la feuille de donnees. 
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Figure 2.74 : Les donnees filtrees dans la feuille de donnees de la table 

Les enregistrements filtres sont affiches dans la feuille de donnees 
de la table. L'application du filtre est indiquee par la mention "Filtre" 
ajoutee par Access entre les boutons de deplacement et la zone 
Rechercher situes en bas de I'onglet. 



Le bouton Filtre 

Le libelle du bouton Filtre, place en bas de I'onglet de la table filtree, 
se transforme en Non filtre lorsqu'on clique dessus. II annule alors Taction 
du filtre applique sans pour autant effacer la definition des parametres 
du filtre. 



7 Pour modifier le filtre par formulaire, cliquez a nouveau sur le 
bouton Options de filtre avance du groupe Trier et filtrer 6e I'onglet 
Accueil puis sur Filtrer par formulaire. 
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Supprimerunonglet 

Pour supprimer I'un des onglets de la partie inferieure de I'onglet Filtrer 
par formulaire, selectionnez I'onglet a supprimer par un die dans la zone 
d'onglets, puis cliquez du bouton droit dans I'onglet et choisissez Supprimer 
la tabulation dans le menu contextuel qui apparait. 



s 


Contacts; Filtrer par formulaire 


RefContact Norn Prenom Adresse Ville Code postal 


"P^RIS" 
























{= Afipliqusr le filtre/tri 














Supprimer la tabulation >, 
X Eft.cl.arill, V * 


















^ Charger a partir d'une requete.. 
^ Enregistrer en tant que requete 




















Si Fermer 




















\ Rertierefier ^ Ou / Oil f 



Figure 2.75 : La suppression 
de I'onglet Oude I'onglet 
Filtrer parformulaire 



Fermeture de i'onglet Filtrer par formulaire 

Pourfermer I'onglet Filtrer parformulaire, cliquez sur le bouton Fermer de 
I'onglet ou cliquez du bouton droit dans I'onglet Filtrer par formulaire puis 
choisissez Fermer dans le menu qui apparatt. Les parametres du filtre ne sont 
plus affiches, mais les enregistrements restent filtres dans la feuille de 
donnees. 
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Figure 2.76 : La fermeture de I'onglet Filtrer parformulaire 
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Comment Access 2010 memorise-t-il un filtre 

IUt 

Seul le dernier filtre applique est memorise par Access 2010. Le filtre est 
enregistre dans les proprietes de la table. Vous pouvez le verifier en ouvrant 
la table en mode Creation, puis en cliquant sur le bouton Feuille des 
proprietes du groupe Afficher/Masquer de I'onglet Creation. 



Feuille des Index 

propriety 

Afficher/Masquer 



Figure 2.77 : Le bouton Feuille des proprietes de I'onglet Creation en mode 
Creation 



La fenetre des proprietes de la table s'affiche dans I'onglet a droite de sa 
structure. Dans la ligne Filtre le dernier filtre cree est defini. 



Feuille de proprietes ▼ X 
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Trier par sur chargement 
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Tri actil 








Figure 2.78 : Le dernier filtre applique est enregistre dans les proprietes de la table 



8 Pour supprimer la definition de tous les filtres, affichez I'onglet de 
la table en mode Feuille de donnees puis cliquez sur le bouton 
Options de filtre avance du groupe Trier et filtrer de I'onglet Accueil 
puis sur Effacer tous les filtres. 



T 

Filtrer 


1 •[• Croissant 


'fy Selection - 


m : 


^l Deeroissant 
(_> Supprimer un tri 
Trier e 


^ Options aifancees ' 


^ 


Effacertous les filtres 


, 


01 

/__ 

..V 
A 

X 

_1 


Filtrer parformulaire Us 1 
A^pliquer lefiltre/tri 
Filtre/tri avance,.. 
Charger a partir d'une requete... 
Enregistrer en tant que requete 
Supprimer la tabulation 
Effacer la grille 
Fermer 




m - 


Adresse 


32, rue destruite 


33, rue des mare 


Z9S, avenuE Gen 




5, allee des rose 




33, rue des Hiron 




Pavane 



Figure 2.79 : La suppression de la definition de 
tous les filtres 
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Appliquer un filtre avance 



Tris et filtres peuvent etre combines en une seule manipulation. Vous 
allez decouvrir cette operation, en conclusion de cette section trai- 
tant des filtres d'Access. 

1 Affichez la table en mode Feuille de donnees. 

2 Cliquez sur le bouton Options de filtre avance du groupe Trier et 
filtrer de I'onglet Accueil puis sur Filtre/tri avance. 

Un nouvel onglet, portant le nom de la table suivi de la mention 
Filtrel, apparaTt a droite de I'onglet affichant le nom de la table (le 
nouvel onglet porte ainsi le nom ContactsFiltrel, par exemple). 

La premiere etape consiste a definir les parametres de tri comme 
vous I'avez fait dans la section Effectuer un tri avance. 

3 Cliquez dans la ligne Champ de la premiere colonne. Choisissez 
dans la liste qui apparaTt le champ sur lequel le premier tri sera 
effectue. De meme, choisissez Croissant ou Decroissant dans la 
liste Tri. Repetez I'operation dans les colonnes suivantes autant de 
fois qu'il est necessaire pour definir I'ordre de priorite des colon- 
nes dans le tri. 



Affkhage 
Affkhages 



^ — ' i^ Copier 
Holier 

J Reproduce la mise en forme 



Presse-papiers 



Outils de base de donnees 

~W £]. Croissant ^Selection- 

\\ Decroissant ^Options 

Itrer . 

2j Supprimerun tri 

Trier e 



JM 



"ft Effacertous les filtres 
"^ Filtrer par formula ire 
^C= Appliquer le filtre/tri 



fl RefContact 
NomFamille 

Adresse 

Ville 
CodePcstal 



ird'unirYeq 



^? Fiftre^rr a- 

\r% Charger a partir d'uncf^equete.,, 
£y Enregistreren tant que requete 

5up primer la tabulation 
X Effacer la grille 



NomFamille 
Croissant 



Prencm 
Croissant 



* 



Figure 2.80 : La definition des parametres du tri 
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La deuxieme etape est celle de la definition des parametres du filtre. 

4 Cliquez dans la ligne Criteres de chacune des colonnes que vous 
desirez utiliser comme critere de filtre. Saisissez-y des valeurs, 
Dupont ou 25 par exemple, ou encore des expressions, <8 par 
exemple. 

Comme dans les filtrages par formulaire, il vous est possible de lier 
des conditions par des operateurs logiques ET et OU. 

5 Pour lier deux conditions par un operateur ET, placez ces derniers 
sur la meme ligne. Utilisez une nouvelle ligne pour les lier par un 
operateur OU. 



H Contacts j fjp ContactsFilhel 




















Contacts 






tf RefContact 
NomFamille 
Prenom 
Adresse 
Ville 
CodePostal 






TED 














Champ : 
Tri : 

Criteres : 
Ou : 








NomFamille 


Prenom 


Ville 


Croissant 


Croissant 




'dupont' 


"Nancy* 




"Jules" 


Paris 














1 1 1 



Figure 2.81 :Apres avoir trie les 
enregistrements par noms, puis 
par prenoms, ce filtre avarice limite 
I'affichage aux nanceens nommes 
Dupont ainsi qu'aux parisiens 
prenommes Jules 



6 Cliquez sur le bouton Appliquer le filtre du groupe Trier et filtrerde 
I'onglet Accueil pour visualiser le resultat dans la feuille de don- 
nees. 



T 



^| Croissant 
\[ Decroissant 



'fJF Selection - 

"^ Options avancees w 



Firtrer A ■— — 

j j Supprimer un tri v Activer/Desactiver le filtre 

Trier etfiltrer U; 1 



Figure 2.82 : Le bouton Appliquer le filtre 

Le resultat est affiche dans la feuille de donnees. Le bouton Filtre est 
ajoute par Access a droite des boutons de deplacement. 

7 Pour annuler le filtre, cliquez sur le bouton Supprimer le filtre du 
groupe Trier et filtrer ou sur le bouton Filtre de I'onglet de la table. 
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L 



Donnees extemes Outils de base de donnees 



Champs 



T 



jr | Croissant 
\[ Decroissant 



^ jt Couper 
- — I [^ copier 
Coller Filtrer A 

,/ Reproduire la mise en forme I jQ Supprimer un txi v Actiyer/Desactiver lefiltre 



"^ Selection T 

^ Options avancees " 



Presse-papiers 



Trier et filtrer 



k 



"H Contacts 



ContactsFiltrel 



' 



Supprimer le filtre 



RefContact - Nom 
Dupont 
5 POL 



(Mouv.j 



tV Prenom rV Adresse - Ville -V Cod 

Valerie 32, rue des truites NANCY 540X 

Jules 33,ruede5Hirondelle PARIS 750( 



Enr: H 1 sur2 ► H K; 



Mode Feuille de donnees 



Cliquez pour supprimer lefiltre des enregistrernent; 



Figure 2.83 : La deactivation du filtre 



2.5. Cas pratique 

Vous allez a present appliquer les principales notions abordees dans 
ce chapitre. Au programme, vous saisirez des donnees, lancerez des 
recherches et remplacerez des enregistrements. Vous effectuerez 
ensuite un tri alphabetique et un tri avance, et appliquerez un filtre 
par selection, un autre hors selection et un dernier par formulaire. 



Saisir des donnees 

Reprenez la base de donnees Livres.accdb creee dans le cas pratique 
du chapitre precedent. Vous allez y saisir un enregistrement dans la 
table des contacts. Vous pourrez ensuite en ajouter quelques autres, 
afin de disposer d'un terrain d'experimentation pour les operations 
de manipulation de donnees qui suivront : 

1 Ouvrez la base de donnees Livres.accdb. 

2 Dans le volet de navigation, double-cliquez sur la table Contacts. 

L'onglet Contacts apparaTt. La table Contacts est affichee en mode 
Feuille de donnees. 

Voici les informations relatives au premier contact que vous allez 
saisir dans la premiere ligne de la feuille de donnees : 
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Tableau 2.2 : Saisie de la premiere ligne de donnees de la table Contacts 


Nom de la colonne 


A Saisir 


Remarque 


nocontact 


1 


Le numero sera genere 
automatiquement 


nom 


Turvani 




prenom 


Lea 




titre 


Madame 




societe 


Agence Tibou 




ad r esse 


11, place du Bourg 




cp 


84000 




ville 


Avignon 




departement 


84 




pays 


France 




telephone 


06 00 00 00 00 




telecopie 


04 00 00 00 00 




courriel 


lea . turvaniSagencetibou . com 




internet 


www . agencetibou . com 




commentate 







3 Dans I'unique ligne de la colonne nom, saisissez Turvani. 

Des la saisie du nom du contact, la colonne nocontact est incremen- 
tee automatiquement. Elle n'est pas modifiable car le champ est de 
type NumeroAuto. 

La description du champ que vous avez saisi en mode Creation 
s'affiche dans la barre d'etat, en bas de la fenetre d'Access, ici Nom 
du contact. 



u, 


-J 




Afflchag 


Colls 


/ I 


fcffi triage 


Pre^e-pa 





Si Dicrc 



•a- 

ntn V 



ase de donnees Ch 

'™ agEnregistrer 
rtualiser -, 
tout- /> Suppnmer 
Enregistri: merits 



Recfiercrier 



k- 



1 Contacts 
Creele: 25/33/2010 18:42:25 
Modifie le : 25/03/2010 18:42:26 
Table des contacts [clients] 




Figure 2.84 : L'affichage de la 
table Contacts en mode Feuille 
de donnees et la description 
du champ Nom dans la barre 
d'etat 
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4 Le curseur etant toujours dans la colonne nom de la premiere 
ligne, utilisez la touche (§) pour passer dans la colonne suivante 
qui stocke les prenoms. Saisissez Lea. 

5 Saisissez les donnees des colonnes suivantes jusqu'a la colonne 
courriel en utilisant les touches (§] ou («3 pour vous deplacer d'une 
colonne a I'autre vers la droite. 

La saisie de la colonne courriel presente quelques particularities. 

6 Saisissez lea.turvani dans la colonne courriel puis utilisez la tou- 
ched). 



jl Contacts 

departemer ~ 


pays 


" telephone ■*■ 


telecopie *- 


courriel 


internet 


^ commentair 


£ 84 


France 


0600 00 00 00 


040000 00 00 


lea.turvani 






* 





Figure 2.85 : La saisie du debut de I'adresse de courriel du contact 

L'adresse de courriel que vous venez de saisir est incomplete Le 
champ coiv/r/'e/contient un lien hypertexte vers une adresse electro- 
nique dutypemonnomg.societe.com. Unefois le lien saisi, il se peutque 
vous souhaitiez le modifier. II est logique de tenter d'effectuer I'ope- 
ration en cliquant sur le lien. Dans ce cas, le lien, reconnu par Access 
comme un lien hypertexte pointant vers une URL, provoque une 
tentative d'ouverture du navigateur Internet, tentative se soldant par 
un echec, puisque l'adresse est incorrecte. 

7 Cliquez sur la donnee de la colonne courriel. 

Une boTte de dialogue indiquant une erreur apparaTt. 




Figure 2.86 : Le message 
d'erreur affiche par la boTte de 
dialogue 

8 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue. 

Dans un champ de ce type, deux actions sont possibles : la modifi- 
cation de I'orthographe et celle de l'adresse vers laquelle pointe ce 
lien. 

9 Pour modifier I'orthographe, si le pointeur n'est pas sur le lien a 
modifier, placez-vous sur le contenu du champ courriel au moyen 
des touches de deplacement (en effet, un die declencherait le lien 
comme vous I'avez precedemment constate). Appuyez sur la tou- 
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che (f2) afin de passer en mode d'edition, puis corrigez I'orthogra- 
phe de I'adresse electronique. 

10 Pour definir la cible du lien, cliquez du bouton droit sur celui-ci et 
choisissez Lien hypertexte/Modifier le lien hypertexte dans le menu 
contextuel qui apparaTt. 



S Contacts 




departerner - pays - telephone - teleccpie - courriel - internet - commentaii - 




S4 France 










i 


Caller 




* 
















TrierdeAiZ 

TrierdeZaA 

Supprimer 1? filtre dan; courriel 

Filtres detente * 

Content " lea.turvani * 

Ne contient pas c lea.turvani » 








Lien hypertexte ► ' 






Ouvrir le lien hypertexte «f 

■-a Ouvrir dans une nouvelle fenetre 

Copier le lien hyperteicte 
l^jjl Aicuter aux Favoris... 
'*"% Supprimer le lien hyperteurte 

















Figure 2.87 : La modification 
de la cible d'un lien 
hypertexte 



11 Dans la boTte de dialogue Modifier le lien hypertexte, choisissez le 
type Adresse de messagerie dans Lier a. Dans la zone Adresse de 
messagerie, saisissez I'adresse e-mail de la personne. 

La mention "mailto" vient preceder I'adresse dans cette zone. 

12 Modifiez eventuellement la zone Texte a afficher correspondant au 
texte qui sera affiche dans le champ. 

Vous pouvez en effet afficher dans le champ un libel le different de 
celui de I'adresse e-mail, par exemple Lea qui pointera vers 

lea . turvanigagencetibou . com. 

13 Pour ajouter une infobulle, cliquez sur le bouton Infobulle de la 
boTte de dialogue Modifier le lien hypertexte. Saisissez le texte de 
I'infobulle dans la zone Texte de I'lnfobulle dans la boTte de dialo- 
gue Definir une infobulle pour le lien hypertexte, puis cliquez sur le 
bouton OK. 



V1;dne le en li;.oer-e.>~e 



"5~T 



Texte a afficher : 



^e.Csr .'"tl- 



AdJL 

i 

.■*■"*■ t '.t,- .e 



mailto ; lea, turvani#-sss:"-:e: ::<■:". .:. 
Objet : 



ZD 



I Definir une info-bulle pour I 



Adresse per so 


Remarque : les info -bul les personnal 
par MlcTosoft-ii Internet Explorer® v 


=1-sf- 


ont prises en charge 




L_ 


OK 


J Anmjler 1 



Sup primer le lien 



Figure 2.88: La saisiede 

I'infobulle 
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14 De retour dans la boite de dialogue Modifier le lien hypertexte, 

cliquez sur le bouton OK. 



Facihter la saisie d une valeur dans un champ de type Lien hypertexte 

REMARQUE „ , . , , , , , , , , ,. 

Pour eviter les desagrements enonces precedemment, cliquez du bouton 
droit, lors de la saisie d'une valeur dans un champ de type Lien hypertexte, et 
utilisez le menu Lien hypertexte/Modifier le lien hypertexte des que le point 
d'insertion se trouve dans le champ. La fenetre Inserer un lien hypertexte qui 
apparait alors autorise en effet une definition aisee du lien et de ses parame- 
tres. 



15 Dans la colonne internet de la feuille de donnee, saisissez www.a- 
gencetibou.com (ce champ est egalement de type Lien hypertexte). 
Passez a I'enregistrement suivant au moyen de la touche 0. 
Ajoutez quelques enregistrements complementaires de votre 
choix. 

16 Fermez la table Contacts. 

Rechercher et remplacer un type de livre 

Pour poursuivre les etapes suivantes du cas pratique de ce chapitre, 
saisissez plusieurs lignes dans la table des livres de la base de 
donnees Livres. accdb. 



Telechargementde la base de donnees 

Vous trouverez la base de donnees Livres. accdb utilisee dans ce chapitre sur 
le site de Micro Application (www.microapp.com) dans le dossier Chapitre02. 



Vous devez, par exemple, remplacer le type de livre Informatique 
generate par Informatique pratique. Vous allez done corriger cette 
information dans la table Livres, en mode Feuille de donnees. 

Commencez par effectuer une recherche du type de livre Informati- 
que generate : 

1 Ouvrez la table Livres en mode Feuille de donnees en double- 
cliquant sur la table dans le volet de navigation. 

2 Placez le pointeur dans la colonne type et cliquez sur le bouton 
Rechercher de I'onglet Accueil du Ruban. Saisissez dans la zone 
Rechercher de la boite de dialogue Rechercher et remplacer, la 
chaTne informatique generale (nous avons volontairement introduit 
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une faute sur le mot generale). Conservez les options proposees 
dans les autres zones. Cliquez sur Suivant. 



Outils de base de donnees Champs Table 
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Figure 2.89 : La saisie de la chafne de caracteres recherchee 

Une boTte de dialogue apparaft, vous indiquant que la recherche n'a 
pas abouti (a cause de la faute d'orthographe). 



Micorcft Access 



I Microsoft Access a fini de chercher les enregistrements. L'elementde la recherche n'a pas ete trouve, 



£_ 



Figure 2.90 : La boTte de dialogue indiquant que la recherche n'a pas abouti 

Vous allez effectuer une nouvelle recherche en utilisant le caractere 
de substitution *. 

3 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue, puis saisissez 
dans la zone Rechercher, la chaine informatique*. 

4 Dans la zone Rechercher dans, conservez I'entree Champ actuel. Sur 
la liste Ou, choisissez N'importe ou dans le champ et conservez Tout 
dans la zone Sens. Cliquez sur Suivant. 



Rechercher et remplacer 



I . 9 l-a-l 



Redierdier | Remplacer | 



Rechercher : 

Regarder dans 
Ou : 
Sens : 












Annuler 
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Champ actuel IrJ 

N'importe oil dans le champ Y^\ 

i | Respecter la casse \J\ Rechercher les champs mis en forme 





Figure 2.91 : Les options de la recherche 



\l*l* 2. Manipuler les donnees 



Cette fois, la recherche aboutit. 

Vous allez maintenant remplacer la chaine de caracteres informatique 

generale par Informatique pratique : 

5 Cliquez sur I'onglet Remplacer de la boTte de dialogue Rechercher 
et remplacer. Dans la zone Remplacer par, saisissez informatique 
pratique (conservez les autres parametres deja definis precedem- 
ment et qui sont proposes par defaut). Cliquez sur le bouton 
Suivant. 

Le mot Informatique est contenu dans plusieurs chaines de caracte- 
res definissant les types des livres. Vous devez done garder le 
controle des remplacements effectues afin de realiser uniquement 
des remplacements ponctuels, lorsque ceux-ci sont necessaires. 

6 Pour chaque remplacement propose par la boTte de dialogue 
Rechercher et remplacer, utilisez le bouton Suivant lorsque vous 
souhaitez ne pas effectuer le remplacement ou le bouton 
Remplacer lorsque le remplacement doit avoir lieu. 
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titre 
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2 OFFICEXP 

3 OFFICE 2003 

4 OFFICE 2007 

5 ACCESS 2002 
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Figure 2.92 : Le remplacement va etre applique 

Lorsque toutes les donnees susceptibles d'etre remplacees ont ete 
examinees, une boTte de dialogue indique la fin de Toperation. 
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Figure 2.93 : Le remplacement n'est pas effectue 

7 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue, puis sur le 
bouton Annuler ou Fermer de la boTte de dialogue Rechercher et 
remplacer. 



Trier des livres 

Vous allez maintenant realiser deux tris parmi la table des livres : I'un 
simple, I'autre avance. 

Appliquer un tri croissant 

Dans ce premier exemple, vous allez realiser un tri par ordre alpha- 
betique. 

1 Affichez la table Livres en mode Feuille de donnees. 

Les lignes de la feuille de donnees de la table Livres s'affichent dans 
I'ordre de la saisie. Vous allez maintenant les classer par ordre 
alphabetique sur le titre des livres. 

2 Placez le pointeur dans la colonne titre ou selectionnez la colonne 
en cliquant sur son en-tete. Cliquez sur les boutons Croissant du 
groupe Trier et filtrer de I'onglet Accueil du Ruban. Vous pouvez 
egalement cliquer du bouton droit sur I'en-tete de la colonne et 
choisir Trier de A a Z dans le menu contextuel qui apparait. II est 
aussi possible de cliquer sur la fleche a droite dans I'en-tete de la 
colonne titre puis de choisir Trier de A a Z. 
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3 OFFICE 2003 2004 2-7429-3172-4 Le Poche 




4 OFFICE 2007 2007 97S-2- 7429-68: Super Pol 




2 OFFICE XP 2002 2-7429-2666-6 Le Poche 




28 Photo numerique 200B 97S-2-3O0-O13E Guide Mi 




30 Referencei votre site avec Google 2009 978-2-300-023* Guide Mi 




9 RESEAUX A DOMICILE FACILE 2002 2-7429-2575-9 LesCahie 




22 TELEPHONEZETDIALOGUEZ PAR INTERNET 2005 2-7429-6656-0 Je me Ian 






25 Vos presentations avecPowerP 


Dint 2O07 


2007 978- 2- 7429-68; En quelqi 






13 WORD 2002 FACILE 


2002 2-7429-2574-0 LesCahie 




14 WORD 2003 2005 2-7429-3587-8 Super Pol 




24 WORD 2007 2007 978-2-7429-68: Super Pol 



Figure 2.94 : Les livres sont tries par ordre alphabetique sur leurs titres 

Appliquer un tri avarice 

Soyez maintenant un peu plus exigeant. Puisque certains livres sont 
de meme type et de meme collection, vous allez effectuer un classe- 
ment par ordre alphabetique ordonnance de la maniere suivante : le 
type, puis la collection, puis le titre du livre. 

Vous allez done realiser un tri avance sur les colonnes type, collection 
et titre qui determineront les criteres de tri. De cette fagon, les livres 
du meme type seront regroupes puis classes par collection au sein 
d'un type donne. Enfin, pour chaque regroupement d'ouvrages 
d'une collection dans un type donne, i Is seront tries selon leurs titres. 

1 Verifiezque la table Livres est ouverte en mode Feuille dedonnees. 
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2 Cliquez sur le bouton Options de filtre avance du groupe Trier et 
filtrerde I'onglet Accueil puis sur Filtre/tri avance. 

L'onglet LivresFiltrel apparaft a droite de I'onglet de la table. 

3 Si un filtre est deja defini dans la fenetre LivresFiltrel, cliquez sur le 
bouton Options de filtre avance du groupe Trier et filtrer puis sur le 
bouton Effacer la grille pour le supprimer. 
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Filtrer . 

2^> Supprimer un tri 
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Enregistrer en tant que requete 

Supprimer la tabulation 



'X Effacer la cirille 
c£ Fermer 



IB 



litre 

Croissant 
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Figure 2.95 : La suppression de la definition 
d'untri 



4 Dans la fenetre LivresFiltrel, cliquez dans la ligne Champ de la 
premiere colonne, choisissez le champ fypesur la liste des champs 
et Croissant sur la liste Tri. 



Livres I ^p LivresFiltrel 



i 



"9 nolivre 
trtre 

anneecopyright 
isbn 

collection 
type 

datesortie 
prixHT 
remarque 




Figure 2.96 : Le premier tri est effectue sur le champ type 

5 Cliquez dans la ligne Champde la deuxieme colonne. Choisissez le 
champ collection sur la liste des champs et Croissantsur la liste Tri. 
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°g Lwres 'j ^ L'wresFiltrel 



< 



vj nolivre 
titre 

anneecopy right 
i;l;n 

type 
datescrtie 

remarque 




Figure 2.97 : Le champ Collection est utilise pour effectuer 
letri 

6 Cliquez de meme dans la ligne Champ de la troisieme colonne. 
Choisissez le champ titre sur la liste des champs et Croissant sur la 
liste Tri. line fleche dirigee vers le haut apparait dans chacune des 
en-tetes des trois colonnes utilisees dans le tri avance. 



~1 Livres ! ^p LhrresFiltrel 



$ nolivre 
titre 

anneeccpyright 
isbn 

collection 
type 

datesortie 
prixHT 
remarque 



4 ■ 



type 
Croissant 



¥ 



Figure 2.98 : Le tri est effectue sur trois 
champs 



7 Cliquez sur le bouton Appliquer le filtre du groupe Trier et filtrerde 
I'onglet Accueil pour visualiser le resultat dans la feuille de don- 
nees de la table. 
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2 0FFICEXP 200! 2-7429-2566-6 Le Poch- BinraUtlqur 7 


50C 




11 ACCESS 2002 FACILE 2002 2-7429-2581-3 Les Cab.rn Ml ttui-autlqu.- 4 


»! 




12 EXCEL2002FACILE 20D2 2-7429-2580-5 LesCahlrr. Ml Hur.MUtlqu.. 4 




17 MICROSOFT POWERPOINT 2003 2005 2- 7429-3 5S3-4 Se Form.-. ■ n"ra«lqw 24 


->• 








14 WORD 2003 


2005 2-7429-3587-8 Super Poch- Buroautlqur 




7,50€ 




15 MICROSOFT OFFICE2KB 


2004 2-7429-3625-4 Titan Hur.-autlqu,- 




14,25 € 




23 MICROSOFT OFFICE 200! 


2004 2-7429-3625-4 Titan Bur.-autlqu,. 




14,25 € 




5 ACCESS 2002 


2002 2-7429-231S-7 TMtdfWItl Hui^u.lqur 




?!»€ 




6 ACCESS 2003 


2004 2-7429-3541-X TOUtdfvIrtP Hur.-aullqur 




7,50 € 



Figure 2.99 : Les lignes sont triees selon le type, la collection et le titre du livre, par ordre 
alphabetique 
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8 Pour fermer I'onglet LivresFiltrel qui est masque par la feuille de 
donnees de la table, cliquez sur ce dernier puis sur le bouton 
Fermer de I'onglet LivresFiltrel. 



ASTUCE 



Retrouver I'ordre initial de saisie 



zjz Supprimer un tri 



Pour que les lignes retrouvent leur ordre initial, celui 
de la saisie, cliquez sur le bouton Effacer tous les tris 



du groupe Trier et filtrerde I'onglet Accueil. 



Filtrerdes livres 

Apres ces premieres operations de tri, vous allez realiser quelques 
filtrages. Vous continuerez a utiliser pour cela la table des livres. 

Filtrer par selection 

Vous souhaitez extraire les livres de type bureautique. Pour cela, 
vous appliquerez un filtre par selection. 

1 Affichez la table Livres en mode Feuille de donnees. 

2 Placez le pointeur dans une cellule de la colonne type contenant le 

mot Bureautique. 

3 Cliquez sur le bouton Selection dans le groupe Trier et filtrer de 
I'onglet Accueil puis choisissez Est egal a « Bureautique » dans le 
menu affiche. 
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2 0FFICEXP 



3 OFFICE 2003 

4 OFFICE 2007 
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8 RESEAUX A DOMICILE FACILE 
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12 EXCEL 2002 FACILE 



■ anneecopyr - ' t isbn ~ 
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Le Guide Com; 
Le Guide Comf 
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BureauTique 



Figure 2.100 : La creation du filtre par selection 

Seuls les enregistrements filtres sont desormais affiches dans la 
feuille de donnees. 
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noliwe *■ titre 


an nee copyright - isbn - collection ' 


type -Y 


di 


2 OFFICE XP 


2002 2-7429-2656-6 Le Poche 


Eureautique| 
Bureautique 




3 OFFICE 2003 


2004 2-7429-3172-4 


Le Poche 




4 OFFICE 2007 


2007 978-2-7429-6S; 


Super Poche 


Bureautique 






5 ACCESS 2002 


2002 2-7429-2313-7 


Toutde suite 


Bureautique 






6 ACCESS 2003 


2004 2-7429-3541-X 


Toutde suite 


Bureautique 






7 ACCESS 2003 


2005 2-7429 5354-2 


Le Guide Cornr. 


Bureautique 






S ACCESS 2007 


2007 97S-2-7429-6S-? 


Le Guide Cornr. 


Bureautique 






11 ACCESS 2002 FACILE 


2002 2-7429-2581-3 


Les Cahiers Mi 


Bureautique 






12 EXCEL 2002 FACILE 


2002 2-7429-25S0-5 


Les Cahiers Mi 


Bureautique 






13 WORD 2002 FACILE 


2002 2-7429-2574-0 


Les Cahiers Mi 


Bureautique 
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Super Poche 
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En quelques cl 
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Figure 2.101 : Apres application du filtre, les enregistrements correspondant au type Bureautique 
sont les seuls affiches 



4 VAdwer/DSsartwerie fiitre Pou r suppri mer I'application du filtre et retrouver 

la totalite des enregistrements dans la feuille de 
donnees, cliquez sur le bouton Activer/Desactiver le filtre dans le 
groupe Trier et filtrer de I'onglet Accueil. 

Imaginez maintenant la situation inverse : vous souhaitez afficher 
tous les livres, a I'exception des livres de type bureautique. 

5 Placez le pointeur dans une cellule de la colonne fypecontenant le 

mot Bureautique. 

6 Cliquez sur le bouton Selection dans le groupe Trier et filtrer de 
I'onglet Accueil. Choisissez Ne contient pas « Bureautique » dans le 
menu affiche. 

Seuls les enregistrements filtres sont desormais affiches dans la 
feuille de donnees. 
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2 OFFICE XP 
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4 OFFICE 2007 
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5 ACCESS 2002 




2002 2-7429-2313-7 Toutde suite Bureautique 






5 ACCESS 2003 




2004 2-7429-3541-X Toutde suite Bureautique 






7 ACCESS 2003 


2006 2-7429-6364-2 Le Guide Comj Bureautique 






S ACCESS 2007 
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Figure 2.102 : Tous les enregistrements seront affiches, a I'exception des livres de type bureautique 
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7 Pour mettre fin au filtre affiche de la table Livres, cliquez sur le 
bouton Activer/Desactiver le filtre dans le groupe Trier et filtrerde 
I'onglet Accueil. 

Filtrer par formulaire 

Vous souhaitez desormais afficher les livres de I'annee 2005 ainsi 
que tous ceux de I'annee 2006. Vous emploierez done un filtre par 
formulaire avec multicriteres. 

1 Affichez la table Livres en mode Feuille de donnees. 

2 Cliquez sur le bouton Options de filtre avance du groupe Trier et 
filtrerde I'onglet Accueil puis sur Filtrer par formulaire. 
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Figure 2.103 : Un filtre parformulaire est lance 



L'onglet Livres : Filtrer par formulaire est affiche. 

3 Cliquez sur le bouton Options de filtre avance du groupe Trier et 
filtrer puis sur le bouton Effacer la grille, si un filtre a deja ete cree, 
afin de I'effacer. 
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Figure 2.104 : L'effacement d'un eventuel filtre precedemment defini 

Pour mieux comprendre Taction du filtre, le mieux est de realiser 
I'operation en deux etapes. La premiere sera de limiter I'affichage 
aux livres de I'annee 2005 : 

4 Dans I'onglet Rechercher de I'onglet Livres : Filtrer par formulaire, 

cliquez dans la cellule de la colonne anneecopyright et choisissez 
2005 sur la liste proposee. 
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nolivre titre anneecopyright i5bn 
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\ Retherchei / Ou / 


2009 





Figure 2.105 : La definition du premier 
critere du filtre sous I'onglet Rechercher 



5 Avant de definir les autres criteres, visualisez le resultat en appli- 
quant le filtre. Cliquez sur le bouton Activer/Desactiver le filtre du 
groupe Trier et filtrerde I'onglet Accueil. 

Pour ajouter les livres de I'annee 2006 a la liste, vous devez modifier 
le filtre dans I'onglet Livres : Filtrer par formulaire. 

6 Cliquez sur le bouton Options de filtre avance du groupe Trier et 
filtrerde I'onglet Accueil puis sur Filtrer par formulaire. 

7 Cliquez sur I'onglet Ou de I'onglet Livres : Filtrer par formulaire, 

puis cliquez dans la cellule de la colonne anneecopyright et choi- 
sissez 2006 dans la liste proposee. 
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Figure 2.106 : La definition des 
criteres du filtre sous I'onglet Ou 



8 Cliquez sur le bouton Appliquer le filtre du groupe Trier et filtrerde 
I'onglet Accueil. 
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Figure 2.107 : Les livres de 
I'annee 2005 ainsi que ceux 
de I'annee 2006 sont 
maintenant affiches dans la 
feuillededonnees 



9 Pour retrouver tous les enregistrements de la table Livres, cliquez 
sur le bouton Activer/Desactiver le filtre dans le groupe Trier et 
filtrerde I'onglet Accueil. 



2.5. Cas pratique 153 



CONSTRUIRE 
UNE STRUCTURE 
DE TABLE OPTIMALE 



Manipuler les champs 157 

Exploiter les proprietes des champs 164 

Appliquer des masques de saisie 179 

Utiliser les listes de choix 186 

Appliquer des regies de validation 196 

Indexer les donnees 205 

Cas pratique 209 



155 



A ce stade, vous savez maintenant creer des tables, y saisir et en 
extraire des donnees. Vous allez decouvrir dans ce chapitre qu'une 
optimisation de la structure des tables vous fera gagner un temps 
appreciable, facilitera la saisie et empechera certaines erreurs. 

Vous apprendrez done a manipuler les champs, au sein de la struc- 
ture d'une table, en mode Creation, a utiliser au mieux les principales 
proprietes des champs, a employer des listes de saisie ou encore a 
appliquer des regies de validation sur les champs et les tables. 

3.1. Manipuler les champs 

Le mode Creation autorise des operations sur la structure des tables 
qui vont bien au-dela de la simple definition des champs decrite au 
premier chapitre de ce livre. 

Afficher la structure d'une table 

Vous allez revoir en detail les elements de I'interface du mode Crea- 
tion. 

1 Une base de donnees ayant ete ouverte, cliquez sur le groupe 
TaWesdans le Volet de navigation. 

2 Cliquez du bouton droit sur la table de votre choix, puis choisissez 
Mode Creation dans le menu contextuel qui apparaTt. 
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Figure 3.1 : Le menu contextuel permet d'ouvrir une table en mode Creation 
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Basculer du mode Feuille de donnees au mode Creation 

ut 

Si la table est ouverte en mode Feuille de donnees, il est inutile de fermer 

la feuille de donnees pour passer en mode Creation. Cliquez simplement sur 

le bouton Affichage du groupe Affichage de I'onglet Accueil. 

Vous pouvez egalement cliquer sur le 
bouton Mode Creation presente en 
bas et a droite de la fenetre d'Ac- 
cess 2007, dans la Barre d'etat. Figure u . [e bmm Affjchage 



|Bi 



—tjJJ 

Mode Ci 



Figure 3.3 : Le groupe de boutons proposes en bas et a droite 
de la fenetre d'Access 



L'interface du mode Creation se compose de differents elements : 

■ chacune des lignes permet de definir un champ. Un champ est 
caracterise par son nom dans la premiere colonne, son type de 
donnees dans la deuxieme et sa description dans la troisieme ; 

■ une liste des proprietes du champ selectionne est presentee sous 
deux onglets : General et Liste de choix. Un type de donnees dis- 
pose de proprietes qui lui sont specifiques. Ainsi, la liste des 
proprietes d'un champ de type Texte, par exemple, sera differente 
de celle d'un champ de type Numerique ; 
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Figure 3.4 : Les composants de la structure de la table 

■ dans le Ruban, I'onglet Creation permet I'acces rapide aux fonc- 
tions specifiques au mode Creation (voir Figure 3.5). 

Le champ courant est indique a gauche de la ligne concernee par une 
case plus foncee, lorsque vous cliquez sur celle-ci. La ligne corres- 



1 58 3. Construire une structure de table optimale 



pondant a I'enregistrement est egalement affichee dans une teinte 
differente de celle des autres lignes et une bordure de couleur I'en- 
cadre. 
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Figure 3.5 : L'interface du mode Creation 



Fermer le mode Creation 

Pour quitter ce mode, cliquez sur le bouton Fermer (la croix placee en haut 
et a droite de I'onglet de creation de table) ou utilisez la combinaison des 
touches | Ctrl l +fW| ou |Ctrl| +|F4|. A la fermeture de la table, Access affiche une 
boite de dialogue dans laquelle il vous est demande si vous souhaitez enre- 
gistrer les modifications apportees a la structure de la table, si celle-ci a ete 
modifiee. Utilisez les boutons Oui ou Non de la boite de dialogue pour 
signifier votre choix. 



Ajouterun champ 



II est frequent de devoir ajouter un champ a la structure existante de 
la table. L'operation est simple. 

1 Ouvrez la table en mode Creation. 

2 Pour ajouter un champ en fin de table, cliquez dans la colonne 
Nom du champ de la premiere ligne vide et saisissez son nom. 
Choisissez son type de donnees dans la colonne Type de donnees 
et saisissez sa description dans la troisieme colonne. 
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1 ;3 Artistes 




Nom du champ Type de donnees 




V 


noartiste NumeroAuto 






NomFamille Texte 






Prenom Texte 






Date de naissance Date/Heure 






Remarques Memo 




Nouveauchamp 




-4 




M \ 



Figure 3.6 : L'ajout d'un champ en fin de 
table 



3 Pour ajouter un champ en premiere ligne ou entre deux champs 
deja crees, utilisez le bouton Inserer des lignes, propose dans le 
groupe Outils de I'onglet Creation, dans le Ruban (vous pouvez 
egalement cliquer du bouton droit dans une ligne de la table et 
choisir Inserer des lignes dans le menu contextuel qui apparaTt). 




Donnees ejrternes Outils de base de donnees 



-Inseretdes lignes 
^fc Supprimer les lignes 



z^A 



Affichage Cle Generateur Tester les regies _, Feuille des Index Creer des macros 

primaire de validation &£ Modifier les recherches proprietes de donnees- 

Affichages I Outils t Afficher/Masquer . Champ, enregistrem 
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noartiste 

NomFamille 

Prenom 

Date de naissance 

Remarques 



Type de donnees 

NumeroAuto 

Texte 

Texte 

Date/Heure 

Memo 



Figure 3.7 : L'ajout d'un champ entre des champs deja crees ou en debut de table 

Une ligne vide est inseree au-dessus du champ. 

4 Cliquez dans la colonne Nom du champ de la nouvelle ligne vide et 
saisissez le nom du champ. Choisissez son type de donnees dans 
la colonne Type de donnees et saisissez sa description dans la 
troisieme colonne. 

Selectionner des champs 

II est utile de savoir operer des selections de champs en mode 
Creation de table, afin de les deplacer, par exemple : 

1 Pour selectionner un champ, c'est-a-dire une ligne, cliquez en 
debut de ligne sur le selecteur de champ (la petite case qui pre- 
cede la ligne). 
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Lorsqu'il est survole, le selecteur transforme le pointeur de la souris 
en une fleche noire dirigee vers la droite. La ligne selectionnee 
apparaTt alors encadree. 
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Figure 3.8 : La selection d'un 


Remarques 


Memo 


champ 



2 Pour selectionner plusieurs champs contigus, cliquez sur le selec- 
teur de champ du premier champ, maintenez le bouton de la 
souris enfonce, puis etendez la zone verticalement jusqu'au selec- 
teur du dernier champ a inclure dans la selection. 
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Figure 3.9 : La selection de champs 
contigus 



Selection d'un grand nombre de lignes 

Voici une autre methode, utile pour selectionner un grand nombre de 
champs consecutifs : cliquez sur le selecteur du premier champ, maintenez la 
touche | Mail enfoncee, utilisez eventuellement la Barre de defilement verticale 
pour visualiser des lignes n'apparaissant pas a I'ecran et cliquez sur la ligne 
correspondant au dernier champ a integrer dans la selection. 



3 Pour selectionner plusieurs champs non contigus, maintenez la 
touche |ctrT| enfoncee. Cliquez sur le selecteur de champ des enre- 
gistrements a inclure dans la selection. 
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Figure 3.10: La selection t 
champs non contigus 
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Deplacer un champ 



L'ordre des champs peut etre modifie dans la structure de la table, en 
mode Creation. Cette operation, qui change egalement l'ordre de 
presentation des champs en mode Feuille de donnees, peut etre utile 
pour permettre une lecture plus logique des informations (le nom 
sera presente avant le prenom ou le code postal avant la ville, par 
exemple). 

1 Selectionnez la ligne du champ a deplacer en cliquant sur le 
selecteur de champ (la petite case qui precede la ligne). 

2 Gardez le bouton de la souris enfonce puis glissez la ligne a 
I'endroit desire. 

Un petit carre accompagne la fleche du pointeur pendant le deplace- 
ment. Vous pouvez egalement deplacer de la meme maniere une 
selection de champs contigus apres les avoir selectionnes. 
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Figure 3.1 1 : Le emplacement d une 


m 


ligne en fin de table 



Supprimer un champ 



Un champ devenu inutile apres une restructuration de la base de 
donnees, par exemple, peut etre facilement supprime. 

1 Placez le pointeur dans la ligne du champ a supprimer ou cliquez 
sur son selecteur. 

Vous pouvez egalement selectionner plusieurs champs contigus. 

2 Cliquez sur le bouton Supprimer les lignes du groupe Outils de 
I'onglet Creation ou cliquez du bouton droit et choisissez 
Supprimer les lignes dans le menu contextuel qui apparaTt. 



Cle 
primaire 



£X 



-,*alnserer des lignes 



^ Supprimer les lignes 
Generateur Tester les regies „ [\ 

"lodifierles recherches 



de validation 
Outils 



Figure 3.12 : Le bouton Supprimer les lignes 
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Utilisation de la touche Suppr 

La touche |Suppr] permet egalement de supprimer un ou plusieurs champs 
de la structure de la table. Toutefois, alors que vous placiez le point d'inser- 
tion n'importe ou sur la ligne dans les methodes precedentes, il vous faut ici 
selectionner les champs avant de lancer la suppression. Autrement, Taction 
de la touche [Suppr| est appliquee a la zone en cours (des caracteres sont 
supprimes dans le nom du champ ou dans sa description, par exemple). 



Des boTtes de dialogue viennent ou non demander confirmation de 
la suppression du champ, en fonction de son type et de I'existence de 
donnees deja saisies dans ce champ : 

■ si la table ne contient pas de donnees et si le champ n'est pas une 
cle primaire, il est immediatement supprime sans aucun avertis- 
sement ; 

■ si la table contient des donnees et si le champ n'est pas une cle 
primaire, Access demande confirmation de la suppression du 
champ ainsi que de ses donnees. Cliquez sur le bouton Oui de la 
boTte de dialogue qui est apparue ; 



Microsoft Access 



TZEJ 



b'\ vous supprimez le champ * noartiste *, Microsoft Access supprimera egalement la cle primaire, 

Voulez-vous supprimer ce champ rnalgre tout? 



Oui 



S. 



Non 



Figure 3.13 : Cette fois egalement, Access vous met en garde et vous demande de confirmer la 
suppression des donnees renfermees dans le champ 

■ si la table ne renferme pas de donnees et si le champ est une cle 
primaire. Access vous avertit qu'il s'agit de la suppression de la cle 
primaire. Vous devez alors valider la suppression en cliquant sur le 
bouton Oui de la boTte de dialogue qui est apparue ; 



Microsoft Access 



Effacer definitivernent le ou les champs selectionnes et toutes les donnees qu'ils com portent ? 

Pour effacer definitivernent le ou les champs, cliquez sur Oui. 



Figure 3.14 : Access vous met en garde et vous demande de confirmer la suppression de la cle 
primaire 

■ si la table contient des donnees et si le champ est une cle primaire, 
Access demande en premier la confirmation de la suppression du 
champ ainsi que de ses donnees. Cliquez sur le bouton Oui. Access 
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vous avertit qu'il s'agit de la suppression de la cle primaire. Validez 
en cliquant sur le bouton Oui de la boTte de dialogue affichee dans 
ce cas. 



3.2. Exploiter les proprietes des champs 

Les proprietes sont des constituants essentiels utilises dans tous les 
logiciels actuels, qui reposent sur les principes des langages de 
programmation orientes objets. Vous les retrouverez tout au long de 
votre decouverte des differents objets qui composent une base de 
donnees (tables, formulaires, etats...). Une propriete est une valeur 
attachee a un objet et qui le caracterise : de la meme fagon qu'une 
voiture dispose des proprietes couleuretpoids, un champ d'une table 
dispose de proprietes qui le differencient des autres champs. 

1 Ouvrez la table en mode Creation. 

2 Pour affecter des valeurs aux proprietes d'un champ, cliquez sur la 
ligne du champ concerne et saisissez les valeurs des proprietes a 
modifier sous I'onglet General de la fenetre. 
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Figure 3.15 : L'onglet general 
permet de modifier les proprietes du 
champ selectionne 



Passer rapidement de la zone de liste des champs a la zone de proprietes 

En mode Creation, la partie superieure de la fenetre est reservee a la 
definition des proprietes essentielles des champs (nom, type et description). 
La partie inferieure affiche les autres proprietes des champs, dont la liste varie 
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en fonction des types de champs. Pour passer rapidement de I'une de 
ces zones a I'autre, utilisez la touche [F6| . 



Si la zone de saisie offerte par la propriete vous semble trop 
restreinte, utilisez la combinaison de touches fMap+fF2) pour faire 
apparaftre la boTte de dialogue Zoom, qui offre un espace de saisie 
beaucoup plus important ainsi qu'un bouton Police permettant 
d'acceder aux parametres de definition de la taille et de I'aspect de 
la police utilisee pour la saisie des valeurs des proprietes. Apres la 
saisie de la valeur, confirmez-la en cliquant sur le bouton OK de la 
boTte de dialogue Zoom. 







Norn de famille de I'artiste 


* 


OK 




Annuler 




P*e... N | 





Figure 3.16 : La boTte de dialogue Zoom 



Obtenir des informations sur ('utilisation dune propriete 

Pour obtenir de I'aide sur I'utilisation des nombreuses proprietes propo- 
sees sous I'onglet General, placez le point d'insertion sur la ligne de la 
propriete, puis utilisez la touche (FT). 



Vous allez aborder maintenant les principales proprietes de I'onglet 
General. 

La propriete Taille du champ 

Cette propriete est proposee avec les champs de types de donnees 
Texte, Numerique et NumeroAuto. Les valeurs qu'elle peut prendre 
varient en fonction du type de donnees. 
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La taille d'un champ de type de donnees Texte 

La taille du champ est le nombre de caracteres qu'il est possible de 
saisir. Sa valeur maximale est de 255 caracteres. La valeur proposee 
par defaut est egalement de 255 caracteres. 

Definissez la valeur en la saisissant dans la zone de saisie Taille du 
champ. 






Figure 3.17 : La propriete Taille du champ d'un champ de type Texte 

La taille d'un champ de type de donnees Numerique 

La taille d'un champ de ce type est determinee par le type de nombre 
utilise, que vous pouvez choisir sur la liste proposee dans la zone de 
saisie de la propriete. 



Figure 3.18 : La propriete Taille du champ d'un 
champ de type Numerique 



Voici les caracteristiques de ces differents types de nombres : 
Tableau 3.1 : Caracteristiques de la propriete Taille du champ de type de donnees Numerique 









General | Lists [lech 


Bb^| 


Taille du champ 


Entier long [71 


Decimates 


Octet 


Legende 

Valeur par defaut 
Vallde ii 


Reel simple 
Reel double 
N'de replication 


li 


; |aj.-5.:i= si erreur 







Type de nombre 


Description 


Taille 


Decimates 


Octet 


Nombre entre0et255 


1 octet 


Aucune 


Entier 


Nombre entre -32 768 et 32 767 


2 octets 


Aucune 


Entier long 


Nombre entre -2 147 483 648 et 2 147 483 647. 
Le type Entier long est propose par defaut. 


4 octets 


Aucune 


Reel simple 


Nombre entre -3.402823E38 et -1.401298E-45 pour les 
valeurs negatives ; nombre entre 1,401298E-45 et 
3,402823E38 pour les valeurs positives 


4 octets 


7 


Reel double 


Nombre entre -1,79769313486231 E308 et 
-4,94065645841 247E-324 pour les valeurs negatives ; 
nombre entre 4,94065645841 247E-324 et 
1,79769313486231 E308 pour les valeurs positives 


8 octets 


15 


Decimal 


Nombre compris entre -(10E28I-1 et(10E28)-1 


12 octets 


28 



Modifier la taille par defaut pour les champs de types Texte 
et Numerique 

Si vous souhaitez modifier les valeurs par defaut proposees pour la 
propriete Taille du champ avec les champs de types de donnees Texte 
et Numerique : 
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1 Cliquez sur I'onglet Fichier puis sur Options. 

2 Dans la boTte de dialogue Options Access qui apparaTt, choisissez 
Concepteurs d'objets. Dans la rubrique Creation de table, saisissez 
une valeur dans la zone Taille de champ de texte par defaut pour 
definir la valeur proposee pour les champs de type Texte (la valeur 
maximale est de 255 caracteres). 

3 Choisissez une valeur dans la liste de la zone Taille de champ 
numerique par defaut pour definir la valeur par defaut proposee 
pour les champs de type Numerique. 









=-..«.„„ ta .« 


[73| Modifies les parametres par defaut de creation des objets de base de donnees., La plupart des options sont 
L-S3 ignorees en mode Feuille de donnees de table ou Page. 

Mode Creation detable 




Concepteurs d'objeti 

Verification 
Langue 
Parametrei du client 


Type de champ par defaut : Terte | ■>■ | 


Taille de champ de teste par defaut: 355 qn 

laille de champ numerique par defaut : Entier lonlf |T] 


Index automatique a 1 ' import ati o n.--ere ati o n ; N\:cle;code;num 


171 Afficher les bautons d' options de mise a jour des propriete's 



Figure 3.19 : La definition de la taille proposee par defaut pour les champs de type de donnees Texte 
et Numerique 

La taille d'un champ de type de donnees NumeroAuto 

Lors d'une utilisation courante d'Access, les champs de types de 
donnees NumeroAuto sont utilises pour generer des cles primaires 
qui sont des identifiants uniques dans les tables. Conservez done 
toujours le type de nombre Entier long propose par defaut. 
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Figure 3.20 : La propriete 
Taille du champ d'un champ 
de type NumeroAuto 



La propriete Nouvelles valeurs 



Cette propriete est utilisee pour definir la maniere dont sont gene- 
rees les valeurs des champs de type de donnees NumeroAuto lors- 
que de nouveaux enregistrements sont ajoutes a la table. 
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I- -. " -. : 



Liste de choix 



Taille du champ 
Nouvelles valeurs 
Format 
Legende 




Figure 3.21 : La propriete Nouvelles valeurs d'un 
champ de type de donnees NumeroAuto 



Les caracteristiques des valeurs proposees pour la propriete sont 
decrites dans le tableau suivant : 



Tableau 3.2 : Caracteristiques de la propriete Nouvelles valeurs 



Valeur 



Description 



Increment 



La nouvelle valeur, lors de I'ajout d'un enregistrement, est egale a la derniere va- 
leur generee, augmentee de 1. Les valeurs sont des nombres entiers positifs. Ce 
parametre est utilise par defaut. 



Aleatoire 



La nouvelle valeur, lors de I'ajout d'un enregistrement, est generee aleatoirement. 
Les valeurs sont des nombres entiers longs. 



La propriete Format 



Les formats de saisie permettent de personnaliser les affichages et 
les impressions des donnees, afin d'ajouter I'unite monetaire euro a 
la fin de la chaine ou encore pour afficher une date au format 
23-nov-07 par exemple. Les donnees ne sont pas modifiees. 

Cette propriete est proposee avec les champs de type de donnees 
Texte, Memo, Numerique, Date/Heure, Monetaire et Oui/Non. Les va- 
leurs qu'elle peut prendre varient en fonction du type de donnees. 

Bien qu'il soit toujours possible de modifier le format d'affichage des 
donnees dans les formulaires ou dans les etats, la definition des 
formats de donnees au niveau de la structure de la table est une 
meilleure methode car les formats definis sont herites dans tous les 
objets de presentation des donnees d'Access (feuilles de donnees, 
formulaires et etats). 

En fonction du type de donnees du champ, la definition des formats 
s'effectue par une saisie de valeurs ou par un choix sur une liste (il 
s'agit, dans ce dernier cas, de formats predefinis). 



Les formats predefinis 

ON r 

Les formats predefinis sont des ensembles de parametres de mise en 
forme prets a I'emploi. lis sont proposes pour les types de donnees Date/ 
Heure, Numerique, Monetaire, Texte, Memo et Oui/Non. 
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Vous trouverez ci-apres quelques exemples generiques d'applica- 
tions de format sur des champs de types differents. Pour obtenir la 
liste de tous les formats applicables sur un champ specifique, utilisez 
la touche (FT] afin d'acceder a I'aide d'Access. 

Le format d'un champ de type de donnees Numerique et 
M on eta ire 

Voyez d'abord les formats applicables par la propriete Format sur des 
donnees de types Numerique et Monetaire. 

De nombreux formats predefinis sont proposes par Access 2007 
pour cette propriete. 



General | LLste de choix| 




Taille du champ 


Entier long 






Format 




ft 




Decimales 
Masque de saisie 


Nombre general 

Monetaire 

Euro 

Fixe 

Standard 


3456,789 k 
3 456,79 € 
3 456,79 € 
3456,79 
3 456,79 
123,00% 
3.46E-03 




i Legende 




Valeur par defaut 




Validesi 




Message si erreur 






Null interdit 













Figure 3.22 : Les differents formats predefinis 
proposes et applicables aux champs de types d 
donnees Numerique ou Monetaire 



Le tableau suivant resume les caracteristiques des formats predefi- 
nis applicables aux nombres proposes dans la propriete : 

Tableau 3.3 : Formats predefinis de la propriete Format pour un champ de type de donnees 
Numerique ou Monetaire 



Format predefini 


Description 


Nombre general 


Ce format n'utilise aucune mise en forme particuliere. Le nombre est affiche 
tel qu'il a ete entre (152, 4856 par exemple). 


Monetaire 


Ce format a recours a un separateur de milliers et affiche un symbole mone- 
taire. II est conforme au format defini dans les parametres regionaux de 
Windows, accessibles par le menu Demarrer/panneau de 
configuration/Options regionales, date, heure et langue/Options 
regionales et linguistiques depuis la barre des taches (47 125,85 
par exemple). 


Euro 


Ce format force I'utilisation du symbole de I'euro comme symbole monetaire, 
meme si un autre symbole monetaire a ete defini dans les parametres regio- 
naux de Windows. 


Fixe 


Ce format affiche au moins un chiffre. 


Standard 


Ce format, qui utilise le separateur de milliers, est conforme au format defini 
dans les parametres regionaux de Windows. 


Pourcentage 


Ce format multiplie la valeur renfermee dans le champ par 100. II ajoute en 
outre le signe de pourcentage. II est conforme au format defini dans les 
parametres regionaux de Windows. 
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Tableau 3.3 : Formats predefinis de la propriete Format pour un champ de type de donnees 
Numerique ou Monetaire 



Format predefini 



Description 



Scientifique 



Ce format a recours a la notation scientifique standard (1 , 52E+5 par 
exemple). 



Pour mieux comprendre les domaines d'utilisation de la propriete 
Format, suivez les etapes d'application d'un format de type pourcen- 
tage sur un champ de type de donnees numeriques : 

1 En mode Creation, cliquez sur un champ de type de donnees 
Numerique. Choisissez Reel double dans la propriete Taille du 
champ et Pourcentage dans la liste proposee a la ligne Format sous 
I'onglet General. 






3 Tablet 



Nom du champ 



Type de donnees 
Numerique y*\ 



Prophetes du champ 



. zz : 



Liste de choixj 



Taille du champ 

Format 

Decirnales 
Masque de saisie 
Legende 



Reel double 
Pourcentage 



Valeur par defaut 
valide si 

Message si erreur 
Null interdit 



Nombre general 3456,789 
Monetaire 3 456,79 6 



Euro 
Fixe 
Standard 



3 456,79 € 
3456,79 
3 456,79 



Figure 3.23 : Le format Pourcentage est 
choisi dans la propriete Format d'un champ 
de type de donnees Numerique 



La consequence de cette modification de format est immediatement 
verifiable lors de la saisie de donnees dans le champ en mode Feuille 
de donnees. 

2 Affichez la table en mode Feuille de donnees en cliquant dans le 
Ruban sur le bouton Affichage de I'onglet Creation. 

3 Saisissez un nombre dans la colonne du champ, la valeur 8, par 
exemple. 



3 


Tablet 






Remise 


• 


k 


J 




S% 


*\ 













Figure 3.24 : La saisie d'une valeur numerique dans la colonne du champ 

4 Validez la saisie en appuyant sur la touche ou sur la touche (§). 
La valeur est alors exprimee en pourcentage. 
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Remise 

S,00% 



k 



Figure 3.25 : Des validation de la saisie, la valeur est affichee au format 
pourcentage 



Bien que la plupart des formats predefinis proposes satisfassent la 
plupart des besoins, il vous est possible de personnaliser les formats 
d'affichage au moyen de symboles dedies (la liste de ces symboles 
est accessible par la touche (FT), lorsque le point d'insertion est place 
sur la propriete Format, en mode Creation). 

A titre d'exemple, voici comment utiliser I'un de ces symboles pour 
personnaliser un format d'affichage (il est possible de combiner 
plusieurs symboles dans la zone de saisie de la propriete Format afin 
de definir des formats plus evolues). 

Par defaut, les donnees numeriques sont affichees a droite, ce qui 
facilite leur lecture. Ce type de presentation n'est toutefois pas im- 
pose par Access. Vous allez aligner les informations sur la gauche de 
la colonne, en mode Feuille de donnees. 



^ Tablet 




Quantite achetee 


fe 




360 




10000 




550 


* 











Figure 3.26 : Les informations, telles qu'elles sont affichees 
par defaut 



Lecaractere ! permetd'indiquer a Access que vous souhaitez utiliser 
un alignement a gauche (il peut etre utilise avec des donnees de 
types autres que Numerique). Saisissez ce caractere, en mode Crea- 
tion, a la ligne Format d'un champ de type Numerique. 



3 Tablet 

Nom du champ 
Quantite achetee 



J 



Type de donnees 
Numerique 



Proprietes du champ 



General Liste de choix 



1 Taille du champ 
, Format 



Entier long 



. 



Figure 3.27 : La propriete Format d'un 
champ de type de donnee Numerique 
force l'alignement a gauche 



En mode Feuille de donnees, les donnees sont maintenant alignees a 
gauche dans la colonne du champ. 
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^ Tablel 




Quantite achetee 


b 




360 




10000 




550 


* 











Figure 3.28 : Les donnees sont alignees a gauche, en mode 
Feuille de donnees 



Le format d'un champ de type de donnees 
Texte et Memo 

L'usage de la propriete Format n'est pas limite aux formats appliques 
a des donnees numeriques. Les formats peuvent ainsi etre apposes a 
des champs de type Texte et Memo. Vous devrez alors definir des 
formats personnalises au moyen de symboles (la liste de ces sym- 
boles est accessible par la touche (FT), lorsque le point d'insertion est 
place sur la propriete Format, en mode Creation). 

Vous allez decouvrir comment utiliser I'un de ces symboles pour 
personnaliser un format d'affichage. Lorsque des donnees sont en- 
trees dans les champs, I'utilisateur peut avoir recours a la casse- 
(combinaison de minuscules et de majuscules) de son choix. II peut 
etre toutefois utile de pouvoir restituer les informations dans une 
casse specifique. 

L'exemple qui suit illustre le mode operatoire a appliquer pour affi- 
cher les informations enregistrees dans un champ de type Texte en 
minuscules, independamment de la casse utilisee lors de la saisie. 

1 En mode Creation, cliquez sur un champ de type de donnees Texte. 
Saisissez le caractere < dans la ligne Format sous I'onglet General. 



"1 Maisons d'edition de disques 


tf 


Nom du champ Type de donnees 
N" NumeroAuto 




nom Texte 




adresse Texte 








Proprietes du champ 






General | Liste de choix| 


It 


aille du champ 255 I ^ 


Format < |jj 



Figure 3.29 : Ce caractere definit un format 
d'affichage du champ en minuscules 



Lorsqu'elles seront consultees en mode Feuille de donnees, les don- 
nees apparaitront en minuscules, quelle que soit la casse initiale- 
ment utilisee lors de la saisie, apres validation du contenu du champ. 

2 Affichez la table en mode Feuille de donnees en utilisant le bouton 
Affichage de I'onglet Creation. 
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3 Saisissez une chame de caracteres en majuscules ou, au choix, en 
combinant majuscules et minuscules dans la colonne du champ. 



3 


Maisons d 'edition de disques 






N" ▼ nom 


adresse 




1 BGB 


35, boulevard CHARLEMAGNE I 



Figure 3.30 : La casse utilisee 
combine majuscules et minuscules 

4 Validez la saisie au moyen de la touche ou de la touche (§). 
La chame de caracteres est affichee integralement en minuscules. 



"™1 Maisons d 'edition de disques 
N" " nom 






adresse 


cp 


1 BGB 


35, boulevard Charlemagne 


75019 I 



Figure 3.31 : Les donnees renfermees dans le champ sont affichees en minuscules, independamment 
de la casse utilisee lors de la saisie 

Le format d'un champ de type de donnees Date/Heure 

Pour continuer ce petit tour d'horizon des differentes possibilites de 
mises en forme offertes par la propriete Format, voici comment 
certains formats predefinis peuvent etre appliques a des donnees de 
type Date/Heure. 



Figure 3.32 : De nombreux formats 
predefinis sont proposes pour effectuer le 
formatage de donnees de type 
Date/Heure 



Vous trouverez dans le tableau qui suit les caracteristiques des diffe- 
rents formats predefinis proposes pour le type de donnees Date/ 
Heure : 











General |Listedech 


Dix| 


Format 


Date, abreqe 




HrH 


Masque de saisie 

Legende 

Valeur par defaut 


Date, general 
Date, complet 
Date, reduit 


19/06/2007 17:34:23 
mardil9juin 2007 
19-juin-07 




Validesi 




Message si erreur 
Null interdit 


Heure, complet 
Heure, reduit 


17:34:23 
05:34 

17:34 









Tableau 3.4 : Formats predefinis de la propriete Format pour un champ de type de donnees 
Date/Heure 



Format predefini 



Description 



Date, general 



Lorsque ce format, propose par defaut, est utilise, les donnees sont affi- 
chees dans leur format natif. Ainsi, si seule la date est saisie, aucune heure 
ne sera stipulee. A I'inverse, si une heure seule esttapee, la date n'est pas 
mentionnee. Si I'information saisie est une combinaison de la date et de 
I'heure, les deux informations sont stockees par Access et retoumees lors 
de leur consultation en mode Feuille de donnees. 

Cet affichage utilise une combinaison des formats de date courte et d'heure 
definis dans les parametres regionaux de Windows. 
Voici quelques exemples deformatages possibles : 05/02/2010, 
18:45:12 ou encore 05/02/2010 18:45:12. 
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Tableau 3.4 : Formats predefinis de la propriete Format pour un champ de type de donnees 
Date/Heure 


Format predefini 


Description 


Date, complet 


Lorsque ce format est utilise, le format de date longue defini dans les para- 
metres regionaux de Windows est applique (Samedi 13 novembre 
2010 par exemple). 


Date, reduit 


Comme son nom I'indique, ce format utilise un nombre restreint de caracte- 
res pour I'affichage de la date (13-nov-10 par exemple). 


Date, abrege 


Lorsque ce format est utilise, le format de date courte defini dans les para- 
metres regionaux de Windows est applique (13/11/2010 par exemple). 


Heure, complet 


Lorsque ce format est utilise, le format d'heure defini dans les parametres 
regionaux de Windows est applique (18 : 45 : 12 par exemple). 


Heure, reduit 


Ce format utilise un nombre restreint de caracteres pour I'affichage de 
I'heure sur un cycle de 12heures (06 : 45 PM, par exemple). 


Heure, abrege 


Ce format utilise un nombre restreint de caracteres pour I'affichage de 
I'heure sur un cycle de 24heures (18 : 45 par exemple). 



L'exemple qui suit illustre le mode operatoire a appliquer pour affi- 
cher des donnees de type Date/Heure dans le format Date, complet: 

1 En mode Creation, cliquez sur un champ de type de donnees 
Date/Heure. Choisissez Date, completa la ligne Format sous I'onglet 
General. 



Nom du champ Type de donnees 




Date anniversalre Date/Heure 




J 




Propriety du cham 








General | L i 5 te de chain 




Format Date complet \~^_ 




Masque de sarsre 


□ ate. general 19 '06 2007 17:34:23 






•S HHTJnw^^HWjm. HfflH'TC^^B 




Valeur par defaut 
Valide si 

Message si erreur 
Null interdit 


□ ate, redurt 19-juin-u7 W 

□ ate, abrege 19/06/2007 
Heure, complet 17 34:23 
Heure, redurt 0534 




IndBte 











Figure 3.33 : L'affectation du format Date, complet a des 
donnees de type Date/Heure 



2 Affichez la table en mode Feuille de donnees en utilisant le bouton 
Affichage de I'onglet Creation. 

3 Saisissez une date dans la colonne du champ en la saisissant au 
clavier ou au moyen du calendrier accessible par un die sur le 
bouton affiche a droite de la cellule de type date, dans la feuille de 
donnees. 



Date anniwersaite 




* 




27/O3/2O10 M 

i mars 2010 ►^ 


i 






lu ma me je ve sa dl 


12 3 4 5 6 7 

S 9 10 11 13 13 M 

15 IS 17 13 19 30 21 
22 23 24 25 26[27J 23 
29 30 31 12 3 
5 6 7 3 9 10 11 




Aujourd'hii | 









Figure 3.34 : La saisie d'une date 



1 74 3. Construire une structure de table optimate 



4 Validez la saisie au moyen de la touche ou de la touche (§]. 
Les donnees sont affichees dans le format Date, complet. 



Date anniversaire 

sarin edi 27 mars 2010 



Figure 3.35 : L'affichage dans le format choisi 



Le format d'un champ de type de donnees Oui/Non 

Les donnees de types booleennes peuvent prendre deux valeurs 
uniques. Par defaut, les valeurs sont saisies par le biais d'une case a 
cocher. Les valeurs stockees dans les champs booleens sont -l et 0, 
correspondant respectivement aux valeurs Vrai et Faux. 

Trois formats peuvent etre definis pour la saisie des donnees dans 
des champs booleens. Ms permettent respectivement d'avoir recours 
aux valeurs Oui/Non, Vrai/Faux ou encore Actif/inactif. 




Figure 3.36 : La propriete Format d'un 
champ de type de donnee Oui/Non 



ASTUCE 



Afficher les valeurs renfermees dans un champ de type Oui/Non 

Lorsque les donnees d'un champ booleen (c'est-a-dire de type Oui/Non) 
sont affichees dans une feuille de donnees. Access utilise par defaut un 
controle de type case a cocher (presentee comme cochee lorsque la valeur du 
champ est Oui). 



Figure 3.37 : Access utilise par defaut un controle de type case a cocher pour 
representer les valeurs des champs Oui/Non, en mode Feuille de donnees 



Pour afficher la valeur effectivement enregistree, basculez en mode Creation, 
puis cliquez sur I'onglet Liste de choix apres avoir place le point d'insertion 
dans la ligne du champ concerne. Choisissez Zone de texte sur la liste 
proposee a la propriete Afficher le controle. En mode Feuille de donnees, les 
informations renfermees dans le champ sont presentees sous la forme de 
valeurs affichees telles qu'elles ont ete definies dans la propriete Format. 





Presence ~ 

s 






D 




H 


..<? 


k 


* 
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Presence - 




ED k 




Non * 




Non 




Qui 




Qui 




Non 


* 


Non 







Figure 3.38 : Les choix proposes sur la liste 
de la propriete Afficher le controle 



Figure 3.39 : Le controle de type case a cocher n'est plus utilise pour 
representor les valeurs des champs Oui/Non, en mode Feuille de donnees 



La propriete Decimales 



Cette propriete est applicable a des champs de types de donnees 
Numerique et Monetaire. El le permet d'indiquer un nombre de deci- 
males lors de I'affichage des nombres. 



Nom du champ 



Type de donnees 
Numerique [^ 



Prop riches du champ 



General | icteric chobi| 



Tai lie du champ 

Format 

Decimales 

v'ale'ji par defaut 
Valide si 

Menage si erreur 
Null interdit 




Aligner le texts 



Figure 3.40 : La propriete Decimales d'un champ de type 
dedonnee Numerique 



Tableau 3.5 : Caracteristiques de la propriete Decimales 



Valeur 



Description 



Auto 



Cette valeur est proposee par defaut. Lorsqu'elle est utilisee, les nombres saisis sont 
affiches dans leur format de saisie natif (3, 1416 par exemple) ou celui defini au 
moyen de la propriete Format. 



1 76 3. Construire une structure de table optimale 



Tableau 3.5 : Caracteristiques de la propriete Decimales 



Valeur Description 



Oa 15 



Lorsqu'une valeur (pouvant atteindre 15caracteres) est saisie, Access affiche la va- 
leur numerique avec le nombre de decimales stipule, en I'arrrjndissant a la valeur la 
plus proche, le cas echeant (la valeur initialement saisie est toutefois conservee en 
memoire). Par exemple, la valeur saisie 3, 1416 est affichee sous la forme 3, 14 si 
le nombre de decimales a ete defini a 2. 



La propriete Legende 

Cette propriete est applicable a tous les types de champs. 

Les legendes personnalisent les en-tetes des colonnes des champs 
lorsqu'une table ou une requete est affichee en mode Feuille de 
donnees. Vous decouvrirez plus loin que la valeur de cette propriete 
est egalement proposee par defaut comme nom affecte aux objets 
de type Etiquette lors de I'insertion de certains controles dans un 
formulaire ou dans un etat. 



~°1 Dtsques 



Notn du champ 
date sortie 
theme 



Liste de choix 



Taille du champ 

Format 

Masque de saisie 

Legende 

Valeur par defaut 



Type de donnees 
Date/Heure Date de so 

Texte Theme mi 



Proprietes du champ 



□ 



Theme musical 



■ 



Figure 3.41 : La propriete Legende 
d'un champ 



Dans I'illustration qui suit, la quatrieme colonne utilise la legende 
definie comme propriete du champ dont elle affiche les donnees. Les 
autres colonnes, qui presentent les donnees de champs pour les- 
quels aucune legende n'a ete definie, utilisent les noms de champs 
comme en-tete. 



"1 Disques 


nodisque *- titre 


* datesortie * Theme musical,.. _ - 


1 Titre 1 


07/09/2006 Blues 


* (Nouv.j 





Figure 3.42 : La legende est 
utilisee dans I'en-tete de la 
quatrieme colonne en mode 
Feuille de donnees 



La propriete Valeur par defaut 



Cette propriete est applicable a tous les types de champs, a I'excep- 
tion des champs de types NumeroAuto et Objet OLE. 
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Elle permet de specifier une valeur qui est proposee systematique- 
ment comme valeur du champ lors de I'ajout d'un nouvel enregis- 
trement. 











General | Listc de choix| 




Taille du champ 255 




Format 




Masque de saisie 




Legende 




Valeur par defaut 


■DVD - 




... 


Validesi 


- 



Figure 3.43 : La propriete Valeur par defaut d'un 
champ de type de donnee Texte 



Utiliser le Generateur d'expression 

La saisie de la valeur par defaut peut etre facilitee par I'emploi du Gene- 
rateur d'expression. Cliquez pour cela sur les trois points, en bout de ligne de 
la zone de saisie de la propriete Valeur par defaut sous I'onglet General. La 
fenetre du Generateur d'expression est alors affichee. Utilisez I'interface du 
Generateur d'expression pour definir la valeur par defaut (vous pouvez avoir 
recours a des fonctions, des constantes ou encore des operateurs). Apres la 
fermeture du Generateur d'expression, par le bouton OK, I'expression gene- 
ree est affichee comme valeur de la propriete Valeur par defaut. 



Generateur d'expression 



Entrei une expression pour renvoyer la valeur par defaut du champ 
[Exemples degressions : [champl] + [champ2] et [champl] < 5) 
Date:; 



Elements d'expression 


Categories depressions 


Valeurs d'expression 




B-© Fonctions 

1 (§) Fonctions integrees 

Eh Constantes 
; Eg Operateurs 


<Tout> 
Conversion 

Financier 

General 

Inspection 

Mathematjque 

Texte 


AjDate 
Annee 
CDate 
CVDate 

Dates [^ 

DiffDate 

FstDate 

Heure 

Jour 

JourSem 


- 



Renvoie un variant de type Date contenantla date systeme actuelle. 



Figure 3.44: La fenetre du 
Generateur d'expression 





General | LLste de choiJt| 


Taille du champ 255 


' 


Format 




Masque de saisie 




Legende 




Valeur par defaut 


= DateQ r 


Validesi 


1? 



Figure 3.45 : La propriete Valeur par defaut 
d'un champ de type de donnee Date/Heure a 
ete definie au moyen du Generateur 
d'expression 
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La propriete Null interdit 

Cette propriete s'applique a tous les types de champs. 

Son role est d'interdire, lorsqu'elle est activee, I'absence de saisie 
dans un champ (la saisie devient obligatoire). 



■ Lists de choi^ 



General 
Taille du champ 
Format 

Masque de saisie 
Legends 

Valeur par defaut 
valide si 

Message si erreur 
NuM interdit 
ChaTne vide autorisee 
In d exe 



D 



. 



Figure 3.46 : La propriete Null interdit d'un champ de 
type de donnee Numerique 

Lorsque la valeur Ou/ est affectee a la propriete, la saisie d'une valeur 
devient obligatoire dans le champ pour tous les enregistrements. A 
I'inverse, la valeur Non autorise I'absence de saisie d'une valeur. 



3.3. Appliquer des masques de saisie 

La propriete Masque de saisie s'applique aux champs de types Texte, 
Numerique, Date/Heure et Monetaire. E Me pourrait etre classee parmi 
la liste des proprietes qui precedent, mais I'etendue de ses domaines 
d'application exige de lui consacrer une section entiere. 



DEFINITION 



Les masques de saisie 

Les masques de saisie permettent de controler la saisie des donnees, par 
exemple pour rendre obligatoire la saisie de quatre chiffres dans un champ 
(vous utilisez dans ce cas le masque 9999). Les masques sont definis a I'aide 
de symboles speciaux, dont vous trouverez la liste complete dans I'aide 
d'Access, accessible par la touche (FT) lorsque vous vous trouvez dans la zone 
Masque de saisie. 



Lafinalite de la propriete Masque de saisie est de simplifier lessaisies 
de donnees et d'assurer le controle des valeurs entrees. Par exem- 
ple, un masque de saisie peut etre cree afin de permettre d'entrer des 
numeros de telephone, imposant le nombre de chiffres a saisir et la 
maniere dont ils doivent I'etre. 



Les proprietes Format et Masque de saisie 

Si un masque de saisie est applique sur un champ simultanement a 
I'action de la propriete Format, les deux proprietes peuvent presenter des 
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interactions reciproques. D'une maniere generale, la propriete Masque 
de saisie est utilisee lors de la saisie, alors que la propriete Format est 
employee lors de I'affichage des donnees. 



La definition d'un masque de saisie est facilitee grace a la presence 
d'un Assistant accessible en mode Creation. 



Utiliser I'Assistant Masque de saisie 



Cet Assistant est disponible avec des champs de type Texte et Date/ 
Heure. Procedez ainsi : 

1 Ouvrez la table en mode Creation. 

2 Cliquez sur un champ de type de donnees Texte ou Date/Heure. 
Cliquez dans la zone de la ligne Masque de saisie sous I'onglet 
General. 

3 Cliquez sur le bouton representant trois petits points situe a droite 
de la zone Masque de saisie. 



Nom du champ 



Securite sociale 



Type de donnees 
NumeroAuto 
Texte 
Proprieties du champ 



Liste de choixl 



Taille du champ 

Format 

Masque de saisie 
Legende 



Figure 3.47 : Le lancement de I'Assistant 
Masque de saisie 



Vous pouvez egalement cliquer du bouton droit dans la ligne de la 
propriete Masque de saisie, puis choisir la commande Creer dans le 
menu contextuel qui apparaTt ou encore cliquer sur le bouton 
Generateur du groupe Outils de I'onglet Creation. 



$ Cle primaire -,*= 

£v Generate uK 
§*" Tester les regies de validation _* 



Figure 3.48 : Le bouton Generateur du groupe Outils 



4 Lorsque Access vous demande si vous souhaitez enregistrer la 
table, repondez Oui. 

L'Assistant Masque de saisie apparaTt. 
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5 Dans la premiere etape de I'Assistant, choisissez un exemple de 
masque sur la liste Masque de saisie. 



ASTUCE 



Ajouter ou modifier un masque de saisie 

Si aucun des masques de saisie qui vous sont proposes ne vous satisfait, 
vous pouvez modifier I'un d'entre eux ou en ajouter un nouveau. 

Pour cela, a la premiere etape de I'Assistant, cliquez sur le bouton Modifier la 
liste. Dans la boite de dialogue Assistant Personnaliser le Masque de saisie 

qui apparaTt, modifiez un masque existant ou cliquez sur le bouton Ajouter, 
symbolise par une etoile en bas de la boite de dialogue, pour ajouter et definir 
un nouveau masque. Cliquez sur le bouton Fermer apres modification. 



P 

Pi 



Assistant Personnaliser le Masque de saisie 



Souhaitez-vous modifier ou ajouter des masques de saisie que I'Assistant Masque de saisie 
puisse afficher ? 



Description : 
Masque de 
saisie : 
Espace 
reserve : 
Exemple de 
donnees : 
Type de 
masque : 
Enr: H 



Code Postal [international)! 



F-91957quCH-3695 
Texte /Independant 



L sur LP >■ H K:- | '& Aucunfiltic Rechercher 



Nouvel enregistrement (vide] 



J 



Figure 3.49 : L'ajout ou la modification d'un masque de saisie depuis I'Assistant 



La liste de masques de saisie proposes fluctue selon le type de 
donnees du champ sur lequel le masque est applique. 



Assistant Masque de saisie 



Quel masque de saisie correspond le mieux a ce que vous souhaitez pour 
vos donnees ? 

Pour voir comment fonctionne le masque selectionne, ernployez la zone de 
texte Essayer. 

Pour modifier la liste des masques de saisie, diquez sur le bouton Modifier la 
liste. 



Masque de saisie : 



Aspect des donnees : 



| Code Postal Ontemational) 


F-91957ouCH-3695 


i 




Lfi'M^KMeelNBI Mi 


N" Securite Sodale a de 


132 23 44 555 999 71 




Numero de telephone 


0123 45 67 55 




N°Siret 


327 733 184 00037 




llSBN 


ISBN 1-55615-877-7 


T 



Essayer : |~~ 



Modifier la liste Annuler Suivant > Terminer 



Figure 3.50 : Les masques de saisie proposes pour un champ de type Texte 
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Tester le masque de saisie 

Les premiere et deuxieme etapes de I'Assistant Masque de saisie presen- 
ter^ une zone nommee Essayer dans laquelle le masque choisi peut etre 
teste. Cliquez dans cette zone, puis saisissez des valeurs en remplacement 
des traits de soulignement. Cliquez sur le bouton Suivant. Si le test est 
incorrect, une boite de dialogue apparaTt, empechant de continuer I'execution 
de I'Assistant tant que la valeur de test erronee n'est pas corrigee ou 
supprimee. 



Assistant Masque de saisie 

Quel masque de saisie correspond le rnieux a ce que vous souhaitez pour 
vos donnees ? 

Pour voir comment fonctionne le masque selectionne, employe! la zone de 
texte Essayer. 

Pour modifier la liste des masques de saisie, cliques sur le bouton Modifier la 
lists. 



Masque de ssisie : 



Aspect des donnees : 



Code Postal ^international) 


F-91957ouCH-3695 






neBm-gEcE^^^^B 


.■ ■-^--.- :e :'.z^i ■:- n 


132 23 44 555 999 71 


Numero de telephone 


□ 123 45 67 55 




N D Siret 


327 733134 00037 




ISBN 


ISBN 1-55615-S77-7 


" 



Essayer : |2 74| 



• :■: *•=: la liste Annuler ; -e:^:=": Suivant > Terminer 



Figure 3.51 :L'undes 
masques de saisie proposes 
pour un champ de type Texte 
est ici teste dans la zone 
Essayer 



6 Cliquez sur le bouton Suivant. 

7 Conservez ou modifiez les parametres proposes dans la zone 
Masque de saisie. Choisissez eventuellement sur la liste Caractere 
espace reserve le caractere qui sera affiche et remplace par les 
valeurs saisies (par defaut, le caractere utilise est le trait de souli- 
gnement). Testez, si vous le desirez, le masque dans la zone 
Essayer. Cliquez sur le bouton Suivant. 



Assistant Masque de saisie 



Souhaitez-vous modifier le masque de saisie 7 
Norn du masque de 

saisie : N " Securite Sociale 

Masque de saisie : 



o oo oo oc : : : : : : 



Quel caractere designera les esp*>:es reserves dans le champ ? 

Les espaces reserves sont remplaces lorsque vous entrez des donnees 
dans le champ. 

Caractere espace 

reserve : ^^^^^ 



Essayer : \ 



< Precedent Suivant 2 



Figure 3.52: Ici, les zeros du 

masque de saisie indiquent une 
saisie obligatoire de chiffres 
de0a9 
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L'etape suivante s'affiche lors de la creation d'un champ de type 
Texte. Les symboles dans le masque sont des caracteres que vous 
pouvez choisir d'afficher ou non lors de la saisie (des espaces de 
separation dans un numero de securite sociale, par exemple). II est 
possible de ne pas avoir de difference entre les deux apergus propo- 
ses a cette etape s'il n'y a pas de symbole dans le masque (comme 
celui du code postal). 

8 Cochez I'une des options proposees (par defaut, I'option Sans les 
symboles dans le masque est proposee). Cliquez sur le bouton 
Suivant. 



Assistant Masque de saisie 



Sous quelle forme souhaitez-vous enregistrer les donnees ? 



bftvec les symboles dans le masque : 



f 1 62 74 16 732 668 
Sans les symboles dans le masque : 
7287111221543 



Figure 3.53 : Les symboles peuvent ou non etre affiches 

9 Cliquez sur le bouton Terminer dans la derniere etape de I'Assis- 
tant. 

Dans la propriete Masque de saisie, le masque defini avec I'Assistant 
est affiche. 



Nom du champ 



Securite sociale 



General Liste de choixi 



Taille du champ 
Format 

Masque de saisie 
Legende 



Type de donnees 
NumeroAuto 
Texte f£| 
Proprietes du champ 



u\uu\uu\uu\uuu\uuu;u.:_ 



__ 



i 



Figure 3.54 : Le masque de saisie defini 
par I'Assistant pour le champ du numero de 
securite sociale 



10Verifiez Taction du masque lors de la saisie en mode Feuille de 
donnees. 



N° ~ Securite sociale 

J 1 28257 62 162 1_ 

* (Nouv.) 



Figure 3.55 : Le masque de saisie est affiche 
sur la deuxieme ligne en attendant la saisie du 
numero de securite sociale 
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Creer un masque de saisie personnalise 

Le recours a I'Assistant Masque de saisie n'est pas obligatoire. Vous 
pouvez constituer vos propres masques en utilisant les caracteres 
speciaux dedies a cet usage. 

Voici la liste de ces caracteres et I'usage que vous pouvez en faire : 



Tableau 3.6 : Caracteres speciaux utilises dans les masques de saisie 


Caractere 


Description 





Ce caractere impose la saisie d'un chiffre compris entre et 9. Les signes 
plus (+) et moins (-) sont refuses. La saisie est obligatoire. 


9 


Ce caractere limite la saisie a un chiffre ou a un espace. Les signes plus (+) 
et moins (-) sont refuses. La saisie est facultative. 


# 


Ce caractere limite la saisie a un chiffre ou a un espace. Les signes plus (+) 
et moins (-) sont acceptes. La saisie est facultative. 


L 


Ce caractere impose la saisie d'un caractere alphanumerique (lettres de A a 
Z, majuscules et minuscules). La saisie est obligatoire. 


•> 


Ce caractere impose la saisie d'un caractere alphanumerique (lettres de A a 
Z, majuscules et minuscules). La saisie est facultative. 


A 


Ce caractere impose la saisie d'un caractere alphanumerique (lettres de A a 
Z, majuscules et minuscules) ou numerique (chiffre compris entre et 9). La 
saisie est obligatoire. 


a 


Ce caractere impose la saisie d'un caractere alphanumerique (lettres de A a 
Z, majuscules et minuscules) ou numerique (chiffre compris entre et 9). La 
saisie est facultative. 


& 


Ce caractere impose la saisie d'un caractere quelconque, espace compris. 
La saisie est obligatoire. 


C 


Ce caractere impose la saisie d'un caractere quelconque, espace compris. 
La saisie est facultative. 


.,:;-/ 


Ces caracteres sont utilises comme separateurs de decimales, de milliers, 
de date et d'heure. Leur usage est determine dans les parametres regionaux 
de Windows. 


< 


Ce caractere convertit le caractere saisi en minuscule. 


> 


Ce caractere convertit le caractere saisi en majuscule. 


1 


Ce caractere est utilise pour que la saisie s'effectue de droite a gauche. 


\ 


Ce caractere permet d'afficher le caractere qui le suit dans le masque lors 
de la saisie. 



II est possible d'aller plus loin, si vous le desirez, dans la personna- 
lisation des masques. En effet, un masque de saisie peut renfermer 
jusqu'a trois sections (separees par des points-virgules). 

■ La premiere section est reservee a la description. Elle utilise les 
caracteres decrits dans le tableau precedent. Ainsi, un masque de 
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saisie simple, permettant de saisir un numero de telephone, peut 
etre : 0000000000. Toutefois, pour augmenter la lisibilite du numero 
saisi, le masque peut etre ameliore avec des caracteres dits litte- 
raux. Dans cet exemple, vous pouvez ainsi ajouter un trait de 
separation entre les groupes de deux chiffres qui composent le 
numero de telephone. Le masque de saisie devient alors : 
00-00-00-00-00. Si un tel masque est defini dans la propriete Mas- 
que de saisie, Access letransforme automatiquement en 00\— 00\— 00 
\-00\-00. 



* 



Numero de telephone 
01-35-69-58-21 

OS- 25-45- 2|-_ 



Figure 3.56 : La saisie du numero de telephone dans un champ de 
donnees de type Texte sur lequel le masque a ete applique 



La deuxieme section du masque indique a Access si les caracteres 
litteraux doivent etre enregistres avec les donnees dans la table. 
Deux caracteres peuvent etre utilises dans cette section : o indique 
que les caracteres litteraux doivent etre enregistres avec les don- 
nees alors que l (ou si la section est laissee vide) signifie que seuls 
les caracteres saisis doivent etre enregistres. Si le masque de 
saisie 00\— 00\-00\-00\— 00; est applique, la valeur saisie sera pre- 
sentee en mode Feuille de donnees sous la forme 01-02-03-04-05 
et la valeur enregistree sera 01-02-03-04-05. Par contre, si le mas- 
que de saisie \-0 \-0 \-0 \-0 ; l est applique, la valeur saisie 
sera presentee en mode Feuille de donnees sous la forme 01-02- 
03-04-05 et la valeur enregistree sera 0102030405. 
La troisieme section permet d'indiquer si un caractere particulier 
doit etre affiche lors de la saisie a I'emplacement des espaces 
encore non renseignes par I'utilisateur, en remplacement des 
traits de soulignement, qui sont les symboles utilises par defaut 
par Access. Si le masque de saisie \-0 \-0 \-0 \-0 ; ; # est ap- 
plique, la valeur saisie sera presentee dans la feuille de donnees 
sous la forme 01-02-03-04-## (en supposant ici que seuls les huit 
premiers chiffres ont ete saisis). 



Numero de telephone 

1 01-35-69-58-21 

OS- 25-46- 2£-## 



Figure 3.57 : La saisie du numero de telephone dans un champ 
de donnees de type Texte sur lequel le nouveau masque a ete 
applique 
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3.4. Utiliser les listes de choix 

Les listes de choix sont des objets tres pratiques lors de la saisie des 
informations. Au lieu de saisir les donnees dans une zone de texte, 
I'utilisateur peut employer une suite d'elements (des valeurs cons- 
tantes ou dynamiquement puisees dans une table) dans laquelle il 
effectue son choix. D'un usage extremement simple, cet objet facilite 
et accelere la saisie et surtout evite I'entree de donnees contenant 
des fautes d'orthographe ou des libelles differents. 

Faciliter la saisie avec des listes de valeurs 
constantes 

La methode la plus simple pour constituer une liste de choix consiste 
a utiliser des valeurs constantes. 

Vous allez ici employer le champ type de la table Disques, dans la 
base de donnees Gestion des disques.accdb utilisee dans le premier 
chapitre. Ce champ est destine a recevoir les donnees vinyle, CD-Rom, 
dvd ou encore Cassette... Decouvrez comment creer une liste de 
choix sur ce champ, afin de ne plus avoir a saisir manuellement les 
informations qu'il renferme. Procedez ainsi : 

1 Ouvrez la table Disques en mode Creation. 

2 Cliquez sur le nom du champ, ici type. Dans la colonne Type de 
donnees de ce champ, choisissez Assistant Liste de choix sur la liste 
proposee. 



^ Disques 




Nom du champ 


Type de donnees 




nodisque 


NumeroAuto 




titre 


Texte 




date sortie 


Date/Heure 




theme 


Texte 




type 


Texte| | ▼ 




prix 




Texte 

Memo 

Numerique 

Date/Heure :■ 

Monetaire 

NumeroAuto 

Oui/Non 

Objet OLE 

Lien hypertexte 

Piece jointe 

Calcule 












General | Liste de choix| 


Taille du champ 


255 


Format 




Masque de saisie 




Legende 




Valeur par defaut 




Valide si 




Message si erreur 




Null interdit Non 
ChaTne vide autorisee Oui 





Figure 3.58 : La selection de I'Assistant Liste 
de choix 
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L'Assistant Liste de choix s'affiche. 

3 A la premiere etape de I'Assistant, cochez I'option Je taperai les 
valeurs souhaitees puis cliquez sur Suivant. 



Assistant Liste de choix < 






Get Assistant cree une champ Liste de choix, qui affiche une serie de 
valeurs que vous pouvez selectionner. Comment souhaitez-vous que 
votre champ Liste de choix obtienne ces valeurs ? 


^^^^^^h 




° 


Je veux que la champ Liste de choix extraie les valeurs d'une autre 
able ou requite. 




m 


Je taperai les valeurs souhaitees. 








b 







Figure 3.59 : Les valeurs renfermees dans la liste de choix seront saisies 

Vous allez maintenant saisir les valeurs de la liste de choix. 

4 Saisissez la premiere valeur dans la cellule de la colonne nommee 
Coll, par exemple vinyie. 

5 Pour aller a la ligne suivante et y saisir une nouvelle valeur, 
appuyez sur la touche (§)■ Saisissez la deuxieme valeur, par exem- 
ple CD-Rom. Repetez cette operation pour les autres valeurs de la 
liste de choix : tapez dvd et Cassette dans la colonne. Cliquez sur le 
bouton Suivant. 



Assistant Liste de choix 



Quelles valeurs souhaitez-vous dans votre champ Liste de choix ? Entrez le nombre de colonnes 
souhaite dans la liste r et tapez les valeurs souhaitees dans chaque cellule. 

Pour ajuster la largeur d'une colonne, deplacez le bord droit jusqu'a la largeur souhaitee r ou 
double -cliquez sur ce bord droit de la colonne afin d'obtenir la rneilleure largeur. 

Nombre de colonnes : 







E 








Coll 






Vinyie 








CD ROM 








DVD 










J 


Cassette 


fe 








* 
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Figure 3.60 : La saisie des valeurs de la liste de choix 
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Utiliser plusieurs colonnes sur une liste de choix 

Bien que I'usage le plus courant soit celui d'une seule colonne, il est 
possible de faire apparaitre plusieurs colonnes sur une liste. La liste pourrait 
ainsi faire apparaitre des prenoms dans une premiere colonne et des noms de 
famille dans une seconde. 



A la derniere etape de I'Assistant, I'etiquette proposee n'est rien 
d'autre que le nom du champ. Dans la plupart des cas, ce nom est 
conserve. En effet, en cas de modification, c'est le nom du champ qui 
est renomme. 



Saisie de plusieurs valeurs dans une liste 

L'Assistant Liste de choix propose, dans sa derniere etape, une case 
nommee Autoriser plusieurs valeurs. Lorsque cette case est cochee, il est 
possible, lors de la saisie en mode Feuille de donnees, de selectionner 
plusieurs valeurs parmi celles proposees dans la liste. Les donnees multiples 
sont alors enregistrees dans le champ, separees par des points-virgules. 



type ~ prix 


DVD p] 




□ Vinyle 
SI CD ROM 
DVD k 

□ Cassette^ 




| OK | JAntiule 











Figure 3.61 : La saisie de plusieurs valeurs depuis une liste de choix 



6 Cliquez sur le bouton Terminer. 

La table est a nouveau affichee en mode Creation. 

7 Cliquez sur I'onglet Liste de choix. 

Les proprietes de I'onglet Liste de choix, dont les principales sont 
decrites ci-apres, ont ete completees lors de la creation de la liste de 
choix par I'Assistant. 

— Afficher le controle indique I'utilisation d'une liste de choix. La 
valeur Zone de liste deroulante y apparait. 

_ Origine source indique que les donnees sont issues d'une liste de 
valeurs fixes, et non d'une table comme vous le verrez plus loin. 

— Contenu determine les elements de la liste. Cette propriete 
contient maintenant les valeurs saisies au moyen de I'Assistant, 
separees par des points-virgules. 
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type 
prix 



Texte Type du disque (CD-I 

Monetaire Prix du disque 

Proprietes du champ 



General | Liste de choix | 


Afficher le controle Zone de liste deroulante 


Origine source Liste valeurs 


Contenu 


■VinyleyCDROMVDVD- 


"Cassette" 


Colonne liee 


1 


Nbre colonnes 


1 


En-tetes colonnes 


Non 


Largeurs colonnes 


2.54 cm 


Lignes affichees 


16 


Largeur liste 


2,54cm 


Limiter a liste 


Non 


Autoriser plusieurs valeui Non 


Autoriser les modification Oui 


Formulaire Modifier les e 


Afficher uniquement les * Non 



Figure 3.62 : Les proprietes de 
I'onglet Liste dechoix 



8 Pour visualiser la liste de choix en mode Feuille de donnees, 
utilisez le bouton Affichage de I'onglet Creation. 

Access vous propose d'enregistrer la table. 

9 Acceptez puis cliquez sur la liste de la colonne type. 

Les differentes valeurs saisies dans I'Assistant de la liste de choix 
apparaissent. 

10 Cliquez sur une valeur de la liste, DVD par exemple. 
Celle-ci est inseree automatiquement dans le champ. 



_ 


I Disques. 




nodisque *- titre 


datesortie * Theme musical - type *- | 




1 Titre 1 


07/09/2006 Blues DVD 


* 


(Nouv.J 




Vinyle 
CD ROM 












IlilHl 




| Cassette "^ | 



Figure 3.63 : Le choix d'une valeur sur la liste proposee 



Creer une liste de valeurs en mode Feuille de donnees 

La creation d'un champ utilisant une liste de choix est egalement possible 
depuis le mode Feuille de donnees. Pour cela, cliquez dans la colonne suivant 
la colonne qui sera inseree. Cliquez sur le bouton Plus de champs du groupe 
Ajouter et supprimerde I'onglet Champs. Choisissez Liste de choix et relation 
dans la liste qui apparait. L'Assistant Liste de choix s'affiche. Suivez ses 
etapes comme precedemment. 
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ST 


r 

UCE 






Figure 3.64 : Le bouton Plus 
de champs 


^Tj Date et heure 1— B— ' 
j^C Oui/Non ^ 


|^* Norn et legende 
."^Valeur par defaut 
H Taille du champ 255 






jl Plus de champs t| 




Types de base 






An Texte enrichi 
lD Piecejointe 
^ Lien hypertexte 
AB Memo 




y^ Liste de choix et relation 







Numerfque 









Creer line liste sans utiliser I'Assistant Liste de choix 

Une liste de choix peut etre constitute directement depuis les proprietes 
du champ, sans avoir recours a I'Assistant. En mode Creation, selectionnez le 
champ puis cliquez sur I'onglet Liste de choix. A la propriete Afficher le 
contrdle, choisissez Zone de liste deroulante sur la liste proposee. A la 
propriete Origine Source, selectionnez Liste de valeurs. A la ligne Contenu, 
saisissez les valeurs de la liste en les separant par des points-virgules. 



Faciliter la saisie avec des listes de valeurs 
provenant d'une table 

Facile a mettre en ceuvre, la liste utilisant des valeurs constantes 
trouve ses limites des que les donnees qu'elle renferme necessitent 
d'etre modifiees ou que certaines d'entre elles doivent etre ajoutees 
ou supprimees : la liste etant figee, une intervention dans la structure 
de la table devient dans ce cas obligatoire. 

L'alternative consiste a utiliser comme source de donnees de la liste 
non plus des valeurs fixes, mais les valeurs d'un ou de plusieurs 
champs d'une table. Ainsi, s'il vient a manquer une valeur sur la liste, 
il suffira de I'ajouter a la table. Cette operation est accessible a tout 
operateur de saisie puisqu'elle ne demande pas de connaissances 
particulieres en matiere de bases de donnees. 

Vous allez creer la liste de choix du champ theme de la table Disques, 
de telle sorte que ses donnees soient puisees dans la table des 
themes musicaux. Si un nouveau theme vient a apparaitre sur le 
marche, vous n'aurez qu'a I'ajouter dans la table Theme. Nous sup- 
posons que la table des themes musicaux, appelee Theme, est creee 
dans la base de donnees Gestion des disques. 
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1 Reprenez la base Gestion des disques.accdb. Ouvrez la table Dis- 
ques en mode Creation. 

2 Cliquez sur le nom du champ theme. Dans la colonne Type de 
donnees de ce champ, choisissez Assistant Liste de choix dans la 
liste proposee. 

L'Assistant Liste de choix s'affiche. 

3 Dans I'Assistant Liste de choix, cochez I'option Je veux que la liste 
de choix recherche les valeurs dans une table ou requite. Cliquez sur 
le bouton Suivant. 



Assistant Liste de choix 






Get Assistant cree une champ Liste de choix, qui affiche une serie de 
valeurs que vous pouvez selectionner. Comment souhaitez-vous que 
votre champ Liste de choix obtienne ces valeurs ? 














m 


sble ou requetE. 








Je taperai les valeurs souhaitees. 





Figure 3.65 : Les donnees de la liste proviendront d'une table 

L'Assistant Liste de choix affiche toutes les tables de la base de 
donnees Gestion des disques, a I'exception de la table D/'sgues qui est 
la table utilisee. 

4 Selectionnez la table qui contient les donnees qui seront utilisees 
sur la liste de choix, par exemple la table Theme. Cliquez sur le 
bouton Suivant. 



Assistant Liste de choix 



Quelle table ou requete doit fburnir les valeurs pour votre champ Liste 
de choix ? 






Table 
Table 
Table 



Artistes 
Disques 
Maisons d edition de disques 



□ 



Afficher 
a Tables 



Reguetes 



Annuler < Precedent Suivant > 



Figure 3.66 : Le choix de la table, dont certaines donnees seront utilisees sur la liste 
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La liste des champs de la table choisie precedemment s'affiche dans 
la colonne Champs disponibles de I'Assistant. 

5 Cliquez sur le champ contenant les donnees qui devront etre 
utilisees sur la liste de la colonne Champs disponibles, ici le champ 
nom. Glissez-le dans la colonne Champs selectionnes en cliquant 
sur le bouton >. Cliquez sur le bouton Suivant. 



Assistant Liste de chcix 



Quels champs de Theme contiennent les valeurs que vous souhaitez 
indure dans votre champ Liste de choix ? Les champs selectionnes 
deviennent des colonnes dans votre champ Liste de choix. 



Champs disponibles : 




Champs selectionnes : 


notheme 


L^ 






l»l 




1 - 1 
l«l 
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Figure 3.67 : La selection du champ utilise dans la liste 



Selectionner tousles champs 

Si vous souhaitez glisser tous les champs de la colonne Champs disponi- 
bles dans la colonne Champs selectionnes, utilisez le bouton ». 



L'Assistant propose de trier les elements de la liste dans un ordre 
croissant ou decroissant. 

6 Choisissez dans la premiere zone le premier champ a trier. Pour 
passer d'un tri croissant a un tri decroissant, utilisez le bouton 
situe a droite de la zone. 

Ce bouton, lorsqu'il est active, affiche consecutivement les libelles 
Croissant et Decroissant. Les zones suivantes pourraient etre utilisees 
pour definir des criteres de tri secondaires. 

7 Cliquez sur le bouton Suivant. 
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Assistant Liste de choix 


Quel ordre de tri souhaitez-vous pour les 

Vous pouvez trier les enregistrements sur 
ascendant ou descendant. 


elements de votre zone de liste 7 
quatre champs maximum, en ordre 


1 
2 


nom 


1- 


1 
1 


Croissant 


[Aucun) 
notheme 




Croissant 














3 




' V 1 


Croissant 


< 




hi 1 


Croissant 




[ 








Annule 




| < Precedent Suivant > | 













Figure 3.68 : Le choix de I'ordre de presentation des valeurs de la liste 

Les donnees du champ de la table qui seront utilisees sur la liste de 
choix (ici les valeurs du champ nom de la table Theme) sont listees 
dans I'Assistant. 

La case a cocher Colonne cle cachee (recommande) permet d'indiquer 
si la colonne renfermant les cles primaires de la table utilisee comme 
source de la liste de choix doit etre masquee (cochee) ou affichee 
(non cochee). Si la table source n'utilise pas de cles primaires, cette 
case n'est pas proposee a cette etape de I'Assistant. 

8 Modifiez eventuellement la largeur de la colonne en etirant son 
en-tete vers la droite. Cliquez sur le bouton Suivant. 



Assistant Liste de choix 



Quelle largeur souhaitez-vous pour les colonnes de votre champ Liste de choix ? 

Pour ajuster la largeur d'une colonne, deplacez le bord droit jusqu'a la largeur souhaitee, ou 
double -cliquez sur ce bord droit de la colonne afin d'obtenir la meilleure largeur. 



[TJColonne de cachee [recommande) 



nom 




a 




Blues 




' 




Classique 












Jazz 












Metal 












Pop 












Rap 












Rock 










- 
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E 



Figure 3.69 : L'augmentation de la largeur de la colonne 



2.U. Utiliser les listes de choix 



193 



A la derniere etape de I'Assistant, I'etiquette proposee porte le nom 
du champ contenant la liste de choix. 

9 Conservez ce nom. Cliquez sur le bouton Terminer. 

Lors de la creation de la liste de choix, Access cree une relation entre 
la table ouverte et la table utilisee pour generer les valeurs de la liste 
de choix ; dans cet exemple les tables Disques et Theme. 

ft" La notion de relation est expliquee au chapitre 4 Controler la co- 
mm herence des donnees. 

L'Assistant Liste de choix demande confirmation de I'enregistrement 
de la table. 

10 Cliquez sur le bouton Oui pour valider I'enregistrement de la table, 
necessaire a la creation de la relation et de la liste de choix. 



Assistant Liste de choix r ^ I 



La table doit etre enregistree avant que les relations ne puissent etre creees. Enregistrer la table maintenant ? 



A. 



Figure 3.70 : La confirmation de I'enregistrement de la table 

Si le champ contenait des valeurs de type Texte avant la creation de 
la liste de choix, Access vous avertit que le type de donnees n'est pas 
approprie et qu'il doit etre modifie. 

11 Pour continuer, cliquez sur le bouton Oui. 

Le type de donnees du champ a change : il est maintenant de type 
Numerique. 



Changement de type du champ 

RFMARflllF 

Access change le type du champ sur lequel est appliquee la liste car la cle 
primaire de la table va y etre stockee et que celle-ci est de type numerique. 



Vous pouvez maintenant visualiser en mode Creation de la table les 
proprietes du champ modifiees par I'Assistant. 

12 Cliquez sur I'onglet Liste de choix. 

Les principales proprietes de I'onglet Liste de choix, modifiees par 
I'Assistant, sont les suivantes : 
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Afficher le controle indique I'utilisation d'une liste de choix. La 
valeur Zone de liste deroulante y apparaTt ; 

Origine source indique que les donnees sont issues d'une table ou 
d'une requete ; 

Contenu determine les elements de la liste, extraits de la table 
d'origine, par une requete ; 

Les requetes sont expliquees plus loin dans cet ouvrage au chapi- 
tre 5 Extraire des donnees. 



Colonne liee indique, dans le cas d'une liste a plusieurs colonnes, 
dans quelle colonne de la liste de choix la valeur stockee dans le 
champ doit etre puisee. La colonne utilisee est generalement la cle 
primaire de la table source ; 

Largeur de colonne permet de determiner les largeurs des colon- 
nes de la liste. La valeur permet de masquer ici la premiere 
colonne, qui contient la cle primaire. 
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Figure 3.71 : Les proprietes de la liste c 
choix 



13 Pour visualiser la liste de choix en mode Feuille de donnees, 
utilisez le bouton Affichage de I'onglet Creation. 
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Figure 3.72 : Le test de la liste de choix, en 
mode Feuille de donnees 
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Le bouton Modifier les recherches 

En mode Creation, le bouton Modifier les recherches du groupe Outils de 
I'onglet Creation offre une autre methode pour creer un nouveau champ 
utilisant une liste de choix. 



Figure 3.73 : Le bouton Modifier 
les recherches 



Cle 
prima 
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ff?/ -^Inserer des lignes 
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3.5. Appliquer des regies de validation 

Les regies de validation des champs jouent un role preponderant 
dans I'optimisation de I'application et doivent etre definies au niveau 
des tables. Elles permettent de formater les champs afin de les 
preparer a recevoir les donnees. Vous verrez plus loin qu'il est pos- 
sible d'appliquer ces regies lors de la saisie des donnees dans les 
formulaires, qui sont des outils de capture et de presentation des 
informations. Toutefois, le formatage des donnees au niveau des 
formulaires, et non au niveau des tables, est extremement dange- 
reux. En effet, vous pouvez acceder a une table depuis plusieurs 
formulaires. Imaginez qu'un champ de cette table ne doive en aucun 
cas etre vide, ce champ devant contenir un numero de securite 
sociale par exemple. Si vous n'avez pas verrouille les champs au 
niveau de la table par des regies de validation, il vous suffit d'oublier 
d'empecher la saisie d'une chame vide dans un formulaire pour 
qu'une porte soit ouverte aux erreurs. Ces erreurs peuvent avoir des 
consequences dramatiques sur la suite des traitements. 

La definition des regies de validation au niveau des formulaires 
augmente le temps de developpement de I'application, puisque le 
traitement doit etre repete dans chaque formulaire. Elles ne doivent 
done etre utilisees que dans des cas bien particuliers, pour ajouter 
une "surregle". Voici un exemple : 

Une table contient un champ de type date. Les dates saisies dans ce 
champ doivent etre comprises entre la date de creation de I'entre- 
prise (le 01/01/2006) et la date de cessation d'activite de I'entreprise 
(qui a ete fixee au 31/12/2056). Les regies de validation qui empe- 
chent la saisie d'une date en dehors de ces limites doivent etre 
definies une fois pour toutes au niveau de la table afin de la proteger 
pendant toute sa duree de vie (50 ans). Quelles que soient les evolu- 
tions apportees a I'application pendant la periode d'activite, le 
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concepteur de la base de donnees est certain que les donnees conte- 
nues dans ce champ conserveront leur integrite initiale. En revanche, 
il est facile d'imaginer un formulaire utilise pour la saisie des don- 
nees pendant une annee comptable (du 01/01/2006 au 31/12/2006 par 
exemple). Ce formulaire pourra alors appliquer des regies de valida- 
tion du champ pour empecher la saisie de dates en dehors des dates 
de debut et de fin de I'exercice en cours. Dans ce cas, le formulaire 
aura ete utilise pour ajouter des "surregles" aux regies deja definies 
dans la table afin de repondre a une situation particuliere. 

La mise en ceuvre des regies de validation s'effectue au moyen de la 
propriete Valide si, presente a la fois dans les champs et dans les 
tables, et de la propriete Message si erreur, complementaire a la 
premiere. 

Appliquer une regie de validation sur un champ 

Vous allez maintenant apprendre a appliquer des regies de validation 
sur un champ, afin de preparer les champs a recevoir les donnees. 
Comme cela a ete ecrit precedemment, il est egalement possible 
d'appliquer des regies analogues dans les formulaires, mais cette 
solution est generalement moins efficace car plusieurs formulaires 
peuvent utiliser la meme table. II faut alors repeter les regies dans 
chaque formulaire, operation synonyme de perte de temps et de 
risques d'erreurs. Repetons-le : en verrouillant une fois pourtoutes 
I'entree d'informations au niveau le plus bas, c'est-a-dire dans la 
table, vous etes certain qu'une application mal congue ne pourra pas 
detruire la coherence de I'information stockee dans un champ (par la 
saisie d'une date en dehors de la fourchette initialement definie par 
exemple), comme le montre I'exercice qui suit. 

II existe de nombreux masques de saisie, formatages et autres regies 
de validation des champs, n'hesitez pas a les essayer. 

Encore une precision : les regies de validation appliquees aux 
champs sont verifiees, lors de la saisie, lorsqu'on quitte le champ sur 
lequel s'applique la regie pour passer au suivant. Elles s'appliquent 
done au champ en cours mais ne peuvent porter simultanement sur 
plusieurs champs. 

La regie de validation est definie dans la propriete Valide si du champ 
en mode Creation de la table. Si la donnee saisie dans le champ est 
refusee, un message d'avertissement s'affiche. Ce message peut etre 
precise dans la propriete Message si erreur. 
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Vous allez maintenant decouvrir comment definir une regie de vali- 
dation sur un champ en utilisant la table Artistes de la base de 
donnees Gestion des disques. 

Dans la table Artistes, vous souhaitez rendre obligatoire la saisie de la 
date de naissance entre deux bornes (entre le 01/01/1900 et 
aujourd'hui) par la regie de validation Valide si, qui permettra de 
controler la valeur entree lorsque I'utilisateur quittera le champ. La 
donnee sera valide si la date saisie est comprise entre les deux 
bornes. 

1 Reprenez la base Gestion des disques.accdb. Ouvrez la table Artis- 
tes en mode Creation. 

2 Cliquez sur le champ Date de naissance. Selectionnez la propriete 
Valide si dans I'onglet General. 

Cette propriete est applicable a tous les types de champs, sauf aux 
objets de type OLE et NumeroAuto. 

Vous pouvez saisir directement I'expression, mais pour ne pas faire 
d'erreur de syntaxe, vous allez utiliser le Generateur d'expression. 

3 Cliquez sur les trois petits points a droite de la zone Valide si pour 
lancer le Generateur d'expression. 
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Figure 3.74 : Ce bouton 
permetd'ouvrirle 
Generateur d'expression 



Le Generateur d'expression 

ON r 

II s'agit d'un outil tres complet et tres pratique, generalement accessible 
lorsque vous avez a composer une expression, c'est-a-dire une phrase sous 
Access, utilisant des operateurs liant plusieurs objets (fonctions, constantes, 
tables, requetes, etc.). Les elements affiches dependent de la situation en 
cours. Le Generateur presente deux grands avantages : I'affichage d'une 
vision panoramique des objets disponibles a un moment donne et I'insertion 
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des elements en respectant la syntaxe (ce qui vous evite d'avoir a 
acquerir celle-ci ou de faire des erreurs de syntaxe). 



La boite de dialogue du Generateur d'expression s'affiche. 

4 Dans ce dernier, choisissez les categories Operateurs puis Compa- 
raison. Double-cliquez sur I'operateur Entre. 

L'expression Entre « Expr » ET « Expr » s'affiche dans la zone d'edition 
de la partie superieure de la boite de dialogue. 



T~~l 



Entre: une expression pour :■ : ; les donnees de ce champ : 
?•=""■:■ 5.5 : s V3 ■■= ■:■>::■■":■ '_:■■■.?■:■■■::< :' - '_:■-■ i '■'■:■!'_ ■'-': z~-3: ■ -:ri l~ ! . 5j 
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Figure 3.75 :Le Generateur d'expression 



L'expression doit etre personnalisee. 

5 Dans la zone d'edition, selectionnez la premiere chaine « Expr », 
developpez I'element d'expression Fonctions, selectionnez Fonc- 
tions integrees puis la categorie Date/Heure. Double-cliquez sur 
CDate. 



Generateur d'expression 
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Figure 3.76 : L'utilisation des fonctions 
integrees, dans le Generateur d'expression 
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Le role de la fonction CDate dans I'expression 

Lorsque vous saisissez "01/01/1900", la valeur n'est pas reconnue 
comme une date mais comme une chaine de caracteres (consequence de 
I'utilisation des guillemets). La valeur ne pourrait pas etre saisie sans guille- 
mets, sous peine de voir Access effectuer I'operation suivante : 01 divise par 
01 divise par 1900. La fonction CDate (Character to Date) a pour mission de 
transformer la chaine de caracteres en une valeur au format Date. 



6 Dans la zone d'edition, cliquez sur « expression » puis sur I'element 
d'expression Constantes. Double-cliquez sur ""-ChafneVide. Entre 
les deux guillemets, dans la zone d'edition, saisissez 01/01/1900. 
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Figure 3.77 : ['utilisation des constantes, dans 
le Generateur d'expression 

7 Selectionnez la deuxieme chaine « Expr » dans la zone d'edition. 
Developpez I'element d'expression Fonctions, selectionnez Fonc- 
tions integrees puis la categorie Date/Heure. Double-cliquez sur la 
valeur d'expression Maintenant. 

Vous obtenez I'expression illustree dans la figure suivante : 
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(Exemples d 'expressions : [champ 1] + [champ 7] et [champ 1] « 5) 
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Figure 3.78 : ['expression est maintenant 
redigee 
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Le role de la fonction MaintenantO dans I'expression 

Comme son nom I'indique, cette fonction va extraire la date et I'heure du 
systeme d'exploitation. 



8 Cliquez sur OK pour fermer le Generateur d'expression. 

L'expression est affichee dans la ligne Valide si du champ. Saisissez 
maintenant le message d'avertissement a afficher en cas d'erreur de 
saisie. 

9 Dans la propriete Message si erreur, tapez Saisissez une date de 
naissance entre le ler Janvier 1900 et aujourd'hui. 

Comme I'indique le nom de la propriete, ce message sera affiche si 
I'utilisateur tente de transgresser la regie de validation. 

Figure 3.79 : La propriete 
Message si erreur d'un champ de 
type de donnee Date/Heure 



Valide si Entre CDare( , 01..■OL,■ , L900 , ] Et MaintenantO 

Message si erreur n Saisissez une date de naissance entre le lerjantrier LMO et aujcurd'huil 

Null interdit 



"'k 



La propriete Message si erreur 

La propriete Message si erreur permet d'afficher un message lorsque des 
donnees ne respectant pas la propriete Valide s/sont saisies. Dans ce cas, le 
message saisi dans la propriete Message si erreur s'affiche dans une boTte de 
dialogue. 



II ne reste plus qu'a tester la saisie en mode Feuille de donnees. 

10Affichez la table Artistes en mode Feuille de donnees et 
enregistrez-la. Essayez de saisir une date de naissance en dehors 
des bornes definies et observez le resultat apres avoir valide la 
saisie. 



noartiste - Nom de far- Prenom - Date de naissance - Remarques - Ajouter 
1 HENDRLX Jimi ll/l Q/lBOt) 

(Nouv.) L^ 



Vlicojoft Access 
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Figure 3.80: La saisie d'une 
donnee erronee est refusee 
etle message d'erreur 
s'affiche 
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Appliquer une regie de validation sur une table 

II est egalement possible d'appliquer des regies de validation au 
niveau de la table (et pas seulement au niveau des champs). Plus 
puissantes, elles autorisent la combinaison des donnees de plu- 
sieurs champs. Voici un exemple simplifie : une table qui utiliserait 
deux champs, le premier pour stocker un montant hors taxes, le 
second pour enregistrer le montant de la TVA, pourrait se voir appli- 
quer une regie de validation qui interdirait la saisie, dans un troi- 
sieme champ, d'une valeur differente de la somme des valeurs des 
deux premiers. 

II n'est pas possible de definir une regie de validation pour un champ 
en faisant reference a un autre champ. II est obligatoire de definir la 
regie au niveau de la table. 

La regie de validation est definie dans la propriete Valide si de la 
table. Si la donnee saisie dans le champ est refusee, un message 
d'avertissement s'affiche. Ce message peut etre precise dans la pro- 
priete Message si erreur. 

Imaginez maintenant la situation suivante : une table, nominee Ta- 
ble_validation, contient trois champs numeriques : Total_HT, Total- 
_TVA et TotaLTTC. 

Pour que les donnees soient coherentes, il importe que Total_TTCso\t 
egal a la somme de Total_HTet de Total_TVA. II vous est alors possible 
de traiter ce probleme en appliquant une regie de validation de table 
non plus au niveau du champ, mais au niveau de la table. 

1 En mode Creation de la table, cliquez sur le bouton Feuille des 
proprietes du groupe Afficher/Masquer de I'onglet Creation ou uti- 
lisez la combinaison des touches [Aitl+f*-'! ou encore cliquez du 
bouton droit puis choisissez Proprietes dans le menu contextuel 
qui s'affiche. 

Le volet Feuille de proprietes s'affiche a droite de la structure de la 
table. 

2 Cliquez dans la zone Valide si, puis sur le bouton Generer symbo- 
lise par les trois petits points se trouvant a droite de la zone de 
lancement du Generateur d'expression (voir Figure 3.81). 

3 Dans la liste Elements d'expression du Generateur d'expression, 
cliquez sur Table_validation. Double-cliquez sur le champ TotaLTTC 
de la liste Categories d'expressions. 
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Figure 3.81 : Le Generateur d'expression sera utilise pour rediger la regie de validation sur la table 

4 Dans la zone d'edition, saisissez le caractere =, puis double-cliquez 
sur le champ Total_HT dans la liste Categories d'expressions. Sai- 
sissez +, puis double-cliquez sur le champ TotalJTVA pour obtenir 
le resultat suivant : 



Generateur d'expression 



L^ 



Entrez une expression pour valider les donnees de cette table : 
[Exemples d'expressions : [champ 1] + [champ Z] et [champ 1] < 5) 



LTotalJTC] = [Total_HT| + [Total_TVA] 



Elements d'expression 


Categories d'expressions 
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Figure 3.82 : L'ecriture de la formule dans le Generateur d'expression 

5 Cliquez sur OK pour fermer le Generateur d'expression. 

La formule est affichee dans la propriete Valide si de la table. Saisis- 
sez maintenant le message d'avertissement a afficher en cas d'erreur 
de saisie : 
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6 Dans la propriete Message si erreur, tapez La somme du TotalHT et 
du Total_TVA doit etre egale au Total_TTC. 

Comme I'indique le nom de la propriete, ce message sera affiche si 
I'utilisateur tente de transgresser la regie de validation. 

Valide s [Total_TTq=[Total_HT]-[Total_TVA] I rlQUPB O.OO ! L3 TBglG 06 

Message si erreur ta somme du Total_HT et du TotalP/A doit etre egale au TotalTTC VSlldStlOfl [J 6 1 3 tSblS 

7 Enregistrez et affichez la table en mode Feuille de donnees en 
utilisant le bouton Affichage de I'onglet Creation. Testez la regie de 
validation en tentant d'enfreindre la regie de validation de la table. 

La premiere ligne, qui respectait la regie de validation de la table, a 
ete saisie sans probleme. En revanche, Access vous empeche de 
valider la deuxieme ligne (lorsque vous tentez de passer a la ligne 
suivante par exemple) car les regies de validation de la table ne sont 
pas respectees. 
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Figure 3.84 : Le message 
d'erreur apparaTt lors de la 

transgression de la regie de 
validation, apres la 
validation de la troisieme 
ligne 



Le bouton Tester les regies de validation 



Tester les regies 
de validation 



Le bouton Tester les regies de 
validation du groupe Outils de I'onglet 
Creation permet, lorsqu'il est clique, de 
verifier les regies de validation des en- 
registrements. II teste egalement si les 

donnees de la table respectent les proprietes Nulllnterditet ChafneVideAuto- 
risee. 



Figure 3.85 : Le bouton 
Tester les regies de 
validation du groupe Outils 



Les champs calcules, une nouveaute d'Access 2010 

Cette version d'Access presente desormais un nouveau type de champ, 
nomme "Champ calcule", propose dans la liste des types de donnees, en 
mode Creation. II permet, au moyen du Generateur d'expression, de definir la 
valeur d'un champ en fonction de celles d'autres champs de la table. 
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Dans cet exemple, la valeur TTC, somme de la valeur HT et du montant 
de la TVA, pourrait etre calculee facilement par ce type de champ, evitant 
les erreurs de calcul et faisant gagner du temps a I'operateur de saisie. 



3.6. Indexer les donnees 

Stocke de maniere transparente pour I'utilisateur, un index est un 
ensemble d'informations permettant un classement logique des en- 
registrements, selon un ordre different de I'ordre physique descrip- 
tion des enregistrements dans la table. Ainsi, une table renfermant 
des noms de personnes pourra etre indexee sur un champ Worn, sur 
un champ Prenom ou sur la combinaison des deux, par exemple. 



Index multichamps 

REMARQUE . , , . . 

Un index peut etre constitue sur un maximum de dix champs. 



Fondamentalement, un index fonctionne comme un tri (qui, lui aussi, 
effectue un classement des donnees selon un critere different de 
I'ordre de saisie des donnees dans la table), mais il permet d'autres 
traitements comme I'empechement de la creation de doublons (va- 
leurs identiques saisies dans le champ de plusieurs enregistrements 
d'une table). Les index permettent egalement d'accelerer les tris ou 
encore la vitesse d'execution de certains traitements (que vous 
n'avez pas encore decouverts) tels que les requetes et les regroupe- 
ments. La cle primaire d'une table est indexee automatiquement. Les 
doublons (c'est-a-dire les saisies, dans un champ, de donnees iden- 
tiques pour plusieurs enregistrements) peuvent ou non etre autori- 
ses dans les index. 



Creer un index sur un champ 



Les index utilisant un champ unique sont les plus frequents. Proce- 
dez ainsi : 

1 Ouvrez une table en mode Creation. 

2 Placez le point d'insertion dans la ligne du champ sur lequel vous 
souhaitez creer un index. 



3.6. Indexer les donnees 205 



3 Dans la partie inferieure de la fenetre, cliquez dans la zone de la 
propriete Indexe, puis sur Oui - Avec doublons ou sur Oui - Sans 
doublons dans la liste affichee. 



^ Maisons. d 'edition de disques 


Norm du champ Type de donnees 


ff N n NumeroAuto 


nom Texte 


Prophetes du champ 






General | Liste dech 


oix 






Taille du champ 


255 




Format 




Masque de saisie 




Legende 




Valeur par defaut 




Validesi 




Message si erreur 




Null interdit 


Non 


ChaTne vide autorisee 


Oui 


Compression Unicode 
ModelME 


Non 

Oui -Avec doublons 






Ealises actives 





Figure 3.86 : L'index peut autoriser ou non 
les doublons 



Champs non indexes 

Les champs de type de donnees Memo, Lien hypertexte, Objet OLE et 
Piece jointe ne peuvent etre indexes. 



La propriete Indexe utilise les valeurs suivantes 



Tableau 3.7 : Les valeurs proposees dans la propriete Indexe 



Valeur 


Description 


Non 


Cette valeur, proposee par defaut, indique qu'aucun index n'est cree 
sur le champ. 


Oui- Avec doublons 


Lorsque cette valeur est choisie, un index autorisant les doublons est 
constitue. 


Oui - Sans doublons 


Lorsque cette valeur est choisie, un index n'autorisant pas les doublons 
est constitue. 



Les index sur les cles primaires 
Lorsqu'une cle primaire est creee sur un seul champ d'une table, Access 
impose I'utilisation d'un index sans doublon. 



L'ordre de l'index peut etre modifie. 
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4 Cliquez sur le bouton Index du groupe Afficher/Masquer de I'onglet 
Creation. 



,-,„J 


w 


Feuille des 
proprietes 
Afficher/M 


Index 
squer 



Figure 3.87 : Le bouton Index du groupe Afficher/Masquer 

La fenetre Index apparaTt. L'index defini dans la propriete Indexe 
utilise un tri croissant par defaut. 

5 Pour modifier I'ordre de l'index, selectionnez Decroissant dans la 
colonne Ordre de fr/afin d'appliquer un ordre decroissant. 



Norn de l'index 
PrimaryKey 



Norn du champ Ordre de tri 

N c Croissant 

nom Croissant 







Proprietes de l'index 



Primaire 


Nan 




Entrez un ordre de tri (croissant ou decroissant). 


Unique 


Qui 


Ignorer Nulls 


Nan 









Figure 3.88 : Le choix de 

I'ordre de l'index 



Creer un index sur plusieurs champs 



Un index peut utiliser plusieurs champs pour determiner un ordre 
logique aux donnees de la table. L'ordre des champs choisis deter- 
mine la hierarchie de I'ordonnancement (le classement est effectue 
sur le premier champ, sur le deuxieme, sur le troisieme, etc.). Proce- 
dez ainsi : 

1 Ouvrez une table en mode Creation. 

2 Cliquez sur le bouton Index du groupe Afficher/Masquer de I'onglet 
Creation. 

La fenetre Index s'affiche. Voici comment definir la premiere ligne de 
l'index : 

3 Dans la premiere ligne vide de la colonne Nom de l'index, tapez le 
nom de l'index. 

Vous pouvez lui attribuer le nom de I'un des champs utilises dans 
l'index ou choisir un autre nom. 
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4 Dans la colonne Nom du champ, selectionnez le premier champ 
utilise dans I'index a I'interieur de la liste proposee. 

Lors de la definition des lignes suivantes qui composent I'index, la 
saisie du nom de I'index n'est pas repetee (seuls les champs et 
I'ordre dans lequel ils sont classes sont indiques). 

5 Dans la deuxieme ligne, conservez la colonne Nom de /'/"ndexvide. 
Dans la colonne Nom du champ, selectionnez le deuxieme champ 
de I'index. 

6 Repetez eventuellement I'etape precedente pour integrer d'autres 
champs dans I'index. 



=# Index: Personnes 






Ua-I 




Nom de I'index 


Nom du ch 


amp Ordre de tri 




" 




index norm 


nom 


Croissant 








sjr-ic~i 


Croissant 








prenom 


F 


Croissant 






nom 
surnom 












▼ 










ndex 










adresse 
ville 


nom du champ a indexer. 





























Figure 3.89 :Exemple 
d'index utilisant trois 

champs 

L'ordre de I'index peut etre modifie. L'ordre croissant est propose par 
defaut lors de la selection d'un champ utilise dans I'index. 

7 Si vous desirez le modifier, choisissez Decroissant dans la colonne 
Ordre de tri des champs concernes dans la fenetre Index. 

Les index multichamps peuvent etre utilises pour empecher la crea- 
tion de doublons constitues par associations de valeurs identiques 
sur plusieurs champs (des personnes portant a la fois le meme nom, 
le meme surnom et le meme prenom, par exemple) et garantir ainsi 
I'unicite de chaque enregistrement de la table. 

8 Dans la fenetre Index, cliquez sur le nom de I'index. 

9 Sous la rubrique Proprietes de I'index, choisissez Oui sur la liste 
proposee de la propriete Unique. 



La propriete Unique 

ON r r ^ 

La propriete Unique de I'objet Index indique, lorsqu'elle prend la valeur 
Oui, que les doublons ne sont pas autorises dans I'index (et qu'ils le sont 
lorsqu'elle prend la valeur Non). 
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Un parametre supplemental peut venir caracteriser le fonctionne- 
ment de I'index : 

10 Sous la rubrique Proprietes de I'index, choisissez Ou/' dans la liste 
proposee de la propriete Ignorer Nulls. 



=tf Index: Personnels 
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nom Croissant 
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Figure 3.90 :Un index sans 
doublons est ici constitue 

sur trois champs de la table 
etlesvaleursnullesne 
seront pas indexees 



^*^ La propriete Ignorer Nulls 

DEFINITION r r . , f 

Cette propriete permet d mdexer ou non les champs renfermant des va- 
leurs Null. Lorsque la valeur de la propriete est Oui, ces champs sont exclus 
de I'index (et Ms ne le sont pas lorsque la valeur de la propriete est Non). 



Supprimer un index 



Un index peut facilement etre supprime. Les donnees de la table n'en 
sont alors nullement affectees. 

1 Ouvrez une table dans laquelle I'index est a supprimer en mode 
Creation. 

2 Cliquez sur le bouton Index du groupe Afficher/Masquer de I'onglet 
Creation. 

3 Dans la fenetre Index, selectionnez la ou les lignes de I'index a 
supprimer, puis appuyez sur la touche |Suppr| . 



3.7. Cas pratique 



Afin d'associer quelques images concretes aux nombreuses notions 
theoriques developpees dans ce chapitre, vous allez vous exercer 
maintenant sur la base de donnees de gestion de livres deja utilisee 
dans les cas pratiques des chapitres precedents. Les structures des 
tables Contacts et Livres seront notablement optimisees. 
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Optimiser la table Contacts 



Vous allez apporter des modifications a la structure et aux proprietes 
des champs de la table Contacts afin de faciliter la saisie en mode 
Feuille de donnees selon le tableau suivant : 



Tableau 3.8 : Les ameliorations apportees a la structure de la table Contacts 


Nom de champ 


Legende a ajouter 


Amelioration apportee 


nocontact 


Numero 




nom 


Nom du contact 


Les donnees saisies dans le champ apparai- 
tront en majuscules, quelle que soit la casse 
utilisee lors de la saisie. 


prenom 


Prenom du contact 




titre 


Titre 


Le titre sera choisi parmi une liste de valeurs 
(Monsieur, Madame, Mademoiselle, Maftre). 


societe 


Nom de la societe 


La taille du champ sera ramenee a 150 caracte- 
res. 


ad r esse 


Adresse 




CD 


Code postal 


La saisie s'effectuera sur 5 chiffres obligatoire- 
ment. 


ville 


Ville 


Les donnees saisies dans le champ apparai- 
tront en majuscules, quelle que soit la casse 
utilisee lors de la saisie. 


departement 


Departement 




pays 


Pays 




telephone 


Numero de telephone 


Un masque de saisie specifique a la saisie d'un 
numero de telephone de 10 chiffres sera appli- 
que. 


telecopie 


Numero de telecopie 


Un masque de saisie specifique a la saisie d'un 
numero de telecopie de 10 chiffres sera appli- 
que. 


courriel 


Courriel 




internet 


Site web 


Par defaut, la chaTne de caracteres www. sera 
proposee dans le champ. 


commentate 


Commentaire 





Attribuer une legende a chaque champ 

1 Ouvrez la base de donnees Livres.accdb, developpee dans la sec- 
tion Cas pratique du chapitre precedent. 



Telechargement de la base de donnees 

Vous trouverez la base de donnees utilisee ici, Livres.accdb, sur le site de 
Micro Application (www.microapp.com) dans le dossier Chapitre02. 
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2 Dans le Volet de navigation, cliquez du bouton droit sur la table 
Contacts puis choisissez Mode Creation dans le menu contextuel 
qui apparaTt. 

Pour chaque champ, vous allez saisir une legende. 

3 Pointez sur le premier champ nocontact. Saisissez Numero dans la 
zone Legende sous I'onglet General. 

4 Pour les autres champs, saisissez les legendes definies dans le 
tableau precedent. 

5 Affichez la table Contacts en mode Feuille de donnees pour verifier 
que les en-tetes de colonnes utilisent les legendes. Pour cela, 
cliquez sur le bouton Affichage de I'onglet Creation. Enregistrez la 
table. 



3 Contacts 


Numsro 


- Norn du contact - 


Prenom du contact t 


Titre 


- Nam de la societe t 


Adresse - Code postal- 


Vills 




] TURVANI 


Lea 


Madame 


AgenceTibou 


11, place du Ec 84000 


AVIGNON 



Figure 3.91 : Les legendes sont affichees dans les en-tetes des colonnes en mode Feuille de donnees 

Appliquer un format majuscule 

II est d'usage courant de presenter les noms de famille et les noms 
de ville en majuscules. Ne pouvant pas prevoir la casse (c'est-a-dire 
la combinaison des minuscules et des majuscules) qu'utilisera I'ope- 
rateur de saisie, vous appliquerez le format majuscule sur les 
champs nom et ville. 

1 Affichez la table Contacts en mode Creation en cliquant sur le 
bouton Affichage de I'onglet Feuille de donnees. 

2 Saisissez le caractere> dans la zone Format sous I'onglet General 
des champs nom et ville. 



~^) Contacts 



Nom du champ 
nom 
prenom 
titre 
societe 
adresse 
cp 
ville 



Type de donnees 
Texte 



departement 



Texte 
Texte 
Texte 
Texte 
Texte 
Texte 
Texte 



Description 
Nom du contact 
Prenom du contact 
Titre du contact 
Societe du contact 
Adresse du contact 
Code postal du contact 
Ville du contact 
Departement du contact 
Proprietes du champ 



Taille du champ 



_ 



Figure 3.92 : Le format majuscule sera applique lors de I'affichage des donnees dans le champ \ 
de la table Contacts 
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Modifier la taille du champ 

Rappelez-vous que la taille par defaut d'un champ de type de don- 
nees Texte est de 255 caracteres. Or, certaines donnees, comme 
celles que renferme le champ societe, ne necessitent pas un tel 
espace pour etre correctement saisies. 

Vous allez modifier la taille du champ societe de la table Contacts. 

1 La table Contacts est toujours affichee en mode Creation. 

Vous allez ramener la taille du champ a 150 caracteres. Cette taille est 
adaptee a la saisie de la majorite des zones contenant les libelles des 
societes. 

2 Cliquezsur le champ societe, puis sur Taille du champ sous I'onglet 
General. Entrez la valeur 150 dans cette zone. 

Affecter une valeur par defaut 

La plupart des adresses Internet commencent par www. Vous allez 
proposer cette valeur par defaut lors de la saisie. Pour cela : 

1 Affichez la table Contacts en mode Creation. 

2 Cliquez sur le champ internet, puis sur Valeur par defaut sous 
I'onglet General. Entrez la valeur www. dans cette zone. 



^ Contacts 
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Type de donnees 


Description 




cp 


Texte 


Code postal du contact 




villa 


Texte 


Ville du contact 




departement 


Texte 


Departement du contact 




pays 


Texte 


Pays du contact 




telephone 
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Numero de telephone du contact 




telecopie 


Texte 


Numero de telecopie du contact 


■ 


courriel 


Lien hypertexte 


Adresse em 
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ail du contact 


internet 


Lien hypertexte 


Tternet du contact 
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General |Listedech 
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ormat 








L 


egende 
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Figure 3.93 : La saisie de la valeur par defaut du champ Internet de la table Contacts 

Appliquer des masques de saisie 

Vous allez appliquer des masques de saisie sur le code postal, les 
numeros de telephone et de telecopie de la table Contacts. 
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Commencez par creer un masque de saisie pour le champ cp qui 
regoit le code postal. Vous empecherez ainsi la saisie de texte dans ce 
champ : 

1 Affichez la table Contacts en mode Creation. 

2 Cliquez sur le champ cp, puis sur Masque de saisie sous I'onglet 
General. Cliquez sur le bouton representant trois petits points a 
droite de la zone Masque de saisie. 

3 Acceptez d'enregistrer la table Contacts en repondant Oui dans la 
boTte de dialogue qui apparaTt. 

L'Assistant Masque de saisie apparaTt. 

4 Dans la premiere etape de I'Assistant, choisissez Code Postal 
(France) sur la liste Masque de saisie. Cliquez sur le bouton Suivant. 



Assistant Masque de saisie 



Quel masque de saisie correspond le mieux a ce que vous souhaitez pour 
vos donnees ? 

Pour voir comment fonctionne le masque selectionne, ernployez la zone de 
texte Essayer. 

Pour modifier la liste des masques de saisie, diquez sur le bouton Modifier la 
liste. 



Masque de saisie : 



Aspect des donnees : 



N° Securite Sotiale a de 


132 23 44 555 999 71 


^ 


Numero de telephone 


0123 45 67 55 


II 


N°Siret 


327 733 184 00037 


ISBN 


ISBN 1-55615-877-7 




MTdimniisran^^^^^K: : ■ ~^^^^^^^^^^^m 


N : de telep:M'-e : -:e--ational) 


+33 169 86 47 57 



Essayer : |~~ 



Modifier la liste Annuler Precedent Suivant 



% 



Figure 3.94 : Le choix du masque de saisie : Code Postal 

5 Conservez les parametres proposes dans I'etape suivante (dans la 
zone Masque de saisie, les zeros indiquent une saisie obligatoire de 
chiffres de a 9). Cliquez sur le bouton Suivant. 

6 Conservez encore les parametres proposes. Cliquez sur le bouton 
Suivant. 

Ici, il n'y a pas de difference entre les deux apergus correspondant 
aux options Avec les symboles dans le masque et Sans les symboles 
dans le masque. En effet, il n'y a pas de symbole dans le masque du 
code postal. 

7 Cliquez sur le bouton Terminer dans la derniere etape de I'Assis- 
tant. 
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Le masque de saisie choisi avec I'Assistant est affiche dans la ligne 
Masque de saisie du champ cp. 



^H Contacts 


Norm du champ 


Type de donnees 


Des 


no contact 


NumeroAuto 


Numero du contact 


nom 


Texte 


Nom du contact 


prenom 


Texte 


Prenom du contact 


tit re 


Texte 


Titre du contact 


societe 


Texte 


Societe du contact 


adresse 


Texte 


Adresse du contact 


■ cp 


Texte 


Code p 


ostal du contact 


Proprietes du champ 








General |i_istedech 


oix 








Taille du champ 


255 






Format 




Masque de saisie 


00000;; 



Figure 3.95 : Le masque de 

saisie du champ cp 



Vous allez maintenant creer un masque de saisie pour le numero de 
telephone et le numero de telecopie, de maniere a obtenir des 
numeros formates tels que 06 03 06 03 06. Pour cela : 

8 Placez-vous dans le champ telephone. Cliquez sur la zone Masque 
de saisie, sous I'onglet General, puis sur le bouton Generateur du 
groupe Outils de I'onglet Creation, dans le Ruban. Acceptez d'en- 
registrer la table Contacts. Dans I'Assistant Masque de saisie qui 
apparaTt, choisissez le masque Numero de telephone puis cliquez 
sur le bouton Suivant. Dans la boTte de dialogue suivante, choisis- 
sez # sur la liste Caractere espace reserve. Cliquez sur le bouton 
Suivant. Dans la boTte de dialogue suivante, choisissez I'option 
Avec les symboles dans le masque. Cliquez sur le bouton Suivant 
puis sur Terminer. 

9 Procedez de la meme fagon pour le champ telecopie afin de lui 
appliquer un masque de saisie identique. 



telephone Texte 


Numero de telephone du contact 


telecopie Texte 


Numero de telecopie du contact 


Proprietes du champ 












General | Liste de choix| 








Taille du champ 255 






Format 


M a s q u e d e s a i s i e 00\ 00\ 00\ 00\ 00;0;* 



Figure 3.96 : Le masque de saisie du champ telecopie 

Affecter une liste de valeurs constantes a un champ 

Vous allez creer une liste de choix sur le champ titre de la table 
Contacts : 

1 Affichez la table Contacts en mode Creation. 
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2 Cliquez sur le champ titre. Dans la colonne Type de donnees de ce 
champ, choisissez Assistant Liste de choix sur la liste. 

3 Dans la premiere etape de I'Assistant Liste de choix, cochez I'op- 
tion Je taperai les valeurs souhaitees. Cliquez sur Suivant. 

4 Dans I'etape suivante de I'Assistant, saisissez les valeurs Monsieur, 
Madame, Mademoiselle, Maitre dans la colonne et cliquez sur Suivant. 

L'etiquette proposee ici n'est rien d'autre que le nom du champ, que 
vous allez conserver. 

5 Cliquez sur le bouton Terminer. 

6 Cliquez sur I'onglet Liste de choix pour visualiser les renseigne- 
ments fournis a I'Assistant dans la propriete Contenu du champ 
titre. 
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Figure 3.97 : L'onglet Liste de 
choix du champ titre 

Tester les modifications s'appliquant lors de la saisie 

Vous allez saisir un enregistrement dans la table des contacts, apres 
son optimisation, pour constater les consequences des modifica- 
tions que vous venez d'apporter. 

1 Affichez la table Contacts en mode Feuille de donnees sans oublier 
de I'enregistrer. 

2 Placez-vous dans la premiere ligne vide de la table afin d'ajouter 
un nouvel enregistrement. 
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3 Dans la colonne Nom du contact, saisissez un nom en minuscules 
et validez-le, par exemple nova. Saisissez egalement un nom de 
ville en minuscules dans la colonne Ville, par exemple metz. 

Le nom du contact et celui de la ville s'affichent en majuscules apres 
validation des valeurs saisies. 

4 Cliquez dans la colonne Titre. 
La liste de choix apparaTt. 

5 Choisissez une civilite, par exemple Monsieur. 

6 Saisissez le code postal compose de 5 chiffres dans la colonne 
Code postal, par exemple 57000. 

7 Dans la colonne Numero de telephone, remplacez chaque diese du 
masque de saisie par un chiffre, par exemple 0387000000. Faites de 
meme pour la saisie du numero de telecopie dans la colonne 
Numero de telecopie. 

Si vous validez une saisie incomplete, Access affiche un message et 
vous empeche de continuer. 

8 Cliquez dans ce cas sur le bouton OK de la boTte de dialogue 
affichee. Continuez la saisie en respectant le masque de saisie ou 
annulez la saisie en utilisant la touche [Echap] . 
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Figure 3.98 : La saisie du numero de telecopie 

9 Dans la colonne Site web, saisissez la suite de I'adresse du site 
Internet en utilisant la touche (£2) pour passer en mode d'edition. 
Completez de meme les autres colonnes. 



Site web 

www.afiencetibQU.CQm 



www.rnasociete.com 



fe 



Figure 3.99 : Le debut de la ligne en cours de saisie 



10 Fermez et enregistrez la table Contacts. 
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Optimiser la table Livres 



Vous allez maintenant apporter des modifications a la structure et 
aux proprietes des champs de la table Livres selon le tableau suivant, 
afin de faciliter la saisie en mode Feuille de donnees : 

Tableau 3.9 : Les ameliorations apportees a la structure de la table Livres 



Nom de champ 


Legende a ajouter 


Amelioration apportee 


nolivre 


Numero 




titre 


Titre de livre 


La saisie dans ce champ devra etre obliga- 
toire. 


anneecopyright 


Annee de copyright 


La saisie sera effectuee sur 4 chiffres. 


isbn 


N°ISBN 


Un masque de saisie specifique a la saisie 
d'une telle donnee sera cree. 


datesortie 


Date de sortie 




prixHT 


Prix HT 


Le prix ne devra pas etre negatif. 


remarque 


Commentaire 




collection 


Collection 


Le choix de la collection s'effectuera sur une 
liste de choix (les valeurs proposees - Poche, 
Super Poche, Titan, Je me lance, Tout de 
suite... -seront puisees dans la table Collec- 
tion). 


type 


Type 


Le choix du type de livre s'effectuera sur une 
liste de choix (les valeurs proposees - Bu- 
reautique, Programmation, Loisirs. .. - se- 
ront puisees dans la table Type). 



Definir un champ dans lequel la saisie est obligatoire 

Vous allez imposer la saisie des titres des livres. Pour cela : 

1 Verifiez que la base de donnees Livres.accdb est ouverte. 

2 Dans le Volet de navigation, cliquez du bouton droit sur la table 
Livres et choisissez Mode creation dans le menu contextuel qui 
apparaTt. 

3 Cliquez sur le champ titre. Choisissez Ou; dans la liste des valeurs 
proposees de la ligne Null interdit, sous I'onglet General. De meme, 
choisissez la valeur Non dans la propriete Chaine vide autorisee 
(voir Figure 3.100). 

Vous allez verifier, dans la feuille de donnees, qu'il est desormais 
obligatoire de saisir le titre du livre. 

4 Affichez la table en mode Feuille de donnees en utilisant le bouton 
Affichage. Acceptez d'enregistrer la table Livres. 
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"^ Livres 




Norm du champ 


tf 


nolivre 


^ 


titre 




anneecopy right 




isbn 




collection 




type 




date sortie 










General | Liste de choix| 


Taille du champ 255 


Format 




Masque de saisie 




Legende 




Valeur par defaut 




Valide si 




r 


■lessage si erreur 




ull interdit -+ 


Qui 


ChaTne vide autorisee ■+ 


Non 



Figure 3.100 : La saisie du titre sera obligatoire 

Access constate qu'une regie est appliquee sur un champ de la table. 

5 Autorisez la verification de I'integrite des donnees en cliquant sur 
le bouton Oui de la boTte de dialogue qui apparaTt. 

6 Dans la colonne titre du premier enregistrement, supprimez le titre 
puis validez. 

Access constate que la regie est violee. 

7 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue. Saisissez un titre 
ou utilisez la touche [Echapl pour retrouver I'ancienne valeur. 



i Livres 
nolivre 
/ 1 



anneecopyn 



2 OFFICE XP 



Microsoft Access 



Vous devez entrer une valeur dans le champ « Livres. titre * 



~ 



i: 



:CESS 2002 FACILE 



Figure 3.101 : Access 
refuse les donnees non 
conformesaux regies de 
validation definies sur le 
champ 



Definir des masques de saisie 

Vous allez imposer la saisie de 4 chiffres dans le champ anneecopy- 
right. 

1 Affichez la table Livres en mode Creation. 

2 Cliquez sur le champ anneecopyright. Saisissez 0000;, •# dans la 
zone de propriete Masque de saisie sous I'onglet General. 
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== ] Livres 




Norm du champ 


Type de donnees 


1 


nolivre 




NumeroAuto 




titre 




Texte 
Numerique 




anneecopyright 






son 




Texte 




collection 


Numerique 




type 


Numerique 




date sortie 


Date/Heure 












General |ustedech 


olx| 


Taille du champ 


Entier long 




Format 




r 


ecimales 


Auto 


Masque de saisie ■+ 


0000::- 



Figure 3.102 : Le masque de saisie du 
champ anneecopyright 

Vous allez affecter un masque de saisie au champ isbn a I'aide de 
I' Assistant Masque de saisie : 

3 Cliquezsur le champ /sjbndetype de donnee Texte. Cliquezdans la 
ligne Masque de saisie sous I'onglet General. Cliquez sur le bouton 
representant trois petits points a droite de la zone Masque de 
saisie. Acceptez d'enregistrer la table Livres. 

4 Dans la premiere etape de I'Assistant Masque de saisie, choisissez 
ISBN a I'interieur de la liste Masque de saisie. Cliquez sur le bouton 
Suivant. 



Assistant Masque de saisie 



Quel masque de saisie correspond le rnieux a ce que vous souhaitez pour 
vos donnees ? 

Pour voir comment fonctionne le masque selectionne, ernployez la zone de 
texte Essayer. 

Pour modifier la liste des masques de saisie, cliquez sur le bouton Modifier la 
liste. 



Masque de saisie : 



Aspect des donnees : 



N D Securite Sotiale 


132 23 44 555 999 


s 


N D Securite Sotiale a de 


132 23 44 555 999 71 


: 


Numero de telephone 


0123 45 67 55 


N°Siret 


327 733 184 00037 




Code Postal (France) tfff 


56453 



Essayer : [~ 



Modifier la liste Annuler -recedeni I Suivant > 



Figure 3.103 : Le choix du masque de saisie de type ISBN 

5 Dans la boTte de dialogue suivante, remplacez le masque propose, 
ISBN 0-&&&&&-&&&-0, dans la zone Masque de saisie par 

u — & & & & — & & & & — &. 

6 Choisissez * dans la liste Caractere espace reserve. Cliquez sur le 
bouton Suivant. Dans la boTte de dialogue suivante, choisissez 
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I'option Avec les symboles dans le masque. Cliquez sur le bouton 
Suivant puis sur Terminer. 

A la propriete Masque de saisie, le masque defini avec I'Assistant est 
desormais affiche. 



■* isbn Texte 


collection Nurnerique 


type Nurnerique 


datesortie Date/Heure 






General | Liste dech 


i 


Taille du champ 


255 


Format 




Masque de saisie ■+ 


\ 0\-&&&&V&&&&V&;Ci;* 



Figure 3.104 : Le masque de saisie du champ 
isbn 



Vous allez maintenant verifier la saisie du numero ISBN a I'aide du 
masque de saisie. Pour cela : 

7 Affichez la table en mode Feuille de donnees en utilisant le bouton 
Affichage de I'onglet Creation. Acceptez d'enregistrer la table Li- 
vres. 

8 Cliquez dans la colonne isbn du premier enregistrement vide et 
saisissez un numero en respectant le masque de saisie. 

Si la saisie du numero ISBN est incomplete, Access constate que le 
masque n'est pas respecte. 

9 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue. Poursuivez la 
saisie ou utilisez la touche [Echapl pour retrouver I'ancienne valeur. 

Affecter une liste de valeurs issues d'une autre table 

Dans le cas pratique du chapitre precedent, vous avez remarque que 
plusieurs livres pouvaient appartenir a la meme collection. Pour 
eviter de saisir une collection plusieurs fois, vous allez creer la liste 
de choix pour le champ collection de la table Livres, de telle sorte que 
ses donnees soient puisees dans la table des collections. Si une 
nouvelle collection vient a paraTtre, vous n'aurez ainsi qu'a I'ajouter 
dans la table Collections. 

Vous allez commencer par creer la table Collections et y saisir les 
differentes collections (Je me lance !, Le Poche, Tout de suite, etc.). 

1 Affichez la table Livres en mode Creation. Cliquez sur I'onglet Creer 
puis sur le bouton Creation de table du groupe Tables, dans le 
Ruban. 

Un nouvel onglet, nomme Table!, s'affiche. 
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2 Creez la structure de la table, composee des champs nocollection 
et nom. 



H] Livres . ^ jTabtel] 








Nom du champ 


Type de donnees 


Description 




nocollection 


NumeroAuto 


Numero de la collection 




'nom 


Texte 


Nom de la collection 



Figure 3.105 : La structure de la table, apres sa creation 

3 Affichez la table en mode Feuille de donnees, sans oublier d'enre- 
gistrer la table avec le nom Collections et en autorisant la creation 
d'une cle primaire sur le premier champ dans les differentes boTtes 
de dialogue qui s'affichent. Saisissez les collections suivantes en 
mode Feuille de donnees de la table Collections: 



H Livres 


"H Collections 


nocollection - nom 


- 




+ p. Je me lance 1 




+ Z Le Poche 




+ 3 Tout de suite 




S 4 Les Cahiers Micro Appl 


cation 




S 5 SUPER Poche 




S 6 Titan 




+ 7 DossierSpecial 




S S Le Guide Complet 




S 9 Se Former 1 




L+l 10 En quelques dies 




+ 11 Debuter 


% 


(Nouv.J 







Figure 3.106 : Les donnees de la table 
Collections 



4 Fermez la table Collections si celle-ci est ouverte. 

De retour dans la structure de la table Livres, vous allez modifier le 
champ collection de telle sorte qu'il utilise une liste de choix dont les 
donnees seront issues de la table Collections. 

5 Cliquez sur le champ collection. Dans la colonne Type de donnees 
de ce champ, choisissez Assistant Liste de choixsur la liste. Dans la 
premiere etape de I'Assistant Liste de choix, cochez I'option Je 
veux que la liste de choix recherche les valeurs dans une table ou 
requete. Cliquez sur le bouton Suivant. 

L' etape suivante de I'Assistant Liste de choix affiche les autres tables 
de la base de donnees Livres. 

6 Selectionnez la table Collections. Cliquez sur le bouton Suivant. 

7 Glissez tous les champs de la colonne Champs disponibles dans la 
colonne Champs selectionnes a droite en cliquant sur le bouton ». 
Cliquez sur le bouton Suivant. 
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8 Choisissez sur la premiere liste le champ nom. Cliquez sur le 
bouton Suivant. 

Les donnees de la table Collections sont listees dans I'Assistant. La 
colonne cachee est la colonne de la cle primaire de la table Collec- 
tions. 

9 Cliquez sur les boutons Suivant et Terminer. 

Lors de la creation de la liste de choix, Access cree une relation entre 
les tables Livres et Collections. 

10 Cliquez sur le bouton Oui de la boTte de dialogue qui apparaTt pour 
valider la creation de la relation et de la liste de choix. 

Access vous avertit ensuite, dans une nouvelle boTte de dialogue, 
que certaines donnees pourraient etre perdues. Cet inquietant mes- 
sage d'avertissement provient de la transformation du type du 
champ collection qui, de texte, devient numerique (le champ conte- 
nait les noms des collections et il devra desormais renfermer les 
numeros des cles primaires correspondant aux collections dans la 
table Collections). 

11 Cliquez sur le bouton Oui de la boTte de dialogue. 

Une nouvelle boTte de dialogue, encore plus alarmante que la prece- 
dente, vous signale maintenant que des erreurs ont ete rencontrees 
lors de la conversion des donnees. II s'agit en fait des donnees de 
type texte, anciennement contenues dans le champ collection, qui 
n'ont pu etre conservees car le champ est desormais de type nume- 
rique. 

12 Cliquez sur le bouton Oui de la boTte de dialogue. 

Le type de donnees du champ collection a change : il est maintenant 
de type Numerique. 

13 Cliquez sur I'onglet Liste de choix pour visualiser la propriete 
Contenu renseignee par I'Assistant. 
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Figure 3.107: La propriete 
Contenu 
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Vous allez visualiser la liste de choix en mode Feuille de donnees de 
la table Livres. 

14 Cliquez sur le bouton Affichage de I'onglet Creation. 

La colonne collection est vide pour chaque enregistrement. 

15 Cliquez dans la premiere cellule de la colonne collection. Cliquez 
sur la fleche proposee a droite de la cellule et permettant de 
derouler la liste de choix. 

Les differentes collections de la table Collections y sont affichees. 

16 Cliquez sur un element de la liste. 
Celui-ci est affiche dans le champ Collection. 



Je me lance ! 

Le Poche 



Debuter 
Dossier Special 
En quelques dies 
Je me lance ! 

Le Poche 

Les Cahiers Micro Application 

Se Former ! 

SUPER Poche 

Titan 

Tout de suite 



Figure 3.108 : Les elements de la liste de choix 

II vous reste a verifier que la liste du champ est mise a jour lors de la 
modification de la table Collections. 

17 Fermez la table Livres et affichez la table Collections en mode 
Feuille de donnees. Ajoutez-y la collection Guide des experts, dans 
la premiere ligne vide de la colonne nom de la table. 

18 Fermez la table Collections et ouvrez la table Livresen mode Feuille 
de donnees. Cliquez sur la liste de la colonne collection. 

La nouvelle collection est affichee sur la liste de choix. 



collection 

Je me lance ! 
Le Poche 
Le Poche 



Debuter 

Dossier Special 
En quelques dies 

ie lance ! 
Le Guide Complet 
Le Poche 

Les Cahiers Micro Application 
Se Former ! 
SUPER Poche 
Titan 
Tout de suite 



Figure 3.109 : La nouvelle collection figure desormais sur la liste de choix 
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Vous pouvez, sur le meme modele, constituer une liste de choix sur 
le champ type. Cette liste puisera ses donnees dans une table Types, 
composee des champs notype et nom qu'il vous faudra creer. Vous y 
insererez les donnees SUivanteS : Bureautique, Programmation, Loisirs, 
Systeme Informatique, Informatique generale. 

Interdire la saisie d'un prix negatif 

Le prix d'un livre ne doit pas etre negatif. Vous allez done appliquer 
une regie de validation sur le champ prixHT de la table Livres pour 
empecher la saisie d'un nombre negatif. 

1 Affichez la table Livres en mode Creation. Cliquez sur le champ 
prixHT. 

Vous allez saisir directement I'expression sans utiliser le Generateur 
d'expression. 

2 Saisissez >=0 dans la propriete Valide si. 

Precisez maintenant le message d'avertissement a afficher en cas 
d'erreur de saisie : 

3 Saisissez dans la propriete Message si erreur le texte Saisissez un 
prix HT positif. 
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type 


Numerique 


Type (Bureautique, Progrmmation, Li 
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Commentaire libre sur le livre 
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ormat Euro 






L" 


ecimales Auto 






r 


■lasque de saisie 




L 


egende 




'v 


aleur par defaut 




'v 


alide si ■+ 
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r 


Message si erreur ■+ 


Saisissez 


un prix HT positif 





Figure 3.1 10 : La definition des deux proprietes 

II ne vous reste qu'a tester la saisie du prix en mode Feuille de 
donnees : 
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4 Affichez la table Livres en mode Feuille de donnees et enregistrez- 
la. 

5 Cliquez sur le bouton Oui de la boTte de dialogue qui apparaft pour 
verifier I'integrite des donnees. 

6 Saisissez un prix horstaxe negatif dans la colonne prixHT. Validez- 
le. 

Access affiche le message defini precedemment dans la propriete 
Message si erreur. 

7 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue. Corrigez le prix 
ou utilisez la touche [Echap] pour retrouver I'ancienne valeur. 

Appliquer une regie de validation sur une table 

L'annee de copyright d'un livre ne peut etre posterieure a celle de la 
date de sortie du livre. Vous allez appliquer une regie de validation 
sur la table et non sur le champ. La valeur du champ anneecopyright 
sera comparee a celle de l'annee du champ datesortie. Procedez 
ainsi : 

1 Affichez en mode Creation la table Livres. Cliquez sur le bouton 
Feuille des proprietes du groupe Afficher/Masquer de I'onglet Crea- 
tion. 

2 Dans le volet Feuille de proprietes qui est affiche, cliquez dans la 
zone Valide si, puis sur le bouton Generer symbolise par les trois 
petits points a droite de la zone de lancement du Generateur 
d'expression. 

3 Dans la liste Elements d'expression du Generateur d'expression, 
cliquez sur Livres. Double-cliquez sur le champ anneecopyright 
dans la liste Categories d'expressions. 

Le champ s'affiche dans la zone d'edition. 

4 Cliquez sur I'element d'expression Operateurs puis sur Compari- 
son. Double-cliquez sur la valeur d'expression <=. 

5 Developpez I'element d'expression Fonctions, selectionnez Fonc- 
tions integrees puis Date/Heure. Double-cliquez sur Annee. 

6 Cliquez sur « date » dans la zone d'edition puis selectionnez Livres 
dans la liste Elements d'expression. Double-cliquez sur le champ 
datesortie dans la zone centrale pour obtenir le resultat suivant : 
(voir Figure 3.111) 

7 Cliquez sur le bouton OK pour fermer le Generateur d'expression. 
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Generateur d'expressic 



Entrez une expression pour valider les donnees de cette table : 
[Exemples dexpressions : [champ 1] + [champZ] et [champ 1] < 5) 
[anneecopyright] < =Annee [[datesortie] )| 



Ele 


merits d'expression 


Categories d'expressions 


Valeurs d'expression 


C 


■■■-^1 Livres 
]■■■(§) Fonctions 

1 ($?,< Fonctions integrees 

■■■■Etj Constantes 
~££\ Operateurs 


nolivre 

titre 

anneecopyright 

isbn 

collection 






prixHT k 
remarque Us 1 





Figure 3.111 : L'ecriturede la formule dans leGenerateur d'expression 

La formule [anneecopyright] <= Annee ( [datesortie] ) s'affiche dans 
la propriete Valide si de la table. 

8 Saisissez dans la propriete Message si erreur le texte Veuillez 
saisir une annee de copyright anterieure a 1' annee de la date de 
sortie. 

Comme I'indique le nom de la propriete, ce message sera affiche si 
I'utilisateur tente de transgresser la regie de validation. 



Feuille de propriete:. 


▼ X 


Type de selection : Proprietes 


de la table 




General 








Sous-feuille donnees etendu Non 




Sous-feuille donnees hauteu Ocm 


Orientation De gauche a droite 


Description Table des livres 


Affichage par defaut Feuille de donnees 


: Valide si "+ [anneecopyright]<=Annee([datesortie]) 


rr 


Messaqe si erreur ■+ 


Veuillez saisir une annee de copyright anterieure a la date de sortie 


Filtre 




Tri par 




Sous-feuille donnees nom 


[Auto] 


Champs fils 




Champs peres 




Filtrer sur chargement 


Non 







Figure 3.1 12 : La regie de validation de la table Livres 

Vous allez maintenant tester la regie de validation. 
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9 Enregistrez et affichez la table en mode Feuille de donnees. Validez 
les differentes boftes de dialogue en cliquant sur leurs boutons 
Oui. 

10Saisissez une annee de copyright posterieure a une annee de la 
date de sortie. Validez. 

Access vous empeche de valider la ligne lorsque vous tentez de 
passer a la ligne suivante, par exemple, car la regie de validation de 
la table n'est pas respectee. 

11 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue. Corrigez I'annee 
de copyright ou utilisez la touche |Echap] pour retrouver I'ancienne 
valeur. 

Garantir I'unicite du numero d'ISBN au moyen d'un 
index 

Un numero d'ISBN doit etre unique. Vous allez creer un index sans 
doublon sur le champ isbn de la table Livres. 

1 Affichez en mode Creation la table Livres (si le volet Feuille de 
proprieties est affiche, cliquez sur le bouton Feuille des proprietes du 
groupe Afficher/Masquer de I'onglet Creation pour le masquer) et 
placez le point d'insertion dans la ligne du champ isbn. 

2 Cliquez dans la zone de la propriete Indexe. Choisissez Oui - Sans 
doublons dans la liste proposee. 

Vous allez verifier la constitution de I'index sur la liste des index. 

3 Cliquez sur le bouton Index du groupe Afficher/Masquer de I'onglet 
Creation. 

L'index defini dans la propriete Indexe est affiche dans la fenetre 
Index qui apparait sous l'index deja cree sur le champ de la cle 
primaire. 



=■# Index: Livres 




^^^^^H LaJ 


Norn de 


'index 


Nom du champ Ordre de tri 


^ PrimaryKey 




nolivre Croissant 




_► isbn 




isbn Croissant 












fcl 


Proprietes de l'index 










Primaire 


Non 




Le nom de l'index. Chaque index peut utiliser 
jusqu'a 10 champs. 




Unique 


Oui 




Ignorer Nulls 


Non 

















Figure 3.1 13 : Le nouvel 

index a ete ajoute a la table 



Vous allez verifier Taction de l'index en mode Feuille de donnees. 
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4 Affichez la table en mode Feuille de donnees. Acceptez au passage 
son enregistrement. 

5 Saisissez le meme numero ISBN pour deux livres. 

Access vous empeche de valider la ligne lorsque vous tentez de 
passer a la ligne suivante, par exemple, car I'unicite de la valeur n'est 
pas respectee. 

6 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue. Corrigez un des 
numeros ISBN ou utilisez la touche |Echapl pour retrouver I'an- 
cienne valeur. 

Pour clore ce cas pratique, il ne vous reste qu'a saisir les legendes 
des champs de la table telles qu'elles ont ete definies dans le tableau 
presente au debut de cette section. 



Telechargement de la base de donnees 

Vous trouverez les bases de donnees utilisees dans ce chapitre {Gestion 
des disques.accdb et Livres. accdb) sur le site de Micro Application (www 
.microapp.com) dans le dossier Chapitre03. 
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Vous savez maintenant creer des tables, y entrer des donnees, 
controler leur saisie et retrouver des informations. De plus, comme 
vous I'avez constate, une base de donnees bien construite utilise de 
nombreuses tables pour repartir sans redondance et de fagon judi- 
cieuse les informations enregistrees. 

Mais les tables, pour etre exploitables, ne doivent pas rester isolees, 
comme elles I'ont ete jusqu'alors. Dans ce chapitre, vous allez done 
decouvrir les relations, element charniere essentiel, dont le role est 
d'assurer la jonction conceptuelle entre les differentes tables de la 
base de donnees afin de permettre une exploitation coherente et 
securisee des informations qu'elle renferme. 

4.1 . Comprendre l'utilite des relations et 
de I'integrite referentielle 

L'utilite de regrouper les informations par sujets (artistes, disques, 
maisons d'edition de disques, theme...) a ete demontree. Chaque 
sujet correspond a une table, mais rien ne lie les sujets. Les elements 
permettant d'assurer ces liaisons se nomment "relations". Elles per- 
mettent, comme leur nom I'indique, d'etablir des correlations entre 
les tables, tout en assurant la coherence des donnees. 

Nul besoin d'Access pour determiner les relations entre les tables : 
un simple crayon et une feuille de papier suffisent. Et comme cette 
etape d'analyse demande, vous allez le voir, un minimum de re- 
flexion, une gomme ne sera pas de trop s'il vous faut revenir en 
arriere. Le logiciel vous offre toutefois une interface graphique tres 
fonctionnelle. Avec un peu d'entramement, vous tracerez vos rela- 
tions directement depuis Access. 



La methode Mense 

REMARQUE _. ., , . , ,. , 

Si, en matiere d analyse, vous souhaitez aller au-dela des notions expo- 
sees dans cet ouvrage, vous trouverez de nombreux livres traitant de la 
methode Merise, I'une des plus repandues chez les concepteurs de bases de 
donnees. 



Dans ce chapitre, vous remarquerez I'importance des relations alors 
que les donnees sont encore presentees sous une forme "brute", 
dans des feuilles de donnees et que I'application de I'integrite refe- 
rentielle accroTt considerablement I'etendue de leur controle quant a 
la cohesion des donnees. Plus loin dans cet ouvrage, vous constate- 
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rez que leur action perdure dans les formulaires (qui sont des outils 
de presentation des donnees) et, de maniere generale, dans tous les 
objets permettant d'acceder aux donnees. 

Pour mettre en relation deux tables, il est necessaire de disposer 
d'une information commune. Sauf cas exceptionnels, une table de- 
vra done toujours disposer d'un champ particulier, renfermant une 
cle primaire et contenant des valeurs par definition uniques qui 
pourront etre dupliquees dans le champ d'une autre table afin d'eta- 
blir une relation. Une cle primaire peut etre indifferemment batie sur 
un champ de type Texte ou Numerique. Toutefois, un champ de type 
NumeroAutose prete particulierement bien a I'operation puisque ses 
valeurs sont generees automatiquement par Access. 

Les cles primaires, indispensables pour etablir des relations, trou- 
vent souvent d'autres utilisations. Par exemple, si vous utilisez Ac- 
cess pour saisir des factures dans une table, les valeurs de la cle 
primaire peuvent etre utilisees comme numeros de facture, dont 
I'unicite est une obligation legale. Vous devrez alors choisir entre une 
numerotation automatique des enregistrements ou une saisie ma- 
nuelle des numeros. Si vous optez pour la premiere solution, vous 
n'aurez qu'a reporter les valeurs generees par Access sur vos factu- 
res, mais vous ne pourrez pas choisir ces numeros qui vous seront 
imposes par le logiciel. Si vous choisissez la seconde solution, vous 
utiliserez votre propre numerotation, interne au service comptable 
de votre entreprise. II vous sera alors possible d'employer n'importe 
quel systeme de referencement de facture, numerique ou alphanu- 
merique, mais tous les numeros devront etre distincts, sous peine 
d'essuyer un refus categorique d'Access d'entrer une reference deja 
utilisee. 

On distingue plusieurs types de relations : 

■ les relations un a plusieurs, dans lesquelles un enregistrement de 
la table principale (ou table mere) peut etre mis en relation avec un 
ou plusieurs enregistrements de la table liee (ou table fille) ; 

■ les relations plusieurs a plusieurs dans lesquelles plusieurs enre- 
gistrements de la table mere peuvent etre mis en relation avec 
plusieurs enregistrements de la table fille (par I'intermediaire 
d'une troisieme table, dite table de jonction) ; 

■ les relations un a un, plus rares, et dans lesquelles un enregistre- 
ment de la table mere peut etre mis en relation avec un enregis- 
trement de la table fille. 
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4.2. Definir une cle primaire dans 
une table 

Puisque les cles primaires represented les cles de voute des rela- 
tions, vous allez commencer par apprendre a les creer. II existe deux 
types de cles primaires : la premiere fait appel a un champ unique de 
la table alors que la seconde, plus rare, utilise une combinaison de 
deux ou de plusieurs champs. 

Definir une cle primaire sur un champ 

Dans la plupart des cas, une cle primaire definie sur un seul champ 
suffira pour etablir correctement les relations entre les tables. 

Les conditions necessaires et suffisantes pour creer une cle primaire 
sur un champ sont les suivantes : les valeurs renfermees dans le 
champ doivent etre uniques et non nulles. 



Creer des cles primaires automatiquement 

Lors de la creation de la structure d'une nouvelle table. Access propose 
systematiquement, a I'enregistrement de la table, de creer pour vous une cle 
primaire dans un champ de type NumeroAuto si vous n'avez pas vous-meme 
defini la cle. Sauf raison particuliere, acceptez toujours cette proposition. La 
cle ainsi definie vous permettra, sans modification de la structure de la table, 
de couvrir la majorite de vos "besoins" en matiere de relations, meme si elles 
sont construites ulterieurement. Et si la cle n'est jamais utilisee ? Dans ce cas, 
la faible place occupee sur le disque dur sera un inconvenient mineur. 



Procedez ainsi : 

1 Ouvrez la table en mode Creation. 

2 Placez le point d'insertion dans la ligne du champ ou selectionnez 
le champ. 

3 Cliquez sur le bouton Cle primaire du groupe Outils de I'onglet 
Creation. Vous pouvez egalement cliquer du bouton droit sur le 
champ, puis choisir Cle primaire dans le menu contextuel qui 
apparaTt. 

La cle primaire est symbolisee par I'image d'une cle a gauche du 
nom du champ (voir Figure 4.1). 

Un index sur le contenu du champ est automatiquement cree en 
meme temps que la cle primaire. 
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Affichages 
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-.♦^Inserer des lignes 

^ Supprimer les lignes 
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de validation z£@ Modifier les recherct 



' I Bisques 

Norn du champ 
"$* nodisque 
Ltftitre 



Type de donnees 
ISIumeroAuto 
Texte 



Figure 4.1 : La cle primaire est definie 

surun champ 



4 Pour verifier la presence de I'index, cliquez sur le bouton Index du 
groupe Afficher/Masquer de I'onglet Creation. 

La fenetre Index apparaTt. L'index se nomme PrimaryKey et sa pro- 
priety Primaire prend la valeur Oui. 
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Norn du champ 
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^"1 Disques 



Type de donnees 
NumeroAuto Numero du di 
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Affiche la liste des champs sur lesquels la 
table est indeyee. 



Nom de hndex Norn du champ Ordredetri 

'V* PrimaryKey nodisque Croissant 




jue {blues, claaaique, jazz, metal, pop, r 
>m, DVD, vinyle) 



Figure 4.2 : L'index cree avec la cle primaire 



La propriete Primaire 

ON r r 

Cette propriete de l'index indique si ce dernier est ou non affecte a une cle 
primaire. Les valeurs qu'elle peut prendre sont booleennes (Oui ou Non). 



Une autre methode pour definir une cle primaire 

Une autre methode pour definir une cle primaire consiste, en mode Crea- 
tion de table, a cliquer sur le bouton Index du groupe Afficher/Masquer de 
I'onglet Creation. Dans la premiere ligne vide de la fenetre Index, saisissez le 
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nom de I'index dans la colonne Nom de I'index. Dans la colonne Nom du 

champ, selectionnez le champ qui sera utilise comme cle primaire sur la 

liste. Modifiez eventuellement I'ordre de tri propose par defaut dans la troi- 

sieme colonne. Sous la rubrique Propriete de I'index, choisissez Ou/dans la 

liste de la propriete Primaire. 



Definir une cle primaire sur plusieurs champs 

Une cle primaire peut egalement etre definie sur plusieurs champs. 
Meme si I'operation peut paraitre surprenante au demeurant, elle se 
revele tres utile lorsque, dans une table de jonction servant a etablir 
une relation plusieurs a plusieurs (cette notion est abordee plus loin 
dans ce chapitre), une cle primaire est composee par I'association de 
deux champs regroupant les cles primaires de deux autres tables. 

Meme composee sur plusieurs champs, la cle primaire definie doit 
toujours conserver son unicite (la table ne doit jamais renfermer 
deux combinaisons identiques de contenus de champs utilises dans 
la cle primaire). Procedez ainsi : 

1 Ouvrez la table en mode Creation. 

2 Selectionnez des champs, contigus ou non. 

3 Cliquez sur le bouton Cle primaire de I'onglet Creation. 

La cle primaire est symbolisee par I'image d'une cle a gauche du 
nom des champs selectionnes. 




Donnees externes Outils de base de donnees 
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proprietes 

Aff i ch e r,/M a s q u e r Ch a m | 
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Adresse 
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Type de donnees 
Texte 
Texte 
Texte 
Texte 
Texte 



Figure 4.3 : La cle primaire est ici definie sur trois champs 



L'ordre des champs de la cle primaire 

Comme vous I'avez decouvert precedemment, la creation d'un index est 
toujours associee a la definition d'une cle primaire. L'ordre des champs utilise 
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dans I'index est celui des champs dans la structure de la table. Cet ordre 
determine celui qui est applique par defaut lorsque la table est consultee. 
II peut toutefois etre modifie dans la fenetre Index. Pour cela, cliquez sur le 
bouton Index du groupe Afficher/Masquer de I'onglet Creation pour afficher 
la fenetre Index. Modifiez comme bon vous semble I'ordre des noms des 
champs de I'index PrimaryKey. 



' Index; Personifies 




Nom de I'index 
'$* PrimaryKey 
f 



Nom du champ Ordre de tri 

NomFamille Croissant 
NomFannilier Croissant 
Prenom Croissant 

Proprietes de I'index 



Primaire 


Oui 




Le nom de I'index. Chaque index peut utiliser 
jusqu'a 10 champs. 


Unique 


Qui 


Igncrer Nulls 


IMon 









Figure 4.4 : L'ordre des 

champs de la cle primaire 



Supprimer une cle primaire 



Une cle primaire peut etre supprimee. Les donnees de la table ne 
sont pas affectees par I'operation. Procedez ainsi : 

1 Ouvrez la table en mode Creation. 

2 Placez le pointeur dans la ligne du champ de la cle primaire. 

3 Cliquez sur le bouton Cle primaire du groupe Outils de I'onglet 
Creation. 

Le symbole de la cle disparait, a gauche du nom du champ. 



A 



Cles primaires utilisees dans des relations 

Si la cle primaire est utilisee dans une ou plusieurs relations, ce qui est 
frequent, Access interdit la suppression du champ de la cle primaire. La 
relation doit etre supprimee avant le champ de la cle primaire. 



Microsoft Access 



l~~i 



Vous ne pouvez pas supprimer le champ « nodisque ». 

II est utilise dans une ou plusieurs relations. 

Si vous voulez supprimer ce champ, supprimez d'abord ses relations dans la fenetre Relations. 



OK 



Figure 4.5 : Le message d'Access, interdisant la suppression de la cle primaire avant celle de la 
relation 
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4.3. Definir les relations entre les tables 

Les relations permettent d'etablir la correlation entre les tables. 
Chacune s'appuie sur un champ et est symbolisee par Access sous la 
forme d'une ligne aux extremites desquelles apparaTt un caractere, 
parmi deux, indiquant la nature du cote de la relation. Le caractere 7 
et le caractere infini (°°) traduisent respectivement le cote "un" et le 
cote "plusieurs" de la relation lorsque I'integrite referentielle est 
appliquee. 

<@ Cette notion est abordee plus loin dans ce chapitre. 



Telechargement de la base de donnees 

Vous trouverez la base de donnees utilisee dans ce chapitre, Gestion des 
disques4.accdb, sur le site de Micro Application (www.microapp.com) dans le 
dossier Chapitre04. 



Construire des relations un a plusieurs 

Une relation met en rapport deux tables en utilisant un champ 
commun. La relation du type un a plusieurs est la plus frequente : la 
cle primaire de la table principale est tres souvent employee pour 
definir le cote un de la relation, tandis que son contenu est duplique 
dans un champ de la seconde table (on parle de cle externe ou de cle 
etrangere), c'est le cote plusieurs de la relation. 

Voici un exemple de relation un a plusieurs : dans un systeme de 
facturation qui utiliserait deux tables, celle des clients et celle des 
factures, le cote un serait celui de la table des clients (une facture 
n'est etablie qu'a un seul client), alors que le cote plusieurs serait 
celui de la table des factures (un client peut avoir plusieurs factures). 



Determiner sans equivoque le type de relation a utiliser entre deux tables 

Voici une methode que nous vous conseillons d'appliquer pour determiner 
a coup sur le cote un et le cote plusieurs d'une relation. Un papier et un 
crayon sont les seuls outils necessaires. Lorsque deux tables sont mises en 
relation, partez d'une table (la table 1 par exemple) et demandez-vous : "A un 
enregistrement de la table 1, combien correspondent d'enregistrements de la 
table 2 ?" Si la reponse est "un", ecrivez le chiffre 1 a cote de la table 2. Si la 
reponse est "plusieurs", symbolisez le cote plusieurs par la lettre n ou le 
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symbole <*>. Procedez de meme dans I'autre sens, en partant de la table 2 
et en allant vers la table 1. 



Creer une relation un a plusieurs automatiquement 

Lorsqu'une liste de choix est definie pour un champ dans une table, 
une relation un a plusieurs est automatiquement creee. 

Reprenez la base de donnees Gestion des disques4.accdbet I'exemple 
de la liste de choix des themes musicaux definis dans la table 
Disques. 



3 Disques 








nodisque ~ titre 


~ datesortie ~ Theme musical 


DVi 




1 Titre 1 


07/09/2006 Rythme and blues [^ 


* 


(Nouv.) 


Blues l 

Classique 

Jazz 

Metal 

Pop 

Rap 

Rock 

Soul 
Variete 


5 































Figure 4.6: La liste de choix 
affichant la liste des themes 
musicaux dans le champ 
theme de la table Disques 



La relation un a plusieurs entre les tables Theme et Disques a ete 
etablie automatiquement par Access lors de la creation de la liste de 
choix sur le champ theme de la table Disques (rappelez-vous que 
cette liste utilise, comme source de donnees, le champ nom de la 
table Theme). 

Voyez comment afficher graphiquement la relation un a plusieurs 
deja creee entre la table Theme et la table Disques. 

1 Verifiez que toutes les tables sont fermees car il n'est pas possible 
de creer une relation lorsque les tables qu'elle utilise sont ouvertes. 

Affichez les relations existantes dans I'onglet des relations 
en cliquant sur I'onglet Outils de base de donnees puis sur le 
bouton Relations du groupe Relations. 

L'onglet Relations est affiche. 

3 Si I'onglet Relations est vide, cliquez sur le bouton Afficher toutes 
les relations du groupe Relations de I'onglet Creer, ou cliquez du 
bouton droit dans I'onglet Relations, puis choisissez Afficher toutes 
les relations dans le menu contextuel qui apparaTt. 
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Donnees extemes Outils de base de donnees 



X r „ ^tb™ §3 Masquer la table 
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i; Afficher toutes les relations 
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prix 



Figure 4.7: L'onglet Relations 

La structure des deux tables est representee defagon simplifiee dans 
l'onglet Relations (seuls les norms des champs apparaissent dans les 
tables). Le nom de champ qui compose la cle primaire de chaque 
table est precede d'une cle. 

La relation traduit ceci : un theme musical (blues, classique, jazz, 
metal, pop...) de la table Theme est utilise pour plusieurs disques de 
la table Disques alors qu'un disque de la table Disques est commer- 
cialise sur un seul theme de la table Theme. 

4 Pour verifier le type de relation utilise, double-cliquez sur le lien 
entre les deux tables ou cliquez sur le lien puis sur le bouton 
Modifier des relations du groupe Outils de l'onglet Creer. 
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Figure 4.8 : La modification de la relation entre les deux tables 
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La fenetre Modifier des relations s'affiche et montre la relation entre le 
champ notheme de la table Theme et theme de la table Disques. La 
zone Type de relation indique une relation un a plusieurs. 



'.';::■ ,:: e dr: re .=t'o-i 



Table/Requete : 




Table/Requete liee : 




t-u Irv 
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notheme 
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theme 
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Type jointure.. 



I | Appliquer I'integrite referentielle 

I I Mettre a jour en cascade les champs correspondents 

I I Effacer en cascade les enregistrements correspondants 



Nouvelle relation.. 



Type de relation : 



Un-a -plusieurs 



k 



Figure 4.9 :Le type de 
relation (ici una plusieurs) 
entre la table Theme et la 
table Disques est confirme 
dans la boTtede dialogue 



5 Cliquez sur I'un des boutons OK ou Annuler pour fermer la boite de 
dialogue. 

6 Fermez I'onglet Relations en cliquant sur le bouton Fermer du 
groupe Relations de I'onglet Creer. Acceptez I'enregistrement de la 
mise en forme en cliquant sur le bouton Oui de la boTte de dialogue 
qui apparaTt. 

Si vous avez modifie la disposition des tables (afin d'en augmenter la 
lisibilite par exemple) ou ajoute de nouvelles tables dans I'onglet, les 
modifications apportees sont sauvegardees. 



Afficher les relations affectees a une table 

Si vous desirez connaitre toutes les relations 
affectees a une table specifique depuis I'on- 



g^ Afficher les relations directes 



glet Relations, cliquez sur la table concernee puis sur le bouton Afficher les 
relations directes du groupe Relations de I'onglet Creer. Vous pouvez 
egalement cliquer du bouton droit sur la table, puis choisir Afficher les 
relations directes dans le menu contextuel qui apparait. 



Creer une relation un a plusieurs manuellement 

Meme si des relations sont automatiquement definies par Access 
lors de certaines operations, comme vous venez de le decouvrir dans 
ce qui precede, la plupart des relations utilisees dans une base de 
donnees font I'objet d'une creation manuelle. Cette operation est 
effectuee dans une interface graphique tres significative, dans la- 
quelle les relations sont litteralement "tracees" entre les tables. 
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Dans I'exemple qui suit, une maison de disques possedant plusieurs 
disques a son catalogue (et un disque n'etant edite que par une seule 
maison de disques), une relation un a plusieurs entre les tables 
Maisons d'edition de disques et Disques va etre definie. 

1 Verifiez que toutes les tables sont fermees car il n'est pas possible 
de creer une relation lorsque les tables qu'elle utilise sont ouver- 
tes. 

2 Affichez les relations existantes dans I'onglet des relations en 
cliquant sur I'onglet Outils de base de donnees puis sur le bouton 
Relations du groupe Relations. 

Si I'onglet Relations ne contenait pas de table, la boTte de dialogue 
Afficher la table serait affichee (et permettrait de selectionner les 
tables qui devraient apparaTtre dans la fenetre). 

Les tables Disques et Theme sont deja, vous I'avez vu precedemment, 
mises en relation. Elles sont done affichees dans I'onglet Relations. 
Avant d'aller plus loin, la table Maisons d'edition de disques doit 
egalement etre ajoutee dans la fenetre. Pour cela : 



Afficher 
la table 



Cliquezsur le bouton Afficher la table du groupe Relations de 
I'onglet Creer ou encore cliquez du bouton droit dans I'on- 
glet Relations. Choisissez Afficher la table dans le menu 
contextuel qui apparaTt. 

La boTte de dialogue Afficher la table est affichee. 

4 Selectionnez I'onglet Table, cliquez sur le nom de la premiere table 
(ici la table Maisons d'edition de disques) a ajouter, puis sur le 
bouton Ajouter. 

Si d'autres tables devaient etre ajoutees, vous devriez repeter cette 
manipulation pour chacune des tables concernees. 



Afficher la table 



! i : ' Il 



Tables Requites Les deux 



D sees 



Meisons d'edition ce disques 



Personnes 
Theme 



i 



Figure 4.10 : L'ajoutd'une 
table dans I'onglet des 
relations 
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Ajouter plusieurs tables en une seule operation 

Si vous souhaitez ajouter plusieurs tables a I'onglet des relations en une 
seule operation depuis la boTte de dialogue Afficher la table, utilisez I'une des 
methodes suivantes : 

■ Si les noms sont contigus sur la liste des tables, cliquez sur le premier, 
maintenez la touche Mail enfoncee, puis cliquez sur le nom de la derniere 
table a selectionner, et cliquez sur le bouton Ajouter. 

■ Si les noms ne sont pas contigus sur la liste des tables, cliquez sur le 
premier, maintenez la touche | Ctrl ] enfoncee, puis cliquez sur chaque nom 
a selectionner. Cliquez sur le bouton Ajouter. 

■ Double-cliquez sur le nom de chaque table a ajouter. 



5 Cliquez sur le bouton Fermer de la boTte de dialogue Ajouter une 
table. 

L'onglet Relations fait maintenant apparaTtre la nouvelle table qui y a 
ete ajoutee. Toutefois, la relation ne peut pas encore etre tracee. En 
effet, aucun champ commun n'existe entre les tables Maisons d'edi- 
tion de disqueset Disques. II est done necessaire d'ajouter un champ 
(indispensable a la relation), nomine nomaisondisque, a la structure 
de la table Disques. Inutile de fermer l'onglet Relations pour effectuer 
I'operation : le mode Creation peut etre active depuis la fenetre. 



Pourquoi stocker les numeros des maisons d'edition dans la table 
des disques et non I'inverse ? 

Pour repondre, utilisez la petite astuce enoncee dans la section precedente 
et posez-vous la question suivante : "A une maison d'edition, combien de 
disques peut-on trouver en correspondance ?" La reponse est, bien evidem- 
ment, "plusieurs". La table des disques represente done le cote plusieurs de la 
relation. 

A I'inverse : "A un disque, combien de maisons d'edition peut-on trouver en 
correspondance ?" La reponse est "une seule". La table des maisons d'edition 
represente done le cote un de la relation. 

Or la cle primaire (ici le champ N" de la table Maisons d'edition de disques) 
est toujours utilisee du cote un de la relation alors que la cle etrangere (ici le 
champ nomaisondisque de la table Disques) represente toujours le cote 
plusieurs. Vous etes done maintenant certain du bien fonde du choix du sens 
de la relation que vous etes en train de definir : les valeurs des cles primaires 
de la table des maisons d'edition doivent etre dupliquees dans un champ 
dedie a cet usage dans la table des disques. 



6 Cliquez du bouton droit sur la table (ici Disques). Choisissez 
Creation de table dans le menu contextuel qui apparaTt. 
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Figure 4.1 1 : Le mode Creation de table est active depuis I'onglet Relations 

7 Ajoutez le nouveau champ de type de donnees Numerique (ici, 
nomaisondisque) a la structure de la table. Fermez cette derniere et 
acceptez son enregistrement. 



c£j Relations j ^ Disques. 
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NumeroAuto 


Numero du disque 




titre 


Texte 


Titre du disque 
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Date/Heure 


Date de sortie du disque 




theme 
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Theme musical du disque (blues, classiqi 




type 
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Type du disque (CD-Rom P DVD r vinyle) 




prix 
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T> 



Figure 4.12 : L'ajout du champ nomaisondisque dans la structure de la table Disques 

Dans I'onglet Relations, vous allez maintenant definir la relation entre 
les tables Disques et Maisons d'edition de disques. 

8 Pour creer la relation entre les deux tables, cliquez sur la cle 
primaire A/°de la table Maisons d'edition de disques, maintenez le 
bouton de la souris enfonce et tracez la relation en glissant le 
champ N° vers le champ nomaisondisque de la table Disques. 
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Figure 4.13 :Le trace de la 
relation entre les deux 
tables 
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La boTte de dialogue Modifier des relations s'affiche. Celle-ci schema- 
tise la relation etablie entre les deux tables sur le numero de la 
maison de disque. Le type de relation est decrit dans la zone Type de 
relation. 



Vied : :e' des relations 
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l"able/Requete : 


Table/Requete liee : 
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Type jointure.. 



Appliquer I'integrite referentielle 
I I Mettre a jour en cascade les champs correspondants 
I I Effacer en cascade les enregistrements correspondants 



Nouvelle relation.. 



Type de relation : 



Un -a -plusieurs 



L> 



Figure 4.14 :Le type de 
relation apparaTt dans la 
boTtede dialogue 



9 Cliquez sur le bouton Creer. 



L'illustration ci-apres montre la schematisation de la relation, telle 
qu'elle apparaTt dans I'onglet Relations : 





Disques 








_y t> 






^ nodisque 
titre 

datesortie 
theme 
type 
priK 
nomaisondisque 




Maisons d edition de disques 




<5 N* 
nom 
adresse 

ville 



















Figure 4.15: La relation un 

a plusieurs entre les deux 
tables est schematisee 
dans I'onglet Relations 

10 Fermez I'onglet Relations en cliquant sur son bouton Fermer. Ac- 
ceptez I'enregistrement de la mise en forme dans la boTte de 
dialogue qui apparaTt. 

Construire des relations plusieurs a plusieurs 

Ce type de relation est caracterise par le fait qu'un enregistrement de 
la premiere table peut etre en relation avec plusieurs enregistre- 
ments de la seconde et, inversement, qu'un enregistrement de la 
seconde peut etre en relation avec plusieurs enregistrements de la 
premiere. 

11 n'est pas possible de definir une telle relation sans avoir recours a 
une troisieme table, dite table de jonction. Ce type de table permet de 
mettre en relation les cles primaires des deux tables. La table de 
jonction contient une replique des valeurs des deux cles primaires 
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qui, une fois combinees, torment un identifiant unique pouvant etre 
lui-meme utilise comme cle primaire. 

II apparaTt alors qu'une relation plusieurs a plusieurs n'est autre que 
deux relations un a plusieurs etablies entre les deux tables a lier 
(representant chacune les cotes un des relations) et la table de 
jonction (representant le cote plusieurs pour chacune des deux rela- 
tions). 

Dans I'exemple utilise ici, deux relations plusieurs a plusieurs peu- 
vent etre definies, la premiere entre les tables Disques et Chansons, la 
seconde entre les tables Artistes et Chansons. 

Detaillons la premiere relation, plusieurs a plusieurs, entre les tables 
Disques et Chansons. Vous pourrez ensuite appliquer le meme prin- 
cipe pour developper la relation entre Chansons et Artistes. 

La structure de la table Disques est montree dans I'illustration qui 
suit : 



"1 Disques 




Norm du champ 


Type de donnees 




tf 


nodisque 


NumeroAuto 


Numero du disque 




titre 


Texte 


Titre du disque 




date sortie 


Date/Heure 


Date de sortie du disque 




theme 


Numerique 


Theme musical du disque (blues, classique, 




type 


Texte 


Type du disque (CD-Rom, DVD, vinyle) 




prix 


Monetaire 


Prix du disque 




nomaisondisque 


Numerique 


Cle primaire de la table maison de disque 



Figure 4.16 : La structure de la table Disques 

De meme, la structure de la table Chansons est montree dans I'illus- 
tration suivante : 





] Chansons 








Nom du champ 


Type de donnees 




1 


nochanson 


NumeroAuto 


Numero de la chanson 




titre 


Texte 


Titre de a chanson 




temps 


Numerique 


Duree en minute de la chanson 



Figure 4.17 : Structure de la table Chansons 

1 Verifiez que toutes les tables sont fermees car il n'est pas possible 
de creer une relation lorsque les tables qu'elle utilise sont ouver- 
tes. 

2 Affichez I'onglet des relations en cliquant sur I'onglet Outils de 
base de donnees puis sur le bouton Relations du groupe Relations. 

Vous allez commencer par ajouter la table Chansons dans I'onglet 
des relations. 
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3 Cliquez sur le bouton Afficher la table du groupe Relations de 
I'onglet Creer ou encore cliquez du bouton droit dans I'onglet 
Relations et choisissez Afficher la table dans le menu contextuel qui 
apparaTt. 

La boTte de dialogue Afficher la table est affichee. 

4 Dans la boTte de dialogue Afficher la table, selectionnez I'onglet 
Table, cliquez sur la table (dans cet exemple Chansons) puis sur le 
bouton Ajouter et sur le bouton Fermer. 

Dans I'onglet Relations, vous allez vous interesser a la structure des 
tables Disqueset Chansons, qui apparaissent comme le montre cette 
illustration : 













Disques 




Chansons 




$ nodisque 
trtre 

datesortie 
theme 
type 
prix 
nomaisondisque 








$ nochanson 
trtre 
temps 



















Figure 4.18 : La structure des deux tables, 
dans I'onglet Relations 



Resistez a la tentation de tracer la relation entre les tables Disques et 
Chansons comme vous I'avez fait pour les relations un a plusieurs, 
car cela ne fonctionne pas. En effet, I'utilisation d'une cle primaire du 
cote de la table Chansons dans la relation impose I'unicite de la 
valeur du champ. La cle primaire ne peut done pas etre utilisee dans 
un cote plusieurs. 

Analysons la relation plusieurs a plusieurs entre les tables Disques et 
Chansons. 

Un disque peut contenir plusieurs chansons. Par consequent, cha- 
que enregistrement de la table Disques peut etre relie a plusieurs 
enregistrements de la table Chansons. Mais ce n'est pas tout : une 
chanson apparaTt dans plusieurs disques, chaque enregistrement de 
la table Chansons peut done etre relie a plusieurs enregistrements de 
la table Disques. 

Les deux tables Disqueset Chansons entretiennent done une relation 
plusieurs a plusieurs. Si vous essayez de creer la relation entre les 
deux tables en ajoutant le champ numero chanson dans la table 
Disques, pour pouvoir creer un disque de plusieurs chansons, la table 
Disques doit contenir plusieurs enregistrements par disque. Pour 
chaque enregistrement se rapportant a ce disque, vous devez repeter 
les memes informations relatives au disque, ce qui est le signe d'une 
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structure inefficace entramant des erreurs. De plus, I'unicite de la cle 
primaire sur le champ nodisque vous empeche de repeter le numero 
du disque autant de fois qu'il y a de chansons dans ce disque. 

L'illustration qui suit montre le resultat qui serait obtenu : 



- 


nodisque titre 


datesortie theme 


type prix nomaisondisque numero chanson ^ 


1 Titre 1 


14/12/2006 Blues 


DVD 17,0D€ 1 


1 




2 Titre 1 


14/12/2006 Blues 


DVD 17,00 € 1 


2 




3 Titrel 


14/12/2006 Blues 


DVD 17,00 € 1 


3 




4 Titre 1 


14/12/2006 Blues 


DVD 17,00 € 1 


4 




5 Titrel 


14/12/2006 Blues 


DVD 17,00 € 


1 


5 




6 Titrel 


14/12/2006 Blues 


DVD 17,00 € 


1 


6 




7 Titrel 


14/12/2006 Blues 


DVD 17,00 € 


1 


7 


* 


(Nouv.] 















Figure 4.19 : La saisie des chansons d'un disque dans une telle table revelerait de graves anomalies 
structurelles 



Disques 
S? nodisque 
titre 

datesortie 
theme 
type 
prix 

nomaisondisque 
numero chanson 




Chansons 
» nochanson 
titre 
temps 



Figure 4.20 : La relation est impossible 

Le meme probleme se repeterait si vous placiez un champ numero 
disque dans la table Chansons qui contiendrait alors plusieurs enre- 
gistrements par chanson. 

Si vous essayez de creer la relation entre les deux tables en ajoutant 
cette fois le champ numero disque dans la table Chansons, pour 
pouvoir faire figurer une chanson dans plusieurs disques, la table 
Chansons doit contenir plusieurs enregistrements par chansons. 
Pour chaque enregistrement se rapportant a cette chanson, vous 
devez repeter les memes informations relatives a la chanson, ce qui 
est encore le signe d'une structure inefficace entramant des erreurs. 
De plus, I'unicite de la cle primaire sur le champ nochanson vous 
empeche de repeter le numero de la chanson autant de fois qu'il y a 
de disques contenant cette chanson. 
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L'illustration qui suit montre le resultat qui serait obtenu : 









nochanson titre 


temps 


numero disque . 


1 Chansonl 


4 


* r 


2 Chansonl 


4 


i 


3 Chansonl 


4 


5 


4 Chansonl 


4 


10 


5 Chanson2 


3 


1 


6 Chanson2 


3 


5 


7 Chanson2 


3 


10 


S Chanson2 


3 


6 


*| (Nouv.) 









Figure 4.21 : La saisie des 
disques sur lesquels se 
trouve la chanson dans une 
telle table revelerait 
egalement de graves 
anomalies structurelles 



Disques 
■ nodisque 
titre 

datesortie 
theme 

type 

pnv 
nomaisondisque 




Chansons 
T nochanson 

titre 

temps 

numero disque 



Figure 4.22 : Cette relation 
est egalement impossible 



Pour resoudre ce probleme, vous allez creer une troisieme table afin 
de couper la relation plusieurs a plusieurs en deux relations un a 
plusieurs. Cette troisieme table est appelee "table de jonction" car 
elle agit comme jonction entre les deux tables. La cle primaire de 
chacune des deux tables est placee dans la table de jonction, c'est- 
a-dire qu'elle combine a la fois la cle primaire de la table Disques et 
celle de la table Chansons. La combinaison des deux cles donne un 
identifiant unique qui permettra, de fagon certaine, de retrouver 
toutes les chansons utilisees dans un disque, mais egalement, dans 
I'autre sens, tous les disques faisant mention d'une chanson donnee. 

Chaque enregistrement de la table de jonction represente done une 
des chansons d'un disque. 



Disques 

* nodisque 
titre 

datesortie 
theme 
type 
pri - 
nomaisondisque 



Chansons 
¥ nochanson 
titre 
temps 



Table de jonction 

tf Numero disque 
tf Numero chanson 



Figure 4.23 : La forme reelle d'une relation plusieurs a plusieurs 
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Vous devez creer la table de jonction composee des deux cles pri- 
maires des tables, que vous nommerez Jonction-Disques-Chansons. 

5 Depuis I'onglet Relations, cliquez sur I'onglet Creer du Ruban puis 
cliquez sur le bouton Creation de table du groupe Tables. 



e\\ Creer 






— 



d'applkaticn' 

Modeles 



H 11 M 

Table CrTatrtfri Li5te5 

de table SharePoint' 
Table? 



b p n 

mulaire Creation de Formulain 

formulaire wierge 

Formulair 



^Assistant Formulain 

|3] Navigation - 

"IH Plus deformulaires 



jj^As 




f nodisque 

tltre 

1 11 = 111* 

type 



prix 
ncmaisondisgue 



Figure 4.24 : Une nouvelle table va etre creee en mode Creation 
L'onglet Tablel apparaTt. 

6 Creez la structure de la table Jonction-Disques-Chansonscomposee 
des champs nodisque et nochanson, tous deux de type numerique. 

La cle primaire de la table de jonction sera composee de deux 
champs {nodisque et nochanson), qui sont les cles des deux autres 
tables. Ces dernieres sont appelees "cles etrangeres". 

7 Pour creer la cle primaire composee des deux champs, selection- 
nez les lignes nodisque et nochanson, puis cliquez sur le bouton Cle 
primaire du groupe Outils de I'onglet Creation. 

Un symbole de cle primaire apparaTt sur chaque ligne. Cela ne 
signifie pas que vous avez cree deux cles primaires sur la table (une 
table ne peut contenir qu'une cle primaire) mais que vous avez cree 
une seule cle primaire en associant les deux champs. 




Figure 4.25 : La cle primaire est composee sur les deux champs 
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8 Fermez et enregistrez la table avec le nom Jonction-Disques- 
Chansons. Dans I'onglet Relations, ajoutez la table de jonction 
Jonction-Disques-Chansons a I'aide du bouton Afficher la table du 
groupe Relations de I'onglet Creer. 



Dis.ques. 



$ nodisque 
titre 

datesortie 
theme 
type 
prk 
nomaisondisque 



Jonction-Dis.ques.-Ch.. 



$ nodisque 
'$ nochanson 



'$ nochanson 
titre 
temps 



Afficher la table 



« 



Tables | Requites | Les deux | 



Artistes 

Chansons 

Disques ^^^^^^^^^^ 

Jonction-Disques-Chansons 

Maisons d edition de disques 

Personnes 

Theme 



Ajouter 



Figure 4.26 : La table de jonction est ajoutee dans I'onglet Relations 

La relation un a plusieurs entre les tables Disques et Jonction- 
Disques-Chansons peut etre traduite de la fagon suivante : 

— Un disque de la table Disques peut contenir plusieurs chansons de 
la table Jonction-Disques-Chansons. 

— Chaque chanson de la table Jonction-Disques-Chansons corres- 
pond a un seul disque de la table Disques. 

9 Tracez la relation entre les champs nodisque des tables Disques et 
Jonction-Disques-Chansons. Dans la boTte de dialogue Modifier des 
relations qui apparaft, cliquez sur le bouton Creer pour fermer la 
boTte de dialogue et retourner dans I'onglet Relations. 

II vous reste a etablir la relation un a plusieurs entre les tables 
Chansons et Jonction-Disques-Chansons. E Me devra traduire la situa- 
tion suivante : 
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— Une chanson de la table Chansons peut apparaTtre dans plusieurs 
disques de la table Jonction Disques Chansons. 

— Chaque disque de la table Jonction Disques Chansons correspond a 
une seule chanson de la table Chansons. 

10 Tracez la relation entre les champs nochanson des tables Chansons 
et Jonction-Disques-Chansons. 

L'illustration qui suit montre la representation de la relation plusieurs 
a plusieurs entre les tables Disques et Chansons, dont la table de 
jonction est Jonction-Disques-Chansons : 





















Disques 






Chansons 




'$ nodisque 
titre 

dates ortie 
theme 
type 
prix 
nomaisondisque 










$ nochanson 
titre 
temps 


<K- 




Jonction-Disques-Ch... 


-^ 




'$ nodisque 
'$ nochanson 









































Figure 4.27 : La relation plusieurs a plusieurs, figuree dans I'onglet Relations 

Vous savez maintenant definir une relation plusieurs a plusieurs. Le 
meme type de relation pourrait etre etabli entre les tables Chansons 
et Artistes. Le raisonnement est identique. 

11 Appliquez le meme mode operatoire pour creer la table de jonc- 
tion Jonction-Chansons-Artistes et les relations un a plusieurs entre 
les tables afin d'arriver au resultat suivant : 



™ | Relations 




s 



1 




Figure 4.28 : Les deux relations de type plusieurs a plusieurs, figurees dans I'onglet Relations 

12 Fermez I'onglet Relations et enregistrez les modifications appor- 
tees. 

Construire des relations un a un 

Utilisez ces relations lorsque vous souhaitez enregistrer des informa- 
tions relatives a un sujet, mais que ces informations ne concernent 
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pas tous les enregistrements de la table. II vous faudra alors cons- 
truire et mettre en relation une deuxieme table, parallelement a la 
premiere. Seuls les enregistrements concernes dans la table princi- 
pal utiliseront la table secondaire pour y stocker des informations. 
Cette technique evite le gaspillage de place dans la table principale 
par des champs laisses vides. 

Les relations un a un, peu courantes, possedent une particularity : 
elles sont reliees de cle primaire a cle primaire. 

Voici un exemple d'utilisation d'une relation un a un dans la gestion 
des disques. Certains disques font I'objet d'une promotion jusqu'a 
une date determinee. Pendant la periode de promotion, ils sont 
vendus a un prix inferieur au prix public (applique apres expiration 
de la date qui marque la fin de la periode promotionnelle). [.'utilisa- 
tion d'une relation un a un entre la table Disques et la table Promo- 
tions est justifiee. 

Vous etes ici dans une situation nouvelle : ces informations sont 
propres aux disques mais tous les disques ne font pas I'objet d'une 
periode promotionnelle. 

Devant ce cas de figure, vous pourriez etre tente de modifier la table 
Disques et d'y ajouter certains champs qui permettraient de stocker 
les informations relatives a la promotion. II ne s'agirait pas d'une 
erreur d'analyse, puisque les informations ont bien comme sujet les 
disques. Pourtant, dans de nombreux enregistrements de la table 
Disques, des champs resteraient vides, ce qui occuperait inutilement 
de I'espace sur votre disque dur et ralentirait vos traitements (les 
temps de traitements sont plus importants dans les grandes tables 
que dans les petites). 



"1 Disques 








Nom du champ 


Type de donnees 




a 


nodisque 


NumeroAuto 


Numero du disque 




titre 


Texte 


Titre du disque 




date sortie 


Date/Heure 


Date de sortie du disque 




theme 


Numerique 


Theme musical du disque (blues, classique, 




type 


Texte 


Type du disque (CD-Rom r DVD r vinyle) 




prix 


Monetaire 


Prix du disque 




nomaisondisque 


Numerique 


Cle primaire de la maison de disque 









Figure 4.29 : La structure de la table Disques 



""""1 Promotions 




Nom du champ 


Type de donne 


es 




V 


nadisque 


Numerique 


Numero du disque : cle primair 


de la table Disques 




remise 


Numerique 


Remise en pourcentage 






datefinpromo 


Date/Heure 


Date de fin de la promotion 







Figure 4.30 : La structure de 
la table Promotions 
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La table Promotions n'utilise pas, comme a I'accoutumee, un champ 
de type NumeroAuto comme cle primaire, mais cette derniere (creee 
sur le champ nodisque) est constitute par les valeurs de la cle 
primaire de la table Disques qui y sont reportees. Procedez ainsi : 

1 Verifiez que toutes les tables sont fermees car il n'est pas possible 
de creer une relation lorsque les tables que cette derniere utilise 
sont ouvertes. 

Vous allez creer la relation entre les tables Disques et Promotions. 

2 Affichez I'onglet des relations en cliquant sur I'onglet Outils de 
base de donnees puis sur le bouton Relations du groupe Relations. 

Vous allez ajouter la table Promotions dans I'onglet des relations. 

3 Cliquez sur le bouton Afficher la table du groupe Relations de 
I'onglet Creer ou encore cliquez du bouton droit dans I'onglet 
Relations. Choisissez Afficher la table dans le menu contextuel qui 
apparaTt. 

4 Dans la boTte de dialogue Afficher la table, selectionnez I'onglet 
Table, cliquez sur la table Promotions, puis sur le bouton Ajouter et 
sur le bouton Fermer. 

La structure des deux tables apparaTt dans I'onglet Relations. 

La relation entre les cles primaires (nominees ici toutes deux nodis- 
que) des deux tables doit etre definie. Le sens du trace est important 
lors de la creation de la relation. 

5 Glissez la cle primaire nodisque de la table Disques vers la cle 
primaire de la table Promotions. Cliquez sur le bouton Creer de la 
boTte de dialogue Modifier des relations. 

Vous devez remplir la table Promotions a partir de la table Disques et 
non I'inverse. La table dite maTtresse ou principale est la table Dis- 
ques. 

















Table/Requets : Table /Re que te liee : 






Creer 




Disques "■ Promotions • 






Annuler 




ncdisque ▼ nodisque 


- 










J 


| Type jointure,., | 










n 


Nouvelle relation,., 




I . Metlre a jour en cascade les champs cor respond ants 
I I Effacer en cas-iade ie= enregistrements correspondents 






Figure 4.31 : Une relation 
un a unva etre creee 


"i?iK-MSC1 : J!"(-S-Li!"! 
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Voici la representation schematique de la relation un a un entre les 
tables Disques et Promotions, affichee dans I'onglet Relations : 





Di:-que:- 






Promotions 




^ nodisque 
titre 

datesortie 
theme 
type 
prix 
nomaisondisque 




$ nodisque 
remise 
datefinpromo 


b 



















Figure 4.32 : La relation un a un 
entre les deux tables, affichee 
dans I'onglet Relations 

L'illustration qui suit montre, cette fois, I'ensemble des relations 
appliquees entre les tables, dans I'onglet Relations : 



— I Relations 



Jo notion- Disques-Chansons 



Disques. 



'3 nodisque 
titre 



9 nodisque 
$ nothanson 



^ nothanson 
titre 
temps 



Jo notion- Chan sons-Artistes 



Promotions 
■$ nodisque 

remise 



noartiste 

NomFamille 

Prenom 

Date de naissance 

Remarques 



$ nothanson 
$ noartiste 



Maisons d edition de disques 




Figure 4.33 : L'ensemble des relations entre les tables dans I'onglet Relations 
6 Fermez et enregistrez I'onglet Relations. 

Modifier une relation 

Une relation peut etre modifiee apres sa creation. Pour ce faire : 

1 Verifiez que toutes les tables sont fermees. En effet, il n'est pas 
possible de modifier une relation lorsque les tables qu'elle utilise 
sont ouvertes. 

2 Affichez les relations existantes dans I'onglet des relations en 
cliquant sur I'onglet Outils de base de donnees puis sur le bouton 
Relations du groupe Relations. 
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L'onglet Relations est affiche. 

3 Double-cliquez sur la ligne symbolisant la relation que vous sou- 
haitez modifier ou cliquez sur le bouton Modifier des relations du 
groupe Outils de l'onglet Creer. Vous pouvez egalement cliquer du 
bouton droit sur la relation a modifier dans l'onglet Relations, puis 
choisir Modifier une relation dans le menu contextuel qui apparaTt. 



Disques 



$ nodisque 
titre 

datesortie 
theme 
type 
prk 
nomaisondisque 



Maisons d'edition de disques 



9 N- 



■ : ■■ 
adresse 



3& Modifier une relation.. 

K 
X Supprimer ^ 



Figure 4.34 : La modification d'une relation 



4 Modifiez les parametres de la boTte de dialogue Modifier des rela- 
tions. Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue. 



Aff icher seulement les relations specif i ques a une tab le 



?( Effacer la mise en page 



Pour visualiser uniquement les relations definies sur 
une table dans l'onglet Relations, commencez par 
masquer toutes les relations et toutes les tables en cliquant sur le bouton 
Effacer la mise en page du groupe Outils de l'onglet Creer. 

Cette action ne supprime pas les tables et les relations; seulement leur 
affichage dans l'onglet Relations. Confirmez la suppression en cliquant sur le 
bouton Oui propose dans la boTte de dialogue qui apparaTt. Ajoutez la table de 
votre choix au moyen du bouton Afficher la table du groupe Relations de 
l'onglet Creer. Cliquez sur le bouton Afficher les relations directes du groupe 
Relations de l'onglet Creer. 

Figure 4.35 : Le bouton Afficher les relations directes du groupe 
Relations 



g^ Afficher les relations directes 



Supprimer une relation 



Pour supprimer une relation, utilisez le mode operatoire decrit ci- 
apres : 

1 Verifiez que toutes les tables sont fermees car il n'est pas possible 
de supprimer une relation lorsque les tables qu'elle utilise sont 
ouvertes. 
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Affichez les relations existantes dans I'onglet des relations en 
cliquant sur I'onglet Outils de base de donnees puis sur le bouton 
Relations du groupe Relations. 

Cliquez sur la relation que vous souhaitez supprimer puis appuyez 
sur la touche [Suppr] . Vous pouvez egalement cliquer du bouton 
droit sur la relation a modifier dans I'onglet Relations, puis choisir 
Supprimer dans le menu contextuel qui apparaTt. 



Disques 



$ nodisque 
titre 

datesortie 
theme 
type 
prk 
nomaisondisque 



$ nodisque 
remise 
datefinpromo 



a^ Modifier une relation.. 
/C Sypprfmer 



Figure 4.36 : La suppression d'une relation 
depuis le menu contextuel 



4 Lorsque Access demande une confirmation de la suppression, 
acceptez en cliquant sur le bouton Oui de la boite de dialogue qui 
apparaTt. 



Supprimer une table de I onglet Relations 

REMARQUE _ rr „. , , , ,, _ , . 

Pour ne plus afficher une table dans I onglet Relations, cliquez sur la table 
a supprimer, puis utilisez la touche |Suppr) . Cette operation ne supprime pas la 
table dans la base de donnees mais seulement son affichage dans I'onglet 
Relations. 



4.4. Appliquer des regies d'integrite 
referentielle 

Les regies d'integrite referentielle sont des actions tres puissantes de 
mise a jour des donnees renfermees dans les tables de la base de 
donnees et qui assurent la coherence des informations. Elles utili- 
sent les relations definies entre les tables. 

Comprendre I'utilite des regies d'integrite 
referentielle 

Dans le chapitre precedent, nous avons insiste sur I'importance de 
proteger I'integrite des donnees au niveau de la table par des regies 
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de validation sur les champs et sur la table. L'integrite referentielle 
ceuvre dans le meme esprit, mais a un niveau superieur, celui des 
relations entre les tables. 

Imaginez, dans un systeme de facturation, que I'utilisateur de la base 
de donnees puisse supprimer un enregistrement de la table des 
clients alors que le numero du client concerne est utilise dans la table 
des factures. Les consequences d'une telle action pourraient etre 
dramatiques pour le service comptable qui ne saurait plus a qui 
imputer le document. Le role de l'integrite referentielle est d'empe- 
cher qu'une telle situation puisse se produire, en appliquant des 
regies au niveau des relations. Cette fonctionnalite protege les don- 
nees des incoherences qui pourraient naTtre entre les tables. 

L'application de l'integrite referentielle est sans nul doute I'operation 
la plus importante que vous puissiez et deviez appliquer sur une base 
de donnees. En effet, elle interdit les actions qui ne respectent pas les 
regies definies, quel que soit le moyen d'acces aux tables utilise. 

La saisie de donnees sans regies d'integrite referentielle 

Voici un exemple de donnees saisies dans la table Disques. La rela- 
tion un a plusieurs est etablie entre les tables Maisons d'edition de 
disques et Disques sans application de l'integrite referentielle. 

La table Maisons d'edition de disques contient, supposons-le, quatre 
enregistrements. 







N" - nom 


adresse 


cp 


ville - i 




+ 


1 BGB 


35, boulevard Charlemagn 


? 75019 


Paris 




+ 


2 Le papillon indomptable 


137 r rue des Fonts 


59000 


69000 




+ 


3 La puce electrique 


Iter, rue Marguerite 


34000 


Bordeaux 




+ 


4 Decibel's 


S r place de la Victc-ire 


75010 


Paris 


* 




(Nouv.) 





Figure 4.37 : Les enregistrements renfermes dans la table des maisons d'edition 

Pour chaque disque de la table Disques, le numero de la maison de 
disque doit etre saisi. Pour cela, les cles primaires de la table Maisons 
d'edition de disques doivent etre utilisees dans la colonne nomaison- 
disque de la table des Disques. 

Une erreur est alors commise lors de la saisie de la cle primaire dans 
la colonne nomaisondisque du deuxieme disque. 



""1 Disquei 










nodisqus - titre 


- datesortie - theme 


type 


prix - nomaisondisque - 




+ 1 Titre 1 


14/12/2006 Jaiz 


CD ROM 


15,00 € 1 


./ 


b| 2 Titre2 


07/05/2005 Pop 


DVD 


23,00 € 31 


* 


(Nouv.) 






c> 





Figure 4.38 : Un numero de maison de disques inexistant est saisi dans la table des disques 
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Le deuxieme disque de la table Disques fait appel, dans la colonne 
nomaisondisque, a une maison de disques portant le numero 31. Or, 
cette valeur ne figure pas dans la table Maisons d'edition de disques. 
Access accepte toutefois dans ce cas la saisie d'une cle primaire 
n'existant pas dans la table Maisons d'edition de disques. Selon le 
terme consacre, I'integrite des donnees de la base est violee. 

Une donnee incoherente a done pu etre introduite dans la table 
Disques puisque la maison de disques portant le numero 31 n'existe 
pas. Cette saisie aberrante doit etre empechee a tout prix car les 
traitements ulterieurs en seront perturbes, voire impossibles. Imagi- 
nez, par exemple, que vous (ou I'un de vos collaborateurs) develop- 
piez dans quelques mois un traitement statistique qui reference les 
pourcentages des disques par maison de disques : le resultat de 
I'enquete sera obligatoirement faux puisque les donnees le sont 
initialement. 

La saisie de donnees avec des regies d'integrite 
referentielle 

Reprenons le meme cas de figure et changeons I'hypothese de 
depart : la relation un a plusieurs est etablie entre les tables Maisons 
d'edition de disques et Disques avec application de I'integrite referen- 
tielle. 

Apres validation de la saisie de la valeur 31 dans la colonne nomai- 
sondisque du deuxieme disque dans la table Disques, un message 
indiquant une erreur d'integrite apparaTt car aucune maison de dis- 
que n'utilise la valeur 31 comme cle primaire dans la table Maisons 
d'edition de disques. La saisie est alors impossible car Access empe- 
che I'operateur de poursuivre. 

Ainsi, il apparaTt que si I'integrite referentielle est appliquee, la saisie 
de donnees incoherente est impossible. Le systeme s'"autoprotege" 
contre les saisies aberrantes. 




nodisqus - titre » datesortie - theme - type 
ITitrel 14/12/2006 Jazz CD ROM 
2Titre2 07/05/2005 Pop DVD 
(Nouv.) 



prix - nomaisondisque ■* Ajouter un nouvectu champ 
15,00 €. l| 

23,00 € 31 



Microsoft Access 



-.*-.■! ■"■= ?:■. iz -Ji-'i ■?;o,-:e i ' v. ■'■■■'.-■: "f 






Figure 4.39 : La donnee aberrante est refusee lorsque I'integrite referentielle est appliquee 
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Appliquer I'integrite referentielle 



Voyez comment appliquer des regies d'integrite referentielle entre 
deux tables en relation pour empecher la saisie de donnees incohe- 
rentes. Pour cela : 

1 Verifiez que toutes les tables sont fermees. En effet, il n'est pas 
possible de modifier une relation lorsque les tables qu'elle utilise 
sont ouvertes. 

2 Affichez I'onglet Relations en cliquant sur I'onglet Outils de base de 
donnees puis sur le bouton Relations du groupe Relations. 

Dans cet exemple, vous choisissez la relation un a plusieurs qui lie 
les tables Maisons d'edition de disques et Disques. 

3 Double-cliquez sur la ligne symbolisant la relation entre les deux 
tables ou cliquez sur le bouton Modifier des relations du groupe 
Outils de I'onglet Creer. Vous pouvez egalement cliquer du bouton 
droit sur la relation a modifier dans I'onglet Relations, puis choisir 
Modifier une relation dans le menu contextuel qui apparaTt. 

La boTte de dialogue Modifier des relations s'affiche. 

4 Cochez la case Appliquer I'integrite referentielle. Cliquez sur OK 
pour fermer la boTte de dialogue. 



Modifier des relations 



I 9 MM 



Table/Requite : Table/Requete liee : 












N* |^| nomaisondisque 


> 




u 


<" 



5] Appliquer I'integrite referentielle 

PWettre a jour en cascade les champs correspondants 

I I Effacer en cascade les enregistrements correspondants 

Tvpe de relation : Un-a-plusieurs 



Naivete relation.. 



Figure 4.40 : L'integrite 
referentielle est appliquee 
sur la relation 



Dans I'onglet Relations, I'integrite referentielle est representee par 
les symboles 7 et °°, ajoutes au schema de la relation. 





Disques. 








A 


Maisons d'edition de disques 




9 nodisque 
trtre 

datesortie 
theme 
type 
priJt 
nomaisondisque 


9 IT 

nom 

adresse 

Ep 

ville 




^ 











Figure 4.41 :La 
symbolisation de 
('application de I'integrite 
referentielle 
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REMARQUE 



L'integrite ne peut etre appliquee que sur des donnees coherentes 

Access refuse d'appliquer l'integrite referentielle sur des donnees incohe- 
rentes. II faut done corriger les incoherences dans les donnees avant d'appli- 
quer l'integrite referentielle. Cliquez sur OK dans la boTte de dialogue du 
message de Microsoft Access. Dans la boTte de dialogue Modifier des rela- 
tions, decochez la case Appliquer l'integrite referentielle puis cliquez sur OK. 
Corrigez les donnees aberrantes dans les tables et tentez une nouvelle appli- 
cation de l'integrite referentielle sur la relation. 



Microsoft Ac^es; 

Microsoft Access ne peut pas creercette relation et assurer l'integrite referentielle, 

quily ait d'&'=; Bfirensil par >■■_■■ :■■.■=? cans la table primaii 



Figure 4.42 : Les donnees incoherentes devront etre corrigees dans les tables avant que l'integrite 
referentielle puisse etre appliquee 



5 Fermez I'onglet Relations. 

Appliquer l'integrite referentielle en cascade 

L'integrite referentielle permet d'aller encore plus loin dans la pro- 
tection de la coherence des donnees en realisant des mises a jour 
automatiques entre des tables liees. Ces operations sont designees 
par le terme "cascades". 

Vous avez deja remarque que l'integrite referentielle vous empechait 
d'utiliser des numeros de cles primaires inexistants dans la table 
connexe. L'integrite referentielle vous empeche egalement de com- 
mettre une incoherence dans les donnees en vous interdisant de 
modifier un numero de cle primaire dans une table ou de supprimer 
un enregistrement d'une table rattachee a des lignes d'une autre 
table en relation. 

Voici un exemple de donnees saisies dans la table Disques. La rela- 
tion un a plusieurs est etablie entre les tables Maisons d'edition de 
disques et Disques avec application de l'integrite referentielle sans 
cascade. 

Le premier enregistrement de la table Disques utilise la valeur de cle 
primaire 7 (colonne nomaisondisque) comme maison d'edition de 
disques. 
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3 Di*»iK5 




nodisque 


- titre 


* datesortie ~ theme 


- type - 


prix ~ nomaisondisque ~ Aye 




H 


1 Titrel 


M/12/2006 Jazz 


CO ROM 


15,00€ ltv 




H 


2 Titre2 


07/05/2005 Pop 


DVD 


23,00 € 2 



Figure 4.43 : La saisie de la valeur de la cle primaire de la table des maisons de disques, dans le 
champ nomaisondisque de la table des disques 

Si vous tentez de supprimer le premier enregistrement (dont la cle 
primaire est 7) de la table Maisons d'edition de disques, Access affiche 
un message interdisant la suppression de l'enregistrement. 



k + 1 BGB 35, boulevard Charlemagne 75019 



I M2isons d edition de disques 

N° - | norm ^ adresse ' cp * ville - Ajouterun 



Paris 

3 [PnanlllnninrinmiH-ahli 137 nipH«PnnH fiqnm 6<¥Fin 



Microsoft Access 






I. I 



Impossible de supprimer ou demodifier l'enregistrement car la table « Disques » comprend des enregistiements connexes. 



Figure 4.44 : La suppression de l'enregistrement, dans la table des maisons de disques, est interdite 
par I'integrite referentielle car la valeur de sa cle primaire est utilisee dans la table des disques 

Une fois encore, I'integrite referentielle empeche I'utilisateur de la 
base de commettre une incoherence dans les donnees en interdisant 
de supprimer une maison de disque rattachee a des lignes de la table 
Disques. 



Prendre le temps de defimr les regies d integnte referentielle 

REMAMI1E *, , - , , * , ■ , 

Ne vous attelez pas a la construction des formulaires et des etats avant 

d'avoir correctement et integralement applique les regies d'integrite referen- 
tielle entre les tables. Vous risquez autrement de perdre beaucoup de temps 
a reconstruire des donnees illogiquement enregistrees car mal protegees par 
des saisies aberrantes. 



Deux cas de figures vont vous permettre de comprendre cette notion 
de cascade. 

Imaginez qu'un numero de chanson soit modifie dans la table Chan- 
sons. Ce n'est pas possible actuellement puisque le numero est de 
type NumeroAuto et qu'Access ne vous autorise pas a le modifier. 
Mais si la cle primaire de la table des chansons est generee manuel- 
lement avec des numeros uniques du type SRV1979-003 et s'il vous 
est demande de modifier I'un d'entre eux ? Si vous effectuez une 
telle modification, toutes les lignes de la table de jonction liant la 
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table des chansons avec celle des artistes et utilisant ce numero 
deviendront incoherentes puisque le numero n'existera plus dans la 
table des chansons. L'integrite referentielle, appliquee seule, ne pro- 
tege done pas les donnees contre ce type d'incoherence. Si la mise a 
jour en cascade est appliquee, la modification de la cle primaire dans 
la table Chansons va entrainer une mise a jour automatique des 
valeurs des cles correspondantes dans la table Jonction-Chansons- 
Artistes. On parle alors de cascade de mise a jour de la table princi- 
pals vers la table connexe. 

Autre situation type : grace a l'integrite referentielle, il vous est 
impossible de supprimer une chanson dans la table Chansons si 
celle-ci est attachee a des lignes de la table Jonction-Chansons- 
Artistes. Mais comment traiter le cas de figure dans lequel une 
chanson aurait ete saisie deux fois ? Comment effacer I'iteration, 
devenue inutile, dans la table Chansons? L'integrite referentielle, 
appliquee seule, empeche la suppression d'une chanson dans la 
table des chansons, interdisant ainsi que des enregistrements de la 
table de jonction liant la table des chansons a celle des artistes 
utilisent un numero de chanson n'existant plus. Si la mise a jour en 
cascade est appliquee, la suppression de I'enregistrement de la 
chanson dans la table Chansons devient possible, mais entrame la 
suppression des enregistrements correspondants dans la table 
Jonction-Chansons-Artistes. On parle alors de suppression en cas- 
cade des enregistrements de la table connexe. 



■$ nochanson 
title 
temps 



$ noartiste 
NomFamille 
Prenom 

Date de naissance 
Remarques 



Jonction-Chanso 
C^- S$ nochanson 



Figure 4.45 : La relation piusieurs a 
plusieurs entre la table des chansons 
et celle des artistes 



Ces deux exemples mettent en evidence I'importance des cascades 
dans I'application de l'integrite referentielle. 

Vous allez decouvrir comment mettre cette theorie en application 
dans Access. Procedez ainsi : 
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1 Verifiez que toutes les tables sont fermees car il n'est pas possible 
de modifier une relation lorsque les tables qu'elle utilise sont 
ouvertes. 

2 Affichez I'onglet Relations en cliquant sur I'onglet Outils de base de 
donnees puis sur le bouton Relations du groupe Relations. Double- 
cliquez sur la relation entre les deux tables. 

La boTte de dialogue Modifier des relations apparaTt. 

Dans cet exemple, vous vous interesserez a la relation un a plusieurs 
entre les tables Chansons et Jonction-Chansons-Artistes. 

3 Dans la boTte de dialogue Modifier des relations, cochez les cases 
Mettre a jour en cascade les champs correspondants et Effacer en 
cascade les enregistrements correspondants. 



Jonction -Chansons -Artistes 



p-| nochanson 



□ 



C 



| Typejointure.. 



J Appliquer I'integrite referentielle 

| J | Mettre a jour en cascade les champs correspondants 

[Tlpffacer en cas :ade es enreg strements correspondants 

rype de relation ; Un-a-plusieurs 



Nouvelle relation., 



Figure 4.46: ['application 
des cascades dans la 
relation 



4 Fermez la boTte de dialogue en cliquant sur OK. 

Depuis I'onglet des relations, appliquez les integrites en cascade aux 
relations, lorsque cela s'avere necessaire uniquement. Si, par exem- 
ple, une maison de disques n'existe plus, vous pouvez la supprimer 
de la table Maisons d'edition de disques. Dans ce cas, les disques de 
cette maison de disques dans la table Disques doivent-ils etre sup- 
primes ? Question importante car si vous repondez "oui", vous ne 
pourrez plus gerer le stock de disques restants. II est surement plus 
raisonnable de conserver la maison de disques en memoire dans la 
table des disques. 









Table/Requete : Table/Requete liee : 


1 « 1 


Haisons d'edition dedisqui ▼ Disques t 






Annuler 


N° |_-| nomaisondisque * 




| Typejointure... 




oo q. e - :e:: :± -e J e-e ,_ : e e 
F71 Mettre a jour en cascade les champs correspondants 
E rf s:e-"e'" :'?5:sl:; e-:- e , "' , 'ec5; , "e ,v, e-";s :D , '-"e5DO , "d-5i"-;s 


| Nouvelle relation.,. 


Type de relation ; Un-a-plusieurs 





Figure 4.47: ['application 
des cascades n'est pas 
systematique sur toutes les 
relations 



4.4. Appliquer des regies d'integrite referentielle 263 



4.5. Imprimer les relations 



II est souvent utile d'imprimer I'onglet des relations afin de le conser- 
ver sous les yeux pendant le travail sur I'application. Procedez ainsi : 

1 Affichez I'onglet Relations en cliquant sur I'onglet Outils de base de 
donnees puis sur le bouton Relations du groupe Relations. 

2 Cliquez sur le bouton Rapport de relations du groupe Outils de 
I'onglet Creer. 



X Effacer la mise en f 



Modifier des ^J Rapport de relations 
relations K 



Figure 4.48 : Le bouton Rapport de relations du groupe Outils 

Un etat est genere et apparaft en mode Apergu avant impression. II 
est dote d'un nom par defaut et d'un en-tete comprenant la date de 
creation de I'etat. 

3 Modifiez eventuellement la mise en page en cliquant sur les bou- 
tons du groupe Mise en page de I'onglet Apergu avant impression. 

4 Pour imprimer I'etat, cliquez sur le bouton Imprimer de I'onglet 
Apergu avant impression ou sur le bouton Office puis sur Imprimer. 



Imprimis 



ID 



3 fall a, tOlfflffl :i Id 



Portrait Paysage Colonnes Mise 



a © 



Reblicms pour Ge bop 



jr Geslior flts disflues-Hntegrite 



5 disqti es4 -mteg rite 




Figure 4.49 : L'apergu des relations 
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5 Enregistrez l'etat en cliquant sur I'onglet Fichier puis sur 
Enregistrer I'objet sous. 

L'etat sera alors conserve en tant qu'objet de la base de donnees et 
apparaTtra dans la categorie d'objets Etats du volet de navigation. 

6 Fermez la fenetre de l'etat en utilisant le bouton Fermer I'apercu 
avant impression de I'onglet Apercu avant impression. 



Tous les objets Access 



© « 



Tables 



Artistes 

Chansons 

Disques 

Jonction-Chansons-Artistes 

Jonction-Disques-Chansons 

Maisons d'edition de disques 

Personnes 

Promotions 

Theme 



Relations pour Gestion des disques 



L 



Figure 4.50 : L'etat affichant les relations classees dans le 
volet de navigation 



Telechargement de la base de donnees 

Vous trouverez la base de donnees finalisee dans ce chapitre, Gestion des 
disques4-finale.accdb, sur le site de Micro Application (www.microapp.com) dans 
le dossier Chapitre04. 



4.6. Cas pratique 



Vous allez maintenant operer quelques manipulations pratiques. 
Vous etudierez un cas concret d'application utilisant plusieurs tables 
qu'il vous faudra lier par des relations sur lesquelles I'integrite refe- 
rentielle et I'application des regies de cascade seront mises en ceu- 
vre. 

Dans les cas pratiques des chapitres precedents, les tables suivantes 
ont ete creees dans I'application de gestion des livres que vous avez 
commence a developper : 

■ Livres ; 
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■ Collections ; 

■ Types ; 

■ Auteurs ; 

■ Contacts. 

Vous allez continuer le developpement et vous interesser en particu- 
lier a la facturation des ouvrages. A terme, votre objectif est de 
pouvoir gerer les factures produites par I'editeur. 

Voici les elements types apparaissant sur une facture : 
Tableau 4.1 : Les informations renfermees sur une facture 



Element de la facture 


Champ 


Table du champ 


Numero de la facture 


nofacture 


Factures 


Date de la facture 


datefacture 


Factures 


Societe du client 


societe 


Contacts 


Norn du client 


nom 


Contacts 


Prenom du client 


prenom 


Contacts 


Adresse du client 


adresse 


Contacts 


Code postal du client 


CD 


Contacts 


Ville du client 


ville 


Contacts 


Pays du client 


pays 


Contacts 


Reference du livre 


nolivre 


Livres 


Titre du livre 


titre 


Livres 


Quantite de livres 




Le mode de stockage de cet element est expli- 
que plus loin (il sera enregistre dans une table 
de jonction entre la table des factures et celle 
des livres). 


Code TVA des livres 


tva 


Taxes 


Prixunitaire horstaxe 
du livre 


prixht 


Livres 


Montant horstaxe de la 
ligne 


Valeur calculee 




Total horstaxe de la 
facture 


Valeur calculee 




Total de la TVA de la 
facture 


Valeur calculee 




Total toutes taxes com- 
prises de la facture 


Valeur calculee 




Montant du reglement 


montantreglement 


Reglements 


Mode de reglement 


nomreglement 


Modesreglement 
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Ce tableau vous montre que d'autres tables sont necessaires. Vous 
allez devoir creer la structure des tables suivantes : 

■ Factures ; 

■ Taxes ; 

■ Reglements ; 

■ Modereglements. 

Les montants totaux HT, TTC et de TVA seront calcules en fonction de 
la quantite. Vous le verrez bientot, ces montants peuvent etre recal- 
cules a tout moment (inutile de stocker le montant hors taxe d'une 
ligne de facture quand celui-ci peut etre calcule par la multiplication 
de la quantite par le montant hors taxe du produit). 



Les valeurs calculees 

REMARQUE ,,,,., ... 

II faut eviter de stocker des informations dans des champs quand celles-ci 
peuvent etre calculees depuis des valeurs contenues dans d'autres champs. 
Cette demarche evite le gaspillage de place sur le disque dur et diminue les 
risques d'erreurs. Seuls des cas particuliers peuvent vous amener a trans- 
gresser cette regie. 



Telechargement de la base de donnees 

INTERNET a 

Vous trouverez la base de donnees utilisee dans ce chapitre, Facturation 
Iivres4 initiate. accdb, sur le site de Micro Application (www.microapp.com) dans 
le dossier Chapitre04. 



Definirdes relations un a plusieurs 



Commencez par appliquer I'integrite referentielle sur les relations un 
a plusieurs deja creees dans la base de donnees. Vous ajouterez 
ensuite les relations de ce type qui manquent dans la base. 

Voir les relations existantes et appliquer I'integrite 
referentielle 

Vous allez afficher les relations existantes dans I'onglet des relations. 
Pour cela : 

1 Ouvrez la base de donnees Facturation Iivres4 initiale.accdb. 

2 Verifiez que toutes les tables sont fermees car il n'est pas possible 
de modifier une relation lorsque les tables qu'elle utilise sont 
ouvertes. 
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3 Cliquez sur I'onglet Outils de base de donnees puis sur le bouton 
Relations du groupe Relations. 

4 Si I'onglet Relations est vide, cliquez sur le bouton Afficher toutes 
les relations du groupe Relations de I'onglet Creer. 



=:, Relations 



$ nocollection 
no in 



nolivre 

trtre 

anneecopyright 

isbn 

collection 

type 

datesortie 

prixHT 

remarque 



Types 




Figure 4.51: L'onglet Relations 

Les deux relations qui apparaissent ont ete creees lors de I'etablis- 
sement d'une liste de choix pour les champs collection et type de la 
table Livres. 

La premiere relation traduit qu'une collection de livres (Le Poche, 
Superpoche...) de la table Collections est utilisee pour plusieurs 
livres de la table Livres, alors qu'un livre de la table Livres n'est 
commercialise que dans une seule collection de la table Collections. 

La seconde relation traduit qu'un type de livre (Bureautique, Pro- 
grammation...) de la table Types est utilise pour plusieurs livres de la 
table Livres, alors qu'un livre de la table Livres n'est commercialise 
que dans un seul type de la table Types. 

Vous allez verifier le type de relation entre les tables Collections et 
Livres : 

5 Double-cliquez sur le lien entre les tables Collections et Livres de 
I'onglet Relations. 

La fenetre Modifier des relations montre la relation un a plusieurs de 
la table Collections vers la table Livres entre le champ nocollection de 
la table Collections et le champ collection de la table Livres. 

Pour chaque livre de la table Livres, le numero de la collection doit 
etre stocke. Les cles primaires de la table Collections seront utilisees 
dans la colonne collection de la table des Livres. 

Vous allez appliquer I'integrite referentielle et une mise a jour en 
cascade : 
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6 Dans la boTte de dialogue Modifier des relations, cochez la case 
Appliquer I'integrite referentielle. 

Pour cette relation, la modification de la cle primaire dans la table 
Collections entramera une mise a jour des cles correspondantes dans 
la table Livres. La suppression d'un enregistrement de la collection 
dans la table Collections n'entramera toutefois pas la suppression 
des enregistrements correspondants dans la table Livres. 

7 Dans la boTte de dialogue Modifier des relations, cochez la case 
Mettre a jour en cascade les champs correspondants et decochez la 
case Effacer en cascade les enregistrements correspondants. Cliquez 
sur le bouton OK. 



Modifier des relations 



i i 



Table/Requete : 


Table/Requete liee : 










nocollection 


It collection * 


1 M 


1 1- 


-oo c.e- '■■Mz- := -s's-s" : =■ e 
E] Mettre a jour en cascade les champs correspondants 
''Effscer en cascade ies enregistrements correspondents 


fype de relation ; 


Lfe***u. 



QZ 



| Typejointure.. 



Nouvelle relation., 



Figure 4.52: ['application 

de I'integrite referentielle 
en cascade entre les tables 
Collections et Livres 



8 Dans I'onglet des relations, appliquez la meme integrite referen- 
tielle en cascade entre les tables Types et Livres. 




Modifierdes relations 



notype 



EJtype 



J Appliquer I'integrite referentielle 
[^Mettre a jour en cascade les champs correspondants 
tffacer en Cascade es e"-e::strements correspondants 



Type de relation : 



Un-a-plusieurs 




Figure 4.53: ['application 
de I'integrite referentielle 
entre la table des typeset 
celle des livres 
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Creer une relation un a plusieurs 

Une facture est produite a chaque fois qu'une personne realise un 
achat de livres. 

Vous allez etudier la relation entre les tables Contacts et Factures. 

Un client de la table Contacts est utilise pour plusieurs factures de la 
table Factures alors qu'une facture de la table Factures n'est generee 
que pour un seul client de la table Contacts. Vous allez done creer la 
relation un a plusieurs entre les tables Factures et Contacts. 

Commencez par creer la structure de la table Factures : 
1 



^ 



3 



Creation 
de table 



Dans I'onglet des relations, cliquez sur I'onglet Creer du 
Ruban puis cliquez sur le bouton Creation de table du groupe 
Tables. 



2 Dans I'onglet Tablel qui s'affiche, creez la structure de la table 
Factures composee des champs nofacture de type NumeroAuto et 
datefacture de type Date/Heure. 

3 Utilisez I'Assistant pour affecter le masque de saisie Date, abrege 
au champ datefacture de type de donnees Date/heure. 

La cle primaire doit etre definie sur le champ nofacture. 

4 Placez le pointeur dans la ligne nofacture. Cliquez sur le bouton Cle 
primaire du groupe Outils de I'onglet Creation. 

Chaque client ne sera enregistre qu'une fois dans la table des 
contacts, et il suffit de faire appel a sa reference dans la table des 
factures pour le designer. Autrement dit, le numero de I'identifiant de 
la facture est stocke dans la table des contacts ; lorsque vous aurez 
besoin de connaTtre son adresse, vous irez la chercher dans la table 
des contacts. 

Pour mettre en relation les deux tables, vous devez disposer d'une 
information commune. Vous utiliserez pour cela le champ nocontact 
de la table Contacts, que vous dupliquerez dans la table Factures. II 
sera done possible, dans une facture donnee, de faire reference a un 
client uniquement par son numero. 

5 Ajoutez le champ nocontact de type Numerique a la structure de la 
table Factures (voir Figure 4.54). 

6 Fermez la table Factures. 

Le numero du client se trouve desormais dans les deux tables. 
Toutefois, il ne figure qu'une fois dans la table des clients (e'est la cle 
primaire), alors qu'il peut apparaTtre plusieurs fois dans la table des 
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factures (une facture n'etant adressee qu'a un seul client alors qu'un 
client peut apparaitre sur plusieurs factures). Vous allez reproduire 
cette relation un a plusieurs : 



"1 Factures 

Mom du champ 

^ jnofactLire 
date facture 
nocontact 



Type de donnees 
NumeroAuto 
Date/Heure 
Numenque 



Description 
Numero de facture 
Date de creation de la facture 
Cle primaire de la table Contacts 



Proprietes du champ 



General Liste de cholJt| 


Format 




Masque de saisie k 


ooyoo/oooftO: 


Le g en d e ^ 





Figure 4.54 : La structure de la table Factures, apres sa creation 



Aff icher 
la table 



De retour dans I'onglet des relations, cliquez sur le bouton 
Afficher la table du groupe Relations de I'onglet Creer. 



8 Dans la boTte de dialogue Afficher la table, selectionnez I'onglet 
Table, cliquez sur la table Contacts, puis sur le bouton Ajouter. 
Ajoutez de la meme fagon la table Factures et fermez la boTte de 
dialogue. 

La structure des deux tables est maintenant representee de fagon 
simplifiee dans I'onglet Relations (seuls les noms des champs appa- 
raissent dans les tables). La cle primaire de la table Contacts (le 
champ nocontact) n'est pas definie. Vous allez definir la cle primaire 
de cette table. 

9 Ouvrez la table Contacts en mode Creation en cliquant du bouton 
droit sur la table, puis sur Creation de table dans le menu contex- 
tuel qui apparaTt. 



nocontact 

nom 

prenom 

titre 

s o ci ete 

adresse 

cp 

Villi: 

departement 

pays 

teleph< 5 Afficher les relations directes 

raurri( ,K lotion d tM * 
interne ^ Masquer la table 
commentaire 



■^ nofacture 
datefacture 
nocontact 



Figure 4.55: La table 

Contacts va etre modifiee 
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10 Definissez la cle primaire en vous plagant sur la ligne nocontact, 
sur le bouton Cle primaire du groupe Outils de I'onglet Creation. 

Une cle se dessine a gauche du champ nocontact. 

11 Sous I'onglet General, verifiez que la zone Indexe prend automati- 
quement la valeur Oui - Sans doublons. Fermez et enregistrez la 
table Contacts. 

12 Pour creer la relation entre les deux tables, cliquez sur le champ 
nocontact de la table Contacts dans I'onglet des relations. Mainte- 
nez le bouton de la souris enfonce et glissez vers le champ nocon- 
tact de la table Fact u res. 

La boite de dialogue Modifier des relations s'affiche. Celle-ci schema- 
tise la relation entre les deux tables sur le numero de contact. C'est 
dans cette boite de dialogue que vous definirez I'integrite referen- 
tielle. 

13Cochez la case Appliquer I'integrite referentielle. Cliquez sur Creer 
pour termer la boite de dialogue. 

L'integrite est appliquee. Remarquez la modification qui s'est operee 
dans I'onglet Relations : le cote un est symbolise par le chiffre 7 et le 
cote plusieurs est, lui, symbolise par le symbole °°. 



-X , Relations 



■$ nocontact 
no in 
prenom 
title 
societe 



K\ 



'$ nofacture 
datefacture 
nocontact 



."':::: -\e' des relations 



I 



rable/Requete : 




Table/Requete liee : 




_ . . l_ 






' 




nocontact 


. T 


nocontact 


' 






J 







[^Appliquer I'integrite referentielle 

LJMettre a jour en cascade les champs correspondants 

I I Effacer en cascade les enregistrements correspondants 



Type de relation : 



Un -a -plusieurs 




Figure 4.56 : La relation un a plusieurs est symbolisee entre les deux tables, apres I'application de 
I'integrite referentielle 
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14 Fermez I'onglet Relations en utilisant le bouton Fermer de I'onglet 
Creer. Enregistrez la mise en forme. 

Vous allez tester I'integrite referentielle. La premiere etape de cette 
operation consistera a verifier les numeros de cles primaires existants 
dans la table Contacts et qui seront utilises dans la table Factures. 

15 0uvrez la table Contacts en mode Feuille de donnees. Cette table 
renferme deux contacts, portant les cles primaires respectives 7 
etZ 



21 Contacts 










nocontact ~ Norn du contact ~ 


Prenom du contact ~ 


Titre 


t Norn de la societe ■ 




+ 


1 TURVANI 


Lea 


Madame 


AgenceTibou 




+ 


2 NOVA 




Monsieur 




* 




(Nouv.) 







Figure 4.57 : La table Contacts ne compte que deux clients 

16 Apres avoir referme la table Contacts, ouvrez la table Factures en 
mode Feuille de donnees et tentez de saisir, dans le champ nocon- 
tact, un numero de client qui n'existe pas dans la table Contacts ; le 
numero 722455 par exemple. 

Lorsque vous essayez de vous placer sur un autre enregistrement, 
Access vous I'interdit et affiche un message vous signalant qu'un 
enregistrement associe est requis dans la table Contacts. 

Votre tentative de transgression des regies d'integrite referentielle a 
echoue : vous ne pourrez desormais quitter I'enregistrement en 
cours qu'en saisissant un numero de contact existant. 



< Factures 
nofacture - datefacture - nocontact - Ajoutsr un nouveau champ 
1 _/_/^_B 722455 

* (Nouv.) 




Figure 4.58 : La saisie d'un mauvais numero de contact dans la table Factures 

17 Fermez la boTte de dialogue Microsoft Office Access vous indiquant 
que I'ajout de I'enregistrement est impossible, en cliquant sur le 
bouton OK. Saisissez un numero de client qui existe dans la table 
Contacts, le numero 2 par exemple, ainsi qu'une date de facture 
dans la colonne datefacture. Fermez la table Factures. 
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Vous allez essayer de supprimer dans la table Contacts le contact qui 
vient d'etre utilise dans la table Factures. 

18 Ouvrez la table Contacts en mode Feuille de donnees et tentez de 
supprimer I'enregistrement ayant la cle primaire numero 2. 

Une fois encore, I'integrite referentielle refuse d'autoriser une inco- 
herence dans les donnees en interdisant de supprimer un contact qui 
est rattache a des factures. L'integrite referentielle empechait d'utili- 
ser des numeros de cles primaires inexistants dans la table connexe 
(comme un numero de contact inexistant dans la table Contacts 
appele depuis la table Factures). Cet exemple montre qu'il est egale- 
ment impossible de detruire un contact deja rattache a des factures, 
comme dans cet exemple. Vous constatez a quel point I'application 
des regies d'integrite referentielle est importante, des le debut de la 
construction de votre base. 



| Contacts 

inoco-rrtact " Norn du contact * Prenom du contad - Titre ' Norn de la societe ' Adresse ^ Code p 

[b 1TURVANI | Lea Madame AgencETibou 11, place du Be S4000 

+ 2 NOVA Monsieur 57000 



Mi"G5oft A>cce55 



l i 



Impossible de supprimer ou de modifier I'enregistrement car la table « Factures » comprend des enregistrements connejses. 



Figure 4.59 : La suppression du contact est impossible dans la table Contacts 

19Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue. Fermez la table 
Contacts. 

Definir des relations plusieurs a plusieurs 

Vous allez etudier la relation entre les tables Factures et Livres. Un 
livre peut apparaitre sur plusieurs factures, mais une facture peut 
egalement contenir plusieurs livres. Vous etes done face a une rela- 
tion de type plusieurs a plusieurs. 

Vous utiliserez une troisieme table de jonction, qui combinera a la 
fois la cle primaire de la table Factures et celle de la table Livres. La 
combinaison des deux cles donnera un identifiant unique qui per- 
mettra de fagon certaine de retrouver tous les livres utilises dans une 
facture, mais egalement, dans I'autre sens, toutes les factures faisant 
mention d'un livre donne. 
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Vous allez d'abord creer la table de jonction nominee Facturelignes. 
El le contiendra les lignes de facture (une facture contiendra au moins 
une ligne, mais pourra en contenir plusieurs). II y aura autant de 
lignes de facture que de livres factures sur la facture. La table Factu- 
res ne contient que des en-tetes de facture, c'est-a-dire le numero de 
la facture, sa date et le numero du client. A chaque en-tete de facture 
correspondront une ou plusieurs lignes de facture. Une ligne de 
facture, quant a elle, sera associee a un en-tete de facture et contien- 
dra les informations relatives a la facturation d'un livre (le numero de 
facture auquel la ligne est rattachee, le numero du livre et la quantite 
de livres). 

1 En mode Creation, creez la table Facturelignes composee des 
champs nofacture et nolivre de type Numerique. 

La cle primaire sera composee de deux champs, nofacture et nolivre, 
qui sont les cles des deux autres tables, appelees "cles etrangeres". 

2 Pour creer la cle primaire composee des deux champs, selection- 
nez ces derniers et cliquez sur le bouton Cle primaire du groupe 
Outils de I'onglet Creation. 

Un symbole de cle primaire apparaTt sur chaque ligne. 



Affichage 
Affichages 



^ 



Donnees erternes Outils ds base de donnees , 
1 j+^Inserer des ligne? >irtd 



iv 



^ Supprimer les lignes L 
s regies _ Feuille des Index Creer des macros Renommer/Supprimer 
de validation Br* Moci i f i er le5 recherches p r0 prietes de dnnnees • une macro 
Qutils Afficher/Masquer Champ, enregistrement et evenements de table 



I 



Facturelignes '■ 



Norn du champ 
nofacture 
nolivre 



Type de donnees Description 

Numerique Numero de la facture : cle primaire de la table Factures 

Numerique Numero du livre : cle primaire de la table Livres 



Figure 4.60 : La cle primaire de la table Facturelignes est composee de deux champs 

Observez cette nouvelle cle primaire composee de plusieurs 
champs. L'exemple simplifie suivant va mettre son caractere unique 
en evidence : la table des factures contient deux factures, numero- 
tees 1 et 2 ; la table des livres contient, elle, trois livres, numerotes 7, 
8 et 9. Dressez une table de toutes les combinaisons des cles : 



Tableau 4.2 : Combinaisons entre les deux cles primaires 


Numero de facture 

(nofacture) 


Numero du livre 

(nolivre) 


Combinaison des deux numeros (cle primaire 
dans la table Facturelignes) 


1 


7 


17 


1 


8 


18 


1 


9 


19 
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Tableau 4.2 : Combinaisons entre les deux cles primaires 


Numero de facture 

(nofacture) 


Numero du livre 

(nolivre) 


Combinaison des deux numeros (cle primaire 
dans la table Facturelignes) 


2 


7 


27 


2 


8 


28 


2 


9 


29 



Ce tableau met en evidence I'unicite de chaque combinaison des 
deux numeros qui formeront la cle primaire dans la table des lignes 
de facture. 

3 Ajoutez egalement a la structure le champ quantite de type Nume- 
rique. II est lie au livre facture dans la ligne de la facture puisqu'il 
contiendra la quantite de produit facturee. 



^ Factu retfcj i>es 












Norn du 


charr 


P 


Type de d 


D-nnees 


Description 


^ nofacture 






Numerique 




Numero de la facture : cle primaire de la table Factures 


"$ nolivre 






Numerique 




Numero du livre : cle primaire de la table Livres 


I ' quantite 






Numerique 




Quantite du livre facture 


b 



Figure 4.61 : La structure de la table Facturelignes 

4 Fermez et enregistrez la table Facturelignes. 

Vous allez maintenant creer les relations entre les trois tables. 

5 Ouvrez I'onglet Relations en cliquant sur I'onglet Outils de base de 
donnees puis sur le bouton Relations du groupe Relations. Ajoutez 
la table Facturelignes dans I'onglet Relations en utilisant le bouton 
Afficher la table du groupe Relations. Dans la boite de dialogue 
Afficher la table, cliquez sur I'onglet Tables, puis selectionnez la 
table Facturelignes. Cliquez sur le bouton Ajouter puis fermez la 
boite de dialogue en utilisant le bouton Fermer (voir Figure 4.62). 

Entre les tables Facture et Facturelignes, vous allez tracer la relation 
un a plusieurs que Ton peut traduire de la fagon suivante : 

— Une facture de la table Factures peut contenir plusieurs lignes de 
facture de la table Facturelignes. 

— Chaque ligne de factures de la table Facturelignes correspond a un 
seul en-tete de facture de la table Factures. 

6 Dans I'onglet Relations, tracez la relation entre les champs nofac- 
ture des tables Factures et Facturelignes. Dans la boite de dialogue 
Modifier des relations, appliquez I'integrite referentielle en cochant 
la case Appliquer I'integrite referentielle. 
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Donnees externa Outils de base de donnees 



X Effacer la mise en page 



!^ j Masquer la table 



y 



Modifier des 
relations 



j Rapport de relations 



1 — ' g^ Afficher les relations directes 
Afficher __■ Fermer 

la table g^ Afficher to utes les relations 



■~ Relations 



■^ nocontact 
nom 
prenom 
titre 
societe 
adresse 
*H 
■/ilk 

departement 
pays 

telephone 
telecopie 
courriel 
internet 
co m m e nta i re 



■$ nofacture 
datefacture 
nocontact 



Facturelignes. 



$ nofacture 
$ nolivre 
quantite 



w Richer la table 



Tables | Requetes | Les deux] 




| Ajouter | | Fermer 



Figure 4.62 : La table Facturelignes est ajoutee dans I'onglet des relations 

7 Appliquez I'integrite en cascade. Cochez les cases Mettre a jour en 
cascade les champs correspondants et Effacer en cascade les enregis- 
trements correspondant de la boTte de dialogue Modifier des rela- 
tions. 



Mod "ie-des relations 



"in 



l"able/Requete : 




Table/Requete liee : 




Factures 


^ Facturelignes 


- 




nofacture 


T 


nofacture 


* 






J 







[71 Appliquer I'integrite referentjelle 

[71 Mettre a jour en cascade les champs correspondants 

[7] Effacer en cascade les enregistrements correspondants 



Type jointure.. 



Nouvelle relation.. 



V 



Type de relation : 



Un-a-plusieurs 



Figure 4.63 : La mise a jour 

et la suppression en cascade 
entre les tables Factures et 
Facturelignes 



8 Fermez la boTte de dialogue en cliquant sur le bouton Creer pour 
retourner dans I'onglet Relations. 
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Failures 


1 






"3 n ofa dure 




I 


F.ctur.lignes 




s :::;„ 

















Figure 4.64 : La relation un a plusieurs entre les 
tables Factures et Facturelignes 



II vous reste a etablir la relation entre les tables Livres et Factureli- 
gnes. El le devra traduire la situation suivante : 

_ Un livre de la table Livres peut apparaitre dans plusieurs lignes de 
facture de la table Facturelignes ; 

— Chaque ligne de facture de la table Facturelignes correspond a un 
seul livre de la table Livres. 

9 Tracez la relation entre les champs nolivre des tables Livres et 
Facturelignes. 

Vous allez appliquer I'integrite en cascade pour la mise a jour seule- 
ment. En effet, la modification de la cle primaire dans la table Livres 
doit entramer une mise a jour des cles correspondantes dans la table 
Facturelignes mais la suppression de I'enregistrement d'un livre dans 
la table Livres ne doit pas entramer la suppression des enregistre- 
ments correspondants dans la table Facturelignes. 

10 Dans la boTte de dialogue Modifier des relations, appliquez I'inte- 
grite referentielle et la mise a jour en cascade en cochant les cases 
Appliquer I'integrite referentielle et Mettre a jour en cascade les 
champs correspondants. 

Dans I'onglet des relations, la relation plusieurs a plusieurs entre les 
tables Factures et Livres est trad uite par deux relations un a plusieurs 
avec la table de jonction Facturelignes. 




J Appliquer I'integrite referentielle 
i '■"e" , e^. •■:'.:- s - - csscsc* ss dvs^os ■::'■■:■=£? on da nte 
':"?:&■"&■' -.ij-.iti :=s = , "'=gs:=" , e , "-i5 :■:■:"' 'sss one si": is 



| Nouvelle relation.,, 



Figure 4.65 : La relation 
plusieurs a plusieurs et 
I'applicationde I'integrite 
referentielle entre les 
tables Livres et 
Facturelignes 
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11 Fermez et enregistrez les modifications apportees dans I'onglet 
Relations. 

Vous allez enfin pouvoir saisir la facture de deux livres. L'en-tete de la 
facture est a saisir dans la table Factures. 

12 0uvrez la table Factures en mode Feuille de donnees. Verifiez 
qu'un en-tete de facture existe dans la table. Si ce n'est pas le cas, 
saisissez une date de facture dans la colonne datefacture, puis un 
numero de client dans la colonne nocontact (le numero du contact 
saisi doit exister dans la table Contacts). 

Vous allez saisir les lignes de cette facture dans la table Factureli- 
gnes : 

13 Sans fermer la fenetre, visualisez I'indicateur de developpement +, 
a gauche du numero de facture (sur I'illustration ci-apres, le nu- 
mero de facture utilise est 7). Cliquez sur I'indicateur de develop- 
pement. 



""I Factures 




nofacture ~ datefacture ~ nocontact ~ Aj 


* 


H 1 29/03/2010 2 
1 (Nouv.) 





Figure 4.66 : La saisie d'un en-tete de facture 
dans la table Factures 



Une fenetre sans barre de titre apparaTt. 

II s'agit d'une sous-feuille de donnees permettant de saisir les livres 
et leurs quantites qui doivent figurer sur la facture. Cette sous-feuille 
de donnees, qui s'appuie sur la relation entre les deux tables, affiche 
les lignes dans la table Facturelignes qui correspondent a la facture 
dans la table Factures. Le numero de la facture n'est pas indique dans 
la sous-feuille de donnees puisqu'il est indique dans le champ nofac- 
ture de la feuille de donnees principale (affichant la table Factures). 



Une sous-feuille de donnees ? 

ON 

C'est une feuille de donnees qui s'imbrique dans une autre feuille de 
donnees et contient des donnees liees a la premiere. Vous pouvez y editer des 
donnees connexes (c'est-a-dire liees par une relation). Par exemple, la table 
Factures possede une relation un a plusieurs avec la table de jonction Factu- 
relignes. Cela signifie que pour chaque ligne de la table Factures affichee en 
mode Feuille de donnees, vous pouvez afficher et modifier les lignes conne- 
xes de la table Facturelignes dans une sous-feuille de donnees. 



14 Saisissez la valeur d'une cle primaire d'un livre dans la colonne 
nolivre de la premiere ligne vide de la sous-feuille de donnees, 
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puis un entier dans la colonne quantite de cette meme ligne. 
Ajoutez de meme d'autres lignes a la facture. 



nofacture ~ datefacture ~ nocontact ~ Ajout 
K 1 29/03/2010 2 



nolivre ~ quantite ~ Ajouter tin r ~ 
5 2 

3 jj 



(Nouv.) 



Figure 4.67 : La saisie de lignes de facture 
dans la sous-feuille de donnees 



15 La saisie terminee, faites disparaitre la sous-feuille de donnees en 
cliquant sur I'indicateur de developpement -, a gauche du numero 
de facture dans la feuille de donnees de la table Factures. 

Dans la table Factures en mode Feuille de donnees, vous allez verifier 
les donnees dans la table Facturelignes. 

16 Fermez la table Factures, puis ouvrez en mode Feuille de donnees 
la table Facturelignes et verifiez que les lignes de la facture ont ete 
saisies. 




Figure 4.68 : Les lignes de la premiere facture 

Dans la table Factures en mode Feuille de donnees, vous allez sup- 
primer la facture et constater que les lignes de la facture seront 
egalement effacees dans la table Facturelignes. 

17 Fermez la table Facturelignes, puis ouvrez en mode Feuille de 
donnees la table Factures. 

18Cliquez dans la ligne de la facture et sur le bouton Supprimer du 
groupe Enregistrements de I'onglet Feuille de donnees. Lorsque 
Access demande la confirmation de la suppression de la ligne 
dans la table Factures et dans la table liee Facturelignes, cliquezsur 
le bouton Oui. 

L'integrite referentielle n'interdit pas de supprimer la facture puisque 
vous avez applique la suppression en cascade entre les tables Factu- 
res et Facturelignes. 
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Tous les objets Access « 
Tables A 


no-facture 

* (NOU 


- datefacture - nocuntact - Ajouter 




u eft amp - 








_l ftuteur; 


»■> 












S3 Col 


^ti^ 










|_a_| 




3 Fa 
-m Fa 
3 Liw 
—1 7 ..P 


Les relations qui specifient les supp 
■ dans les tables associees. 


«*»—*—«»»-,—.*.- 


egi5trement(s}daii 


scette table, ai 


siquedesenregistrementso 


1 








Ou, Lr Ncn 




































Figure 4.69 : L'application de la suppression en cascade entre les tables Factures et Facturelignes 

19 Fermez la table Factures et ouvrez la table Facturelignes. 

Celle-ci ne contient plus les lignes correspondant a la facture suppri- 
mee. 

Developpez de meme la relation plusieurs a plusieurs entre les tables 
Auteurs et Livres (nommez la table de jonction Jonction-Auteurs- 
Livres). 



'$ noauteur 
no m 
prenom 
courriel 





J o n cti o n - Auteu rs- Livres 






'$ noauteur 
'$ nolivre 









nolivre 

title 

anneecopyright 

isbn 

collection 

type 

dates ortie 

prixHT 

remarque 



Figure 4.70 : La relation plusieurs a plusieurs entre les tables Auteurs et Livres 

Definirdes relations un a un 

Vous allez maintenant construire une relation de type un a un entre la 
table des livres et une nouvelle table, que vous nommerez Commu- 
nication. Cette derniere sera utilisee pour indiquer si une campagne 
de communication est effectuee lors du lancement du livre. El le 
contiendra les champs necessaires au stockage des informations 
suivantes : 

■ le numero du livre ; 

■ un court slogan publicitaire ; 

■ une information booleenne (pouvant prendre les valeurs Ou/ ou 
A/on) pour indiquer si une campagne publicitaire est lancee sur les 
radios ; 

■ une information booleenne pour indiquer si une campagne publi- 
citaire est lancee sur les chaines televisees ; 
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■ une information booleenne pour indiquer si une campagne publi- 
citaire est lancee dans la presse ; 

■ le budget alloue a la campagne de communication. 
Procedez ainsi : 

1 Construisez la table Communication avec la structure indiquee 
dans I'illustration qui suit : 



^ Communication 




Nom du champ 


Type de donnees 


^ nolivre 


ISIumerique 




slogan 


Texte 




radio 


Oui/Non 




television 


Oui/Non 




presse 


Oui/Non 




budget 


Monetaire 


I 



Figure 4.71 : La structure de la table 
Communication 



Les cles primaires de la table Communication seront enregistrees 
dans le champ nolivre, de type Numerique. Elles seront constitutes 
des valeurs des cles primaires de la table Livres qui y seront repor- 
tees, lorsque le livre beneficiera d'une campagne de communication. 

La relation un a un est ici justifiee par le fait que les informations sont 
propres aux livres, mais que tous les livres ne beneficient pas de 
campagne de communication. 

Vous allez creer la relation entre les tables Livres et Communication. 

2 Fermez la table Communication si celle-ci est ouverte. Affichez 
I'onglet Relations et ajoutez la table Communication dans I'onglet. 
Tracez la relation entre les cles primaires nolivredes deuxtables en 
glissant la cle primaire nolivre de la table Livres vers la cle primaire 
de la table Communication. 

3 Appliquez I'integrite referentielle, la mise a jour et la suppression 
en cascade (voir Figure 4.72). 

Vous obtenez la relation un a un entre les deux tables dans I'onglet 
Relations. Remarquez la symbolique utilisee par Access : le carac- 
tere 7 figure des deux cotes de la relation. 

4 Fermez et enregistrez I'onglet Relations. 

Vous allez saisir les informations relatives a la communication effec- 
tuee pour le lancement d'un livre, a titre d'exemple. 
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nolivre 

tit re 

anneecopyright 

isbn 

collection 

type 

datesortie 

prixHT 

remarque 



Communication 


i 


nolivre 




slogan 




radio 




television 




presse 




budget 



Vic drier des relations 



Table/Requete : 




Table/Requete liee : 




1 . 






* 




nolivre 


- 


nolivre 


1 ■* 




na 




"I " 



■/ Appliquer I'integrite referentielle 

J Mettre a jour en cascade les champs correspondants 

J Effacer en cascade les enregistrernents correspondants 

Type de relation : Un-a-un 



Type jointure.. 



Nouvelle relation.. 



Figure 4.72 : La definition de I'integrite referentielle, de la mise a jour et de la suppression en cascade 
entre les tables Livres et Communication 

5 Ouvrez la table Livres en mode Feuille de donnees pour y saisir les 
donnees relatives a la communication effectuee pour certains li- 
vres. Depuis sur I'onglet Accueil cliquez sur le bouton Plus du 
groupe Enregistrernents puis Sous-feuille de donnees et a nouveau 
sur Sous-feuille de donnees. 
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-J I 




Numerc 


- | Titre du livre 


-| Annee de copyright - 


Type - Date d 




+ 






HjE ME LANCE DANS LA PHOTO NUMERIQUE 


2005 


B *m*«m*mrtt* 


;i r " 




+ 






2 OFFICE XP 


2002 






+ 






3 OFFICE 2003 


20* 




+ 






4 OFFICE 2007 


2007 




+ 






5 ACCESS 2002 


2002 




+ 






B ACCESS 2003 


20M 


Bu re antique 




+ 






7 ACCESS 2003 















Figure 4.73 : L'acces au choix de la table de la Sous-feuille de donnees 

La boTte de dialogue Insertion sous-feuille de donnees apparaTt. 

6 Choisissez, sous I'onglet Tables, la table Communication. Cliquez 
sur le bouton OK. 
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Insertion sous-feuille de donnees 



I ■tf U^M I 



Tables | Requites | Les deux | 



Contacts 

Facturelignes 

Factures 

Jonction-Auteurs-Livres 

Livres 

Types 



Champs fils : 
Champs peres : 



s 



s 



Figure 4.74 : Le choix de la table devant 
etre ouverte dans la Sous-feuille de 
donnees 



7 Dans la feuille de donnees de la table Livres, cliquez sur I'indica- 
teur de developpement +, a gauche du numero du livre pour 
lequel des informations relatives a la communication doivent etre 
saisies (sur I'illustration, le numero du livre est 7). 

Une sous-feuille de donnees apparaTt. 

8 Saisissez une ligne dans la sous-feuille de donnees. Repetez even- 
tuellement I'operation pour d'autres livres. 



H] Livres 



Titre du livre 
1 JE ME LANCE DANS LA PHOTO NUMERIQUE 

2 OFFICEXP 

3 OFFICE 2003 



Annee de copyright - N° ISBN 

2005 2-7429-6116-X 

2002 2-7429-2666-6 

2004 2-7429-3172-4 



slogan 



radio 



television 



* 



a 

H 

4 OFFICE 2007 

5 ACCESS 2002 

6 ACCESS 2003 

7 ACCESS 2003 
S ACCESS 2007 



presse 

□ 



budget t Ajauterunr ■ 
1 000,00 € 





slogan 


radio 


. television - 


presse 


budget ■ Ajouterunr * 


,/ 




a 





□ 


1500 


* 




□ 


□ 


□ 





9 BESEAUX A DOMICILE FACILE 

10 LE REGISTRE DE WINDOWS XP FACILE 

11 ACCESS 2002 FACILE 

12 EXCEL 2O02 FACILE 

13 WORD 2002 FACILE 



2007 2-7429-6S34-3 
2002 2-7429-2318-7 
2004 2-7429-3541-X 

2006 2-7429-6364-2 

2007 978-2-7429-68^ 



2002 2-7429-2575-9 

2002 2-7429-2579-1 

2002 2-7429-2581-3 

2002 2-7429-2580-5 

2002 2-7429-2574-0 



Figure 4.75 : lei, deux livres beneficient d'une campagne de communication 

Si vous tentez de saisir deux lignes dans la sous-feuille de donnees, 
Access vous interdit de continuer (un seul enregistrement de la table 
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Communication peut etre lie a un enregistrement de la table Livres, 
par la nature de la relation un a un). 

9 Cliquez dans ce cas sur le bouton OK de la boite de dialogue qui 
apparaTt. Utilisez la touche [Echapl pour annuler la saisie de la 
deuxieme ligne. 
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e copyright - N°ISBN - 
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El 
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Bureautique 
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3 OFFICE 2003 










2004 2-7429-3172-4 




! 




4 OFFICE 2O07 
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Figure 4.76 : Au plus, un seul enregistrement de la table Communication peut etre associe a un 
enregistrement de la table Livres 

10 Fermez et enregistrez la table Livres. Affichez la table Communica- 
tion en mode Feuille de donnees pour y verifier la saisie. 

11 est possible de visualiser le livre pour chaque communication en 
cliquant sur I'indicateur de developpement + des lignes de la feuille 
de donnees de la table Communication. 



- 


nolivre - slogan 


radio 


television 




:udget -r Ajouter un nouveou champ ■* 






+ | 


m 


n 


H 


iooo,ooe 






" 


□ 


m 


□ 




^ , 1 


Titre du livre 




- Annee de 


opyright - N" ISBN • Collection 


Type 


_Jh OFFICE 2007 








2007 2- 7429-6534- 3 Super Poche 


Bureautique 


*l 




+ 8 


■ 


a 


a 


1 500,00 € 






a is 


m 


□ 


El 


1 000,00 € 






+ 19 


□ 


D 


B 


1 500,00 € 


* 




B 


B 


H 





Figure 4.77 : La table Communication, visualisee en mode Feuille de donnees 



Lorsqu'une seule relation est definie 

Inutile de definir la table de la sous-feuille de donnees lorsque la table est 
en relation avec une seule autre table (Access propose dans ce cas automa- 
tiquement dans la Sous-feuille de donnees I'unique table mise en relation). 



11 Fermez la table Communication. 



Quelques operations annexes 

Avant de clore ce chapitre, vous allez encore effectuer quelques 
operations complementaires ; elles vous seront utiles dans les cha- 
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pitres suivants pour vous permettre de developper une application 
finalisee. Ces manipulations n'introduisent pas de nouveaux 
concepts ; il s'agit uniquement de creer quelques relations un a 
plusieurs faisant appel a de nouvelles tables afin de pouvoir gerer les 
assujettissements a la TVA, les reglements et les modes de regle- 
ments. Procedez ainsi : 

1 Creez trois tables possedant les structures suivantes : 

— la table Taxes, qui contiendra les taux de TVA en vigueur ; 



^ Tames \ 


Norm du champ Type de donnees 


Description 


^ notva NumeroAuto 


IMumero de la taxe TVA 


i\tva Nunnerique 


Taux deTVA 


1 












Prophetes du champ 








General | Liste de choix| 




Un nom de champ peut compterjusqu'a 64 

caracteres, espaces inclus. Pour obtenir de 

I'aide, appuyez sur Fl. 


Taille du champ Reel double 


Format Pourcentage 


Decimates 


Auto 


Masque de saisie 




Legende 


Taux deTVA 


Valeur par defaut 





Valide si 




Message si erreur 




Null interdit 


Non 


Indexe 


Non 


Ealises actives 




Aligner le texte 


General 





Figure 4.78 : La structure de la table Taxes 

— la table Reglements, qui contiendra les informations concernant 
les reglements ; 



"I Reglements 




; 




Nom du champ Type de donnees 




Description 


'* 


no regie rnent NumeroAuto 


Numero du reglement 




k 


datereglement Date/Heure 


Date du reglement 




montantreglement Monetaire 


Montant du reglement 






nofacture Numerique 


Numero de facture : de primaire 


de la table Factures 


nomodereglement Numerique 


Numero de mode de reglement 


cle primaire de la table Modesreglement 




commentaire Memo 


Commentaire du reglement 






Proprietes du champ 












General |ListedechoixJ 




Un nom de champ peut compterjusqu'a 64 

caracteres, espaces inclu5. Pour obtenir de 

I'aide, appuyez sur Fl, 


F 


ormat 














Legende Date du reglement 


Valeur par defaut 


V 


alide si 




h 


eissage -i erreur 




V. 


ull interdit 


Non 


1 


dexe 


Man 


1 


ode [ME ftuoun controle 






h 


ode de formulation IMI Auoun 






Ealises actives 


r 


igner le texte General 






- 


Ticher le selecteur de d 


Acertaines date? 















Figure 4.79 : La structure de la table Reglements 
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la table Modesreglement, qui contiendra les differents modes de 
reglement (cheque, especes, virement ou avoir). 



""1 M odesreg l-emeirt 

Nom du champ 
S* nomodereglement 
nom 



Type de donnees Description 

NumeroAuto Numero du mode de reglement 

Texte Nom du mode de reglement 



List e de chok 



Oui - Sans doublor 



Figure 4.80 : La structure de 
la table Modesreglement 

II vous faut creer les relations un a plusieurs entre les nouvelles 
tables. Pour chaque relation, vous allez appliquer les regies d'inte- 
grite referentielle avec mises a jour en cascade et, eventuellement 
suppressions en cascade. 

Pour pouvoir enregistrer le taux de TVA auquel un livre est soumis, 
vous allez mettre en relation les tables Taxes et Livres. Vous devrez 
ajouter un champ a la table des livres. Le role de ce champ sera de 
stocker les valeurs des cles primaires de la table des taxes. 

2 Modifiez la structure de la table Livres en lui ajoutant le champ 
notva, de type Numerique. 

3 Dans I'onglet des relations, tracez la relation entre les tables Taxes 
et Livres (la relation utilisera les champs notva). Appliquez I'inte- 
grite referentielle avec mise a jour en cascade sur la relation. 



neeccpynght 

ledicn 




/ \-ic;i:-i&' des vest'- :■-_- 



Table/Requete : 



▼ Livres 






J Appliquer I'integrite referentielle 

■■:5"".'"e ■?.;.::■..■" e:"- mn-:~ ?■:■ :hampa :■;■■'■ espandants 



| Type jointure.,, 

| Nouvelle relation. .. 



Figure 4.81 : ['application 
de I'integrite referentielle 
avec mise a jour en cascade 
entre les tables Taxes et 

Livres 
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La table des reglements sera utilisee pour enregistrer les reglements 
(ou les avoirs) intervenant pour une facture. II sera ainsi possible 
d'enregistrer un nombre non defini de reglements d'une facture (en 
cas de paiements fractionnes). 

4 Dans I'onglet des relations, creez la relation entre les tables Factu- 
res et Reglements en utilisant le champ nofacture de la table Factu- 
res et celui du meme nom, defini a la creation de la table Regle- 
ments. Appliquez I'integrite referentielle avec mise a jour et 
suppression en cascade. 



$ nofacture 
datefacture 
nocontact 



\ 



b 



Reglements 



■$ noreglement 
datereglement 
montantreglement 
nofacture 
nomodereglement 
commentaire 




Table/Requete : 


Table/Requete liee : 




In 1 






* 




nofacture 


|t| nofacture 


1 *■ 


u 


~~ 1 - 



m Appliquer I'integrite referentielle 

f71 Mettre a jour en cascade les champs correspondents 

f71 Effacer en cascade les enregistrements correspondents 



Type jointure.. 



Nouvelle relation.. 



Type de relation : 



Un-a-plusieurs 



Figure 4.82 : L'application de I'integrite referentielle avec mise a jour en cascade et suppression en 
cascade entre les tables Factures et Reglements 

Enfin, la table des modes de reglement va permettre d'indiquer le 
moyen de reglement utilise. L'utilisation d'une telle table, meme si le 
nombre d'enregistrements qu'elle renferme est restreint, est plus 
judicieuse qu'une liste de valeurs car elle autorise I'ajout d'un nou- 
veau mode de reglement, initialement non prevu, comme le paie- 
ment par carte bancaire. 

Afin de faciliter la saisie dans la table des reglements, vous utiliserez 
une liste de choix pour operer la selection du mode de reglement. 

5 Modifiez la structure de la table Reglements en creant une liste de 
choix sur le champ nomodereglement dont la source est la table 
Modesreglement. 
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1 3 Reglements 




Norn du champ Type de donnees 


Description 


•! 


noreglement NumeroAuto 


Nurnero du reglement 




datereglement Date/Heure 


Date du reglernent 




montantreglerrient Monetaire 


Montant du reglernent 


1 


nofacture Numerique 


Nurnero de farture : cle primaire de la table Factures 


pommentaire Memo 


Commentaire du reglernent 




Propriety du champ 










. 


General Liste de cfiobc | 






Un nom de champ peut compt* 

caracteres, espates indus, Pou 

I'aide, appuyez sur F 


AfTicher le controls Zona de liste deroulante 




Contenu SELECT Modesreglement, ncimodereglement, Modesreglement, nom FROM Modesreglement ORDEI 


Colonneliee 


1 


Nbre colonnes 


2 


En-tetes colonnes 


Non 


targeurs colonnes 


□ cm; 2, 54cm 


1 inn?i nrfirh?es 


R 



Figure 4.83 : Le champ nomodereglement utilise une liste de choix dont la source de donnees est la 
table Modesreglement 

6 Dans I'onglet des relations, modifiez la relation un a plusieurs 
entre les tables Modesreglement et Reglements (qui a ete creee lors 
de la definition de la liste de choix) afin d'appliquer I'integrite 
referentielle avec mise a jour en cascade. 



Reglements 



'$ noreglement 
date reglernent 
montantreglement 
nofacture 
nomodereglement 
commentaire 



/ 



k 



Modesreglement 



"$ nomodereglement 
nom 



Vic diner des relations 



rable/Requete : 


Table/Requete liee : 




, . 1 . 




" 1 




nomodereglement |^ 


nomodereglement 













[Vj Appliquer I'integrite referentielle 

W\ Mettre a jour en cascade les champs correspondants 

U^Effacer en cascade les enregistrements correspondants 



Type de relation : 



Un -a -plusieurs 




Figure 4.84 : ['application de I'integrite referentielle avec mise a jour en cascade entre les tables 
Modesreglement et Reglements 

L'illustration qui suit montre les relations definies dans la base de 
donnees : 
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— , Relations 



"$ nocontart — 



no m 

prencm 

titre 

societe 

adresse 

cp 

ville 

departement 

pay* 

telephone 

teleccpie 

courriel 

internet 

commentaire 



Communication 



■s noli. -re 
slogan 
i ad ij 
television 
presse 
budget 



Types 



$ notype 



Fact 


ures 


,' 


ncfacture 




datefacture 




nccontart 



Reglements 
$ noreglement 
datereglement 
montantreglement 

ncmodereglement 
commentaire 



i nolivre 
titre 

anneecopyr 
isbn 

collection 
type 

dates ortie 
prixHT 
remarque 
not. a 



J 



Modesreglement 




Farturelignes 


f 


nofacture 


Br 


nolivre 




quantite 



Jonction-Auteurs-Livres 



■$ noauteur 
J nolivre 



prenom 

courriel 



Figure 4.85 : Les relations de la base de donnees Facturation Iivres4 finale. accdb 



Telechargement de la base de donnees 

Vous trouverez la base de donnees utilisee dans ce chapitre, Facturation 
Iivres4 finale. accdb, sur le site de Micro Application (www.microapp.com) dans le 
dossier Chapitre04. 
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EXTRAIRE 

DES DONNEES 



Comprendre le role des requetes 293 

Les requetes de selection 294 

Utiliser I'Assistant Requete 333 

Creer des requetes action 342 

Ajouter des parametres dans les requetes 350 

Cas pratique 352 
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Dans ce chapitre, vous allez decouvrir les requetes. Ces objets vous 
permettront d'afficher, de modifier et d'analyser des donnees et 
seront utilises comme sources de donnees dans les formulaires et 
dans les etats. 



5. 1 . Comprendre le role des requetes 

Stocker des donnees dans des tables est une chose. Interroger les 
tables en est une autre. Avant I'apparition du langage SQL, Interro- 
gation des tables se faisait par le biais de programmes. Le travail 
demandait beaucoup plus de temps et les bogues etaient possibles, 
surtout lorsque les donnees extraites etaient stockees dans de volu- 
mineuses et complexes bases de donnees qui n'etaient pas, a cette 
epoque, protegees par des fonctionnalites d'integrite referentielle. 

L'apparition du langage SQL, dans les annees 1990, a veritablement 
donne une autre dimension aux bases de donnees. SQL {Structured 
Query Language) n'est pas a proprement parler un langage de pro- 
grammation comme Visual Basic ou C++ ; c'est un langage specialise 
dans I'interrogation des bases de donnees. Access n'est done pas la 
seule base a pouvoir utiliser ce langage d'interrogation. Toutes les 
bases de donnees modernes I'emploient aujourd'hui. 

Comme vous le decouvrirez dans ce chapitre, fondamentalement, 
une phrase, nominee requete, en SQL ressemble a ceci : <sujet> 
<verbe> <compiement>. Avec un peu de pratique, le langage s'acquiert 
vite. II est done conseille de passer quelques heures a I'etudier afin 
de mieux comprendre sa structure. Heureusement, cette etape n'est 
plus obligatoire car Access 2011 met a la disposition des plus pres- 
ses un puissant outil, le Generateur de requetes, qui effectue le 
travail d'ecriture de la requete automatiquement, apres qu'elle a ete 
"composee" en inserant les differents elements de la phrase dans 
une grille dont la forme rappelle celle d'une feuille de donnees. 

Les extractions de donnees effectuees par les requetes ont une 
courte durees de vie; elles n'existent que pendant leur execution. 
Elles disparaissent a la fermeture de la requete. Ce mode de fonc- 
tionnement fait de la requete un outil puissant, peu couteux en 
espace disque et capable de filtrer et trier des donnees sur plusieurs 
tables ou d'effectuer des calculs. 

L'exemple de donnees de ce chapitre concerne des horaires de 
trains. Vous allez voir comment en extraire differentes informations. 
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INTERNET 



Telechargement de la base de donnees 

Vous retrouverez la base de donnees BaseTrains.accdb, utilisee dans ce 
chapitre, sur le site de Micro Application (www.microapp.com) dans le dossier 
Chapitre05. 



5.2. Les requetes de selection 



L'expression "requetes selection" designe des requetes qui extraient 
des donnees de tables sans y apporter de modification. 

Vous voulez par exemple consulter les horaires des trains en par- 
tance de Paris vers differentes villes de province. Vous allez consti- 
tuer une petite base de donnees dont le nombre d'enregistrements 
sera limite afin de pouvoir y pratiquer les manipulations qui suivent. 
N'oubliez pas que vous pouvezegalementtelecharger la basedepuis 
Internet. 

La base de donnees BaseTrains.accdb est composee de trois tables : 
Villes-arrivee, Horaires et Trains. Les relations sont les suivantes : 

■ Une relation un a plusieurs entre les tables Villes-arrivee et Horai- 
res. Une ville de destination est accessible a differents horaires 
alors qu'un depart donne, a une heure donnee, ne correspond 
qu'a une seule ville de destination. 

■ Une relation una plusieurs entre les tables Trains et Horaires. Un 
meme train peut partir a plusieurs horaires alors qu'un horaire 
donne n'est affecte qu'a un train. 

L'illustration suivante vous presente le schema des relations de la 
base de donnees qu'il vous est possible d'afficher au moyen de 
I'onglet Outils de base de donnees puis en utilisant le bouton Rela- 
tions. 



<i 


noville 
ville 






departement 



1= 



*$ nohoraire 
jour 
noville 
notrain 
heure depart 
heure fin 



■$ notrain 
train 



Figure 5.1 : Les trois tables etleurs relations 
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Quelques rudiments de SQL 



L'objectif de ces premieres manipulations est de decouvrir les points 
les plus importants de la syntaxe SQL. Vous n'en utiliserez que mieux 
le Generateur de requetes. 

La structure d'une requete 

Lorsque vous composez une phrase dans le langage usuel, vous 
respectez des regies de composition telles que <sujet> <verbe> 

<complement>. 

La syntaxe de SQL n'est guere eloignee du langage courant. Ainsi, 
pour traduire la phrase "Je veux connaTtre toutes les villes.", vous 
direz en SQL: select * from villes. 

Vous voyez ici les deux instructions (ou clauses) minimales pour 
ecrire une requete : select et from. Les autres clauses sont optionnel- 
les. Elles figurent entre crochets sur la liste qui suit. 



Tableau 5.1 : Principales clauses SQL 


Clause 


Description 


SELECT 


Liste des champs qui s'affichent dans le resultat de la requete 


FROM 


Listes des tables 


[WHERE] 


Criteres de recherche 


[GROUP BY] 


Definition du regroupement 


[ORDER BY] 


Definition d'un tri 



Les clauses optionnelles vous permettent d'exprimer des phrases 
plus complexes, comme : "Je veux les horaires des trains en par- 
tance pour Nancy et Paris entre 18 heures et 22 heures." 

Le premier exemple de requete traite ici aura pour objectif d'afficher 
toutes les villes de la table Villes-arrivee. Procedez ainsi : 



1 



Creation 
de requete 



Ouvrez la base de donnees BaseTrains.accdb en cliquant 
sur I'onglet Creer puis sur le bouton Creation de requete du 
groupe Macros et code. 



La boTte de dialogue Afficher la table apparaTt. 

2 Fermez cette boTte de dialogue (elle ne vous sera pas utile dans 
I'immediat) en cliquant sur son bouton Fermer. 
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Figure 5.2 : La boTte de dialogue Afficher la table 
L'onglet Requetel est affiche. 



SQL 

Affkhage 



Cliquez sur le bouton SQL du groupe Resultats de l'onglet 
Outils de requete/Creer. 



Cet onglet vous servira a saisir le code SQL des requetes. 



IS'd 



Accueil Creer Donnees externes Outils de base de donnees 



Affkhage Executer 
Resultats 




si +i ,a n *• aouni ° n 

Creation Ajout Miss Analyse Suppression 

de table a jour eroise'e &£, Definition des donnees 

Type de requete 



Afficher 
la table 



Figure 5.3 : L'onglet de la saisie du code SQL de la requete 

4 A la suite de I'instruction select, saisissez le caractere * puis ajou- 
tez la clause from et le nom de la table vilies-arrivee. 

L'asterisque est un caractere de substitution qui permet d'indiquer 
dans la requete que toutes les colonnes de la table sont selection- 
nees. 
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La requete, une fois saisie, est done : 

SELECT * FROM [Villes-arrivee]; 

II est necessaire d'encadrer de crochets les noms des tables ou des 
champs qui contiennent des espaces et des caracteres speciaux (tels 
que des tirets), sous peine de constater des erreurs d'interpretation 
lors de I'execution de la requete par Access. 



Modifier la police de caracteres utilisee dans les requites SQL 
La tail le et la police des caracteres utilisees pour ecrire les requetes, dans 
les modes SQL et Creation d'une requete, sont modifiables, permettant ainsi 
d'ameliorer la lisibilite. 

Cliquez pour ce faire sur I'onglet Fichier puis sur le bouton Options. Dans la 
boite de dialogue Options Access qui est affichee, cliquez sur Concepteurs 
d'objets. A la rubrique Creation de requete, definissez la police et sa taille 
dans la zone Police de creation de requetes. 

La modification de la mise en forme sera visible uniquement sur les requetes 
saisies en mode SQL qui seront ouvertes apres cette modification de la police 
(et non dans les onglets de requetes deja ouverts). 
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Figure 5.4 : La modification 
de la police utilisee dans les 
requetes etde la taille des 
caracteres 



Pour visualiser le resultat de la requete, cliquez sur I'onglet Outils 
de requete/Creer. Dans le groupe Resultats, cliquez sur le bouton 
Executer ou sur le bouton Affichage. 



Sid 






k! 



Mise Analyse Suppr 



Type de requete 



j*5QLd 
i^Defini 



3] Requetel 



SELECT * FROM [Villes-arrivee]; 



H 

fe 



Figure 5.5: La requete de 
selection de toutes les villes 
de la table Villes-arrivee va 
etre executee 



Le resultat de la requete est affiche en mode Feuille de donnees. 
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^ Requetel 


noville ■» ville * departemer ^ 






Avignon 84 






2 Ales 30 






3 Metz 57 






4 Nancy 54 






5 Toulouse 31 


t* 




6 Alencon 61 






7 Marseille 13 






S Lyon 69 






3 Paris Est 75 






10 Lille 59 






11 Paris Nord 75 






12 Orleans 45 






13 Brest 29 






14 Charnonix 74 






15 Bordeaux 34 






15 Area ch on 33 




* 


(Nouv.) 00 







Figure 5.6 : Le resultat de la requete, dans la 
feuillede donnees 



6 Enregistrez la requete (en cliquant sur le bouton Enregistrer de la 
barre d'outils Acces rapide) sous le nom Liste des vines - sql via 
I'onglet Fichier/Enregistrer. 



Donnees enregistrees lors de I'enregistrement d'une requete 

Aucune donnee n'est enregistree lors de I'enregistrement d'une requete. 
Aussi surprenant que cela puisse parattre, seul le code SQL est enregistre. Les 
resultats des requetes n'existent que pendant leur execution et disparaissent 
a leur fermeture. Le resultat de la requete pouvant varier d'un jour a I'autre, 
en fonction de revolution des donnees contenues dans les tables, ce principe 
les rend tres puissantes et fort peu couteuses en espace disque. 

Avant I'apparition du langage SQL, les bases de donnees etaient interrogees 
par des copies partielles des tables dans d'autres tables, temporaires ou non. 
Les traitements etaient beaucoup plus longs et consommaient de I'espace sur 
les disques durs. 



Vous venez d'ecrire et d'executer votre premiere requete. Toutefois, 
vous avez peut-etre constate que votre interrogation de la base 
manquait de pertinence : ecrire une requete pour afficher tous les 
champs d'une table, e'est se donner beaucoup de mal pour compli- 
quer ce que Ton aurait pu faire simplement en consultant la table en 
mode Feuille de donnees. 

Le deuxieme objectif est maintenant d'afficher les noms de la ville et 
de son departement, stockes dans la table Villes-arrivee, sans faire 
apparaTtre les informations des autres colonnes. 
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7 Revenez en mode SQL en cliquant sur la fleche du bouton 
Affichage de I'onglet Accueil puis en choisissant Mode SQL dans la 
liste d'actions qui vous est proposee. 



Affichage 



Accueil Creer Donnees ejcterr 

■^ _ jt Couper 

J ^ Copier 
Coller 

,/ Reproduire la mise en fori 



V 



Mode Feuille de donnees 
Mode Tableau crofse dynamique 
Mode Graphique croise dynamique 
Mode SQL 
Mode Creation 



Figure 5.7 : Le retour au mode SQL 



Acces rapide au mode SQL 

Vous pouvez egalement cliquer sur le bouton Mode SQL presente en bas et 
a droite de la fenetre d'Access, dans la Barre d'etat. 



Verr. maj. Verr. num. | H eB & s Rjf^| 



bit 

ModeSQI_| 



Figure 5.8 : Le bouton Mode SQL 



8 Remplacez I'asterisque par vilie, departement pour obtenir le code 
suivant : 

SELECT ville, departement FROM [Villes-arrivee] ; 

L'instruction select est suivie du nom des champs de la table qui 
correspondent aux colonnes devant etre affichees dans le resultat de 
la requete. 



~§] Lisle des villes - SQL 



SELECT ville, departement FROM [Villes-arrivee]; 



Figure 5.9 : Le code SQL de la 
requete 



Le resultat obtenu, lorsqu'on clique sur le bouton Executer, est pre- 
sente dans I'illustration qui suit : 
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2=p Uste des villes - 


SQL 




ville 


departement ~ 




'AMdrMrl 


84 




Ales 


30 




Metz 


57 




Nancy 


54 




Toulouse 


31 




Alencon 


61 




Marseille 


13 




Lyon 


69 




D ans Est 


75 




Lille 


59 




Paris Nord 


75 




Orleans 


45 




Brest 


29 




Chamonix 


74 




Bordeaux 


34 




Arcachon 


33 


* 




00 



Figure 5.10 : Le resultat de la requete 

La presentation des donnees extraites par la requete peut etre ame- 
lioree en renommant les en-tetes des colonnes affichees en mode 
Feuille de donnees. Dans cet exemple, I'en-tete de la colonne ville 
sera ainsi change en Nom de la ville et I'en-tete de la colonne 
departement en N° de departement. 

La mention as, suivie du nouveau nom de I'en-tete de colonne, 
permet de changer le nom de I'en-tete de colonne dans le resultat de 
la requete. 

9 Dans I'onglet renfermant la feuille de donnees, affichez la requete 
en mode SQL en cliquant du bouton droit sur le nom de I'onglet 
puis en choisissant Mode SQL dans le menu contextuel qui appa- 
raTt (cette methode d'affichage du code SQL est une variante de 
celle precedemment utilisee). 













^J Ustedes 


A 

d 

J 


Enregistrer 
Fermer 




ville 
Ales 


Fermertout 




Metz 


Mode Creation 




Nancy 


SQL 


Mode SQL 




Toulous 


d 


Mode Feuille^Je donnees 
Mode Tableau croise dynamique 
Mode Graphique croise dynamique 




Alenc:on 


CLi) 




Marseill 




Lyon 







Figure 5.11: Une autre methode d'affichage du 
code SQL 



10 Modifiez la syntaxe de la requete : saisissez as [Nom de la ville] 
apres le champ ville et as [n° de departement] apres le champ 
departement. 
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N'oubliez pas les crochets qui encadrent les noms des colonnes. 
La syntaxe SQL de la requete est done : 

SELECT ville AS [Nom de la ville] , 

departement AS [N° de departement] 
FROM [Villes-arrivee] ; 

33 LKte des vines SQL 



SELECT ville AS [Nom de la ville], departement AS [N° de departement] FROM [Villes-arrivee]; 



Figure 5.12: Le code SQL de la requete 

11 Visualisez le resultat en mode Feuille de donnees. 



~jp Ltstedesviltes-SQL 


Nam de la ville 


N°de departement 


- 


Avignon ^ 


t> 


S4 




Ales 




30 




Metz 




57 




Nancy 




54 



Figure 5.13 : Le resultat de la requete en 
mode Feuille de donnees 

12 Enregistrez la requete sous le nom vines et departements - sql en 
utilisant I'onglet Fichier puis en choisissant Enregistrer sous. 

La syntaxe d'une requete de selection effectuant un tri 

Vous allez decouvrir maintenant comment classer le resultat d'une 
requete. 

Pour classer les lignes dans le resultat d'une requete, la clause order 
by est suivie du nom de la colonne a trier. Procedez ainsi : 

1 Affichez la requete precedents en mode SQL et ajoutez order by 
ville a la fin de la syntaxe de la requete. 

Le code SQL de la requete devient : 

SELECT ville AS [Nom de la ville], 

departement AS [N° de departement] 
FROM [Villes-arrivee] 
ORDER BY ville; 



Jp Vflles triees - SQL 



SELECT ville AS [Nom de la ville], departement AS [N° de departement] 
FROM [Villes-arrivee] 
ORDER BY ville; 



Figure 5.14: Le code SQL de la requete 

2 Fermez et enregistrez la requete sous le nom vines triees - sql. 
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La syntaxe d'une requete de selection sur plusieurs 
tables 

Voyez maintenant comment extraire des donnees de plusieurs ta- 
bles. Pour chaque ville est etabli un horaire de train. Vous souhaitez 
extraire le nom de la ville, le jour du depart, I'heure de depart et 
I'heure d'arrivee. Ces donnees sont stockees dans plusieurs tables. 
Procedez ainsi : 

1 Affichez comme precedemment la fenetre de saisie du code SQL 
d'une nouvelle requete. 

Vous allez interroger les deux tables Villes-arrivee et Horaires. 

2 Saisissez le code SQL suivant : 

SELECT [Villes-arrivee] .ville, Horaires .jour, 

Horaires . [heure depart], Horaires . [heure fin] 
FROM [Villes-arrivee], Horaires 
WHERE [Villes-arrivee] .noville = Horaires .noville ; 

Dans la clause select, pour differencier sans equivoque I'origine d'un 
champ (deux tables distinctes pouvant contenir des champs de 
meme nom), vous avez fait preceder chaque champ du nom de la 
table qui le contient. Cette association est nominee "alias". 

La clause where verifie I'egalite de valeurs entre les champs com- 
muns aux deux tables. Remarquez la syntaxe utilisee pour designer 
les champs : dans la clause where, I'objet champ noville, par exem- 
ple, est precede de son conteneur, I'objet table villes-arrivee. Les 
deux objets sont separes par un point. 

La clause from permet ici d'enumerer les tables utilisees dans la 
requete : Villes-arrivee et Horaires. 



*~*^ Produitcartesien 

DEFINITION . ,,,.,. 

La source de la requete est, dans ce cas, appelee produit cartesien des 
tables definies dans la clause FROM". Access recherche toutes les lignes de la 
table Villes-arrivee associees a la table Horaires qui repondent a la clause 

WHERE. 



3] Viltes Horaires - SQL 

SELECT [Villes-arrivee].ville, Horaires.jour, Horaires. [heure depart], Horaires. [heure fin] 

FROM [Villes-arrivee], Horaires 

WHERE [Villes-arrivee].noville=Horaires.noville; 



Figure 5.15: Le code SQL de la requete 



3 Visualisez le resultat en mode Feuille de donnees. 
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4 Pour trier sur la date, ajoutez order by Horaires.jour a la fin de la 
syntaxe de la requete en mode SQL. 



?P Villes Horaires -SQL 



SELECT [Villes-arrivee].ville, Horaires.jour, Horaires. [heure depart], Horaires.[heure fin] 

FROM [Villes-arrivee], Horaires 

WHERE [Vi I les-arrivee].novil le= Horai res.novi I le 

ORDER BY Horaires.jour; 



Figure 5.16: Le code SQL de la requete 

5 Visualisez le resultat en mode Feuille de donnees. 



^ ViHes Horaires 


SQL 






ville 


pur - h 


eure depai - 


heure fin - 


WSTTSRtt 


12/Q1/2D1S» 


06:00:00 


14:15:00 




Metz 


13/01/2011 


07:30:00 


11:35:00 




Nancy 


14/01/2011 


15:00:00 


00:45:00 




Ales 


15/01/2011 


10:15:00 


16:37:00 




Lyon 


15/01/2011 


02:45:00 


08:56:00 




Chamonix 


15/01/2011 


12:15:00 


22:19:00 




Metz 


15/01/2011 


14:35:00 


20:45:00 




Metz 


15/01/2011 


03:25:00 


09:12:00 




Metz 


15/01/2011 


14:35:00 


20:45:00 




Metz 


15/01/2011 


03:25:00 


09:12:00 




Chamonix 


15/01/2011 


12:15:00 


22:19:00 




Toulouse 


15/01/2011 


10:00:00 


16:45:00 




Ales 


17/01/2011 


10:15:00 


16:37:00 




Lyon 


17/01/2011 


02:45:00 


08:56:00 




Toulouse 


17/01/2011 


10:11:00 


16:45:00 




Chamonix 


17/01/2011 


12:15:00 


22:19:00 




Chamonix 


17/01/2011 


16:00:00 


00:45:00 




Ales 


13/01/2011 


10:15:00 


16:37:00 



Figure 5.17 : Le resultat de la 
requete 



6 Fermez et enregistrez la requete sous le nom vines Horaires - sql. 

La syntaxe d'une requete de selection avec criteres 

Imaginons desormais que vous souhaitiez faire connaTtre les gares 
de la region parisienne. Vous devez alors inserer un critere, dit de 
selection, sur le departement de la requete Villes et departements - 
SQL. Pour cela : 

1 Dans la liste des objets du Volet de navigation, cliquez du bouton 
droit sur la requete Villes et departements - SQL Choisissez Mode 
Creation dans le menu contextuel qui apparart. 

2 Cliquez sur le bouton Affichage puis sur Mode SQL si le code SQL 
n'est pas affiche. Ajoutez la clause where a la fin de la requete suivie 
de la condition departement=75. 

Le code SQL de la requete devient : 

SELECT ville AS [Nom de la ville], 

departement AS [N° de departement] 
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FROM [Villes-arrivee] 
WHERE departement=7 5; 



^ Villes el departments - SQL 



SELECT ville AS [Nom de la ville], departement AS [N° de departement.] 
FROM [Villes-arrivee] 
WHERE departement=75; 



Figure 5.18: LecodeSQLdelarequete 

Le critere est mentionne dans la clause where. En permettant d'etablir 
une comparaison, la clause where va selectionner les lignes qui res- 
pondent a la condition, et uniquement ces lignes. 

Une comparaison est definie de la fagon suivante : 

<expression> <operateur relationnel> <expression> 

— <expression> est un champ de la table definie dans la clause from, 
une constante ou une expression numerique. 

— <operateur reiationnei> designe les operateurs =, >, <, <=, >=, <, >. 

3 Enregistrez la requete sous le nom vines 75 - sql puis fermez la 
requete. 

Vous allez maintenant realiser une requete de selection sur plusieurs 
tables avec le meme critere que precedemment, en utilisant la re- 
quete Villes Horaires - SQL et en ajoutant au code SQL un nouveau 
type d'elements de syntaxe : I'operateur logique ET (and) dans la 
clause WHERE. 

4 Affichez le code SQL de la requete Villes Horaires - SQL. Ajoutez and 

[Villes-arrivee] .departement=75 a la fin de la clause WHERE. 

Le code SQL de la requete devient : 

SELECT [Villes-arrivee] .ville, Horaires . jour, 

Horaires . [heure depart], Horaires . [heure fin] 
FROM [Villes-arrivee] , Horaires 
WHERE [Villes-arrivee] . noville=Horaires . noville 

AND [Villes-arrivee] . departement=7 5 
ORDER BY Horaires. jour; 

S 1 VilkaHoraiies SQL 



SELECT [Vi lles-a rrivee].vi lie, Horaires.jour, Horaires. [heure depart], Horaires. [heure fin] 

FROM [Villes-arrivee], Horaires 

WHERE [Villes-arrivee]. noville=Horaires. noville AND [Villes-arrivee]. clepartement=75 

ORDER BY Horaires.jour; K 



Figure 5.19: LecodeSQLdelarequete 
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^1 Vilies Horaires - 5QL 


villa ~ jour ~ heure depai ~ 


heure fin - 




Paris Est 27/02/2011 07:30:00 


11:35:00 




| Paris Nord 04/03/2011 12:15:00 


22:19:00 









Figure 5.20 : Le resultat de la 
requete 



L'operateur logique OU entre dans la meme famille que le precedent. 
II va vous permettre de connaTtre les horaires de Paris ainsi que ceux 
du 15 Janvier 2011. Utilisez cette requete pour ajouter un autre cri- 
tere, sur la date cette fois : 

5 Affichez le code SQL de la requete en mode SQL. Modifiez la 
requete en saisissant ( [Villes-arrivee] . departement=75 OR Horai- 
res . jour=#i5/0i/20ii#) apres l'operateur and de la clause where 
(sans oublier les parentheses). 

La date, en mode SQL, doit etre encadree par des dieses. 

Le code SQL de la requete est done le suivant : 

SELECT [Villes-arrivee] .ville, Horaires . jour, 

Horaires . [heure depart], Horaires . [heure fin] 

FROM [Villes-arrivee] , Horaires 

WHERE [Villes-arrivee] .noville=Horaires .noville 
AND ( [Villes-arrivee] .departement=7 5 
OR Horaires. jour=#15/01/2011#) 

ORDER BY Horaires. jour; 



^p VilLesH 



SELECT [Villes-arrivee].ville r Horaires.jour, Horaires. [heure depart], Horaires.fhieure fin] 

FROM [Villes-arrivee], Horaires 

WHERE [Villes-arrivee]. noville=Horaires.noville AND {[Villes-arrivee].departemerrt=75 OR HORA]RES.jour=#15/{H/2011#) 

ORDER BY Horairesjour; ^ 



Figure 5.21 : Le code SQL de la requete 



5 ViUes Horaires 


SQL 






ville 


jour ~ h 


eure depai ~ 


heure fin ~ 






Met: 


15/01/2011 


03:25:00 


09:12:00 




Metz 


15/01/2011 


14:35:00 


20:45:00 




Chamonix 


15/01/2011 


12:15:00 


22:13:00 




Lyon 


15/01/2011 


02:45:00 


08:56:00 




Ales 


15/01/2011 


10:15:00 


16:37:00 




Paris Est 


27/02/2011 


07:30:00 


11:35:00 






Paris Nord 


04/03/2011 


12:15:00 


22:13:00 







Figure 5.22 : Le resultat de la 
requete 



Vous allez maintenant limiter I'extraction a une tranche horaire sur 
les heures de depart allant de 6 heures a 10 heures, independam- 
ment du departement. 
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Le predicat "entre" esttraduit par Between qui est I'i instruction permet- 
tant d'etablir une comparaison entre deux bornes. 



6 Affichez le code SQL de la requete en mode SQL, puis mod 
requete en saisissant (Horaires. [heure depart] Between #06: 
And #10 : 00 : 00#) apres I'operateur and de la clause where 
oublier les parentheses). 

L'operateur logique and permet ici de lier les deux dates. 

Le code SQL de la requete devient done : 

SELECT [Villes-arrivee] .ville, Horaires . jour, 

Horaires . [heure depart], Horaires . [heure fin] 
FROM [Villes-arrivee] , Horaires 
WHERE [Villes-arrivee] . noville=Horaires . noville 
AND (Horaires. [heure depart] Between #06:00:00# 

And #10:00:00#) 
ORDER BY Horaires.jour; 



ifiez la 

00 : 00# 

(sans 



SELECT [Villes-arrivee].ville, Horaires.jour, Horaires. [heure depart], Horaires. [heure fin] 

FROM [Villes-arrivee], Horaires 

WHERE [Villes-arrivee]. noville = Horaires.noville And (Horaires.[heure depart] Between #06:00:C0# And #10:00:00#) 

ORDER BY Horaires.jour; 



Figure 5.23: Le code SQL de la requete 



J] Villes Horaires - 


SQL 
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eure depai ^ 


heure fin ~ 




OTnaaa 


12/01/2011 


06:00:00 


14:15:00 






Metz 


13/01/2011 


07:30:00 


11:35:00 






Toulouse 


16/01/2011 
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Figure 5.24 : Le resultat de la 
requete 



7 Enregistrez la requete sous le nom villes 06H 10H 
requete. 



sql. Fermez la 



La syntaxe d'une requete de selection 
avec regroupement 

Vous allez maintenant aborder la notion de regroupement en affi- 
chant le nombre de trajets par ville. 

Le regroupement sur la ville est traduit par la clause group by. 
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L'operation de denombrement des trajets est traduite par la fonction 

COUNT ( ) . 

1 Affichez comme precedemment la fenetre de saisie du code SQL 
d'une nouvelle requete, puis saisissez le code suivant : 

SELECT [Villes-arrivee] .ville, 

Count (Horaires .noville) AS Nb_trajets 
FROM [Villes-arrivee], Horaires 
WHERE [Villes-arrivee] .noville=Horaires .noville 
GROUP BY [Villes-arrivee] .ville; 



^p RequeteL 

SELECT [Villes-arrivee].ville, Count{Horaires. noville) AS Nbjrajets 

FROM [Villes-arrivee], Horaires 

WHERE [Villes-arrivee]. novi I le= Horaires. noville 

GROUP BY rvilles-arrivee].ville; 



Figure 5.25 :Le code SQL 
de la requete 



Deux nouvelles operations sont realisees ici. 

La premiere, traitee par la clause group by, regroupe les noms de 
villes identiques, dans ce que nous appellerons "un groupe". A la 
difference d'Excel, SQL n'a pas besoin de disposer d'enregistre- 
ments prealablement tries pour grouper les informations : les grou- 
pes sont bien constitues mais ils ne sont pas tries. Un regroupement 
sur des noms de famille, par exemple, pourrait parfaitement faire 
apparartre le groupe des Masson avant celui des Durand, si le nom 
Masson etait rencontre en premier dans la table par la requete, lors 
du regroupement. Dans cet exemple, le groupe est constitue sur le 
champ ville de la table Villes-arrivee. La clause group by est egalement 
utile lors de la realisation de totaux. 

La deuxieme operation consiste, pour chaque groupe, a utiliser la 
fonction count (), qui comptera, dans cet exemple, pour chaque ville, 
le nombre de trajets. 
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Figure 5.26 : Le resultat de la requete 



2 Enregistrez la requete sous le nom villes Nb trajets - SQL. 
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Les exemples abordes lors de cette section vous convaincront sans 
doute de I'interet du langage SQL. Ce chapitre constitue un bon point 
de depart pour votre apprentissage. Les rudiments de syntaxe SQL 
exposes ici sont suffisants pour comprendre les mecanismes de 
fonctionnement des requetes. 

Vous allez maintenant decouvrir que la plupart des requetes peuvent 
etre creees beaucoup plus facilement en mode Creation, mode que 
vous utiliserez dans les sections suivantes. 

Travailler en mode Creation 

Le mode Creation est le mode le plus couramment utilise. II permet 
de developper ou de modifier efficacement les types de requetes les 
plus frequents, sans connaissance specifique du langage SQL. 

Creer une requete 

1 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Creation de requete du 

groupe Macros et code. 

La boTte de dialogue Afficher la table apparaTt. 

2 Sous I'onglet Table, choisissez une table a utiliser dans la requete. 
Cliquez sur le bouton Ajouter puis sur Fermer. 
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Figure 5.27 : Le choixde la 

table qui sera utilisee dans 
la requete 



L'onglet Requetel s'affiche. 
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En mode Creation, la requete apparait sous la forme d'un onglet 
compose de deux parties : 

— La partie superieure affiche la liste des tables ou des requetes 
intervenant dans la requete ; ici la table Villes-arrivee. 

— La partie inferieure est la grille de creation ; elle fait apparaitre les 
lignes Champ, Table, Tri, Afficher, C rite res et Ou. 
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Figure 5.28 : L'onglet du mode Creation 

Voici la description des fonctions de ces differentes lignes. 

_ Champ: colonne du champ qui apparait dans le resultat de la 
requete. Pour choisir le champ, il suffit de cliquer dans la cellule et 
de le selectionner dans la liste des champs. Une fois le champ 
choisi, vous pouvez lui appliquer differents parametres. 

— Table : il s'agit de la table qui contient le champ choisi dans la ligne 
Champ. La ligne Table peut etre masquee ou affichee par l'onglet 
Affichage/Noms des tables. 

— Tri : definition du tri applique sur la colonne du champ choisi dans 
la ligne Champ. 

— Afficher: permet d'afficher (case cochee) ou de masquer (case 
decochee) la colonne du champ qui apparait dans le resultat de la 
requete. 

— Criteres: definit des restrictions sur les valeurs du champ choisi 
dans la ligne Champ. 

— Ou: definit d'autres restrictions sur les valeurs du champ choisi 
dans la ligne Champ. 

La premiere etape d'utilisation du mode Creation de requetes 
consiste a ajouter les colonnes que vous souhaitez voir apparaitre 
dans le resultat de la requete. 
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3 Dans la ligne Champ de la grille de creation, choisissez les champs 
au moyen des listes deroulantes de chaque colonne. 

Vous pouvez egalement les glisser depuis les tables vers les lignes 
Champ. 
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Figure 5.29 : L'ajoutdes 

champs utilises dans la 
requete 

Afficher le resultat d'une requete 

Depuis le mode Creation, utilisez I'une des methodes suivantes pour 
visualiser le resultat de la requete dans une feuille de donnees : 



I 



Affichage Exe cuter 



Figure 5.30 : Le groupe 

Resultat 



Cliquez sur I'onglet Outils de 
requete/Creer puis, dans le 
groupe Resultats, sur le bouton 
Executer ou encore sur le bouton 
Affichage. 

Cliquez du bouton droit sur la partie superieure de I'onglet de la 
requete, puis choisissez Mode Feuille de donnees dans le menu 
contextuel qui apparaTt. 
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Figure 5.31 : L'affichage du 
resultat de la requete 
depuis le menu contextuel 
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Vous pouvez egalement cliquer sur le bouton Mode Feuille de 
donnees presente en bas et a droite de la fenetre d'Access, dans la 
Barre d'etat. 



1 fflioJtfl 



E 



Figure 5.32 : Le bouton Mode Feuille de donnees 



Afficher le resultat d'une requite sans avoir recours au mode Creation 

Si la requete n'est pas ouverte en mode Creation, son resultat peut etre 
visualise directement en mode Feuille de donnees. Dans le volet de naviga- 
tion, verifiez que la categorie Requetes est developpee sur la liste des objets, 
double-cliquez sur la requete ou cliquez du bouton droit sur celle-ci et choi- 
sissez Ouvrir dans le menu contextuel qui apparait. 



Ouvrir une requete en mode Creation 

Depuis le mode Feuille de donnees, utilisez I'une des methodes 
suivantes pour modifier la requete en mode Creation : 

■ Cliquez sur le bouton Affichage de I'onglet Accueil. 

■ Cliquez du bouton droit sur le nom de I'onglet de la requete. 
Choisissez Mode Creation dans le menu contextuel qui apparait. 

■ Vous pouvez egalement cliquer sur le bouton Mode Creation pre- 
sente en bas et a droite de la fenetre d'Access, dans la Barre d'etat. 
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Figure 5.33 : Differentes 
fagonspouraccederau 
mode Creation depuis le 
mode Feuille de donnees 
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Ouvrir une requite en mode Creation sans utiliser le mode Feuille 

REMARQUE . , n 

dedonnees 

Si la requete n'est pas ouverte en mode Feuille de donnees, elle peut etre 
affichee en mode Creation depuis le volet de navigation. Verifiez que la 
categorie Requetes est developpee dans la liste des objets, cliquez du bouton 
droit sur la requete puis choisissez Mode Creation. 



Modifier la requete en mode Creation 

Pour ajouter des colonnes que vous souhaitez voir apparaitre dans le 
resultat de la requete, utilisez I'une des methodes suivantes : 

■ Choisissez dans la ligne Champ de la grille de creation un champ 
au moyen de la liste deroulante des colonnes vides. 

■ Double-cliquez sur un champ de la table pour qu'il apparaisse 
dans la premiere colonne vide. 

■ Selectionnez un ou plusieurs champs depuis la table en utilisant la 
touche [Maj] pour selectionner des champs mitoyens ou la touche 
I Ctrl] pour selectionner des champs non contigus. Glissez la selec- 
tion vers la ligne Champs. 

■ Double-cliquez sur I'asterisque, dans la liste des champs de la 
table, ou choisissez le nom de la table suivi d'un asterisque lors- 
que vous deroulez une liste dans la ligne Champ si vous desirez 
afficher tous les champs de la table dans le resultat de la requete. 



L asterisque 

REMAROUE _. , M . . ,,, ... . , 

Si vous choisissez cet element de la liste, Access msere tous les champs de la 
table dans le resultat de la requete, vous evitant ainsi de les glisser un a un. 



Pour selectionner une ou plusieurs colonnes, utilisez I'une des me- 
thodes suivantes : 

■ Placez le pointeur sur I'en-tete d'une colonne, puis cliquez lorsque 
le curseur prend I'apparence d'une fleche verticale dirigee vers le 
bas. La colonne apparaTt en video inversee ; 
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Figure 5.34 : La colonne va etre selectionnee 
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■ Pour choisir plusieurs colonnes contigues, selectionnez la pre- 
miere colonne en cliquant sur son en-tete, maintenez la touche [Maj] 
enfoncee puis cliquez sur I'en-tete de la derniere colonne a selec- 
tionner. 

Pour inserer une colonne, operez comme suit : 

1 Placez le point d'insertion dans la colonne qui sera positionnee 
apres la colonne inseree. 

2 Cliquez sur le bouton Inserer des colonnes du groupe Parametrage 
de requite de I'onglet Outils de requete/Creer ou utilisez la touche 
[inser] . Dans ce dernier cas, selectionnez la colonne qui sera placee 
apres la colonne inseree. 



j*ci Inserer des lignes 


"i" 1 Inserer des colonnes 


^Supprimer les lignes 


ST SupprimeiL-Jolonnes 


-'\Generateur 


_-^l Rciimyer : Tout 


Parametraqe dc 





Figure 5.35 : Le bouton Inserer des colonnes 

Pour supprimer une ou plusieurs colonnes, operez comme suit : 

1 Selectionnez les colonnes a supprimer. 

2 Cliquez sur le bouton Supprimer colonnes du groupe Parametrage 
de requite de I'onglet Outils de requete/Creer ou utilisez la touche 

ISuppr) . 

Pour masquer une colonne, operez comme suit : 

3 Decochez la case de la ligne Afficher de la colonne a masquer. 



Champ : 


ville 


Table : 


Villes-arrivee 


Tri: 




Afficher : 


% 


Criteres : 



Figure 5.36 : La colonne ne sera pas affichee 
dans le resultat de la requete 



Pour changer I'ordre des colonnes, operez comme suit : 

1 Selectionnez la colonne a deplacer en cliquant sur son en-tete. 

2 Cliquez une seconde fois sur son en-tete en maintenant le bouton 
de la souris enfonce et glissez I'en-tete vers la droite ou vers la 
gauche. 
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Figure 5.37 : La premiere 
colonne va etre deplacee 
entre les deux suivantes 
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Fermer et enregistrer une requete 

Pour enregistrer une requete, utilisez I'une des methodes suivantes : 

■ Cliquez sur le bouton Enregistrer de la barre d'outils Acces rapide. 

■ Cliquez sur I'onglet Fichier puis choisissez Enregistrer. 

■ Utilisez la combinaison de touches |ctn] +[s]. 

Pour fermer une requete, utilisez I'une des methodes suivantes : 

■ Cliquez sur le bouton Fermer (la croix placee en haut et a droite de 
I'onglet de creation de requete). 

■ Utilisez la combinaison de touches |ctri] +|F4| ou |ctril +|W|. 

■ Cliquez du bouton droit sur le nom de I'onglet. Choisissez Fermer 
dans le menu contextuel qui apparaTt. 

Afficher uniquement les premieres valeurs dans 
une requete 

Si le nombre de lignes affichees par une requete vous paraTt trop 
important, vous pouvez limiter I'affichage aux premieres lignes : 

1 Affichez la requete en mode Creation. 

2 Cliquez sur la liste Premieres valeurs (assignee a la zone Renvoyer) 
du groupe Parametrage de requete de I'onglet Outils de requete 
/Creer. Choisissez un pourcentage ou une valeur sur la liste pro- 
posee. Initialement, la valeur de la liste est Tout. 

Une valeur peut egalement etre saisie manuellement dans la zone. 
S'il s'agit d'un pourcentage, vous devez ajouter le signe de pourcen- 
tage (%) apres le nombre. 



**X Generateur ^p\ Renvoyer : 
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Figure 5.38 : lei, seuls 25 % des lignes seront 
affichees dans le resultat de la requete 



Autre methode de limitation du resultat de la requete 

ASTUCE „ . ^ , 

Pour limiter le resultat de la requete a un nombre ou a un pourcentage 
d'enregistrements, vous pouvez aussi cliquer sur le bouton Feuille des 
proprietes du groupe Afficher/Masquer de I'onglet Outils de requete/Creer. 
Dans la fenetre des proprietes qui s'affiche, cliquez dans la ligne Premieres 
Valeurs et choisissez ou saisissez un pourcentage ou une valeur. 
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Table : Villes-arrivee 
Tri: 
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Criteres ; 
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Type de selection ; Proprieties i 



i.ffi triage par defaut 



Tempcrisation ODBC 



Figure 5.39 : La limitation du resultat de la requete est signifiee au moyen de la propriete 
Premieres valeurs 

Pour voir toutes les proprietes de la requete dans la FeuiIIe des proprietes, 
cliquez dans la partie superieure de la requete sans cliquer sur une table. 

Pour fermer la feuille des proprietes, cliquez a nouveau sur le bouton FeuiIIe 
des proprietes du groupe Afficher/Masquer. 



Creer une requete triee 



Le resultat d'une requete peut etre trie afin d'ordonnancer les don- 
nees affichees. 

1 Affichez la requete en mode Creation. 

2 Dans la ligne Tri de la colonne a trier, choisissez Croissant sur la 
liste. 

Si un tri est cree sur plusieurs champs, I'ordre du tri depend de 
I'ordre des champs dans la grille de creation. Les champs places a 
gauche sont prioritaires sur ceux de droite. 



Champ : 

Table: 

Tri: 

Afficher : 
Criteres : 

Ou: 






ville 


departement 


Villes-arrivee 


Villes-arrivee 


Croissant 


Croissant p] 


a 


[a?SEgSB— 




Decroissant 
(Non trie) 





Figure 5.40 : Un tri sur deux colonnes 
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Supprimer un tri 

Pour supprimer un tri defini sur une colonne, choisissez I'entree (Non trie) 
sur la liste de la ligne Tri. 



Creer une requete sur plusieurs tables 



Une requete peut etre appliquee sur plusieurs tables. Dans cet exem- 
ple, vous utiliserez les trois tables de la base de donnees BaseTrain- 
s.accdb. Un traitement analogue peut etre effectue sur un nombre 
plus important de tables. 

Vous souhaitez faire apparaitre, pour chaque ville de destination, les 
horaires et le train utilise. Le resultat doit etre trie par date. 

N'oubliez pas le schema des relations de la fenetre Relations: il 
permet de connaTtre les tables qui interviennent dans la requete. 



^ , Relations 
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train 



Figure 5.41 : Les relations entre les trois tables utilisees ici 
Procedez ainsi : 

1 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Creation de requete du 
groupe Macros et code. 

La boTte de dialogue Afficher la table apparaTt. 

2 Dans la boTte de dialogue, choisissez la premiere table a utiliser 
dans la requete, la table Villes-arrivee par exemple, puis cliquez sur 
le bouton Ajouter. Choisissez la deuxieme table, la table Horaires 
dans cet exemple, et cliquez sur le bouton Ajouter. Enfin, selection- 
nez la troisieme table, ici la table Trains, et cliquez sur Ajouter, puis 
sur Fermer. 

Vous pouvez utiliser la touche [Maj| pour selectionner toutes les ta- 
bles, puis cliquer sur les boutons Ajouter, puis Fermer. 
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$ noville 
vi Ik 
departement 



$ notrain 
train 
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Champ : 

Table : 

Tri: 

Afficher : 
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On: 



Afficher la table 




| Ajouter | Fermer 



Figure 5.42 : Trois tables seront utilisees dans la requete 

L'onglet Requetel s'affiche. Sur la liste des tables, les trois tables 
ajoutees apparaissent avec les relations creees depuis la fenetre 
Relations. Dans une requete, vous ne parlerez pas de relations mais 
de jointures. 



Jointure dans une requete 

ION n 

Ce terme, synonyme de relation, est reserve pour designer les liaisons 
entre les tables (ou les requetes) dans une requete. Une jointure est toutefois 
differente d'une relation en ceci qu'elle n'est pas permanente : elle existe 
uniquement pendant la duree de vie de la requete. On parle de "relation 
temporaire". 



Ajouter des tables ulterieurement 

Lorsque vous creez une nouvelle requete, la boTte de dialogue Afficher la 
table s'affiche automatiquement, afin de vous permettre de selectionner les 
tables que vous souhaitez utiliser dans la requete. Pour ajouter une table 
apres la fermeture de cette boTte de dialogue, utilisez I'une des methodes 
suivantes. 



■vi=! 



Afficher 
la table 



Cliquez sur le bouton Afficher la table du groupe Parametrage de 
requete de l'onglet Outils de requete/Creer. 
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Cliquez du bouton droit dans la partie superieure de I'onglet de la requete 
et choisissez Afficher la table dans le menu contextuel qui apparaTt. 



Vous allez ajouter les colonnes a faire apparaTtre dans le resultat de la 
requete. 

3 Dans la ligne Champ de la grille de creation, choisissez les champs 
qui doivent figurer dans la requete. Creez ici les colonnes ville, 
jour, heure depart, heure fin et train au moyen des listes ou glissez- 
les depuis les tables vers les lignes Champs. 

4 Dans la ligne 7/7 de la colonne jour, choisissez Croissant sur la liste. 
Laissez les cases de la ligne /4ff/"c/?ercochees. 



^ Requetel 



$ noville 
ville 
departement 



$ nohoraire 
jour 
noville 
notrain 
heure depart 
heure fin 



t? notrain 
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Champ : 

Table: 

Tri: 

Afficher : 

Criteres : 

Ou: 
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Villes-arrivee 
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Decroissant 
(Non trie) 



Figure 5.43 : Les parametres de la requete multitable 



train 
Trains 



m 



Suppression dune table de la liste 

Pour supprimer une table dans la partie superieure de la fenetre, cliquez 
dessus puis utilisez la touche |Suppr| ou cliquez du bouton droit sur la table et 
choisissez Supprimez une table dans le menu contextuel qui apparaTt. Les 
colonnes correspondantes sont effacees de la grille de creation. 



5 Visualisez le resultat en utilisant le bouton Affichage du groupe 
Resultats de I'onglet Outils de requete/Creer. 

6 Enregistrez la requete SOUS le nom Villes-Horaires-Trains Requete. 
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Creer une requete utilisant des criteres 

Les criteres permettent de limiter les extractions de donnees a cer- 
taines informations. 

Dans I'exemple qui suit, seuls les horaires des trains a destination de 
Metz doivent etre affiches par la requete. 

1 Affichez la requete Villes-Horaires-Trains Requete precedemment 
definie en mode Creation. 

2 Saisissez le critere dans la ligne Criteres de la colonne du champ 
concerne. Dans cet exemple, tapez Metz dans la ligne Criteres du 
champ ville. 

Des guillemets sont inseres automatiquement apres la validation de 
la saisie. 



Champ : 

Table: 

Tri: 

Afficher : 
Criteres : 

Ou: 
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Figure 5.44 : La saisie du critere 

Access utilise une syntaxe qui varie en fonction des types de don- 
nees que renferme le champ. Ces types sont les suivants : 

_ texte : le critere est entoure de guillemets ; 

_ nombre: le critere doit etre saisi sans symbole, ni separateur de 
milliers ; 

— date : le critere, saisi sous la forme j j /mm/aa, est entoure de dieses ; 

— oui/non: le critere doit uniquement contenir les valeurs Oui, Vrai, 
Actif, A/on, Faux ou Inactif. 

3 Visualisez le resultat en mode Feuille de donnees. 

4 Enregistrez la requete sous le nom Criteres 01 et fermez la re- 
quete. 

L'operateur logique ET 

Vous rencontrerez souvent l'operateur logique ETen informatique. II 
est directement issu de la mise en application de la branche des 
mathematiques developpee par le mathematicien anglais George 
Boole (1815-1864). L'operateur ET se nomme d'ailleurs egalement 
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operateur booleen. Pour comprendre son fonctionnement, il faut 
dresser sa table de verite. 

Une table de verite est un tableau qui repertorie toutes les combinai- 
sons possibles des etats de verite (vrai ou faux) d'une ou de plusieurs 
propositions. Une proposition est une affirmation verifiable, comme 
8 = 4 + 4 (qui est une proposition vraie) ou 8 = 5 (qui est une propo- 
sition dont I'etat de verite est faux). Si vous disposez de deux propo- 
sitions, nominees "proposition 7" et "proposition 2", vous pouvez 
constituer une troisieme proposition, que vous nommerez "Proposi- 
tion 7 ET Proposition 2". 



Tableau 5.2 : Table de verite de I'operateur booleen ET 


Proposition 1 


Proposition 2 


Proposition 1 ET Proposition 2 


VRAI 


VRAI 


VRAI 


VRAI 


FAUX 


FAUX 


FAUX 


VRAI 


FAUX 


FAUX 


FAUX 


FAUX 



Dans une requete, la maniere la plus simple de traduire I'operateur 
ET est de saisir les criteres sur la meme ligne dans le Generateur de 
requetes. 

Retrouvez la requete Villes-Horaires-Trains Requete et affichez les ho- 
raires des trains a destination de Metz le 15 Janvier 2011. Au sens 
booleen, votre demande se traduit par : (ville = Metz) et (jour = 15/01/ 
2011). 

1 Affichez la requete Villes-Horaires-Trains Requete en mode Crea- 
tion. 

2 Saisissez le premier critere, Metz, dans la ligne Criteres de la co- 
lon ne ville. 

La chaine de caracteres saisie est encadree de guillemets apres 
validation. 

3 Saisissez le second critere qui est la date, 15/01/2011, dans la ligne 
Criteres de la colon ne jour. 

Les dieses autour de la date saisie sont inseres automatiquement 
apres la validation de la saisie. 
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Champ : 

Table: 

Tri: 

Afficher : 
Criteres : 

Ou: 




ville 


jour 


Villes-arrivee 


Horaires 




Croissant 








"Mete" 


#15/01/2011# 


L> 





Figure 5.45 : La presence des deux criteres sur la 
meme ligne traduit un operateur logique ET 



La traduction de l'operateur booleen ET dans une requete 

La proposition Proposition 1 ET Proposition 2 n'est vraie que lorsque les 
deux autres sont vraies. La requete va retourner les enregistrements pour 
lesquels Proposition 1 ET Proposition 2 sont vraies. Dans cet exemple, la 
proposition 1 s'enonce ainsi : le champ ville est egal a Wletz. La proposition 2 
s'enonce comme ceci : le champ date est egal a 15/01/2011. L'operateur ETest 
traduit par la position des deux propositions sur la meme ligne de critere de 
la requete. Vous verrez un peu plus loin que la fagon la plus simple de traduire 
l'operateur OU est de changer de ligne. 



4 Visualisez le resultat en mode Feuille de donnees. 



;Jp Viites-Horaires-Trains Requete 


ville 


jour ~ heure depai ~ heure fin ~ train 




Metz 


15/01/2011 03:25:00 09:12:00 Al 




Metz 


15/01/2011 14:35:00 20:45:00 D7 




* 









Figure 5.46 : Le resultat de la requete 

5 Enregistrez la requete sous le nom Criteres 02 et fermez la re- 
quete. 

L'operateur logique OU 

L'operateur booleen Offonctionne sur le meme principe que l'ope- 
rateur ET, mais sa table de verite est differente. La proposition Pro- 
position 1 OU Proposition 2 est vraie lorsque I'une des deux proposi- 
tions au moins est vraie. 



Tableau 5.3 : Table de verite de l'operateur booleen OU 


Proposition 1 


Proposition 2 


Proposition 1 OU Proposition 2 


VRAI 


VRAI 


VRAI 


VRAI 


FAUX 


VRAI 


FAUX 


VRAI 


VRAI 
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Tableau 5.3 : Table de verite de I'operateur booleen OU 



Proposition 1 


Proposition 2 


Proposition 1 OU Proposition 2 


FAUX 


FAUX 


FAUX 



Dans une requete, la maniere la plus simple de traduire I'operateur 
OU est de creer une nouvelle ligne dans le Generateur de requetes. 

Retrouvez la requete Villes-Horaires-Trains Requete et affichez les ho- 
raires pour Metz, quelle que soit la date de depart ainsi que les 
horaires de depart pourtoutes les villes, a la date du 15 Janvier 2011. 

1 Affichez la requete Villes-Horaires-Trains Requete en mode Crea- 
tion. 

2 Saisissez le premier critere, ici Metz, dans la ligne Criteres de la 
colon ne ville. 

3 Saisissez le second critere, ici la date 15/01/2011, dans la ligne Ou 
de la colonne jour. 



Champ : 

Table: 

Tri: 

Afficher : 

Criteres : 

Ou: 




ville 


jour 


Villes-arrivee 


Horaires 




Croissant 





121 


"Metz" 


#15/01/2011# 





Figure 5.47 : La presence des deux criteres 
sur deux lignes traduit un operateur logique 
OU 



4 Visualisez le resultat en mode Feuille de donnees. 



^1 Villes-HoraFres-TraFns Requete 




ville 


jour ~ h 


eure depai ~ 


heure fin ~ train 


- 




Metz 


13/01/2011 


07:30:00 


11:35:00 Al 






Met: 


15/01/2011 


03:25:00 


09:12:00 


Al 




Metz 


15/01/2011 


14:35:00 


20:45:00 


D7 




Chamonix 


15/01/2011 


12:15:00 


22:19:00 


Al 




Lyon 


15/01/2011 


02:45:00 


08:56:00 


N65 




Ales 


15/01/2011 


10:15:00 


16:37:00 


B36 




Metz 


16/01/2011 


03:25:00 


09:12:00 


Al 




Metz 


16/01/2011 


14:35:00 


20:45:00 


D7 




Metz 


18/01/2011 


07:30:00 


11:35:00 


Al 




Metz 


19/01/2011 


14:35:00 


20:45:00 


D7 




Metz 


20/01/2011 


14:35:00 


20:45:00 


D7 




Metz 


02/03/2011 


14:35:00 


20:45:00 


D7 




Metz 


02/03/2011 


14:35:00 


20:45:00 


D7 


* 









Figure 5.48 : Le resultat de la requete 
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5 Enregistrez la requete sous le nom Criteres 03 puis fermez la 
requete. 

II existe une autre maniere de traduire I'operateur OU: a I'interieur 
d'un critere cette fois. Votre nouvel objectif est d'afficher les horaires 
pour Metz et pour Toulouse, et pour toutes les villes en date du 
15 Janvier 2011 dans la requete Villes-Horaires-Trains Requete. 

1 Affichez la requete Villes-Horaires-Trains Requete en mode Crea- 
tion. 

2 Saisissez le premier critere, ici Metz cm Toulouse, dans la ligne 
Criteres de la colon ne ville. 

3 Saisissez le second critere, la date 15/01/2011, dans la ligne Ou de 
la colonne jour 









Champ : 

Table: 

Tri: 

Afficher : 
Criteres : 

Ou: 






ville 


jour 


Villes-arrivee 


Horaires 




Croissant 





El 


"Metz" Ou "Toulouse" 


b 


#15/01/2011* 


b 





Figure 5.49 : Cette requete utilise deux 
operateurs logiques OU, traduits 
differemment 



4 Visualisez le resultat en mode Feuille de donnees. 



^ Vfltes-Horaires-Trains Requete 




ville 


jour ~ heure depai ~ heure fin ~ train 




Metz 


13/01/2011 07:30:00 11:35:00 Al 




Ales 


15/01/2011 


10:15:00 16:37:00 B36 




Lyon 


15/01/2011 


02:45:00 08:56:00 N65 




Chamonix 


15/01/2011 


12:15:00 22:19:00 Al 




Metz 


15/01/2011 


14:35:00 20:45:00 D7 




Metz 


15/01/2011 


03:25:00 09:12:00 Al 




Metz 


16/01/2011 


03:25:00 09:12:00 Al 




Toulouse 


16/01/2011 


10:00:00 16:45:00 J098 




Metz 


16/01/2011 


14:35:00 20:45:00 D7 




Toulouse 


17/01/2011 


10:11:00 16:45:00 J098 




Metz 


18/01/2011 


07:30:00 11:35:00 Al 




Toulouse 


19/01/2011 


10:00:00 16:45:00 J09S 




Metz 


19/01/2011 


14:35:00 20:45:00 D7 




Metz 


20/01/2011 


14:35:00 20:45:00 D7 




Toulouse 


27/02/2011 


10:11:00 16:45:00 J098 




Toulouse 


27/02/2011 


10:11:00 16:45:00 J098 




Toulouse 


02/03/2011 


10:00:00 16:45:00 J098 




Metz 


02/03/2011 


14:35:00 20:45:00 D7 




Metz 


02/03/2011 


14:35:00 20:45:00 D7 


* 













Figure 5.50 : Le resultat de la requete dans la feuille de donnees 
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5 Enregistrez la requete sous le nom Criteres 04 et fermez la re- 
quete. 

Utiliser simultanement les operateurs ET et OU 

Les deux operateurs logiques peuvent etre combines pour traduire 
une proposition plus complexe que les precedentes. 

Vous devez maintenant afficher les horaires pour Metz du 15 Jan- 
vier 2011 et pour Metz apres 12 heures dans la requete Villes- 
Horaires-Trains Requete. Pour cela : 

1 Affichez la requete Villes-Horaires-Trains Requete en mode Crea- 
tion. 

2 Sur la ligne Criteres, saisissez Metz dans la colonne ville, puis la 
date 15/01/2011 dans la colonne your. 

Vous venez de definir la premiere partie de la proposition. II vous 
reste la seconde partie a ecrire. 

3 Sur la ligne Ou, saisissez Metz dans la colonne ville, puis >12 : 00 
dans la colonne heure depart. 











Champ : 

Table: 

Tri: 

Afficher : 

Criteres : 

Ou: 








ville 


jour 


heure depart 


Villes-arrivee 


Horaires 


Horaires 




Croissant 







m 


m 


"Metz" 


#15/01/2011* 




"Metz" 


>#12:00:00# 


1 





Figure 5.51 : La definition des criteres de la requete 

4 Visualisez le resultat en mode Feuille de donnees. 



;jp Vittes-Horaires-Trains Requete 






ville 


jour » h 


eure depai » 


heure fin » train 




Metz 


15/01/2011 


03:25:00 


09:12:00 Al 




Metz 


15/01/2011 


14:35:00 


20:45:00 D7 




Metz 


16/01/2011 


14:35:00 


20:45:00 D7 




Metz 


19/01/2011 


14:35:00 


20:45:00 D7 




Metz 


20/01/2011 


14:35:00 


20:45:00 D7 




Metz 


02/03/2011 


14:35:00 


20:45:00 D7 




Metz 


02/03/2011 


14:35:00 


20:45:00 D7 


* 







Figure 5.52 : Le resultat de la requete dans la Feuille de donnees 
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5 Enregistrez la requete sous le nom Criteres 05 et fermez la re- 
quete. 

Utiliser des predicats 

Access met a votre disposition un outil complet, le Generateur d'ex- 
pression, qui vous permet de saisir facilement des expressions com- 
plexes, sans risque d'erreur de syntaxe. 



t -*^ Clause de predicat 

DEFINITION w r , . , . .,. , 

Vous venez de voir que les operateurs de comparaison sont utilises dans 
les lignes Criteres et Ou. II est egalement possible d'y employer d'autres 
clauses dites de predicats : 

■ ENTRE valeurl ET valeur2 permet d'exprimer une fourchette de va- 
leurs. 

■ DANS (valeurl, valeur2, valeur3.„) permet d'exprimer une liste de 
valeurs. 

■ COMME expression permet d'exprimer une chaine recherchee. 



Pour connaTtre les horaires compris entre 10 heures et 12 heures 
dans la requete Villes-Horaires-Trains Requete, procedez comme suit. 

1 Ouvrez la requete Villes-Horaires-Trains Requete en mode Creation. 

Pour saisir la clause de predicat dans la ligne Criteres, vous pouvez 
utiliser le Generateur d'expression. 



2 | gv Generateur] Placez-vous dans la ligne Criteres de la colonne heure 
depart et cliquez sur le bouton Generateur du groupe Parametrage 
de requete de I'onglet Outils de requete/Creer, ou utilisez le bouton 
droit de la souris, puis selectionnez le menu contextuel Creer. 

La boite de dialogue Generateur d'expression est affichee. 

3 Choisissez I'element d'expression Operateurs puis Comparaison. 
Double-cliquez sur la valeur d'expression Entre. Dans la zone 
d'edition, double-cliquez sur les chames « Expr » pour les rempla- 
cer par les valeurs 10:00 et 12: 00, comme le montre I'illustration 
suivante : (voir Figure 5.53) 

4 Cliquez sur le bouton OK pour fermer le Generateur d'expression. 
Dans la ligne Criteres, validez I'expression en appuyant sur la 
touche (voir Figure 5.54). 
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Generateur d'expression 



Entrez une expression a utiliser dans les criteres de requete : 
jExemples d'expressions : [champ 1] + [champ2] et [champl] < 5) 



Entre 10:00 Et 12:00 



b b 



Elements d 'expression 



Categories d'expressions Valeurs d'expression 



■-^H Villes-Horaires-Trains ReqL 

■■(§) Fonctions 

■■iZy BaseTrains.accdb 

■■^ti Constantes 



■{[y Expressions communes 



< 



<Tout> 
Arithmetique 



Logique 
C-'-j.'-e 



Figure 5.53 : La saisie de la clause de predicat dans le Generateur d'expression 







Champ : 

Table : 

Tri: 

Afficher : 

Criteres : 

Ou: 








ville 


jour 


heure depart 


Villes-arrivee 


Horaires 


Horaires 




Croissant 




m 


El 









Entre #10:00:00# Et #12:00:00* 






k 



Figure 5.54 : Le critere utilisant la clause de predicat a ete saisi au moyen du Generateur d'expression 

5 Visualisez le resultat en mode Feuille de donnees. 

6 Enregistrez la requete sous le nom Criteres between. 

Creer une requete utilisant des operations 

Somme, moyenne, extraction d'une valeur minimale ou maximale, 
denombrement, calcul d'ecart type ou de variance sont les exemples 
les plus significatifs des operations qu'il vous est possible de realiser 
dans une requete. 

Dans ce qui suit, les nombres de trajets a destination de chacune des 
villes vont etre calcules. Ce denombrement sera effectue par un 
comptage des horaires correspondants a chacune des villes. 

1 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Creation de requete du 

groupe Macros et code. Dans la boTte de dialogue Afficher la table, 
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choisissez les tables Horaireset Villes-arrivee, cliquezsur le bouton 
Ajouter, puis sur Fermer. 

L'onglet Requetel s'affiche, avec les tables Horaires et Villes-arrivee 
dans la zone superieure, reservee a I'affichage des tables. 

Ajoutez maintenant le nom de la ville et le numero a la liste de 
champs que vous souhaitez voir apparaTtre dans le resultat de la 
requete. 

2 Glissez le champ ville de la table Villes-arrivee et le champ noville 
de la table Horaires dans la ligne Champ. 

3 Cliquez sur le bouton Totaux du groupe Afficher/Masquer de l'on- 
glet Outils de requete/Creer ou cliquez du bouton droit dans une 
colonne. Choisissez Totaux dans le menu contextuel qui apparaTt. 

La ligne Operation apparaTt dans la grille de creation entre les lignes 
Table et Tri. 

4 Dans les listes proposees a la ligne Operation, il vous faut choisir 
une operation. Atitre d'exemple, selectionnez I'operation Compte 
a la ligne Operation de la colonne noville. 



T|¥) 



Dtaui 



^p j^ Feuille de; prcprietes 

f '1 I TO 1 

| ^Q Noms des tables 
Parametres 



Afficher/Masquer 



9 


nohcra 
jour 

notrain 


re 






heure d 


£p 


rt 




heuref 


1 





V no. ,lk 
■/ille 
departement 



Champ : 

Table : 

Operation : 

Tri: 

Afficher : 

C rite res : 

Ou: 



I 
ville noville 

Villes-arrivee Horaires 

Regroupement Compte 



' 



Regroupement 
Somrne 
Moyenne 
Min 

Max 



StDev 

Var 

Premier 

Dernier 

Expression 

Ou 



- 



► 



Figure 5.55: La creation 

d'une operation de 
denombrement 



5 Visualisez le resultat en mode Feuille de donnees. 
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~p Requetel 

ville - CompteDenoville 




Ales L"tf 6 




Avignon 4 




Chamonix 9 




Lyon 4 




Metz 10 




Nancy 4 




D ars Es; 1 




Paris Nord 1 




Toulouse 6| 







Figure 5.56 : Le resultat de la requete, obtenu dans la 
Feuille de donnees 



Le nom de la colonne du nombre de trajets par ville n'est pas 
significatif. La methode suivante permet de renommer une colonne 
d'une requete. 

6 Affichez la requete en mode Creation, puis les proprietes de la 
colonne a renommer en plagant le point d'insertion dans la co- 
lonne (ici la colonne noville), puis en cliquant sur le bouton Feuille 
des proprietes du groupe Afficher/Masquer de I'onglet Outils de 
requete/Creer. Dans la fenetre Feuille des proprietes, saisissez Nb de 
trajets dans la propriete Legende. 



qJ3» -folnserer des lignes £ Inserer des colonnes 

^* Supprimer les lignes vT Supprimer colonne? 

Afficher ' 

la table ^ Gsnerateur _^ P^nvoyer : Tout 



ZJ -V Feuille des proprietes 

*■'' ' 3J Norns des tables | ^T 



Parametrage de requete 



Afficher/Masquer 



"^j" Requetel 



$ nohoraire 
j our 
noville 
notrain 
heure depart 
heurefin 



$ noville 

ville 
departement 



< 



E 



Champ : 
Table: 

Operation : 
Tri: 

Afficher : 

C rite res : 

Ou: 



1 * 




ville noville [»_ 




Villes-arrivee Horaires 




Regroupement 


Compte 










m 


m 


n 











Feuille de proprietes 

Type de selection : Proprietes du champ 



General | Liste de thobc| 



Description 
Format 
Decimales 
Masque de saisie 
Legende ^ 



Balises actives 



Figure 5.57 : La legende du champ noville en mode Creation 

7 Visualisez le resultat de la requete en mode Feuille de donnees. 

8 Fermez la requete et enregistrez-la sous le nom Nombre de trajets 
par ville. 
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Suppression des operations definies dans la requete 

Pour ne plus effectuer les operations definies, cliquez a nouveau sur le 
bouton Totaux du groupe Afficher/Masquer de I'onglet Outils de requete 
/Creer. La ligne Operation disparaTt de la grille de creation de la requete. 



Definir des formats dans une requete 

Le format des differentes colonnes utilise dans le resultat des reque- 
tes est celui des champs definis dans les structures des tables. II est 
egalement possible de modifier un format initialement defini dans la 
table depuis une requete. 

Dans I'exemple suivant, vous supprimerez de I'affichage dans la 
requete Villes-Horaires-Trains Requete les secondes qui apparaissent 
dans les colonnes heure depart et heure fin et qui sont inutiles. Pour 
cela : 

1 Ouvrez la requete Villes-Horaires-Trains Requete en mode Creation. 

2 Cliquez dans la colonne a formater, ici heure depart. Cliquez sur le 
bouton Feuille des proprietes du groupe Afficher/Masquer de I'on- 
glet Outils de requete/Creer ou cliquez du bouton droit dans la 
colonne et choisissez Proprietes dans le menu contextuel. 

Le volet Feuille des proprietes s'affiche. 

3 Choisissez un format propose dans la liste de la propriete Format, 
par exemple Heure, abrege. 



Tp Vi Iks- Horaires -Train 5 Resuete 



S notrain 
train 












I 


HarairK 


s 


Vill ei -a„iv ee 




■8 riohoralrt! 


■3 noville 

















Champ: ville jour heure depart 

Table: Villes-arrivee Horaires Horaires 

Tri : Croissant 

Afficher : |7] [7] 

Criteres : 



Ou: 



£ Tot. 



A Cm E e 

3a Copier 

% Cslfc, 

■:N Creer.. 

.; Zcon, 




Figure 5.58 : L'affectation d'un format d'affichage, qui sera utilise dans le resultat de la requete 
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Vous pouvez modifier les autres proprieties que vous avez deja utili- 
sees au niveau de la definition d'un champ dans la structure des 
tables. Les proprietes que vous definissez dans la requete viendront 
remplacer temporairement, pendant son execution, les proprietes 
definies au niveau des champs. En voici la liste : 

— Description : propriete facultative servant a decrire le champ. Le 
contenu de cette zone sera affiche, par exemple, dans la barre 
d'etat en mode Feuille de donnees. 

— Masque de saisie : propriete permettant de controler la saisie des 
donnees, pour, par exemple, rendre la saisie d'un nombre de 
chiffres obligatoire. 

— Legende : propriete personnalisant les en-tetes des colonnes des 
champs lorsqu'une table ou une requete est affichee en mode 
Feuille de donnees. 

4 Executez la requete pour visualiser le resultat. 



jH Villes- Horaires 


-Trains Requete 








ville 


jour 


heure depart,! ~ 


heure fin ~ train 


- 




Avignon 


12/01/2011 


06:00 


14:15:00 A2 






Metz 


13/01/2011 


07:30 


11:35:00 Al 






Nancy 


14/01/2011 


16:00 


00:45:00 A2 






Ales 


15/01/2011 


10:15 


16:37:00 B36 




llyon 


15/01/2011 


02:45 


08:56:00 N65 





Figure 5.59 : Le resultat de la requete, apres modification du format d'affichage des heures 
5 Enregistrez la requete sous le nom Format Requete. 

Utiliser les jointures d'une requete 

Les jointures d'une requete peuvent etre utilisees pour obtenir cer- 
tains resultats. II existe trois types de jointures. 

Pour apprehender ces trois types de jointures, vous allez creer une 
requete permettant d'extraire les villes de la table Villes-arrivee et les 
jours des horaires de la table Horaires. La requete sera triee par villes 
et nommee Villes-arrivee et jours des horaires. Procedez ainsi : 

1 Definissez en mode Creation une nouvelle requete utilisant les 
tables Villes-arrivee et Horaires sur la liste des tables de la requete. 

2 Affichez les champs noville et ville de la table Villes-arrivee, ainsi 
que le champ jourde la table Horaires dans la ligne Champ. Affec- 
tez un tri croissant a la colonne ville. 

3 Enregistrez la requete sous le nom villes-arrivee et jours des 

horaires. 
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4 Double-cliquez sur la ligne de jointure qui relie les champs des 
deux tables. 

La bofte de dialogue Proprietes de la jointure apparaft. L'option 7 est 
cochee par defaut. II s'agit du type de jointure le plus courant. La 
requete affichera dans ce cas uniquement les villes de la table Villes- 
arrivee qui ont un ou plusieurs horaires dans la table Horaires. On 
parle alors de "jointure interne". 





hop** 


d = i„„,i,„ l-a-l»a-l 




ires 


Nom de la table de gauche Nom de la table de drtfte 








uli-rir- 


I |«™« H||™ HI 




jour 


Norn de la colonne de gauche Nom de la colonne de drolte 




noville 


no* 


HI l~* HI 




TZT* 


h| i 


£5 «S ,' = '""" d ™ *"" """" " ur '"'"*' '" *""" 






" ' ™"b".bSS.S" 






| OK | | *«* | | N„„„. 









noville Qville 

Villes-anivee Villes-arrivee 
Croissant 



Figure 5.60: La jointure 

interne est le type le plus 
frequent de jointure 



5 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue. 

Si vous affichez le code SQL correspondant par le bouton Mode SQL 
situe en bas de la fenetre, vous constatez que ce type de jointure est 
traduit par la clause inner join. 



SELECT [Villes-arrivee], noville, [Villes-arriveejville, Horairesjour 

FROM [Villes-arrivee] INNER JOIN Horaires ON [Villes-arrivee], noville = Horaires, noville 

ORDER BY [Villes-arrivee].ville; fe 



Figure 5.61 : La traduction 
de la jointure interne en 
mode SQL 



6 Verifiez le resultat en executant la requete en mode Feuille de 
donnees. 



J 


Villes-arrivee et jours des horaires 






noville - ville 


jour 




2 Ales 


15/01/2011 




2 Ales 


04/03/2011 




2 Ales 


27/02/2011 
27/01/2011 




2 AJes 




2 Ales 


17/01/2011 




2 Ales 


18/01/2011 




1 Avignon 


12/01/2011 




1 Avignon 


18/01/2011 




1 Avignon 


27/02/2011 




1 Avignon 


27/02/2011 




14 Criarnonix 


20/01/2011 




14 Chsrnonix 


02/03/2011 




14 Chsrnonix 


02/03/2011 




14 Chsrnonix 


27/01/2011 




14 CSismonix 


17/01/2011 




14 Criarnonix 


19/01/2011 




14 Chamonix 


15/01/2011 




14 Chamonix 


16/01/2011 



Figure 5.62 : Le resultat de la requete utilisant 
une jointure interne 
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Vous allez vous interesser maintenant au deuxieme type de jointure. 

7 Affichez la requete en mode Creation. Double-cliquez sur la ligne 
de jointure pour retourner dans la boTte de dialogue Proprietes de 
la jointure et cochez I'option 2. Fermez la boTte de dialogue en 
utilisant le bouton OK. 

Vous venez de definir une jointure externe gauche. La requete va 
alors afficher toutes les villes de la table Villes-arrivee, qu'elles aient 
ou non des horaires associes dans la table Horaires. 



Mom de la table de gauche 


Nam de la table de drorte 




Villes-arrivee 


SI l«™ 


ki 


Mom de la colorine de gauche 


■ ioni re ■?. °:c' : &!"'"£ de &q ;s 




node 


a |„=* 


i-l 



/:.■?".;■ E5E , ' , e:5; l 'e"='5 , :e f '.Hi : - es -.?■'■ .=e er s=.. £■'■£■■ 
:z:x ue '* ■;■;.« =-:■:■■■.?■:■£:- ■ :■:■.-■ e.-c.es « :;-?: v .3s ;■:■-- sso^i £•:?.■;, 
!■":.■■= ~~ _ i] e? =—ec ■:-:■■£■'■;'"':- :e- ? :-:■: < -.oivs re= ■ e: ^e t .='"e ,_ ; 



OK 



Annuler 



Nouvelle 



Figure 5.63: Une jointure 
externe gauche 



Si vous affichez le code SQL correspondant, vous constatez que ce 
type de jointure est traduit par la clause left join. 



_J Ville 



[SELECT [vllles-arriveej.noville, [vllles-arriveel.ville, Horairesjour 
FROM [Villes-arrivee] LEFT JOIN Horaires ON [Villes-anwee].noville - Horaires. noville 
ORDER BY [Villes-arrivee].ville; it 



Figure 5.64: La traduction 

de la jointure externe 
gauche en mode SQL 



8 Verifiez le resultat en executant la requete en mode Feuille de 
donnees. 

Toutes les villes sont affichees, y compris celles qui n'ont pas d'ho- 
raire, com me Alengon et Arcachon. 



gH VWes-amw 


■est jours des horaires 




noville 


ville 


jour 






5 Alengon 








2 Ales 


lS/Ol/2011 








2 Ales 


27/01/2011 






2 Ale? 


27/02/2011 






2 Ale? 


04/03/2011 


_^ 


2 Ale? 


15/01/2011 




2 Ale? 


17/01/2011 


1, 


Arcachon 


1 


Avignon 


IS/01/2011 




1 


Avignon 


12/01/2011 






1 Avignon 


27/02/2011 






1 Avignon 


27/02/2011 




15 Bordeaux 




13 Brest 






14 Channonix 


17/01/2011 








14 Chamonix 


20/01/2011 



Figure 5.65 : Le resultat d'une requete utilisant 
une jointure externe gauche 



II vous reste un troisieme type de jointure a decouvrir. 
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9 Affichez la requete en mode Creation. Double-cliquez sur la ligne 
de jointure pour retourner dans la boite de dialogue Proprietes de 
la jointure et cochez I'option 3. Fermez la boite de dialogue en 
cliquant sur le bouton OK. 

Vous venez de definir une jointure externe droite. La requete va alors 
afficher tous les horaires de la table Horaires, qu'ils aient ou non des 
villes associees dans la table Villes-arrivee. 



Proprietes de la jointure 

Norn de la table de gauche 
Villes-arrivee 



I 9 MH 



Norn de la table de droite 



• 



Nam de la colonne de gauche 
n qui He 



• 



Horaires 


1- 


Nom de la colonne de droite 


noville 


H 



Indure seulernent les lignes des deux tables pour lesquelles les champs 

joints sontegaux. 

Indure TOUS les enregistrements de la table « Villes-arrivee » et seulernent 

ceu» de la table « Horaires * pour lesquels les champs joints sont egaux. 

Indure TOUS les enregistrements de la table « Horaires * et seulernent 

ceux de la table « Villes -arrivee * pour lesquels les champs joints sont 

egaux, 

OK I Annuler | [ Nouvelle | 



Figure 5.66: Une jointure 

externe droite 



Si vous affichez le code SQL correspondant, vous constatez que ce 
type de jointure est traduit par la clause right join. 



J Villes-arrivee et jours des horaires 



SELECT [Villes-arrivee], noville, [Villes-arrivee].ville, Horaires.jour 

FROM [Villes-arrivee] RIGHT JOIN Horaires ON [Villes-arrivee]. noville - Horaires. noville 

ORDER BY [Villes-arrivee].ville; fe 



Figure 5.67 : La traduction de la jointure externe droite en mode SQL 

Ce dernier type de jointure offre ici peu d'interet ; tous les horaires de 
la table Hora ires eta nt rattaches a une ville de la table Villes-arrivee, il 
n'y a pas de difference avec le resultat de la premiere jointure. 

10 Fermez et enregistrez la requete. 



5.3. Utiliser I 'Assistant Requete 

Les requetes de selection etant frequentes, I'Assistant Requete vous 
sera fort utile pour creer facilement la plus grande majorite d'entre 
elles. 

Creer une requete simple avec I'Assistant 

Dans la requete qui va suivre, qui ne portera que sur une seule table, 
toutes les villes de la table Villes-arrivee seront extraites a I'aide de 
I'Assistant Requete. 
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Assistant 
Requete 



Reprenez la base experimental BaseTrains.accdb, cliquez 
sur le bouton Assistant Requete du groupe Macros et code 
de I'onglet Creer. 

La boTte de dialogue Nouvelle requete est affichee. 

2 Dans cette boTte de dialogue, se\ect\onnez Assistant Requete simple 
puis cliquez sur le bouton OK. 



Figure 5.68 : L'Assistant 
Requete simple est choisi 
dans la boTtede dialogue 
Nouvelle requete 



A ssistan t Requete analyse troisee Ltf 
Assistant Requete trouver les doublons 
Assistant Requete de non -correspondence 



3 Dans la premiere etape de I'Assistant Requete simple, choisissez 
le nom de la table sur la liste Tables/Requetes, par exemple la table 
Villes-arrivee. 

4 Cliquez sur le bouton » pour glisser tous les champs de la liste 
Champs disponibles sur la liste Champs selectionnes. 

Voici la liste des boutons proposes a cette etape de I'Assistant : 

— I > I Ce bouton a pour effet d'ajouter le champ choisi dans la liste 
Champs disponibles a la liste Champs selectionnes. 

— \ >> I Ce bouton ajoute tous les champs de la table dans la liste 
Champs selectionnes. 

— I < I Ce bouton supprime le champ selectionne de la liste Champs 
selectionnes. 

— \ << I Ce bouton supprime tous les champs de la liste Champs 
selectionnes. 

5 Cliquez sur le bouton Suivant pour passer a I'etape suivante de 
I'Assistant. 



Assistant Requete simple 






0...e':- :'"-?.-"it; ■:■::-._ ■"? ;ez- ::■-_■:• :■:-•:- \ ore ■&■:._ e;e " 
. :■-. s ■yy-.-.zz :"■;;■ .Iss z'w-'-os de o'-.-z- sj ,- s :z--Hz- ■:■-.: 



-:t-z..±.t : 



JB 



r_-^'.-..jc_ teec;o^-"e5 : 



LTI 



Annuler Suivant > Terminer 



Figure 5.69 : La selection 
des champs qui 
constitueront la structure de 
la nouvelle requete 
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La boTte de dialogue suivante s'affiche si un champ de type Numeri- 
que a ete choisi a I'etape precedente. 



Assistant Requete simple 



Souhaitez-vous une requete detaillee ou une synthese ? 






1 bb 

2 dd 
i dd 






-Detaillee (affiche chaque champ de tous ies 
'f-^nregistrements) 



Synthese 



Options de synthese. . 



Figure 5.70 : Cette etape est proposee si un champ numerique ou de type date figure dans la liste des 
champs selectionnes 

6 Cochez I'option Detaillee pour que la requete affiche tous Ies enre- 
gistrements, ou cochez I'option Synthese puis cliquez sur le bou- 
ton Options de synthese pour que la requete realise des totaux et 
des regroupements. 

Si vous avez choisi la seconde option, la boTte de dialogue Options de 
synthese s'affiche. 

7 Cochez une case pour effectuer le calcul qui devra etre realise pour 
un champ donne. Cochez eventuellement la case Compter Ies 
enregistrements dans pour effectuer le denombrement d'enregis- 
trement par regroupement. Cliquez sur le bouton OK pour fermer 
la boTte de dialogue. 



Options de synthese 








Quelles valeurs souhaitez-vous calculer ? 


1 - | 




Champ Somme Moy Min Max 




Annuler 


departement O E 


1 — 1 Compter Ies 

enregistrements dans 
[\ Villes-arrivee Requete 





Figure 5.71 : Les options des 
operations et des 
regroupements effectues 
dans la requete 



8 De retour dans I'Assistant Requete simple, cliquez sur le bouton 
Suivant. 

La boTte de dialogue suivante s'affiche si un champ de I'option de 
synthese est de type Date. 

9 Cochez I'une des options proposees pour effectuer un regroupe- 
ment sur une date. Cliquez sur le bouton Suivant. 
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Assistant Requete simple M 










1 


„ 




Comment souhaitez-vous grouper les dates dans votre 
requete ? 


1 NNK XXX XXX 19S0 




a Date/heure unique 




2 xxx xxx :::::: 1989 

4 XXX XXX XXX 1995 




Jour 
I Mois 






Q Trimestre 
(") Annee 



Figure 5.72 : Les options de 
regroupements proposees sur 
les dates 



La derniere etape de I'Assistant s'affiche. Dans la premiere zone, 
Access propose un nom pour la requete : Villes-arrivee Requete. 

10 Saisissez eventuellement un autre nom si vous desirez en changer. 

Dans la seconde partie de la boTte de dialogue, I'option Ouvrir la 
requete pour afficher les informations permet d'afficher le resultat de la 
requete en mode Feuille de donnees. 

11 Dans cet exemple, conservez I'option cochee. 

L'option Modifier la structure de la requete permet d'afficher la requete 
en mode Creation afin d'apporter une modification a sa structure. 

12Cliquez sur le bouton Terminer. 



Assistant Requete simple M 












Quel titre souhaitez-vous pour votre requete ? 


Villes-arrivee Requete Requete 


Ce sont toutes les informations dont I'Assistant a besoin pour creer votre 
requete. 

Souhaitez-vous ouvrir la requete ou en modifier la structure ? 


v. : ~c.~ m ± _"■:■. :^---£- es ■■formations 


q Modifier la structure de la requete 
















Annuler < Precedent Terminer 









Figure 5.73 : La derniere etape de I'Assistant 

Le resultat de la requete est affiche en mode Feuille de donnees. 

Meme si I'Assistant est utilise, gardez en tete qu'une requete est 
generee en langage SQL. Le code SQL de la requete peut done etre 
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visualise. A titre d'exemple, vous consulterez celui de la requete qui 
vient d'etre creee. 

13 Cliquez sur le bouton Mode SQL, situe en bas a droite de la fenetre. 
Le code suivant s'affiche dans la fenetre : 

SELECT [Villes-arrivee] .noville, 

[Villes-arrivee] .ville, 

[Villes-arrivee] .departement 
FROM [Villes-arrivee] ; 



^ Villes-arrivee Requete 



SELECT [Villes-arrivee].noville, [Villes-arriveeJ.ville, [Villes-arrivee].departement 
FROM [Villes-arrivee]; 



Figure 5.74 : Le code SQL de la requete generee avec I'Assistant 

L'instruction select est suivie du nom des champs de la table corres- 
pondant aux colonnes du resultat de la requete. Dans le code genere, 
chaque champ est precede du nom de sa table afin d'eviter une 
confusion dans la provenance des champs lorsque la requete fait 
appel a plusieurs tables quand la clause from fait reference a des 
champs possedant la meme orthographe. 

14 Fermez la requete. 



Requetes sur plusieurs tables au moyen de I Assistant 

REMARQUE ,, . " _ r . ' , , ,. 

LAssistant Requete simple permet egalement de realiser une requete sur 
plusieurs tables. Choisissez les tables et les champs correspondants dans la 
premiere etape de I'Assistant puis poursuivez les etapes comme pour une 
requete utilisant une seule table. 



Creer une requete sur les doublons 



La recherche d'enregistrements renfermant des valeurs en double 
dans une table peut etre effectuee par une requete. 

1 Cliquez sur le bouton Assistant Requete du groupe Macros et codes 
de I'onglet Creer. 

La boite de dialogue Nouvelle requete est affichee. 

2 Dans cette boTte de dialogue, selectionnez Assistant Requete trou- 
ver les doublons puis cliquez sur le bouton OK. 
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Nouvelle requete 


1 IMMI 








Assistant Requete simple 
Assistant Requete analyse croisee 




::: I 


Assistant Requete de non-correspondanct*T 



Figure 5.75 : L'Assistant Requete trouver les doublons est choisi 

3 Dans la premiere etape de I'Assistant Requete trouver les dou- 
blons, choisissez le nom de la table sur la liste proposee, ici la table 
Horaires. Cliquez sur le bouton Suivant. 



Assistant Requete trouver les doublon 




Dans quelle table ou requete voulez-vous rechercher les valeurs de champs 
dupliquees 7 



Par exemple, pour rechercher les villes ayant plus d'un dient, vous choisiriez la 
table Clients d-dessous. 



Table : Trains 
Table : Villes -arrivee 



Afficher 
(») Tabjes 



Requites Les d eU x 



Figure 5.76 : Le choix de la table dans laquelle sera effectuee la recherche de doublons 

4 Dans I'etape suivante, selectionnez dans la zone Champs disponi- 
bles le champ pouvant contenir des doublons a inclure dans la 
requete. Cliquez sur le bouton > pour le glisser dans la zone Re- 
chercher les doublons dans. Repetez eventuellement I'operation 
pour d'autres champs, puis cliquez sur le bouton Suivant. 






Quels sontles champs susceptibles de contenir des doublons ? 

Par exemple, si vous recherchez les villes ou sont localises plus d'un dient r 
choisissez les champs Ville et Region. 



Champs disponibles : 




Rechercher les doublons dans : 


nohoraire 


l> 1 


noville 
notrain 
heure depart 




l»l 




< 


l«l 





Figure 5.77 : La selection des champs dans lesquels la recherche de doublons sera effectuee 

Si aucun champ supplemental n'est ajoute a la requete, celle-ci 
presentera le nombre d'iterations trouvees pour chaque enregistre- 
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merit concerne par la recherche de doublons. L'etape suivante de 
I'Assistant vous permet d'indiquer des champs supplementaires, 
purement informatifs, et qui n'interfereront pas sur la recherche des 
doublons. Tous les enregistrements redondants de la table seront 
alors presentes et les champs informatifs seront egalement affiches. 

5 Selectionnez les champs informatifs puis cliquez sur le bouton 
Suivant. 



Assistant Requete trouver les doublor 



Souhaitei-vous G-.-s ?■ ■T-:i..e:e r'"-.r z z-, -.si ihamps en plus di 

doublons ? 

- 5' eie"":'^ = z,~ :■"■:■; -a: ce ■ = i^-e-T-e 1 es rc^c"^- c«- . 

se =■:: -.:■—-=■ e -o- c. : s ,_ ; =: so-" ■:-:■ =5;;. 

Champs cicponibles : O'-t- ■' -yi- st = :: :■ ■ = 




Figure 5.78 : La selection 
des champs informatifs 



Dans la premiere zone de la derniere etape, Access propose un nom 
pour la requete. 

6 Saisissez eventuellement un autre nom si vous desirez le changer. 

Dans la seconde partie de la boite de dialogue, I'option Afficher le 
resultat permet d'afficher le resultat de la requete en mode Feuille de 
donnees. 

7 Conservez ici I'option cochee. 

L'option Modifier la structure permet d'afficher la requete en mode 
Creation afin d'apporter une modification a sa structure. 

8 Cliquez sur le bouton Terminer. 

Le resultat est affiche en mode Feuille de donnees. II differe si vous 
avez choisi d'afficher ou non des champs en plus de ceux contenant 
des doublons. 

L'illustration qui suit montre une recherche de doublons sur les 
quatre premieres colonnes. La derniere est ajoutee a titre informatif. 



Figure 5.79 : Le resultat 
obtenu lorsque des champs 
informatifs, autres que ceux 
utilises pour la recherche de 
doublons, ont ete ajoutes a 
la requete 



Jp Rechertfter les doublc-ns pou 


Horaires 










jour - noville 


not rain 


• 


heure depai ■ 


heure finj- - 




18001/2011 


4 


2 


16:00:00 


20:45:00 




IS/01/2011 


4 


2 


16:00:00 


00:45:00 




27/02/2011 


1 


2 


06:00:00 


14:15:00 




27/02/2011 


1 


2 


06:00:00 


OB:00:00 




27/02/2011 


5 


4 


10:11:00 


16:45:00 




27/02/2011 


5 


4 


10:11:00 


16:45:00 




02/03/2011 


3 


11 


14:35:00 


20:45:00 




02/03/2011 


3 


11 


14:35:00 


20:45:00 




02/03/2011 


14 


1 


12:15:00 


22:10:00 


¥ 


02/03/2011 


14 l 


1 


12:15:00 


16:08:00 




o| 
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L'illustration qui suit montre une recherche de doublons sur les 
quatre premieres colonnes et ne contient pas de champ informatif. 



3 


Rechercher les doublons pour Horaires 
jourChamps ~ novilleChamps " 
















nctrainChamps 


- 


heure departChamp5 ~ 


NombreDeDbls 


- 






IS/01/2011 H 4 


2 


16:00:00 




2 


h 


27/02/2011 1 




2 


06:00:00 




2 




27/02/2011 5 




4 


10:11:00 




2 






02/03/2011 3 




11 


14:35:00 




2 






02/03/2011 14 




1 


12:15:00 




2 













Figure 5.80 : Le resultat obtenu lorsqu'aucun champ informatif n'a ete ajoute a la requete 

Creer une requete sur la non-correspondance 
entredes tables 

Une requete peut etre utilisee pour effectuer une recherche de non- 
correspondance entre deux tables. Ainsi, un client appartenant a une 
table des clients sera localise par la requete si aucune facture ne lui 
a ete associee dans la table des factures. 

Dans I'exemple qui suit, une recherche des trains de la table Trains 
qui ne sont pas utilises dans la table Horaires est effectuee par la 
requete de recherche de non-correspondance. 

1 Cliquez sur le bouton Assistant Requete du groupe Macros et code 
de I'onglet Creer. 

La boTte de dialogue Nouvelle requete est affichee. 

2 Dans cette boTte de dialogue, selectionnez Assistant Requete de 
non-correspondance puis cliquez sur le bouton OK. 



Assistant Requete analyse croisee 
Asss:*'": Re^:e;e :-o..e- es do.:b:0' _ -s 




k 



Figure 5.81 : L'Assistant Requete de non-correspondance est selectionne 

3 Dans la premiere etape de I'Assistant Requete de non- 
correspondance, choisissez le nom de la table contenant les 
champs a inclure dans la requete, ici la table Trains. Cliquez sur le 
bouton Suivant. 

4 Dans I'etape suivante, choisissez le nom de la table qui sera 
utilisee pour la recherche. Conservez ici la table Horaires. Cliquez 
sur le bouton Suivant. 
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La table proposee par defaut est celle qui a une relation avec la table 
choisie a I'etape precedente. 



Assistant Requete de non-correspondance^H 



1 

2 
3 

4 1 

2 



Quelle table ou requete contient les enregistrements en relation ? 



Par exemple r si vous avez deja selectionne dients etque vous recherchez les dients 
sans commandes, choisissez commandes id. 



Table : Viiies-arrivee ^* 




Afficher 

a Tables Q Ueguetes ,_,l_esdeux 





Figure 5.82 : La table en relation avec la premiere est selectionnee 

5 Dans I'etape suivante, selectionnez, pour chaque table, le champ 
commun. Cliquez sur le bouton Suivant. 

Par defaut. Access propose le champ commun utilise dans la relation 
qui unit les deux tables. 



Assistant Requete de non-correspondanct 



1 

4 1 

2 
4 



Quelle information se trouve dans les deux tables ? 
Par exemple, une table Clients et une table Commandes peuvent toutes les 
deux avoir un champ Code dient. Les champs correspondants peuvent avoir 
des noms differents. 

Selectionnez les champs correspondants dans chaque table et diquez sur le 
bouton <=> 



Champs dans Trains' : 



Champs dans 'Horaires' : 



Champs 

correspondants : notrain <=> notrain 




< Precedent Suivant > 



Figure 5.83: Le champ propose par Access 

6 Dans I'etape suivante, selectionnez les champs a inclure dans le 
resultat de la requete. Cliquez sur le bouton Suivant. 
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Dans la premiere zone de la derniere etape, Access propose un nom 
pour la requete. 

7 Saisissez eventuellement un autre nom si vous desirez en changer. 

Dans la seconde partie de la boTte de dialogue, I'option Afficher le 
resultat permet d'afficher le resultat de la requete en mode Feuille de 
donnees. 

8 Conservez I'option cochee. 

L'option Modifier la structure permet d'afficher la requete en mode 
Creation afin d'apporter une modification a sa structure. 

9 Cliquez sur le bouton Terminer. 

Le resultat obtenu est affiche en mode Feuille de donnees. 



2Jp "Trams" el "Horaires" sanscorrespondarvce 
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Figure 5.84 : Le resultat de la requete 



5.4. Creer des requetes action 

Une requete action ne se contente pas seulement d'afficher des 
donnees, elle est aussi capable de modifier ou de deplacer des 
enregistrements en une seule operation. II existe quatre types de 
requetes action : les requetes Creation de table, Ajout, Suppression et 
Mise a jour. 

Creer une requete action de type creation de table 

Une requete de creation de table effectue la creation de la structure 
d'une table. II est possible de reprendre des donnees issues d'autres 
tables dans la table creee. 

Le mode operatoire utilise pour construire une telle requete utilise 
deux etapes : la premiere consiste en la creation d'une classique 
requete de selection qui est ensuite transformee, dans la seconde 
etape, en une requete action de type creation de table. 



342 



5. Extraire des donnees 



Prenez I'exemple d'une requete qui va rechercher tous les horaires 
de la table Horaires du 15 Janvier 2011 et demandez-lui de creer une 
table contenant uniquement les horaires trouves, que vous appelle- 
rez Horaires! 50111. 

Commencez par creer la requete de selection qui extrait les horaires 
du 15 Janvier 2011. 

1 Creez une requete en mode Creation utilisant la table Horaires sur 
la liste des tables. Dans la ligne Champ de la premiere colonne, 
choisissez Horaires.* pour inserer tous les champs de la table. 
Glissez le champ jour dans la seconde colonne. Dans la ligne 
Criteres de cette colonne, saisissez la valeur 15/01/11. 

Vous ne souhaitez pas afficher la seconde colonne jour car son 
affichage est deja implicitement demande par la syntaxe utilisee 
dans la premiere colonne. La seconde colonne a pour unique fonc- 
tion de permettre la definition du critere sur la date du 15 Jan- 
vier 2011. 

2 Decochez la case Afficher dans la colonne jour. Enregistrez la 
requete SOUS le nom Horaires-creation-table. 



~^i H oiail res -creation, -table 



Si nchoraire 
jour 
noville 
nctrain 
heure depart 
heure fin 



3D 



Champ : 
Table : 

Tri: 
Afficher : 
Criteres : 

Ou: 



Horaires,* 
Horaires 



J 



jour 
Horaires 

#15/01/2pll# 



Figure 5.85 : La requete de selection 



REMARQUE 



Un critere ne peut etre defini dans une colonne utilisant un asterisque 

Un critere ne peut pas etre pose sur une colonne utilisant I'asterisque dans 
la ligne Champ. En effet, dans ce cas, tous les champs de la table sont 
affiches, il n'est pas possible d'en choisir un en particulier pour y appliquer le 



5.4. Creer des requetes action 343 



critere. II faut alors ajouter les champs qui definissent les criteres et 
desactiver leur case a cocher Afficher afin qu'ils n'apparaissent pas dans le 
resultat. 



Jusqu'alors, la requete definie est une simple requete de selection 
comme le confirme I'activation du bouton Selection du groupe Type 
de requete de I'onglet Outils de requete/Creer. Elle va maintenant etre 
convertie en une requete action de type creation de table. 

Cliquez sur le bouton Creation de table du groupe Type de 

requete de I'onglet Outils de requete/Creer ou cliquez du 

bouton droit dans la partie superieure de I'onglet de la 

requete puis survolez le menu Type de requete puis Requete 

Creation de table dans le menu contextuel qui apparaTt. 

Dans la zone Nom de la table, saisissez le nom de la table a creer, ici 
Horairesl50lll, dans la boTte de dialogue Creation de table et cli- 
quez sur le bouton OK. 



Creation 
de table 



Creation de table I *&* !■ J 












1 ™ 1 


Nom de la table : Horairesl50111 |T|| 


| Annuler | 


(*) Base de donnees actuelle [\ 
Autre base de donnees : 


Nom de fichier : 




Parcourir... 







Figure 5.86 : La saisie du 

nom de la table a creer 



5 Testez la requete en cliquant sur le bouton Executer du groupe 
Resultats de I'onglet Outils de requete/Creer. 



Difference entre I'execution et I'affichage 

Si vous cliquez sur le bouton Executer, symbolise par un point d'exclama- 
tion. Taction demandee dans la requete (ici, la creation d'une table) est 
realisee. Si, par contre, vous passez en mode Feuille de donnees, vous vous 
contentez de demander I'affichage des donnees definies dans la grille de 
creation, sans executer Taction (ici, la creation de la table). 



6 Validez le message de confirmation qui apparaTt. 

La structure de la table HorairesWOm est creee et les enregistre- 
ments trouves lors de I'execution de la requete y sont ajoutes. 
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7 Fermez et enregistrez la requete. Verifiez que la table Horai- 
resWOlH a ete creee sur la liste des tables et ouvrez-la en mode 
Feuille de donnees pour consulter les enregistrements ajoutes. 

8 Fermez la table ouverte. 

Si vous executez a nouveau la requete, la table deja creee par la 
requete est remplacee par la nouvelle. 



Creer une requete action de type ajout 



Voici maintenant un deuxieme type d'action qu'il est possible de 
faire executer a une requete : I'ajout d'enregistrements dans une 
table existante. 

Comme precedemment, le mode operatoire utilise pour construire 
une telle requete fait appel a deux etapes : la premiere est la creation 
d'une classique requete de selection et la seconde transforme la 
requete en une requete de type ajout. 

L'exemple qui suit est celui d'une requete qui recherche tous les 
horaires de la table Horaires lorsque la date est anterieure au 15 Jan- 
vier 2011 et les ajoute dans la table HoraireslSOm, precedemment 
creee. 

Commencez par constituer la requete de selection qui doit extraire 
les horaires anterieurs au15 Janvier 201 1. 

1 Creez une requete en mode Creation utilisant la table Horaires sur 
la liste des tables. Dans la ligne Champ de la premiere colonne, 
choisissez Horaires.* pour inserer tous les champs de la table. 
Glissez le champ jour dans la seconde colonne. Dans la ligne 
Criteres de cette colonne, saisissez la valeur <i5/0i/n. 

Jusqu'alors la requete definie est une simple requete de selection, 
comme le confirme I'activation du bouton Selection du groupe Type 
de requete de I'onglet Outils de requete/Creer. Elle va maintenant etre 
convertie en une requete action de type ajout. 



*! 



Cliquez sur le bouton Ajout du groupe Type de requete de 
I'onglet Outils de requete/Creer ou cliquez du bouton droit 
dans la partie superieure de I'onglet de la requete puis 

survolez le menu Type de requete et cliquez sur Requete Ajout dans 

le menu contextuel qui apparaTt. 

3 Dans la zone Worn de la table, selectionnez la table a laquelle les 
enregistrements seront ajoutes sur la liste deroulante de la boTte 
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de dialogue Ajout. Ici ajoutez-les a la table HorairesWOIII. Cliquez 
sur le bouton OK. 



Ajouter a 

Mom de la table : Horairesl5ulll| 




o Base de donnee Horaires 

Horairesl50111 
',_.' Autre base de < j ra j ns 

Worn de firhier : [ VilleSnarrlvee 



Figure 5.87 : Le nom de la 
table dans laquelle seront 

ajoutes les 
enregistrements 



La ligne Afficher est remplacee par la ligne Ajouter a dans la grille de 
creation. La premiere colonne {Horaires.*) traduit que toutes les 
colonnes du resultat de la requete seront ajoutees a la table Horai- 
res 150111. 

4 A la ligne Ajouter a, supprimez jour dans la colonne jour, sinon 
Access tentera d'ajouter a nouveau le champ jour a la table et cela 
provoquera une erreur. 

Voici I'explication de ce dernier point : la ligne Ajouter a permet 
d'indiquer le champ de la table de destination qui recevra I'operation 
definie dans la colonne. Etant donne que la deuxieme colonne ne 
sert qu'a definir un critere, la ligne Ajouter a doit etre vide dans cette 
deuxieme colonne. 



3-1 Hotaires-ajout 








i 


Horaires 




'l? nohoraire 
jour 
noville 
notrain 
he-ure depart 
heure fin 








Champ : 

Table : 

Tri: 

Ajouter a : 

Criteres 
Ou 






Horaires.* 


jour 


Horaires 


Horaires 






Horairesl50111* 


K 


<#15/0f/2011# 


1 1 









Figure 5.88 : La deactivation de 
I'ajout dans la colonne du critere 



5 Testez la requete en cliquant sur le bouton Executer du groupe 
Resultats de I'onglet Outils de requete/Creer. Lorsque Access vous 
demande confirmation avant d'ajouter les enregistrements a la 
table Horaires150111, cliquez sur le bouton Oui. 
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A 

*—■ Une requite ajout ne doit pas etre executee plusieurs fois 

AnENTION „. ,',.,..„ r . „ . 

Si vous executez plusieurs fois la meme requete d ajout, des enregistre- 
ments identiques seront reenregistres. 



6 Fermez et enregistrez la requete sous le nom Horaires-Ajout. Veri- 
fiez dans la table Horaires150ll1 1'ajout des horaires anterieurs au 
15 Janvier 2011. 

7 Fermez la table ouverte. 

Creer une requete action de type suppression 

Voici le troisieme type d'operation possible dans une requete action : 
la suppression d'enregistrements dans une table existante. 

Une fois encore, le mode operatoire utilise pour construire une telle 
requete se deroule en deux etapes : la premiere est la creation d'une 
requete de selection et la seconde transforme la requete en une 
requete de type suppression. 

Imaginons qu'une erreur de saisie soit constatee : il ne devrait pas 
exister d'horaires en fevrier2011. Les horaires de ce mois doivent 
done etre supprimes dans la table Horaires. 

Commencez par creer la requete de selection qui extrait les horaires 
de fevrier 2011. 

1 Creez une requete en mode Creation utilisant la table Horaires sur 
la liste des tables. Dans la ligne Champ de la premiere colonne, 
choisissez Horaires.* pour inserer tous les champs de la table. 
Glissez le champ jour dans la seconde colonne. Dans la ligne 
Criteres de cette colonne, saisissez Comme */02/20ll. 

Vous pouvez aussi obtenir le predicat Comme dans le generateur d'ex- 
pression a I'aide du bouton Generateur du groupe Parametrage de 
requete. 

Jusqu'alors la requete definie est une simple requete de selection. 
Elle va maintenant etre convertie en une requete action de type 
suppression. 



Suppression 



Cliquez sur le bouton Suppression du groupe Type de re- 
quete de I'onglet Outils de requete/Creer ou cliquez du 
bouton droit dans la partie superieure de I'onglet de la 
requete puis survolez le menu Type de requete et cliquez sur 
Requete Suppression dans le menu contextuel qui apparait. 
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La ligne Afficherest remplacee par la ligne Supprimer dans la grille de 
creation. 



^ Horaces- suppress! on 



< 



^ nohoraire 
jour 
noville 
notrain 
heure depart 
heure fin 



Champ 
Table 

Supprimer 

Criteres 

Ou 



Horaires.* 

Horaires 

Apartirde 



- 



jour 

Horaires 

Ou 

Comme "702/2011" 



Figure 5.89 : La requete 
Suppression 



Testez la requete en cliquant sur le bouton Executer du groupe 
Resultats de I'onglet Outils de requete/Creer. Lorsque Access vous 
demande confirmation avant de supprimer les enregistrements de 
la table Horaires, cliquez sur Oui. 

Fermez et enregistrez la requete sous le nom Horaires-suppression. 
Verifiez que les horaires de fevrier n'existent plus dans la table 
Horaires en mode Feuille de donnees en y langant la recherche. 



A 



L'integrite referentielle reste inviolable 

Les requetes action de type suppression ne pourront pas transgresser des 
regies d'integrite referentielle qui interdiraient la suppression des donnees. 
Ne perdez pas de vue que l'integrite referentielle veillera toujours au maintien 
de la coherence des donnees des tables. Une requete de suppression qui 
entrerait en conflit avec des regies d'integrite referentielle ne pourrait s'exe- 
cuter. 



Creer une requete action de type mise a jour 

Derniere action possible : la mise a jour des donnees d'une table 
depuis une requete. 

Comme dans les trois cas precedents, le mode operatoire utilise 
pour construire une telle requete fait appel a deux etapes : la creation 
d'une classique requete de selection et sa transformation en une 
requete de type mise a jour. 
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II faut par exemple remplacer la date 14 Janvier 2011 par le 27 fe- 
vrier 2011 dans les enregistrements concernes de la table Horaires. 

Commencez par creer la requete de selection qui extrait les horaires 
du 14 Janvier 2011. 

1 Creez une requete en mode Creation utilisant la table Horaires sur 
la liste des tables. Dans la ligne Champ, glissez le champ your dans 
la premiere colonne. 

Comme toujours, la requete definie est une simple requete de selec- 
tion. Elle sera convertie en une requete action de type mise a jour. 



Mise 
a jour 



Cliquez sur le bouton Mise a jour du groupe Type de requete 
de I'onglet Outils de requete/Creer ou cliquez du bouton droit 
dans la partie superieure de I'onglet de la requete puis sur- 

volez le menu Type de requete et cliquez sur Requete Mise a jour 

dans le menu contextuel qui apparaTt. 

La ligne Afficher est remplacee par la ligne Mise a jour dans la grille de 
creation. Cette ligne doit contenir la valeur a mettre a jour. 

3 Dans la ligne Mise a jour, saisissez la date 27/02/2011. Dans la ligne 
Criteres, saisissez la date a modifier : 14/01/2011. 



-Jp Horaires-maj 



IE 



$ nchoraire 
jour 
noville 
nctrain 
heure depart 
heure fin 



Champ : 
Table : 
Mise a jour 



- 



jour 

Horaires 
#27/02/2011* 



Criteres &14/01/2011* 
Ou: 

Figure 5.90 : La requete Mise a jour 

Executez la requete en cliquant sur le bouton Executer du groupe 
Resultats de I'onglet Outils de requete/Creer. Lorsque Access vous 
demande confirmation avant de supprimer les enregistrements de 
la table Horaires, cliquez sur Oui. 

Fermez et enregistrez la requete sous le nom Horaires-maj. Verifiez 
que les dates des horaires ont ete modifiees dans la table Horaires. 
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1 \si} m 


Deactivation des messages a I'execution des requetes action 


Lors de I'execution de ces requetes, il est possible de ne plus afficher les 




messages de confirmation en les desactivant en utilisant I'onglet Fichier puis 




le bouton Options. Dans la boite de dialogue Options Access, cliquez sur 




Parametres du client puis decochez la case Requetes action. 








Options Access 












General 


Touches de direction 
(») Champ suivant 






Ease de donnees active 


;'.) Caractere suivant 








Feuille de donnees 


I I Arret du curseur sur le £rernier/demier champ 
Rechercher/Remplacer par defaut 








Concepteurs d'objets 


(ft) Recherche rapide 








Verification 


Recherche generale 
i Debut de champ 








Langue 


Confirmer 

IVl Modifications des enregistrements 
W\ Suppressions de documents 
[71 Requetes action 

Orierfration par defaut 






Parametres du client 






Personnaliser le Ruban 






Figure 5.91 : La deactivation des messages a I'execution des requetes action 



5.5. Ajouter des parametres dans 
les requetes 

II vous est possible d'aller plus loin dans vos requetes en utilisant des 
parametres. Un parametre est une valeur qui est demandee a I'utili- 
sateur au moment de I'execution de la requete. Le parametre peut 
differer d'une requete a I'autre en fonction de la situation. 

La requete Criteres 01, qui extrait les horaires a destination de la ville 
de Metz, va etre modifiee en ce sens : 

1 Ouvrez la requete Criteres 01 en mode Creation et enregistrez-la 
SOUS le nom Criteres 01 avec parametre. 

Le parametre doit maintenant etre defini. 

2 | | Cliquez sur le bouton Parametres du groupe Afficher/Mas- 
querde I'onglet Outils de requete/Creer ou cliquez du bou- 
ton droit dans la partie superieure de la fenetre de la 

requete et choisissez Parametres dans le menu contextuel qui 
apparaTt. 

La boTte de dialogue Parametres de la requete est affichee. 



Parametres 
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3 Saisissez le nom du parametre dans la premiere cellule vide de la 
colon ne Parametre, ici nomville. 

4 Selectionnez le type de donnees du parametre dans la liste de la 
colonne Type de donnees. Ici, conservez le type Texte propose par 
defaut. Fermez la boTte de dialogue en utilisant le bouton OK. 



Pararnetres de la requete 



I tf MM 



Parametre 


Type de donnees 


_ 


nomville 


Texte | t 




Oui/Non 
Octet 

Entier 
Entier long 
Monetaire 
Reel simple 
Reel double 
Date/Heure 
Einaire 

ObjetOLE L^ 

Memo 

M° de replication 

Decimal 

Valeur 































Figure 5.92: La definition 

du parametre 



Le critere doit etre modifie dans I'onglet de creation de la requete. 
5 Dans la ligne Criteres, remplacez la chaine de caracteres Metz par 

[nomville] . 

N'oubliez pas les crochets pour indiquer a Access qu'il s'agit d'une 
variable et non d'une chaine de caracteres. 



^p OSteresOl avec parametre 



"B retrain 
train 



« 



\ 


Horaires 


/ 


jour 
noville 

heure depart 
heurefin 







Champ : 

Table : 

Tri : 

Afficher : 

C riteres : 

Ou: 



ville 
Villes-anivee 



jour 

Horaires 

Croissant 

m 



heure depart 
Horaires 



heure fin 

Horaires 



[nomville] 



b 



Figure 5.93 : Le parametre est ici visible dans la ligne de criteres 



train 
Trains 
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La syntaxe des parametres 

REMARQUE ' , r , , ...» 

Comme le nom des champs, un parametre doit etre encadre par des 
crochets. 



6 Executez la requete. Saisissez la valeur du parametre dans la boite 
de dialogue Entrer la valeur du parametre qui apparaTt, Toulouse par 
exemple, puis cliquez sur OK. 



Entrer une valeur de parametre I " l^^^^ l 



Figure 5.94 : La saisie du parametre, lors de I'execution de 
la requete 



Le resultat est affiche en mode Feuille de donnees. 



Telecharqement de la base de donnees 

INTERNET 

Vous retrouverez la base de donnees finalisee BaseTrains-finale.accdb, 
utilisee dans ce chapitre, sur le site de Micro Application (www.microapp.com) 
dans le dossier Chapitre05. 



5.6. Cas pratique 



Passez maintenant a la pratique. Pour obtenir des resultats suffisam- 
ment significatifs, vous devrez disposer d'un minimum de donnees 
dans les tables. Saisissez de nouveaux produits dans la table Livres 
en mode Feuille de donnees, et creez des factures accompagnees de 
leurs lignes dans la table Factures ou telechargez la base Facturation 
Iivres5.accdb depuis Internet. Cette base contient suffisamment de 
donnees pour vous permettre de realiser les ateliers qui vont suivre. 



Telechargement de la base de donnees 

Vous trouverez la base de donnees Facturation Iivres5.accdb utilisee dans 
ce chapitre sur le site de Micro Application (www.microapp.com) dans le dossier 
Chapitre05. 
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Creer des requetes de selection en mode SQL 



Votre premier objectif est d'afficher, depuis la table Contacts et en 
mode SQL, le nom du contact, son prenom et son departement. 

Voici la liste des champs de la table Contacts creee dans les cas 
pratiques precedents. 





] Contacts 






Nom du 


champ 


:i> 


nocontact 




nom 




prenom 




titre 




societe 




adresse 




cp 




villa 




departement 




pays 




telephone 




telecopie 




courriel 




internet 




commentaire 







Figure 5.95 : Les champs de la table Contacts 

1 Ouvrez la base de donnees Facturation Iivres5.accdb. Cliquez sur 
I'onglet Creer puis sur le bouton Creation de requete du groupe 
Macros et code. Fermez la boTte de dialogue Afficher la table (n'ajou- 
tez pas de table). 

L'onglet Requetel est affiche. 

2 Cliquez sur le bouton SQL du groupe Resultatsde l'onglet Outilsde 
requete/Creer. 

3 Pour extraire certaines colonnes de la table Contacts, saisissez 

apres la Clause SELECT la liste des Champs nom, prenom et departement, 

separes par des virgules, puis tapez from Contacts. Respectez la 
syntaxe SQL suivante : 

SELECT nom, prenom, departement 
FROM Contacts ; 

Ces champs representent les colonnes qui s'afficheront dans le re- 
sultat de la requete. 



^ Requetel 



1 



SELECT nom, prenom, departement FROM Contacts; 



Figure 5.96 : La requete qui affiche le nom, 
le prenom et le departement de chaque 
client de la table contacts 



5.6. Cas pratique 353 



4 Visualisez le resultat en utilisant le bouton Executer du groupe 
Resultats de I'onglet Outils de requete/Creer. 

Ce resultat a ete obtenu facilement. Faites maintenant figurer le nom 
et le prenom dans une seule colonne ; cette operation s'appelle une 
"concatenation". 

5 Revenez en mode SQL en cliquant sur la fleche du bouton 
Affichage de I'onglet Accueil puis en choisissant Mode SQL dans la 
liste d'actions qui vous est proposee. Dans la liste des champs, 
concatenez les champs nom et prenom au moyen du caractere & : 

departement 



SELECT nom & ' 
FROM Contacts; 



& prenom, 



^ Requetel 



SELECT nom 8c " " 8c prenom, departement FROM Contacts; 



Figure 5.97 : La requete affichant 
le nom et le prenom du contact 
dans une meme colonne 



6 Visualisez le resultat en utilisant le bouton Executer du groupe 
Resultats de I'onglet Outils de requete/Creer. 



^ Requetel 




ExprlOOO k 


Departement 


- 




t - r • 1* 

Turvani Lea 


84 






nova Leoplod 


57 






MULLERSonia 


84 




NICOLEN Jules 


33 





Figure 5.98 : Le resultat de la requete 

Le nom qu'Access affecte a I'en-tete de la colonne n'est pas tres 
significatif : ExprlOOO. Vous allez renommer cette colonne. 

7 Revenez en mode SQL en cliquant sur la fleche du bouton 
Affichage de I'onglet Accueil puis en choisissant Mode SQL dans la 
liste d'actions qui vous est proposee. Pour changer le nom de 
I'en-tete de colonne dans le resultat de la requete, ajoutez, apres le 
nom du champ, la mention as suivie du nouveau nom de I'en-tete 
de colonne, Contact : 



SELECT nom & ' 
FROM Contacts; 



& prenom AS Contact, departement 



^1 Requetel 



SELECT nom & " " & prenom AS Contact, departement FROM Contacts; 



Figure 5.99 : La modification du nom de I'en-tete de colonne 

8 Visualisez le resultat en utilisant le bouton Executer du groupe 
Resultats de I'onglet Outils de requete/Creer. 
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^ Requetel 




Contact k 


Departement - 




Turvani Lea ^ 


34 




nova Leoplod 


57 




MULLERSonia 


34 




NICOLENJule5 


33 



Figure 5.100 : Le resultat de la requete 

Modifiez maintenant la requete afin qu'elle affiche uniquement les 
contacts habitant Paris. Vous allez ajouter un critere dit de selection 
sur la ville. 

9 Revenez en mode SQL en cliquant sur la fleche du bouton 
Affichage de I'onglet Accueil puis en choisissant Mode SQL dans la 
liste d'actions qui vous est proposee. Ajoutez d'abord la ville a la 
liste des champs, puis la clause where a la fin de la requete, suivie 
de la condition ville = Paris. 

Vous obtenez la requete suivante : 

& prenom AS Contact, departement, ville 



SELECT nom & 
FROM Contacts 
WHERE ville = 



'Paris' 



N'oubliez pas d'encadrer la chame de caracteres Paris de guillemets 
pour qu'Access n'interprete pas le critere comme un parametre. 



^ Requetel 



SELECT nom & " " & prenom AS Contact, departement, ville 
FROM Contacts 
WHERE ville = "Paris"; 



Figure 5.101 : La requete qui 
affiche les contacts de Paris 



10Visualisez le resultat en utilisant le bouton Executer du groupe 
Resultats de I'onglet Outils de requete/Creer. 



^ Requetel 


Contact 


Departement ~ Ville 






DUPONTDenise 


75 PARIS 




SCHLESSERTom 


75 PARIS 






MULLER Aline 


75 PARIS 




BONUS Nadege 


75 PARIS 






POLHerve 


75 PARIS 


* 











Figure 5.102 : Le resultat de la requete 



11 Enregistrez la requete sous le nom Contacts-Paris-SQL en utilisant 
I'onglet Fichier puis en choisissant Enregistrer sous. 

Modifiez a present la requete de telle sorte qu'elle affiche unique- 
ment les contacts n'habitant pas Paris et classes par villes. 

Le critere sur la ville sera modifie et la clause order by ajoutee. 
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12 Revenez en mode SQL en cliquant sur la fleche du bouton 
Affichage de I'onglet Accueil puis en choisissant Mode SQL dans la 
liste d'actions proposee. Modifiez la clause where a la fin de la 
requete, en saisissant Not [ville]="Paris". 

13 Pour classer les lignes dans le resultat d'une requete sur la vile, 
utilisez la clause order by, a la fin de la requete, suivie du champ 

ville : 

SELECT nom & " " & prenom AS Contact, departement, ville 

FROM Contacts 

WHERE Not ville="Paris" 

ORDER BY ville; 



fjp Contacts-Paris-SQL 



SELECT nom &" 
FROM Contacts 
WHERE Not ville; 

ORDER BY ville; 



' & prenom AS Contact, departement, ville 



"Paris" 



k 



Figure 5.103 : Le code SQL de la 
requete, apres ajout de la clause 



14Visualisez le resultat en utilisant le bouton Executer du groupe 
Resultats de I'onglet Outils de requete/Creer. 



5^1 Contacts-Paris-SQL 


Figure 5.104 

requete 




Contact 


Departement 


Ville 




DUPONT Alain 


13 


ARLES 






BRINDILLETom 


S4 


AVIGNON k 






Turvani Lea 


&1 


AVIGNON ™ 






CEZARD Valerie 


33 


BORDEAUX 






NICOLEN Jules 


|33 


BORDEAUX 






COSSELINJoel 


29 


BREST 






SIMONINNadia 


&1 


CARPENTRAS 






CEZARD Sebastien 


51 


CHALONS EN C 






MULLERSonia 


&1 


CHATEAUREN^ 






ACHONE Lucie 


36 


CHATEAUROU) 






BAROIS Florence 


|m 


CUSTINES 






DUPONTJeanne 


54 


FROUARD 






THOUVENT Francois 


|67 


HIRSHEIM 






DUPONTJulie 


54 


JARVILLE 






CLEMENTIN Noelle 


62 


LETOUQUET 






MULLER Maryse 


62 


LENS 






TILLEULSolange 


59 


LILLE 






RINALDI Alice 


39 


LONSLESAUNI 






THOUVENIN Geraldil 69 


LYON 






nova Leoplod 


57 


METZ 


Le resultat de la 




HOUOTJosselin 


57 


METZ 





15Cliquez sur I'onglet Fichier, choisissez Enregistrer I'objet sous et 
sauvegardez la requete sous le nom Contacts-horsParis-SQL. Fer- 
mez la requete. 
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5. Extraire des donnees 



Vous allez effectuer une interrogation sur les deux tables Contacts et 
Factures afin d'extraire le nom, les numeros et les dates de factures 
de chaque contact. 

L'illustration suivante vous rappelle la relation un a plusieurs entre 
les deux tables afin de vous permettre de retrouver les champs a 
utiliser dans la requete. 























Contacts 






9 nocontact 
nom 
prenom 
titre 
societe 
adresse 
cp 
ville 

departement 
pays 

telephone 
telecopie 
ccurriel 
internet 










» 




Factures 








^ nofacture 
datefacture 
nocontact 









































Figure 5.105 : La relation entre les tables 
Contacts et Factures 



16Creez une nouvelle requete en mode SQL en cliquant sur I'onglet 
Creer puis sur le bouton Creation de requete du groupe Macros et 
code. Fermez la boite de dialogue Afficher la table (n'ajoutez pas de 
table). Cliquez sur le bouton SQL du groupe Resultats de I'onglet 
Outils de requete/Creer. 

17 Saisissez le code suivant : 

SELECT Contacts .nom, Factures .nofacture, Factures .datefacture 

FROM Contacts, Factures 

WHERE Contacts . nocontact = Factures .nocontact ; 

Rappelons que la source de la requete est, dans ce cas, appelee 
"produit cartesien des tables definies dans la clause from". Access re- 
cherche toutes les lignes de la table Contacts associees a la table 
Factures qui repondent a la clause. 

18Visualisez le resultat. 



51 Requetel 






Nom du contact - 


nofacture - datefacture - 




NOVA 


2 13/01/2011 


NOVA 


15 


25/11/2011 


NOVA 


24 


27/11/2011 




MULLER 


23 


28/11/2011 




NICOLEN 


5 


23/02/2011 




TACQUE 


13 


26/11/2011 




THOUVENT 


11 24/11/2011 




COSSELIN 


20 25/11/2011 




COSSELIN 


29 28/11/2011 


ACHONE 


7 23/11/2011 




ACHONE 


30 28/11/2011 




CEZARD 


6 23/02/2011 


MULLER 


34 28/11/2011 




nilPONT 


17 24/11/2011 



Figure 5.106 : Le resultat de la requete 
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19 Enregistrez la requete sous le nom Contacts-Factures-SQL. 

20 Modifiez la requete precedente de telle sorte qu'elle affiche les 
noms des contacts pour lesquels une ou plusieurs factures ont ete 
etablies, ainsi que le nombre de factures, au moyen de la clause 
optionnelle group by et de la fonction count () : 

21 Revenez en mode SQL en cliquant sur la fleche du bouton 
Affichage de I'onglet Accueil puis en choisissant Mode SQL dans la 
liste d'actions qui vous est proposee et enregistrez la requete sous 
le nom Contacts-NbFactures-SQL. Modifiez la requete comme suit : 

SELECT Contacts. nom, Count (*) AS [Nombre de factures] 
FROM Contacts, Factures 

WHERE Contacts . nocontact = Factures .nocontact 
GROUP BY Contacts. nom ; 

22Visualisez le resultat. 



5> Coirtacts-NbFactufes-SQL 




Nom du contact - Nombre de factures - 




ACHONE Us" 2 




BAROIS 1 




BREST 2| 




CEZARD 


2 




CLEMENTIN 


2 




COSSELIN 3 




DUPONT 4 




MARCH AND 5 




MISSIA 1 




MULLER 7 



Figure 5.107 : Le resultat de la requete de denombrement 
23 Fermez et enregistrez la requete. 

Creer des requetes en mode Creation 

Creer une requete sur une table et un critere 

Dans la section precedente, vous avez cree une requete sur une table 
unique, Contacts-horsParis. Observez comment le Generateur de re- 
quetes interprete cette requete en mode Creation. 

1 Dans le volet de navigation, cliquez du bouton droit sur la requete 
Contacts-horsParis-SQL Choisissez Mode Creation dans le menu 
contextuel affiche. 
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La requete apparaTt en mode SQL car c'est le mode d'affichage qui a 
ete utilise au dernier enregistrement de la requete. 

2 Pour afficher la requete en mode Creation, cliquez sur la fleche du 
bouton Affichage du groupe Resultats de I'onglet Outils de requete 
/Creer puis choisissez Mode Creation dans la liste d'actions qui 
vous est proposee. 




I + Mode Tableau croise dynamique 

I Mode Graphique croise dyriamique 

SQL Mode SQL 

^Ji M ode Creation' |\ 



i 



'S nccontact 
nom 
prenom 
titre 
societe 
adresse 
cp 
ville 

departement 
pays 

telephone 
telecopie 
courrie 
internet 
commentaire 



Champ : 
Table : 

Tri: 

Afficher : 

Criteres : 

Ou: 



Contact: 



nom0 



departement 
Contacts 



ville 

Contacts 
Croissant 



[ville] 
Contacts 

ID 
o'Paris" 



Figure 5.108 : L'affichage de la requete en mode Creation 

3 Fermez la requete Contacts-horsParis-SQL 

Creer une requete sur plusieurs tables et plusieurs 
criteres 

La requete suivante va porter sur plusieurs tables. 

Un livre a un defaut. Vous voulez envoyer un courrier aux clients qui 
ont achete ce produit pour leur annoncer qu'ils peuvent, s'ils le 
souhaitent, vous retourner un coupon-reponse pour recevoir un ou 
plusieurs livres en remplacement de ceux qui seraient eventuelle- 
ment defectueux. Vous devez rechercher le nom du client a partir des 
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lignes de factures de la table Factures. Le livre defectueux est identi- 
fies par son nom : Freebox. 

N'oubliez pas le schema des relations de la fenetre Relations qui 
permet de connaTtre les tables intervenant dans la requete. Suivez le 
cheminement entre le nom du client que vous recherchez et le nom 
du produit que vous connaissez. Vous devez traverser les tables 
Contacts, Factures, Facturelignes et Livres. Toutes ces tables doivent 
done etre presentes sur la liste des tables de la requete, meme si 
seuls les champs des tables Contacts et Livres sont utilises. Les 
champs des tables Factures et Facturelignes doivent etre affiches car 
celles-ci materialisent le cheminement de la relation entre la table 
des clients et celle des produits sur lesquels la requete va s'appuyer 
pour etablir ses jointures. 



? nocontact 
no in 
prenam 
titre 
societe 
adresse 
cp 
vi 1 1 e 

department 
pays 

telephone 
telecapie 
tourriel 
internet 
torn menta ire 



$ nofadure 
datefacture 
norontart 



Facturelignes 
5 nofacture 
$ no livre 
quantite 



I 



$ nolrwre 
titre 

anneecopyright 
isbn 

collection 
type 

date sortie 
prixHT 
remarque 

not'/ a 



Figure 5.109 : Les quatre tables, visualisees dans la fenetre Relations 

Vous allez creer la requete en mode Creation. 

1 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Creation de requete du 
groupe Macros et code. Sous I'onglet Table de la boTte de dialogue 
Afficher la table, ajoutez les tables Contacts, Factures, Facturelignes 
et Livres. 



Tables Requites Les deu> 



-, ;e- -:- 

Collections 
Communication 
Contacts 
Facturelignes 

Jora ■ ' 



Modesreglement 

T v36i 



Figure 5.1 1 : L'ajout des quatre tables dans la 
requete 
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L'onglet Requetel s'affiche avec les tables choisies precedemment. 

2 Enregistrez la requete sous le nom Livre-defaut. 

3 Double-cliquez sur les champs nom, adresse, cp et ville depuis la 
table Contacts, ainsi que sur le champ titre depuis la table Livres, 
afin de les inserer dans la ligne Champ. Dans la ligne Criteresde la 
colonne titre, saisissez le titre du livre qui a un defaut : Freebox. 

L'orthographe est importante. Access ajoutera automatiquement des 
guillemets qui encadreront les valeurs apres validation de la zone, 
lorsque vous appuierez sur la touche [<3 













Contacts 












Livres 


5 ncccntart 


I 


Fattures 




titre 

anneecopyright 
isbn 

type 
datesortie 


Si nofacture 
datefacture 


! 








L 


Facturelignes 




titre 
pays 

telephone 
telecopie 

internet 


9 nofacture 

9 nohvre 








































as 






Champ : 

Table; 

Tri: 

Afficher : 

Criteres : 

Ou : 




j. 










nam 


adresse 


cp 


ville 


titre 




Contacts 


Contacts 


Contacts 


Contacts 


Livres 
















m 


a 





m 


H 


■ 




"Freebox" 















Figure 5.1 11 : La requete 
d'affichage des clients 
ayantreguun livre 
defectueux 



4 Visualisez le resultat de la requete en cliquant sur le bouton Affi- 
chage. 

5 Enregistrez la requete. Retournez en mode Creation en cliquant 
sur le bouton Affichage. 



Jp Lhjre-defaut 












Nom du contact 


Adresse 


• Code postal - 


Ville 


Titre du livre - 




ACHONE 


135, rue Victor Hugo 


35018 


CHATEAUROUX 


FREEBOX 




DUPONT 


20, rue de Bordeaux 


13200 


ARLES 


FREEBOX 




CEZARD 


3, place duCreux 


51000 


CHALONS EN CHAMPAGNE 


FREEBOX 
FREEBOX 


NOVA 




57000 


METZ 




MULLER 


S3, rue Pasteur 


62300 


LENS 


FREEBOX 




TACQUE 


65terrue de leglise 


54000 


NANCY 


FREEBOX 




NOVA 




57000 


METZ 


FREEBOX 




SCH LESSER 


17, rueHartensia 


75015 


PARIS 


FREEBOX 




MULLER 


11, place Bourgogne 


S4787 


CHATEAURENARD 


FREEBOX 




ACHONE 


135, rue Victor Hugo 


36018 


CHATEAUROUX 


FREEBOX 




SCH LESSER 


17, rueHortensia 


75C15 


PARIS 


FREEBOX 


MARCHAND 


29, bd d'AustrasFe 


56300 


PONTIVY 


FREEBOX 




BAROIS 


2, rue dePontdu jour 


54250 


CUSTINES 


FREEBOX 




MARCHAND 


5 bis, rue Blondot 


55330 


RENNES 


FREEBOX 


* 







Figure 5.1 12 :Le resultat de 
la requete d'affichage des 
clients ayantreguun livre 
defectueux 
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A ces clients, extraits par la requete, vous souhaitez desormais 
ajouter ceux qui ont achete un livre pour lequel une campagne de 
communication a ete lancee simultanement dans la presse et par 
radio ainsi que les clients dont le nom commence par la lettre M et 
qui ont achete un livre pour lequel une campagne de communication 
a ete lancee, a la television uniquement. 

Pour mieux apprehender cette phrase, traduisez-la en pseudo- 
langage : (titre = Freebox) OU (presse = VRAI ET radio = VRAI ET 
television = FAUX) OU (premiere lettre du nom du contact = M ET 
presse = FAUX ET radio = FAUX ET television = VRAI). 

6 Enregistrez la requete precedente en mode Creation sous le nom 

Livre s-communi cation. 

7 Ajoutez la table Communication a la liste des tables en cliquant sur 
le bouton Afficher la table du groupe Parametrage de requete de 
I'onglet Outils de requete/Creer. Sous I'onglet Table de la boTte de 
dialogue Afficher la table, ajoutez la table Communication. 

8 Supprimez la jointure creee a tort par Access si celle-ci apparaTt 
entre les tables Communication et Facturesligne (Access trace en 
effet des jointures entre des champs portant des noms identiques, 
ici nolivre). Conservez celle etablie entre les tables Livres et Com- 
munication. 

A ce stade, vous serez certainement surpris, si vous avez la curiosite 
de visualiser le resultat de la requete en cliquant sur le bouton 
Affichage du groupe Resultats de I'onglet Outils de requete/Creer. 
Vous constaterez que les clients ayant achete le livre Freebox ne sont 
plus affiches, alors qu'ils existent dans la base de donnees. 

Ce probleme est inherent au fait qu'Access applique par defaut le 
premier type de jointure, c'est-a-dire la jointure interne, entre les 
tables. Cette jointure n'affiche que les enregistrements des tables 
mis en relation par un champ identique. Or, aucun plan de commu- 
nication n'ayant ete developpe pour le livre dont le titre est Freebox, 
aucune ligne de cette table n'est restituee par la requete dans la 
feuille de donnees. 

Vous allez done modifier le type de jointure entre les tables Livres et 
Communication. 

9 En mode Creation, double-cliquez sur la jointure entre les tables 
Livres et Communication. Dans la boTte de dialogue Proprietes de la 
jointure, choisissez le type de jointure 2, puis cliquez sur le bouton 
OK. 
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L iv res- c on. mun: cation 
Contac3£_ 



Propri^tes de lajointure 



'' l— i 



Nom de la table de gauche 


Nom de la table de droite 




Livres 


t Communication 


hi! 


Non de la colonne de gauche 


Nam de la cobrne de droite 




nolivre 


\-r\\ nollvre 


W 



Indure seidement les lignes des deux tables pour lesoueltes les champs 
joints sontedaux 

Indure TOUS tes enregisr/ernents de la table « Livres » et seulernent ceux 
de la table * CoimunicatiGn » pour tsquels tes champs johts sont egaux. 
Indure TOUS les enregistrements de la taole - corriffiunKason » et 
seulernent ceux de la table * Livres pcu' Itscue s es rcnos joints sont 



rjK 






Nouvdle 



ariheecopyright 

isbn 

collection 



Communication 

if nolivre 
slogan 
radio 

budget 



Figure 5.1 13 : La modification de type de jointure 

En mode Creation, la jointure est traduite par une fleche allant de la 
table Livres vers la table Communication. 

Vous allez maintenanttraduire la condition suivante : les contacts qui 
ont achete un livre pour lequel une campagne de communication a 
ete lancee simultanement dans la presse et par radio. 

10 En mode Creation, ajoutez dans la ligne Champ de la grille de 
creation les champs radio, presse et television de la table Commu- 
nication. Dans la ligne Ou des colonnes radio et presse, saisissez 
Oui. Enfin, saisissez Non dans la colonne television de la meme 
ligne. 

11 vous reste a traduire la condition suivante : les contacts dont le 
nom commence par la lettre M et qui ont achete un livre pour lequel 
une campagne de communication a ete lancee, a la television uni- 
quement. 

11 Dans la ligne situee en dessous de la ligne Ou, saisissez Comme "M*" 
dans la colonne nom. Dans la meme ligne, saisissez Oui a la 
colonne television, puis Non dans les colonnes radio et presse. 

12 Visualisez le resultat de la requete en cliquant sur le bouton Affi- 
chage. 

En consultant les donnees en mode Feuille de donnees, vous cons- 
tatez que la requete repete plusieurs lignes a I'identique. Un regrou- 
pement des donnees sur les coordonnees du contact et le titre du 
livre apportera une solution a ce probleme. 

13 Retournez en mode Creation de la requete. Pour realiser un re- 
groupement, cliquez sur le bouton Totaux du groupe Afficher/ 
Masquer de I'onglet Outils de requete/Creer. A la ligne Operation 
choisissez Premier sur la liste des colonnes radio, presse et televi- 
sion afin d'eliminer le regroupement sur ces trois champs. 
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'^Difmltlorto donnas ™£o\t A.Sftrfrateg. ^ Hi 



I 









Uua 






1 noll.re 

anneecopyngnt 

tyt» 


, 




tf nofacturt 
noconlart 










u 


Communication 


1 


FactureHgns 


V nolivic 


1 nor act u re 
1 noliv.e 
auantitf 

































Champ: 

Table : 

Operation : 

Tri: 

Afficher: 

Criteres : 



adresse 
Contacts Contacts 

Regroupement Regroupement 



ville 

Contacts Contacts 

Regroupemenl Regroupement 



titre radio 

Livres Communication 

Regroupement Premier y 



Communication 

Premiei 



television 

Communication 

Premier 



Figure 5.1 14 : Le regroupement est parametre dans la requete 

Les colonnes radio, presse et television qui vous ont jusqu'alors 
permis de verifier les resultats obtenus n'ont plus de raison d'appa- 
raTtre dans la feuille de donnees. Vous allez les masquer. 

14 Decochez la case Afficher des colonnes radio, presse et television. 







radio 


presse television 


Communication 


Communication Communication 


Premier 


Premier Premier 








ft 


□ 


G 


Ltf 






Oui 


Oui Non 


Non 


Non Oui 







Figure 5.1 15 : Ces trois colonnes seront masquees dans la feuille de donnees 

15 Visualisez le resultat de la requete en cliquant sur le bouton Affi- 
chage. 

16 Fermez et enregistrez la requete. 

Creer une requete utilisant des totaux 

L'objectif est maintenant de calculer le montant total hors taxe de 
chacune des factures. Une facture pouvant contenir plusieurs lignes, 
vous devrez travailler en deux etapes. Dans la premiere, vous calcu- 
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lerez le montant hors taxe de chacune des lignes. Vous calculerez 
enfin le montant total hors taxe de chaque facture. 

La table Fact urelignes contient les livres et les quantites de livres de 
chaque facture. Nulle part n'a ete calcule le montant de la ligne, 
c'est-a-dire le prix unitaire du livre multiplie par la quantite de livres. 
Calculez a present cette valeur pour chaque ligne de facture au 
moyen de champs calcules. 

N'oubliez pas le schema des relations de la fenetre Relations. II 
montre que le prix d'un livre se trouve dans la table Livres alors que 
la quantite est stockee dans la table Facturelignes. 

Vous allez creer une nouvelle requete en mode Creation, nominee 
Calcul-ligneprixHT, qui va chercher toutes les lignes de la facture et 
calculer le prix unitaire du livre achete multiplie par la quantite 
achetee. 

1 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Creation de requete du 
groupe Macros et code. Dans la boTte de dialogue Afficher la table 
de la nouvelle requete, ajoutez les tables Livres et Facturelignes. 

2 Dans la ligne Champ, affichez le champ nofacture de la table Factu- 
relignes, puis le champ nolivre de la table Livres. 



^jp Requete L 



$ nolivre 
titre 

anneecopyright 

isbn 

collection 

type 

datesortie 

prixHT 

remarque 

notva 



IE 



Facturelignes 



$ nofacture 
$ nolivre 
quantite 









Champ : 


nofacture \^_ 


nolivre 




Table : 


Facturelignes 


Livres 




Tri: 








Afficher : 


m 


HI 


□ 


Criteres : 






Ou: 









Figure 5.116 : Les deux tables 
utilisees dans la requete 



Afin d'eviter toute erreur dans la syntaxe du calcul du produit (que 
vous pourriez saisir directement), utilisez le Generateur d'expres- 
sion. 
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•"X Generateur 



Placez le curseur dans la troisieme colonne de la 
ligne Champ. Affichez le Generateur d'expression 

par un die sur le bouton Generateur du groupe Parametrage de 

requite de I'onglet Outils de requete/Creer. 

Dans la boTte de dialogue du Generateur d'expression, developpez 
I'element d'expression Facturation livresB.accdb de la liste de gau- 
che en cliquant sur le symbole + puis double-cliquez sur I'element 
d'expression Tables, selectionnez la table Facturelignes puis 
double-cliquez sur le champ quantite dans la liste centrale. Saisis- 
sez le caractere * puis selectionnez la table Livres de la liste des 
elements d'expression et double-cliquez sur le champ prixHTde la 
table Livres pour I'ajouter a la formule dans la zone d'edition. 



Generateur d'expression 



1 i 



Entrez une expression pour definir le champ ri& ie::.,e;e -:a!-:._;ie : 
(Exemples d 'expressions : [thampl] + [charnp2] et [champ 1] < S) 
[Facturelignes]! [quantite] * [Livres] ! [prixHTj 



|«Moins] 



Elements d'expr ession 



Categories d'expressions 



Valeurs d'expression 



^ Requetel 
(±1-© FoncOons 
U <|U, Facturation Iivres5,accdb 
. 2g Tables 
33 Auteurs 
■^ Collections 
3 Communication 

| Con tacts 
B Facturelignes 
OH Factures 
^ Jonction-Auteurs-Livres 



nolivre 
Hire 

anneecopyright 
isbn 

co I lee ton 
type 
dates ortie 



Figure 5.1 17 : Le calcul du produit dans le Generateur d'expression 

5 Cliquez sur le bouton OK pour fermer le Generateur d'expression. 

6 Dans I'onglet de creation de la requete, validez la troisieme co- 
lonne en cliquant dans une autre colonne. 



Champ : 

Table: 

Tri: 


I 


nofacture 


nolivre 


Exprl: [Facturelignes] ![quantite]*[Livres]![prixHT] 


Facturelignes 


Livres 


A 





Figure 5.1 18 : La troisieme colonne contient maintenant le champ calcule du total hors taxe de la 
ligne defacture 

La ligne champ de la troisieme colonne contient done la valeur 
suivante : 

Exprl: [Facturelignes] ! [quantite] * [Livres] ! [prixHT] 



366 



5. Extraire des donnees 



Voyez les points de syntaxe importants de cette formule : 

— Expri definit le nom de I'en-tete de la troisieme colonne du resultat 
de la requete ; 

— le deux-points correspond a la mention as que vous avez vue dans 
la partie traitant de SQL. II permet d'affecter un nom a la colonne ; 

_ remarquez la syntaxe utilisee dans le calcul : un champ doit etre 
precede du nom de sa table et d'un point d'exclamation. Les 
crochets encadrent les noms des tables et des champs ; 

_ la ligne Table de cette colonne ne contient pas de table puisque le 
calcul emploie des champs de plusieurs tables. 

Le nom de I'en-tete de colonne n'etant guere significatif, vous allez le 
renommer : 

7 Remplacez Expri par I'expression Ligne Prix ht. 



Ligne Prix HT: [Facturelignes]![quantite]*[Livres][^] 



Figure 5.1 19 : La modification du libelle de I'en-tete de la troisieme colonne 
8 Visualisez le resultat. 



3} Requetel 




nofacture - Numero • Lignt 


Prix H' - 


4 




4 


S 


7,50 € 




6 


S 


22,50 € 




8 


5 


7,50 € 




15 


5 


15,00 € 




16 


S 


172,50 € 




17 


5 


7,50 € 



Figure 5.120 : Le resultat de 
la requete calculable prix 
HT pour chaque ligne de 
facture 



9 Enregistrez la requete sous le nom Caicui-iigneprixHT. 

II reste a definir le montant total par facture. Vous avez vu, lors de la 
creation de la base de donnees, qu'une facture pouvait avoir plu- 
sieurs lignes de facture stockees dans la table Facturelignes. Dans le 
resultat de la requete precedente, il apparaTt ainsi que plusieurs 
numeros de factures sont repetes plusieurs fois, chaque ligne cor- 
respondant aux differents produits achetes. Pour calculer le montant 
facture pour chaque facture, vous allez effectuer un regroupement 
puis une somme. 

10Affichez la requete creee precedemment en mode Creation, puis 
enregistrez-la sous le nom Caicui-facturetotaiHT. 



5.6. Cas pratique 367 



Vous allez supprimer la colonne nolivre de la requete ; elle ne vous 
sera plus utile. 

11 Cliquez sur I'en-tete de la colonne nolivre. 

Une fois selectionnee, la colonne apparaTt en video inversee. 

12 Appuyez sur la touche [Suppr) . 

13 Renommez la deuxieme colonne Ligne Prix /-/Ten Total ht. 

14 Pour realiser un regroupement, cliquez sur le bouton Totaux du 
groupe Afficher/Masquer de I'onglet Outils de requete/Creer. 

La ligne Operation est affichee dans la grille de creation. 

15 Dans la liste, choisissez la fonction Somme com me operation de la 
colonne Total ht. 



GO Union 

■j SQL direct 

^j Definition des doni 



^•ainserer des lignes 
i* Supprimer les lign 



j Inserer des colonn 
3T Supprimer colonni 
J^l Renvoyer : Tout 
Parametrage de requete 



J [j^Feuilledes propriete 
P?l i™ 

:j] Moris des tables 
Parametres ' 



5 Cakut-facturetoUIHT 



? nolivre 




titre 




anneec 


spyright 


collecti 


n 


type 




datesortie 


prixHT 




remarq 


e 







\ 



$ nofacture 
fl nolivre 



Champ : 

Table: 

Operation : 

Tri: 

Afficher : 

Criteres : 

Ou: 



nofacture Total HT: [Factureligres]![quantite]*[Livres]![prixHTj 

Facturelignes 

Regroupement Samme 



| Regroupement 



^ 



May en re 

Mh 

Campte 

StDev 

Var 

Premier 

Dernier 

Expression 

Ou 



Figure 5.121 : La requete effectuant la somme des lignes defacture 
16Visualisez le resultat. 
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5. Extraire des donnees 



5> Cal-cul-facturetotalHT 




nofacture - Total HT j, " 


R 15,00 € 




3| 24,45 € 




4 7,50 € 




5 9,50 € 




6 33,90€ 




7 7,50 € 




8 52,50 € 




9 22,50 € 




10 41,45 € 




11 1S,90€ 




12 11,40 € 




13 102,60 € 




14 21,75 € 



Figure 5.122 : Le resultat de la 
requete effectuant le total hors 
taxepourchaquefacture 



17 Fermez et enregistrez la requete. 



Creer une requete action 



Compliquons quelque peu les choses en imaginant que le prix uni- 
taire de tous les livres augmente de 1 %. Cette operation de mise a 
jour des donnees va se reveler fastidieuse et les risques d'erreurs 
seront importants, a moins d'utiliser une requete Mise a jour. 

1 Creez une nouvelle requete de selection en cliquant sur I'onglet 
Creer puis sur le bouton Creation de requete du groupe Macros et 
code. Dans la boite de dialogue Afficher la table de la nouvelle 
requete, ajoutez la table Livres sur la liste des tables. Dans la ligne 
Champ, glissez le champ prixHT dans la premiere colonne. Enre- 
gistrez la requete sous le nom MajPrix-Livres. 

Cliquez sur le bouton Mise a jour du groupe Parametrage de 
requete de I'onglet Outils de requete/Creer. 



■A 



3 Dans la ligne Mise a jour, saisissez la formule d'augmentation 
suivante : 

[Livres] ! [prixHT] + ( [Livres] ! [prixHT] *0, 01) 



5.6. Cas pratique 369 



Cette ligne peut egalement etre generee depuis le Generateur d'ex- 
pression active par le bouton Generateur du groupe Parametrage de 
requete de I'onglet Outils de requete/Creer. 



Table 

Miseajour 

Cri teres 



prixHT 

[LivreslltprixHTI + dLivresllIprixHTI'O.Ol) 



'_:■■-■■ ■»:; - '_'■-■■■■?_ — '±-?'-±. t 



!- e;| >■--;-.;_ 'CVi-'/te: 



ti-=CC'-=r-C£\?'=~ 



; 3 Mod., 



Figure 5.1 23 : lei, la formule est ecrite depuis le Generateur d'expression 

4 Executez la requete en cliquant sur le bouton Executer du groupe 
Resultats. 

5 Lorsque Access vous demande confirmation avant de mettre a 
jour le ou les enregistrements de la table Livres, cliquez sur OK. 

6 Fermez et enregistrez la requete. Verifiez que les prix des produits 
ont ete augmentes dans la table Livres. 



Utiliser un parametre dans la requete 



La derniere requete utilise une constante. Imaginez que les prix des 
livres augmentent periodiquement avec des taux differents. II serait 
alors plus pratique de parametrer la derniere requete MajPrix-Livres, 
afin qu'elle demande, lorsqu'elle est executee, le pourcentage d'aug- 
mentation. 



Para metres 



I Ouvrez la requete MajPrix-Livres en mode Creation. Cliquez 
sur le bouton Parametres du groupe Afficher/Masquer de 
I'onglet Outils de requete/Creer. 

2 Dans la boTte de dialogue Parametres de la requete, saisissez 
Augmentation dans la premiere cellule de la colonne Parametre, 
selectionnez le type de donnees Reel simple dans la liste pour 
indiquer le type de donnee du parametre. Fermez la boTte de 
dialogue en utilisant le bouton OK. 
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5. Extraire des donnees 



Param^tres de la r- 



TZJ 



Para metre 


Type de donnees 




Augmentation 


Reel simple |t 




Oui/Non 
Octet 
E-ntier 
Emtier long 
Manetaire 










Reel double 

Date/Heure 

Bins ire 

Texte 

Objet OLE 

Memo 

N°de replication 

Decima 

Valeur 











Figure 5.124 : La definition du parametre de la requete 

Le calcul du prix doit etre modifie dans la fenetre de creation de la 
requete. 

3 Sur la ligne Mise a jour, remplacez dans I'expression la valeur 0, 01 
par [Augmentation]. N'oubliez pas les crochets pour indiquer a 
Access qu'il s'agit d'une variable et non d'une chaine de caracte- 
res. 



Figure 5.125 : 

['augmentation est definie 
en tant que parametre dans 
la requete 



Champ: 

Table : 

Wise a jour: 

Criteres : 

Ou: 






prixHT 




Livres 




[Livres]![prixHT]+([Livres]![prixHT]*[Augmeritationl) 









4 Executez la requete en cliquant sur le bouton Executer du groupe 
Resultats. 

5 Saisissez 1'augmentation dans la boTte de dialogue Entrer la valeur 
de parametre, par exemple 0, 03 pour 3 %. Cliquez sur OK. 



Entrer une valeur de parametre 


'■ V 1"^— ■' 


Augmentation 


0,03 




1 OK 1 


Amuler 





Figure 5.126 : La saisie du 

parametre lorsde 
I'execution de la requete 



Access demande confirmation de la mise a jour des enregistrements 
de la table. 



5.6. Cas pratique 371 



6 Cliquez sur OK pour continuer. Fermez et enregistrez la requete 

SOUS le nom MajPrix-Livres-Parametre. 

7 Verifiez que les prix des livres sont augmentes de 3 % dans la table 
Livres. 



Creer une liste de choix avec requete 



Vous allez rapidement vous rendre compte que la saisie de factures 
dans la table Factures sera tres longue si vous devez, a chaque fois, 
rechercher le numero de client dans la table Contacts. Pour rendre la 
saisie plus agreable, vous pouvez creer une liste de choix sur le 
champ nocontact de la table Factures. Cette liste affichera les champs 
nocontact, nom et societe de la table Contacts. Le contenu (ou la 
source de donnees) de cette liste de choix sera obtenu par I'execu- 
tion d'une requete. 

1 Ouvrez la table Factures en mode Creation et placez-vous sur le 
champ nocontact. Sous I'onglet Liste de choix, placez-vous dans la 
ligne Afficher le controle et selectionnez Zone de liste deroulante. 
Dans la ligne Origine source, conservez Table/Requete. Dans la ligne 
Contenu, cliquez sur les trois petits points pour lancer le Genera- 
tes de requete qui vous permettra de creer une requete, source 
de la liste. 



FaclurK 



Nom du champ 
nofarture 
datefacture 

nocontact 



Type de donnees 
NumeroAuto 
Date/Heure 
Numerique 



Description 
Numero defacture 
Date de creation de la facture 
Cle pnmaire de la table Contacts 



Propnetes du champ 



General | Ljst * de fhoiK | 


Afficher le controle 2one de liste deroulante 


Origin* source Table/ftequete 


Contenu 


L3S 


Cclonne liee 


: 


\4 


Nbre oolonnes 


: 


En-tetes colonnes 


Hon 


Largeurs coJonnes 




Ligne; affichee; 


16 


Largeur liste 


Auto 


Limiter i liste 


Non 


Autoriser plusieurs valeui Non 


Autoriser les modificatior Non 


Formulaire Modifier les e 



Afficher unlquementlesvNon 



Source des donnees du controle 



Figure 5.127 : La requete qui va etre saisie permettra a" afficher la liste des contacts 
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5. Extraire des donnees 



2 Dans la boTte de dialogue Afficher la table, selectionnez la table 
Contacts, cliquez sur le bouton Ajouter puis fermez la boTte de 
dialogue. 

L'onglet Factures : Generateur de requete s'affiche. II renferme la table 
Contacts. 

3 Dans la ligne Champ, ajoutez nocontact, nom et societe. Affectez le 
tri croissant a la colonne nom en choisissant Croissant sur la liste 
de la ligne 777. 



\ -^ Factures: Generateur de requeues 


















Contacts 




ii nocontact 


A 




nom 












prencm 












trtre 












societe 












adresse 


- 










cp 












vile 












departement 












pays 












telephone 












telecopy 










courrlel 










BE 














Champ: 

Table : 

Tri: 

Afficher : 

Criteres : 

Ou: 








nocontact 


nom 


societe 


Contacts 


Contacts 


Contacts 




Croissant |» 




L'.v 1^ 


13 






Decroissant 
(Non trie) 

















Figure 5.128 : La creation de la requete qui sera la source de la liste de choix 

4 Fermez le Generateur de requete et enregistrez les modifications 
apportees. 

De retour en mode Creation de la table, sous l'onglet Liste de choix du 
champ nocontact, le Generateur de requete a complete la ligne 
Contenu par le code SQL de la requete. 

5 Modifiez la ligne Nbre colonnes en y saisissant la valeur 3. 

II s'agit du nombre de colonnes a afficher sur la liste. Vous voulez voir 
apparaTtre le numero du contact (colonne nocontactde la requete), le 
nom du contact (colonne nom de la requete) et le nom de sa societe 
(colonne societe de la requete). 



5.6. Cas pratique 373 



I Failures 

NDmdu champ 
tf nofacture 
datefacture 



nocontact 



Type de donnees 
NumeroAuto 
Date/He ure 
Numerique 



Description 



Numerodefacture 

Date de creation de lafacture 

Cle primaire de la table Contacts 



Proprietes du champ 



General Lirte de choix 



Affither le controle 
Origine source 
Ccntenu 
Colonne liee 
Nbre colonnes 
En-tetes colonnes 



Zone de liste deroulante 

Table/Requete 

SELECT Contartsnotontact, Contacts.ncni, Contacts. sodete FROM Contacts ORDER BY Contacts. norr; 

1 

2r Non 



Figure 5.129 : Une requete est utilisee comme source de donnees d'une liste 



La propriete Colonne liee 

ON r r 

Lorsqu'un champ utilise une liste comme origine des donnees et que cette 
Nste contient plusieurs colonnes, la propriete Colonne liee permet de definir 
quelle colonne sera ecrite dans le champ. II sera ainsi possible, par exemple, 
defaire apparaTtre sur une liste plusieurs colonnes pourfaciliter la lecture des 
donnees, mais de ne stocker dans le champ que la cle primaire de la table 
affichee dans la requete. 



6 Affichez la table en mode Feuille de donnees et cliquez dans la 
colonne nocontact pour visualiser le resultat. N'hesitez pas a 
agrandir la largeur de la colonne nocontact pour visualiser les trois 
colonnes sur la liste. 



^ Fadtures 




nofacture 


- 


datefacture - 


nocontact 


- 




* 


2 


18/01/2011 




2l f 




* 


3 


13/02/2011 


3 

13 

19 

30 
4 


MULLER 
MULLER 
MULLER 
MULLER 
NICOLEN 


Agence Mii ^ 
Beltrolux 
Appach'ne' 
A la main d 
DPLG 




* 


4 


17/02/2011 




m 


5 


23/02/2011 




♦ 


6 


23/02/2011 




E 


7 


23/11/2011 




♦ 


a 


23/11/2011 9 








E 


9 


24/11/2011 


26 

32 

23 

15 

28 

5 

11 

6 

20 

1 


PETIT 

POL 

RINALDI 

SCHLESSER 

SIMONIN 

TACQUE 

THOLJVENIN 

THOLJVENT 

TILLEUL 

TURVANI 


Chezlorett 
ABC 

Ledermanr 
Euro-corn 
Mew Broc 
Ploum 
Real Decor 
Area Alsacf 
Ets poirson| 
Agence Tib ▼ 




♦ 


10 


24/11/2011 




B 


11 


24/11/2011 




♦ 


12 


24/11/2011 




B 


13 


24/11/2011 




♦ 


14 


24/11/2011 




B 


15 


26/11/2011 




♦ 


16 


26/11/2011 




♦ 


17 


25/11/2011 




no 


■ 


«J"Jt™i 






in 



Figure 5.130 : Le choix d'un client sur la liste de choix de la colonne nocontact dans la table Factures 
en mode Feuille de donnees 
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5. Extraire des donnees 



Vous pouvez ameliorer la presentation de votre liste : le numero de 
client n'apporte rien a la saisie, bien au contraire, il I'alourdit. Seul le 
nom du client est significatif. 

7 Retournez en mode Creation de table de la table Factures. Sous 
I'onglet Liste de choix du champ nocontact, dans la ligne Largeurs 
colonnes, saisissez la valeur 0;3. 

La premiere colonne sera ainsi masquee mais non supprimee. Elle 
est en effet indispensable car le champ nocontact qu'elle contient est 
a la base de la relation. La deuxieme colonne aura une largeur de 
3 cm. 



HI Factures 


Nom du 


champ Type de donnees 


Descriptio 


'$ nofacture 


NumeroAuto Numero de facture 




datefacture 


Date/Heure Date de creation de la facture 




■+ nocontact 


Numerique Cle primaire de la table Contacts 








Propriety du champ 








General Liste 


de chain 


Afficherlecontrole 




Zone de liste deroulante 


Origin* source 


Table/Requete 


Contenu 


SELECT Contacts.nocontact, Contacts.nom, Contacts. societe FROM Contacts ORDER BY Contacts.nom; 


Colonne lies 


1 


Nbre colonnes 
En-tetes colonnes 
Largeurs colonnes 
Lignes affkhees 


*l 


3 


Hon 


Gcm:3cm 


16 



Figure 5.131 : La definition de la largeur de la premiere et de la deuxieme colonne de la liste 



Largeurs de colonnes sur une liste 

Si la largeur d'une colonne est 0, la colonne est masquee. Lorsque plu- 
sieurs largeurs sont definies, le point-virgule est utilise comme separateur. Si 
des largeurs ne sont pas definies. Access optimise ces largeurs en fonction de 
I'espace qui leur est alloue au moment de I'affichage. Par exemple, la valeur 
5;;0;2 traduira une premiere colonne de 5 cm, une deuxieme utilisant une 
largeur par defaut, une troisieme colonne masquee et une quatrieme colonne 
de 2 cm. 

Dans le champ nocontact de la table Factures, la premiere colonne, contenant 
le numero du contact, est masquee (valeur 0), la deuxieme colonne affichant 
le nom du contact aura une largeur de 3 cm. La largeur de la troisieme 
colonne, affichant le nom de la societe, n'est pas precisee : elle est done 
consideree comme omise et prendra une largeur par defaut. 



Voici le resultat de la liste dans la table Factures en mode Feuille de 
donnees : 



5.6. Cas pratique 375 



= 


J 


actures 










nofacture - 


datefacture - nocontact 


- 




+ 


2 


18/01/2011 


NOVA 




■ 


13/02/2011 


CLEMENTIN 




* 


4 


17/02/2011 Q 






* 


5 


23/02/2011 


COSSELIN 
COSSELIN 
DUPONT 
DUPONT 
DUPONT 
DUPONT 


Ets Gorcy 

Mel Einde 

Diffusion Est 

Decor Net 

Color 

Barrisol 

Proteor 

Au vieux Fiacre 

Hamard 

Menalum 

Romant'ic 

Lux 

Agence Midou 

Beltrolux 

Appach'net 




* 


6 


23/02/2011 




* 


7 


23/11/2011 




* 


8 


23/11/2011 




* 


9 


24/11/2011 




* 


10 


24/11/2011 




* 


11 


24/11/2011 


HOUOT 

MARCHAND 

MARCHAND 

MISSIA 

MULLER 




* 


12 


24/11/2011 




* 


13 


24/11/2011 




* 


14 


24/11/2011 




* 


15 


26/11/2011 




* 


16 


26/11/2011 


MULLER 
MULLER 
MULLER 




♦ 


17 


26/11/2011 






ID 




En,: 


< ■ 2sur« ► 


M ► | . 



Figure 5.132: La selection 

dunomde client dans la 
liste 



8 Fermez et enregistrez la table. 

II est conseille d'utiliser les requetes comme sources de donnees sur 
les listes de choix pour une saisie plus confortable, lorsqu'il faut 
renseigner un champ utilisant les valeurs d'une autre table. 

St' Ces listes de choix vous faciliteront la tache dans les formulaires, 
-j, qui seront abordes au chapitre 6 Ameliorer la saisie. 

Pour simplifier votre travail, des listes du meme type ont ete ajoutees 
dans differentes tables de la base que vous pouvez telecharger 
depuis Internet. Voici la liste de ces tables : 

■ la table Livres utilise une liste de choix pour la selection du champ 
notva ; 



3 Liwes\ 



■* notva 



Norn du champ 
datesortle 
prixHT 
remarque 



| Generat ~~| l»t_e de choix |^ 



Type de donnees 
Date/HeuFe 
Monetaire 
Memo 
Numerique 



Date de parutlon du livre 

Prix de vente hors taxes du livre 

Commentaire libre sur le livre 



Prcprietes du :hamp 



Affichier le contn 
Origins source 

Colonne lies 



Is ■+ Zone de liste deroula rite 



■+ Table/Requete- 

■+ SELECT Traes.nortva, Taaes.twa FROM Taxes; 



[J Lire 






En-tetes cclorines 
Largeurs colonnes 
Ligmes affidiees 



Figure 5.133: Dans la table 
Livres, le choix dunumero 
de TVA se fera sur une liste 
affichant les taux de TVA de 
la table Taxes 
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5. Extraire des donnees 



Nom du 




champ Type de donnees Description 


^ nofacture 


Numerique Numero de la facture : cle primaire de la table Factures 


'tf ".nolivre 


Numerique Numero du livre : cle primaire de la table Livres 


jJquantite 


Numerique Quantite du livre facture 






Proprieta; du champ 




| General | Lists 


de ch 




^"f-e-le controls 


Zone de li;te deroulante 


.->■ n ,w source 


Table/Requete 


tr-tu 
L'.-i-jnneliee 


-t SELECT Liwres.noliwre, Livres.titre FROM Livres ORDER BY Liwres.titre; 




1 


■lb „■.. bonnes 


•+ 


2 


En-:;*.ts colonnes 


Non 


-arc^Lrs colonnes 
Lignes afflehees 


^ 


Ocm 


15 



Figure 5.134 : Dans la table Facturelignes, le choix du numero de livre se fera sur une liste affichant 
les noms des livres de la table Livres 

■ la table Communication utilise une liste de choix pour la selection 
du champ nolivre ; 



Communication 



^ nolivre 

^slogan 

radio 



Norn du champ 



television 

presse 

budget 



Type de donnees 
Numerique 
Texte 
Oui/Non 
Oui/Non 
Oui/Non 
Monetsire 



Froprietes du 



General Liste de dnoix 



Afficher le controls 
Origins source 
Conteriu 
tolonne li*»e 
fMbre colonnes 
En-tetes colonnes 
Largeurs colonnes 
Lignes affichees 



Zone de liste deroulante 

Table/Requete 

SELECT Livres. nolivre, Livres.titre FROM Livres ORDER BY Livres.titre; 



|2 

Non 
Ocm 
16 



Figure 5.135 : Dans la table Communication, le choix du numero de livre se fera sur une liste affichant 
les livres de la table Livres 

■ la table Jonction-Auteurs-Livres utilise des listes de choix pour la 
selection des champs noauteuret nolivre. 



I J DTKbon-Auteurs- Livres 
Norn du champ 






Type dedonnees 


Description 


$* noauteur 




Numerique 


Numero de 1'auteur : cle primaire de la table Auteurs 


'^nolivre 




Numerique 


Numero du livre : cle primaire: de la table Livres 




Propriety du champ 










| General | Li^e 


de choix I 
-► Zone 


Afficher le controle 


de liste deroulante 




Origins source 

Contenu 


Tabl 
■+ SELE 


/Requete 




"T Auteun, noauteur, Auteurs.no m 


Auteurs.prenom FROM Auteurs ORDER Br" Auteurs.nom.; 


Cclcrine liee 


r 




Nbre coioTines 


-> ;3 






Largeurs colonnes 


■* Ocm; 3cm 




Llcnes afficriees 


16 







Figure 5.136 : Dans la table Jonction-Auteurs-Livres, le choix du numero de I'auteur se fera sur une 
liste affichant les noms de la table Auteurs 



5.6. Cas pratique 377 



onctk>n-Auteu rs-L ivres 
Norn du champ 
n? noauteur 
I nolivre 



Type de donnees 
Numerique 
Numerique 



Description 
N urn era de I'auteur : cle primaire de la table Auteuxs 
Numeradu livre :cle primaire de la table Livres 



Proprietes du champ 



Lists de chow I 



Affictier le control e 



Zoned! liste deroulante 



Origine source 



Contenu 



Colonne lies 
Nbre colonnes 
En-tetes colonnes 
Largeurs colonnes 
Lignes affichees 
Largeur liste 



SELEa Livresnoliwe, Livres.trtre FROM Livres ORDER BY Lrvres.trtre; 

1 

2 







Figure 5.137 : Dans la table Jonction-Auteurs-Livres, le choix du numero du livre se fera sur une liste 
affichant les noms de la table Livres 



Telechargement de la base de donnees 

Vous retrouverez la base de donnees finalisee Facturation Iivres5- 
finale.accdb, utilisee dans ce chapitre, sur le site de Micro Application {www 
.microapp.com) dans le dossier Chapitre05. 
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AMEUORER 
LA SAISIE 



Comprendre le role des formulaires 381 

Le modele conceptuel des objets des formulaires 382 

Creer des formulaires simples 383 

Creer des formulaires imbriques U2U 

Cas pratique 430 
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Les formulaires sont des objets tres utiles pour editer les donnees 
des tables ou des requetes. Puisqu'il est possible d'y inserer d'autres 
objets tels que des boutons, ils peuvent egalement lancer d'autres 
formulaires ou des etats, mais la fonction principale des formulaires 
reste de faciliter la saisie des donnees et de se substituer au mode 
Feuille de donnees qui n'est plus utilise que par le developpeur de 
I'application pour tester la coherence des donnees de la base. Un 
autre emploi des formulaires consiste a en faire des "tableaux de 
bord", formes principalement de boutons permettant de lancer 
d'autres formulaires, des etats, d'autres logiciels ou encore de quit- 
ter I'application. 

Certaines categories de formulaires d'Access utilisent desormais un 
affichage de type Tableau croise dynamique ou encore Graphique 
croise dynamique, permettant a I'utilisateur de modifier la presenta- 
tion des donnees pendant I'execution du formulaire afin d'obtenir 
une disposition optimale des informations. 

6. 1 . Comprendre le role des formulaires 

Tres faciles a personnaliser, ils constituent la partie visible de votre 
application, celle qui donne (ou non) envie aux utilisateurs d'em- 
ployer I'applicatif, remplagant avantageusement le quelque peu 
triste mode Feuille de donnees. Un formulaire adapte est un element 
important du succes de votre application. Ainsi, un formulaire de 
saisie de donnees comptables n'aura pas le meme aspect que celui 
d'un logiciel educatif ou que celui d'un jeu. Pourtant, tous trois 
entrent dans la meme famille d'objets. 

Veillez toutefois a ne developper vos formulaires que lorsque les 
tables, les relations et les requetes ont ete correctement construites, 
sinon les formulaires ne masqueront qu'un court instant seulement 
les imperfections de la base de donnees. 

La methode la plus conviviale pour creer des formulaires consiste a 
utiliser les Assistants d'Access, mais ces derniers ne permettent pas, 
le plus souvent, d'avoir acces a toutes les proprietes de I'objet. II est 
done necessaire d'employer le mode Creation pour aller plus loin 
dans la comprehension des formulaires. 

Avant de demarrer, vous allez decouvrir les principaux concepts qui 
regissent les formulaires. 
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6.2. Le modele conceptuel des objets 
desformulaires 

Un formulaire est un objet conteneur. Vous connaissez deja de gros 
objets conteneurs : les tables et les requetes. 

Les formulaires contiennent des objets specifiquement adaptes a la 
saisie et a la consultation des donnees : zones de texte, boutons 
d'actions, listes deroulantes, cases a cocher, boutons radio, etc. Cha- 
que objet peut etre personnalise par ses proprietes. Des evene- 
ments peuvent declencher des actions (ou methodes) dans le formu- 
laire. Par exemple, lorsqu'un bouton est active, I'evenement Clic peut 
declencher la methode Quitter I 'application. 

Revenons encore une fois sur la notion de conteneurs, de sous- 
conteneurs, de proprietes, de methodes et d'evenements. Comparez 
un formulaire a une voiture. Meme si I'analogie peut paraTtre un peu 
deroutante, force est de constater qu'une voiture est bien un conte- 
neur. En effet, elle renferme de nombreux objets : des sieges, un 
moteur, des roues, un volant, etc. Chaque objet a des caracteristi- 
ques qui lui sont propres. Certaines de ces caracteristiques sont 
communes a tous les objets (comme la couleur), d'autres sont spe- 
cifiques a des categories d'objets (comme la pression des pneuma- 
tiques). Si une voiture etait un formulaire, ses caracteristiques pren- 
draient I'appellation de "proprietes". Interessez-vous maintenant aux 
actions que va pouvoir executer votre vehicule : une voiture est 
capable de realiser differentes actions; elle peut accelerer, freiner, 
tourner, reculer, etc. Dans Access, ces actions se nomment des "me- 
thodes". 

II est rare de voir une voiture demarrer toute seule. De meme, la 
voiture tourne si et seulement si le conducteur oriente le volant dans 
le sens du virage. Sur un vehicule, ces actions sont respectivement 
declenchees par les evenements Tour de cle de contact et Orientation 
du volant. Sur Access, le terme "evenement" est egalement utilise. II 
est synonyme de "declencheur". Les actions declenchees sont nom- 
inees "methodes". Lorsque le conducteur appuie sur la pedale d'ac- 
celeration, il provoque un evenement qui va declencher une action 
(la voiture va accelerer). De meme, lorsqu'il appuie sur la pedale de 
frein, il declenche la methode Freinage. Dans Access, des evene- 
ments sont egalement provoques en permanence : lorsqu'on clique 
sur un bouton OK ou un bouton Annuler, quand une zone est survo- 
lee avec le pointeur de la souris, lorsque la touche ou la touche 
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[Echapl sont pressees, ces evenements declenchent des methodes (le 
terme "methodes" est synonyme de "programmes"). 

Encore un mot sur une notion complementaire, mais qui ne sera pas 
developpee ici : le concept de families d'objets (nous parlerons de 
"classes"). Revenons a notre voiture : elle appartient a une categorie 
(ou modele). Dans un modele donne, vous trouverez des vehicules 
rouges, de grand tourisme, des diesels, des versions a turbo injec- 
tion, etc. En programmation, cette notion de categorie correspond a 
une classe. Si vous allez plus loin avec Access (il vous faudra passer 
a la programmation avancee), vous decouvrirez qu'il est possible de 
developper des modules de programmation en langage Visual Basic. 
Ce langage vous permettra de realiser tous les types de traitements 
sans restriction. II vous sera alors possible d'utiliser cette tres puis- 
sante notion de classe. Prenez un exemple : imaginez que vous 
developpez plusieurs formulaires dans la meme application. Ces 
formulaires utilisent tous un fond rouge. Lorsque vous presentez 
votre application, les utilisateurs vous informent qu'ils detestent le 
rouge. Vous allez devoir reprendre tous vos formulaires et modifier 
les couleurs de chacun d'entre eux. Si vous avez utilise une classe, il 
vous suffira de modifier la propriete Couleur du formulaire dans la 
classe. Tous les formulaires issus de cette classe seront automati- 
quement mis a jour, c'est-a-dire que leur couleur de fond sera modi- 
fiee. Nous parlerons dans ce cas d'un "heritage" ou encore de "poly- 
morphisme". 

6.3. Creer des formulaires simples 

Principalement, un formulaire va done vous servir a afficher le 
contenu des tables. II existe trois fagons de creer un formulaire : 

■ utiliser un Assistant ; 

■ avoir recours a la fonction de creation de formulaire rapide ; 

■ realiser le formulaire manuellement. 

Utiliser I'Assistant 

La fonction principale d'un formulaire est d'afficher les champs des 
tables ou des requetes. Pratique et efficace, I'Assistant Formulaire 
permet de concevoir des formulaires simples de saisie de donnees 
afin de mettre a jour une table. Procedez ainsi : 

1 Cliquez sur une table ou une requete dans le volet de navigation. 
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2 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Assistant Formulaire 

du groupe Formulaires. 



I. 



Accueil Creer Donnees externes Outils de base de donnees 



.jj I 



[Ep| ^^H J5) Assistant Formulaire 



^] Navigation T 

Composants Table Creation Listes Formulaire Creation de Formulaire — 

duplication' detable SharePoinf formulaire vierge ^P'us de formulaires < 

ModeJes Tables Formulaires 



TOUS 1^5 ObjetS AtCeH 


® « 


Tables 


* 


S Artistes 
^ Chansons 


, 3 Drsques 



^ Jonction-Charsons-Artistes 



Figure 6.1 : L'Assistant Formulaire est choisi dans le groupe Formulaires 

La boTte de dialogue Assistant Formulaire apparaTt. La table ou la 
requete choisie precedemment dans le volet de navigation est selec- 
tionnee dans la zone Tables/Requetes. Vous pouvez modifier ce choix 
dans cette zone. 

3 A la premiere etape de I'Assistant, cliquez sur le bouton » pour 
deplacer tous les champs de la colonne Champs disponibles dans 
la colonne Champs selectionnes. Cliquez sur le bouton Suivant. 



Assistant Formulaire 




Quels champs souhaitez-vous dans votre formulaire } 

Vous pouvez dhoisir des champs de plusieurs tables ou requetes 



Tables/Requetes 



Table : Deques 



Champs disponibles : 



Champs selecbonnes : 





LTD 


nodisque 
titre 




5 


datesortie 

theme 




l< I 


type 
prix 


l«i 


S3HS7S35T3HI 





Annule 



: Precede"! Suivant > 



Figure 6.2: La selection des champs 
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Figure 6.3 : Ce bouton permet 
J d'ajouter le champ selectionne 

— i Figure 6.4 :Ce bouton supprime 

J le champ selectionne sur la liste Champs selectionnes 



Figure 6.5 : Ce bouton supprime 

tous les champs de la liste Champs selectionnes 



Utihser plusieurs tables dans un formulaire 

REMARQUE _ ... . , . ... - ,■„. . . 

Pour utihser des champs issus de tables ou de requetes differentes, repe- 
tez I'operation de selection des tables et des requetes dans la zone Tables/ 
Requetes et ajoutez les champs de votre choix dans la liste champs selection- 
nes de I'Assistant. Cliquez alors sur le bouton Suivant. 



La deuxieme etape permet de specifier la presentation des champs 
dans le formulaire parmi plusieurs propositions : 

— L'option Colonne simple permet de disposer les zones de texte les 
unes en dessous des autres avec une etiquette sur leur gauche. 

— L'option Tabulaire permet de disposer les zones de texte sous la 
forme d'un tableau. 

— L'option Feuille de donnee permet d'afficher les enregistrements en 
mode Feuille de donnees. 

— L'option Justifie permet de disposer les zones de texte les unes a 
cote des autres. 



* s *^ Zone de texte et etiquette 

DEFINITION ^ 

Une zone de texte est un objet qui permet d editer le contenu d un champ 
d'une table ou d'une requete. 

Une etiquette est un objet permettant d'afficher un texte informatif dans un 
formulaire ou un etat. 



4 Choisissez, par exemple, l'option Colonne simple, puis cliquez sur 
le bouton Suivant (voir Figure 6.6). 

La derniere etape de I'Assistant vous permet de definir Taction a 
effectuer a la fin de son execution : 

— L'option Ouvrir le formulaire pour afficher ou entrer des infos permet 
d'afficher le formulaire en mode Formulaire afin d'y saisir des 
donnees. 
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Assistant Formulaire 



Quelle disposition souhaitez-vous pour votre fbrrnulaire ? 



: *iColonne simple 
-Tabuiaire 

■fieuile de domees 
■ iustfie 



[ I 

Figure 6.6 : Le choix de la disposition des zones de texte dans le formulaire 

— L'option Modifier la structure du formulaire permet d'afficher la 
structure du formulaire en mode Creation. 

5 Choisissez l'option Ouvrir le formulaire pour afficher ou entrer des 
infos. Dans la zone Quel titre souhaitez-vous pour votre formulaire ?, 
modifiez eventuellement le nom de la table utilisee par le formu- 
laire qu'Access propose par defaut. Conservez la premiere option 
cochee, puis cliquez sur le bouton Terminer. 



Assistant Fomnulain 



& 



Quel titre souhaitez-vous pour votre formulaire ? 
Deques 



Ce Eont toutes les repcnses dont 1' Assistant a besoin pour creer votre 
formulaire, 

Swhaitez-vouE ouvrir le fbrmiiaire ou en: modifier la structure ? 



4 jDuvri" le formulaire pour affKher ou entrer des infos 
' | Modifier la structure du formulare 



c 



Acmder < Precedent 



Figure 6.7 : Les deux options proposees a la derniere etape de I'Assistant 

A la fermeture de I'Assistant, le formulaire est automatiquement 
ouvert en mode Formulaire. L'utilisateur peut des lors ajouter, modi- 
fier ou encore supprimer un enregistrement. 
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Dans le volet de navigation, le formulaire cree avec I'Assistant appa- 
raTt maintenant dans la liste des formulaires. 

6 Fermez le formulaire. 



Tons lea ohjets Access © « 


■Tl Dkqu« 


TaHes ft 
m ArtttB 
21 Chsnsori! 

3 n„u« 

3 ]orction-Di5aiiei-Ctiansoni 
3 Pe , !0 nn« 
M Thim. 


Disques 


► 


nodisque 

datesortie 
Theme musical 
type 

nomaisondisque 






1 


HI 






FTftrel 








14/12/2006 


|BB 






Jaiz 


LI 


^^^^ 






CD ROM 


LI 


15,00 € 


1 


BGB 


• 



Figure 6.8 : L'affichage du formulaire en mode Formulaire 

Creer un formulaire sans I'Assistant 

Voyez maintenant comment creer un formulaire rapidement ou en 
mode Creation. 

Creer un formulaire rapidement 

Cette methode est la plus rapide pour creer un formulaire : 

1 Cliquez sur une table ou une requete dans le volet de navigation. 

2 Cliquez sur I'onglet Creer puis choisissez I'une des options de 
creation suivantes, proposees par les boutons du groupe Formu- 
laires : 



Le bouton Formulaire affiche des zones de texte corres- 
pondant aux champs de la table ou de la requete choisie 
precedemment, les unes en dessous des autres avec 
une etiquette sur leur gauche (le formulaire est alors affiche en 
mode Page). Les enregistrements de la table sont affiches un 
par un. Les deplacements dans les enregistrements sont possi- 
bles au moyen de boutons de navigation, en bas de la fenetre. 



Sous-formulaire 

E 

Un sous formulaire est un formulaire imbrique dans un formulaire (cette 
notion sera developpee plus loin). Si la table choisie est en relation avec une 
autre table representant le cote plusieurs de la relation, un sous-formulaire 
est automatiquement cree dans le formulaire afin d'afficher en mode Feuille 
de donnees les donnees de la table associee. 
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== ^\ Villes-arrivee 



nohoraire - 


Jour 


notral 


• heuredepai- heme fin - 


i 


12/01/2011 




2 05:00.00 14:15:00 


18 


18/01/2011 




2 06:00:00 14:15:00 











Eur: H lsur2 













Figure 6.9 : Un formulaire 

genere avec le bouton 
Formulaire 



REMARQUE 



Mode Creation, mode Formulaire et mode Page 

Comme cela est le cas pour la creation des tables ou des requetes. Ac- 
cess 2007 offre a I'utilisateur un mode Creation et un mode Formulaire, 
permettant respectivement de creer le formulaire et de I'executer. 

Le mode Page, quant a lui, est un mode intermediaire, intuitif, dans lequel il 
vous est permis de modifier la disposition des objets du formulaire tout en 
consultant les donnees qui y sont affichees. II y est ainsi possible, par exem- 
ple, de deplacer les objets du formulaire ou d'en modifier les proprietes. 

II ne vous est toutefois pas possible d'effectuer toutes les operations de 
creation en mode Page et Access affiche le cas echeant des messages signi- 
fiant que le passage en mode Creation est necessaire. 



Le bouton Plus de formulaires puis Plusieurs elements affiche un 
tableau compose de zones de texte dans lequel les enregistre- 
ments sont presentes en lignes. S'il offre des similitudes avec le 
mode Feuille de donnees (qui permet egalement de visualiser en 
ligne les enregistrements d'une table), le formulaire genere ici est 
bien plus parametrable. II est en effet possible d'acceder aux 
proprietes des objets qui le composent (afin, par exemple, d'y 
changer les couleurs ou les polices de caracteres utilisees). Le 
formulaire est affiche en mode Page. 
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Figure 6.10 :Un formulaire 
genere avec le menu 
Plusieurs elements du 
bouton Plus de formulaires 
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Le bouton Plus de formulaires puis Formulaire double affichage. 

Cette nouvelle fonctionnalite d'Access permet de visualiser simul- 
tanement les donnees dans un formulaire identique a celui genere 
lorsque le bouton Formulaire est utilise ainsi que dans une feuille 
de donnees. Les donnees sont modifiables dans les deux parties 
de I'ecran. Le formulaire est affiche en mode Page. 



.->J -■■-■■■'■■■■■■ I ' v - ■ 

3 Navigation- z — ' JS Etiquettes 

^ Plus de formulaires T 



' Module 



Etat Creation Etat 

d'etat vide 

Etats 



PlusicLfs elements 



Feuille de donnees 



■; ;— J Foimulaire double aftkbage 



\-±A\ Boil* de dialog uj* modale 



Gia phique crols* dynamique 



It Tableau croise dynamique 



J f «K 

'— ^ © Module dedasse 
Assistant Creation Macro ^ 
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Macros at code 
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Toulouse 
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6 


Alencon 
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Marseille 


13 
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Figure 6.1 1 : Un formulaire genere avec le menu Formulaire double affichage du bouton Plus de 
formulaires 

— Le bouton Plus de formulaires puis Feuille de donnees affiche les 
donnees en mode Feuille de donnees. 



^Assistant Formuilaire 
_) Navigation • 
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Creation 
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Figure 6.12 : Un formulaire 

genere avec le menu Feuille 
de donnees du bouton Plus 
de formulaires 
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Le bouton Plus de formulaires puis Tableau croise dynamique affiche 

le formulaire en mode Tableau croise dynamique (cette fonction- 
nalite ne peut etre exploitee qu'avec certains types de donnees). 



^3i plus de formulaires 



Plusieurs elements 



Feuille de donnees 



— j Formulaire double affichage 



3 



•fe 



M 



Boile de dialogue modale 
Graphique croise dynamique 
Tableau croise dynamique 



Figure 6.13 :Le menu 
Tableau croise dynamique 
du bouton Plus de 
formulaires 



— Le bouton Plus de formulaires puis Graphique croise dynamique 

affiche le formulaire en mode Graphique croise dynamique (cette 
fonctionnalite ne peut etre exploitee qu'avec certains types de 
donnees). 

Creer un formulaire en mode Creation 

Ne vous laissez pas abuser par I'apparente simplicite avec laquelle le 
premier formulaire a ete cree. Un formulaire doit, dans la plupart des 
cas, etre realise manuellement, c'est-a-dire a partir d'un formulaire 
vierge, et des objets appeles "controles" doivent y etre ajoutes. 

1 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Creation de formulaire 

du groupe Formulaires. 

Le mode Creation du formulaire se caracterise par I'affichage d'un 
onglet vierge intitule Formulairel et affichant une zone appelee Detail. 
(voir Figure 6.14) 

La premiere etape consiste a affecter la source de donnees au for- 
mulaire vierge depuis le volet des proprietes du formulaire. 
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Figure 6.14 : Le formulaire en mode Creation 



Source de donnees 

ON 

Comme son nom I'indique, la source de donnees represente I'origine des 
donnees (une table ou une requete) qui seront affichees dans le formulaire. 



2 Pour afficher le volet des proprieties du formulaire, cliquez sur le 
bouton Feuille des proprietes du groupe Outilsde I'onglet Outils de 
creation de formulaire/Creation ou utilisez la combinaison des tou- 
ches (AJt]+[<3 

Le volet des proprietes du formulaire s'affiche. 
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Figure 6.15 : Le volet des proprietes du formulaire s'affiche, en mode Creation, a droite du formulaire 



L'aff ichage des proprietes du formulaire dans le volet Feuille de proprietes 

Verifiez que Formulaire est choisi dans la liste Type de selection proposee 
en haut du volet Feuille de proprietes afin de pouvoir editer les proprietes du 
formulaire et non celles d'un autre objet. 



Feuille de proprietes 

Type de selection : Formulaire 



Farmulaire 



Detail 
Formuiaire 



Figure 6.1 6 : Le choixde 

robjetdontlespropriet.es 

sonteditees 



3 Dans le volet des proprietes du formulaire, choisissez I'onglet 
Donnees puis selectionnez une table ou une requete dans la liste 
proposee de la ligne Source. 

La propriete Source contient la source du formulaire. Dans Illustra- 
tion suivante, la table Disques est la source du formulaire. 



Feuille de proprietes 

Type de selection : Formulaire 






Format Donnees Evenemtnt] Autres | Toutes 



Source 

Type Recordset 

Extraction des porometres pa 

film 

Firtrer sur criargement 



Tri par 

Trier par Syr chargement 
Attendre post-traitement 
Entree donnees 
Ajcut autorlse 



Artistes 

Chansons 



J cnction-Ch an sons-Artistes^ 

Jcriction-Disques-Chansons 

Maisons dedition de disques 

Personnes 

Promotions 

Theme 



uu i 



Figure 6.17 : L'affectation 
d'une source de donnees au 
formulaire 
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Le formulaire est, pour I'instant, vierge. Le mode operatoire qui suit 
montre comment creer rapidement des zones de texte et les etiquet- 
tes informatives qui les accompagnent. 

4 Cliquez sur le bouton Ajouter des champs existants du groupe 
Outils de I'onglet Outils de creation de formulaire/Creation. 

Le volet Liste de champs s'affiche. II presente la liste des champs qui 
depend de la "source du formulaire" choisie precedemment. 

5 Selectionnez tous les champs de la zone Champs disponibles pour 
cette vue du volet Liste des champs. Pour cela, placez-vous sur le 
premier champ, maintenez la touche |Maj] enfoncee et cliquez sur le 
dernier champ. Maintenez le bouton de la souris enfonce et glissez 
votre selection dans la zone Detail du formulaire. 
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Figure 6.18 : Tous les champs de la table sont glisses dans le formulaire depuis le volet Liste de 
champs 

L'illustration qui suit montre le resultat obtenu. 
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Figure 6.19 :Une zone de 
texte et une etiquette ont 
etecreeesdansle 
formulaire pour chaque 
champ de la table source 
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Les champs sont affiches dans des objets, appeles "controles", cha- 
cun accompagne d'une etiquette. 

L'objet Etiquette est place a gauche d'une zone de texte qui affiche la 
valeur d'un champ. L'etiquette informe I'utilisateur de ce qu'il doit 
saisir dans la zone. Les etiquettes utilisent par defaut les valeurs des 
proprietes Legende des champs, definies dans la structure de la table 
utilisee. Si une legende n'a pas ete definie, le nom du champ est 
utilise. 

Les zones de texte, quant a elles, ont pour mission d'afficher les 
valeurs renfermees dans les champs de la table qui ont ete glisses 
precedemment dans le formulaire. Vous pouvez vous en assurer en 
double-cliquant sur I'une des zones de texte. Son volet des proprie- 
tes s'affiche. La propriete Source controle, visible sous I'onglet 
Donnees de la fenetre, specifie le nom du champ utilise. 
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Figure 6.20 : La propriete Source controle de la zone de texte 

A ce stade, le formulaire peut etre consulte en mode Formulaire. 

Cliquez sur le bouton Affichage de I'onglet Outils de 
creation de formulaire/Creation. 
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Figure 6.21 :Le formulaire 
est affiche en mode 
Formulaire 
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Les hstes de choix 

REMARQUE _. ....... . , . 

Si vous avez defini une liste de choix pour un champ lors de la creation de 
la table, une zone de liste est creee automatiquement lorsque vous glissez le 
champ dans le formulaire. 



Creer un formulaire vierge 

Une derniere methode de creation d'un formulaire, nominee "formu- 
laire vierge", est proposee par Access lorsque le nombre de champs 
utilises est peu important. Procedez ainsi : 



' 



Formulaire 
merge 



Sous I'onglet Creer, dans le groupe Formulaires, cliquez 
sur le bouton Formulaire vierge. 



Access ouvre un formulaire vide en mode Page et affiche le volet 
Liste de champs. 

2 Dans le volet Liste de champs, cliquez sur le lien Afficher tous les 
tableaux si aucune table n'y est affichee. 

3 Dans le volet Liste de champs, cliquez sur le signe +, a gauche du 
nom de la table de votre choix, afin d'afficher les champs qu'elle 
renferme. 

4 Double-cliquez sur le champ a inserer dans le formulaire ou 
glissez-le dans ce dernier. 
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Figure 6.22 : L'insertion de zones de texte dans le formulaire vierge depuis le volet Liste de champs 

Manipuler des donnees dans un formulaire 

Le mode Formulaire met a votre disposition tous les outils necessai- 
res a des manipulations efficaces des donnees de la table, telles que 
les deplacements, les suppressions, les ajouts ou encore les modifi- 
cations d'enregistrements. 

Ouvrir un formulaire en mode Formulaire 

Pour afficher un formulaire en mode Formulaire, utilisez I'une des 
methodes suivantes : 
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Dans la liste des objets du volet de navigation de la base de 
donnees, double-cliquez sur le formulaire ou cliquez du bouton 
droit sur celui-ci et choisissez Ouvrir dans le menu contextuel qui 
apparaTt. 

Si le formulaire est ouvert en mode Creation, cliquez sur 
le bouton Affichage de I'onglet Outils de creation de 
formulaire/Creation. 



Si le formulaire est ouvert en mode Creation, cliquez du bouton 
droit sur le nom de I'onglet du formulaire puis choisissez Mode 
Formulaire dans le menu contextuel qui apparaTt. 

Si le formulaire est ouvert en mode Creation, vous pouvez egale- 
ment cliquer sur le bouton Mode Formulaire presente en bas et a 
droite de la fenetre d'Access, dans la Barre d'etat. 




Verr. num. SB. ^' 
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Mode Formulaire 



Figure 6.23 : Le bouton Mode Formulaire 

Voici les objets les plus significatifs utilises par les formulaires : 

■ Les etiquettes : ces zones donnent des indications a I'utilisateur. 
Dans I'illustration suivante, certaines (comme Theme musical) sont 
les legendes des champs definies dans la structure de la table 
utilisee qui sont reprises, d'autres reprennent le nom des champs 
(comme nodisque). 

■ Les zones de texte : elles servent a afficher, a entrer ou a modifier 
des donnees. 

■ Les listes deroulantes : elles sont utilisees pour faciliter la saisie 
des donnees grace a un choix parmi une liste d'elements. 

■ Les boutons de navigation : ils autorisent des deplacements entre 
les enregistrements de la table. 

■ Le bouton Nouvel enregistrement : il permet d'ajouter des enregis- 
trements. 

■ La zone Rechercher: cette zone permet de saisir des donnees afin 
de les rechercher dans les champs des enregistrements (voir Fi- 
gure 6.24). 



REMARQUE 



Quitter le mode Formulaire 

Pour quitter ce mode, cliquez sur le bouton Fermer symbolise par une 
croix en haut et a droite de I'onglet affichant le nom du formulaire ou cliquez 
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du bouton droit sur le nom de cet onglet puis choisissez Fermer dans le 
menu contextuel qui apparait. Vous pouvez egalement utiliser les combi- 
naisons de touches |ctri| +[W| ou [ctri| +fF4|. 
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Figure 6.24 : Les principaux composants d'un formulaire en mode Formulaire 

Ajouter un enregistrement 

Vous allez apprendre ici a ajouter un enregistrement dans un formu- 
laire ouvert en mode Formulaire. Procedez ainsi : 

1 Cliquez sur le bouton Nouvel enregistrement (vide), a droite des 
boutons de deplacement (encore appeles "boutons de navigation"), 
en bas de I'onglet du mode Formulaire. 
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Figure 6.25 : Le bouton Nouvel enregistrement 
(vide) 



Vous pouvez aussi cliquer sur le bouton Nouveau du groupe Enregis- 
trements de I'onglet Accueil ou utiliser la combinaison de touches 

(cFD+Q- 



Figure 6.26 : Le bouton Nouveau du groupe 
Enregistrements 
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Les zones de saisie presentes dans le formulaire sont vierges. Vous 
pouvez y saisir des donnees qui seront stockees dans la table utilisee 
par le formulaire. 
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Figure 6.27 : L'ajout d'un enregistrement depuis le mode Formulaire 



Les zones de saisie deja remplies 

Des zones de saisie presentees dans le formulaire peuvent ne pas etre 
vides, notamment lorsque le type de donnees est NumeroAuto et lorsqu'une 
valeur par defaut, un masque ou un format sont definis. 



2 Pour passer a la zone de saisie suivante, utilisez la souris, la touche 
P5i1 ou la touche [<3 

3 Pour passer a I'enregistrement suivant depuis la derniere zone de 
saisie, utilisez la touche [§] ou la touche [<3 

L'enregistrement saisi est alors enregistre automatiquement lors du 
passage a l'enregistrement suivant. 



Ajouter un enregistrement dans un formulaire du type Plusieurs elements ou 
Feuillede donnees 

Si un affichage du type Plusieurs elements ou Feuille de donnees est utilise 
dans le formulaire, l'ajout d'un enregistrement peut egalement etre effectue 
par la saisie dans les cellules de la derniere ligne, laissee vide. 



Modifier des donnees 

Pour modifier les donnees d'une zone de saisie en mode Formulaire, 
cliquez dans la zone de saisie que vous souhaitez modifier, puis 
effectuez la modification des donnees. 
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Un symbole, representant un crayon, est affiche au debut de la ligne 
de I'enregistrement en cours de modification. 
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Figure 6.28 : La modification d'un 
enregistrement 



Annuler des modifications dans la zone de saisie 

Pour annuler des modifications effectuees dans la zone de saisie, alors que 
ces modifications n'ont pas encore ete validees par un deplacement ou par 
I'emploi de la touche {*^}, utilisez la touche |Echap| . 



Gagner du temps a la saisie en utilisant les donnees de I'enregistrement 
precedent 

Lors de I'ajout ou de la modification d'une zone de saisie, il est possible de 
reprendre les donnees qui sont contenues dans le meme champ de I'enregis- 
trement precedent en utilisant la combinaison des touches [ctri| +p1 (apostro- 
phe). 



Forcer I'enregistrement d'une zone de saisie 

^ Enregistrer 



L'ajout ou la modification de donnees dans la zone de 
saisie sont effectives uniquement lorsque le point d'inser- 
tion est deplace sur une autre zone de saisie ou lorsque le formulaire est 
ferme. Pour enregistrer les donnees des zones en cours de saisie ou de 
modification sans avoir recours aux actions qui precedent, cliquez sur le 
bouton Enregistrer du groupe Enregistrements de I'onglet Accueil ou 
utilisez la combinaison des touches [ Mai K jED- II n'est plus possible alors 
d'annuler la saisie ou la modification par la touche |Echap| . 
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Se deplacer dans les enregistrements au moyen 
des boutons de deplacement 

Vous pouvez vous deplacer entre les enregistrements affiches dans 
un formulaire en mode Formulaire. 

Les boutons de deplacement sont regroupes dans la barre de navi- 
gation, au bas de I'onglet du formulaire. Leur fonction est de permet- 
tre des deplacements faciles entre les enregistrements de la table. 
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Figure 6.29: Les boutons 
de navigation 



Ces boutons et la zone d'affichage qui les accompagne permettent 
respectivement les operations suivantes : 

■ le deplacement sur le premier enregistrement de la table ; 

■ le deplacement sur I'enregistrement precedant I'enregistrement 
en cours ; 

■ I'affichage du numero d'enregistrement en cours ; 

■ I'affichage du nombre d'enregistrements ; 

■ le deplacement sur I'enregistrement suivant I'enregistrement en 
cours ; 

■ le deplacement sur le dernier enregistrement de la table ; 

■ la creation d'un nouvel enregistrement. 



Atteindre un enregistrement 

Pour atteindre un enregistrement, cliquez dans la zone d'affichage du 
numero d'enregistrement en cours. 



Se deplacer au moyen des menus 
Le bouton Atteindre du groupe Rechercher de I'onglet Accueil propose 
des fonctionnalites analogues a celles des boutons de la Barre de navigation 
(Premier, Dernier, Suivant, Precedent, Nouveau). 
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Figure 6.30 : Le bouton Atteindre du groupe Rechercher 



Supprimer un enregistrement 

Le formulaire peut egalement etre employe pour supprimer un en- 
registrement dans la table qu'il utilise. 

Pour supprimer un enregistrement de la table, en mode Formulaire, 
utilisez la methode suivante. 

1 Affichez I'enregistrement a supprimer et cliquez sur son selecteur 
place a gauche. 

2 Cliquez sur le bouton Supprimer du groupe Enregistrements de 
I'onglet Accueil. 



5 J Croissant 



V) Selection 



' 



\\ Decroissant ?H Options avancees 

Filtrer K Actuafiser t, 

^ Supprimer un tri v Activer.'Desactiver lefiltre tout' X Supprimer ' -I k . 



d Nouveau X Totaux \ t 

^SEnregistrer ^Jr Orthographe 



Trier et flitter 



fe 



Enreqistrenmits 



Rechercher 
Re< 



3] Deques \ 

Disques 



Supprimer (Suppr) 

Sup prime eel ■element. 






nodisque 



litre 



Titre3 



Figure 6.31 : Le bouton Supprimer du groupe Enregistrements 

Access affiche une boTte de dialogue dans laquelle il vous est de- 
mande de confirmer la suppression de I'enregistrement. 

3 Confirmez cette operation en cliquant sur le bouton Oui de la boTte 
de dialogue. 
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Access affiche les donnees de I'enregistrement suivant. Si vous sup- 
primez le dernier enregistrement, les zones de saisie vides d'un 
nouvel enregistrement sont affichees. 



Suppnmer rapidement un enregistrement 

Selectionnez I enregistrement en cliquant sur son selecteur place a gau- 
che, puis appuyez sur la touche [Suppr | du clavier. 



REMARQUE 



Supprimer plusieurs enregistrements consecutifs 

Vous pouvez supprimer plusieurs enregistrements consecutifs dans un 
formulaire utilisant un affichage de type Plusieurs elements ou Feuille de 
donnees. Vous realisez cette suppression en une seule operation lorsque ce 
type de formulaire est employe. Selectionnez pour cela le groupe de lignes a 
supprimer au moyen des selecteurs de lignes places a gauche, puis appuyez 
sur la touche [Supprl du clavier. 



A 

*■*■■ Supprimer des donnees dans des tables en relation 

ATTENTION rr , , , , , . „ 

La suppression de donnees dans I une des tables ne doit pas etre effectuee 
intempestivement, sous peine de briser la coherence des informations ren- 
fermees dans la base de donnees. L'integrite referentielle, si elle a ete appli- 
quee, protege la base de donnees contre des suppressions non autorisees. 



Rechercher, remplacer, trier et f iltrer des donnees 

Les techniques employees sont identiques a celles utilisees dans le 
mode Feuille de donnees employe pour afficher les donnees des 
tables. Pensez a utiliser les boutons des groupes Trier et filtrer et 
Rechercher de I'onglet Accueil du mode Formulaire. 

5 Reportez-vous pour cela au chapitre 2 Manipuler les donnees. 
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Figure 6.32 : Les groupes Trier et filtrer et Rechercher proposent des boutons permettant d'effectuer 
des actions de recherche, de remplacement, de tri et de filtrage 
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Modifier les objets du formulaire en mode 
Creation 

Un formulaire peut etre personnalise en mode Creation. 

Afficher la structure d'un formulaire 

Cette section detaille les elements de I'interface du mode Creation de 
formulaire. Plusieurs techniques s'offrent a vous pour ouvrir un 
formulaire dans ce mode : 

■ Dans la liste des objets du volet de navigation de la base de 
donnees, cliquez du bouton droit sur le nom d'un formulaire et 
choisissez Mode Creation dans le menu contextuel qui apparaTt. 

■ Si le formulaire est ouvert en mode Formulaire ou en mode Page, 
cliquez sur la fleche du bouton Affichage de I'onglet Outils de 
creation de formulaire/Creation puis choisissez Mode Creation dans 
le menu qui s'affiche. 
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Figure 6.33 : Le bouton Affichage permet d'ouvrir un formulaire en 
mode Creation 



Si le formulaire est ouvert en mode Formulaire ou en mode Page, 
cliquez du bouton droit sur le nom de I'onglet du formulaire. 
Choisissez Mode Creation dans le menu contextuel qui apparaTt. 

Si le formulaire est ouvert en mode Formulaire ou en mode Page, 
vous pouvez egalement cliquer sur le bouton Mode Creation pre- 
sents en bas et a droite de la fenetre d'Access, dans la Barre d'etat. 
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Figure 6.34 : Le bouton Mode Creation 



L'interface du mode Creation se compose principalement : 

■ de sections (detail, en-tete et pied de formulaire, en-tete et pied de 
page) ; 
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de controles (etiquettes, zones de texte, listes deroulantes, cases a 
cocher, etc.) ; 

de regies (horizontale et verticale) ; 

du volet des proprietes ; 

des onglets Outils de creation de formulaire/Creation et Outils de 
creation de formulaire/Organiser. 
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Figure 6.35 : Les principaux composants de la structure d'un formulaire 
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Figure 6.36 : L'interface du mode Creation 

Utiliser les sections du formulaire 

Un formulaire se compose de cinq sections dont la principale est 
Detail. Elle est affichee a la creation d'un formulaire, en mode Crea- 
tion. 

■ La section Detail permet d'afficher des controles tels que des 
etiquettes, des zones de texte ou encore des listes deroulantes. 
Elle ne peut pas etre supprimee. Cette section est generalement 
reservee a I'affichage des donnees des tables et des requetes. 
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■ La section En-tete de formulaire apparaTt dans la partie superieure 
du formulaire. Elle est generalement reservee a I'affichage d'infor- 
mations communes aux donnees presentees, comme le titre du 
formulaire. 

■ La section Pied de formulaire apparaTt dans la partie inferieure du 
formulaire. Comme la precedente, elle est generalement reservee 
a I'affichage d'informations ou de boutons dont I'usage est fait 
pour I'ensemble des donnees presentees, comme des boutons ou 
des commentaires utiles pour I'utilisation du formulaire. 

Pour afficher ou masquer les sections En-tete de formulaire et Pied de 
formulaire, suivez la procedure decrite ci-apres. 

1 Affichez le formulaire en mode Creation. 

2 Cliquez du bouton droit dans la zone Detail et choisissez 
En-tete/pied de formulaire dans le menu contextuel qui apparaTt. 
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Figure 6.37 : L'affichage de 
I'entete et du pied de 
formulaire 



Masquer seulement une section en mode Formulaire 

Pour masquer une section en mode Formulaire, cliquez sur la section a 
masquer et affichez le volet des proprietes en utilisant le bouton Feuille des 
proprietes du groupe Creer de I'onglct Outils de creation de formulaire 
/Creation. Choisissez A/on a la propriete Visible. Ainsi, la section choisie reste 
affichee en mode Creation mais elle est masquee en mode Formulaire. 
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Figure 6.38 : L'en-tete du 

formulaire sera masque 
enmodeFormulaire 



■ La section En-tete de page renferme les objets places dans la partie 
superieure du formulaire et qui sont visibles uniquement lorsque 
le formulaire est imprime. 

■ La section Pied de page renferme les objets places dans la partie 
inferieure du formulaire (la date par exemple) et qui, comme dans 
la section precedente, sont visibles uniquement lorsque le formu- 
laire est imprime. 

Les sections En-tete de page et Pied de page sont repetees sur chaque 
page imprimee. 

Pour afficher ou masquer les sections En-tete de page et Pied de page, 
procedez comme suit. 

1 Affichez le formulaire en mode Creation. 

2 Cliquez du bouton droit dans la zone Detail et choisissez En-tete et 
pied de page dans le menu contextuel qui apparaTt. 

Definir les proprietes du formulaire 

Lors de la creation du formulaire, Access a renseigne certaines 
proprietes de I'objet Formulaire. Celles-ci peuvent evidemment etre 
modifiees. 

Pour afficher le volet des proprietes de I'objet Formulaire, utilisez 
I'une des methodes suivantes : 

■ Cliquez, dans I'onglet du formulaire, en dehors d'une section du 
formulaire puis sur le bouton Feuille des proprietes du groupe 
Outils de I'onglet Outils de creation de formulaire/Creation ou utili- 
sez la combinaison des touches [Aitl+I^ 7 !. 

■ Cliquez du bouton droit, dans I'onglet du formulaire, en dehors 
d'une section du formulaire puis choisissez Proprietes du 
formulaire dans le menu contextuel qui apparaTt. 

■ Double-cliquez sur le Selecteur de formulaire. 
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La selection de I'objet Formulaire 

Pour selectionner le formulaire, cliquez sur le selecteur de formulaire, 
symbolise par un petit carre dans Tangle superieur gauche d'un formulaire 
lorsque celui-ci est affiche en mode Creation. 



21] Dtsques 


[■Jj - i>1 « i-Z- 1-3- i-4- i-B- i-C- ■-" 




' # En-tete de "formulaire 


i 


Dis 


que 


s 


























* Detail 


i 

2 




















"C 


disqu 


! 






nodisque 


























1 




- ~ 


re 








Ti:r£ 



















Figure 6.39 : Le selecteur de formulaire 



Le volet Feuille de proprietes du formulaire s'affiche. 

L'objet Formulaire est selectionne dans la liste Type de selection du 
volet des proprietes. Cette liste repertorie tous les objets du formu- 
laire, classes par categories. 

Voici quelques proprietes significatives du formulaire. 

La source du formulaire 

Une des proprietes les plus importantes est certainement la source 
de donnees du formulaire. 

1 Cliquez sur I'onglet Donnees du volet des proprietes. 

La propriete Source specifie la source des donnees du formulaire, 
c'est-a-dire une table ou une requete. Cette propriete peut etre ren- 
seignee par un nom de table, un nom de requete ou une instruction 
SQL. 
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Figure 6.40 : La propriete Source du formulaire 
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La manipulation qui suit va vous permettre de consulter les champs 
renfermes dans la source de donnees. 

2 Cliquez sur le bouton Ajouter des champs existants du groupe 
Outils de I'onglet Outils de creation de formulaire/Creation ou utili- 
sez la combinaison des touches fAitl+fF8). 

Ce volet repertorie tous les champs de la table ou de la requete 
mentionnee a la propriete Source. 



Ajouter des champs 

La fonctionnalite Ajouter des champs existants permet d'ajouter des 
champs en provenance de la source de donnees (proposes dans la zone 
Champs disponibles pour cette vue) et des champs issus d'autres sources, 
proposes dans les zones Champs disponibles dans les tables associees et 
Champs disponibles dans les autres tables (si ces deux zones ne sont pas 
affichees, cliquez sur le lien Afficher tous les tableaux, en bas du volet Liste de 
champs). Tous les champs proposes peuvent etre glisses dans le formulaire, 
que les relations entre les tables soient creees ou non (dans ce dernier cas, les 
relations temporaires peuvent etre definies). Access modifie alors la pro- 
priete Source du formulaire en y creant une requete adaptee. 

Notez egalement que des raccourcis vers les tables sont proposes depuis le 
volet Liste de champs vers le mode Feuille de donnees par les liens Modifier 
la table affiches a droite des noms des tables. 



La mise en forme de I'objet formulaire 

Vous pouvez affecter I'apparence du formulaire tres aisement en 
utilisant differents boutons. 

1 Affichez le formulaire en mode Creation. 

2 Utilisez les boutons Themes, Couleurs et Polices proposes dans le 
groupe Themes de I'onglet Outils de creation de formulaire 
/Organiser. 



Aal ^ Couleurs ~ 
Themes [a] Polices - 

Themes 



Figure 6.41 : Les boutons du groupe Themes 

Inserer une image a I'arriere-plan du formulaire 

La propriete Image permet de definir une image comme arriere-plan 
dans un formulaire. Procedez ainsi : 

1 Affichez les proprietes du formulaire en mode Creation. 
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2 Sous I'onglet Format, dans le volet des proprietes du formulaire, 
cliquez dans la zone de saisie de la propriete Image, puis sur les 
trois points en bout de ligne. 

La boTte de dialogue Inserer une image s'affiche. 

3 Choisissez eventuellement le format du fichier image dans la liste 
Type de fichier. Selectionnez le fichier. Cliquez sur le bouton OK. 




Format Donnees | Event merit | 







Mode d atfiihage de linage 


Dicoupagt 






Auto centrer 


Oul 






Ajurtciileiran 


Oul 






Afflcher select eur 


Oui 


Boutons de depiacement 


Oul 



Figure 6.42 : La propriete Image permet d'inserer une image d'arriere-plan dans le formulaire 

Dans le volet des proprietes, il est possible de specifier si I'image est 
integree dans le formulaire ou attachee. 



REMARQUE 



Image integree ou attachee 

Si I'image est attachee (ou encore liee), elle n'est pas enregistree dans le 
formulaire Access mais stockee sur I'ordinateur en tant que fichier independant. 
Dans le cas contraire, on parle d'image integree (ou encore incorporee). 



4 Sous I'onglet Format dans le volet des proprietes du formulaire, 
choisissez I'une des deux valeurs de la propriete Type image : 

— L'option par defaut /nfegresignifie que I'image est inseree dans 
le formulaire. 

— L'option /4ttac/iesignifie que I'image est liee au formulaire. Dans 
ce cas, une modification de I'image au moyen d'un logiciel 
specifique changera egalement I'apparence de cette derniere 
dans le formulaire. 

Changer la couleur d'arriere-plan du formulaire 

L'arriere-plan du formulaire peut egalement utiliser une couleur sim- 
ple. Vous allez par exemple appliquer une couleur de fond unie au 
formulaire. 
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1 Affichez les proprietes du formulaire en mode Creation. 

La couleur de fond n'est pas specifique au formulaire mais elle est 
definie pour chacune de ses sections. 

2 Pour modifier la couleur de I'arriere-plan, double-cliquez dans la 
section Detail. 

Les proprietes de la section s'affichent dans le volet des proprietes. 

3 Cliquez sur I'onglet Format puis dans la zone de saisie de la 
propriete Couleur de fond. Pour definir la couleur, cliquez sur la 
fleche a droite de la propriete Couleur de fond afin de choisir une 
couleur predefinie issue d'un theme ou d'un format automatique. 

4 Si vous souhaitez choisir I'une des couleurs proposees dans le 
nuancier de couleurs, cliquez sur le Generateur de couleurs sym- 
bolise par les points a droite de la propriete Couleur de fond. 
Cliquez sur une couleur proposee dans le nuancier. 
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Figure 6.43 : Le choix de la couleur s'effectue dans le nuancier 

Si aucune des couleurs proposees dans le nuancier ne vous 
convient, le bouton Autres couleurs, presente en bas de la liste de- 
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roulante ouverte par le Generateur de couleurs permet d'acceder a la 
boite de dialogue Couleurs. 

Dans le volet des proprietes de la section Detail, la propriete Couleur 
fond contient alors la nouvelle couleur (traduite par une valeur nu- 
merique). 



Codage des couleurs 

REMARQUE , . , „______ ,, 

Le codage des couleurs est exprime par une valeur du type #FFFFFF. II 
s'agit d'un codage en hexadecimal (en base 16) de chacune des valeurs des 
couleurs primaires utilisees en mode RVB : le rouge, le vert et le bleu. 
Chacune de ces trois couleurs est codee sur deux chiffres par une valeur 
pouvant varier entre et 255 (FF en hexadecimal). 

Ainsi, par exemple, la couleur #0007FF, qui correspond a un bleu, est composee 
d'une valeur de (00 en hexadecimal) de rouge, d'une valeur de 127 (7F en 
hexadecimal) de vert et d'une valeur de 255 (FF en hexadecimal) de bleu. 



5 Validez en utilisant la touche 0. 



Enlever une image d'arriere-plan 

Si I'arriere-plan du formulaire contient une image, celle-ci masque la 
couleur de fond de la section detail. Pour afficher cette couleur, vous devez 
retirer I'image dont le nom est stocke dans la propriete Image sous I'onglet 
Format dans le volet des proprietes du formulaire. 



Utiliser les controles 

Les controles sont couramment utilises dans les formulaires, princi- 
palement pour afficher des informations stockees dans les tables ou 
dans les requetes. 

On distingue trois families de controles : les controles dependants, 
les controles independants et les controles calcules. 

■ Les controles independants sont utilises pour afficher des textes 
informatifs, tels que des etiquettes, non enregistres dans les tables 
de la base de donnees. On compte egalement dans cette categorie 
les traits, les images ou les rectangles. 

■ Les controles dependants, a I'inverse, utilisent les informations 
renfermees dans les champs des tables ou des requetes. Ce sont 
notamment les zones de texte, les listes deroulantes et les cases a 
cocher. 
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■ Les controles calcules ont recours aux expressions comme sour- 
ces de donnees, utilisant par exemple des champs de tables ou de 
requetes, des controles de formulaires ou encore d'etats. 

Les boutons du groupe Controles de I'onglet Outils de creation de 
formulaire/Creation autorisent une insertion facile des controles du 
formulaire. Un survol de ces boutons au moyen du pointeur de la 
souris fait apparaitre leurs noms. 
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Figure 6.44 : Les boutons du groupe Controles de I'onglet Outils de creation de formulaire/Creation 

1 Cliquez sur I'un des boutons du groupe Controles. 

2 Cliquez dans le formulaire, a I'endroit ou vous souhaitez inserer le 
controle, et tracez une zone qui determinera sa taille au controle. 

Les sections suivantes presentent differentes insertions de controles 
dans les formulaires. 

Inserer un controle independant 

Les controles independants sont utilises pour afficher des titres ou 
des instructions fixes. En voici un exemple d'utilisation. 

1 Cliquez sur le bouton Etiquette du groupe Controles de I'onglet 
Outils de creation de formulaire/Creation puis cliquez dans le for- 
mulaire. 

2 Saisissez le texte qui sera affiche dans I'etiquette, puis validez avec 
la touche 0. 

La taille du controle est ajustee a celle de son contenu. 







~ r aj Fonnulairel S 




. 1 . 1 . 1 . 2 . 1 . 3 . 1 . 4 . 1 . 3 . 1 




♦ Detail 


i 




m. 


1 






?, 


Ion ejiquet 


e l 













Figure 6.45 : L'ajout d'une etiquette 
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Definir manuellement la tailie du controle 

t 

Pour definir manuellement la tailie d'un controle a sa creation, cliquez sur 

le bouton correspondant, cliquez dans le formulaire, puis, tout en maintenant 

le bouton de la souris enfonce, augmentez ou diminuez la tailie de I'objet en 

agissant sur sa bordure jusqu'a obtenir la dimension souhaitee. 



Inserer un controle dependant 

Les controles dependants sont utilises pour afficher des donnees 
puisees dans les tables et les requetes. Dans cet exemple d'utilisa- 
tion d'une zone de texte, plusieurs methodes sont possibles. 

■ Affichez la liste de champs en cliquant sur le bouton Ajouter des 
champs existants du groupe Outils de I'onglet Outils de creation de 
formulaire/Creation. Selectionnez un ou plusieurs champs puis 
glissez-les dans le formulaire. Des zones de texte associees a une 
etiquette sont alors affichees dans le formulaire. 

■ Cliquez sur le bouton Zone de texte du groupe Controles de I'onglet 
Outils de creation de formulaire/Creation puis dans une section du 
formulaire. A ce stade, la zone de texte est un controle indepen- 
dant puisqu'elle n'a pas de valeur a afficher. Affichez les proprietes 
du controle ajoute en double-cliquant sur ce dernier puis cliquez 
dans la propriete Source controle dans le volet Feuille de proprietes 
et choisissez le champ a utiliser comme source de I'objet. Modifiez 
eventuellement le texte de son etiquette en cliquant dans son 
texte. 
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Figure 6.46 : L'affectation de la source du controle 

Inserer un controle calcule 

Les controles calcules affichent le resultat d'une expression. Voici un 
exemple d'utilisation de I'un d'entre eux. 
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1 Cliquezsur le bouton Zonedetextedu groupe Controlesde I'onglet 
Outils de creation de formulaire/Creation puis dans une section du 
formulaire. 

A ce stade, la zone de texte associee a son etiquette est un controle 
independant puisqu'elle n'a pas de valeur a afficher. 

2 Cliquez dans la zone de texte, puis saisissez I'expression en la 
faisant preceder du caractere = ou affichez les proprietes de la zone 
de texte (en double-cliquant sur cette derniere). Cliquez dans la 
propriete Source controle dans le volet Feuille de proprietes et 
saisissez I'expression en la faisant preceder du caractere =. 

Autre methode : affichez les proprietes de la zone de texte, puis 
cliquez sur les trois points de la zone de saisie de la propriete Source 
controle pour afficher le Generateur d'expression et y composer la 
formule. 
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Figure 6.47 : Le Generateur d'expression 



Supprimer un controle et son etiquette 

Si vous supprimez un controle auquel une etiquette est attachee, les deux 
objets sont supprimes. Pour supprimer uniquement I'etiquette, cliquez sur 
celle-ci afin de la selectionner avant d'appuyer sur la touche |Suppr| . 
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Les proprietes d'un controle 

Bien d'autres proprietes, caracterisant un controle, peuvent etre mo- 
difiees. Cliquez sur le controle pour le selectionner puis utilisez I'une 
des methodes suivantes afin d'afficher le volet Feuille de proprietes 
de I'objet. 

■ Cliquez sur le bouton Feuille des proprietes du groupe Outils de 
I'onglet Outils de creation de formulaire/Creation. 

■ Cliquez du bouton droit sur le controle. Choisissez Proprietes dans 
le menu contextuel qui apparaTt. 



4 Afficher rapidement les proprietes d'un objet du formulaire 

ASTUCE r r r ' 

Pour afficher le volet Feuille de proprietes d'un objet du formulaire, 
double-cliquez sur I'objet. 



Selectionner un controle 



k 



Cliquez sur le bouton Selectionner du groupe Controles de 
I'onglet Outils de creation de formulaire/Creation. 



2 Cliquez sur un controle dans le formulaire. 

Access affiche la poignee de deplacement du controle, symbolisee 
par un carre dans Tangle superieur gauche, et les poignees de 
redimensionnement, representees egalement par des carres sur les 
bordures du controle. 
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Figure 6.48 : La selection d'un controle 

3 Pour selectionner plusieurs controles, maintenez la touche |Maj] 
enfoncee, puis cliquez sur chaque controle. 

4 Pour selectionner plusieurs controles contigus, cliquez a I'exte- 
rieur d'un controle, puis dimensionnez le rectangle de selection 
qui apparaTt en maintenant le bouton de la souris enfonce afin 
d'englober les controles a selectionner. 
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La selection dune etiquette et de son controle associe 

Si une etiquette attachee au controle est selectionnee, les poignees de 
emplacement des deux controles sont affichees ainsi que les poignees de 
redimensionnement du controle sur lequel on a clique. En cas de deplace- 
ment, ils sont deplaces simultanement. 



Deplacer un controle 

1 Cliquez sur le controle a deplacer. 

2 Placez le pointeur sur la poignee de deplacement du controle. 
Lorsqu'il prend I'apparence d'une croix flechee, maintenez le bou- 
ton de la souris enfonce et glissez-le a I'endroit voulu. 
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Figure 6.49 : Le deplacement d'un controle avec 
la poignee de deplacement 



3 Pour deplacer plusieurs controles, selectionnez-les puis placez le 
pointeur de la souris sur la selection. Lorsque le pointeur prend 
I'apparence d'une croix, cliquez, maintenez le bouton de la souris 
enfonce et glissez la selection a I'endroit desire. 

Redimensionner un controle 

1 Cliquez sur le controle a redimensionner. 

2 Cliquez sur une des poignees de redimensionnement du controle 
selectionne, puis etirez ou reduisez sa taille jusqu'a obtenir la 
dimension souhaitee. 

Le pointeur prend I'apparence d'une double fleche pendant le redi- 
mensionnement. 



Etre plus precis 

Afin d'obtenir plus de precision, utilisez les proprietes Largeuret Hauteur 
sous I'onglet Format du volet Feuille de proprietes du controle. 
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Figure 6.50 : Les proprietes 
Largeuret Hauteur 
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Si plusieurs controles ont ete selectionnes, le redimensionnement 
s'applique a tous les controles de la selection. 



ASTUCE 



Petites modifications de la taille d'un controle 

Pour proceder a des diminutions ou des augmentations tres limitees de la 
taille d'un controle, utilisez la combinaison [Majl +une des touches de direction. 
Le redimensionnement sera beaucoup plus precis. 



Ajuster la taille d'un controle 

1 Selectionnez les controles a redimensionner. 

2 Cliquez sur I'onglet Outils de creation de formulaire/Organiser puis 
cliquez sur le bouton Taille/Espace du groupe Redimensionnement 
et classement et choisissez, a la rubrique Taille de la liste qui 
apparaTt, I'une des actions decrites ci-apres : 

— Ajuster au contenu permet d'optimiser la taille d'un controle en 
fonction de son contenu. 

— Ajuster au plus grand permet d'augmenter la hauteur des contro- 
les de telle sorte que celle du plus grand soit appliquee a tous 
les objets. 
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Figure 6.51 : Les actions d'ajustement proposees 

_ Ajuster au plus petit permet de diminuer la hauteur des contro- 
les de telle sorte que celle du plus petit soit appliquee a tous les 
objets. 

_ Ajuster au plus large permet d'augmenter la largeur des contro- 
les de telle sorte que celle du plus large soit appliquee a tous les 
objets. 

— Ajuster au plus etroit permet de diminuer la largeur des contro- 
les de telle sorte que celle du plus etroit soit appliquee a tous les 
objets. 
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Vous pouvez egalement cliquer du bouton droit sur la selection, 
choisirTaille puis I'une des commandes dans le menu contextuel qui 
apparaTt. 

Aligner un controle par rapport a un autre 

1 Selectionnez les controles concernes. 

2 Cliquez sur I'onglet Outils de creation de formulaire/Organiser puis 
cliquez sur le bouton Aligner du groupe Redimensionnement et 
classementet choisissez I'une des actions decrites ci-apres : 

_ Aligner a gauche permet d'aligner les bords gauches des contro- 
les selectionnes sur le bord gauche du controle le plus a gauche. 
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Figure 6.52 : Les actions d'alignement proposes 

— Aligner a Droite permet d'aligner les bords droits des controles 
selectionnes sur le bord droit du controle le plus a droite. 

— Aligner en haut permet d'aligner les bords superieurs des 
controles selectionnes sur le bord superieur du controle le plus 
haut. 

— Aligner en bas permet d'aligner les bords inferieurs des contro- 
les selectionnes sur le bord inferieur du controle le plus bas. 

Vous pouvez egalement cliquer du bouton droit sur la selection, 
choisir Aligner puis I'une des commandes dans le menu contextuel 
qui apparaTt. 

Modifier I'espacement entre les controles 

1 Selectionnez les controles a ajuster. 

2 Cliquez sur I'onglet Outils de creation de formulaire/Organiser puis 
cliquez sur le bouton Taille/Espace du groupe Redimensionnement 
et classementet choisissez, a la rubrique Espacementde la liste qui 
apparaTt, I'une des actions decrites ci-apres : 

_ Egaliser I'espacement horizontal et Egaliser I'espacement vertical 

permettent d'espacer les controles de fagon uniforme. 
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Egaliser l"espa<ement horizontal 

Repartir equitarjlernent les controles 

selertionnes horizontalement surle 
formulaire. 



Figure 6.53 :Les actions 

d'espacement proposees 

— Augmenter I'espacement horizontal et Augmenter I'espacement 
vertical permettent d'augmenter I'espace entre les controles. 

_ Diminuer I'espacement horizontal et Diminuer I'espacement 
vertical permettent de reduire I'espace entre les controles. 

Modifier I'ordre de superposition des controles 

1 Selectionnez le controle dont vous souhaitez modifier I'ordre de 
superposition. 

2 Cliquez sur I'onglet Outils de creation de formulaire/Organiser puis 
sur le bouton Mettre au premier plan ou sur le bouton Mettre en 
arriere-plan du groupe Redimensionnement et classement. 



^ 



-D 



Mettre au Mettre a 

premier plan I'arriire-ptan 



Figure 6.54 : Les boutons Mettre au premier plan et Mettre a I'arriere plan 



Grouper des controles 

1 Selectionnez les controles a grouper afin, par exemple, de faciliter 
leurs deplacements. 

2 Cliquez sur I'onglet Outils de creation de formulaire/Organiser puis 
cliquez sur le bouton Taille/Espace du groupe Redimensionnement 
et classement et choisissez Grouper a la rubrique Regroupementde 
la liste qui apparaTt. 
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Figure 6.55 : Les actions de regroupement et de dissociation 



Dissocier des controles 

1 Cliquez sur le groupe de controles a dissocier afin, par exemple, de 
les deplacer individuellement. 

2 Cliquez sur I'onglet Outils de creation de formulaire/Organiser puis 
cliquez sur le bouton Taille/Espace du groupe Redimensionnement 
et c/assemenf etchoisissez Dissocier a la rubrique Regroupement de 
la liste qui apparaTt. 

Mettre en forme des controles 

Police, taille de police, style, soulignement, alignement, bordure, 
couleur : ces mises en forme des controles du formulaire peuvent 
aisement etre modifiees. Pour cela : 

1 Selectionnez le controle a mettre en forme. 

2 Cliquez sur I'onglet Outils de creation de formulaire/Format puis 
choisissez I'une des commandes proposees dans le groupe Police. 
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Constants [Detail] - 11 

G I S i" ^1" I 



- * 



Figure 6.56 : Les commandes proposees dans le 
groupe Police 



Recopier la mise en forme appliquee a un controle sur un autre 

Pour reproduire la mise en forme appliquee sur un controle vers un autre, 
cliquez sur le controle qui vous servira de modele, puis sur le bouton 
Reproduire la mise en forme du groupe Police. Cliquez ensuite sur le controle 
sur lequel la mise en forme doit etre appliquee. 

Si la mise en forme doit etre reproduite plusieurs fois, double-cliquez sur le 
bouton Reproduire la mise en forme. Cliquez ensuite sur tous les controles 
pour lesquels la mise en forme doit etre appliquee. La fonctionnalite reste 
active jusqu'au prochain die sur le bouton Reproduire la mise en forme. 



Mise en forme conditionnelle 

Comme son nom I'indique, la mise en forme conditionnelle permet 
de modifier la mise en forme d'un controle en fonction d'une condi- 
tion. Par exemple, le texte affiche dans une zone de texte apparaTtra 
en rouge s'il est inferieur a zero et en vert dans le cas contraire. 

1 Selectionnez une zone de texte dans le formulaire. 

2 Cliquez sur I'onglet Outils de creation de formulaire/Format puis sur 
le bouton Mise en forme conditionnelle du groupe Controler la mise 
en forme ou cliquez du bouton droit sur I'objet, puis choisissez 
Mise en forme conditionnelle dans le menu contextuel qui apparaTt. 

La boite de dialogue Gestionnaire de regies de mise en forme 
conditionnelle est affichee. 

3 Cliquez sur le bouton Nouvelle regie. 




Figure 6.57 : Une regie de 
mise en forme va etre creee 
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La boTte de dialogue Nouvelle regie de mise en forme est affichee. 

4 Choisissez le type de regie Verifier les valeurs de I'enregistrement 
actif ou utiliser une expression. 

5 Definissez la premiere condition et la mise en forme a appliquer 
lorsque la condition est vraie puis cliquez sur le bouton OK. 



Seiectionnez un t ype de regie : 



Verifier les valeurs de I enregistrement actif ou utiliser une expression 
Comparaison aux autres enregistrements 



Modifiez la description de la regie : 








Mettre en forme uniquement les cellules ail : 
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Figure 6.58 : La definition de la premiere regie 

6 De retour dans la boTte de dialogue Gestionnaire de regies de mise 
en forme conditionnelle, ajoutez eventuellement d'autres condi- 
tions au moyen du bouton Nouvelle regie. Cliquez sur le bouton 
OK. 



Dupliquer la mise en forme conditionnelle d'un controle 

Pour reproduire la mise en forme conditionnelle appliquee sur un controle, 
selectionnez le controle dont vous souhaitez copier la mise en forme condi- 
tionnelle, cliquez sur le bouton Reproduire la mise en forme du groupe Police. 
Cliquez ensuite sur le controle vers lequel vous souhaitez copier la mise en 
forme. 



Ordre de tabulation 

L'ordre de tabulation est I'ordre de passage d'un controle a un autre 
lorsque la touche Q§j) est utilisee en mode Formulaire. 



1 



a* 
Ordre de 
tabulation 



Cliquez sur I'onglet Outils de creation de formulaire 
/Creation puis sur le bouton Ordre de tabulation du groupe 
Outils. 



La boTte de dialogue Ordre de tabulation apparaTt. L'ordre de tabula- 
tion y est defini pour chaque section. 
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2 Dans la liste Section, selectionnez la section du formulaire dont 
vous souhaitez definir I'ordre de tabulation des controles. 

La liste des controles de la section s'affiche dans la zone Ordre 
personnalise. 

3 Cliquez sur le selecteur du controle (qui a la forme d'un petit carre, 
a gauche du nom du controle) puis deplacez-le parmi les elements 
de la liste en le faisant glisser, si vous souhaitez modifier I'ordre de 
tabulation des controles. 



Section s 

En-tete de formulaire 
Detail 
Pied de formulaire 



Ordre personnalise : 



Selectionnez les Ifcnes a 
redasser. Ensuite r 
faites^ glisser vers la 

nouvelfce position. 



nodisque 
tit re 

datesortie 
theme 



type 
prlx 



Annder Ordre autornatique ] 



Figure 6.59 : La personnalisation de I'ordre de tabulation des controles de la section Detail 

4 Pour affecter aux controles I'ordre de tabulation le plus logique, de 
gauche a droite et de haut en bas, cliquez sur le bouton Ordre 
automatique de la boTte de dialogue. Cliquez sur le bouton OK. 



Supprimer un controle de la liste de I'ordre de tabulation 

Si vous souhaitez qu'un controle soit supprime de la liste de I'ordre de 
tabulation, selectionnez I'objet concerne en mode Creation de formulaire, 
puis affichez ses proprietes dans le volet Feuille de proprietes. Sur la liste de 
proprietes de I'onglet Autres de la boTte de dialogue des proprietes de I'objet, 
definissez la valeur Non a la propriete Arret tabulation. Lorsque la touche [§] 
est activee en mode Formulaire, le controle n'est plus parcouru. 
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Fermer et enregistrer un formulaire 

Une fois la structure d'un formulaire definie en mode Creation, le 
travail doit etre memorise par Access : le formulaire sera ferme et 
enregistre. 

1 Pour fermer I'onglet du formulaire, cliquez sur le bouton Fermer 
symbolise par une croix dans Tangle superieur droit de I'onglet ou 
utilisez la combinaison de touches |ctri] +|?4|. 

Si le formulaire a ete modifie depuis son precedent enregistrement, 
la boTte de dialogue Microsoft Office Access apparaTt et vous demande 
si vous souhaitez enregistrer le formulaire. 

2 Cliquez sur le bouton Oui. 

La boTte de dialogue Enregistrer sous apparaTt, si le formulaire n'a pas 
encore ete enregistre. Dans le cas contraire, le formulaire est enre- 
gistre avec le nom qui lui a deja ete affecte et la boTte de dialogue 
Enregistrer sous n'apparaTt pas. 

3 Si la boTte de dialogue Enregistrer sous apparaTt, remplacez Formu- 
laire! par votre propre nom dans la zone Nom du formulaire puis 
cliquez sur le bouton OK. 



Enregistrer a nouveau le formulaire 

Pour enregistrer le formulaire avec le meme nom, sans le fermer, utilisez la 
combinaison de touches [Ctrl] +fS] ou cliquez sur I'onglet Fichier puis choisissez 
le menu Enregistrer. 



6.4. Creer des formulaires imbriques 

Un formulaire principal est un formulaire qui contient au moins un 
sous-formulaire. Un sous-formulaire est un formulaire contenu dans 
un formulaire. 

Creer un formulaire et un sous-formulaire 
simultanement a I'aide de I'Assistant 

Un sous-formulaire est un formulaire insere dans un autre formu- 
laire. II sera tres utile pour afficher le contenu d'une table connexe a 
la table principale, dont les donnees sont, elles, affichees dans le 
formulaire principal. Les liaisons entre le formulaire et les sous- 
formulaires utilisent les relations etablies. 
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Un formulaire n'est pas insere directement dans un autre formulaire. 
II utilise pour cela un objet conteneur, nomine "sous-formulaire". 
Lorsque nous parlons de "sous-formulaire", c'est cet objet que nous 
designons. Procedez ainsi : 

1 Cliquez sur une table ou une requete dans le volet de navigation. 

2 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Assistant Formulaire 
du groupe Formulaires. 

La table ou la requete utilisee comme source du formulaire principal 
et les champs qu'elle renferme, et qui doivent etre presentes dans ce 
formulaire, doivent d'abord etre selectionnes. 

3 A la premiere etape de I'Assistant, deplacez les champs de la table 
dans la colonne Champs disponibles vers la colonne Champs selec- 
tionnes. 



Assistant Formulaire 



Quds champs souhaitez-vojs dans votre frjnriulaire ? 

Vous pouvez ohoisi" des champs de plusieurs tables ou requeues. 



Tables/ftequites 

Table : Malsons d'edtion de disques 



Champs disponibles : 



Champs selectionnes 




Ann cle- 



J 



< Precede 



Figure 6.60 : La selection des champs qui seront utilises dans le formulaire principal 

Dans cette meme etape de I'Assistant, les champs de la table 
connexe, qui seront presentes dans le sous-formulaire, doivent a 
leur tour etre selectionnes. 

4 Sur la liste Tables/Ftequetes, choisissez la table ou la requete qui 
sera utilisee comme source du sous-formulaire. Deplacez les 
champs de la colonne Champs disponibles dans la colonne Champs 
selectionnes. 
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Les champs choisis a cette derniere etape apparaTtront dans le sous- 
formulaire. La liste Champs selectionnes doit done renfermer des 
champs de la premiere et de la seconde table. 

5 Cliquez sur le bouton Suivant. 



Tabies/ftequetes 
Table : Disques 
Champs disponibles 



Quds champs sotihaibez-vous dans voire fbrmuLaire ? 

Vous pouvez dioisif des champs de plusleurs tables oj requetes, 



Champs selector 



B 



ville 

titre 

datesortiE 

t-i=rii 

type 

pnx 



u 



Figure 6.61 : La selection 
des champs du 
sous-formulaire 



La partie haute du formulaire affichera les donnees de la table prin- 
cipal. Ce formulaire sera le formulaire principal. La partie inferieure 
constituera le sous-formulaire et affichera les donnees de la table 
connexe. 

A I'etape suivante, I'Assistant detecte les relations entre les tables et 
vous propose des dispositions pour I'imbrication des formulaires. 

6 En fonction des relations unissant les tables, choisissez I'une des 
propositions de I'Assistant. Cliquez sur le bouton Suivant. 



Assistant Formulaire 



Comment souhaitez-vous aflkher 

toe donnees ? 



N° r nom, adres5e,ep, ville 



titre, datesortie, theme., type, prist. 



I 



■%■ Formdaire ayec SflJS- 
fonnulawe(s) 



Forn*ilair« 

attadies 



< Precedent Suivant > 



Figure 6.62 : L'Assistant 
propose plusieurs 
presentations des 
formulaires, en fonction des 
tables choisieset des 
relations qui les unissent 



7 Choisissez une disposition des donnees dans le sous-formulaire, 
I'affichage Feuille de donnees par exemple. Cliquez sur le bouton 
Suivant. 
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8 Choisissez un style de presentation pour votre formulaire puis 
cliquez sur le bouton Suivant. 

Access vous propose ensuite des noms qu'il affectera aux deux 
formulaires. 

9 Conservez-les ou modifiez-les s'ils ne vous conviennent pas, puis 
cliquez sur le bouton Terminer. 

Access affiche alors le formulaire et son sous-formulaire en mode 
Formulaire. 



Maisons d'edition de disques 



1 




BGB 




35, boulevard Charlemagne 




73010 




Paris 




titre 


datesortle - 


Tfi em e musical 


1 ~! 14/12/2006 till 



' ttrc liRtchtrther JTC 



Figure 6.63 :Le formulaire 
et son sous-formulaire sont 
affiches en mode Formulaire 



Les differentes dispositions des champs dans un formulaire 

REMARQUE r , r . 

Vous I avez vu, lorsque vous creez un formulaire simple au moyen d un 
Assistant, Access vous propose de choisir une disposition pour les champs 
du formulaire. Dans le cas d'un sous-formulaire, la disposition Feuille de 
donnees est utilisee par defaut. Cette disposition permet de faire apparaTtre 
plusieurs enregistrements, a la difference des autres affichages qui ne font 
apparaTtre qu'un enregistrement a la fois. C'est done a vous de choisir la 
disposition la mieux adaptee. 



Creer un sous-formulaire dans un formulaire 
existant 

Un sous-formulaire peut etre ajoute ulterieurement dans un formu- 
laire existant. 
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1 Ouvrez en mode Creation le formulaire auquel vous souhaitez 
ajouter le sous-formulaire. 

2 Dans le groupe Controles de I'onglet Outils de creation de 
formulaire/Creation, verifiez que le bouton Utiliser les Assistants 
Controle est active (fond orange), cliquez sur le bouton 
Sous-formulaire/Sous-etat puis cliquez dans le formulaire. 
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Figure 6.64 : L'ajout du 
sous-formulaire est facilite 
lorsque le bouton 
Assistants controle est 
active 



La fenetre de I'Assistant Sous-formulaire s'affiche. 

3 Choisissez I'option Utiliser les tables et les requites existantes pour 
determiner la source du formulaire a creer et a utiliser comme 
sous-formulaire ou I'option Utiliser un formulaire existant. Selec- 
tionnez dans la liste le formulaire a utiliser comme sous- 
formulaire. Cliquez sur le bouton Suivant. 

L'etape suivante est executee si I'option Utiliser les tables et les requi- 
tes existantes a ete choisie a l'etape precedente : 

4 Choisissez sur la liste de la zone Tables/Requetes, la table ou la 
requete a utiliser comme source du formulaire a creer. Glissez les 
champs de la liste Champs disponibles sur la liste Champs selec- 
tionnes. Cliquez sur le bouton Suivant. 

5 Choisissez I'une des options proposees pour indiquer le lien entre 
le formulaire principal et le sous-formulaire : 

_ Choisir a partir d'une liste permet de s'appuyer sur une even- 
tuelle relation existante. 



Assistant Sous -formulaire A 



dessous i 



principal et< 



charrips effechian: le lien entre votre 
-fcrrriLilaire, ol e; chois r .3 pa*T de la liste a* 



^.Choisir a- parti d'une liste 



^;.;^ ! 3ii;^. w sf : ! ^ i Jj:a: fif j^ i ^ixn:y: ii iJJi^Miy:^.i'j!ii.m « 

Aucun 



Affidier Disque? pour diaque 

cisques utJi&ant N° 



Tregistrementei Maisorts d'edition de 



Figure 6.65: Une relation 
existante liant les deux 
tables est utilisee 
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Les definir moi-meme permet de creer le lien a partir des zones 
Champs du formulaire/etatet Champs du sous-formulaire/etat. 



A;:-':t3rii Sc^-form.. art 



Souhaitiez-vous definir vous-rneme les champs effectuant le lien entre wotre 
formulaire principal et ce sous -formulaire, du les choiar a partir de la liste a- 
dessous? 



[ ' 



.ChoKirapartF dune IsstE 



, g.Les defrir moi-meme 




Champs du formulaire/de Tetat : Champs du soos-fofrrWraire/de 

Petat: 



nomaisondisquel 



- 



Affkher Disques pour diaque em 
utfcantN* 



<Aucun champ ; 
nadisque 

titre 

datesortie 

theme 

type 
prlX 



1EL 



Texte 

Date/Heure 

Enijer king 
Texte 

Honetaite 



< Precedent 



Figure 6.66 : Une relation 
temporaire est ici definie 



6 Cliquez sur le bouton Suivant. 

7 A la derniere etape, modifiez eventuellement le nom du sous- 
formulaire, puis cliquez sur le bouton Terminer. 

Le sous-formulaire est cree dans le formulaire principal. II est modi- 
fiable depuis le mode Creation du formulaire principal, mais egale- 
ment depuis la fenetre de la base de donnees. 
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Figure 6.67 : L'affichage du 
sous-formulaire dans le 
formulaire principal, en 
mode Creation 
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8 Pour verifier le lien defini par I'Assistant entre les deux formulai- 
res, en mode Creation, cliquez sur le sous-formulaire, affichez son 
volet des proprietes puis cliquez sur I'onglet Donnees. 

La propriete Objet source definit le nom du sous-formulaire. Les 
proprietes Champs ft/set Champs peres concernent le lien defini dans 
I'Assistant. Le lien est constitue par la valeur du champ commune 
aux deux listes de champs des formulaires. 



Feuille de proprietes 

Type Pe selection : 5ous-formulaire;Sous-etat 

Disques sous-formulaire |~rj 

| Format | Donnees | Evenciment | Autjes | Toutes | 



Objet source Disques sous-formulaire T 

Champs peres N* 

Champs fils namaisondisque 



Figure 6.68 : La definition du lien entre le formulaire principal et le sous-formulaire dans le volet des 
proprietes 



6.5. Cas pratique 



Passez maintenant a la pratique. Dans cette section, vous realiserez 
un carnet d'adresses avec I'Assistant et apporterez des modifications 
aux objets du formulaire. 

Vous realiserez ensuite un formulaire et un sous-formulaire pour ame- 
liorer la saisie dans I'application de gestion des factures dont vous 
avez commence le developpement dans les chapitres precedents. 



Telechargement de la base de donnees 

Vous trouverez la base de donnees Facturation Iivres6.accdb utilisee dans 
ce chapitre sur le site de Micro Application (www.microapp.com) dans le dossier 
ChapitreOS. 



Realiser un carnet d'adresses avec I'Assistant 
Formulaire 

Vous allez realiser un formulaire de saisie des adresses avec I'Assis- 
tant Formulaire afin de mettre a jour la table des contacts. Procedez 
ainsi : 

1 Ouvrez la base de donnees Facturation livresd.accdb. Cliquez sur la 
table Contacts dans le volet de navigation. 
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2 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Assistant Formulaire 
du groupe Formulaires. 

3 A la premiere etape de I'Assistant, deplacez tous les champs de la 
table Contacts de la colonne Champs disponibles dans la colonne 
Champs selectionnes. 

4 A la deuxieme etape, choisissez la disposition Colonne simple. 

5 A la derniere etape, donnez le titre Carnet d' adresses au formulaire, 
laissez I'option Ouvrir le formulaire pour afficher ou entrer des infos. 

A la fermeture de I'Assistant, le formulaire est ouvert en mode 
Formulaire, ce qui va vous permettre d'ajouter, de modifier ou en- 
core de supprimer des contacts dans votre carnet d'adresses. 



2D Carnet d'adresses 



Carnet d'adresses 



Nom du 

contact 



Commenlalre 









Prenom du 
contact 


Lea 








Titre 


Madame 


1- 








Nom de la 
societe 


AgenceTibou 








Adresse 


il r place du Bourg 








Code postal 


S4000 








Ville 


AVIGNON 








Departement 


84 









nr: H 1 sur36 > H ► [ 



Figure 6.69 : La saisie d'un contact en mode Formulaire 

Vous allez ajouter un nouveau contact depuis le formulaire. Pour 
cela : 

6 Cliquez sur le bouton IMouvel enregistrement, symbolise par un 
triangle et une etoile a droite des boutons de deplacement, en bas 
de la fenetre. 



Enr: H 


1 sur3 


► n ► 


n^ 



Figure 6.70 :Le bouton 

Nouvel enregistrement 
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Les zones de texte du formulaire sont vierges. Vous allez y saisir des 
donnees qui seront stockees dans la table Contacts, en commengant 
par la zone Nom du contact. La premiere zone, nocontact, correspond 
a la cle primaire de la table ; elle n'est pas modifiable. Pour passer a 
la zone suivante, utilisez la touche (§] ou la souris. 

7 Renseignez les zones avec les valeurs suivantes : 



Tableau 6.1 : Le nouveau contact 


Zone de saisie 


Donnee 


Nom du contact 


LUCY 


Prenom du contact 


Gerald 


Titre 


Monsieur 


Nom de la societe 




Ad r esse 


12, rue des Epices 


Code postal 


54000 


Ville 


NANCY 


Departement 




Pays 




Numero de telephone 


03 00 00 00 00 


Numero de telecopie 


03 00 00 00 00 


Courriel 


glSabc. fr 


Site web 




Commentaire 


Demenagement prochainement 



Le formulaire peut egalement etre employe pour supprimer un 
contact. 

8 Placez-vous, par exemple, sur le premier contact, c'est-a-dire le 
premier enregistrement saisi en cliquant sur le bouton de depla- 
cement Premier enregistrement, en bas de la fenetre. Cliquez sur 
son selecteur symbolise par un triangle a gauche de I'onglet du 
formulaire. Cliquez sur le bouton Supprimer du groupe Enregistre- 
ments de I'onglet Accueil. 

Access vous demande de confirmer la suppression de I'enregistre- 
ment. 

9 Cliquez sur le bouton Oui. 
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Figure 6.71 : La suppression d'un contact en mode Formulaire 

Access vous place alors sur I'enregistrement suivant. 

Modifier des objets du formulaire 

Afin d'ameliorer la saisie d'un contact, vous pouvez personnaliser le 
formulaire Carnet d'adresses cree precedemment a I'aide de I'Assis- 
tant en mode Creation. 

1 Affichez le formulaire Carnet d'adresses en mode Creation en cli- 
quant du bouton droit sur le nom du formulaire dans le Volet de 
navigation puis choisissez Mode creation dans le menu contextuel. 

Vous souhaitez modifier le fond du formulaire et utiliser un fond uni. 

2 Pour modifier la couleur du fond, double-cliquez dans la section 
Detail. 

Les proprietes de cette section s'affichent dans le volet des proprie- 
tes. 

3 Cliquez sur I'onglet Format puis sur le Generateur de couleurs 
symbolise par les points situes a droite de la propriete Couleur de 
fond. Choisissez une couleur dans la liste proposee. 
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Figure 6.72 : L'affectation 
d'une couleur de fond a la 
section Detail 
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La suppression de I'image en fond du formulaire 

Si vous avez utilise un format automatique utilisant une image en fond de 
formulaire, il vous faut d'abord enlever I'image qui masque le fond du 
formulaire et dont le nom est stocke dans la propriete Image du formulaire. 
Pour cela, affichez le volet Feuille de proprietes du formulaire en double- 
cliquant sur son angle superieur gauche. Cliquez sur I'onglet Format puis 
supprimez le nom de I'image dans la zone de saisie de la propriete Image. Le 
parametre (aucune) doit alors apparaitre. Validez en appuyant sur la touche 
0. Access vous demande confirmation de la suppression. Cliquez sur le 
bouton Oui de la bofte de dialogue. 



Vous allez maintenant modifier le titre du formulaire, qui est I'eti- 
quette creee automatiquement par I'Assistant, situee dans I'en-tete 
du formulaire et dont la legende est "Carnet d'adresses". 

4 Double-cliquez sur I'etiquette pour afficher sa feuille des proprie- 
tes. Modifiez les proprietes suivantes sous I'onglet Format : 

Tableau 6.2 : Modification des proprietes de I'etiquette 



Propriete 


Valeur 


Commentaire 


Police 


Aharon! (ou une autre police) 


Choisissez la valeur sur la liste de la propriete. 


Taille de police 


24 


Choisissez la valeur sur la liste de la propriete. 


Style de fond 


Transparent 


Choisissez la valeur sur la liste de la propriete. 


Apparence 


En relief 


Choisissez la valeur sur la liste de la propriete. 
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Rem 
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-» 
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^ 


24 





Figure 6.73 : La mise en forme de I'etiquette 

Le contour n'est pas ajuste au texte qui compose I'etiquette. 

5 Pour ajuster la taille de I'etiquette en fonction du contenu, cliquez 
sur I'onglet Outils de creation de formulaire/Organiser puis sur le 



434 



6. Ameliorer la saisie 



bouton Taille/Espace du groupe Ftedimensionnement et classement 
et enfin sur Ajuster au contenu a la rubrique Taille de la liste qui 
apparaTt. 



Modifier le nom d'un objet 

Vous pouvez egalement modifier le nom des objets du formulaire. Tous les 
objets ont un nom defini dans la propriete Nom de I'onglet Autres dans le 
volet des proprieties. Access donne des noms par defaut que vous pouvez 
changer dans cette propriete. 



Vous allez maintenant affecter une infobulle a une zone de texte. 

6 Double-cliquez sur la zone de texte du numero de telephone dans 
la section Detail. 

Les proprietes de I'objet s'affichent dans le volet des proprietes. 

7 Verifiez que la liste de la feuille des proprietes affiche son nom. 
Cliquez sur I'onglet Autres et tapez Saisie du numero de telephone 
dans le format propose dans la propriete Texte d'lnfobulle. Validez. 



Feuille de proprietes 


* 


Type de selection : Zone de texte 




telephone |v|| 




Format | Donnees | Evenementj Autres Toutes | 




Nom telephone 


Legende de Id feuille de donr 


Effettouche Entree Nomrelle L. dans chp. 


[71 


Texte dlnfo-bulle "+ Saisie du telephone dans le format propose 



Figure 6.74 : La definition 
du texte de I'infobulle 
d'une zone de texte 



Le formulaire presente egalement une legende qui sera affichee dans 
la barre de titre en mode Formulaire. Vous allez la modifier : 

8 Affichez les proprietes du formulaire en cliquant sur le carre place 
dans Tangle superieur gauche du formulaire. Cliquez sur I'onglet 
Format et saisissez Gestion du carnet d'adresses dans la propriete 
Legende puis validez. 



2D Carnet d adresses 




Feuiltede proprietes 


Type de selection : Formulaire 


Formulaire 


- 




Format | Donnees JEvenemsnt| Autres | 


Toutes 




Legende ^ Gestion du carnet d 


adresses 


Aff ithage par defaut Formulaire unique 


i-uto riser \z mode Formulaire Oui 





Figure 6.75 : La modification de la legende du formulaire 
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Un controle peut etre desactive (il est alors impossible de le selec- 
tionner) et verrouille (il devient impossible de le modifier). 

La premiere zone de texte nocontact permet d'afficher la cle primaire 
de la table. Access en assure la numerotation automatique. II est utile 
de la laisser visible mais aussi d'en empecher I'acces et d'interdire la 
saisie dans la zone. 

9 Cliquez sur la zone de texte nocontact dans la section Detail et 
affichez ses proprietes. Cliquez sur I'onglet Donnees et modifiez les 
proprietes de la maniere suivante : 



Tableau 6.3 : Modification des proprietes de la zone de texte nocontact 


Propriete 


Valeur 


Commentaire 


Description de la propriete 


Active 


Non 


Choisissez la valeur sur la liste. 


Empeche I'acces a la zone de texte. 


Verrouille 


Qui 


Choisissez la valeur sur la liste. 


Empeche la saisie dans la zone de texte. 
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Figure 6.76 : La deactivation et le verrouillage de la zone de texte 

10 Affichez le formulaire en mode Formulaire et essayez de placer le 
curseur dans la zone. L'operation est maintenant impossible. 

11 Fermez et enregistrez le formulaire. 

Realiser le formulaire de saisie d'une facture 

Une facture devant faire apparaitre le detail des produits achetes 
(des livres dans cet exemple), des formulaires imbriques sont neces- 
saires pour en effectuer la saisie. 

La partie superieure du formulaire affichera les donnees de la table 
Factures (I'en-tete de la facture). Ce formulaire sera le formulaire 
principal. 

La partie inferieure, qui constituera le sous-formulaire, affichera les 
donnees de la table Facturelignes liees a celles de la table des factu- 
res, affichees dans le formulaire principal. 
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Creer le formulaire principal 

Vous allez realiser le formulaire principal permettant la saisie de 
I'en-tete de la facture a I'aide d'un formulaire instantane : 

1 Selectionnez la table Factures dans le volet de navigation. 

2 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Formulaire du groupe 
Formulaires. 

Le formulaire est affiche en mode Page mais il est seulement possi- 
ble d'y lire I'en-tete de chaque facture. 

Avant d'aller plus loin, vous aller reduire la taille des zones de saisie 
inutilement longues. 

3 Cliquez sur I'extremite droite de la premiere zone de texte, main- 
tenez le bouton de la souris enfonce et ramenez le pointeur vers la 
gauche. 







J Factures 




► 


ra 


■ nofacture |z 




| datefacture 1 18/01/2011 « > 


i nocorttart [ NOVA 


~n 





Figure 6.77 : La consultation des en-tetes des factures dans le formulaire cree 

Les legendes des etiquettes des zones de texte ne sont pas tres 
significatives. Vous allez les modifier. 

4 Passez en mode Creation en cliquant sur la fleche du bouton 
Affichage de I'onglet Outils de creation de formulaire/Creation puis 
choisissez Mode Creation. 

5 Cliquez sur I'etiquette nofacture dans le formulaire, cliquez sur le 
bouton Feuille des proprietes du groupe Creer de I'onglet Outils de 
creation de formulaire/Creation pour afficher ses proprietes, puis 
saisissez n° de facture dans la propriete Legende de I'onglet 
Format. Faites de meme pour les legendes des etiquettes datefac- 
ture et nocontact en les remplagant respectivement par Date de 
facture et Norn du client. 

6 Les etiquettes ne sont pas entierement visibles. Cliquez sur la 
seconde etiquette pour la selectionner puis cliquez sur I'onglet 
Outils de creation de formulaire/Organiser puis sur le bouton Taille 
/Espace du groupe Redimensionnement et classement et enfin sur 
Ajuster au contenu a la rubrique Taille de la liste qui apparaTt. 
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7 Afin d'empecher la saisie d'un numero de facture, cliquez sur la 
zone de texte nofacture et affichez ses proprietes. Sous I'onglet 
Donnees, choisissez Non sur la liste de la propriete Active. 

8 Enregistrez le formulaire avec le nom Factures-form via le menu 
Enregistrer accessible depuis I'onglet Fichier. 

Creer le sous-formulaire en mode Creation 

Pour afficher les lignes de facture de chaque facture, vous allez creer 
un sous-formulaire qui affichera les donnees de la table Factureli- 
gnes. 

Le formulaire Factures-form est affiche en mode Creation. Procedez 
ainsi : 

1 Verifiez que le bouton Utiliser les Assistants de controle du groupe 
Contrdles de I'onglet Outils de creation de formulaire/Creation est 

actif. 

2 Cliquez sur le bouton Sous-formulaire/Sous-etat du groupe Contro- 
les de I'onglet Outils de creation de formulaire/Creation, puis dans 
la section Detail du formulaire Factures-form. 
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Figure 6.78 : Le bouton Utiliser les Assistants de controle est active 

3 Dans la premiere etape de I'Assistant Sous-formulaire, choisissez 
I'option Utiliser les tables et les requites existantes, puis cliquez sur 
le bouton Suivant. 

4 Dans la deuxieme etape, choisissez Facturelignes sur la liste Tables/ 
Requetes, deplacez tous les champs de la liste Champs disponibles 
sur la liste Champs selectionnes, puis cliquez sur le bouton Suivant. 
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Assistant Sous-form., airs 




^uels champs voudriez-vous indure dans le sous-formulaire ou sous-etat? 

tfous pouvez choisir des champs de plusieurs tables et/ou requetes. 
Tables/Requetes 








Table : Facturelignes 
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Figure 6.79 : Les champs de la table Facturelignes a inclure dans le sous-formulaire 

A la troisieme etape, vous pourriez laisser Access choisir le lien entre 
les deux formulaires, mais vous allez les definir : 

5 Cliquez sur I'option Les definir moi-meme. Sur la premiere liste. 
Champs du formulaire/de I'etat, contenant la liste de champs du 
formulaire principal Factures-form, choisissez nofacture. 

6 Sur la seconde liste Champs du sous-formulaire/de I'etat qui donne 
la liste des champs de la table Facturelignes, choisie au debut de 
I'Assistant (et qui sera la liste de champs du sous-formulaire que 
vous etes en train de creer), choisissez le champ nofacture. Cliquez 
sur le bouton Suivant. 

Assistant Sous-fonmulaire M 



Souhaiter-voLiE definir vous-meme les champs effectuant le lien entre votre 
formulaire pfinripal etce sous-formulaire, ou les choisir a partir de la liste ci- 
dessous I 



Choisir a partir d'une liste 



a Les definir moi-meme 



Champs du fbrmulaire/de I'etat : Champs du sous-fbrmulaire/de 
I'etat : 



[~~| nofacture| 



B 



Afficher Fachreltgnes pour chaque enregistrernent en Factures utilisant 
nofacture 



< Precedent Suivant > 



Figure 6.80 : La definition du lien entre le formulaire principal et le sous-formulaire 
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7 A la derniere etape, conservez le nom du formulaire qui sera utilise 
comme sous-formulaire, puis cliquez sur le bouton Terminer pour 
fermer I'Assistant. 

De retour dans le formulaire Factures-form, en mode Creation, vous 
pouvez deplacer le sous-formulaire Facturelignes sous-formulaire. 

8 Cliquez sur un bord du sous-formulaire pour le selectionner. Lors- 
que le pointeur de la souris prend la forme d'une croix flechee, 
glissez le sous-formulaire a I'endroit voulu tout en gardant le 
bouton de la souris enfonce. 
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Figure 6.81 : Le formulaire Factures-form et le sous-formulaire Facturelignes sous-formulaire en 
mode Creation 

9 Affichez le formulaire Factures-form en mode Formulaire et visua- 
lisez I'apparence du sous-formulaire. Utilisez les boutons de navi- 
gation du formulaire principal pour vous deplacer dans la table 
des factures. 

Pour chaque facture du formulaire principal, le sous-formulaire affi- 
che les lignes de la facture stockees dans la table Facturelignes (voir 
Figure 6.82). 

Les boutons de navigation affiches dans le sous-formulaire sont 
inutiles. Vous allez les supprimer. 
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Figure 6.82 : Le formulaire et le sous-formulaire en mode Formulaire 

lOAffichez le formulaire Factu res-form en mode Creation. Double- 
cliquez sur Tangle superieur gauche du sous-formulaire comme le 
montre I'illustration suivante pour afficher le volet de ses proprie- 
tes. Cliquez sur I'onglet Format, puis choisissez Non dans la liste de 
la propriete Boutons de displacement. 
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Figure 6.83 : La suppression de I'affichage des boutons de deplacement du sous-formulaire 

En mode Formulaire, la colonne nofacture du sous-formulaire n'est 
pas utile, puisqu'elle est renseignee automatiquement par le numero 
de facture du formulaire principal. Vous allez supprimer cette co- 
lonne pour ne pas risquer de commettre une erreur de saisie. 



6.5. Cas pratique 441 



11 Dans le sous-formulaire, selectionnez la zone de texte nofacture et 
supprimez-la au moyen de la touche |Suppr) . 

Vous allez modifier maintenant la legende de chaque etiquette des 
zones de texte afin que les en-tetes des colonnes soient plus signifi- 
catifs dans le sous-formulaire. 

12Cliquez sur I'etiquette nolivre dans le sous-formulaire. Cliquez de 
nouveau pour passer en mode d'edition. Remplacez nolivre par Nom 
du livre. Faites de meme pour la legende de I'etiquette quantite 
que vous changez en Quantite. Verifiez de meme les libelles de la 
propriete Legende de chaque etiquette. 



* En-tete de forn 



^ | pad ure g 



no contact 



DB- 



ous-fVmulaire | 






|\k irn du 
4a.ijaritits 



I 



~~ I r 

♦"Pied de formula 



Figure 6.84 : La 

modification des libelles 
des en-tetes de colonnes du 
sous-formulaire 



13Affichez le formulaire Factures en mode Formulaire. Vous consta- 
tez la disparition des boutons de navigation et de la colonne 
nofacture ainsi que la modification des noms des en-tetes de 
colonnes du sous-formulaire. 



~1\ Factum -form 

J Factures 



Date de facture I 24/ll/Z01lj 



Rethercher 



Nom du contact THOUVENT 
Factureliene5 50u5-formulaire 
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* 
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Hi 


LAFREEBOXetADSL 
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Figure 6.85 :Le formulaire 

en mode Formulaire 
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14 Fermez et enregistrez le formulaire ainsi que le sous-formulaire. 

Inserer un calcul dans un formulaire 

Les calculs utilisant les valeurs des champs vont donner au formu- 
laire toute sa dimension : ils permettront I'affichage de tout type de 
calcul decoulant des donnees des tables. 

Vous allez ajouter un total des prix hors taxes pour chaque ligne de la 
table Facturelignes. 

1 Ouvrez le formulaire Facturelignes sous-formulaire en mode Crea- 
tion. Affichez son volet des proprietes et cliquez sur I'onglet Don- 
nees. 

La propriete Source du formulaire est une instruction SQL. 

2 Cliquez dans cette propriete, puis cliquez sur le bouton symbolise 
par trois points pour appeler le Generateur de requetes. 



Feuille de proprietes 




X 


Type de selection : Formulaire 






Formulaire |t| 




| Format | Donnees |Evenement| Autres | Toutes | 




Source "+ SELECT [Facturelignes]. [nofacture] 


[Facturelign[^ 


r-l 


Type Recordset Feuille de reponse dynamique U? 



Figure 6.86 : La propriete 
Source du formulaire 



L'onglet Facturelignes sous-formulaire : Generateur de requetes s'affi- 
che avec la table Facturelignes sur la liste des tables et ses champs 
dans la ligne Champ. 

3 Ajoutez la table Livres a I'aide du bouton Afficher la table du groupe 
Parametrage de requite de l'onglet Creer. 

La jointure se dessine entre les deux tables. 

4 Selectionnez Livres.prixHT dans la liste de la quatrieme colonne de 
la ligne Champ. 

La cinquieme colonne permettra d'effectuer le produit du prix uni- 
taire hors taxes du livre (qui se trouve dans la table Livres) par la 
quantite de livres facturee (qui se trouve dans la table Facturelignes). 
Pour ne pas faire d'erreur dans la syntaxe du calcul, vous utiliserez le 
Generateur d'expression. 



'X Generateur 



Placez le curseur dans la cinquieme colonne de la 
ligne Champ. Cliquez sur le bouton Generateur du 
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groupe Parametrage de requite de I'onglet Creer pour lancer le 
Generateur d'expression. 

Dans la fenetre du Generateur d'expression, developpez I'objet 
Facturation Iivres6.accdb puis Tables en double-cliquant sur le si- 
gne +, puis selectionnez la table Livres et double-cliquez sur le 
champ prixHTsur la liste centrale. Cliquez sur le bouton de I'ope- 
rateur *. 

Cliquez sur la table Facturelignes puis double-cliquez sur le champ 
quantite pour I'ajouter a la formule dans la zone d'edition. 






-xe-iFes c "egressions : [champ 1] + [champZ] et [champ 1] < 5) 
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Figure 6.87 : Le calcul est 

defini dans le Generateur 
d'expression 



8 Cliquez sur OK pour fermer le Generateur d'expression. 

9 De retour dans I'onglet Facturelignes sous-formulaire : Generateur 

de requetes, saisissez TotaiHT ligne : au debut de la formule de la 
cinquieme colonne pour definir son nom dans le resultat de la 
requete. 

L'illustration qui suit montre les colonnes affichees dans I'onglet : 
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Figure 6.88 : Les colonnes de la requete 
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10 Fermez le Generateur de requete en cliquant sur le bouton Fermer 
et enregistrez les modifications apportees. 

Dans le volet des proprietes du formulaire Facturelignes sous- 
formulaire, I'instruction SQL a ete modifiee dans la propriete Source. 

Certains champs manquent encore pour que le sous-formulaire soit 
complet : les champs prixHT et TotalHT ligne. Vous allez les ajouter 
dans la section Detail: 

11 Cliquez sur le bouton Ajouter des champs existants du groupe 
Outils de I'onglet Outils de creation de formulaire/Creation. 

Le volet Liste de champs apparaTt a droite de I'onglet du formulaire. 

12 Selectionnez les champs prixHT et TotalHT ligne sur la liste des 
champs et, en maintenant le bouton de la souris enfonce, glissez- 
les dans la section Detail. 
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Figure 6.89 : Les deux champs manquants sont ajoutes dans le formulaire 

Pour afficher la somme des totaux, une nouvelle zone de texte doit 
etre affichee dans le pied du formulaire. 

13 Agrandissez la section Pied de formulaire. Cliquez sur le bouton 
Zone de texte du groupe Controles de I'onglet Outils de creation de 
formulaire/Creation, puis cliquez dans la section Pied de formulaire. 
Cliquez sur I'etiquette associee a la zone de texte puis appuyez sur 
la touche [Suppr| pour la supprimer car elle est inutile. 

Vous allez renommer la zone de texte ajoutee. 

14 Affichez les proprietes de la zone de texte du pied de formulaire. 
Cliquez sur I'onglet Autres et saisissez SommeDesTotaux dans la pro- 
priete Nom. 
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15 Cliquez dans la propriete Source controle de I'onglet Donnees qui 
est, pour I'instant, encore vide, puis cliquez sur le bouton symbo- 
lise par trois points pour ouvrir le Generateur d'expression. Dans 
la fenetre du Generateur d'expression, developpez I'element d'ex- 
pression Fonctions en double-cliquant sur le signe +. Cliquez sur 
Fonctions integrees. Dans la liste centrale, cliquez sur Regroupe- 
ment SQL puis double-cliquez sur Somme dans la liste de droite. 
Selectionnez « expression » dans la zone d'edition, cliquez sur I'ob- 
jet Facturelignes sous-formulaire puis double-cliquez sur TotalHT 
ligne dans la liste centrale. 
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Figure 6.90 : La definition de I'expression, dans le Generateur d'expression 
16 Fermez le Generateur d'expression. 
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Figure 6.91 : ['expression generee dans la propriete Source controle de la zone de texte 
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Si vous affichez le formulaire en mode Formulaire, le montant total 
n'apparait pas car il est place dans la section Pied de formulaire. En 
effet, la propriete Affichage par defaut du formulaire Facturelignes 
sous-formulaire contient la valeur Feuille de donnees. Or, ce mode 
d'affichage n'autorise pas I'affichage du pied de formulaire. Aussi, la 
somme des totaux sera affichee dans le formulaire principal Factures- 
form. 

17 Fermez et enregistrez le formulaire. 

Vous allez afficher le montant total hors taxes dans une zone de texte 
depuis le formulaire Factures-form. 

18 0uvrez le formulaire Factures-form en mode Creation. 

19Cliquezsur le bouton Zone de texte du groupe Controlesde I'onglet 
Outils de creation de formulaire/Creation et cliquez dans la section 
Detail, en dessous du sous-formulaire. Remplacez le texte de I'eti- 
quette qui a ete inseree par Total ht. Affichez les proprietes de la 
zone de texte inseree. Cliquez sur I'onglet Donnees, puis dans la 
propriete Source controle. Cliquez sur le bouton symbolise par 
trois points pour ouvrir le Generateur d'expression. Dans la fene- 
tre du Generateur d'expression, developpez I'objet Factures-form 
puis cliquez sur I'objet Facturelignes sous-formulaire et double- 
cliquez sur I'objet SommeDesTotaux sur la liste centrale. 



Generateur d'expression 
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Figure 6.92 : La reprise de la valeur calculee dans le sous-formulaire 

20 Dans le Generateur d'expression, cliquez sur OK. 



6.5. Cas pratique 447 



♦ En-tete de formulaire 

* Detail 



♦ Pled d; formulaire 
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Figure 6.93 : La source de la 
zone de texte affichant le 
total hors taxes 



II vous reste a affecter le format monetaire a la zone de texte. 

21 Cliquez sur I'onglet Format du volet des proprietes de la zone de 
texte puis choisissez Monetaire dans la liste de la propriete Format. 



■I h ' ■ ' '• 




||Tolal|HT| | ||=[Facturellgne 


» 


I I 


■ 


- FeuiSlede proprietes 






<T X . 


Type de selertion : Zone de texte 








[TnrtelS 




HI 


Format | Qonnees Evenement A 


,„, 


routes | 


Format Monetaire 












Q- 



Figure 6.94 : L'affectation 
du format monetaire a la 
zone de texte 



Vous pouvez a present tester le bon fonctionnement du formulaire. 

22 Affichez le formulaire Factu res-form en mode Formulaire et chan- 
gez les quantites pour tester la variation du Total HT. 
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Figure 6.95 : Le resultat 
final 



23 Fermez et enregistrez le formulaire Factures-form. 



Telechargement de la base de donnees 

Vous trouverez la base de donnees finalisee Facturation Iivres6- 
finale.accdb utilisee dans ce chapitre sur le site de Micro Application (www 
.microapp.com) dans le dossier Chapitre06. 
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Les etats mettent a votre disposition une grande quantite d'objets 
pour vous permettre de realiser des impressions rapides et efficaces. 

Vous n'aurez guere de difficultes a concevoir des etats si vous avez lu 
le precedent chapitre qui traite des formulaires. En effet, les objets 
qu'utilisent les etats et les formulaires presentent de nombreux 
points communs. Toutefois, vous ne pourrez pas, dans un etat, 
modifier les donnees comme vous I'avez fait dans les formulaires. 
Leur fonction est en effet d'assurer la restitution statique des infor- 
mations a I'imprimante ou a I'ecran. Cela fait de ces derniers les 
meilleurs allies lorsqu'il est question, par exemple, d'imprimer une 
liste d'adresses ou une facture, pour realiser des tests en mode 
Apergu avant impression, previsualiser une sortie destinee a I'impri- 
mante afin de la verifier ou encore afficher des informations comple- 
mentaires a celles d'un formulaire. 



7.1. Creer des etats simples 

Comme pour les formulaires, il existe trois methodes pour creer des 
etats : a I'aide d'un Assistant, au moyen de la fonction de creation 
d'etat rapide et, enfin, manuellement. 

Utiliser les Assistants 

L'Assistant Etat permet de concevoir des etats simples afin d'afficher 
les donnees d'une table. Procedez ainsi : 

1 Cliquez sur une table ou une requete dans le volet de navigation. 



SI Assistant Etat Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Assistant 
Etat du groupe Etats. 

La boTte de dialogue Assistant Etat apparaTt. La table ou la requete 
choisie precedemment dans le Volet de navigation est selectionnee 
dans la zone Tables/Requetes. Vous pouvez modifier ce choix dans 
cette zone. 

3 A la premiere etape de I'Assistant, deplacez les champs de la 
colonne Champs disponibles dans la colonne Champs selectionnes, 
en cliquant sur le bouton ». Cliquez sur le bouton Suivant (voir 
Figure 7.1). 



Utiliser plusieurs tables dans un etat 

Pour utiliser des champs issus de tables ou de requetes differentes, repe- 
tez I'operation de selection des tables et des requetes dans la zone Tables/ 
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Requites et ajoutez les champs de votre choix dans la liste champs 
selectionnes de I'Assistant. Cliquez sur le bouton Suivant. 



Assistant Etat 
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Figure 7.1 : La selection des 
champs 

La deuxieme etape de I'Assistant permet de specifier un regroupe- 
ment des enregistrements sur un champ dans I'etat. La proposition 
de regroupement d'Access est modifiable. 

4 Selectionnez un champ de la liste gauche, puis cliquez sur le 
bouton affichant le symbole > pour definir un regroupement sur le 
champ. 

Le champ s'affiche en bleu dans la partie droite. 

Un regroupement peut etre cree sur plusieurs champs en respectant 
un ordre que vous pouvez definir a I'aide des boutons de la rubrique 
Priorite. 



Hii':-tant E:a! 



Swhaitei-vousajouter un niveau de 
regroupement ? 
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datesorbe 

type 



a 
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nomasondsque 



Options de regroupement ... Armuler < Precedent Suivant > Terminer 



Figure 7.2 : La definition 
d'un regroupement 
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Options de regroupement 

Des options de regroupements peuvent etre definies pour les champs des 
types de donnees Numerique, Texte et Date. Cliquez pour cela sur le bouton 
Options de regroupement dans la boite de dialogue de la deuxieme etape de 
I'Assistant Etat. Pour chaque champ du regroupement, choisissez un inter- 
vals de regroupement sur la liste proposee. Les intervalles de regroupement 
varient en fonction du type de champ utilise (si le champ est de type date, les 
intervalles proposes seront les suivants : Normal, Annee, Trimestre, Mois, 
Semaine, Jour, Heure ou Minute). 



5 Cliquez sur le bouton Suivant. 

La troisieme etape de I'Assistant permet de definir un classement 
des donnees de I'etat. 

6 Choisissez, dans la premiere zone, le premier champ a trier. Pour 
passer d'un tri croissant a un tri decroissant, utilisez le bouton 
situe a droite de la zone. 

Ce bouton, si vous cliquez dessus, affiche consecutivement les li bel- 
les Croissant et Decroissant. 

Les zones suivantes pourraient etre utilisees pour definir des criteres 
de tri secondaires. 

Assistant Etat 



Quel ordre de tri et informations de synthese souhaitez-vous pour vos 

enregistrements detaiis > 

Vous pouvez trier les enregistrements sur quetre 
champs maximum, en ordre ascendant ou descendant. 
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Terminer 



Figure 7.3 : Le choix de I'ordre de presentation des valeurs de I'etat 
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Definir des totaux par regroupement 

II est possible de creer des totaux a la fin de chaque regroupement, s'il 
existe un champ de type numerique sur la liste des champs a afficher dans 
I'etat. Cliquez sur le bouton Options de synthese pour que I'etat realise des 
totaux et des regroupements. La boTte de dialogue Options de synthese 
s'affiche. Cochez une case pour effectuer le calcul qui devra etre realise pour 
un champ donne. Activez I'option Detail et total de la rubrique Afficher pour 
afficher le detail des donnees avec le calcul de synthese ou cochez la case 
Total uniquement pour faire apparaTtre uniquement le calcul de synthese 
dans I'etat. Cochez eventuellement la case Calculer le pourcentage du total 
pour les sommes pour effectuer le pourcentage. Cliquez sur le bouton OK 
pour fermer la boite de dialogue. 




Figure 7.4 : Les options des 
operations et des 
regroupements effectues 
dans I'etat 



7 Cliquez sur le bouton Suivant. 

La quatrieme etape permet de definir I'organisation des donnees 
dans I'etat. 

8 Choisissez I'une des dispositions proposees sous la rubrique Dis- 
position ainsi qu'une orientation sous la rubrique Orientation. Cli- 
quez sur le bouton Suivant. 

Les dispositions proposees fluctuent si un regroupement a ete para- 
metre. 



Ass ; stant Etat 
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Figure 7.5 : Le choix de la 
disposition des donnees 
dans I'etat avec 
regroupement 
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La derniere etape de I'Assistant permet de definir Taction a effectuer 
a la fin de son execution : 

— I'option Apergu de I'etat permet d'afficher I'etat en mode Apergu 
avant impression afin d'y visualiser des donnees ; 

— I'option Modifier la structure de I'etat permet d'afficher la structure 
de I'etat en mode Creation. 

10Choisissez I'option Apergu de I'etat. Dans la zone Quel titre 
souhaitez-vous pour votre etat ?, modifiez eventuellement le nom 
par defaut de la table utilisee dans I'etat. Cliquez sur le bouton 
Terminer. 

A la fermeture de I'Assistant, I'etat est automatiquement ouvert en 
mode Apergu avant impression. L'utilisateur peut des lors visualiser 
un enregistrement. 
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Figure 7.6 : L'affichage de I'etat en mode Apergu avant impression 

Le mode Apergu avant impression est identique a celui des autres 
logiciels Microsoft. Vous pouvez y effectuer des zooms. L'onglet 
Apergu avant impression vous permet de visualiser I'etat dans diffe- 
rents modes d'agrandissement. 

Dans le volet de navigation, I'etat cree avec I'Assistant apparaTt 
maintenant sur la liste des etats. 

11 Fermez I'etat. 

L'Assistant Etiquette 

Access permet de creer un type d'etat particulier, dedie a I'edition 
d'etiquettes generees depuis les donnees de la base de donnees. 

1 Cliquez sur une table ou une requete dans le volet de navigation. 



2 1 Etiquettes Cliquez sur l'onglet Creer puis sur le bouton Etiquette 



du groupe Etats. 
La boTte de dialogue Assistant Etiquette apparaTt. 
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3 A la premiere etape de I'Assistant, une liste de fabricants d'etiquet- 
tes est proposee. Choisissez un fabriquant dans la liste de la zone 
Filtrer par fabricant. Choisissez un modele d'etiquette dans la zone 
Numero de reference. 



Assistant Etiquette 




Cet Assistant cree des etiquettes standard ou personnalisees. 

Quelle taille defrquettes souhaitez-vous ? 

Nutierc de reference : Dimensions : Nombre de front : 
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C2245 
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246 nun x 166 mm 
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_l 




Unite de mesure 
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Ntter par fabricant : 
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Figure 7.7 : La premiere etape de I'Assistant Etiquette 

4 Si le fabricant ou le modele d'etiquette que vous utilisez n'appa- 
raissent pas, il vous est possible de personnaliser votre format 
d'etiquettes au moyen du bouton Personnaliser. 

La boTte de dialogue Nouvelle taille d'etiquette s'affiche. 

5 Cliquez sur le bouton Nouveau afin de definir un nouveau format 
d'etiquette. 

La boTte de dialogue Nouvelle etiquette apparaTt. 

6 Saisissez le nom qui designera le format d'etiquette dans la zone 
Nom d'etiquette. 

7 Dans les zones Unite de mesure, Type d'etiquette et Orientation, 
definissez respectivement I'unite dans laquelle vous indiquez les 
dimensions (pouces ou centimetres), le type d'alimentation des 
feuilles dans I'imprimante (en feuille a feuille ou en continu) ainsi 
que I'orientation de la feuille d'etiquettes (en portrait ou en pay- 
sage). 
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8 Dans les zones de saisie de la zone Entrez les dimensions de /'eti- 
quette, definissez les dimensions des differents composants de la 
feuille d'etiquettes (tailles des etiquettes, retraits et marges). 



~ r z\ Nouvelle etiquette 



1 I 



Cadeaux de fin d'annee 



Nom 

etiquette : 

Dimensions : 2,19" x 3,0(1* 




Figure 7.8: La boTtede 

dialogue Nouvelle etiquette 



9 Cliquez sur le bouton OK de la boite de dialogue. 

10 De retour dans la boite de dialogue Nouvelle taille d'etiquette, 
cliquez sur le bouton Fermer. 



Options complementaires 

La boTte de dialogue Nouvelle taille d'etiquette offre trois boutons permet- 
tant de modifier, de supprimer ou de dupliquer I'etiquette precedemment 
definie. 



De retour dans I'Assistant Etiquette, le nom du format d'etiquettes 
qui vient d'etre defini apparaTt. 



Assistant Etiquette 



'Get Assistant cree des etiquettes standard oupersonnalise'es, 

Quelle taille d'etiquettes souhaitez-vous ? 

Mom etiquette : Dimensions : '.on-ne de fror 
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Figure 7.9 :l_enouveau 
format d'etiquette est 
affiche dans I'Assistant 



11 Cliquez sur le bouton Suivant. 
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12 A I'etape suivante de I'Assistant, definissez le nom de la police, sa 
taille, son epaisseur ainsi que sa couleur puis cliquez sur le bouton 
Suivant. 

13 A I'etape suivante de I'Assistant, cliquez dans la zone Champs 
disponibles sur le champ que vous souhaitez voir apparaTtre sur les 
etiquettes puis sur le bouton > afin de le deplacer vers la liste 
Etiquette prototype. Repetez I'operation pour chacun des champs a 
selectionner. 



Ajout de texte fixe dans les etiquettes 

II vous est possible d'ajouter du texte fixe (renfermant d'eventuels retours 
a la ligne) dans la zone Etiquette prototype. 




Champs disponibles : 



Que soubaitez^ous sur vofre etiquette de publipostage ? 
Construisez vctre etiquette a droite en choisissant des champs a gauche, Vous 
pouvez egalement taper fe texte que vous voukz voir sur ctiaque etiquette 
directement sur le prototype, 

Etiquette prototype : 
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Figure 7.10 : La definition de la zone Etiquette prototype 

14 Cliquez sur le bouton Suivant. 

15 A I'etape suivante de I'Assistant, optez pour un eventuel tri sur un 
ou plusieurs champs puis cliquez sur le bouton Suivant. 

16 A la derniere etape de I'Assistant, affectez un nom a I'etat dans la 
zone Comment souhaitez-vous nommer votre etat ? puis cliquez sur 
le bouton Terminer. 



Choix du mode d'aff ichage 

A la derniere etape de I'Assistant Etiquette, il est par defaut propose 
d'afficher les etiquettes en mode Apergu avant impression. Si vous souhaitez 
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afficher I'etat en mode Creation, optez pour I'option Modifier la structure 
des etiquettes, dans la zone Que voulez-vous faire ?. 



Creer un etat sans I'Assistant 

Voyons maintenant comment creer un etat rapidement ou en mode 
Creation. 

Creer un etat rapidement 

Cette methode est la plus rapide pour generer un etat : 

1 Cliquez sur une table ou une requete dans le volet de navigation. 

2 f| | Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Etat du groupe 
Etats. 



Le bouton Etat affiche des zones de texte correspondant aux champs 
de la table ou de la requete choisie precedemment, les unes a cote 
des autres avec une etiquette en en-tete de colonne d'etat est alors 
affiche en mode Page). Les enregistrements de la table sont affiches 
les uns en dessous des autres. 
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Figure 7.11: La creation rapide d'un etat 

Creer un etat avec le mode Creation 

Ne vous laissez pas abuser par I'apparente simplicite avec laquelle 
les premiers etats ont ete crees. Un etat doit, dans la plupart des cas, 
etre constitue manuellement, e'est-a-dire a partir d'un etat vierge, et 
des objets controles doivent y etre ajoutes. 



1 



Creation 
detat 



Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Creation d'etat 
du groupe Etats. 
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Le mode Creation d'etat se caracterise par son onglet contextuel 
Outils de creation d'etat, I'affichage d'un onglet vierge intitule Etatl et 
affichant des zones appelees Detail, En-tete de page et Pied de page. 



J Etatl 


a 


-i-i>i<2<i-3-i<i<i-!'i-e<i-T<i>8'i'i'i-ii'i<a-i-n-i 




4 En-tete de page 


1 

" 

1 
i 

; 
i 

5 

t 

7 

E 

3 

10 
_ 
























































* Detail 




































































































































































































































































































* Pied de page 




1 





























































Figure 7.12: L'etat en mode Creation 

La premiere etape consiste a affecter la source de donnees a l'etat 
vierge depuis le volet des proprietes de l'etat. 



Source de donnees 

ON 

Comme dans les formulaires, la source de donnees represente I'origine 
des donnees (une table ou une requete) qui seront affichees dans l'etat. 
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2 Pour afficher le volet des proprieties de I'etat, cliquez sur le bouton 
Feuille des proprietes du groupe Outils de I'onglet Outils de creation 
d'etat/Creation ou utilisez la combinaison des touches (Aitj+0. 

Le volet Feuille de proprietes de I'etat s'affiche. 



L'aff ichage des proprietes de I'etat dans le volet Feuille de proprietes 

Verifiez qu'Etat est choisi dans la liste Type de selection proposee en haut 
du volet Feuille de proprietes afin de pouvoir editer les proprietes de I'etat et 
non d'un autre objet. 



3 Choisissez I'onglet Donnees puis une table ou une requete dans la 
liste proposee de la ligne Source. 

La propriete Source contient la source de I'etat. Dans I'illustration 
suivante, la table Disques est la source du formulaire. 



' — ^ J 'Si Sous-etat dans une nouvelle fenetre 

C ~ l £l Visualiserle code 
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Non 
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Figure 7.13 : La propriete Source 



L'etat est, pour I'instant, vierge. Le mode operatoire qui suit montre 
comment creer rapidement des zones de texte et les etiquettes 
informatives qui les accompagnent. 

4 Cliquez sur le bouton Ajouter des champs existants du groupe 
Outils de I'onglet Outils de creation d'etat/Creation . 

Le volet Liste de champs s'affiche. II presente la liste des champs qui 
depend de la "source du formulaire" choisie precedemment. 

5 Selectionnez tous les champs de la zone Champs disponibles pour 
cette vue du volet Liste des champs. Pour cela, placez-vous sur le 
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premier champ, maintenez la touche [Maj| enfoncee et cliquez sur le 
dernier champ. Maintenez le bouton de la souris enfonce et glissez 
votre selection dans la zone Detail de I'etat. 




Figure 7.14 : Tous les champs de la table sont glisses dans I'etat 

Les champs sont affiches dans des controles, chacun accompagne 
d'une etiquette. Une zone de texte et une etiquette ont ete creees 
dans I'etat pour chaque champ de la table source. 

Comme dans les formulaires, I'objet Etiquette est place a gauche 
d'une zone de texte qui affiche la valeur d'un champ. L'etiquette 
informe I'utilisateur sur ce qu'il doit saisir dans la zone. Les etiquet- 
tes utilisent par defaut les valeurs des proprietes Legende des 
champs, definies dans la structure de la table utilisee. Si une legende 
n'a pas ete definie, le nom du champ est utilise. 

De meme, les zones de texte, quant a elles, ont pour mission d'affi- 
cher les valeurs renfermees dans les champs de la table qui ont ete 
glisses precedemment dans I'etat. Vous pouvez vous en assurer en 
double-cliquant sur I'une des zones de texte. Sa fenetre des proprie- 
tes s'affiche. La propriete Source controle, visible sous I'onglet 
Donnees du volet, specifie le nom du champ utilise. 

A ce stade I'etat est consumable en mode Rapport. 
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Affichage 



Cliquez sur le bouton Affichage de I'onglet Outils de creation 
d'etat/Creation. 



Creer un etat vide 

Une derniere maniere de creer un etat est nominee "etat vide". Cette 
methode, rapide, est a privilegier lorsque le nombre de champs 
utilises est peu important : 



1 [D 



Elat 
vide 



Sous I'onglet Creer, dans le groupe Etats, cliquez sur le bou- 
ton Etat vide. 



Access ouvre un etat vide en mode Page. 

2 Si le volet Liste de champs n'est pas apparent, affichez-le en cli- 
quant sur le bouton Ajouter des champs existants du groupe Outils 
de I'onglet Outils de presentation d'etat/Creation. 

3 Dans le volet Liste de champs, cliquez sur le lien Afficher tous les 
tableaux si aucune table n'y est affichee. 

4 Dans le volet Liste de champs, cliquez sur le signe +, a gauche du 
nom de la table de votre choix, afin d'afficher les champs qu'elle 
renferme. 

5 Double-cliquez sur le champ a inserer dans I'etat ou glissez-le dans 
ce dernier. 
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Champs disponibles pour cette w 
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ntuitKte 
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Prenem 



Modifier la table 



Remarque^ 



Figure 7.15: L'insertion de zones de texte dans le formulaire depuis le volet Liste de champs 

Visualiser les donnees de I'etat 

Apres avoir cree un etat, il est frequent de s'assurer du resultat final 
en mode Apergu avant impression et, le cas echeant, de modifier sa 
mise en page. Ensuite, dans la tres grande majorite des cas, I'etat 
sera imprime. 
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Utiliser les modes d'affichage 

Access vous propose plusieurs modes de restitution de I'etat vous 
permettant d'en assurer le controle de coherencede mode Etat) et d'y 
apporter d'eventuelles corrections (le mode Page) ainsi que d'effec- 
tuer la verification de la sortie imprimee (le mode Apergu avant 
impression). 

Utiliser le mode Etat 

Ce mode vous sera utile pour verifier les donnees affichees dans 
I'etat. Statique, il ne vous permettra pas d'effectuer d'involontaires 
modifications de mise en forme, lors d'un pointage des donnees, par 
exemple. Certaines fonctionnalites de marquage temporaire des in- 
formations vous seront toutefois proposees, utiles, entre autres, 
pour vous permettre d'avancer facilement dans votre travail de 
controle. 

Pour afficher un etat en mode Etat, utilisez I'une des methodes 
suivantes. 

■ Dans la liste des objets du Volet de navigation de la base de 
donnees, double-cliquez sur I'etat ou cliquez du bouton droit sur 
celui-ci et choisissez Ouvrir dans le menu contextuel qui apparaTt. 

■ Si I'etat est ouvert en mode Page ou en mode Creation, cliquez sur 
le bouton Affichage de I'onglet Outils de presentation d'etat 
/Creation. 

■ Si I'etat est ouvert dans un autre mode que le mode Etat, cliquez 
du bouton droit sur I'etat affiche puis choisissez Mode Etat dans le 
menu contextuel qui s'affiche. 

■ Vous pouvez egalement cliquer sur le bouton Mode Etat presente 
en bas et a droite de la fenetre d'Access, dans la Barre d'etat. 
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Figure 7.16: Le mode Etat 
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Particularites et limites du mode Etat 

lilt 

Si vous utilisez ce mode pour effectuer un pointage de donnees, il vous est 
possible de marquer temporairement une ou plusieurs lignes, pour en facili- 
ter la lecture, en cliquant sur celles-ci. 

Comme le mode Page, decrit ci-apres, le mode Etat n'autorise pas le zoom. De 
plus, I'etat est affiche dans son integralite, sans faire apparaitre les sauts de 
page. Le mode Apercu avant impression, decrit plus loin dans cette section, 
ne subit pas quant a lui ces limitations. 



Utiliser le mode Page 

Ce mode est mixte : il permet I'affichage des donnees de I'etat tout 
en autorisant certaines modifications de mise en forme, telles que 
I'ajout de nouveaux champs ou encore la modification des regrou- 
pements. 

Pour afficher un etat en mode Page, utilisez I'une des methodes 
suivantes : 

■ Dans la liste des objets du Volet de navigation de la base de 
donnees, cliquez du bouton droit sur le nom de I'etat et choisissez 
Mode Page dans le menu contextuel qui apparaTt. 

■ Si I'etat est ouvert en mode Etat ou en mode Creation, cliquez sur 
la fleche du bouton Affichage de I'onglet Accueil. Choisissez Mode 
page dans le menu qui s'affiche. 

■ Si I'etat est ouvert dans un autre mode que le mode Page, cliquez 
du bouton droit sur I'etat affiche puis choisissez Mode Page dans le 
menu contextuel qui s'affiche. 

■ Vous pouvez egalement cliquer sur le bouton Mode Page presente 
en bas et a droite de la fenetre d'Access, dans la Barre d'etat. 



m Di«< u «i 










X 








| Disques 






lundi 3 avTil 2010 
13:17:14 








l.od^.ne LLie 


dalcsorlie Theme m 


usitdl 


type 




P^ iionaiwndi^c 






r]|rarci 


14/12/2006 


Ja« 




CD ROM : 


15. 


o€ BGB 




2. Tfcu 


07/05/1005 


Pop 




]| DVD 


23.00 € Le papillon indomptablc 




3|Tte3 


23/11/2006 


Soul 




CD ROM 


?=■■ 


.1.7 


La puc: electrique 








61. 


o« 




















ii 














P 3gt 










vs,.. num . /.nis dm. | ig 5k m< a: 












-■ 



Figure 7.17: Le mode Page 
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Afficher un etat en mode Apergu avant impression 

Comme son nom I'indique, ce mode permet de visualiser I'etat a 
I'ecran tel qu'il sera imprime. Les pages et les sauts de page y sont 
representes a I'echelle et une fonctionnalite de zoom permet de 
grossir ou de reduire a volonte le document. 

Pour afficher un etat en mode Apergu avant impression, utilisez I'une 
des methodes suivantes : 

■ Dans la liste des objets du Volet de navigation de la base de 
donnees, cliquez du bouton droit sur I'etat et choisissez Apergu 
avant impression dans le menu contextuel qui apparait. 

■ Apres avoir selectionne un etat dans le Volet de navigation ou 
I'avoir affiche dans un autre mode, cliquez sur I'onglet Fichier puis 
sur Imprimer puis cliquez sur Apergu avant impression. 

■ Si I'etat est ouvert dans un autre mode que le mode Apergu avant 
impression, cliquez sur la fleche du bouton Affichage de I'onglet 
Accueil puis choisissez Apergu avant impression dans le menu qui 
s'affiche. 

■ Si I'etat est ouvert dans un autre mode que le mode Apergu avant 
impression, cliquez du bouton droit sur I'etat affiche puis choisis- 
sez Apergu avant impression dans le menu contextuel qui s'affiche. 

■ Vous pouvez egalement cliquer sur le bouton Apergu avant 
impression presente en bas et a droite de la fenetre d'Access, dans 
la Barre d'etat. 
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Figure 7.18 : Le mode Apergu avant impression 

L'onglet Apergu avant impression propose de nombreux boutons 
autorisant des modifications de I'affichage et de la mise en page. 
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Limiter I'aff ichage des donnees du mode Apercu avant impression 

Si votre etat est destine a afficher beaucoup de donnees, I'Apergu avant 
impression mettra un certain temps a s'ouvrir. Si vous desirez seulement 
avoir un apergu du resultat pendant la conception de I'etat, effectuez un die 
droit sous la zone de pied d'etat puis, dans le menu contextuel qui apparait, 
choisissez Apercu des 10 premiers enregistrements. Le mode Apercu avant 
impression n'affiche alors qu'un echantillon de donnees (ce type d'affichage 
est beaucoup plus rapide). 



Vous pouvez vous deplacer entre les pages affichees dans un etat en 
mode Apergu avant impression. 

Les boutons de deplacement sont regroupes en bas de I'onglet de 
I'etat. Leur fonction est de permettre des deplacements faciles entre 
les pages de I'etat. 
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Figure 7.19 : Les boutons de deplacement 

Ces boutons et la zone d'affichage qui les accompagne permettent 
respectivement les operations suivantes : 

■ le deplacement sur la premiere page de I'etat ; 

■ le deplacement sur la page precedant la page en cours ; 

■ I'affichage du numero de page en cours ; 

■ le deplacement sur la page suivant la page en cours ; 

■ le deplacement sur la derniere page de I'etat. 



ASTUCE 



Atteindre une page 

Pour atteindre une page, cliquez dans la zone d'affichage Page actuelle 
puis validez par la touche 0. 
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Quitter le mode Apercu avant impression 

Pour quitter ce mode, utilisez le bouton Fermer I'apercu avant impression 
de I'onglet Apergu avant impression. Le precedent mode est alors reactive. 



Mettre en page un etat 

La mise en page de I'etat permet le parametrage de la sortie impri- 
mee du document. 

1 Affichez I'etat en mode Apergu avant impression. 

2 Utilisez les differents boutons des groupes Taille de la page et Mise 
en page de I'onglet Apergu avant impression. 

3 Pour acceder a I'integralite des parametres de la mise en page 
depuis la boTte de dialogue Mise en page, cliquez sur le bouton 
Mise en page de I'onglet Apergu avant impression ou cliquez du 
bouton droit dans I'etat, puis choisissez Mise en page dans le menu 
qui apparaTt. 
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Figure 7.20 : Le groupe Mise en page depuis le mode Apergu avant impression 



Autre methode d'acces a la mise en page de I'etat 

La modification de la mise en page est egalement accessible depuis I'onglet 
Outils de creation d'etat/Mise en page des modes Page et Creation. 



La boTte de dialogue Mise en page s'affiche. Elle autorise le parame- 
trage des elements suivants : 

■ les marges sous I'onglet Options compression ; 

■ I'orientation et la taille du papier sous I'onglet Page ; 

■ la definition de la grille et des colonnes sous I'onglet Colonnes 
(voir Figure 7.21). 

4 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue. 
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Figure 7.21 :Lamiseen 
page de I'etat 



Imprimer un etat 

1 Affichez I'etat en mode Apergu avant impression. 

2 Cliquez sur le bouton Imprimer de I'onglet Apergu avant impression 
ou utilisez la combinaison de touches fctfT)+[p]. Vous pouvez egale- 
ment cliquer sur I'onglet Fichier puis choisir Imprimer/lmprimer. 

La boTte de dialogue Imprimer s'affiche. 

3 Pour specifier que toutes les pages de I'etat doivent etre impri- 
mees, choisissez I'option Toutde la rubrique Imprimer. Pourdefinir 
une plage de pages, cochez I'option Pages de la rubrique Imprimer, 
puis saisissez le numero de la premiere page ainsi que celui de la 
derniere page a imprimer. 

4 Precisez le nombre d'exemplaires a imprimer en le saisissant dans 
la zone Nombre de copies de la rubrique Copies. 

5 Cliquez sur le bouton OK de la boTte de dialogue. 

Modifier un etat en mode Creation 

Un etat peut etre personnalise en mode Creation. 

Afficher la structure d'un etat 

Cette section detaille les elements de I'interface du mode Creation de 
I'etat. Plusieurs techniques s'offrent a vous pour ouvrir un etat dans 
ce mode. 
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Dans la liste des objets du Volet de navigation de la base de 
donnees, cliquez du bouton droit sur le nom d'un etat et choisissez 
Mode Creation dans le menu contextuel qui apparaft. 

Si I'etat est ouvert en mode Etat ou en mode Page, cliquez sur la 
fleche du bouton Affichage de I'onglet Accueil puis choisissez Mode 
Creation dans le menu qui s'affiche. 

Si I'etat est ouvert dans un autre mode que le mode Creation, 
cliquez du bouton droit sur le nom de I'onglet de I'etat puis choi- 
sissez Mode Creation dans le menu contextuel qui apparait. 

Si I'etat est ouvert dans un autre mode que le mode Creation, vous 
pouvez egalement cliquer sur le bouton Mode Creation presente en 
bas et a droite de la fenetre d'Access, dans la Barre d'etat. 
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Figure 7.22 : Le mode Creation 

L'interface du mode Creation se compose principalement : 

■ de sections (detail, en-tete et pied d'etat, en-tete et pied de page et 
en-tete et pied de groupe) ; 

■ de controles (etiquettes, zones de texte, listes deroulantes, cases a 
cocher, etc.) ; 

■ de regies (horizontale et verticale) ; 

■ d'un volet des proprietes ; 
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des onglets Creation, Organiser, Format et Mise en page de I'onglet 
contextuel Outils de creation d'etat. 



Regies 



Etiquette 



Zones de texte 




Sections En-tete 



Section Detail 



Sections Pied 



Figure 7.23 : Les principaux composants de la structure d'un etat 

Utiliser les sections de I'etat 

Un etat se compose d'au moins sept sections dont la principale est la 
section Detail. Les autres sections, dont I'usage est facultatif, s'affi- 
chent par paires dans I'etat : I'en-tete d'etat et le pied d'etat, I'en-tete 
de page et le pied de page, les en-tetes et les pieds de groupe. 

■ La section Detail permet d'afficher des controles tels que des 
etiquettes, des zones de texte et ne peut pas etre supprimee. Cette 
section est la principale zone d'affichage des donnees des tables et 
des requetes. 

■ La section En-tete d'etat apparaTt dans la partie superieure de I'etat. 
El le est generalement reservee a I'affichage d'informations com- 
munes aux donnees presentees, comme le titre de I'etat dans la 
premiere page de I'etat. 

■ La section Pied d'etat apparaTt dans la partie inferieure de I'etat. A 
I'inverse de la precedente, elle est generalement reservee a I'affi- 
chage d'informations ou des commentaires dans la derniere page 
de I'etat. 

Pour afficher ou masquer les sections En-tete d'etat et Pied d'etat, 
suivez la procedure decrite ci-apres. 

1 Affichez I'etat en mode Creation. 

2 Effectuez un die droit sur I'entete d'une zone, puis choisissez 
En-tete/pied de rapport dans le menu contextuel qui s'affiche. 
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Figure 7.24 : L'affichage de I'entete et du pied d'etat 



Masquer seulement une section en mode Creation 

Pour masquer une section a l'affichage des donnees dans les modes Etat, 
Page et Apergu avant impression, cliquez en mode Creation sur la section a 
masquer et affichez le volet des proprietes en utilisant le bouton Feuille des 
proprietes du groupe Outils de I'onglet Outils de creation d'etat/Creation. 
Choisissez Non pour la propriete Visible. Ainsi, la section choisie reste affi- 
chee en mode Creation mais elle est masquee dans les autres modes. 



Figure 7.25 : lei, la section Pied d'etat 
sera masquee 
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■ La section En-tete de page renferme les objets places dans la partie 
superieure de I'etat et affiche des informations telles que des 
en-tetes de colonnes qui se repetent sur chaque page. 

■ La section Pied de page renferme les objets places dans la partie 
inferieure (la date par exemple) de I'etat et qui sont affiches sur 
chaque page. 

Pour afficher ou masquer les sections En-tete de page et Pied de page, 
procedez comme decrit ci-apres. 

1 Affichez I'etat en mode Creation. 

2 Cliquez du bouton droit sur I'entete d'une section et choisissez 
En-tete et pied de page dans le menu contextuel qui apparaTt. 

■ La section En-tete de groupe renferme les zones de texte du 
regroupement qui s'affichent a chaque changement de groupe. 
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■ La section Pied de groupe renferme les zones de texte du regrou- 
pement telles des totaux qui s'affichent a chaque fin de groupe. 

Pour afficher les sections En-tete de groupe et Pied de groupe, il est 
necessaire d'avoir precedemment cree un ou plusieurs regroupe- 
ments (cette operation est explicitee plus loin dans cette section). 
Operez alors comme suit pour afficher les sections En-tete de groupe 
et Pied de groupe. 

1 Affichez I'etat en mode Creation. 

2 Cliquez sur I'onglet Outils de creation d'etat/Creation puis sur le 
bouton Regrouper et trier du groupe Regroupement et totaux ou 
cliquez du bouton droit dans une section et choisissez Trier et 
grouper dans le menu contextuel qui apparaTt. 

3 Cliquez sur le bouton Plus de la ligne Regrouper sur du regroupe- 
ment qui est affiche dans le volet Regrouper, trier et total de la 
partie inferieure de I'onglet de I'etat. 

4 Choisissez dans la premiere liste avec une section d'en-tete ou sans 
section d'en-tete pour afficher ou masquer I'en-tete du groupe. 

5 Choisissez dans la deuxieme liste avec une section de pied de page 
ou sans section de pied de page pour afficher ou masquer le pied de 
groupe. 

En meme temps que vous realisez ces deux modifications, la section 
En-tete de groupe et la section Pied de groupe du champ s'affichent 
dans I'etat avant et apres la section Detail. 
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Figure 7.26 : L'affichage de I'en-tete et du pied de groupe 
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ts »^ Regroupement 

DEFINITION 3 v , . . 

Dans un etat, ce terme designe le fait de rassembler les enregistrements 
dont les contenus d'un ou de plusieurs champs sont identiques. 



Utiliser les proprietes et les objets controles 

Les utilisations des proprietes, des mises en forme de I'etat et des 
controles de I'etat sont analogues a celles pratiquees dans les for- 
mulaires et accessibles notamment via les onglets Outils de creation 
d'etat/Creation, Organiser et Format de I'onglet contextuel Outils de 
creation d'etat. 

JR" Reportez-vous au chapitre 6 Ameliorer la saisie pour plus d'infor- 
^, mations sur ce sujet. 

Trier les donnees 

Les donnees affichees dans les etats sont triees dans la plus grande 
majorite des cas. 

1 Affichez I'etat en mode Creation. 

Le tri le plus frequent est effectue sur un champ unique. 

2 Dans une section d'en-tete de groupe ou dans la section detail, 
cliquez du bouton droit sur la zone de texte du champ a trier, 
cliquez sur Tri croissant ou Tri decroissant dans le menu contextuel 
qui s'affiche. 



REMARQUE 



Effectuer un tri depuis le mode Page 

Le tri est egalement possible depuis le mode Page, en utilisant la meme 
methode que decrit precedemment. Le resultat du tri est alors immediate- 
ment visible puisque les donnees sont presentees dans I'ordre choisi. 



REMARQUE 



Limitation de ce mode operatoire 

En mode Page comme en mode Creation, la realisation d'un tri opere en 
cliquant du bouton droit sur une zone de texte n'autorise qu'un tri sur un 
champ unique. En effet, si un tri a ete effectue sur une zone puis qu'un second 
est effectue, le premier tri est annule au profit du second. 
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Un tri sur plusieurs champs est egalement possible. II vous faudra 
alors definir les tris consecutifs en utilisant I'onglet Regrouper, trier et 
total. 

3 Depuis le mode Creation, cliquez sur I'onglet Outils de creation 
d'etat/Creation puis sur le bouton Regrouper et trier du groupe 
Regroupement et totaux ou cliquez du bouton droit dans une sec- 
tion et choisissez Trier et grouper dans le menu contextuel qui 
apparaTt. 

Le volet Regrouper, trier et total apparaTt dans la partie inferieur de 
I'onglet. 

4 Pour ajouter un tri, cliquez sur Ajouter un tri dans le volet 
Regrouper, trier et total. 
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Figure 7.27 : La creation d'un 
tri depuis le volet Regrouper, 
trier et total 



Une ligne Trier par s'affiche dans le volet Regrouper, trier et total ainsi 
que la liste des champs disponibles. Si la liste n'apparaTt pas, cliquez 
sur la fleche selectionner le champ. 
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Figure 7.28 : Le choix du champ determinant le tri 



5 Cliquez sur un champ de la liste proposee ou cliquez sur expres- 
sion en bas de la liste de champs pour entrer une expression. 

La ligne Trier par est completee par le champ ou I'expression saisie 
dans le volet Regrouper, trier et total. 

6 Pour specifier I'ordre du tri, choisissez avecA en haut ou avec Z en 
haut (ou le menu correspondant, en fonction du type de donnees 
du champ a trier, du plus ancien au plus recent ou du plus recent au 
plus ancien, par exemple) depuis la deuxieme fleche de la ligne 
Trier par (en effet, le libelle indiquant I'ordre du tri change en 
fonction du type de donnees du champ). 
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Figure 7.29 : La definition de 
I'ordre d'un tri 



II est possible de creer des tris sur plusieurs champs en creant autant 
de lignes dans le volet que de tris. Repetez dans ce cas les etapes 4 a 
6. II vous est possible de definir jusqu'a dix niveaux de tri dans un 
etat. 

7 Pour modifier le niveau des tris, utilisez les boutons Monter ou 
Descendre apres avoir clique sur la ligne du tri Trier par dans le 
volet Regrouper, trier et total. 
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Figure 7.30 : L'arborescence des niveaux de tris 



Suppression dun tri 

Affichez le volet Regrouper, trier et total en utilisant le bouton Regrouper 
et trier du groupe Ftegroupement et totaux de I'onglet Outils de creation 
d'etat/Creation. Pour supprimer un tri, cliquez sur le bouton Supprimer 
symbolise par une croix situee a droite de la ligne Trier par ou cliquez sur la 
ligne de tri a supprimer puis utilisez la touche |Suppr| . 



Regrouper les donnees 

II est possible de regrouper des enregistrements sur un ou plusieurs 
champs et d'afficher les sous-totaux et les totaux generaux dans un 
etat. Le mode operatoire est presque identique a celui utilise pour 
effectuer un tri. 

Le regroupement de donnees necessite I'ajout de la section En-tete 
de groupe et/ou de la section Pied de groupe d'un champ dans I'etat 
affiche. Procedez ainsi : 

1 Affichez I'etat en mode Creation. 

Cliquez sur I'onglet Outils de creation d'etat/Creation puis 
sur le bouton Regrouper et trier du groupe Regroupement et 
totaux ou cliquez du bouton droit dans une section et choi- 
sissez Trier et grouper dans le menu contextuel qui apparait. 

Le volet Regrouper, trier et total apparait dans la partie inferieur de 
I'onglet. 



i- H — I 

Regrouper 
et trier 



Effectuer un regroupement en mode Page 

Si vous utilisez le mode Page, le regroupement apparaitra immediatement 
a I'ecran 



3 Pour ajouter un nouveau regroupement, cliquez sur Ajouter un 
groupe dans le volet Regrouper, trier et total. 
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Figure 7.31 : La creation d'un regroupement depuis le volet Regrouper, trier et total 

Une ligne Regrouper sur s'affiche dans le volet Regrouper, trier et total 
ainsi que la liste des champs disponibles. Si la liste n'apparaTt pas, 
cliquez sur la fleche selectionner le champ. 

4 Cliquez sur un champ de la liste proposee ou cliquez sur expres- 
sion en bas de la liste de champs pour entrer une expression. 
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Figure 7.32 : La selection du champ 



La ligne Regrouper sur est completee par le champ ou I'expression 
saisie dans le volet Regrouper, trier et total. 

En meme temps que vous realisez cette operation, la section En-tete 
de groupe du champ s'affiche dans I'etat avant la section Detail. 



Le role des en-tetes de groupes 

Bien que I'utilisation des en-tetes de groupes ne soit pas obligatoire, 
ceux-ci facilitent considerablement la lecture de I'etat et en ameliorent la 
presentation. En effet, dans la majorite des etats, les en-tetes de groupes sont 
utilises afin d'afficher une unique fois la donnee sur laquelle est affecte le 
regroupement (evitant ainsi la repetition fastidieuse de la meme information 
dans plusieurs lignes de I'etat). 
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5 La section d'en-tete affichee est pour I'instant vide. Inserez-y la 
zone de texte du champ correspondant au regroupement. 

L'illustration suivante montre, par exemple, que la ville sera affichee 
a chaque changement de ville. 
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Figure 7.33 : L'affichage de la 
ville dans I'en-tete de groupe 

II est possible de creer des regroupements sur plusieurs champs en 
definissant autant de lignes dans le volet que de regroupements. 
Repetez pour ce faire les etapes 3 a 5. Vous pouvez definir jusqu'a dix 
niveaux de regroupement dans un etat. 

6 Pour modifier le niveau des regroupements, utilisez les boutons 
Monter ou Descendre apres avoir clique sur la ligne du regroupe- 
ment Regrouper sur dans le volet Regrouper, trier et total. 



Suppression d'un regroupement 

Affichez le volet Regrouper, trier et total en utilisant le bouton Regrouper 
et trier du groupe Regroupement et totaux de I'onglet Outils de creation 
d'etat/Creation. Pour supprimer un regroupement, cliquez sur le bouton 
Supprimer symbolise par une croix situee a droite de la ligne Regrouper sur 
ou cliquez sur la ligne du regroupement a supprimer puis utilisez la touche 
ISuppr] . Les objets qui figurent dans les sections de groupe sont supprimes. De 
meme, lorsqu'un regroupement est supprime, les sections d'en-tete et pied 
de groupe sont systematiquement supprimees. 
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Inserer des totaux 

L'un des interets majeurs des regroupe merits est de pouvoir effec- 
tuer des calculs intermediaires, specifiques aux donnees regrou- 
pees. Les calculs les plus frequents sont ceux de la somme de 
donnees numeriques regroupees ou du comptage des informations 
regroupees pour chaque regroupement. Procedez ainsi : 

1 Apres avoir cree un regroupement, cliquez sur le bouton Plus de la 
ligne Regrouper sur du regroupement dans le volet Regrouper, trier 
et total. 

2 Cliquez sur la fleche proposee a droite du bouton sans totaux et 
choisissez le nom du champ sur lequel devra s'effectuer I'opera- 
tion dans la liste qui est alors affichee dans la zone Total sur. 

3 Dans la zone Type, choisissez I'operation a effectuer. 

4 Cochez I'une des cases proposees plus bas pour indiquer I'empla- 
cement du calcul dans I'etat. 
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Figure 7.34 : L'insertion de totaux, ici dans un pied de groupe 



Afficher uniquement les totaux 

Vous pouvez souhaiter ne voir apparaitre que les totaux dans I'etat. Pour 
ce faire, en mode Creation, affichez les proprietes de la section Detail et 
choisissez la valeur Non a la propriete Visible de I'onglet Format du volet 
Feuille de proprietes. 

Une autre methode consiste a cliquer sur le bouton 
Masquer les details du groupe Regroupement et totaux 



O Masquer les details 



de I'onglet Outils de creation d'etat/Creation. 

Si I'operation est effectuee depuis le mode Page, le bouton Masquer les 
details est accessible a partir de I'onglet Format. 
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Inserer un saut de page 

Les sauts de page peuvent etre inseres manuellement dans les etats. 

1 Affichez I'etat en mode Creation. 

2 | | Cliquez sur I'onglet Outilsde creation d'etat/Creation puis sur 
le bouton Inserer un saut de page du groupe Controles. 



3 Cliquez dans I'etat a I'endroit ou vous souhaitez placer le saut de page. 

Le saut de page est symbolise par un trait en pointille sur le bord 
gauche de I'etat. 



Figure 7.35 : La creation d'un saut de page 

II est egalement possible de generer automatiquement des sauts de 
page determines par la position des sections. 

1 Affichez I'etat en mode Creation. 

2 Double-cliquez dans une section (un pied de groupe, par exemple) 
pour afficher ses proprietes. Dans la propriete Saut de page de 
I'onglet Format du volet Feuille de proprietes choisissez I'une des 
valeurs suivantes sur la liste deroulante : 

— Avant section pour imprimer les donnees de la section sur une 
nouvelle page ; 

— Apres section pour imprimer les donnees de la section suivante 
sur une nouvelle page ; 

— Avant & apres section pour imprimer les donnees de la section 
sur une nouvelle page et celles de la section suivante sur une 
nouvelle page. 
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Fermer et enregistrer un etat 

Une fois la structure d'un etat definie, en mode Creation, le travail 
doit etre memorise par Access. Pour cela, I'etat doit etre ferme et 
enregistre. 

1 Pour fermer I'onglet Etatl, cliquez sur le bouton Fermer symbolise 
par une croix dans Tangle superieur droit de I'onglet ou utilisez la 
combinaison de touches [ctn] +[F4). 

Si I'etat a ete modifie depuis son precedent enregistrement, la boTte 
de dialogue Microsoft Office Access apparaTt et vous demande si vous 
souhaitez enregistrer I'etat. 

2 Cliquez sur le bouton Oui. 

La boTte de dialogue Enregistrer sous apparaTt, si I'etat n'a pas encore 
ete enregistre. Dans le cas contraire, I'etat est enregistre avec le nom 
qui lui a deja ete affecte et la boTte de dialogue Enregistrer sous 
n'apparaTt pas. 

3 Si la boTte de dialogue Enregistrer sous apparaTt, remplacez Etatl 
dans la zone Nom de I'etat par votre propre nom, puis cliquez sur le 
bouton OK. 



Enregistrer a nouveau I'etat 

Les operations decrites dans ce qui precede supposent que I'etat est 
enregistre pour la premiere fois. Dans le cas contraire, pour enregistrer la 
nouvelle version de I'etat avec le meme nom, utilisez la combinaison de 
touches | Ctrl l +|s1 ou cliquez sur I'onglet Fichier puis choisissez le menu Enre- 
gistrer. 



7.2. Creer des etats avarices 



Un etat principal est un etat qui contient au moins un sous-etat. Un 
sous-etat est un etat contenu dans un etat. 

II est done possible de creer ulterieurement un sous-etat dans un etat 
existant. 

1 Ouvrez en mode Creation I'etat auquel vous souhaitez ajouter le 
sous-etat. 

2 Dans le groupe Controles de I'onglet Outils de creation d'etat 
/Creation, verifiez que le bouton Utiliser les Assistants Controle est 
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active (fond orange), cliquez sur le bouton Sous-formulaire 
/Sous-etat puis dans I'etat. 
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Figure 7.37 : L'ajout du sous-etat est facilite lorsque le bouton Assistants controle est active 

La fenetre de I'Assistant Sous-etat s'affiche. 

3 Choisissez I'option Utiliser les tables et les requites existantes pour 
determiner la source de I'etat a creer et a utiliser comme sous-etat 
ou I'option Utiliser un etat ou un formulaire existantet selectionnez 
dans ce cas, sur la liste, I'etat a utiliser comme sous-etat. Cliquez 
sur le bouton Suivant. 



Assistant Sous-etat 



Vous pouvez utiliser un formulaire existant pour creer votre sous-formulaire ou 
sous-etat r ou en creer un nouveau a I'aide de tables et/ou de requetes. 



Quelles donnees souhaitez-vous utiliser pour votre sous-formulaire ou sous- 
etat? 
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Figure 7.38 : L'etat ajoute peut etre cree ou choisi parmi les etats existants 

L'etape suivante est executee si I'option Utiliser les tables et les reque- 
tes existantes a ete choisie a l'etape precedente. 
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4 Choisissez sur la liste de la zone Tables/Requites, la table ou la 
requete a utiliser comme source de I'etat a creer. Deplacez les 
champs de la liste Champs disponibles sur la liste Champs selec- 
tionnes. Cliquez sur le bouton Suivant. 



Assistant Sous-etat 




^uels champs voudrie:-vous indure dans le sous-formulaire ou sous-etat ' 

tfous pouve: choisir des champs de plusieurs tables et/ou requites. 
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Figure 7.39 : La selection des champs affiches dans le sous-etat 

5 Choisissez I'une des options proposees pour indiquer le lien entre 
I'etat principal et le sous-etat : 

— L'option Choisir a partir d'une liste permet de s'appuyer sur une 
eventuelle relation existante. 

— L'option Les definir moi-meme permet de creer le lien a partir des 
zones Champs du formulaire/de I'etat et Champs du sous-formu- 
la ire/de I'etat. 

Assistant Sous-etat 



Souhaitez-vous definir vous-meme les champs effectLiant le lien entre votre 
fbrmulaire principal etce sous-fbrmulaire, ou les choisir a partir de la liste ri- 
dessous 7 



Choisir a partir d'une liste 



o Les definir moi-meme 



Champs du fbrmulaire/de I'etat : Champs du sous-fbrmulaire/de 
I'etat : 




Entier long 



Annuler < Precedent Suivant > Terminer 



Figure 7.40 : lei, une relation temporaire va etre definie 
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6 Cliquez sur le bouton Suivant de la fenetre de I'Assistant. 

7 A la derniere etape de I'Assistant, modifiez eventuellement le nom 
du sous-etat, puis cliquez sur le bouton Terminer. 

Le sous-etat est cree dans I'etat principal. II est modifiable depuis le 
mode Creation de I'etat principal, mais egalement depuis le Volet de 
navigation. 

8 Pour verifier le lien defini par I'Assistant entre les deux etats, en 
mode Creation, cliquez sur le sous-etat, affichez son volet des 
proprietes puis cliquez sur I'onglet Donnees. 

La propriete Objet source definit le nom du sous-etat. Les proprietes 
Champs ft/set Champs peres definissent le lien defini dans I'Assistant. 
Le lien est constitue par la valeur du champ commune aux deux listes 
de champs des etats. 
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Figure 7.41 : La definition du lien entre I'etat principal et le sous-etat dans le volet des proprietes 



7.3. Cas pratique 



Vous allez realiser maintenant I'impression d'un carnet d'adresses a 
I'aide de I'Assistant ; et des modifications seront apportees a I'etat 
cree. 

Un etat et un sous-etat seront ensuite constitues afin de visualiser les 
factures dans I'application de gestion des factures que vous avez 
developpee dans les chapitres precedents. 



INTERNET 



Telechargement de la base de donnees 

Vous trouverez la base de donnees Facturation Iivres7.accdb utilisee dans 
ce chapitre sur le site de Micro Application (www.microapp.com) dans le dossier 
Chapitre07. 
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Realiser un etat du carnet d'adresses 
avec I'Assistant 

Vous allez realiser un etat recapitulatif des adresses avec I'Assistant 
Etat afin d'imprimer les donnees de la table des contacts. Procedez 
ainsi : 

1 Ouvrez la base de donnees Facturation Iivres7. accdb. 

2 Cliquez sur la table Contacts dans le volet de navigation puis sur le 
bouton Assistant Etat du groupe Etats de I'onglet Creer. 

3 A la premiere etape de I'Assistant, deplacez les champs de la 
colonne Champs disponibles dans la colonne Champs selectionnes, 
en cliquant sur le bouton », puis cliquez sur le bouton Suivant. 



Ilei-I 



Dcnn«*s exteines 



^ gjAssiitantFoimulaire I B|,As5istant Etat ^ 

^ =a *=a ' ' [^Navigation' • = *■ — ' J Etiquettes ^ t * 

Composants Table Creation Lirtes Formulaire Creation de Formulaire _ Eiat Creation Etat Assistant 

de table SharePoInt ■ fornnulalfe Merge 3 Plus de formulaires - o & at V jd e Requete 

Tables Formularies Etats 



d"applkatior 



Tous les gbjets ac«ss 



Tables 

£S Autturs 

S Collections 

™ Communication 

rm Contacts . 

3S Facturellgraes 

I Factures 

IS Jontflon-fluteurs-tivres 

[3 Mod esregk merit 

3 Regiernents 

33 Ta.es 

™ Types 



nf-'f MajPrix-Livres 

li *| MajPriK-Livrei.Patametre 

g3 Calcul-tarturetotalHT 



Assistant Etat 



Quels champs souliaitez-vous dans wotre etat ? 
■. cLi-; piT'-i cz :"::■;" do; ihi-rp; ce pLi-sj's. tables: 



Tables^Sequetes 
Table : Contacts 
Champs di 



J3 



C -scrip; ;c cc: c"'c: : 



i 



cep-3 :ic'i en: 

pays 

telephone 

t = e :■.:■ p = 



Figure 7.42 : Le choix de I'Assistant et de la table 

4 A la deuxieme etape de I'Assistant, ne choisissez pas de regrou- 
pement et cliquez sur Suivant. 

5 A la troisieme etape de I'Assistant, choisissez de trier les enregis- 
trements sur le champ nom dans I'ordre Croissant sur la premiere 
liste deroulante, puis cliquez sur le bouton Suivant. 

6 A la quatrieme etape, choisissez la disposition Verticale et I'orien- 
tation Portrait, puis cliquez sur le bouton Suivant. 

7 Donnez le titre Carnet d'adresses a I'etat. Laissez I'option Apergu de 
I'etat cochee puis cliquez sur Terminer a la derniere etape. 

A la fermeture de I'Assistant, I'etat est automatiquement ouvert en 
mode Apergu avant impression. 
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Figure 7.43 : L'apergu avant impression, sur deux pages 
8 Fermez I'etat. 

Realiser I'etat des factures 

Vous allez maintenant realiser un etat en mode Creation et utilisant des 
calculs. Votre objectif sera d'imprimer les factures. Vous allez done creer 
un etat employant plusieurs tables en mode Creation. Procedez ainsi : 

1 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Creation d'etat du 
groupe Etats. 

L'onglet vierge Etatl s'affiche avec les trois sections En-tete de page, 
Detail et Pied de page en mode Creation. 

Vous allez ajouter une etiquette que vous personnaliserez : 

2 Cliquez sur le bouton Etiquette de l'onglet Creation de l'onglet 
contextuel Outils de creation d'etat. Cliquez dans I'en-tete de page de 
I'etat pour y poser I'etiquette et saisissez facture dans I'etiquette. 
Cliquez en dehors de la zone pour sortir du mode d'edition. 
Double-cliquez dessus pour visualiser ses proprietes dans le volet 
des proprietes. 

3 Pour changer I'apparence de I'etiquette selon vos gouts, modifiez des 
proprietes de l'onglet Format {Couleur texte, Taille de police, etc.) 
dans le volet des proprietes de I'etiquette ou utiliser les boutons 
du groupe Police de l'onglet Outils de creation d'etat/Format. 
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4 Cliquez sur I'onglet Outils de creation d'etat/Organiser puis sur le 
bouton Taille/Espace et enfin sur Au contenu pour ajuster la taille 
de I'etiquette a son contenu. 




Figure 7.44 : L'ajout d'une etiquette dans I'en-tete de I'etat 

La source de votre etat est vide pour I'instant. Vous souhaitez afficher 
toutes les factures avec leurs lignes. Vous allez creer une requete, qui 
sera la source de I'etat et va extraire pour chaque facture de la table 
Factures, les lignes de facture de la table Factureligne. 

5 Affichez le volet des proprietes de I'etat. Dans la propriete Source 
de I'onglet Donnees, accedez au Generateur de requete en cliquant 
sur les trois points. 




Figure 7.45 : L'ajout des tables a la requete 
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6 Dans la boTte de dialogue Afficher la table, selectionnez les tables 
Contacts, Factureligne, Factures, Livres et Taxes en maintenant la 
touche fctril enfoncee. Cliquez sur le bouton Ajouter puis sur le 
bouton Fermer de la boTte de dialogue. 

7 Sur la liste des tables de la fenetre Etatl : Generateur de requete, 

verifiez que toutes les tables et les jointures sont affichees. 

II vous faut maintenant creer toutes les colonnes de la requete dans 
la grille de creation. 

8 Dans la premiere colonne de la grille de creation, choisissez tous 
les champs de la table Factures en selectionnant Factures.*. Choi- 
sissez les champs nom, societe, adresse, ville et cp dans la table 
Contacts. Dans la table Factureligne, retenez le champ quantite. 
Dans la table Livres, prenez les champs nolivre, titre, prixHT. Dans 
la table Taxes, choisissez le champ tva. 
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quantite 
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Figure 7.46 : Les colonnes de la requete 

9 Fermez et enregistrez la fenetre du Generateur de requete. 

La propriete Source de I'etat contient maintenant la requete SQL. 
Vous allez afficher les informations qui constitueront la base de 
I'en-tete de la facture. 

10 Affichez la liste des champs de I'etat, si elle n'est pas affichee, en 
cliquant sur le bouton Ajouter des champs existants du groupe 
Outils de I'onglet Outils de creation d'etat/Creation. 

11 Selectionnez les champs nofacture, nocontact, datefacture, nom, 
societe, adresse, cp et ville en maintenant la touche |Maj] enfoncee 
depuis la liste des champs. Glissez-les dans la section En-tete de 
page. 
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Vous allez maintenant choisir les informations qui constitueront la 
base de la section Detail de la facture. 

12 Glissez les champs quantite, nolivre, titre, prixHT et tva dans la 
section Detail. Supprimez les etiquettes de chaque zone de texte, 
alignez les zones horizontalement et donnez-leur une tail le cor- 
recte. 
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Figure 7.47 : L'ajout des zones de texte dans la section Detail 

Un regroupement sur le numero de facture va permettre de grouper 
les factures par numeros de la source de I'etat. 

13 Cliquez du bouton droit dans une section de I'etat puis choisissez 
Trier et grouper dans le menu contextuel qui s'affiche. Dans le volet 
Regrouper, trier et total, cliquez sur le bouton Ajouter un groupe 

puis choisissez nofacture dans la liste proposee. 

La ligne Regrouper sur nofactures s'affiche dans le volet. 

14Conservez I'ordre de tri Du plus petit au plus grand dans la 
deuxieme liste de la ligne. Cliquez sur le bouton Plus de la ligne 
puis verifiez que la mention avec une section d'en-tete est choisie 
ainsi que la mention avec une section de pied de page afin d'afficher 
les sections En-tete de groupe nofacture et Pied de groupe nofacture 
dans I'etat (voir Figure 7.48). 

15 Fermez le volet Regrouper, trier et total. 

Le regroupement fait apparaTtre les donnees du groupe dans la zone 
de detail. Les pieds de groupe vont afficher les totaux du groupe. Les 
en-tetes et les pieds de page affichent des informations generiques. 

Vous allez definir des en-tetes de colonne de la zone Detail. 
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Figure 7.48 : La creation de I'en-tete de groupe et du pied de groupe sur le numero de facture 

16 Dans la section En-tete de groupe nofacture, inserez des etiquettes 
au-dessus de chaque zone de texte de la zone Detail. Nommez 
respectivement ces etiquettes Reference, Livre, Quantite, Prix uni- 
taire ht et tva. Mettez eventuellement ces objets en forme en 
utilisant les boutons des onglets Outils de creation d'etat/Format et 
Organiser. 

Vous allez creer une ligne separatrice en dessous de ces etiquettes. 

17 Cliquezsur le bouton Trait du groupe Controlesde I'onglet Outils de 
creation d'etat/Creation. Tracez la ligne en vous plagant en dessous 
des cinq etiquettes. Modifiez I'epaisseur de la ligne en utilisant la 
propriete Epaisseur bordure et sa couleur en employant Couleur 
bordure dans sa feuille des proprietes. 
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Figure 7.49 : L'ajout d'une ligne dans I'en-tete de groupe 
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Augmenter la largeur du trait sans le deformer 

Cliquez sur I'une des extremites du trait, puis, tout en maintenant la touche 
[Mail enfoncee, etirez le trait. Vous pouvez egalement modifier la propriete 
Largeur de I'onglet Format dans sa fenetre des proprietes pour etre plus 
precis. 



A chaque changement de numero de facture, un saut de page doit 
etre effectue. 

18 Double-cliquez dans la section Pied de groupe nofacture pour affi- 
cher ses proprietes dans le volet Feuille de proprietes. Dans la 
propriete Saut de page de I'onglet Format, choisissez Apres section 
dans la liste deroulante. 
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Figure 7.50 : La creation d'un 
saut de page 



19 Visualisez le resultat et verifiez en mode Apergu avant impression 
que le saut de page correspond au changement de facture. Enre- 
gistrez I'etat avec le nom Mes factures en utilisant I'onglet Fichier 
puis en cliquant sur Enregistrer sous. 

Vous allez ajouter les totaux hors taxes dans chaque ligne. Cette 
valeur se calcule en multipliant la quantite par le prix unitaire hors 
taxes d'un livre. 

20 Affichez I'etat en mode Creation et agrandissez eventuellement la 
largeur de I'etat. Ajoutez, dans la section Detail, une nouvelle zone 
de texte a I'aide du bouton Zone de texte de I'onglet Outils de 
creation d'etat/Creation. 

21 Supprimez I'etiquette qui est automatiquement affectee car elle 
est inutile dans la section Detail. Double-cliquez sur la zone de 
texte ajoutee pour afficher ses proprietes. Cliquez dans la zone de 
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saisie de la propriete Source controlede I'onglet Donnees. Affichez 
le Generateur d'expression en cliquant sur les trois points. Dans le 
Generateur d'expression, selectionnez I'etat Mes factures sur la 
liste gauche, puis cliquez dans la liste centrale sur <Z_/'stedec/iamp> 
et double-cliquez, dans la liste de droite, sur quantite. Saisissez 
I'operateur *, puis double-cliquez sur prixHT. Cliquez sur OK. 



Generateur d'expression 



1 1 



Entrez une expression pour creer un controle calcule : 
[Exernples d 'expressions : [champ 1] + [champ Z] et [champ 1] < 5) 
[quantite] x [prixHT] 
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Figure 7.51 : La definition du calcul dans le Generateur d'expression 

Laformuleestafficheedans la propriete Source controle de la zonede 
texte. Cette nouvelle zone de texte doit utiliser un format monetaire. 

22 Dans la propriete Format de la zone de texte de I'onglet Format, 
choisissez Monetaire sur la liste. Ajoutez I'etiquette Total HT au- 
dessus de cette zone dans la section En tete de groupe nofacture. 
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Figure 7.52 : Le formatage du total hors taxe par ligne de facture 

Vous allez calculer le montant total hors taxe de la facture et I'afficher 
dans le pied du groupe nofacture. 
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23 Inserez une zone de texte dans la section Pied de groupe nofacture. 
Modifiez son etiquette : saisissez Montant total ht :. 

Vous allez definir la formule qui calculera la somme des montants 
hors taxes. 

24 Affichez le volet des proprietes de la zone de texte ajoutee. Dans la 
propriete Source controle de I'onglet Donnees, appelez le Genera- 
tes d'expression. 

25 Dans le Generateur d'expression, developpez Fonctions dans la 
liste de gauche, puis cliquez sur Fonctions integrees. Dans la liste 
centrale, choisissez Regroupement SQL puis double-cliquez sur 
Somme dans la liste de droite. 

26 Selectionnez « expression » dans la zone d'edition, cliquez sur I'ob- 
jet Mes Factures dans la liste de gauche, puis cliquez sur <Liste de 
champ> et double-cliquez, dans la liste de droite, sur quantite. 
Cliquez sur I'operateur *, double-cliquez sur prixHTdans la liste de 
droite. 

La formule obtenue dans le Generateur d'expression est la suivante : 

Somme ( [quantite] * [prixHT] ). 



Generateur d'expression 



Entrez une expression pour creer un con'! : t :3Jcu£ : 
(Exemples d'expressions : [cframpl] + [cftamp2] et [diampl] < S) 
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Figure 7.53 : La definition du calcul dans le Generateur d'expression 

27 Fermez le Generateur d'expression en cliquant sur le bouton OK. 

La formule est affichee dans la propriete Source controle de la zonede 
texte. Vous allez formater la zone de texte au format monetaire et la 
nommer MontantHT. 



494 



7. Restituer les donnees 



28 Dans la propriete Format de la zone de texte, choisissez Monetaire 
sur la liste deroulante, puis saisissez MontantHT dans la propriete 
Nom de I'onglet Autres. 
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Figure 7.54 : La 

modification du nom de la 
zone de texte dumontant 
total HTdelafacture 



II vous faut calculer le montant total de la TVA de la facture qui sera 
egalement affiche dans le pied du groupe nofacture. 

29 Inserez une zone de texte dans la section Pied de groupe nofacture. 
Modifiez son etiquette : saisissez Montant total tva :. 

Vous allez definir le calcul de la TVA. 

30 Affichez le volet des proprietes de la zone de texte ajoutee. Dans la 
propriete Source controle de I'onglet Donnees, ouvrez le Genera- 
tes d'expression. 

31 Dans le Generateur d'expression, developpez Fonctions dans la 
liste de gauche, puis cliquez sur Fonctions integrees. Dans la liste 
centrale, choisissez Regroupement SQL, puis double-cliquez sur 
Somme dans la liste de droite. 

32 Selectionnez « expression » dans la zone d'edition, cliquez sur I'ob- 
jet Mes Factures dans la liste de gauche, puis cliquez sur <Liste de 
champ> et double-cliquez, dans la liste de droite, sur quantite. 
Saisissez I'operateur * puis double-cliquez sur prixHT. Saisissez a 
nouveau I'operateur * puis double-cliquez sur tva. Fermez le Ge- 
nerateur d'expression en cliquant sur le bouton OK. 
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Figure 7.55: La definition 

du calcul dumontant total 
de TVA dans le Generateur 
d'expression 
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Laformuleestafficheedans la propriete Source controlede la zonede 
texte. Formatez cette nouvelle zone de texte au format monetaire et 

nommez-la MontantTVA. 

33 Dans la propriete Format de la zone de texte, choisissez Monetaire 
dans la liste deroulante, puis saisissez MontantTVA dans la propriete 
Nom de I'onglet Autres. 
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5 o ur«- control e -* =5omme([guantite]*lpriicHT!'[tva]) 

format -»■ Euro 


BQljl 



Figure 7.56 :Le nom, la 

source etle format de la 
zonede texte dumontant 
total deTVAde la facture 



II est alors possible de calculer le montant total toutes taxes compri- 
ses de la facture, qui est la somme du montant total hors taxes et du 
montant total de la TVA, et defaire apparartre dans le pied du groupe 
nofacture. 

34 Inserez une derniere zone de texte dans la section Pied de groupe 
nofacture. Modifiez son etiquette : saisissez Montant total ttc :. 

Vous devez maintenant definir le calcul du montant total toutes taxes 
comprises. 

35 Affichez le volet des proprietes de la zone de texte ajoutee. Dans la 
propriete Source controle de I'onglet Donnees, appelez le Genera- 
tes d'expression. 

36 Dans le Generateur d'expression, cliquez sur I'objet Mes Factures 
dans la liste de gauche. Dans la liste centrale, double-cliquez sur 
I'objet MontantHT. Tapez I'operateur +. Toujours dans la liste cen- 
trale, double-cliquez sur MontantTVA. Fermez le Generateur d'ex- 
pression en cliquant sur le bouton OK. 



Generateur d'expression j 



Eritrea une expression pour creer un vi-moi; invJt ; 
{Exemples d 'expressions : [champ l] + IchsmpZ] e: |:~ 
■[MontantHTT +[MontantTVA] 



Elements d'expression 
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Figure 7.57 : La definition 
du calcul dans le 
Generateur d'expression 
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Formatez maintenant cette nouvelle zone de texte au format mone- 
taire. 

37 Dans la propriete Format de la zone de texte, choisissez Monetaire 
dans la liste deroulante. Inserez une ligne separatrice au-dessus 
des trois totaux crees dans la section Pied de groupe nofacture. 



*:Tit*M t-jtil -TC 



I I I =[ 

-Somrnedquantilep | 



+ 



=Somme([quantiteJ* 
B" =[MonlantHT|+[Mont; 



Feuille de proprietes ▼ 


X 


Type de selection : Zone de texte 




Texte39 




Format | Donnees | Evenement | Autre* Tojtes | 




Norn Terte^Q 




Source controls ■+ =[MontantHT|-[Montaji(TVA] 


Format -* Euro 



Figure 7.58 : Les trois totaux sont desormais definis dans le pied de groupe de la facture 

38 Visualisez le resultat via le mode Apergu avant impression. 

Allez a present plus loin dans la personnalisation de la facture en y 
inserant un logo et le nom de I'entreprise dans I'en-tete de la page. 

39 Affichez I'etat en mode Creation, selectionnez tous les objets de la 
section En-tete de page et glissez la selection vers le bas. 

40 Inserez le logo de I'entreprise en cliquant sur le bouton Image du 
groupe Controles de I'onglet Outils de creation d'etat/Creation. Cli- 
quez dans la section En-tete de page. Dans la boTte de dialogue 
Inserer une image, selectionnez I'image dans un dossier de I'arbo- 
rescence du disque dur, puis cliquez sur le bouton OK. 

Creation Organiser Format Mise en page 



le donnees 






ma 







B 



^ De! inir les parametres par defaut du controle 
f\\ Ut User les Assistants control: 
'Sfe Controles AdweX 






Figure 7.59 : Le bouton Image du groupe Controles 

41 Placez I'image en haut a gauche dans I'en-tete et redimen- 
sionnez-la a la taille voulue. 

Inserez maintenant une etiquette a droite du logo et en alignement 
avec celui-ci. 

42 Inserez une etiquette et saisissez-y le nom de I'entreprise avec la 
mise en forme de votre choix dans la section En-tete de page. 
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43 Pour aligner le bord superieur de I'etiquette avec le bord superieur 
de I'image, selectionnez les deux objets puis cliquez sur le bouton 
Aligner du groupe Redimensionnement et classement de I'onglet 
Outils de creation d'etat/Reorganiser puis choisissez Haut dans la 
liste proposee. 

Les objets s'alignent sur le bord superieur le plus haut. 



Fractionner Fractionner 

verticalement hontontalement 
Fusionner, Fractionner 



■Monter Descendre 
Depl.acer 



!H 



-i j j 






Marges du Rwnplissage Taille/Espace Aligner Mettre au Mettre- a 
cent rote" duccntrole- T T premier plan farriere-plan 

Position Redim nflt" cmbmiit rnent 



^ 



J 



_j 




Figure 7.60: L'ajout d'un logo 



Dans I'en-tete de la page, la ligne du numero du client (correspon- 
dant a la ligne nocontact) affiche le nom du client car elle a repris la 
liste de choix definie dans la structure de la table Factures. Or cette 
liste de choix, rappelons-le, affiche les noms des contacts (meme si 
elle utilise les cles primaires de la table des contacts). Pour retrouver 
le numero du contact, la zone de liste deroulante inseree doit etre 
remplacee par une zone de texte. 

44 Cliquez du bouton droit dans la liste deroulante nocontact dans la 
section En-tete de page. Choisissez Remplacez par/Zone de texte 
dans le menu contextuel qui apparaTt. 

Vous allez inserer un encadre autour des coordonnees du client. 

45 Modifiez la legende des etiquettes non significatives, comme le 
numero de facture, le numero de client et la date de facture. 
Reorganisez les objets de la section en rassemblant les coordon- 
nees du client. 

46 Cliquez sur le bouton Rectangle du groupe Controles de I'onglet 
Outils de creation d'etat/Creation puis tracez un rectangle en recou- 
vrant les coordonnees dans la section En-tete de page. Modifiez la 
couleur du rectangle par les proprietes Couleur fondet Apparence. 
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47 Placez le rectangle masquant les coordonnees du client a I'arriere- 
plan au moyen du bouton Mettre en arriere-plan du groupe Redi- 
mensionnement et classement de I'onglet Outils de creation d'etat 
/Organiser. 




Figure 7.61 :La 

reorganisation de I'en-tete 
de page de I'etat 



48Corrigez eventuellement la mise en forme depuis le mode Page 
puis visualisez le resultat final en utilisant le mode Apergu avant 
impression. 




Mon entreprise 
www.monentreprise.coii 



FACTURE| 

N° de facture: Z4 

Date de farture 27/11/2011 



Reference Uvre 




QuanSte TVA Ptit unilaiie HT TvtalHT 







Figure 7.62 :Le resultat 
final 
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49 Fermez et enregistrez I'etat Mes Factures. 



Telechargement de la base de donnees 

Vous trouverez la base de donnees finalisee Facturation Iivres7- 
finale.accdb utilisee dans ce chapitre sur le site de Micro Application (www. 
microapp.com) dans le dossier Chapitre07. 
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AUTOMATISER 
LES TRAITEMENTS 



Creer une macrocommande 503 

Creer des modules en Visual Basic 509 

Creer des graphiques 512 

Creer des tableaux croises dynamiques 516 

Consulter les donnees dans un navigateur Internet 522 

Demarrer automatiquement I'application 526 

Cas pratique 528 
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A ce stade, vous ne pouvez toujours pas demander a un debutant 
d'utiliser I'application en I'etat. II vous reste a rendre votre base de 
donnees plus agreable a employer en automatisant ses differentes 
actions. Ainsi, par exemple, un simple bouton permettant de lancer 
un formulaire depuis la fenetre principale de la base de donnees 
rendra I'operation beaucoup plus conviviale. 

Vous allez done developper quelques fonctionnalites qui automati- 
seront les taches. La fagon la plus simple de proceder est certaine- 
ment de creer un formulaire integrant des boutons qui lanceront les 
traitements. II ne vous est pas necessaire de connaTtre la program- 
mation ; Access enregistre automatiquement les actions en langage 
Visual Basic, si vous le desirez. 

Dans la derniere partie de cette section, et en conclusion de cet 
ouvrage, vous decouvrirez egalement quelques fonctionnalites com- 
plementaires a la gestion courante des bases de donnees, telles que 
les tableaux et les graphiques croises dynamiques ou encore le 
demarrage d'une application au lancement d'Access. Ces traite- 
ments, simples a mettre en ceuvre au regard de la sophistication des 
resultats obtenus, ajouteront une touche finale professionnelle a 
votre travail. 



8. 1 . Creer une macrocommande 

Les macrocommandes (ou macros) sont des actions preenregistrees 
qui vous sont proposees par Access. 



1 



3 



Dans la fenetre de la base de donnees, cliquez sur I'onglet 
Creer puis sur le bouton Macro du groupe Macros et code. 



Le nouvel editeur de macros 

Les utilisateurs de la version precedente d'Access constateront une modi- 
fication notable de I'editeur de macros : la grille d'actions et leurs arguments 
qu'elle presentait a ete remplacee par une nouvelle interface decrite dans les 
pages qui suivent. 



Le nouveau mode Creation de macro d'Access 2010 se caracterise 
par son onglet contextuel Outils de macro, I'affichage d'un onglet 
intitule Macrol, contenant une liste deroulante repertorianttoutes les 
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actions proposees et le volet Catalogue d'actions, classant les actions 
par categorie. 

La liste deroulante Ajouter une nouvelle action permet de definir au 
moins une action de la macro. 



Le volet Catalogue d'actions 

1| Pour afficher le volet du catalogue des actions, depuis le mode de 
catalogs creation de macro, cliquez sur le bouton Catalogue d'actions du 
daaions l groupe Afficher/Masquer de I'onglet Creation de I'onglet textuel 
Outils de macro. 

Le volet Catalogue d'actions propose les families d'operations suivantes : 

Deroulement de programme, regroupant des elements qui permettent 
d'organiser le programme, tels que la creation de sous-macros ; 
Actions, regroupant toutes les actions, listees par categories ; 
Dans cette base de donnees, donnant acces aux objets impliques dans les 
traitements des macros de la base de donnees. 



Dans I'exemple qui suit, une macro lance le navigateur Internet 
Explorer. 

2 Pour specifier Taction executee par la macro, cliquez dans la liste 
deroulante Ajouter une nouvelle action, puis choisissez Executer 
Application. 



Afficher toutes les actions 

REMARQUE ,. 

II se peut que la liste deroulante ne contienne pas toutes les actions 
proposees par Access. Dans ce cas, cliquez sur le bouton Afficher toutes les 
actions du groupe Afficher/Masquer de I'onglet Outils de macro/Creation. 



'8 



Afficher toutes 
les actions 



Figure 8.1 : Le bouton Afficher 
toutes les actions du groupe 
Afficher/Masquer 



La zone Ligne de commande s'affiche. El le est specifique a cette 
action. Si une autre action avait ete choisie, d'autres zones (ou 
arguments) specifiques seraient affichees et devraient etre rensei- 
gnees pour parametrer Taction a effectuer. 
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Argument 

ION 3 

Ce terme designe des valeurs transmises a des programmes ou a des 
fonctions. 



3 Saisissez dans la zone Ligne de commande le nom du fichier exe- 
cutable (ici, celui d'lnternet Explorer), precede de son chemin 
d'acces. 



,3 Macrol 


X 












B ^ ExetuteApplicatktn 


X 


Ligne de commande C:\Program Files (x86)\Internet Explorer\iexplote.exe 






t | Ajouter une nouvelle action | ▼ | Uf 





Figure 8.2: La saisied'un argument 



Macro executant plusieurs actions 

Pour enchainer plusieurs commandes dans une macro, selectionnez-les 
successivement dans la liste deroulante Ajouter une nouvelle action. 



i Maerol 



■i\ ExecuterAp plication 
Ligne de commande C:\Program Files [xS6]Mnternet Biploref\iexplore.exe 

Bip 



uLm 



"li.'.lj r 

Si 
Sous-macro 

AccederA 
Artualiser 



Figure 8.3 : Une macro peut se composer de plusieurs actions 



4 Pour ajouter un commentaire, cliquez dans la liste deroulante 
Ajouter une nouvelle action, puis choisissez Commentaire. Dans la 
zone affichee, saisissez un descriptif de Taction, par exemple 

Ouverture du navigateur. 
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5 Enregistrez la macro en cliquant sur I'onglet Fichier puis sur Enre- 
gistrer. 

La nouvelle macro s'affiche desormais dans la liste Macros du Volet 
de navigation. 

Modifier une macro 

1 Dans la liste des objets du volet de navigation, cliquez du bouton 
droit sur le nom de la macro de votre choix. Choisissez Mode 
creation dans le menu contextuel qui s'affiche. 

La macro s'affiche en mode Creation. 

2 Pour deplacer une action dans une macro, cliquez sur une des 
fleches vertes a droite du nom de Taction a deplacer vers une 
nouvelle position. 





Cliquez id pour taper un com mental re 


I Bip 


* # X| 


H OuvrirEtat [Mejfactures; Etat; ; ; Standard] 


V 


♦ Ajouter une nouvelle action \w\ 



Figure 8.4 : Le emplacement 
d'une action vers lehaut 



3 Pour inserer une nouvelle action, cliquez sur la liste deroulante 
Ajouter une nouvelle action puis choisissez Taction. II est egalement 
possible de faire un glisser d'une action depuis le volet Catalogue 
des actions. Pour cela, developpez la categorie Actions puis une 
sous-categorie d'actions dans le volet Catalogue des actions, cli- 
quez sur une action et operez un glisser dans I'onglet de la macro. 

En fonction de Taction choisie, des zones de saisie des arguments 
s'affichent sous le nom de Taction. Certaines d'entre elles doivent 
obligatoirement etre renseignees. 



Affichage des actions 
Utilisez les boutons du groupe Developper/Reduire de I'onglet Outils de 
macro/Creation si vous souhaitez developper ou reduire, partiellement ou en 
totalite, les parametres des actions. 






Dsvsloppsr Reduire Developper Reduire 
les actions les actions tout tout 

Developper. 'Reduire 



Figure 8.5 : Le groupe Developper/Reduire 
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4 Pour supprimer une action, cliquez sur la ligne de Taction, puis 
cliquez sur le bouton Supprimer symbolise par une croix noire a 
droite du nom de Taction. 



7 o 



Rip 



OuvrirEtat 



Figure 8.6 : La suppression d'une action 



Creer des sous-macros dans une macro 

II est possible de creer plusieurs sous-macros dans une macro. Pour se 
faire : 

1 cliquez sur Sous-macro dans la liste Ajouter une nouvelle action ou, 
depuis le volet Catalogue des actions, deroulez la categorie Deroulement 
de programme et double-cliquez sur Sous-macro. 

2 Dans I'onglet de la macro, la premiere zone de saisie permet de definir le 
nom de la sous-macro. La liste deroulante permet, quant a elle, de speci- 
fier les actions de la sous-macro. 

Le libelle "Sous-macro Fin", qui apparait sous la zone precedente, indique la 
fin de la macro. 



: _l Macrol 



El Sous-macro : Ouverture duforrnulai... 
QuvrirFonnulaire 
Nom defcrmulaire Fa-cturei-form 
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Sous- macro Fin 

F Sous-macro: Quverture de I'e'tat de... 
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Nom de letat tfles fartures 

Alienage Etat 
Nom du f iltre 
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Mode Fenetre standard 
Sous- macro Fin 
T Ajouter une nouvelle action |j,| 



Catalogued' actions 
RerAercAer. 



B ^ Deroulement de programme 
^ ComrnentaJre 

tSroupc 
Sous-nacio 



El [J Actions 

S C2 Dans cette base de donnees 



Figure 8.7 : Les sous-macros d'une macro 
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Executer une macro 

1 Ouvrez la macro en mode Creation. 

Cliquez sur le bouton Executer du groupe Outils de I'onglet 



I 



Executer 



Outils de macro/Creation. 



Executer une macro plus rapidement 

Pour executer une macro, sans passer en mode Creation, double-cliquez 
sur le nom de la macro dans le Volet de navigation ou cliquez du bouton droit 
sur le nom de la macro et choisissez Executer dans le menu contextuel qui 
s'affiche. 



La macro execute sequentiellement les actions definies. 

Executer pas a pas une macro 

Le mode Pas a pas permet de deboguer facilement une macro 
puisqu'un arret est alors effectue a chacune des actions qu'elle 
contient. 



1 



*= Pas-a-pas 



Depuis le mode Creation, activez le mode Pas a pas en 
cliquant sur le bouton Pas a pas du groupe Outils de I'onglet Outils 
de macro/Creation. 



Le fond du bouton apparaft en orange. 

2 Cliquez sur le bouton Executer du groupe Outils de I'onglet Outils 
de macro/Creation. 



Pas a pas 


| '/ |- fcj —| 










Nom de la macro : 


Pas a pas 


Macro 1 


Anreter toutes les macros | 
Condition: 




Continuer 


Nom de Faction : 


Numera de rerreLr : 
1° 


OuvrrFormulaire 




Arguments : 




Factures-fofm; Formulaire; ; \ ; Boite de dlatogue 









Figure 8.8 : La boTte de dialogue Pas a pas 
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La boTte de dialogue Pas a pas s'affiche. 

Vous pouvez alors appliquer I'une des actions suivantes : 

■ cliquer sur le bouton Pas a pas pour executer Taction de la zone 
Nom de /'action de la boTte de dialogue ; 

■ cliquer sur le bouton Arreter toutes les macros pour interrompre 
I'execution de la macro. 

■ cliquer sur le bouton Continuer pour desactiver le mode Pas a pas 
et poursuivre I'execution des autres actions de la macro. 

Utiliser une macro 

Le principal interet d'une macro est qu'elle peut etre lancee depuis 
I'application, notamment au moyen des declencheurs suivants : 

■ un bouton de commande ; 

■ un evenement d'un formulaire, par exemple I'evenement Clic d'un 
objet. 

























Type de selection : Bouton de commands 










CommandelS \v\\ 


| Format | Donnees [ Evenement Autres | Toutes | 


















T 


Sur clicK 


Ouverture etat desfartures !■»■[-■] 






















Sur perte focus 




IP |... L |. _,■_ 





Figure 8.9 : lei, la macro est lancee par I'evenement Clic de I'objet 



8.2. Creer des modules en Visual Basic 

Vous ne pouvez pas traiter tous les cas de figure avec les macrocom- 
mandes d'Access. Par exemple, si vous developpez un logiciel de 
facturation, certains traitements doivent etre ecrits avec Visual Basic, 
le langage de programmation utilise par Access. 

Soyons realistes, meme si Visual Basic est un langage de program- 
mation aujourd'hui entierement oriente objet, que vous retrouvez 
sur tous les logiciels de la suite bureautique de Microsoft, un certain 
temps vous sera necessaire pour maTtriser ses concepts. Nous nous 
contenterons done ici de vous presenter Visual Basic sur un court 
programme. 

Lorsque le mode Formulaire du formulaire Factures-form (developpe 
dans la base de donnees creee dans les cas pratiques des precedents 
chapitres) est active et que la quantite des livres factures est modifiee 
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ou qu'un autre livre est ajoute a la facture, les montants totaux de la 
facture ne se mettent pas a jour immediatement, lors de la modifi- 
cation. Access attend un declencheur, un deplacement dans les fac- 
tures par exemple, pour actualiser les calculs. Vous allez provoquer 
le rafraTchissement de tout le formulaire Factures-form au moyen 
d'une tres petite portion de code Visual Basic, encore appelee "pro- 
cedure evenementielle". 



^51 Factu(«-(Mm 



Factures 






N° facture 


32 






Date de facture 


28/11/2011 






Norn du contact 


SCHLESSER 


' 



-a 


2~,ei :o_.s -formulaire 












Nom du Ivre » Quantite » 


Prix HT 


- TotalHTIigne 


- 




Joomla ! Votre site web et votre bouti 50 


15,15 € 


757,50 € 






Photo numerique 25 


10,10 € 


252,50 € 






Cre ei votre s i te w eb 25 


10,10 € 


252,50 € 








Ref erencez votre site avec Google 30 


10,10€ 


303,00 € 








OFFICE 2007 10 


7,97 € 


79,69 € 




- 


iie. 








B 


i 


II 1 





Total HT 



1 645,19 € 



Figure 8.10 : Les totaux hors taxe de la facture seront actualises grace a un court programme en 
Visual Basic 



Telechargement de la base de donnees 

Vous trouverez la base de donnees utilisee dans ce chapitre, Facturation 
Iivres8.accdb, sur le site de Micro Application (www.microapp.com) dans le dos- 
sier Chapitre08. 



Affichez le formulaire Factures-form en mode Creation, cliquez sur 
la zone de texte quantite du sous-formulaire Facturelignes sous- 
formulaire et affichez les proprietes de cette zone. Cliquez sur 
I'evenement Sur perte focus puis sur le bouton symbolise par trois 
points. Dans la boite de dialogue Choisir Generateur, selectionnez 
Generateur de code puis cliquez sur OK. 
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Figure 8.11 :Le code Visual 
Basicvaetreassociea 
I'evenement Sur perte focus 



Access ouvre une fenetre nommee Microsoft Visual Basic qui ren- 
ferme elle-meme une fenetre nommee Facturation Iivres8 - 
Form_Facturelignes sous-formulaire (Code). 

Cette fenetre se compose de trois parties principales : 

— la premiere affiche le nom de I'objet concerne. Ici, il s'agit de 
I'objet de type zone de texte quantite ; 

— la deuxieme indique I'evenement. Ici, e'est I'evenement Sur perte 
focus, traduit par Lost Focus, qui est utilise. Cet evenement se 
produit lorsque I'objet est quitte, pour passer a la zone suivante, 
dans le formulaire, par exemple ; 

— la troisieme affiche le code en langage Visual Basic. II se compose 
pour I'instant de deux lignes. La premiere, Private Sub quantite- 

LostFocusO, est le nom de la procedure; la deuxieme, End Sub, 
correspond a la fin de la procedure. 

Vous allez ajouter une ligne de code en Visual Basic. 

2 Entre les deux lignes du code de la procedure, saisissez la ligne 
suivante : 

Form. Refresh 




& Facturation livr«8 - FormJadurelignKsoiis-formulaire (Code) 
quantile » LostFoc 



SLas 



. :::r;^jri i_;~ii:i^cr 



Private Sub cjuant±te_Lost Focus [ } 
Fa cm. Refresh 
End Sub 



Figure 8.12 :Le code de la 

procedure en Visual Basic 
dans le Generateur de code 



Cette simple ligne de code utilise la hierarchie du modele Objet 
d'Access : 
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— Form correspond a I'objet formulaire ; 

_ Refresh est la methode qui effectue une mise a jour immediate de 
la source d'enregistrement d'un objet formulaire ou d'une feuille 
de donnees. 

En langage courant, cette ligne peut se traduire par : "Actualise le 
formulaire." 

3 Fermez la fenetre Microsoft Visual Basic. 

Dans la fenetre des proprietes de la zone de texte quantite, vous 
voyez que la propriete Sur perte focus a ete mise a jour. 



Feuille de proprietes * X 


Type de selection : Zone de texte 


quantite | t|| 




Format | Donnees | Evenement | Autres | Toutes | 




Sur die 




Avant MAJ 




Apres MAJ 




Si modification 




Sur changernent 




Sur reception focus 




Sur perte focus ■+ 


[Procedure evenementiellel 1 w 1— 



Figure 8.13 : La mise a jour de la 
propriete Sur perte focus par une 
procedure evenementielle 

4 Affichez le formulaire Factures-form en mode Formulaire et modi- 
fiez la quantite de livres factures dans une facture. 

Le total est desormais immediatement mis a jour apres validation de 
la modification. 

5 Ajoutez maintenant un livre achete dans une facture. 
La mise a jour de la zone est effectuee immediatement. 

6 Fermez le formulaire Factures-form. 



8.3. Creer des graphiques 



Les donnees issues de tables ou de requetes peuvent etre illustrees 
par des graphiques qui finalisent I'application en soulignant visuel- 
lement les resultats des etats. 

1 Cliquez sur une table ou une requete dans le volet de navigation. 

2 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Plus de formulaires du 
groupe Formulaires puis choisissez Graphique croise dynamique 

dans la liste qui apparait. 
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h PTT1 gf^ Igpi F=| ^^ [^Assistant Formulaire 

^^ |ol Navigation T 

Ccmposants Table Creation Listes Formulaire Creation de Formulairer^- 

duplication- detable SharePoint' formulaire vierge -"^l Plus de formulaires T 

Modeles Tables Formulaire r^^_ 



Etat Creatior 
d etat 



» 



Plusieurs elements 

Feuille de do-nnees 

Formulaire double aflTkhage 

Bofte de dialogue mod-ale 

flj^i Graphiquecroise dynamique 

I + Tableau troise dynaimique 



Figure 8.14 : Le bouton Plus deformulaires 

Access affiche I'onglet qui va vous permettre de composer le graphi- 
que croise dynamique. 

3 Cliquez sur le bouton Liste des champs du groupe Afficher/Masquer 
de I'onglet Creer de I'onglet contextuel Outils de graphique croise 
dynamique. 

Les champs de la table precedemment choisie sont listes dans le 
volet Liste des champs du graphique. 



7 ■ 



51 c,.,« 

51 Dkr.l 



a ■ * 



•- 



V ]i'JZZ7""" 



j-- 



_ 




Figure 8.15 : Le mode Graphique croise dynamique 
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~t| Si les zones de depot ne sont pas affichees, cliquez 
sur le bouton Zones de depot du groupe Afficher/ 
Masquer de I'onglet Outils de graphique croise dynamique/Creer. 



Zones de depot 

REMARQUE r 

Ces zones sont les espaces du graphique dans lesquels les noms de 
champs sont glisses, determinant ainsi la mise en forme du graphique. 



Le graphique peut etre constitue par de simples glissements des 
champs sur le schema de construction du graphique qui propose 
differentes zones. 

5 Dans le volet Liste des champs du graphique, cliquez sur un champ 
et glissez-le dans la zone de depot Deposer champs de categories ici 
correspondant a I'axe des abscisses (c'est-a-dire I'axe horizontal). 

Le champ sur lequel I'operation de synthese sera calculee doit main- 
tenant etre defini. 

6 Glissez le champ concerne depuis le volet Liste des champs du 
graphique dans la zone Deposer les champs de donnees ici. 

Access affecte une operation par defaut a cette zone. Vous pouvez la 
modifier a votre gre. 

7 Pour modifier I'operation de synthese effectuee dans la zone de 
donnees, selectionnez celle-ci puis cliquez sur le bouton Calcul 
automatique du groupe Outils de I'onglet Outils de graphique croise 
dynamique/Creer. Choisissez I'operation sur la liste qui vous est 
proposee (la somme ou la moyenne par exemple). Vous pouvez 
egalement cliquer du bouton droit sur le champ de la zone de 
depot de donnees puis choisir Calcul automatique, puis enfin, 
I'operation a effectuer dans le menu contextuel qui apparaTt (voir 
Figure 8.16). 

8 Pour supprimer un champ d'une zone de depot, cliquez sur celui-ci 
et glissez-le en dehors de I'onglet du graphique croise dynamique 
(ou selectionnez I'objet et appuyez sur la touche [Supprp . 

Vous allez maintenant choisir le type de graphique utilise. 

9 Cliquez sur le graphique puis sur le bouton Modifier le type de 
graphique du groupe Type ou cliquez du bouton droit sur le gra- 
phique et choisissez Modifier le type de graphique dans le menu 
contextuel qui apparaTt. 
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Figure 8.16 : L'operation de synthese des donnees peut etre modifiee 

La boTte de dialogue Proprietes s'affiche avec I'onglet Type active. De 
nombreux types de graphiques vous sont proposes. 

10Choisissez un type de graphique (la modification du type de gra- 
phique est immediatement visible dans la zone de graphique). 




Figure 8.17 : La modification du type de graphique 
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Affichage des proprietes des composants du graphique 

Les onglets contenus dans la fenetre Proprietes sont modifies en fonction 
des objets du graphique selectionnes (axes, series, zone de tragage, etc.). 



8.4. Creer des tableaux croises 
dynamiques 



Les habitues d'Excel savent que les tableaux croises dynamiques 
sont des outils de synthese de donnees tres puissants. Comme les 
graphiques croises dynamiques, ils peuvent, lorsque leur existence 
est justifiee, participer notablement a la finalisation de I'application. 

1 Cliquez sur une table ou une requete dans le volet de navigation. 

2 Cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Plus de formulaires du 
groupe Formulaires puis choisissez Tableau croise dynamique dans 
la liste proposee. 



Donnees externes Outils de base de donnees 



Composants 

d application * 

Modeles 



^Assistant Formulsire 

^2 Navigation - 

Table Creation Listes Fotmuiaire Creation de Forrouiaire r=» 1 

dttablt ShartPoint- formulairt vitrge -3] PIUS de fOfmulaires » 



□ 



Tous les objets Access 



© « 



Tables 



Requet« 

if-^f MajPrix-Lrvres 

■-- 'f I fajPrix-Li'ur^s-Parametr* 

^3 Cakul-factLiretotalHT 

3" Cslcul-lignepnxHT 

l^jp ContactS'FadureS'SQL 

^p Comtacts-hors Paris -SQL 

^ Contacts-NcFactuT-.s-SQL 

^ Contacts-Paris-SQL 

^ Livre-defaut 

3a 1 Livre5-co rrimLi ni cat io n 

\ i Nb Irvres par departement 
Formulaires 




itat Creatio 
d'etat 



PlusJeurs elements 



Feuillede donnees. 



icrmul 31 re double afficn3ge 
Boite de dialogue modale 



-j-ji Graphiqje<roiwdyrwmiqje 
Tableau croise dynamique 



k 



INb livres par departement 



Figure 8.18 : Le bouton Plus de formulaires 

Access affiche desormais I'onglet qui va vous permettre de compo- 
ser le tableau croise dynamique ainsi que I'onglet contextuel Outils 
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de tableau croise dynamique. Les champs de la table precedemment 
choisis sont listes dans le volet Liste de champs de tableau croise 
dynamique. 

3 Si cela n'est pas le cas, cliquez sur le bouton Liste des champs du 
groupe Afficher/masquer de I'onglet Creer de I'onglet contextuel 
Outils de tableau croise dynamique. 



A v Ge li ,'..vh^ iinlK,: :e', •..« 



.'fichage Lists des .*. 



-j a ^ :ii a ^ 



51 .^ y * 



r Disioaer Rltre 



Actuallstr letaBltau Exporttr _ 



Suppr mer FfUHIt d(! 



: s totalis ou les champs de details 



Li^te de chimps de tableau croise dynamique ^ 








-re V ,*-.« 







Figure 8.19 : L'onglet de creation du tableau croise dynamique 

La methode utilisee pour la composition d'un tableau croise dyna- 
mique est proche de celle employee dans les graphiques croises 
dynamiques : les champs d'une table ou d'une requete sont glisses 
sur deux axes et des calculs de synthese sont definis aux intersec- 
tions des valeurs des axes. 

A titre d'exemple, vous trouverez dans ce qui suit quelques manipu- 
lations significatives. 

4 Pour definir une zone de filtre permettant de limiter I'application 
du tableau a certaines donnees, cliquez sur le champ concerne 
dans la liste de champs, dans le volet Liste de champs de tableau 
croise dynamique. Dans la liste deroulante situee a droite du bou- 
ton Ajouter a, selectionnez Zone de filtre, puis cliquez sur le bouton 
Ajouter a. Une seconde methode, plus simple, consiste a glisser 
simplement le champ depuis le volet Liste de champs de tableau 
croise dynamique vers la zone Placer les champs de filtre ici. 

Le champ sur lequel le filtre est defini est alors indique dans Tangle 
superieur gauche du schema de construction du tableau croise dy- 
namique. 
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Hs] Nb itvr« p* Oepsrteroent 



departement. ^ 
Tous 



.. 



Placer les champs de colonr 



Liste de champs de tableau croise dynanriique 



%# Nb livres par departement 

T| [Jj quarrtitje L^ 1 

ii [J| titre 



Ajouter a 



Zone de filtre It 
• Zone de lignes 
I Zone de cpJomes 



Zone de donnei 

Donnees de detail 






Figure 8.20 : La definition d'une zone de filtre 

5 Cliquez sur un champ du volet Liste de champs de tableau croise 
dynamique qui devra etre place en ligne, selectionnez Zone de 
lignes dans la liste deroulante situee a droite du bouton Ajouter a, 
puis cliquez sur Ajouter a. Vous pouvez egalement glisser le champ 
depuis le volet Liste de champs de tableau croise dynamique vers la 
zone Placer les champs de ligne ici. 



£3J Nb-livr« pjr departement 



departement ■ 
TOU5 



Liste de champs de tableau croise dynamique 



ACCESS 2003 



ADSL 



CREEZVOS PRESENTATIONS AVEC MICROSOFT* POWERPOINT 2003 

FREEBOX 

Joomlal Votresite web et voire boutique en ligne gratuitement 

LA FREEBOX e t ADSL 

MICROSOFT OFFICE 2003 

Reference! voire site avec Google 
Total general 



V Nb livr« par departement 

»!' 

i±- [§ fluanbte 
+ -[J| litre 

k 




Zone de colonr 
Zone de fllire 
Zone de donnees 
Doitnees de detail 



Figure 8.21 : Un champ est ajoute en ligne 
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L'une des options de synthese les plus frequentes consiste a faire la 
somme des elements d'un champ. Le champ doit d'abord etre place 
dans la zone Placer les totaux ou les champs de details ici. 

6 Dans la liste de champs du volet Liste de champs de tableau croise 
dynamique, cliquez sur le champ concerne, selectionnez Donnees 
de detail dans la liste deroulante situee a droite du bouton Ajouter 
a, puis cliquez sur Ajouter a. Vous pouvez egalement glisser le 
champ depuis le volet Liste de champs de tableau croise dynamique 
vers la zone Placer les totaux ou les champs de details ici. 



~z\ MD livres par deoartemenl 

department * 

Tons 



titre 



Liste de champs de tableau croise dynamique 



l tij Nti live? par dep^rter 
: [J departement 
+ ■■3] quantite 
H [1 «tre t> 






I ^tara | 



s Zone de lignes 
Zone de colonnes 
Zone de filtre 
Zone de donnees 



Figure 8.22 : Un champ est ajoute dans la zone de details 

7 Selectionnez le champ qui vient d'etre insere, puis cliquez sur le 
bouton Calcul automatique du groupe Outils de I'onglet Outils de 
tableau croise dynamique/Creer. Choisissez I'operation de votre 
choix dans la liste affichee. Vous pouvez egalement cliquer du 
bouton droit sur le champ de la zone de depot de donnees, choisir 
Calcul automatique puis I'operation a effectuer dans le menu 
contextuel qui apparaTt. 

L'operation definie apparaTt desormais dans la zone de details : si 
I'operation Somme a ete choisie, cette valeur est ajoutee en bas de 
chaque ligne (voir Figure 8.23). 

Le bouton Masquer les details du groupe Afficher/masquer de I'onglet 
Outils de tableau croise dynamique/Creer permet, quant a lui, d'affi- 
cher uniquement les resultats de I'operation de synthese (voir Fi- 
gure 8.24). 



8.4. Creer des tableaux croises dynamiques 519 



M 



tffieher A Actualist le tableau Exporter 
iut/ba5 ■ /..' croise dynarnique vers Excel 
trier Oonnees 



Creer 

Si 
Si 



•l Devdoppe* lie champ ^T 

M -r fteduire le champ ■ * 

_ Supprimer 

[SI Depla«r le champ - Ie thamp 

Champ actif 



proprieties automatrque 



ti 



32 Nblrmt 
departement * 



titre 



quantite - 



1 

3 
1 

2 
23 

i 
20 
10 

10 
53 
4 
36 



NB ^ 

M;n 

Max. 

Moyenne 

Ecart-tiflje 

Variance 

Ecart-type [population] 

Variance [population) 



168 i 

1 
6 



Figure 8.23 : Un type d'operation est choisi : les calculs definis dans la zone des totaux apparaissent 
a present dans le tableau 
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Outils de base de donnees 



Creer 
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Grouper Dissocier 
Selections 



^& LiiPj 41 

11 
Filtre -fficher A 

automatique haut.ba: 7_y 
Filtrer et trier 



_j\ lib livres par depaftement 



departement i 



Tous 



titre 



ACCESS 2002 



ACCESS 2003 

ADSL 

CREEZVOS PRESENTATIONS AVEC MICROSOFT* POWERPOINT 2003 



: ~zEBQ>. 



Joomla! Votre site web et votre boutique en lignegratuitement 



LAFREEBOXetADSL 



MICROSOFT OFFICE 2003 



Reference: votre site avec Google 



Total general 



Placer les champs de 



Somme de quantite 
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95 
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72 
451 

242 

1 
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1957 



Figure 8.24 : Seuls les resultats de I'operation de synthese sont maintenant affiches 
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Le m asquage des details est reversible 

Si vous souhaitez retrouver les details des lignes, cliquez sur le 
bouton Afficher les details de I'onglet Creer de I'onglet Outils de 
tableau croise dynamique. 



Afficher 
les details 



Lorsque le tableau affiche des donnees, le filtre peut etre applique 
pour limiter I'affichage a certaines donnees. 

8 Developpez la liste de la zone de filtre, situee dans Tangle supe- 
rieur gauche du tableau, decochez la case Tous puis cochez de 
maniere selective les cases correspondant aux informations que 
vous souhaitez voir figurer dans le tableau croise dynamique. 
Cliquez sur OK. 
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Figure 8.25 : ['application d'un filtre selectif 



La disposition des informations presentees n'est pas figee : certains 
champs peuvent, par exemple, etre places ou deplaces en colonnes. 

9 Glissez, par exemple, le champ utilise comme critere de filtre et 
placez-le dans la zone reservee aux colonnes et nominee Placer les 
champs de colonnes ici. 
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Figure 8.26 : Le champ qui etait utilise comme filtre est maintenant dispose en colonne 
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Supprimer un champ ou un calcul 

Vous pouvez facilement supprimer un champ ou un calcul du tableau 
croise dynamique en utilisant I'une des methodes suivantes : 

■ cliquez du bouton droit sur le champ a supprimer puis choisissez 
Supprimer dans le menu contextuel qui s'affiche ; 

cliquez sur le champ a supprimer puis sur le bouton Supprimer le 
champ du groupe Champ actifde I'onglct Outils de tableau croise 
dynamique/Creer ; 



3. 

Supprimer 
le champ 



■ glissez le champ a supprimer en dehors de I'onglet du tableau croise 
dynamique. 

Les champs supprimes d'un tableau croise dynamique ne le sont pas sur la liste 
des champs du volet Liste de champs de tableau croise dynamique. 



La mise en forme du tableau croise dynamique peut etre personna- 
lisee. 

10 Cliquez sur le bouton Feuille des proprietes du groupe Outils de 
I'onglet Outils de tableau croise dynamique/Creer puis sur la zone 
du tableau que vous desirez modifier. 

La fenetre Proprietes vous permet de modifier I'aspect de la zone 
cliquee. 



Proprietes 



Format | Rltre et groupe | Legendes | Comportement 



Commandes generales 

x l 11 ii 



Selectionner : departement [Champ) 
Format du texte 

b i u m i 



a - 



Police : Calibri 

Nombre : General 

Format de cellule 
Couleur d'arriere-plan : <Ul ▼ 
Largeur de colonne : Hoz 



I I Afficher comme lien hypertexte 
F71 Ajustement automatjque du champ 



~~1 



Figure 8.27 : La fenetre 
Proprietes permet de modifier 
la mise en forme du tableau 
croise dynamique 



8.5. Consulter les donnees dans 
un navigateur Internet 



Une fois le developpement de la base termine, la fagon la plus simple 
de publier des informations sur tous types de machines consiste a 
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enregistrer ces informations au format HTML car ce langage est une 
norme universellement reconnue par tous les ordinateurs, qu'il 
s'agisse de PC ou de Macintosh. Le HTML peut en effet etre interprets 
par n'importe quel navigateur Internet tel qu'lnternet Explorer. 

Une base de donnees Access offre de nombreuses fonctionnalites, 
vous I'avez vu. Encore faut-il disposer d'Access sur sa machine pour 
pouvoir les exploiter. Ce n'est pas le cas de tous les utilisateurs. En 
revanche, depuis I'essor fulgurant d'lnternet, toutes les machines 
disposent d'un navigateur Internet. 

D'un point de vue purement conceptuel, il n'y a pas de difference 
entre Internet et un reseau intranet : le premier est ouvert sur le 
monde exterieur et le second se limite au reseau interne de I'entre- 
prise ou de I'organisation. Tous deux utilisent les memes protocoles. 
De fagon schematique, on peut dire que le choix de la strategie 
Internet releve d'un desir d'ouverture sur le monde exterieur : il 
s'agit par exemple de mettre son catalogue de produits en ligne afin 
de permettre aux clients de le consulter. La strategie intranet, quant 
a elle, est orientee vers le personnel de I'entreprise, pour rendre 
accessible facilement et rapidement des informations exploitees par 
le service commercial par exemple. 

Le langage XML se veut la releve du HTML depuis quelques annees. 
Le XML est une nouvelle norme de langage, egalement interpretable 
par les navigateurs et qui va plus loin que le HTML : la norme XML 
permet de definir et d'interfacer facilement des systemes a I'origine 
incompatibles. Le XML decrit en effet la structure d'un fichier en plus 
de contenir des donnees. Ainsi, deux bases de donnees distinctes 
peuvent dialoguer par ce format puisque les donnees sont directe- 
ment apprehendees par leur structure decrite dans le fichier. 

Access est capable d'enregistrer les donnees dans I'un ou I'autre de 
ces deux formats. Tout comme pour le langage SQL, il vous faudra 
toutefois y investir un certain temps si vous souhaitez bien compren- 
dre le langage XML. Ce sujet depasse done largement I'objectif de 
cet ouvrage. 

Voyez comment il serait possible de publier les donnees d'un objet 
de la base de donnees afin que les membres d'une entreprise puis- 
sent consulter les informations qu'elle renferme depuis leur naviga- 
teur Internet. Les donnees seront enregistrees au format HTML, 
e'est-a-dire en tant que page web. 

1 Dans le volet de navigation, selectionnez un objet (une table, une 
requete, un formulaire ou encore un etat). Verifiez que I'objet est 
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ferine et cliquez sur I'onglet Donnees externes puis sur le bouton 
Plus du groupe Exporter. Choisissez Document HTML dans la liste 
proposee. 
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Figure 8.28 : ['exportation d'un etat 

La boTte de dialogue Exportation - Document HTML est affichee. 

2 Dans la zone Worn fichier, definissez un dossier et le nom de la 
page HTML qui sera creee en cliquant sur le bouton Parcourir. 
Dans la boTte de dialogue Enregistrer qui apparaTt, saisissez le nom 
de la page HTML et choisissez le dossier, dans la zone Enregistrer 
dans. Cliquez sur le bouton Enregistrer. 

3 De retour dans la boTte de dialogue Exportation - Document HTML, 
cochez la case Ouvrir le fichier de destination une fois /'exportation 
terminee puis cliquez sur le bouton OK. 

Exportation - Document HTML 




Selection net" la destination pour les donnees a exporter 

Spedfiez le nom et le format du fichier de destination , 
Nom fichier ; ci^lain^ccess'JHoraires.html 



Specifies les options a" exportation. 

[71 Exporter les donnees avec la mise en forme et la mise en page 

5electionnez cette option pour conserver au maximum les informations sur la mise en forme et la mise en page lors de [exportation 
d'une table, d'une requete, d'un formulaire ou d'un etat, 

[7J Ouvrir le fichier de destination une fois I'exportation tecminee 

[\ Selectionnez cette option pour afficher les resultats de I'exportation , Cette option est disponible uniquement lors de I'exportation des 
donnees mises en forme, 

Ej Exporter uniquement les ens-egistt-ements selectionnes 

Selectionnez cette option pour exporter uniquement les enregistrements selectionnes. Cette option est disponible uniquement lors de 
I'exportation des donnees mises en forme et auec les enregistrements selectionnes. 



Figure 8.29 : La boTte de dialogue Exportation - Document HTML 
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4 Dans la boite de dialogue Options de sortie HTML qui apparart, 
cliquez sur OK. 

Le navigateur Internet s'ouvre automatiquement et affiche la page 
HTML qui contient les donnees formatees en tableau. 
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Figure 8.30 : L'affichage de I'etat au format HTML 

Cette page HTML peut etre maintenant utilisee de differentes manie- 
res. Elle peut, par exemple, etre ouverte par un raccourci depuis le 
Bureau de Windows ou encore publiee en tant que page web sur un 
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site Internet. Notez toutefois que les donnees de cette page sont 
statiques et qu'elles ne seront pas rafraichies si la base de donnees 
est modifiee. 

Or, vous avez certainement remarque, sur les sites de commerce 
electronique, qu'il vous etait possible de realiser toutes sortes d'ope- 
rations comme des interrogations de bases de donnees de produits 
ou des prises de commande en ligne avec paiement par carte ban- 
caire. II est evident que les pages qui vous sont presentees sur des 
tels sites ne sont pas statiques. 



Les pages d acces aux donnees 

REMARQUE r 3 , ,,_.,, 

Lorsque vous vous connectez a ces sites, les pages HTML chargees dans 
votre navigateur Internet n'existent pas en tant que pages statiques, mais 
sont generees en fonction des requetes que vous envoyez sur le serveur. Par 
exemple, si vous demandez a consulter toutes les voitures vendues par la 
societe, la page envoyee sera composee selon votre demande. Une autre 
personne ayant demande la liste des motos recevra une page differente de la 
votre. Chez Microsoft, ce principe, qui s'appuie sur un langage de program- 
mation sur le serveur web, se nomme ASP (Active Server Pages). 

Dans la version 2003 d'Access, I'acces aux donnees d'une base etait possible 
depuis un navigateur par une fonctionnalite nominee "pages d'acces aux 
donnees". Cette fonctionnalite n'est plus prise en charge sous Access. El le est 
remplacee par des composants du logiciel Microsoft Windows Sharepoint 
Services, qu'il est alors necessaire d'installer sur votre ordinateur. 



8.6. Demarrer automatiquement 
1'application 

L'application peut etre lancee directement a I'ouverture de la base de 
donnees. Cette fonctionnalite est particulierement interessante lors- 
que les utilisateurs de la base ne connaissent pas Access et que vous 
avez developpe un formulaire servant d'interface par le biais de 
boutons. 

Un formulaire peut etre lance automatiquement a I'ouverture de la 
base de donnees. 

1 Cliquez sur I'onglet Fichier puis sur Options et sur Base de donnees 
active dans la boTte de dialogue Options Access. 

2 Dans la zone Titre de /'application de la rubrique Options de /'appli- 
cation, saisissez un titre qui sera affiche dans la barre de titre de la 
base de donnees. 
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3 Autorisez ou interdisez I'affichage des onglets en cochant les cases 
correspondantes. 

4 Choisissez, sur la liste Afficher le formulaire, le formulaire a lancer 
au demarrage. 
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Figure 8.31 : La boTtede dialogue Options Access 

Les modifications seront effectives a la prochaine ouverture de I'ap- 
plication. 



Creation dune interface utilisateur 

L'application terminee, il vous sera certainement necessaire de developper 
une interface a I'attention des utilisateurs, permettant d'acceder aux fonction- 
nalites que vous aurez developpees. Un formulaire, renfermant differents 
objets, tels que des boutons servant de lanceurs d'autres formulaires ou 
d'etats, remplira alors ce role. 



REMARQUE 



Boutons interactifs dans un formulaire 

est desormais tres aise d'inserer des boutons interactifs (c'est-a-dire 
disposant d'effets de mise en forme lors du survol de la souris), servant de 
lanceurs d'applications, dans un formulaire d'Access : 

■ depuis un formulaire, en mode creation, ajoutez des boutons (tels que des 
boutons de commandes ou des groupes d'options disposant de la pro- 
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priete Boutons bascule) au moyen des boutons idoines proposes dans le 
groupe Controles de I'onglet Outils de creation de formulaires/Creation ; 

modifiez I'apparence des objets inseres et selectionnes au moyen du 
bouton Modifier la forme du groupe Controler la mise en forme de 
I'onglet Outils de creation deformulaire/Format. Cliquez alors sur un type 
de forme dans la liste qui apparait ; 

pour affecter un style a la forme, cliquez sur le bouton Styles rapides du 
groupe Controler la mise en forme de I'onglet Outils de creation de 
formulaire/Format. Cliquez ensuite sur un style dans la liste qui apparait ; 
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Figure 8.32 : ['utilisation des styles rapides modifie I'aspect des objets 

■ pour afficher une image dans un bouton, affichez le volet des proprietes 
du bouton en cliquant sur le bouton Feuille des proprietes du groupe 
Outils de I'onglet Outils de creation de formulaire/Format. Cliquez sur la 
propriete Image de I'onglet Format puis sur le bouton symbolise par trois 
points. Dans la boite de dialogue Generateur d'image, choisissez Quitter 
dans la liste Images disponibles ; 

■ un bouton etant selectionne, ajoutez a I'image du bouton un texte de 
legende. Saisissez le texte sur la propriete Legende de I'onglet Format, en 
cliquant sur la propriete Disposition des legendes de I'onglet Format puis 
en choisissant une disposition dans la liste proposee. 
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Dans cette section pratique, vous realiserez quelques macros lan- 
cees par differents declencheurs. 
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Creer une macro affichant un message de 
bienvenue 

1 Dans la fenetre de la base de donnees Facturation Iivres8 : Base de 
donnees, cliquez sur I'onglet Creer puis sur le bouton Macro du 
groupe Macros et code. 

Vous allez specifier Taction de la macro. 

2 Dans I'onglet Macro - !, cliquez dans la liste deroulante Ajouter une 
nouvelle action. Choisissez ZoneMessage dans la liste. 

3 Dans la 'zone Message, saisissez Bonjour, belle journee ce matin !. 
Dans la zone Bip, conservez I'option Ou/ dans la liste deroulante. 
Dans la zone Type, choisissez Information dans la liste deroulante 
et dans la zone litre, saisissez bienvenue !. 
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Figure 8.33 : Les 

arguments de la macro 



Vous allez maintenant executer la macro. 



4 Cliquez sur le bouton Executer du groupe Outils de I'onglet Outils 
de macro/Creation. Acceptez I'enregistrement de la macro lorsque 
Access vous le propose dans la boite de dialogue Microsoft Access. 
Enregistrez la macro avec le nom Bienvenue. 

La boite de dialogue Bienvenue s'affiche. 

5 Cliquez sur le bouton OK puis fermez la macro Bienvenue. 
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Figure 8.34 : A I'execution, la macro lance une 
boTtede dialogue 
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Creer une macro executant plusieurs actions 

Votre nouvel objectif est d'inserer un fond sonore a I'ouverture et a la 
fermeture du formulaire Carnet d 'actresses. 

1 Creez une nouvelle macro. 

2 Inserez Taction Bip. 

3 Choisissez Taction OuvrirFormulaire comme seconde action. 

4 Dans la zone Nom de formulaire, choisissez Carnet d'adresses dans 
la liste deroulante. Dans la zone Affichage, conservez Formulaire 
dans la liste deroulante. Dans la zone Mode fenetre, choisissez 
Boite de dialogue dans la liste. 

L'argument Mode fenetre que vous avez active rend votre formulai- 
re modal : il sera impossible de cliquer en dehors de ce formulaire 
tant qu'il ne sera pas ferme. 

5 Ajoutez a nouveau Taction Bip comme troisieme action. 
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Figure 8.35 : La definition des trois actions realisees par la macro 

6 Fermez et enregistrez la macro sous le nom Ouvrir Formulaire 
Contacts. 

7 Pour tester la macro, double-cliquez sur celle-ci dans le volet de 
navigation. Verifiez qu'il est impossible d'acceder a une autre 
fenetre tant que le formulaire Carnet d'adresses n'est pas ferme. 

Utiliser une macro lancee par un evenement dans 
un formulaire 

Dans ce qui suit, la macro Ouvrir Formulaire Contacts sera lancee 
depuis le formulaire Factures-form. 
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Lors de la saisie d'une facture dans le formulaire Factures-form, il se 
peut que le client pour qui la facture doit etre etablie n'existe pas 
encore dans le carnet d'adresses. Le client n'apparaissant pas sur la 
liste de la zone de saisie, il vous faut I'ajouter. Vous devez pour cela 
fermer le formulaire Factures-form, puis ouvrir le formulaire Carnet 
d'adresses, ajouter le nouveau client, fermer le formulaire Carnet 
d'adresses, ouvrir a nouveau le formulaire Factures-form et saisir 
enfin I'en-tete de la facture en utilisant les coordonnees du nouveau 
client. L'utilisation d'une macro est une methode elegante permet- 
tant de diminuer le nombre de ces manipulations. 

1 Ouvrez le formulaire Factures-form en mode Creation, cliquez sur 
I'objet de la zone de liste deroulante nocontact et affichez ses 
proprietes. Dans la propriete Sur double die de I'onglet Evenement, 
choisissez dans la liste la macro Ouvrir Formulaire Contacts prece- 
demment creee. 
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Figure 8.36 : La propriete Sur double die de la zone de texte 

2 Affichez le formulaire Factures-form en mode Formulaire et 
double-cliquez sur la liste de la ligne Worn du client pour tester 
I'execution de la macro. 

La macro s'execute : le formulaire Carnet d'adresses s'affiche devant 
le formulaire Factures-form. 

3 Cliquez en dehors du formulaire. 

Vous ne pouvez en activer aucun autre tant que le formulaire modal 
n'est pas ferme. 
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4 Ajoutez un nouveau client puis fermez leformulaire Carnet d' adres- 
ses. Cherchez a visualiser le nouveau client sur la liste. 

Celui-ci n'est pas visible car la liste deroulante n'a pas ete actualisee. 
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Figure 8.37 : L'ajoutd'un 
nouveau contact depuis le 
formulaire Factures-form 



Vous allez modifier la macro Ouvrir Formulaire Contacts depuis I'eve- 
nement Sur double die de I'objet zone de liste deroulante nocontact. 

5 Apres avoir ouvert le formulaire Factures-form en mode Creation, 
affichez les proprietes de la zone de liste deroulante nocontact. 
Cliquezsur la ligne de I'evenement Sur double die. Pour modifier la 
macro deja affectee a la propriete, cliquez sur le bouton symbolise 
par trois points a droite de la zone. 

6 Dans I'onglet Ouvrir Formulaire Contacts qui s'ouvre, choisissez 'la 
premiere action Actualiser proposee dans la liste comme qua- 
trieme action et saisissez nocontact pour I'argument Nom du 
controle : vous indiquez ici le nom de la zone de liste deroulante du 
formulaire Factures-form a actualiser. 
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Figure 8.38 : L'actualisation d'un controle 
dans un formulaire 



7 Fermez I'onglet de la macro sans oublier d'enregistrer les modifi- 
cations apportees. Affichez le formulaire Factures-form en mode 
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Formulaire. Double-cliquez a nouveau sur la liste deroulante de la 
ligne Nom du client. 

Le formulaire Carnet d'adresses s'affiche. 

8 Ajoutez un nouveau client. Fermez le formulaire Carnet d'adresses. 

9 Dans le formulaire Factures-form, deroulez la liste des noms de 
clients. 

Le nouveau client est visible. 

10 Fermez et enregistrez les formulaires modifies. 

Utiliser une macro dans un bouton de commande 

Vous allez maintenant lancer la visualisation de I'etat affichant les 
contacts depuis le formulaire des contacts au moyen d'un bouton de 
commande. 

1 Ouvrez le formulaire Carnet d'adresses en mode Creation. Cliquez 
sur I'onglet Creation de I'onglet contextuel Outils de creation de 
formulaire puis verifiez que le bouton Utiliser les assistants controle 

est actif (voir I'illustration suivante). Cliquez sur I'objet Bouton puis 
cliquez dans la section d'en-tete du formulaire. 
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Figure 8.39 : Le bouton Utiliser les assistants controle 

La boTte de dialogue Assistant Bouton de commande s'affiche. Vous 
allez choisir Taction du bouton de commande. 

2 Choisissez la categorie Operations sur etat puis Taction Apergu d'un 
etat. Cliquez sur le bouton Suivant (voir Figure 8.40). 

A Tetape suivante, Access enumere les etats qui figurent dans Tap- 
plication. 
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Figure 8.40 : L'action declenchee par le bouton sera I'ouverture d'un etat 

3 Choisissez Carnet d'adresses sur la liste puis cliquez sur le bouton 
Suivant. 

4 A I'etape suivante, choisissez Apergu pour signifier I'image a utili- 
ser dans le bouton. Cliquez sur le bouton Suivant. 
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Figure 8.41 : Le choix de I'image utilisee dans le bouton 

5 A la derniere etape, ne modifiez pas le nom propose par Access 
pour le bouton de commande. Cliquez sur le bouton Terminer. 

Dans le formulaire Carnet d'adresses, le bouton de commande est 
cree dans I'en-tete. 

Vous allez examiner Tune des proprietes du bouton de commande. 
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6 Affichez les proprietes du bouton de commande et cliquez sur 
I'onglet Evenement. 

Access a cree une macro incorporee pour I'evenement Sur Clic. 

7 Pour visualiser le code de cette macro, cliquez sur les trois points 
dans la ligne des proprietes de I'evenement. 
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Figure 8.42 : Une macro a ete creee pour I'evenement Sur clic 



Access ouvre I'onglet de la macro dans lequel Taction permettant 
d'ouvrir I'etat est affichee. 
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Figure 8.43 : L'action de la macro 



8 Fermez I'onglet de la macro. 

9 Affichez le formulaire en mode Formulaire et cliquez sur le bouton 
de commande. 

L'etat Carnet d'adresses est ouvert depuis le formulaire, dans un autre 
onglet. 

10 Fermez et enregistrez le formulaire Carnet d'adresses. 
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Backstage (mode Microsoft Office Backstage) 

Nouveau terme, specifique a Access 2010, designant un ensemble 
d'actions accessibles par le menu Fichier du Ruban. Dans ce mode, 
les actions proposees peuvent etre executees sans qu'il soit neces- 
saire de fermer les objets en cours d'edition. 

Base de donnees 

Ce terme designe le plus gros conteneur sous Access. Le conteneur 
base de donnees contient I'ensemble des objets de I'application 
(tables, requetes formulaires, etats, etc.), encapsules dans un seul et 
unique fichier portant I'extension accdb. 

BoTte de dialogue 

Interface d'interrogation et de communication homme/machine. 



Champ calcule 

Champ, dans une requete, affichant le resultat d'une expression et 
non des donnees stockees. 

Classe 

Definition globale d'un type d'objet permettant de generer des objets 
enfants appartenant a la meme famille. 

Cle externe 

Champ dans une table renfermant la valeur de la cle primaire d'une 
autre table. 

Cle primaire 

Identifiant unique, dans une table, contenu dans un ou plusieurs 
champs. Une cle primaire peut etre numerique ou alphanumerique 
et etre generee manuellement ou automatiquement par le type de 
champ NumeroAuto. 

Conteneur 

Terme general designant, en programmation orientee objet, tout 
objet susceptible de contenir d'autres objets conteneurs ou des 
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objets contenus (qui, eux, ne contiennent qu'eux-memes). Un conte- 
neur se caracterise par ses proprieties et ses methodes. 



Data Object Model (DOM) 

C'est le modele objet de Microsoft. Plus clairement, le Data Object 
Model est la representation de la hierarchie des objets conteneurs et 
des objets contenus dans une application. 

DLL 

Ensemble de routines liees a une application et necessaire a son 
execution. 



Etats 

Objet d'Access permettant d'afficher ou d'imprimer des informations 
contenues dans les tables. 

Extension 

L'extension d'un fichier indique a quelle "famille" appartient le fi- 
chier. Ainsi, par exemple, un fichier portant l'extension doc appar- 
tiendra a la famille des fichiers documents de Microsoft Word, un 
autre portant l'extension xls appartiendra a la famille des classeurs 
de Microsoft Excel, un troisieme portant l'extension accdb appartien- 
dra a la famille des bases de donnees de Microsoft Access. 

Les noms de fichiers sont separes des extensions par un point. 



Fichier 

La definition la plus generale d'un fichier, en informatique, est: 
"stockage d'information". 

L'information est stockee sur les unites de memoire de masse, sous 
la forme d'entites, les fichiers, gerees par le systeme d'exploitation. II 
existe deux types de fichiers : les fichiers executables par le systeme 
(comme les fichiers programmes) et les fichiers de donnees (generes 
par les programmes). 
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Fonctions 

Les fonctions sont des "outils" de traitement, utilisables dans les 
formules et ayant pour but de restituer des resultats. 

Les fonctions regoivent en entree des arguments. La fonction sinus, 
par exemple, recevant I'argunnent "3", restituera le resultat "sinus de 
3". La quasi-totalite des logiciels (dont Microsoft Access) mettent a 
notre disposition une grande quantite de fonctions. 

Formulaires 

Objet Access permettant de saisir et de modifier des informations 
contenues dans les tables. 

Formule 

Terme synonyme de calcul. 



Generateur d'expression 

Fonctionnalite d'Access permettant de creer facilement des formules 
sans avoir a en taper la syntaxe. 



Index 

II est possible de faire une recherche sur le contenu de n'importe 
quel champ. Si elle peut etre tres pratique, cette fonctionnalite peut 
se reveler longue sur une table contenant de nombreux enregistre- 
ments. En effet, dans un tel traitement, Access doit tester tous les 
enregistrements de la table les uns apres les autres. Lorsque nous 
creons un index sur un champ. Access constitue, de fagon transpa- 
rente, une petite table qui n'apparaTt pas dans les objets de la base de 
donnees (elle nous est cachee par le logiciel). Cette table ne contient 
que deux champs : le premier renferme la position physique de 
I'enregistrement (sa position dans la table, dans I'ordre de constitu- 
tion du fichier) ; le second contient, quant a lui, la position logique, 
selon le classement etabli par I'index (ainsi, les noms commengant 
par la lettre A, dans un champ stockant des noms, se trouveront 
classes avant les noms commengant par la lettre B). 

Les index permettent done d'accelerer certains traitements comme 
les tris et les recherches. II existe, de plus, deux categories d'index : 
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ceux autorisant les doublons (c'est-a-dire des champs contenant des 
valeurs identiques et qui seront positionnes au meme niveau dans 
I'index) et ceux ne les autorisant pas. Ces derniers pourront etre 
utilises pour garantir I'unicite du contenu d'un champ, dans une 
relation un a plusieurs. 

Instance 

Objet cree depuis une classe. 

Integrite referentielle 

Fonctionnalite implantee sur les systemes de gestion de base de 
donnees (et sur Access notamment) permettant de proteger I'inte- 
grite des donnees entre les tables. 

Interface 

Terme generique designant tout systeme, logique ou physique, per- 
mettant a deux univers incompatibles d'entrer en communication. 
Un modem (contraction des mots Modulateur et Demodulateur), par 
exemple, est une interface physique. Un systeme d'exploitation ou 
un logiciel sont des interfaces logiques entre le microprocesseur et 
I'utilisateur. 



Langage de programmation orientes objet 

En plus des concepts traditionnels de programmation procedurale, 
les langages orientes objets ajoutent une couche dite evenementielle 
a la programmation et mettent a la disposition du programmeur une 
panoplie d'objets (ou classes). Tout langage de programmation evo- 
lue est aujourd'hui oriente objet. 

Lien hypertexte 

Zone de texte reactive qui ouvre une page HTML ou un fichier 
lorsqu'elle est cliquee. 



M 



Macro 

Programme enregistre automatiquement par le logiciel, sans qu'il 
soit necessaire d'en ecrire le code. 
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Module 

Terme synonyme de "programmes en VBA". 



Null 

Valeur qui est affectee a un champ d'une table lorsque rien n'y a ete 
saisi. 



Objet 

Entite d'un langage d'une application. Les applications sont presque 
toutes construites aujourd'hui sur le modele objet. Les objets respec- 
tent une hierarchie. 



Page d'acces aux donnees 

Fonctionnalite d'Access 2003 qui permettait d'acceder aux tables 
depuis une page HTML dans un navigateur Internet. 

Propriete 

Valeur qui est attachee a un objet et permet de le singulariser. 



Regroupement 

En langage SQL, terme indiquant que des elements d'une ou de 
plusieurs tables sont regroupes lors d'une extraction dans une re- 
quete. 

Relation 

Lien qui assure la coherence entre les donnees des tables. 

Requete 

Objet Access permettant d'extraire ou de modifier des informations 
des tables d'Access. Une requete est un petit programme en langage 
SQL. 
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Ruban 

Nouvelle fonctionnalite de I'interface des logiciels de la suite Office, 
remplagant les menus jusqu'alors proposes, et presentant les objets 
autorisant le controle du logiciel utilise. 



SGBDR 

Initiales des mots composant I'expression "systeme de gestion de 
bases de donnees relationnelles". 

SQL (Structured Query Language) 

Langage d'interrogation et de mise a jour de bases de donnees. 

Systeme d'exploitation 

Programme de base permettant a I'ordinateur de fonctionner. 



Table 

Objet permettant le stockage des donnees dans Access. 

Tableur 

Logiciel permettant de realiser des traitements, sous la forme de 
tableaux. Le tableur le plus repandu a ce jour est Microsoft Excel. 



Unite de memoire de masse 

Les unites de memoire de masse sont des peripheriques de stockage 
des fichiers. Les plus couramment utilisees d'entre elles sont 
aujourd'hui les disques durs, les disquettes et le CD-ROM. Leurs 
predecesseurs ont ete les bandes magnetiques dans les annees 1980 
et, dans les annees 1970, les bandes perforees. La caracteristique 
essentielle des unites de memoire de masse est la non-volatilite 
(c'est-a-dire que la conservation de leur contenu n'est pas liee au 
passage du courant electrique), contrairement aux unites de me- 
moire vive. 
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Unite de memoire vive 

La memoire vive est la memoire de travail du microprocesseur. Elle 
est rapide (beaucoup plus que la memoire de masse). Ce type de 
memoire est volatile (la conservation de son contenu est liee au 
passage du courant electrique). 

V 

Valeur booleenne 

Valeur utilisee en algebre de Boole, pouvant etre soit vraie, soit 
fausse. 

VBA (Visual Basic For Applications) 

Langage de programmation utilise sur la plupart des logiciels Micro- 
soft. 
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Accdb 15,30,33 

Accde 33 

Accdt 33 

Actif/lnactif 175 

Afficher des colonnes 108 

Aide 55 

Ajout 

D'un champ 100-101 

D'un enregistrement 90, 397 

Alias 302 

Analyse 26,74 

Apergu avant impression 1 10, 1 12 

Argument 504 

ASP 526 

Assistant Masque de saisie 180 

Asterisque 312 

Atteindre 

Un enregistrement 400 

Une page 467 

Automatisation 501 
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Backstage 35,539 

Barre d'etat 46 

Affichage 46 

Barre d'outils Acces rapide 41 

Contenu 43 

Positionnement 42 

Barre de 

Navigation 97,400 

Redimensionnement 44 

Base de donnees 15, 22, 25, 539 

Compatibilite avec d'autres formats 39 

Creation 30 

Creation a partir d'un modele 35 

Creation d'une base vide 31, 76 

Fermer 37 

Mode d'ouverture 39 

Ouvrir 37 

Recherche 39 

BoTte de dialogue 539 

Bouton 

Ajout d'enregistrement 396 

De navigation 396 

De displacement 97,400,467 
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Caractere de substitution 117 

Caractere joker 117 

Cascade 20,260 

De mise a jour 262 

Suppression 262 

Casse 172 

Casse de caracteres 116 

Champ 20,60,101 

Ajout 159 

Date et heure 91 

Deplacement 162 

IMumeroAuto 91 

Propriete Decimales 176 

Propriete Format 168 

Propriete Legende 177 

Propriete Masque de saisie 179 

Propriete Message si erreur 197, 201 

Propriete Nouvelles valeurs 167 

Propriete Null interdit 179 

Propriete Taille du champ 165 

Propriete Valeur par defaut 177 

Propriete Valide si 197 

Proprietes 164 

Selection 160 

Suppression 162 

Champ 20 

Calcule 204,267,539 

Vierge 117 

Classe 383,539 

Clause de predicat 325 

Cle etrangere 237 

Cleexterne 237,539 

Cle primaire 19, 30, 64, 232-233, 237, 539 

Supprimer 236 

Sur plusieurs champs 235 

Sur un champ 233 

Coherence des donnees 229 

Colonne 20,25 

Afficher 108 

Figee 103 

Liberee 104 

Masquer 107 

Colonne de recherche 196 

Colonne liee 374 

Concatenation 354 

Condition 132 

Configuration materielle 14 
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Conteneur 382,539 

Controle 

Calcule 411 

Dependant 411 

Deactivation 436 

Independant 411 

Verrouillage 436 

Couleur 

Codage 411 

Modifier 409 

Critere 126 
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Data Object Model 21,540 

Date/Heure 91,173 

Decimales 176 

Demarrage automatique 526 

Deplacement d'un champ 102 

Description 63,330 

DLL 540 

DOM 21,540 

Donnees connexes 279 

Dossier 33 

Doublon 205,337 
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En-tete de colonne 89 

Enregistrement 20, 25 

ET 124,132,319 

Etat 24-25,451,540 

Apergu avant impression 466 

Assistant Etat 451 

Assistant Etiquette 455 

Bouton Etat 459 

Boutons de deplacement 467 

Controles 474 

Enregistrer 482 

Etat vide 463 

Etats avances 482 

Fermer 482 

Impression 469 

Mise en page 468 

Mode Creation 459 

Modification 469 

Ouverture en mode Apergu avant impression 466 
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Ouverture en mode Creation 469 

Ouverture en mode Etat 464 

Ouverture en mode Page 465 

Proprietes 474 

Rapidement 459 

Regroupement 453, 477 

Saut de page 481 

Sections 471 

Simple 451 

Source de donnees 460 

Sous-etat 482 

Structure 469 

Totaux par regroupement 454 

Tris des donnees 474 

Visualisation 463 

Etiquette 385,396,455 

Evenement 21,382 

Expression 128 

Extension 540 

Des fichiers Access 33 

Extraction de donnees 291 
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Feuille de donnees 23,87 

Afficher des colonnes 108 

Ajout d'un champ 100 

Ajout d'un enregistrement 90 

Apergu avant impression 112 

Boutons de deplacement 97 

Deplacement d'un champ 102 

Fermeture 90 

Hauteur des lignes 99 

Imprimer des donnees d'une table 109 

Largeur des colonnes 99 

Masquer des colonnes 107 

Mise en page 109 

Modification de donnees 92 

Modifier la mise en forme 105 

Ouverture d'une table 87 

Rechercher des donnees dans table 114 

Remplacer des donnees dans table 118 

Renommer un champ 104 

Selection 93 

Suppression d'un enregistrement 98 

Supprimer un champ 105 

Fichier 540 

Filtre 123,126 

Avance 137 

Criteres personnalises 128 
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Filtre courant 126 

Hors selection 131 

Parformulaire 131, 152 

Par selection 130,150 

Fonctions 541 

Format 168 

Personnalise 171 

Predefini 168 

D'enregistrement 34 

D'importation 70 

De fichiers de bases de donnees 39 

Formulaire 23,25,541 

Ajout d'un enregistrement 397 

Ajustement de la taille d'un controle 417 

Alignement d'un controle par rapport a un autre 418 

Assistant Formulaire 383 

Bouton Formulaire 387 

Bouton Formulaire double affichage 389 

Bouton Plusieurs elements 388 

Boutons de deplacement 400 

Controle calcuie 413 

Controle dependant 413 

Controle independant 412 

Couleur d'arriere-plan 409 

Creer un sous-formulaire dans un formulaire existant 427 

Deplacement d'un controle 416 

Dissociation de controles 420 

Enregistrer 424 

Espacement entre les controles 418 

Fermer 424 

Filtre 402 

Formulaire simple 383 

Formulaire vierge 395 

Formulaires imbriques 424 

Groupement de controles 419 

Insertion d'une image d'arriere-plan 408 

Manipulation de donnees 395 

Mise en forme 408 

Mise en forme conditionnelle 421 

Mise en forme de controles 420 

Modal 530 

Mode Creation 388,390 

Mode Formulaire 388 

Mode Page 388 

Modele conceptuel 382 

Modification de donnees 398 

Modifier 403 

Ordre de superposition des controles 419 

Ordre de tabulation 422 

Ouverture en mode Formulaire 395 

Principes 381 

Propriete d'un controle 415 
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Proprietes 406 

Quitter le mode Formulaire 396 

Rapidement 387 

Recherche 402 

Redimensionnement d'un controle 416 

Remplacement 402 

Sections 404 

Selection d'un controle 415 

Source de donnees 391 

Source du formulaire 407 

Sous-formulaire 424 

Structure 403 

Suppression d'un enregistrement 401 

Tri 402 

Utilisation descontroles 411 

Formule 541 
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Generateur 

D'expression 178, 325, 541 

De requetes 293 

Graphique 512 

Croise dynamique 381 
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Hauteur des lignes 99 

Heritage 383 

Hexadecimal 411 

HTML 523 
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Identifiant unique 18 

Image 

Attachee 409 

Integree 409 

Importation 70 

Structure 72 

Impression 109 

Independance des champs 28 

Index 205,227,541 

Multichamps 205 

Suppression 209 

Sur plusieurs champs 207 

Sur un champ unique 205 
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Infobulle 42 

Instance 542 

Integrite referentielle 20, 99, 231, 256, 542 

Appliquer 259 

Cascade 260 

Principes 256 

Interdire la saisie 224 

Interface 542 

D'Access2010 40 
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Jointure 317,330 

Interne 331 

Lancer I'application au demarrage 526 

Langage de programmation oriente objet 542 

Largeur des colonnes 99, 375 

Legende 89, 177, 210, 330, 396 

Lien hypertexte 143,542 

Ligne 17,20,25 

Liste de choix 186, 375, 395 

Saisir plusieurs valeurs 188 

Utilisant des valeurs constantes 186 

Utilisant des valeurs d'une table 190 

Liste de valeurs 214,220 

Liste deroulante 396 
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Macro 24-25,503,542 

Afficher un message 529 

Avec plusieurs actions 505, 530 

Lancee par un bouton de commande 533 

Lancee par un evenement 530 

Macro-commande 24 

Action 504 

Creer 503 

Executer 508-509 

Modifier 506 

Pas a pas 508 

Majuscule 211 

Manipulation de donnees 85 

Masque de recherche 117 

Masque de saisie 179, 212, 218, 330 

Assistant 180 

Personnalise 184 

Test 182 
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Masquer des colonnes 107 

Mdb 33 

Mde 33 

Memo 172 

Merise 231 

Message si erreur 197, 201 

Methode 21,382 

Mise en forme des caracteres 105 

Mise en page 109 

Modal 530 

Mode 

Backstage 35 

Creation 57,159,308 

Feuille de donnees 23, 87 

Formulaire 395 

Modele 35 

Modification de donnees 92, 398 

Module 25,509,543 

Monetaire 169 
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Navigateur Internet 522 

Norn de champ 60 

Norn de fichier 33 

Nouvelles valeurs 167 

Null 117,543 

Null interdit 179 

Numerique 166, 169 

NumeroAuto 61,91,167 

Numerotation automatique 62 
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Objet 21-22,164,543 

Afficher 48 

Conteneur 22 

Content] 22 

Copier/Coller 51 

Decrire 53 

Dupliquer 51 

Manipuler 47 

Masquer 54 

Nom 435 

Renommer 50 

Supprimer 52 

Onglet de commandes 40 
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Operateur 

Booleen 132 

Et 132 

Logique 132 

Operateurs logique 124 

Operation 326 

Oracle 14 

Ordonnancement 

Logique 120 

Physique 120 

Ou 124,321 

Oui/Non 175 

Ouverture d'une table 87 
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Page d'acces aux donnees 526, 543 

Page web 523 

Parametre 350 

D'importation 

Definition 73 

Enregistrement 73 

Parametres regionaux 169 

Plus de champs 101 

Polymorphisme 383 

Predicat 306,325 

Primaire 234 

Procedure evenementielle 510 

Produit cartesien 302,357 

Propriete 21,164,382,543 

Colonne liee 374 

Decimales 176 

Format 168 

Ignorer Nulls 209 

Indexe 205 

Legende 177 

Masque de saisie 179 

Message si erreur 197, 201 

Nouvelles valeurs 167 

Null interdit 179 

Primaire 234 

Taille du champ 165 

Unique 208 

Valeur par defaut 177 

Validesi 197 

Pseudo-langage 362 
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RAD 13 

Recherche 143 

Caractere de substitution 117 

Null 117 

Selection de la valeur recherchee 115 

Rechercher des donnees 114 

Redondance 15 

D'informations 28 

Regie de validation 196, 225 

Sur un champ 197 

Sur une table 202 

Regroupement 474,543 

Par sujets 26 

Relation 20, 28, 231, 237, 543 

Cle etrangere 237 

Cle externe 237 

Cle primaire 237 

Creer une relation un a plusieurs automatiquement 238 

Creer une relation un a plusieurs manuellement 240 

Imprimer 264 

Modifier 254 

Plusieurs a plusieurs 244 

Supprimer 255 

Un a plusieurs 237, 267, 270, 274 

Unaun 251,281 

Remplacement 143 

Remplacer des donnees 118 

Renommer un champ 104 

Replique 244 

Requete 22, 25, 293, 543 

Action 342,369 

Afficher le resultat en mode Creation 310 

Afficher les premieres valeurs 314 

Assistant 333 

Assistant requete simple 333 

Creer en mode Creation 308 

Critere 303,358-359 

Definition d'un format dans une requete 329 

Enregistrer 314 

ET 319 

Fermer 314 

Jointure 330 

Liste de choix 372 

Mode Creation 308,358 

Mode SQL 353 

Modifier la requete en mode Creation 312 

Oil 321 

Ouvrir en mode Creation 311 
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Parametre 350,370 

Police de caracteres 297 

Predicat 325 

Recherche de doublons 337 

Recherche de non-correspondance 340 

Regroupement 306 

Requete action de type ajout 345 

Requete action de type creation de table 342 

Requete action de type mise a jour 348 

Requete action de type suppression 347 

Selection 294 

Selection sur plusieurs tables 302 

Structure 295 

Sur plusieurs tables 316 

Totaux 364 

Tri 301 

Trier 315 

Utilisant des criteres 319 

Utilisant des operations 326 

Utilisation de plusieurs operateurs logiques 324 

Restituer les donnees 449 

Ruban 40,544 

Personnalisation 41 
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Saisie 379 

De donnees 87, 139 

Obligatoire 217 

Selecteur 

D'enregistrement 95 

De champ 94 

Deformulaire 406-407 

Selection 

Champ entier 93 

Colonne entiere 94 

D'enregistrements 95 

D'un enregistrement 95 

D'un grand nombre de colonnes 95 

D'un grand nombre de lignes 96 

De champs 93 

De plusieurs enregistrements contigus 96 

De tous les enregistrements de la table 96 

Partie d'un champ 93 

Plusieurs champs 93 

Plusieurs colonnes mitoyennes 94 

SGBDR 12,544 

Sharepoint Services 526 

Source de donnees 391, 460 

Liee 71 
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Sous-feuille de donnees 279 

Sous-formulaire 387,425 

SQL 293,295,353 

SQLServer 14 

Structure 

D'unetat 469 

D'un formulaire 403 

D'une table 157 

Sujet 15,27-28 

Suppression 

D'une ligne 99 

Dans des tables en relation 99 

De plusieurs lignes 99 

En cascade 99 

Suppression d'un enregistrement 98, 401 

Supprimer un champ 105 

Systeme d'exploitation 544 
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Table 15, 20, 22, 25, 544 

Ajout d'un champ 159 

Creation 57 

Creation en entrant des donnees 65, 77 

Creation en important des donnees 70 

Deplacement d'un champ 162 

Description 82 

Enregistrer 64 

Fermer 64 

Manipulation des champs 157 

Mode Creation 57,79 

Optimisation de la structure 155 

Ouverture 87 

Proprietes des champs 164 

Selection de champs 160 

Structure 157 

Suppression d'un champ 162 

Table 

Dejonction 244,248 

De verite 320 

Tableau croise dynamique 381, 516 

Tableur 544 

Taille 

D'un controle 417 

Du champ 165, 212 

Texte 166,172 

Tri 

Avance 122, 147 

Complexe 122 



558 Index 



Croissant 146 

Effacer 122 

Effacer les parametres du tri avance 125 

Enregistrement des tris avarices 126 

Retrouver I'ordre initial des donnees 150 

Simple 120 

Sur plusieurs colonnes 122 

Tri des objets 50 

Type de donnees 61 

Date/Heure 173 

Memo 172 

Monetaire 169 

Numerique 166, 169 

NumeroAuto 167 

Oui/Non 175 

Texte 166,172 
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Unicite 63 

Unique 208 

Unite 

De memoire de masse 544 

De memoire vive 545 
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Valeur 

Booleenne 545 

Pardefaut 177,212 

Validesi 197 

VBA 545 

Version 14 

Violation de I'integrite des donnees 258 

Visual Basic 25,509 

Volet de navigation 44 

Modifier la tailleReduire 44 

Vrai/Faux 175 
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XML 523 

Zone 

De depot 514 

De texte 385,396 
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